Starosta Poznanski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.7.2012 ta Da .08.2012r.

Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwiku z przeprowadzarkontrob problemovd w zakresie wykorzystania

srodkéw finansowych przeznaczonych na dofinansowaoeiesztalcania i doskonalenia zawodowego

nauczycieli oraz za¢ pozalekcyjnych.

Szanowny Pan
Przemystaw Budzyski

Dyrektor

Liceum Ogolnoksztalrego im. Mikotaja Kopernika
w Puszczykowie

ul. Kasprowicza 3

62-041 Puszczykowo

W okresie od dnia 04 czerwca do dnia 18 czerwca& 20l Liceum Ogoélnoksztadcym
im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie, pracownik Wyatu Audytu i Kontroli Starostwa
Powiatowego w Poznaniu na podstawie upovienia udzielonego przez Starpst
Poznaskiego sygn. OP.077.18.11.2012 z dnia 30 maja 201@rzeprowadzit kontrgl
problemows w zakresie wykorzystanigrodkoéw finansowych przeznaczonych w 2010 r. na
dofinansowanie doksztatcania idoskonalenia zawedow nauczycieli oraz zg
pozalekcyjnych.

Kontrola objeto 2010 rok.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole #adh8.06.2012 r.
Do tresci protokotu dyrektor jednostki zgt wyjasnienia w pémie sygn.

LO-072/1/252/2012 z dnia 21.06.2012 r.

W trakcie kontroli ustalono, co nasepuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obazki, a ich przygcie stwierdzone zostato

dokumentem. Istotne w procesie wydatkowarsi@dkow publicznych izaedzania
zasobami ludzkimi obowkki powierzone zostaly gltbwnemu kgobwemu oraz sekretarzowi
szkoty (zakresy obowrkow pracowniczych). Weryfikagjdokumentacji dotyccej zagé
pozalekcyjnych zajmowatgbezpadrednio dyrektor Liceum — ustalenia pkt 4-7 protakot

. W 2010 r. jednostce przydzielorsoodki na dofinansowanie doksztatcania i doskonaleni
zawodowego oraz na realizagag¢ pozalekcyjnych w kwotach: 13.426,00 zt (Uchwata
Zarmdu Powiatu Nr 2426/2010) oraz 17.647,00 zt (Uchwa&arzdu Powiatu
Nr 2438/2010) — ustalenia pkt 8 protokotu. UchwRady Powiatu w Poznaniu z dnia

60-509 Pozné ul. Jackowskiego 18
tel. (061) 8 410 500
www.powiat.poznan.pl
starosta@powiat.poznan.pl
ISO 9001




29.09.2010 rsrodki finansowe z przeznaczeniem nacer pozalekcyjne w wysoKoi
15.650,00 zt wdczone zostaty do planu finansowego wydatkéw jedhestistalenie pkt 42
protokotu.

. W obowjzujgcym w Liceum Ogéblnoksztadcym w Puszczykowie Wykazie dowodow
whasnych wewgtrznych i zewgtrznych z podaniem os6b uprawnionych do ich wystaiaj
zatwierdzania i sprawdzania pod wadgm formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz
termindw ich wystawiania” nie  uwzgédniono zapiséw dotyezych not ksigowych —
ustalenia pkt 11 protokotu. Dyrektor jednostki wérpie z dnia 21.06.2012 r. sygn. LO —
072/1/252/2012 poinformowatz iww ,Wykaz dowoddéw wiasnych” zostat uzupetniony
aneksem (zatznik nr 1) o zapisy dotygze not ksggowych.

. W jednostce obowrywat ,Regulamin przyznawaniasrodkbw na dofinansowanie
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczyuieliceum Ogoélnoksztajcym im.
Mikotaja Kopernika”, zawierajcy zapisy mowice o kryteriach i trybie przyznawania
dofinansowania dotygze tylko studiéw i kurséw kwalifikacyjnych. Nie o@siono s¢ do
kursow, szkolé i seminariow. Ocena przydatiwd form doskonalenia zawodowego w pracy
nauczycieli byta réwnoznaczna z uzasadnieniem pbyrksztatcenia dla szkoty — ustalenia
pkt 13 protokotu. W pgmie z dnia 21.06.2012 r. sygn. LO — 072/1/252/2012
poinformowano, 42 ,Regulamin przyznawanigrodkoéw na dofinansowanie doksztatcania
i doskonalenia zawodowego nauczycieli w Liceum Qm@ztalgcym im. Mikotaja
Kopernika” zostat uzupetlniony o zapisy dotyce kurséw, seminariow i szkale
wprowadzono ujednolicony wniosek o dofinansowaniaukih oraz wzér umowy
okreslajagcej wzajemne prawa i oboyeki pracodawcy i pracownika.

. Jednostka spogdzata trzyletni plan doskonalenia zawodowego orkn mloskonalenia
zawodowego nauczycieli z podzialem na lata szkad®99/2010 i2010/2011, ktory
zatwierdzata Rada Pedagogiczna. Sgarane plany odbiegaly od wzoru odmmego
w Regulaminie przyznawani@odkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli w Raisvie
Poznaiskim (zat. do uchwaty nr 712/07 Zaxdu Powiatu) - brak informacji o terminie
ztozenia planu trzyletniego do Starostwa Powiatoweg®aznaniu, plan na rok szkolny
2010/2011 zteono 9 dni po terminie wskazanym w wRegulaminie...” Sprawozdanie

z wykorzystaniasrodkow przyznawanych na dofinansowanie doskonaleaaodowego
w roku budetowym 2010 spogzlzono 3-ktotnie w formie informacji o wydanyérodkach
finansowych w terminie zgodnym z rozpaizeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 29 marca 2002 w sprawie sposobu podziafuodkéw na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli pamzy budety poszczegdlnych wojewodow, form doskonalenia
zawodowego dofinansowywanych #edkéw wyodgbnionych w bugetach organéw
prowadzcych szkoty, wojewodoéw, ministra vidavego do spraw swiaty i wychowania
oraz szczego6towych kryteriow i trybu przyznawapén trodkéw (Dz. U. Nr 46 poz. 438)
ustalenia pkt 14 — 15 protokotu.

. Srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie zlaksnia i doskonalenia
zawodowego nauczycieli w szkotach i placéwkactwiatowych zostaly zaplanowane
w budrecie powiatu na 2010 r. Wysalo przyznanych srodkdw na doksztatcanie
I doskonalenie zawodowe nauczycieli cka@a byta zgodnie z art. 70a ust. 1 Karty
NauczycielaDz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zmianamijstalenia pkt 16 protokotu.

. Nauczyciele chqcy skorzysta z dofinansowania doksztatcania zawodowego zwragatio
dyrektora z wnioskiem wraz z &iadczeniem z uczelni potwierdzaym studiowanie oraz
wraz z dokumentem potwierdzaym dokonanie optaty. Dyrektor akceptowat wnioski
w formie pisemnej adnotacji ze wskazaniem wysokalofinansowania tj. 55% - 75%.
Szkolenia dotycxe Rady Pedagogicznej dofinansowywane byty w 100%o.chwili
podgcia studiéw pracownicy byli zobowdani ziay¢ pisemne éwiadczenia, 2 w ciagu 3
lat nie zamierzaj zmienid miejsca zatrudnienia. Nie zawierano umow élajecych
wzajemne prawa i obowiki. Zobowgzania dot. przepracowania oki@nego okresu czasu
oraz certyfikaty potwierdzage udziat w szkoleniach gromadzone byly w aktaabowych
pracownikéw. W dwdch przypadkach stwierdzono brakviadczeér o ukaiczeniu kurséw
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9.

10.

11.

12.

oraz brak wniosku o dofinansowanie szkolenia (zgod szkolenie wyrno tylko na
podstawie rachunku). W trakcie kontroli uzupetiomchybienia - ustalenia pkt 17 - 21
protokotu. Dyrektor jednostki w fanie z dnia 21.06.2012 r. sygn. LO — 072/1/252/2012
poinformowat, ¥ obowizujgcy ,Regulamin przyznawaniarodkéw na dofinansowanie
doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczydielLiceum Ogolnoksztajcymi.
Mikotaja Kopernika w PuszczykowieZostat uzupetniony o wzor umowy okl@acej
wzajemne prawa i obowaki pracodawcy i pracownika.

W Powiecie Poznsskim w sprawie prowadzenia zéj pozalekcyjnych obowzywaly:
»Program wspierania edukacji uzdolnionej mtodyjeksztatgcej s w szkotach keczzcych
si¢ matug prowadzonych przez Powiat Pozski oraz wyréwnywania szans edukacyjnych
dzieci i miodzigy” (Uchwata Nr XXXII/309/11/2005 Rady Powiatu Pozfskiego)
zasgpiony przez obowdzujacy od 25.08.2010 r.Brogram wspierania edukacji w Powiecie
Poznaiskint (zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr XLIV/362/111/2010 Rady Paatu w Poznaniu
zdn. 25.08.2010 r.). Zgodnie z w.w. programamipiesnia edukacji uzdolnionej
miodziezy nauczyciele spogrzali projekty/wnioski zay pozalekcyjnych, ktére opiniowat
dyrektor jednostki, na ich podstawie spmlzono wykaz zaplanowanych g&j
pozalekcyjnych. Plan zg& pozalekcyjnych terminowo przekazano do Starostwa
Powiatowego w Poznaniu. Zgodnie z zapisami zawartynpowyzszych programach oraz
Z zapisami zawartymi w otrzymanymspiie z dnia 04.02.2010 r. z jednostki nadzgraj,
dyrektor Liceum przestat do Starostwa Powiatowegesmp z informacj o podziale
przyznanych srodkbw na zajcia pozalekcyjne na poszczegélne kota zainteresowa
ustalenia pkt 22 i 24 protokotu.

Wszystkie ztaone przez nauczycieli wnioskisoodki na prowadzenie zgj pozalekcyjnych
byly zgodne ze wzorem oldlenym w programach wspierania edukacji uzdolnionej
miodziezy (Wz6r nr 3) i na wszystkie dyrektor Zespolu Szkeyrazit zgo@d. Jeden
z projektéw zaj¢ pozalekcyjnych nie zostat wdrony do realizacji. Nauczyciele zostal
powiadomieni o podziale przyznanycrodkdéw finansowych oraz upowsieni do
pobierania zaliczek na dokonywanie zakupdéwazanych z zajciami pozalekcyjnymi —
ustalenia pkt. 23 i 25 protokotu.

Jednostka spogdzita zgodnie z wymogami programOw wspierania edjikazdolnionej
miodziezy sprawozdanie z wykorzystania otrzymanyehdkow finansowych na realizgcj
zaj¢ pozalekcyjnych w 2010 r. oraz szczegotowe spraanizdmerytoryczne dla kdego
kota z osobna. Sprawozdanie byto zgodne z zalesen@wartymi we wzorze nr6
Programu wspierania edukacji w Powiecie Pozsiam za wyptkiem wskazania w nim
sredniej liczby ucznidw na z&jiach. Sprawozdanie dostarczono do kancelarii Staeo
Powiatowego 16.12.2010 r. Zgodnie z obgmmjagcymi w roku 2010 ,Programami
wspierania...” z dnia 27.09.2005 r. i z dnia 25.0820Q. jednostka byta zobowaana
sporadza dwa sprawozdania tj. sprawozdanie i rozliczemarisowe w dwdch terminach
do 15 grudnia iodpowiednio z #cem czerwca kalego roku oraz sprawozdanie
merytoryczne z realizacji zaflana koniec roku szkolnego, nieZzmiej niz 30 dni od daty
odbycia ostatnich ze¢ przyjetych do realizacji — ustalenia pkt 26 protokotu.

Zajecia pozalekcyjne dokumentowane byly w dziennikachjgéz pozalekcyjnych,
prowadzonych od@bnie dla kadego z két zainteresowa Liczba godzin odbytych zg]
pozalekcyjnych byta weryfikowana przez dyrektorainestki. Czs¢ odbytych godzin
w ramach kot zainteresowdyta w dziennikach ze§ pozalekcyjnych podliczana — ustalenia
pkt 27 protokotu.

Weryfikujagc wybrane kota zainteresowastwierdzono, i srodki na zakup materiatdw
i wyposaenia wydatkowane zostaty w sposob celowy. Nauckgcigdrzy w rozliczeniu
(w sprawozdaniu merytorycznym) zajpozalekcyjnych zawarli zapisy dotyce godzin
ponadnormatywnych na podstawie dziennikOwe&apozalekcyjnych oraz zestawienia
godzin pozalekcyjnych spaidzanego przez sekretarza i dyrektora szkoty, otyzyai
wynagrodzenie — ustalenia pkt 28 — 29 protokotu.



13.Nauczyciele korzystagy z dofinansowania szkdiejak i z dofinansowania nauki byl
zobowgzani ponié¢ ich koszty z wihasnychsrodkéw finansowych. Nagpnie po
przediazeniu wniosku/préby o dofinansowanie wraz z rachunkiem dokumeaiujn
dokonanie zaptaty i wygniu pisemnej zgody przez dyrektora Liceum na dofsowanie
oraz po wplywiesrodkdw ze Starostwa Powiatowego otrzymywali zwpohiesionych
kosztow na swoje konta bankowe. Faktur/rachunkéwzkalenia, ktére byly wystawiane na
Liceum Ogolnoksztalre lub imienne na nauczycieli nie wprowadzano ichesvidencji
ksiegowej jednostki - ustalenia pkt 30 — 31 protokotu.

14.Zakupy materiatdow i ustug dotygzych zag¢ pozalekcyjnych dokonywane byly przez
nauczycieli prowadgych kofta zainteresowia i dokumentowane fakturami VAT
wystawianymi dla Liceum. Podlegaly one ustalonymjesinostce procedurom kontroli
wewretrznej oraz zostaly zatwierdzone do wyptaty przemmsewe osoby. Faktury
ewidencjonowano w ksgach rachunkowych jednostki, optacono je terminowo.
W przypadku zaptat gotowkowych, nauczyciele pollie@iczki, ktére nasipnie rozliczali
poprzez raport kasowy. Rozliczenie pobrany&todkédw nasipowato na podstawie
przedstawionych faktur. Operacje gotowkowe ewidemoyvane byly w raportach kasowych
w sposéb chronologiczny, dokumentyddtowe/faktury dot. rozliczenia pobranej zaliczki
podlegaty kontroli pod wzgtlem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz
zatwierdzeniu do wyptaty, zgodnie z proceduramiegdknymi w ,Wykazie dowoddéw
wiasnych wewgtrznych i zewgtrznych z podaniem os6b uprawnionych do ich wystaaj
zatwierdzania i sprawdzania pod wadgm formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz
terminéw ich wystawiania” Podczas kontroli poprawsa rozliczenia pobranych zaliczek
stwierdzono ponadtozina dojczanych do raportu kasowego dokumentaobotowych
»druki polecenie delegacji” brak wpisania kwoty ¢effanej gotéwki oraz dowody kasowe
dokumentujce przygcie gotowki do kasy nie zostaly podpisane/zatwiendzprzez osab
sporadzapca. Glowny ksegowy przeprowadzat kwartalne kontrole stanu gotdwhiasie —
ustalenia pkt 32-33 protokotu. Jak wdpe w pismie z dnia 21.06.2012 r. sygn. LO —
072/1/252/2012 dyrektor jednostki, bradeg adnotacje na poleceniach wyjazduisawego
zostaty w czasie kontroli uzupetnione.

15.Rozliczenie wypracowanych godzin przez poszczegbinynauczycieli w ramach
prowadzenia zgf pozalekcyjnych w 2010 roku napbwato raz w roku na podstawie
zestawienia godzin pozalekcyjnych (,Sktadnik godmiy: godz. pozalekcyjne — operacje
seryjne Miesic: 11.2010"). Na podstawie zestawienia spdeona zostala lista ptac
i przelewy wynagrodze na rachunki bankowe pracownikow. Wyptaty za gogzin
ponadwymiarowe zostaty wykonane w dniu 26.11.20.1f). po ugciu srodkow na realizagj
zaj¢ pozalekcyjnych w planie finansowym wydatkéw jedkos(pismo ze Starostwa
Powiatowego z dnia 29.09.2010 r.) — ustalenia gkipBotokotu.

16.Rozliczenie otrzymanyckrodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli orazajgia
pozalekcyjne nagpowato na podstawie wystawianych not abeniowych do Starostwa
Powiatowego w Poznaniu, do ktoérych gatano kserokopie faktur/rachunkéw oraz
kserokopie pism/sprawozilaz informacyj o wydanej kwocie z przyznanyciiodkéw na
doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycaMi idwniez kserokopie sprawozda
sporadzanych przez nauczycieli — ustalenia pkt 35-38qgkatu,

17.Noty wystawiane byly przez gtbwnego é&gdbwego na podstawie pism/sprawozda
z informach o wydanej kwocie z przyznanyatodkbw na doksztatcanie i doskonalenie
zawodowe a w przypadku zdjpozalekcyjnych na podstawie na uprzednio optaclony
faktur. W zakresie obowzkéw gtdbwnego ksigowego brak zapisow dotygzych not
ksiegowych. Noty podpinano pod wygj bankowy , ktérym nagbowat wptywsrodkéw ze
Starostwa Powiatowego — ustalenia pkt 38 - 40 gmdto W pgmie z dnia 21.06.2012 r.
sygn. LO — 072/1/252/2012 dyrektor jednostki poinfowat, iz zakres czynniei gtdwnego
ksiegowego uzupetniono aneksem o zapis datygznot ksggowych.

18.Do chwili ujecia srodkéw na realizagj zag¢ pozalekcyjnych w planie finansowym
wydatkow jednostki tj. do 29.09.2010 r. wystawiotheie noty obcizeniowe do Starostwa



Powiatowego w Poznaniu. Po otrzymaniu informacjStarostwa Powiatowego w Poznaniu
Zz dnia 29.09.2010 r. méwdego o0 zwgkszeniu wysokéci srodkow na realizagj zag¢
pozalekcyjnych wydatki na zgjia pozalekcyjne ewidencjonowane byly wekgich
rachunkowych jednostki w odpowiednim dziale, roatkzi i paragrafach klasyfikacji
wydatkébw  budetowych. Kwoty wynikajce z ksig rachunkowych Liceum
Ogolnoksztatecego im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie byly dge z wartéciami
wykazanymi w sprawozdaniu z wykonania planu wydatkiudzetowych Rb-28S z dnia
03.02.2011 r. za okres od patial roku do dnia 31.12.2010 r. — ustalenia pkt 4R-eraz 47
protokotu.

19.Do rozliczeniasrodkéw na doksztatcanie i doskonalenie zawodoweczaieli oraz na
zajcia pozalekcyjne do dnia 29.09.2010 r. tj. dogkszenia planu finansowego jednostki
o srodki na realizagj zag¢ pozalekcyjnych jednostka stosowata kog01/S — rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami Starostwo zaj. pozaleieyjszkol, stypendium, nagroda
Starosty”, gdzie ewidencjonowano poniesione kosztyazane ze szkoleniami i zakupem
materiatdbw/pomocy naukowych na geip pozalekcyjne oraz powstate nalesci z tytutu
w tytutu wystawionych not obgteniowych.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam podgcie nastpujacych dziatan:

1. Plany dotycace doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauelz\gporadza zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Regulaminie przyznawaniagrodkéw finansowych na
doskonalenie zawodowe nauczycieli w Powiecie Pmskia (zat. do uchwaty nr712/07
Zarzzdu powiatu Pozneskiego z dnia 21.12.2007 r. Spgazone plany i sprawozdania
winny by przekazywane do Starostwa Powiatowego w Poznaniuspesob, ktory
umazliwiatby stwierdzenie terminu ich zienia tj. poprzez funkcjongga w urzdzie
kancelarg, co jest zgodne z obogaujgcym od 1.01.2012r. zasgdzeniem Starosty
Poznaskiego nr 117/2011 z dn. 29.12.2011 r.

2. Stosowé sie do zapiséw zawartych wProgramie wspierania edukacji w Powiecie
Poznaiskint (zafacznik nr 1 do Uchwaty Nr XLIV/362/111/2010 Rady Paatu w Poznaniu
zdn. 25.08.2010 r.) i spauza sprawozdania dotygze prowadzenia zgj
pozalekcyjnych w wymaganych formach i terminach.

3. Ewidencjonowé w ksiggach rachunkowych jednostki faktury dotyce wydatkow z tytutu
zakupu ustug szkoleniowych, co wynika z art. 20 is2 ustawy z dnia 29 wrzeia 1994 r.

o rachunkowséci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223me.

4. Wyptaty wynagrodze za godziny ponadwymiarowe z tytutu prowadzeniae¢ézaj
pozalekcyjnych winny by dokonywane miegtznie z dotu, zgodnie z art. 39 ust. 4 Karty
Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U z 2006 r. Nr83z. 674 ze zm.).

5. Noty kskgowe ewidencjonowaw ksiegach rachunkowych w momencie ich wystawienia,
co wynika z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 érnz& 1994 r. o rachunkowoi (tekst jedn.
Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

O przygciu i sposobie realizacji zaletepokontrolnych prosg powiadomé pisemnie
Staros¢ Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirgego pisma.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.

3. Dyrektor Wydziatu Edukacji.

4. KO a/a



