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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.6.2012 Data:....... 10.2012r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne — czesciowe w zwigzku z przeprowadzong kontrolg dorazng w czesci dotyczacej
prawidtowosci wyptat wynagrodzen za zajecia fakultatywne zrealizowane w drugiej pofowie 2011 r.

W okresie od dnia 17 kwietnia do dnia 24 kwietnia 2012 r. w Zespole Szkét Nr 1 w Swarzedzu
zespo6t kontrolny, w sktad ktérego wchodzili pracownicy Starostwa Powiatowego w Poznaniu
na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznarskiego sygn. OP.077.18.9.2012 z dnia
12 kwietnia 2012 r. przeprowadzit kontrole dorazng w zakresie rozliczenia projektu pn. ,Europejski
zawdd przysztosci” za 2011 rok oraz prawidtowosci wyptat wynagrodzen za zajecia fakultatywne

zrealizowane w drugiej potowie 2011 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli sygn. KO.1711.6.2012 z dnia
8.05.2012 r., ktory podpisany zostat przez dyrektora jednostki w dn. 15.05.2012 r. Dyrektor jednostki

wnidst zastrzezenia do czesci protokotu dotyczacej wyptaty wynagrodzen za zajecia fakultatywne.

Niniejsze wystgpienie dotyczy ustalen kontroli zawartych w protokole z dnia 8.05.2012 r.
w zakresie prawidtowosci wyptat wynagrodzen za zajecia fakultatywne zrealizowane w Il poftowie
2011 r. W pismie sygn. 2S1.5.0607.17.2012 z dn. 5.06.2012 r. dyrektor jednostki wnidst w trybie § 27
ust. 2 pkt 2 lit. a Regulaminu postepowania przy przeprowadzaniu kontroli przez komdrke kontroli
(wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 108/2010 Starosty Poznariskiego z dn. 31.12.2010 r.) zastrzezenia
do stanowiska kontrolujgcego przekazanego w dn. 23.05.2012 r. odnosnie zgtoszonych w pismie
zdn.15.05.2012 r. zastrzezen do protokotu kontroli. Starosta Poznanski w pisSmie
sygn. KO.1711.6.2012 z dn. 18.09.2012 r. rozstrzygnat o uwzglednieniu trzech zgtoszonych zastrzezen
w catosci, a jednego czesciowo. W zwigzku z powyzszym rozstrzygnieciem przy formutowaniu ocen

kontrolowanej dziatalnosci nie sg brane pod uwage ustalenia zawarte w nastepujgcych czesciach
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protokotu: pkt 36, akapit 5 w pkt 41 oraz wykazana w pkt 44 protokotu niezgodnos¢ pomiedzy liczba
godzin, ktére powinien zrealizowa¢ nauczyciel w ramach godzin z art. 42 Karty Nauczyciela, a liczba
godzin zaewidencjonowang w dzienniku ,, 19 godziny”. Ponadto w zwigzku z uwzglednieniem czesci
zgtoszonych zastrzezen przez kontrolujgcego w stanowisku przekazanym dyrektorowi jednostki
w dn. 23.05.2012 r. ustalenia protokotu rozpatrywane sg z poprawkami, tj.: w punkcie 38 — ustalenia
w akapicie 1 dotyczg jednego nauczyciela realizujgcego godziny w szkotach zaocznych, a nie czworo
nauczycieli oraz w zatgczniku nr 8, tabela 5 pazdziernik 2011 w zwigzku z btedem wartosci wykazanej

w poz. ,Na konto”.

W trakcie kontroli, w zakresie prawidtowosci wyptat wynagrodzen za zajecia fakultatywne

zrealizowane w Il potowie 2011 r. ustalono, co nastepuje:

1.Ustalenia kontroli dokonane zostaty na prébie 5 nauczycieli ze zbioru 23 nauczycieli, ktérzy
realizowali zajecia fakultatywne w Il potowie 2011 r. — pkt 29 protokotu. Nauczyciele ci w okresie

kontrolowanym zatrudnieni byli w petnym wymiarze godzin — ustalenie pkt 33 protokotu.

2.0d 1 wrzesnia 2011 r. dla szkét dziennych w jednostce obowigzywat elektroniczny dziennik
lekcyjny. Zajecia fakultatywne, zajecia w ramach art. 42 Karty Nauczyciela oraz zajecia dla ucznidow
szkét zaocznych ewidencjonowane byly w dziennikach w formie papierowej z wykorzystaniem

stosownych drukéw akcydensowych — ustalenie pkt 30 protokotu.

3.Zespodt Szkét Nr 1 w Swarzedzu, zgodnie z Uchwatg Nr 713/2011 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu z dnia
25 pazdziernika 2011 r. otrzymat na realizacje zadan fakultatywnych w Il pétroczu 2011 r. kwote

10 245,00 zt — ustalenie pkt 31 protokotu.

4.Wynagrodzenia dla nauczycieli za przeprowadzenie zajeé¢ fakultatywnych w Il pétroczu 2011 r.
naliczone zostaty w liscie ptac z dn. 22.11.2011 r. Stwierdzone zostaty rozbieznosci pomiedzy liczbg
przeprowadzonych godzin zaje¢ fakultatywnych zaewidencjonowanych w dziennikach zaje¢,
a liczbg godzin za ktére naliczono i wyptacono wynagrodzenie. W przypadku dwdch nauczycielek
na dzien wyptaty wynagrodzenia brak byto podstaw do wyptat za 1 godzine zaje¢ dla kazdej
z nauczycielek, co moze wskazywac iz wyptaty te dokonane zostaty awansem, a w przypadku trojga
nauczycieli liczba przeprowadzonych godzin zajeé byta wyzsza od liczby godzin za ktére naliczono
wynagrodzenia. W badanej dokumentacji (w szczegdlnosSci: dzienniki zaje¢ i Wykaz godzin
fakultetow z dn. 22.11.2011 r.) kontrolujgcy stwierdzili brak adnotacji o wyptatach za godziny
zrealizowane od dnia wyptaty do korica roku kalendarzowego oraz o sposobie rozliczenia godzin
zrealizowanych do dnia wypfaty, a nie rozliczonych w liscie ptac z dn. 22.11.2011 r. — ustalenia
pkt 32 protokotu.
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5.Godziny ponadwymiarowe (zwigzane z realizacjg zaje¢ lekcyjnych) naliczano na podstawie
dokumentu prowadzonego indywidualnie dla kazdego nauczyciela obejmujgcego godziny
zrealizowane w poszczegélnych tygodniach roku szkolnego 2011/2012 w szkotach dziennych
i zaocznych. Dokument nazwany na potrzeby kontroli ,Kartg zrealizowanych godzin” wypetniany

byt przez nauczyciela i osobe nadzorujgcg — ustalenie pkt 34 protokotu.

6.W sprawdzonych w trakcie kontroli wydrukach dziennikéw lekcyjnych stwierdzono wpis niezgodny
ze stanem faktycznym, tj. w dzienniku lekcyjnym zaewidencjonowano realizacje godziny przez
nauczyciela w dniu jego nieobecnosci (zwolnienie lekarskie) oraz wpis niezgodny z przyjetym
sposobem ewidencjonowania zaje¢ — w dzienniku lekcyjnym zapisano realizacje fakultetéw —

ustalenia pkt 37 protokotu.

7.W przypadku jednego nauczyciela stwierdzono rozbiezno$¢ pomiedzy liczbg zrealizowanych przez
niego godzin w szkotach zaocznych zapisanych w dziennikach lekcyjnych, ktéra byta wieksza

09 godzin od liczby godzin ujetej w , Karcie zrealizowanych godzin” — ustalenie pkt 38 protokotu.

8.Dokumentacja zaje¢ realizowanych w ramach godzin z art. 42 Karty Nauczyciela prowadzona byta
w dziennikach zajeé. Ustalenia dokonane na probie dokumentacji zaje¢ prowadzonych przez
czworo nauczycieli (w przypadku ustalen w pkt 44 protokotu dotyczacych jednej z nauczycielek,
uwzglednione zostato zastrzezenie zgloszone przez dyrektora jednostki, iz czes¢ zajec
zaewidencjonowana zostata w odrebnym dzienniku) wskazujg, iz tylko w jednym przypadku
ewidencja w dziennikach zaje¢ nie budzita watpliwosci w zakresie realizacji przez nauczyciela
wymaganej liczby godzin. Dzienniki zajeé¢ realizowanych w ramach godzin z art. 42 Karty
Nauczyciela kontrolowane byty przez wicedyrektoréw, co zostato udokumentowane za pomocay
notatek, ze wskazaniem dat i podpisami kontrolujgcych. W dwéch przypadkach, w ktérych liczba
zrealizowanych przez nauczycieli godzin byta mniejsza od wymaganej wicedyrektorzy dokonujac
w styczniu 2012 r. kontroli dziennikdw za | semestr zapisali konieczno$é wyjasnienia sytuacji,
przy czym wyjasnienia i wnioski z kontroli nie zostaty odnotowane w dziennikach zajeé, a w trzecim
takim przypadku wicedyrektor przyjat i odnotowat wyjasnienie nauczyciela, iz ,realizowat godziny
w ramach spotkan z maturzystami (fakultety)”. W jednym z dziennikéw zaje¢ wykreslono cze$é
zaewidencjonowanych godzin, przy czym brak byto daty i podpisu osoby wykreslajacej oraz
adnotacji o przyczynie wykreslenia. W dwéch dziennikach stwierdzono w niektérych dniach
niezgodnosci liczb uczniéw obecnych ustalonych wedtug list obecnosci z liczbami wpisanymi przy

temacie zaje¢ oraz w niektérych dniach brak list obecnosci — ustalenia pkt 39-44 protokotu.
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W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podjgé nastepujace dziatania:

1.Naliczenie i wyptaty wynagrodzen za zrealizowane przez nauczycieli godziny ponadwymiarowe
z tytutu prowadzenia zaje¢ fakultatywnych winny byé dokonywane miesiecznie z dotu, zgodnie

z art. 39 ust. 4 Karty Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U z 2006 r. Nr 97 poz. 674 ze zm.).

2.Wprowadzi¢ przejrzysty system kontroli wewnetrznej w zakresie zatwierdzania godzin
ponadwymiarowych do wyptaty. Zatwierdzane do wyptaty winny by¢ wytgcznie godziny
zrealizowane do dnia wyptaty, a wszelkie inne rozliczenia zrealizowanych godzin (np. pomiedzy
okresami lub wskutek pomytek) winny by¢é odpowiednio udokumentowane (np. przez stosowny
opis).

3. Dazy¢ do zapewnienia poprawnosci danych ewidencjonowanych w dzienniku elektronicznym.

4. Wzmocnié¢ nadzér nad ewidencjg godzin realizowanych przez nauczycieli w ramach art. 42 Karty
Nauczyciela w zakresie realizacji przez nauczycieli wymaganej liczby godzin. W szczegélnosci
w przypadku stwierdzenia w wyniku nadzoru sytuacji wymagajacej wyjasnienia, odnotowywac
tres¢ wyjasnien i przyjete wnioski. Zwraca¢ uwage na poprawno$é prowadzenia list obecnosci.
Wykreslenia zaewidencjonowanych w dzienniku godzin winny byé dokonywane z odnotowaniem

daty i podpisem osoby wykreslajgcej oraz adnotacjg o przyczynie wykreslenia.

O przyjeciu i sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomic pisemnie Staroste

Poznanskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczgcy Rady Powiatu w Poznaniu.
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.

3. Dyrektor Wydziatu Edukacji.

4. KO a/a.
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