Starosta Poznanski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.3.2012 ta Da .08.2012r.

Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrzku z przeprowadzankontrol problemowvy w zakresie wykorzystania
srodkéw finansowych przeznaczonych na dofinansowaoeiesztalcania i doskonalenia zawodowego
nauc:ycieli oraz zag¢ pozalekcyjnyc.

Szanowna Pani
Bozena Mazur

Dyrektor

Specjalnego &odka Szkolno-Wychowawczego
w Mosinie

ul. Kolejowa 2

62-050 Mosina

W okresie od dnia 28 lutego do dnia 09 marca 2012vr Specjalnym &odku
Szkolno-Wychowawczym w Mosinie, pracownik Wydzialudytu i Kontroli Starostwa
Powiatowego w Poznaniu na podstawie upavienia udzielonego przez Star$toznaskiego
sygn. OP.077.18.5.2012 z dnia 21 lutego 2012 epmvadzit kontrad problemowy w zakresie
wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych w 2010r. na mdofsowanie
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczyaial zag¢ pozalekcyjnych.

Kontrola objeto 2010 rok.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zadh6.03.2012 r.

W trakcie kontroli ustalono, co nasepuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obazki, a ich przygcie stwierdzone zostato
dokumentem. Istothe w procesie wydatkowariamdkéw publicznych i zagdzania
zasobami ludzkimi oraz za weryfikacdokumentacji dotycicej zagé pozalekcyjnych
obowigzki powierzone zostaty gtownemu kgbwemu, sekretarzowi szkoty, specjeie
ds. ptac oraz wicedyrektorowi szkoty (zakresy ob@kdw pracowniczych) — ustalenia pkt
4 - 7 protokotu.

2. W 2010 r. jednostce przydzielorsoodki na dofinansowanie doksztatcania i doskonaleni
zawodowego oraz na realizacjzag¢é pozalekcyjnych odpowiednio w kwotach:
18.411,00 zt (Uchwata Zagdu Powiatu Nr 2426/2010) oraz 24.706,00 zt (Uchvizatezdu
Powiatu Nr 2438/2010) — ustalenia pkt 9 protokdiichwah Rady Powiatu w Poznaniu
z dnia 29.09.2010 r.srodki finansowe z przeznaczeniem na ¢egi pozalekcyjne
w wysokaci 24.706,00 zt wdczone zostaty do planu finansowego wydatkéw jedost
ustalenie pkt 42 protokotu.
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. W jednostce obowrzywat ,Regulamin Ustawicznego Ksztatcenia Nauczycieli acfamym
Osrodku  Szkolno—Wychowawczym w  Mosinie’w  ktérym  okrélono cele
wewmntrzszkolnego doskonalenia nauczycieli oraz zawarapisy dotycgce urlopéw
szkoleniowych. Ocena przydatod odbytych szkolg@ nastpowata m. in. w karcie oceny
szkolenia zawartej w karcie procesu ISO — ustalpkida4 i 15 protokotu.

. Jednostka spogdzata ,wieloletni” plan doskonalenia zawodowegozopéan doskonalenia
zawodowego nauczycieli zgodnie z wytycznymi zawaity ,Regulaminie przyznawania
srodkow na doskonalenie zawodowe nauczycieli w Rigvieoznaskim” (zat. do uchwaty
nr 712/07 Zarzdu Powiatu) — brak informacji o terminie zémia planu do Starostwa
Powiatowego w Poznaniu. Sprawozdanie z wykorzyatafriodkdw przyznawanych
na dofinansowanie doskonalenia zawodowego w rokdzdiawym 2010 spoggizono

w terminie zgodnym z rozpagdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
29 marca 2002 rw sprawie sposobu podziakrodkéw na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli pamdizy budety poszczegdlnych wojewodow, form doskonalenia
zawodowego dofinansowywanych #edkéw wyodgbnionych w bugetach organéw
prowadzcych szkoty, wojewodoéw, ministra ¥davego do spraw swiaty i wychowania
oraz szczego6towych kryteridw i trybu przyznawapa trodkéw (Dz. U. Nr 46 poz. 430)
ustalenia pkt 16 - 17 protokotu.

. Srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie zaksinia i doskonalenia
zawodowego nhauczycieli w szkotach i placowkaciwiatowych zostaly zaplanowane
w budzecie powiatu na 2010 r. Wysalo przyznanych srodkdbw na doksztatcanie
i doskonalenie zawodowe nauczycieli cka@a byta zgodnie z art. 70a ust. 1 Karty
NauczycielaDz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zmianamijstalenia pkt 18 protokotu.

. Nauczyciele korzystagy z dofinansowania doksztatcania zawodowego zwWiraga do
dyrektora z wnioskami (od roku szkolnego 2011/26b2awizywat jednolity wzor wniosku
tzw. ,Karta oceny szkolenia”), ktore byly akceptoveaw formie pisemnej adnotacji ze
wskazaniem kwoty i procentu dofinansowania. Koshtyinansowania doksztatcania byty
pokrywane od 30% do 75%. Z pracownikami zawieramoowy okré&lajace wzajemne
prawa i obowizki. Swiadectwa ukaczenia nauki oraz certyfikaty potwierdzeg udziat
w szkoleniach gromadzone byly w aktach osobowy@tg@mrnikow - ustalenia pkt 20 - 23
protokotu.

. W Powiecie Poznskim w sprawie prowadzenia zéj pozalekcyjnych obowrzywaty:
»Program wspierania edukacji uzdolnionej mtodyjeksztatgcej s w szkotach kéczzcych
sie matuy prowadzonych przez Powiat Pozski oraz wyréwnywania szans edukacyjnych
dzieci i miodzigy” (Uchwata Nr XXXII/309/11/2005 Rady Powiatu Poziskiego)
zasgpiony przez obowdzujacy od 25.08.2010 r.Brogram wspierania edukacji w Powiecie
Poznaiskini (zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr XLIV/362/111/2010 Rady Paatu w Poznaniu
zdn. 25.08.2010 r.). Zgodnie z w.w. programamuazgciele spormzali wnioski na
realizacg zag¢ pozalekcyjnych/warsztatéw, ktore opiniowat wicesiktor jednostki,
a nasgpnie przekazywano je do Starostwa Powiatowego wn&um. Zgodnie z zapisami
zawartymi w programach dyrektor jednostki przeslat Starostwa Powiatowego pismo
zinformach o0 podziale przyznanychsrodkdw na prowadzenie poszczegoinych kot
zainteresow@— ustalenia pkt 24 - 26 protokotu.

. Zgodnie z wymogami w.w. programOw wspierania edjikaizdolnionej miodzigy
sporadzono sprawozdanie z wykorzystardeodkow otrzymanych na realizacjzagé
pozalekcyjnych w 2010 r. wraz ze sprawozdaniem togygznym oraz rozliczeniem
finansowym. Sprawozdanie byto zgodne z zalecenawartymi we wzorze nr Brogramu
wspierania edukacji w Powiecie Pozistim— ustalenia pkt 28 protokotu.

. Zajecia pozalekcyjne dokumentowane byly w zeszytach e¢zapozalekcyjnych,
prowadzonych odbnie dla kadego z kot zainteresowa Liczba godzin odbytych z&
pozalekcyjnych w kadym dzienniku zostata podliczona i zatwierdzonaprwicedyrektora
SOSW - ustalenia pkt 29 protokotu.



10. Weryfikacja dowodow dla wybranych kot zainteresawaykazata, * srodki na zakup
materiatdw i wyposzenia oraz ustug wydatkowane zostalty w sposéb celoovyvykazano
w pkt 30 protokotu.

11.Godziny wypracowane przez nauczycieli w ramach pdeenia zgc pozalekcyjnych
w 2010 roku rozliczono na podstawie zestawieniasgll zagé w ramach prowadzonego
kotka do realizacji w roku 2010”, ktére byto zgodmezapisami w dziennikach zdj
pozalekcyjnych. Na podstawie rozliczenia spdeona zostata lista ptac. Wyptaty za
godziny ponadwymiarowe zostaty wykonane w dniu 042010 r. na rachunki bankowe
nauczycieli, tj. po ujciu srodkéw na realizagjzagé¢ pozalekcyjnych w planie finansowym
wydatkéw jednostki (pismo ze Starostwa Powiatowego dnia 29.09.2010 r.).
Wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe z tyt. @deenia zai pozalekcyjnych
zostaty naliczone i wyptacone raz w roku — ustalgukit 31 i 37 protokotu.

12. Doksztatcanie zawodowe nauczycieli byto dofinansearye w wysokéci od 30 % do 75 %
kosztow. W przypadku szkale dotyczcych Rady Pedagogicznej koszty w d&ato
pokrywane byly zesrodkdw otrzymanych ze Starostwa Powiatowego w Puiznaa
doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczydiélidatki za odbyte szkolenia i nauk
dokonywane byly na podstawie faktur VAT wystawiohycdla Specjalnego $Podka
Szkolno-Wychowawczego w Mosinie lub imiennie dlaaqownikow. Kwoty kosztow
doksztatcania zawodowego ¢t¢ na fakturach stanowity albo catkowity koszt
szkolenia/nauki, albo ¢& kosztow odpowiadagych kwocie przyznanego dofinansowania.
Nauczyciele ponosili koszty szkalea nasipnie otrzymywali zwrot w gotéwce kwoty
przyznanego dofinansowania, natomiast w jednym padigu organizatorowi szkolenia
zaptacono catkowite kwoty kosztow wynikag z faktur, a dwaj nauczyciele bjoy udziat
w tym szkoleniu dokonali wptat gotéwkowych do kasykwotach stanowvdacych r&nice
pomiedzy kosztem szkolenia, a przyzaakwoty dofinansowania — ustalenia pkt 32, 33 i 35
protokotu.

13.Zakupy materiatow i ustug dotygzych zag¢ pozalekcyjnych dokonywane byly przez
nauczycieli prowadgych kofta zainteresowia i dokumentowane fakturami VAT
wystawianymi dla jednostki lub imiennie dla naudejic Faktury podlegaty ustalonym
w jednostce procedurom kontroli wegirenej — ustalenia pkt 34 protokotu.

14.Operacje gotowkowe ewidencjonowane byly w raportakhsowych w sposob
chronologiczny, dokumentyrodtowe/faktury dot. rozliczenia pobranej zalicgiodlegaty
kontroli pod wzgtdem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zetdreniu do
wyptaty, zgodnie z procedurami oklenymi w ,Regulaminie Organizacyjnym Specjalnego
Osrodka Szkolno—Wychowawczego w Mosiniaistalenia pkt 36 protokotu.

15.Rozliczeniesrodkdw na doskonalenie zawodowe nauczycieligpastato na podstawie not
ksiggowych obcizajacych Starostwo Powiatowe w Poznaniu wystawianyadepgtownego
ksiggowego na podstawie otrzymanych oryginatow faktuadhunkéw (wystawionych dla
SOSW w Mosinie, #dz dla nauczycieli) oraz zatwierdzonych wnioskéw dirtimsowanie
nauki. Noty ewidencjonowano w kgiach rachunkowych jednostki w momencie ich
wystawienia — ustalenia pkt 39 i 40 protokotu.

16.Kwota wydatkow wykazana w sprawozdaniu z wykorzystaotrzymanychsrodkoéw na
doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nie byla mgod sum kwot wynikapcych
z wystawionych not ksgowych obcizajagcych Starostwo Powiatowe w Poznaniu —
w sprawozdaniu wykazano kwoto 110,00 zt wysz. Wedlug udzielonych wyfaien
réznica wynikata z faktu,z dofinansowanie do szkolenia w wysé&n110,00 zt wyptacone
zostato zesrodkéw wiasnych jednostki z uwagi na zbytzpé doniesienie przez nauczyciela
potwierdzenia dokonania zaptaty za odbyte szkoleKiesztu tego szkolenia nie et
w nocie ksggowej nr 2 oraz wskutek przeoczenia w kolejnej eani 3 — ustalenia pkt 41
protokotu.



17.Wydatki na zajcia pozalekcyjne ewidencjonowane byty wekgich rachunkowych jednostki

w odpowiednim dziale, rozdziale i paragrafach Kisgji wydatkéw budetowych. Kwoty
wynikajace z ksig rachunkowych jednostki byly zgodne 2z kwotami wgdaaymi

w sprawozdaniu Rb-28S za okres od ptiaz roku do dnia 31.12.2010 r. — ustalenia pkt 42
| 46 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podgcie nastpujacych dziatan:
Sporadzone plany i sprawozdania przekazywdo Starostwa Powiatowego w Poznaniu
poprzez funkcjonuaca w urzdzie kancelag, co jest zgodne 2z oboyadujacym
od dn. 1.01.2012 r. zaydzeniem Starosty Pozfiskiego nr 117/2011 z dn. 29.12.2011 r.
Wyptaty wynagrodzé za godziny ponadwymiarowe z tytutu prowadzenia ¢izaj
pozalekcyjnych winny by dokonywane miegtznie z dotu, zgodnie z art. 39 ust. 4 Karty
Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U z 2006 r. Nr@3z. 674 ze zm.).

Faktury dot. zakupow zwzanych z prowadzonymi w jednostceezégami pozalekcyjnymi
winny by wystawiane dla jednostki (odbiorca faktury). Zalest ujednolict zasady
odbierania i akceptowania do wyptaty faktur VAT ddstawcéw ustug szkoleniowych,
np. poprzez uzupetnienie pisemnych procedur zawelarty Regulaminie Ustawicznego
Ksztatcenia Nauczycieli w Specjalnynr@lku Szkolno-Wychowawczym w Mosmizapis,
iz akceptowanegsfaktury wystawione dla jednostki.

Rekomenduje s8i ujednolict procedu¢ dokonywania przez jednostk wydatkéw
Z tyt. zakupu ustug szkoleniowych oraz dokonywamizez pracownikOw e#ciowej
odptatndci za ustugi szkoleniowe.

Zapewnt prawidiowe sporadzanie sprawozdania z wykorzystania otrzymangrcukdw
na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe.

W zwiagzku z faktem, 4 $rodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie zdalcania

i doskonalenia zawodowego nauczycieli w szkotachplacowkach éwiatowych g
planowane w bugkcie powiatu, wydatki na zakup ustug szkoleniowywinny by
dokonywane po otrzymaniwodkow na ten cel ze Starostwa Powiatowego w Paanan

O przygciu i sposobie realizacji zaletepokontrolnych prosg powiadomé pisemnie

Staros¢ Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirgego pisma.

Do wiadomdci:

1.

2.
3.
4

Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.
Zarzad Powiatu w Poznaniu.

Dyrektor Wydziatu Edukacji.

KO a/a.



