Starosta Poznaski

Wasze pismo z dn Znak Nasz Zna KO.1711...2012 Date .0.201zr.
Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwiku z przeprowadzarkontrob problemovd w zakresie wykorzystania

srodkéw finansowych przeznaczonych na dofinansowdboiesztalcania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli oraz za¢ pozalekcyjnych.

Szanowny Pan

Roman Samcik

Dyrektor

Zespot Szkotim. Adama Wodziczki
W Mosinie

ul. Topolowa 2

62-050 Mosina

W okresie od dnia 2 lutego do dnia 21 lutego 2012vrZespole Szkét im. Adama
Wodziczki w Mosinie, pracownik Wydziatlu Audytu i Ktoli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upamgenia udzielonego przez Starpst Poznaskiego
sygn. OP.077.18.2.2012 z dnia 23 stycznia 2012 rzegwowadzit kontral problemovy
w zakresie wykorzystanigrodkéw finansowych przeznaczonych w 2010 r. nardefsowanie
doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczyaiald zag¢ pozalekcyjnych.

Kontrola objeto 2010 rok.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole ziadi7.02.2012 r. W pimie sygn.
ZS.FK-0810-1/2012 z dn. 20.02.2012 r. dyrektor fuyimowat o wprowadzonych po kontroli
zmianach w procedurach kontroli wegtnrznej.

W trakcie kontroli ustalono, co nasgpuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obazki, a ich przygcie stwierdzone zostato
dokumentem. Obowkki istotne w procesie wydatkowanigrodkéw publicznych
i zarzdzania zasobami ludzkimi oraz w zakresie weryfikdokumentacji dotycgeej zagé
pozalekcyjnych powierzone zostaly gtdwnemu egsivemu, sekretarzowi szkoty,
specjalécie ds. ptac oraz wicedyrektorowi szkoty — ustadgpikt 4-7 protokotu.

2. W 2010 r. jednostce przydzielorsoodki na dofinansowanie doksztatcania i doskonaleni
zawodowego oraz na realizagdag¢ pozalekcyjnych w kwotach: 16.133,00 zt (Uchwata
Zarzpdu Powiatu Nr 2426/2010) oraz 16.470,00 zt (Uchwaarzdu Powiatu
Nr 2438/2010) — ustalenia pkt 9 protokotu. UchwaRady Powiatu w Poznaniu
nr XLV/377/111/2010 z dnia 29.09.2010 érodki finansowe z przeznaczeniem naczeg
pozalekcyjne w wysolki 16.470,00 zt wdczone zostaty do planu finansowego wydatkow
jednostki — ustalenie pkt. 39 protokotu.

3. W obowhzujgcej w Zespole Szkét w Mosiniglnstrukceji obiegu i kontroli dokumentéw”
nie okrélono procedur w zakresie wystawianiawddow ksggowych wiasnych.
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W ,Instrukcji kasowej dla Zespotu Szkot w Mosinieie okrélono zapisow dot. okreséw
prowadzenia (otwierania i zamykania) raportéw kagdworaz przeprowadzania kontroli
kasy — ustalenia pkt 13 protokotu. W&mie sygn. ZS.FK.-810-1/2012 z dn. 20.02.2012 r.
dyrektor jednostki poinformowatz ipo kontroli zaktualizowano instrukckasow — zgodnie

z wprowadzonym zapisem raporty kasowe obejmtoweds okresy dziesiciodniowe,

a kontrole kasy prowadzoneda przez gtbwnego ksgowego z cgstotliwoscia minimum
raz w kwartale.

. W jednostce obowkywat ,Regulamin dofinansowania doskonalenia zawodowego
nauczycieli Zespotu Szkét im. A. Wodziczki w MeSirdawierajcy zapisy dotycge
planowania dofinansowania, form i kwot maksymalnegéinansowania, zasad i trybu jego
przyznawania oraz o0 KkoniecZwd podpisania przez nauczyciela zobgmeinia do
przepracowania w szkole trzech lat od zalaenia studiow. Ocena przydagnd form
doskonalenia zawodowego w pracy nauczycieli nia lmgkumentowana — ustalenia pkt 15
protokotu.

. W Zespole Szkét nie spaydzano trzyletniego planu doskonalenia zawodowedanyP
doskonalenia zawodowego nauczycieli na 2010 rokstgpoione zostaty przez dyrektora
jednostki w formie wydruku komputerowego spmizonego w trakcie kontroli — brak
informacji o zl@eniu planu do Starostwa Powiatowego w Poznaniu.admdanie

z wykorzystania srodkéw przyznanych na dofinansowanie doskonaleng@avodowego
w roku budetowym 2010 sporzizono w terminie zgodnym z rozpgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 200& sprawie sposobu podziaftodkow

na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczyciigzy budety poszczegdlnych
wojewodow, form doskonalenia zawodowego dofinansawych ze srodkéw
wyodrbnionych w bugktach organéw prowadezych szkoly, wojewoddéw, ministra
whasciwego do spraw swiaty iwychowania oraz szczegO6towych kryteridw rybt
przyznawania tyckrodkéw (Dz. U. Nr 46 poz. 438)ustalenia pkt 16-17 protokotu.

. Srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie zlaksnia i doskonalenia
zawodowego nauczycieli w szkotach i placéwkactwiatowych zostaty zaplanowane
w budrecie powiatu na 2010 r. Wysalo przyznanych srodkdw na doksztatcanie
I doskonalenie zawodowe nauczycieli cka@a byta zgodnie z art. 70a ust. 1 Karty
NauczycielaDz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zmianamijstalenia pkt 18 protokotu.

. Nauczyciele korzystagy z dofinansowania doksztatcania zawodowego zwWiraga do
dyrektora z wnioskami, ktére byly akceptowane wnim pisemnej adnotacji. Pracownicy
byli zobowigzani do przedstawienia @giadczenia o uk&czeniu nauki oraz do podpisania
zobowgzania przepracowania w szkole co najmniej 3 lat usanczenia nauki. Nie
zawierano umow okiajagcych wzajemne prawa i oboyzki. Dofinansowanie kosztow
doksztatcania wynosito 75 %. Zobawania dot. przepracowania oki@ego okresu czasu
oraz certyfikaty potwierdzage udziat w szkoleniach gromadzone byty w aktaabowych
pracownikéw - ustalenia pkt 19-21 protokotu.

. W Powiecie Pozneskim w sprawie prowadzenia zaj pozalekcyjnych obowkzywaty:
»Program wspierania edukacji uzdolnionej mtodyieksztatgcej sk w szkotach keczcych
sie matuy prowadzonych przez Powiat Pozski oraz wyréwnywania szans edukacyjnych
dzieci i miodzigy” (Uchwata Nr XXXII/309/11/2005 Rady Powiatu Poziskiego)
zasgpiony przez obowdzujacy od 25.08.2010 r.Brogram wspierania edukacji w Powiecie
Poznaiskint (zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr XLIV/362/111/2010 Rady Paatu w Poznaniu

z dn. 25.08.2010 r.). Zgodnie z w. w. programamiazgciele spormzali projekty/wnioski
zaj¢ pozalekcyjnych, ktére opiniowat wicedyrektor jedtia, a nastpnie przekazywano je
do Starostwa Powiatowego w Poznaniu. Zgodnie zsaapi zawartymi w powiszych
programach dyrektor jednostki przestat do Staros®eaviatowego pismo z informagcj
0 podziale przyznanychsrodkédw na zajcia pozalekcyjne na poszczegdlne kota
zainteresow@— ustalenia pkt 22 i 24 protokotu.



9. Wszystkie ztaone przez nauczycieli wnioskisoodki na prowadzenie zgj pozalekcyjnych
byly zgodne ze wzorem oldenym w programach wspierania edukacji uzdolnionej
mitodziezy i zostaly pozytywnie zaopiniowane przez wicedyoek jednostki — ustalenia pkt
23 protokotu.

10.Jednostka spogdzita zgodnie z wymogami programow wspierania edjikazdolnionej
miodziezy sprawozdanie i rozliczenie finansowe z wykorzgestaotrzymanychsrodkéw
finansowych na realizagjzag¢ pozalekcyjnych w 2010 r. oraz sprawozdanie meygire.
Sprawozdanie bylo zgodne z zaleceniami zawartymimzerze nr 6Programu wspierania
edukacji w Powiecie Pozrskim— ustalenia pkt 26 protokotu.

11.Zajecia pozalekcyjne dokumentowane byly w zeszytach ¢ézapozalekcyjnych,
prowadzonych od@bnie dla kadego z két zainteresowa Liczba godzin odbytych zg
pozalekcyjnych w kadym dzienniku zostata podliczona i zatwierdzonaprwicedyrektora
— ustalenia pkt 27 protokotu.

12.Weryfikacja dowodow dla wybranych kot zaintereséawaykazata, * srodki na zakup
materiatdw | wyposzenia oraz ustug wydatkowane zostaty w sposéb celewgtalenia w
pkt 28 protokotu.

13.Wynagrodzenie za prowadzenie ko6t zainteresonaliczane byto na podstawie zestawienia
Jloéci zag¢ w ramach prowadzonego kétka do realizacji w roRa®, w ktérym wskazano
liczbe przepracowanych godzin z tytutu odbytychezgpozalekcyjnych — ustalenia pkt 29
protokotu.

14.W 2010 roku nauczyciele korzystali tylko z doksztaleazawodowego — studia i kurs
kwalifikacyjny, ktére dofinansowywane bylo w 75 %lednostka otrzymywata od
organizatoréw doksztatcania faktury na kwoty stamow wysoké¢ dofinansowania.
Podlegaty one procedurom kontroli wepnznej. Odptatné¢ za faktury nasgpowata
przelewem na rachunki bankowe organizatorow szkagodnie z zapisami zawartymi
w obowhzujacym w jednostce regulaminie dot. doskonalenia zamedo. Dokonywano
rowniez przedptat za uczestnictwo w kursie/szkoleniu naspmwie zatwierdzonego do
wyptaty wniosku nauczyciela, do ktérego gratano zé&wiadczenie o uczestnictwie w
kursie/szkoleniu — ustalenia pkt 30-31 protokotu.

15.Zakupy materiatow i ustug dotygzych zag¢ pozalekcyjnych dokonywane byly przez
nauczycieli prowadgych kota zainteresowiai dokumentowane fakturami VAT, ktore
podlegaty ustalonym w jednostce procedurom kontvediwrgtrznej — ustalenie pkt 32
protokotu.

16.0Operacje gotébwkowe ewidencjonowane byly w raportakhsowych w sposéb
chronologiczny, dokumentyrédtowe/faktury dot. rozliczenia pobranej zaliczkbdlegaty
kontroli wewretrznej zgodnie z procedurami oki@enymi w Wykazie oséb uprawnionych do
kontroli dowoddéw kggowych, rachunkéw, list ptac i ich podpisywani&towny ksegowy
przeprowadzat okresowe kontrole kasy — ustaleni&®kprotokotu.

17.Godziny zrealizowane przez poszczegolnych nauclyeieramach prowadzenia zdj
pozalekcyjnych w 2010 roku rozliczono jednorazowmkres od poatku roku i wyptacono
w dn. 4.11.2010 r. — ustalenia pkt 34 protokotu.

18.Noty obchzeniowe do Starostwa Powiatowego w Poznaniu gplaet gtowny ksigowy na
podstawie uprzednio optaconych faktur lub rachunkktgrych kserokopie zg¢zane byly
do not. W procedurach wewtnznych oraz w zakresie obazkow gtdbwnego ksigowego
brak zapiséw dotyazrych not ksggowych — ustalenia pkt 37 i 38 protokotu. Vérpie sygn.
ZS.FK.-810-1/2012 z dn. 20.02.2012 r. dyrektor festki poinformowat, 2 po kontroli do
zakresu obowazkow gtownego ksigowego wpisano czyndé wystawiania not kggowych,
natomiast wykr@ono ten zapis z obowzkow specjalisty ds. ptac.

19. Wydatki na zajcia pozalekcyjne ewidencjonowane byty wekgich rachunkowych jednostki
w odpowiednim dziale, rozdziale i paragrafach Kisygji wydatkéw budetowych. Kwoty
wydatkéw wykonanych wykazane w sprawozdaniu Rb-28%kres od pogtku roku do
dnia 31.12.2010 r. byly zgodne z kwotami wydatkomwtymi w ksiegach rachunkowych
jednostki — ustalenia pkt 39 i 43 protokotu.



W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podgcie nastpujacych dziatan:

1. Uzupetni procedury wewetrzne, tj.Regulamin dofinansowania doskonalenia zawodowego
nauczycieli Zespotu Szkoét im. A. Wodziczki w Megirdapisy dotyczre zawierania umow
Z nauczycielami ktérzy podnaszkwalifikacje zawodowe oraz wyksztatcenie ogolne
okreslajacych wzajemne prawa i obogwiki stron zgodnie z arLl03* Kodeksu Pracy z dnia
26 czerwca 1974 (Dz. U. Nr z 1998 r. Nr 21 poz. 94 ze zm.xwigzku z art. 91c ust. 1
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczydgkst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz.
674 ze zm.), a w przypadku nauczycieli, ktérzy odhig studia wysze oraz ksztadcsic
w zakladach ksztalcenia nauczycieli na podstawierewania udzielonego przez dyrektora
szkoty lub bez takiego skierowania — o zapisy wresie udzielania urlopéw dla dalszego
ksztatcenia si oraz ulg iswiadczé zwigzanych z tym ksztatceniem z uwedhieniem
przepisow rozpordzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 gr@d2000 rw sprawie
szczegOtowych zasad udzielania nauczycielom urlogiéwdalszego ksztalceniaesidla
celéw naukowych, artystycznychyweatowych i z innych waych przyczyn oraz ulg
i swiadczet zwigzanych ztym ksztatceniem, a zZakorgandw uprawnionych do ich
udzielania (Dz. U. z 2001 r. Nr 1 poz. 5)

2. Plany doskonalenia zawodowego nauczycieli spir& zgodnie z 86 ust. 1 i 2
rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z d@@&marca 2002 rw sprawie
sposobu podziatdrodkédw na wspieranie doskonalenia zawodowego naiglzypomidzy
budtety poszczegdlnych wojewodow, form doskonaleniadamego dofinansowywanych
ze srodkéw wyodgbnionych w bugktach organéw prowadezych szkoty, wojewodéw,
ministra wiaiciwego do spraw swiaty i wychowania oraz szczegotowych kryteriéwyiba
przyznawania tychrodkow (Dz. U. Nr 46 poz. 43@raz pkt 2Regulaminu przyznawania
srodkow finansowych na doskonalenie zawodowe naigtzywe Powiecie Poznéakim
wprowadzonego uchwghr 712/07 Zargdu Powiatu w Poznaniu z dnia 21.12.2007 r.

3. Plany i sprawozdania winny byprzekazywane do Starostwa Powiatowego w Poznaniu
poprzez funkcjonuaca w urzdzie kancelag, co jest zgodne z oboyaujacym od
1.01.2012 r. zaggdzeniem Starosty Pozfskiego nr 117/2011 z dn. 29.12.2011 r.

4. Wyptaty wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe ytutth prowadzenia zeg
pozalekcyjnych winny by dokonywane miegtznie z dotu, zgodnie z art. 39 ust. 4 Karty
Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U z 2006 r. Nr83z. 674 ze zm.).

5. W zwiazku z faktem,  srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie zlaksnia
i doskonalenia zawodowego nauczycieli w szkotachplacéwkach éwiatowych g
planowane w bugkcie powiatu, wydatki na zakup ustug szkoleniowyeinny by
dokonywane po otrzymaniwodkdw na ten cel ze Starostwa Powiatowego w Paanan

O przygciu i sposobie realizacji zaletepokontrolnych prosz powiadomé pisemnie
Staros¢ Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirdejgo pisma.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.

3. Dyrektor Wydziatu Edukacji.

4. KO a/a.



