Starosta Poznaski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.1.2012 ta D& 06.2012 r.
Sprawa: wystpienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzankontrob problemowy w zakresie wykorzystanigodkow

finansowych przeznaczonych na dofinansowanie dalcmtia i doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Szanowna Pani
Maria Bobrowska

Dyrektor

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Mosinie

ul. Sremska 14

62-050 Mosina

W okresie od dnia 24 stycznia do dnia 30 styczr@d22r. w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Mosinie, pracownik Starostwa Pawago w Poznaniu na podstawie
upowanienia udzielonego przez StarpsPoznaskiego sygn. OP.077.18.1.2012 z dnia
17 stycznia 2012 r. przeprowadzit kontrgbroblemovwy w zakresie wykorzystanigrodkow
finansowych przeznaczonych w 2010 r. na dofinans@vadoksztatcania idoskonalenia
zawodowego nauczycieli.

Kontrola objeto 2010 rok. Ustalenia kontroli zawarte zostaty tpkole z dnia 2.02.2012 r.

W odniesieniu do téei protokotu dyrektor jednostki w ginie sygn. PPP-0811/2/12 z dnia
07.02.2012 r. poinformowat o wprowadzonych zmianagbt. sposobu przekazywania
pracownikom refundacji poniesionych kosztow szkabeaz w zakresie obowikow gtownego
ksiggowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nasgpuje:

1. Pani Maria Bobrowska petnita funkcjdyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Mosinie od dnia 01.09.2010 r. Poprzedni dyrekemtnostki powierzyt pracownikom
obowigzki, a ich przygcie stwierdzone zostalo dokumentem. Istotne w [miece
wydatkowania srodkéw publicznych izasgdzania zasobami ludzkimi oboyzki
powierzone zostaly gtbwnemu kgowemu, sekretarzowi poradni oraz referentowi
finansowemu — ustalenie pkt 4-6 protokotu.

2. W 2010 r. jednostce przydzielorsoodki na dofinansowanie doksztatcania i doskonaleni
zawodowego w kwocie: 3.438,00 zt (Uchwata Zalz Powiatu Nr 2426/20103rodki te nie
zostaty wykorzystane w caloi — ustalenia pkt 8-10 protokotu.

3. W ,Instrukcji o sporzdzaniu i obiegu dokumentow finansowae§eivych w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Mosini@é zawarto regulacji dotygezych wystawiania
not oraz faktur/ rachunkéw — ustalenia pkt 12 groto.
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. W 2010 r. w jednostce nie okteno wewrtrznego regulaminu w zakresie doskonalenia
zawodowego nauczycieli, opierano ¢ sijedynie na postanowieniachRegulaminu
przyznawaniasrodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli w Rogvi€®ozndskim
wprowadzonym uchwatZarzdu Powiatu Pozneskiego Nr 712/07 z dnia 21.12.2007 r.
Od 2011 r. w poradni obowzuje wewrtrzny regulamin doksztatcania nauczycieli oraz
procedury 1SO regulage procesy podnoszenia kwalifikacji i planowani&aen, oceny
przydatndci szkoleéx oraz zwrotu kosztéw szkale ustalenia pkt 14 protokotu.

. Sporadzono i corocznie aktualizowano trzyletni plan dwsklenia zawodowego oraz
sktadano sprawozdanie z wykorzystanieodkow przyznawanych na dofinansowanie
doskonalenia zawodowego. Daty odnotowane na dokiatiempotwierdzaty,z zostalty one
sporadzane w terminach zgodnych z przepisami rozpmtrenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 29.03.2002 r. w sprasgesobu podziakrodkéw na wspieranie
doskonalenia zawodowego nauczycieli palzy budety poszczegdlnych wojewodow, form
doskonalenia zawodowego dofinansowywanychiragkdw wyodgbnionych w bugktach
organow prowadzcych szkoly, wojewoddéw, ministra ddavego do spraw swiaty

i wychowania oraz szczegdtowych kryteriéw i trybmypnawania tychsrodkéw (Dz. U.

Nr 46, poz. 430 ze zm.) Plan trzyletni oraz sprajesee zi@gono do Starostwa
Powiatowego w Poznaniu terminowo. Plan doskonaleai2010 rok ztzono bezpérednio

do Wydzialu Edukacji Starostwa Powiatowego w Pomnan pomingciem Kancelarii,
wobec czego nie zostata potwierdzona data przekazikumentow — ustalenia pkt 15-16
protokotu.

. Srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie zaksinia i doskonalenia
zawodowego nauczycieli w szkotach i placowkaciwiatowych zostaly zaplanowane
w budzecie powiatu na 2010 r. Wysa¥o zaplanowanychsrodkéw na doksztatcanie
i doskonalenie zawodowe nauczycieli cka@a byta zgodnie z art. 70a ust. 1 Karty
Nauczyciela(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zmianamijustalenia pkt 18 i28
protokotu.

. Refundacja kosztéw doksztalcania zawodowego nalsglzyalokonywana byla po
ukonczeniu kursdw po przedteniu faktur za nauki ztozeniu wnioskéw o dofinansowanie.
Z pracownikami, ktorym dofinansowywano koszty ddkiznia zawodowego (studia),
zawierano umowy okiajace wzajemne prawa i oboyzki. Kwota dofinansowania szkdle
oraz doksztalcania zawodowego nauczycieli stano®@&b6 lub 75 % kosztow. Szkolenia
dotyczice rady pedagogicznej finansowane byly w 100 %radkéw otrzymanych na ten
cel ze Starostwa Powiatowego. Wszystkie odbyte leni@d zostaty potwierdzone
certyfikatami. Dokumentacja dotygza szkolé pracowniczych gromadzona byta w aktach
osobowych - ustalenia pkt 19-23 protokotu.

. Nauczyciele byli zobovazani do optacenia kosztéw szkble wiasnychsrodkow. Po
przedstawieniu wnioskow o refundacivraz z fakturami od firm prowadeych szkolenia
(wystawionymi na nazwiska nauczycieli) i zatwiendzeich zgodnie z procedurami kontroli
wewretrznej, nauczyciele otrzymywali w gotéwce zwrot mionych kosztow. Nauczyciele
nie odbierali osolcie nalgnych im piengdzy za szkolenia, lecz za gednictwem
sekretarza poradni, ktory odbior kwot w kasie petdrat wilasnarcznym podpisem.
Potwierdzenie odbioru naleych kwot przez nauczycieli nagiowato poprzez ziaenie
podpisu w,Rejestrze faktur, rachunkéw i delegacjiprowadzonym w formie zeszytu,
w ktérym ewidencjonowano faktury wraz z wyszczeggtiem kwot — ustalenia pkt 24
protokotu. Dyrektor jednostki w fanie sygn. PPP-0811/2/12 z dnia 7.02.2012 r.
poinformowat, & zmienit dyspozye odndnie sposobu przekazywania pracownikom
refundacji za szkolenia, tj. przekazywanie refufidaczelewem na rachunek bankowy
pracownika.

. Glowny kskgowy przeprowadzat kontrel kasy. W ,Instrukcji kasowej dla Poradni
Psychologiczno Pedagogicznej w Mosinistwierdzono brak zapiséw dot. prowadzenia
kontroli kasy — ustalenia pkt 25 protokotu. Wsmie sygn. PPP-0811/2/12 z dnia
7.02.2012 r. dyrektor jednostki poinformowat o uetmieniu zakresu oboazkéw gtdwnego
ksiggowego o obowizek przeprowadzania kontroli stanu pogotowia kagmwe




10.Rozliczenie przyznanyckrodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli gmastato na

podstawie wystawianych not obgeniowych do Starostwa Powiatowego. Noty
obcigzeniowe sporzdzat gtowny ksjgowy w oparciu o otrzymane, wcxeej optacone
faktury i rachunki za odbyte szkolenia. Do notazalino kserokopie faktumtZz rachunkéw.
Wystawianie not przez gidwnego &gowego nie mialo umocowania w jego zakresie
obowigzkdw — ustalenia pkt 26-27 protokotu. Dyrektor jedtki w pkmie sygn.
PPP-0811/2/12 z dnia 07.02.2012 poinformowal, ¥ poszerzyt zakres oboydkow
gtéwnego ksigowego o obowizek sporzdzania not kgigowych.

11.W planie doskonalenia zawodowego na 2010 rok nigougtudiow podyplomowych

.Menedzer w Qwiacie” (nabycie kompetencji uprawmiaych do objcia stanowiska
dyrektora poradni). Starostwo Powiatowe odmowitoratw $rodkéw za w.w. studia
(wydatek nieuzasadniony). Nota ¢gdwa opiewajca na kwai dotyczca studiow
podyplomowych zostata wykgiowana z kgig rachunkowych jednostki — ustalenia pkt 27
protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podgcie nastpujacych dziatan:
Dokona przeghdu i aktualizacji procedur wewtrznych zawartych w,Instrukcji
0 sporzdzaniu i obiegu dokumentéw finansowaozgeivych w PPP w Mosinie’oraz
w ,Instrukcji kasowej dla PPP w Mosinie”a w szczegolngi zapisow dotycgych
sporzdzania not ksigowych oraz kontroli stanu gotowki w kasie.
Stosowé zasady kontroli wewgrznej okrdlone w ,Instrukcji kasowej dla PPP
w Mosinie” — ewentualne wyptaty dla oso6b, ktére nie maglebré osobscie gotdwki,
dokonywa na podstawie pisemnego upGinenia.
Sporadzone plany i sprawozdania winny doprzekazywane do Starostwa Powiatowego
w Poznaniu poprzez funkcjorigh w urzdzie kancelag, co jest zgodne z obogzujgcym
od 1.01.2012 r. zagdzeniem Starosty Pozfiskiego nr 117/2011 z dn. 29.12.2011 r.
W zwigzku z faktem, 4 srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie zlaksnia
i doskonalenia zawodowego nauczycieli w szkotachplacéwkach éwiatowych g
planowane w bugkcie powiatu, wydatki na zakup ustug szkoleniowywinny by
dokonywane po otrzymanimodkéw na ten cel ze Starostwa Powiatowego w Paanan

O przygciu i sposobie realizacji zaletepokontrolnych prosg powiadomé pisemnie

Staros¢ Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirgego pisma.

Do wiadomdci:

1.

2.
3.
4.

Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.
Zarzad Powiatu w Poznaniu.

Dyrektor Wydziatu Edukacji.
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