Starosta Poznaski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.12.2011 ata [D8.06.2012r.

Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwiku z przeprowadzarkontrob problemovd w zakresie wykorzystania
srodkéw finansowych przeznaczonych na dofinansowdboiesztalcania i doskonalenia zawodowego
nauczycieli oraz za¢ pozalekcyjnych.

Szanowna Pani
Emilia Stanny

Dyrektor

Zespot Szkot w Kérniku
ul. Poznaska 1

62-035 Kornik

W okresie od dnia 12 grudnia do dnia 21 grudnial2fiw Zespole Szkot w Korniku,

pracownik Wydziatu Audytu i Kontroli Starostwa P@towego w Poznaniu na podstawie
upowanienia udzielonego przez StarpsPoznaskiego sygn. OP.077.14.20.2011 z dnia
12 grudnia 2011 r. przeprowadzit kontrobroblemova w zakresie wykorzystanigrodkéw
finansowych przeznaczonych w 2010r. na dofinans@vadoksztatcania idoskonalenia
zawodowego nauczycieli oraz gapozalekcyjnych.

Kontrola objeto 2010 rok.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zad?9.12.2011 r.

W trakcie kontroli ustalono, co nasgpuje:

1.

2.

3.

W kontrolowanym okresie dyrektorem jednostki byémpHalina Kalisz. Dyrektor jednostki
powierzyt pracownikom obowkki, a ich przygcie potwierdzone zostato dokumentem.
Istotne w procesie wydatkowani@odkow publicznych i zasdzania zasobami ludzkimi
obowigzki powierzone zostaly gtbwnemu kgowemu, starszej kgiowej — kasjerowi oraz
samodzielnemu referentowi (zakresy obgmkdbw pracowniczych) — ustalenia pkt 4-5
protokotu. Od dnia 01.09.2011 r. funkayrektora Zespotu Szkét petni Pani Emilia Stanny.
W 2010 r. jednostce przydzielorsoodki na dofinansowanie doksztatcania i doskonaleni
zawodowego oraz na realizacgag¢ pozalekcyjnych w kwotach: 6.272,00 zt (Uchwata
Zarzzdu Powiatu Nr 2426/2010) oraz 10.588,00 zt (Uchwatarzdu Powiatu
Nr 2438/2010) — ustalenia pkt 7 protokotu. Uchwétady Powiatu w Poznaniu z dnia
29.09.2010 rsrodki finansowe z przeznaczeniem nacer pozalekcyjne w wysoKoi
10.588,00 zt wgczone zostaly do planu finansowego wydatkow jedmestistalenie pkt. 20
protokotu.

W jednostce nie wprowadzono wegtrznego regulaminu dotygezego doksztalcania
i doskonalenia zawodowego pracownikOw, opierane jgidynie na postanowieniach
Regulaminu przyznawani&rodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycielPowiecie
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Poznaiskim wprowadzonym uchwat Zarzdu Powiatu Poznekiego Nr 712/07 z dnia
21.12.2007 r. Nie oké&ono rownie: procedur wewgtrznych dotycacych podnoszenia
kwalifikacji zawodowych nauczycieli. Ocena przydari form doskonalenia zawodowego
w pracy nauczycieli byta dokonywana w momencie amiwania planu doskonalenia
zawodowego nauczycieli przez dyrektora jednostkstalenia pkt 12 protokotu.

4. Plany doskonalenia zawodowego nauczycieli na rdéolay 2009/2010 i rok szkolny
2010/2011 udosgpnione zostaty przez nowego dyrektora jednostkionmfe wydrukow
komputerowych sposzizonych w trakcie kontroli. Sprawozdanie z wykotaysa srodkow
przyznawanych na dofinansowanie doskonalenia zawedo w roku bugetowym 2010
sporadzono w terminie zgodnym z rozp@dzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 29 marca 2002 w sprawie sposobu podziafoodkéw na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli pamzy budety poszczegdlnych wojewodow, form doskonalenia
zawodowego dofinansowywanych #edkéw wyodgbnionych w bugktach organéw
prowadzcych szkoty, wojewodoéw, ministra ¥davego do spraw swiaty i wychowania
oraz szczego6towych kryteridw i trybu przyznawana trodkéw (Dz. U. Nr 46 poz. 430)
ustalenia pkt 13-14 protokotu.

5. Srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie aaksinia i doskonalenia
zawodowego nhauczycieli w szkotach i placowkaciwiatowych zostaly zaplanowane
w budzecie powiatu na 2010 r. Wysako przyznanych srodkdbw na doksztatcanie
i doskonalenie zawodowe nauczycieli cka@a byta zgodnie z art. 70a ust. 1 Karty
NauczycielaDz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zmianamijstalenia pkt 15 protokotu.

6. Z pracownikami, ktérym dofinansowywano koszty ddigzmnia zawodowego (studia)
zawierano umowy okétajace wzajemne prawa i oboyzki. Na szkolenia dotygre
doskonalenia zawodowego pracownicy byli kierowanteg dyrektora Zespotu Szkot.
Odbyte szkolenia finansowane byly w 100% gedkéw otrzymanych na ten cel ze
Starostwa Powiatowego. Kwota dofinansowania doksatéa stanowita 75% poniesionych
kosztow przez nauczycieli. Umowy dot. doskonalez@avodowego oraz certyfikaty
potwierdzagce udziat w szkoleniach gromadzone byly w aktaabbosrych pracownikow
- ustalenia pkt 16-18 protokotu.

7. W Powiecie Pozneskim w sprawie prowadzenia zé&j pozalekcyjnych obowrzywaty:
»Program wspierania edukacji uzdolnionej mtodyieksztatgcej s w szkotach kéczcych
si¢ matug prowadzonych przez Powiat Pozski oraz wyréwnywania szans edukacyjnych
dzieci i miodzigy” (Uchwata Nr XXXII/309/11/2005 Rady Powiatu Poziskiego)
zastpiony przez obowgizujacy od 25.08.2010 r.Rrogram wspierania edukacji w Powiecie
Poznaiskini (zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr XLIV/362/111/2010 Rady Paatu w Poznaniu
zdn. 25.08.2010 r.). Zgodnie z w.w. programamipierania edukacji uzdolnionej
miodziezy nauczyciele spogrzali projekty/wnioski zai¢ pozalekcyjnych, ktére opiniowat
dyrektor jednostki — w dokumentacji szkoly brak amhacji o przekazaniu
wnioskéw/projektow zak pozalekcyjnych do Starostwa Powiatowego. Zgodreamsami
zawartymi w powyszych programach dyrektor jednostki przestat dodStava Powiatowego
pismo z informag o podziale przyznanychsrodkbw na zajcia pozalekcyjne
na poszczegoélne kota zainteresawaustalenia pkt 19-20 protokotu.

8. Nie wszystkie zlaone przez nauczycieli wnioski @&rodki na prowadzenie zgj
pozalekcyjnych byly zgodne ze wzorem ckoeym w programach wspierania edukacji
uzdolnionej mtodzigy (Wzér nr 3) — ustalenia pkt. 21 protokotu.

9. Jednostka spogdzita tylko jedno sprawozdanie z realizacji¢gapozalekcyjnych, co byto
niezgodne z wymogami programow wspierania edukaggjiolnionej miodzigy, w ktérych
okreslono  konieczné¢ sporadzenia sprawozdania irozliczenia finansowego oraz
sprawozdania merytorycznego. Spmzone sprawozdanie odbiegato od zatezawartych
we wzorze nr @Programu wspierania edukacji w Powiecie Pazsiam — ustalenia pkt 23
protokotu.

10.Zajecia pozalekcyjne dokumentowane byly w zeszytach ¢ézapozalekcyjnych,
prowadzonych odbnie dla kadego z két zainteresowa za wyptkiem kota ,Samorzd



szkolny” dla ktérego stwierdzono brak zeszytow deidencji zagé. W zeszytach zeg
pozalekcyjnych poddanych kontroli stosowane byknedsposoby ewidencjonowania &gj
co wynika z ustale pkt 24 protokotu.

11.Na podstawie wypetnionych drukéw ,rozliczenie gadponadnormatywnych”, w ktorych
wskazano liczb przepracowanych godzin z tytutu odbytychezgpozalekcyjnych naliczane
byto wynagrodzenie za prowadzenie kot zainteresowastalenia pkt 25 protokotu.

12.Koszty szkolé byly w 100 % sfinansowane zZeodkéw przeznaczonych na doksztatcanie
zawodowe nauczycieli. Faktury/rachunki za odbyt&okenia zostaly sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym orazaaxgetdzone do wyptaty przez
gtéwnego ksigowego i dyrektora jednostki — ustalenia pkt 26.

13.W przypadku dofinansowania studiéw podyplomowychuazgciele ponosili ich koszty,
a nasgpnie na podstawie przedionych faktur po wplywie na rachunek jednosttodkow
ze Starostwa Powiatowego otrzymywali egdowy zwrot poniesionych kosztow
w wysokaci 75 % — ustalenia pkt 28 protokotu.

14.Faktury dokumentyge poniesione przez nauczycieli koszty doksztaicaawodowego nie
zawieraty zapiséw dotygeych rozliczenia finansowego, tzn. wskazania kwdydz
procentu dofinansowania. Informacja o kwocie dais@vania znajdowata ¢siw aktach
osobowych pracownikéw — ustalenia pkt 28 i 29 pkoto.

15.Zakupy materiatdbw i ustug dotygzych zag¢ pozalekcyjnych w okresie od marca do
pazdziernika 2010 r. dokonywane byly przez nauczygetiwvadzacych kota zainteresowia
z wtasnych srodkéw finansowych. Zwrot poniesionych przez nawezly wydatkow
dokonany zostat na podstawie przedstawionych faktum-cu pddzierniku 2010 r.
W listopadzie i grudniu 2010 r. dokonane wydatkiliczane bylty na bigco. Weryfikacja
dowodow dla wybranych két zainteresawavykazata, 1 srodki na zakup materialow
i wyposaenia oraz ustug wydatkowane zostaly w sposob celd@dyzymane faktury i
rachunki podlegaty ustalonym w jednostce procedukomtroli wewrgtrznej — ustalenia pkt
30-32 protokotu.

16.Rozliczenie wypracowanych godzin przez poszczegbinynauczycieli w ramach
prowadzenia zaf pozalekcyjnych w okresie od stycznia do listop@840 roku dokonane
zostato na drukach ,rozliczenie godzin ponadwymigrch”. Na podstawie rozlicze
sporadzona zostata lista ptac i przelewy wynagradma rachunki bankowe pracownikéw.
Wyptaty za godziny ponadwymiarowe zostaty wykonaneln. 25.11.2010 r., tj. po ¢giu
srodkdw na realizagj zag¢ pozalekcyjnych w planie finansowym wydatkow jedkos
(pismo ze Starostwa Powiatowego z dnia 29.09.200ustalenia pkt 33 i 39 protokotu.

17.Noty obchzeniowe do Starostwa Powiatowego w Poznaniu gplaet gtowny ksigowy na
podstawie uprzednio optaconych faktur lub rachunkktgrych kserokopie zg¢zane byly
do not. W procedurach kontroli wewtrenej jednostki brak zapiséw dotycxch not
ksiegowych — ustalenia pkt 36 protokotu.

18.Wydatki na zajcia pozalekcyjne ewidencjonowane byty wekgich rachunkowych jednostki
w odpowiednim dziale, rozdziale i paragrafach Kisgji wydatkéw budetowych. Kwoty
wynikajace z ksag rachunkowych Zespotu Szkét w Korniku byly zgodnewvartgciami
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S za okres od gikuzroku do dnia 31.12.2010 r. —
ustalenia pkt 41 protokotu.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam podgcie nastpujacych dziatan:

1. Opracow@ procedury wewegtrzne (w formie regulaminu) dotyaze podnoszenia
kwalifikacji zawodowych nauczycieli zgodnie z priggmi art. 103103 Kodeksu Pracy
z dnia 26 czerwca 1974 (tekst jedn. Dz. U. Nr z 1998 r. Nr 21 poz. 94 me) braz
rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z d@i@& marca 2002 rw sprawie
sposobu podziatdrodkéw na wspieranie doskonalenia zawodowego naiglzypompdzy
budiety poszczegdinych wojewoddéw, form doskonaleniadamego dofinansowywanych
ze srodkow wyodgbnionych w bugketach organdéw prowadeych szkoty, wojewoddw,
ministra wiaiciwego do spraw swiaty i wychowania oraz szczegdtowych kryteridwyba
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przyznawania tychfrodkow (Dz. U. Nr 46 poz. 430n w przypadku nauczycieli, ktorzy
odbywap studia wysze oraz ksztadcsic w zaktadach ksztatcenia nauczycieli na podstawie
skierowania udzielonego przez dyrektora szkoty Ihelz takiego skierowania i w zakresie
udzielania urlopow dla dalszego ksztalcenia @iaz ulg iswiadczéd zwigzanych z tym
ksztatceniem — z uwzedinieniem przepiséw rozpagdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 19 grudnia 2000 w sprawie szczegdtowych zasad udzielania naudaytierlopdw
dla dalszego ksztatceniaesidla celéw naukowych, artystycznycw@mtowych i z innych
waznych przyczyn oraz ulgswiadczeé zwigzanych z tym ksztalceniem, az&@lorganow
uprawnionych do ich udzielania (Dz. U. z 2001 r.INyoz. 5)

Procedury winny obejmowaw szczegdlnéri zasady i terminy sktadania wnioskow przez
nauczycieli o dofinansowanie form doskonalenia zdoveego, zasady zawierania
z pracownikami podnogzymi kwalifikacje zawodowe umow oldl@jacych wzajemne
prawa i obowizki stron oraz zasady dofinansowania/pokrycia kszidoksztatcania
zawodowego.

. Sporadzone plany i sprawozdania winny coprzekazywane do Starostwa Powiatowego
w Poznaniu poprzez funkcjorygh w urzdzie kancelag, co jest zgodne z obogzujgcym

od 1.01.2012 r. zagdzeniem Starosty Pozfiskiego nr 117/2011 z dn. 29.12.2011 r.

. Sporadza sprawozdania dotygze prowadzenia z&j pozalekcyjnych w wymaganych
formach iterminach, a wnioski g¢odki na prowadzenie zgj pozalekcyjnych — zgodnie
z obowhzujgcym wzorem zawartym w ,Programie wspierania edukaej Powiecie
Poznaskim” (Uchwata Nr XLIV/362/111/2010 Rady Powiatu ®oznaniu).

. Zajecia pozalekcyjne dokumentowav dziennikach zaf, ktére winny by prowadzone
zgodnie z §1la ust. 1 rozpgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu prowadzeni@zpfubliczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dhmkri wychowawczej i opiekiczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23 po252e zm.).

. Zmieni¢ procedug dokonywania wydatkow rzeczowych dotgcych zagé pozalekcyjnych,
tak aby nauczyciele prowagzy kota zainteresowanie finansowali z prywatnyckrodkéw
wydatkéw Zespotu Szkét w Kérniku.

. Wypfaty wynagrodzeé za godziny ponadwymiarowe z tytutu prowadzenia ¢zaj
pozalekcyjnych winny by dokonywane miegtznie z dotu, zgodnie z art. 39 ust. 4 Karty
Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U z 2006 r. Nr83z. 674 ze zm.).

. Dokona& przeghdu i aktualizacji procedur kontroli wewtiznej, w tym zakresow
obowigzkéw pracownikow, w szczegoléw w zakresie zapiséw dot. spgdzania i kontroli
not kstgowych.

. W zwigzku z faktem, 4 érodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie zlaksnia

i doskonalenia zawodowego nauczycieli w szkotachplacéwkach éwiatowych g
planowane w bugkcie powiatu, wydatki na zakup ustug szkoleniowyeinny by
dokonywane po otrzymaniwodkdw na ten cel ze Starostwa Powiatowego w Paanan

O przygciu i sposobie realizacji zaletepokontrolnych prosz powiadomé pisemnie

Staros¢ Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirdejgo pisma.

Do wiadomdci:

Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.
Zarzad Powiatu w Poznaniu.

Dyrektor Wydziatu Edukacji.

KO a/a.



