Starosta Poznaski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.7.2011 ta P&12.2011r.
Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwizku z przeprowadzankontrob problemova w zakresie wykorzystanigodkow
finansowych przeznaczonych na dofinansowanie deksztia i doskonalenia zawodowego nauczycieli aegz

pozalekcyjnych.

Szanowna Pani
Hanna tabuzinska

Dyrektor

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Luboniu

ul. Zabikowska 40

62-031 Luba

W okresie od dnia 5 géziernika do dnia 6 gaziernika 2011 r. w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Luboniu pracownik Starostwa Powiagp w Poznaniu na podstawie
upowanienia udzielonego przez StarpsPoznaskiego sygn. OP.077.14.15.2011 z dnia
27 wrzénia 2011 r. przeprowadzit kontrolproblemows w zakresie wykorzystanigrodkow
finansowych przeznaczonych w 2010 r. na dofinansevaloksztatcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli.

Kontrola objeto 2010 rok.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zadiv4.10.2011 r.

W trakcie kontroli ustalono, co nasepuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obazki, a ich przygcie stwierdzone zostato
dokumentem. W zakresach obewkow gitdbwnej ksigowe] i kasjera okidone zostaty
najwazniejsze czynn&i dotyczce wydatkowanigrodkéw publicznych oraz prowadzenia
spraw kadrowych — ustalenia pkt 4-5 protokotu.

2. W jednostce nie wprowadzono weytrznego regulaminu dotygeego doksztatcania
i doskonalenia zawodowego pracownikéw, opierang jeidynie na postanowieniach
Regulaminu przyznawanigrodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli w Rusvie
Poznaiskim wprowadzonym uchwatZarzdu Powiatu Poznekiego Nr 712/07 z dnia
21.12.2007 r. Opracowano proceglu50 Proces P10 Zadzanie, wskanik 2 ,Wyniki
oceny skuteczrioi szkole&”, ktéra umaliwiata dokonywanie oceny przydatfwm form
doskonalenia zawodowego — ustalenia pkt 11 protokot
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. Trzyletni plan doskonalenia zawodowego (coroczniekaowany) oraz sprawozdanie
z wykorzystaniasrodkéw przyznawanych na dofinansowanie doskonaleraaodowego
byly sktadanedo Wydziatu Edukacji Starostwa Powiatowego w Pomnam terminach
wynikajacych z rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z d2&03.2002 r.
(Dz. U. Nr 46, poz. 430 ze zm.) — ustalenia pkt 12 protokotu.

. Kwoty srodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowegozyeieli przyznane zostaty
jednostkom éwiatowym na podstawie Uchwaty Zadu Powiatu w Poznaniu Nr 2426/2010
z dnia 15.01.2010 r. O wysad@ przyznanychsrodkéw jednostka powiadomiona zostata
pismem ze Starostwa Powiatowego z dnia 04.02.201onadto jednostka zwrdcitagsi
z prasba o przyznanie dodatkowycaodkdw na ten cel. Dodatkowseodki zostaty przyznane
zgodnie z Uchwat Zaradu Powiatu w Poznaniu Nr 22/10 z dnia 10.12.2010/ysoka¢
przyznanychérodkdw na doksztatcanie i doskonalenie zawodowenaieli okrélana byta
zgodnie z art. 70a ust. 1 Karty Nauczyciél. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.)
ustalenia pkt 14-15 protokotu.

. Z pracownikami, ktérym dofinansowywano koszty ddk&zmnia i doskonalenia
zawodowego, nie zawierano uméw oitagacych wzajemne prawa i oboyzki. Odbyte
szkolenia zostaty potwierdzone certyfikatami, ktadelagczono do akt pracowniczych.
W 2010 roku pracownikom poradni dofinansowano Xoksh, w tym studia podyplomowe.
Na wszystkie zleone przez nauczycieli wnioski w zakresie dofinarsma doskonalenia
zawodowego dyrektor jednostki wyrazit zgodZgodnie z ,Regulaminem przyznawania
srodkbw na doskonalenie zawodowe nauczycieli w PowiePoznaskim” kwota
maksymalnego dofinansowania nie przekroczyta 75%tabdaici wlasnej nauczyciela.
Dokumentacja dotyegra szkolé pracowniczych odktadana byta do jednego segregator
- ustalenia pkt 16-19 protokotu.

. Pracownicy Poradni Psychologiczno—Pedagogicznejwvohiu po zaplanowaniu szkéle
sktadali do dyrektora wniosek o ich dofinansowar&uczyciele byli zobowgzani do
optacenia kosztow szkalez wihasnych srodkow. Po przedstawieniu faktur od firm
prowadacych szkolenia (wystawionych na nazwiska nauczyciekatwierdzeniu ich
zgodnie z obowizujgcymi w poradni procedurami kontroli wewtrznej, nauczyciele
otrzymywali zwrot poniesionych kosztéw (przelewraghunek bankowy w terminie 2-3 dni
ze s$rodkow przekazanych jednostce na sfinansowanie tkgda zgodnie z planem
finansowym) — ustalenia pkt 20-22 protokotu.

. Na podstawie otrzymanych faktur za szkolenia jetk@oswvystawiata noty ksgowe
obcigzajace Starostwo Powiatowe w Poznaniu. Do notd®ivych zadczano rozliczenia
przyznanych srodkbw na doskonalenie zawodowe nauczycieli (zést@® nazwisk
doksztatcajcych s¢ nauczycieli, udzielonych kwot dofinansowania i dolentow
potwierdzagcych koszty szkok® — ustalenia pkt 23 protokotu.

. Poniesione wydatki na szkolenia oraz otrzymamedki na dofinansowanie szkale
ewidencjonowano w korespondencji z kontem rozraktwn,240”, odpowiednio na
podstawie otrzymanych od pracownikéw faktur oraz pwdstawie wystawionych not
obcigzeniowych — ustalenia pkt 27 protokotu.

. Dla kazdego z pracownikow prowadzono konta analitycznewadajgce ustakk stan
rozrachunkéw. Rozrachunki z pracownikami ewidengjgano na koncig201” nazwanym
»Rozrachunki z pracownikaimt ustalenia pkt 28 protokotu.

10.Wydatki z tyt. dofinansowania doksztatcania i dosMenia zawodowego wykonane

zaliczkowo zesrodkow przeznaczonych na realizaglanu finansowego jednostki oraz
wplyw ze Starostwa Powiatowedgoodkéw na dofinansowanie doskonalenia zawodowego
ewidencjonowane byly na wyagmionym koncie analitycznym130-...-REF rachunek
biezgcy, budet kwoty do refundacji- ustalenie pkt 29 protokotu.

11.Sprawozdanie z realizacji planu doskonalenia zawedo nauczycieli w Poradni

Pedagogiczno-Psychologicznej w Luboniu zostalo apsane w formie tabelarycznej
z podzialem na uhme formy doskonalenia. Pod tabperawarto informacje dotygze
rozliczenia przyznanych kwot na doskonalenie zaw@mauczycieli — ustalenia 31 pkt
protokotu.
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W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podgcie nastpujacych dziatan:

1. Opracow@ procedury wewegtrzne (w formie regulaminu) dotyasze podnoszenia
kwalifikacji zawodowych nauczycieli zgodnie z priggmi art. 103103 Kodeksu Pracy
z dnia 26 czerwca 1974 (tekst jedn. Dz. U. Nr z 1998 r. Nr 21 poz. 94 me) braz
rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z d@@& marca 2002 rw sprawie
sposobu podziatdrodkéw na wspieranie doskonalenia zawodowego naiglzypompdzy
budtety poszczegdinych wojewoddéw, form doskonaleniadamego dofinansowywanych
ze srodkow wyodgbnionych w bugketach organdéw prowadeych szkoty, wojewoddw,
ministra wiaiciwego do spraw swiaty i wychowania oraz szczegdtowych kryteridwyba
przyznawania tychfrodkow (Dz. U. Nr 46 poz. 430n w przypadku nauczycieli, ktorzy
odbywap studia wysze oraz ksztadcsic w zaktadach ksztatcenia nauczycieli na podstawie
skierowania udzielonego przez dyrektora szkoty lelz takiego skierowania i w zakresie
udzielania urlopow dla dalszego ksztalcenia @iaz ulg iswiadczéd zwigzanych z tym
ksztatceniem — z uwzglinieniem przepiséw rozpardzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 19 grudnia 2000 w sprawie szczego6towych zasad udzielania naudaytierlopow
dla dalszego ksztatceniagsidla celéw naukowych, artystycznycwmtowych i z innych
waznych przyczyn oraz ulgswiadczé zwigzanych z tym ksztatlceniem, azelorganéw
uprawnionych do ich udzielania (Dz. U. z 2001 r.INyoz. 5)

Procedury winny obejmowaw szczegllnéci zasady i terminy sktadania wnioskéw przez
nauczycieli o dofinansowanie form doskonalenia zdoveego, zasady zawierania
z pracownikami podnogeymi kwalifikacje zawodowe uméw olkdi@jagcych wzajemne
prawa i obowizki stron oraz zasady dofinansowania/pokrycia knszidoksztatcania
zawodowego.

2. Na podstawie artl03* Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 197@z. U. Nr z 1998 r. Nr 21
poz. 94 ze zmyv zwigzku z art. 91c ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia2188Karta
Nauczyciela (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 97 .p82Z4 ze zm.) z nauczycielami, ktorzy
podnosz kwalifikacje zawodowe oraz wyksztatcenie ogolnelena zawieré umowy
okreslajace wzajemne prawa i oboyeki stron.

3. Rozrachunki z pracownikami nie dotyce wynagrodz@ ewidencjonow& na koncie
ksiegowym,234” zgodnie z zajcznikiem nr 2 do rozpogrlzenia Ministra Finanséw z dnia
05.07.2010 rw sprawie szczegdtowych zasad rachunkeivoraz planéw kont dla budtu
paistwa, budetow jednostek samaudu terytorialnego, jednostek hietowych,
samorzdowych zaktadow budtowych, pastwowych funduszy celowych orazigavowych
jednostek butktowych majcych siedzib poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2010 r. Nr 128 poz. 861)

4. W zwiazku z faktem, 4 srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie zdalcsnia
i doskonalenia zawodowego nauczycieli w szkotachplacowkach éwiatowych g
planowane w budbcie powiatu, zwroty poniesionych przez pracownikewdatkow na
szkolenia winny b§y dokonywane po otrzymanidgrodkbw na ten cel ze Starostwa
Powiatowego w Poznaniu.

O przykciu i sposobie realizacji zaletepokontrolnych prosz powiadomé pisemnie
Staros¢ Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirdego pisma.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.

3. Dyrektor Wydziatu Edukacji.

4. KO ala.



