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Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.4.2011 ta B&06.2011 r.
Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzankontrob problemovs w zakresie gromadzeniodkow

publicznych.

Szanowna Pani
Dorota Pielichowska - Borysiewicz

Dyrektor

Domu Dziecka w Kérniku — Bninie
ul. Btazejewska 63

62-036 Kornik

W okresie od dnia 9 maja do dnia 12 maja 2011 Damnu Dziecka w Korniku — Bninie
pracownicy Wydziatu Audytu i Kontroli Starostwa Piatowego w Poznaniu na podstawie
upowanienia udzielonego przez StarpsPoznaskiego sygn. OP.077.14.9.011 z dnia
4 maja 2011 r. przeprowadzili kontgolv zakresie gromadzeni@odkoéw publicznych, w tym:
ustalenie procedur wewtiznych w zakresie gromadzeniaodkédw publicznych, ustalenie
i windykacja nalenosci, ewidencja rozrachunkéw oraz zawieranie umow azamych
z gromadzeniensrodkdw publicznych.

Kontrola objeto 2010 rok.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zadh9.05.2011 r.

Do tresci protokotu dyrektor jednostki zkgt wyjasnienia w pimie sygn. DD-246-489/11
z dnia 25.05.2011 .

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obawki, a ich przygcie stwierdzone zostato
dokumentem. Istotne w procesie gromadzdraalkéw publicznych obowiki powierzone
zostaty gtownej ksigowej i samodzielnemu referentowi ds. zaopatrzenikasjerowi.
W zakresach obowikéw powyszych pracownikédw okéone zostaly najwaniejsze
czynndci dotyczce gromadzenigsrodkéw publicznych — ustalenie pkt 4 protokotu.

2. W obowgzujagcych instrukcjach kontroli wewttrznej w sposob ogdélny wskazano procedury
dokumentowania  pozyskiwanych srodkbw  publicznych bez wskazania 0s6b
odpowiedzialnych za gromadzenie rmlesci. Wskazano jedynigrodta dochodoéw oraz
forme ich pozyskiwania — ustalenia pkt 13 i 14 protokatgodnie z zakresem obazkdéw
samodzielny referent ds. zaopatrzenia wykonywatno@ici dotyczce pozyskiwania
srodkow z tytutu odptatnixi za korzystanie z positkbw przez pracownikow DobDuriecka.
Mimo braku pisemnych regulacji pracownik stosowapvacowane przez siebie procedury
z tego zakresu. W fie sygn. DD-246-489/11 z dnia 25.05.2011 r. dyekednostki
poinformowat, ¥ z dniem 25.05.2011 r. wprowadzono zmianynatrukcji obiegu i kontroli
dokumentow kegjowychdotyczce gromadzenigrodkow publicznych uzyskiwanych przez
jednostk.
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3. Wysoka¢ odptatndci za positki zostata ustalona przez dyrektora ¢estki w zaradzeniu
wewretrznym — ustalenie pkt 17 protokotu.

4. Obowigzki w zakresie przygotowania projektdw umow zost@lgwierzone gtéwnemu
ksiggowemu. Umowy podpisywane byly przy wspotudzialakceptacji cztonka Zagdu
Powiatu Poznéaskiego. Prowadzono rejestr uméw, umowy byt kolejnomerowane.
W tresci uméw zawarto informacje dotygze przedmiotu umowy, warunkéw ptateq kar
umownych, oraz swiadczenie o wiasrigi przedmiotu umowy — ustalenie pkt 15 protokotu.

5. Naleznosci z tytutu odptatnéci za pobyt wychowanka w mieszkaniu chronionym alyst
ustalone i zaksgowane na podstawie decyzji otrzymanej z PCPR w&ua. Odptatng
za mieszkanie chronione ngsbwata raz w roku, z géry po otrzymaniu decyzjistalenie
pkt 18 protokotu.

6. Na podstawie decyzji administracyjnej wydawanejegrCPR rodzice dziecka ponosili
czesciows optat za utrzymanie dziecka w placéwce opiggzo — wychowawczej. Z uwagi
na brak takowej decyzji w dokumentach jednostkeédmivania dochodéw nagtowaty na
podstawie wptywusrodkdéw na rachunek bankowy jednostki — ustalenit % protokotu.
W pismie sygn. DD-246-489/11 z dnia 25.05.2011 r. dyekednostki wyjanit, iz gtdbwna
ksiggowa po wptywiesrodkow na konto bankowe jednostki, kontaktowatatslefonicznie
z PCPR w Poznaniu, celem uzyskania informacji zegk tytutu dokonana zostata wptata
przez rodzica na rachunek jednostki.

7. Innymi zrédtami gromadzenisrodkdéw publicznych bylty darowizny i kwoty zgdzone przez
sad ze wskazaniem wptaty na rzecz Domu Dziecka. Makei ustalone i zakggowane
zostaty na podstawie wptywow na konto bankowe jetikie- ustalenie pkt 20 protokotu.

8. Naleznoé¢ z tytutu sprzeday drewna opatowego zostata ustalona i zgj®ivana na
podstawie zawartej umowy, odptadanasgpita bezpérednio do kasy jednostki — ustalenie
pkt 22 protokotu.

9. Odptatné¢ pracownikbw Domu Dziecka za korzystanie z obiadtastpowata do kasy
jednostki, po zakfczeniu miesgjca, na pocgtku kolejnego, na podstawie zapisow
w zeszycie zawierggym informacje odnénie os6b korzystagych z wyywienia.
W regulacjach wewtrznych brak bylo zapiséw dotygzych termindéw odptatrici —
ustalenie pkt 23 protokotu. Do ustalch odnidst si w pismie sygn. DD-246-489/11 z dnia
25.05.2011 r. dyrektor jednostki kontrolowanej, ormupc o0 wprowadzeniu z dniem
25.05.2011 r. zagdzenia w sprawie wyznaczenia terminu regulowanigptaidcci
za positki przez pracownikédw oraz o wprowadzeniuomz druku wykazu korzystania
z positkow przez pracownikdw.

10.Raporty kasowe (RK) prowadzone bylgcznie w sposob rzetelny, zgodnie ze stanem
faktycznym (dowodami zrédiowymi), operacje gotéwkowe ewidencjonowane byly
chronologicznie. Wptaty do kasy dokumentowane dykami kasa przyjmie (KP), ktore
opatrzone byly szczegbétowymi zapisami dotyyami dekretacji, rozdziatéw, paragrafow,
pozycp dziennika oraz inf. 0 numerze RK i jego pozycjruki KP nie zawieraty podpisu
~Sprawdzit, zatwierdzit”. Raporty kasowe byly sprdmane przez gtbwnego kgowego
poprzez ztaenie podpisu — ustalenie pkt 24 protokotu. Wptabkahane do kasy, byty
odprowadzane do banku w dniu r@stym, zgodnie z regulaminem kontroli westnznej —
ustalenie pkt 24 protokotu. Dyrektor jednostki wsrpie sygn. DD-246-489/11 z dnia
25.05.2011 r. poinformowat,ziod dnia 01.01.2011 r. na dokumentach KP w rubryce
~Sprawdzit, zatwierdzit” sktadanegodpowiednio podpisy gtbwnego kgbwego i dyrektora
jednostki.

11.Uzyskane dochody Dom Dziecka w Kérniku przekazymatrachunek bankowy Starostwa
Powiatowego w Poznaniu w dniu ngstym, po otrzymaniu wplywu — ustalenie pkt 25
protokotu.

12.Naleznosci  byly regulowane terminowo, wobec czego nie podgyano dziala
windykacyjnych — ustalenie pkt 27 protokotu.

13.Prawidtowo prowadzono ewidercksicgowa przychodéw z tytutu pozyskanych dochodow
budzetowych — ustalenie pkt 28 protokotu.



14.Prowadzona analityka pozwalata ustaltan rozrachunkow dla kdego z dianikdw.
Dla kazdego rodzaju dochoddéw rmawy byt wydruk subkonta wraz ze wskazaniem
klasyfikacji budetowej — ustalenie pkt 29 protokotu.

15. Odptatndci z tytutu dochodoéw bugktowych ewidencjonowane byty na koncie 138c€h
wg klasyfikacji dochodow bugtowych zgodnie ze stanem faktycznym, na podstawie
wyciagow bankowych — ustalenia pkt 30 i 31 protokotu.

16.W rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planuhddéw budetowych za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2010 r. wykazane zostaly edam dochodach
w poszczegolnych paragrafach, zgodne z prowadewadency ksieggowa — ustalenie pkt 32
protokotu.

Dokonane ustalenia wskazywaty,Dyrektor Domu Dziecka w Kérniku-Bninie:
1) wprowadzit procedury pogbowania, zapewniage odpowiedni kontrok w zakresie
gromadzenidrodkow publicznych,
2) prawidtowo i terminowo ustalat naleosci z tytutu dochodéw buetowych;
3) w spos6b wisciwy zawierat umowy i dokumentowat ineddta dochodéw;
4) wiasciwie i poprawnie prowadzit ewidercgdochoddéw wedtug ich rodzajéw i kwot ze
wskazaniem klasyfikacji bugtowe;j.

W zwigzku z pozytywn ocerny kontrolowanej dziatalni@i odsgpiono od formutowania
zalecé pokontrolnych.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.

2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.

3. Dyrektor Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej.
4. KO.



