Starosta Poznaski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.3.2011 ta D&L06.2011 r.
Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzankontrob dorazng w zakresie gromadzenigrodkOw
publicznych.

Szanowny Pan
Przemystaw Jankiewicz

Dyrektor

Zespotu Szkot Nr 1
ul. Mielzynskiego 5A
62-020 Swargdz

W okresie od dnia 18 do dnia 28 kwietnia 2011 rZespole Szko6t Nr 1 w Swagdzu
pracownicy Wydziatu Audytu i Kontroli Starostwa Piatowego w Poznaniu na podstawie
upowanienia udzielonego przez StarpsPoznaskiego sygn. OP.077.14.08.2011 z dnia
11.04.2011 r. przeprowadzili konteol problemovwy w zakresie gromadzenigrodkow
publicznych, wtym: ustalenie procedur weMvanych w zakresie gromadzeniaodkow
publicznych, ustalenie i windykacja nah@sci, ewidencja rozrachunkdéw oraz zawieranie umow
zwigzanych z gromadzeniesnodkow publicznych.

Kontrola objeto 2010 rok.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zade1.04.2011 r.

Dyrektor jednostki w gimie bez sygn. z dnia 10.05.2011 r.zz#lowyjasnienia do ustale
zawartych w protokole z kontroli.

W trakcie kontroli ustalono, co nasgpuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obawki, a ich przygcie stwierdzone zostato
dokumentem. Istotne w procesie gromadzdraalkéw publicznych obowiki powierzone
zostaty gtéwnej ksigowej, kierownikowi gospodarczemu, sekretarzowi o$zk
i referentowi. W zakresach obawkéw powyszych pracownikOw okéone zostaly
najwazniejsze czynn&i dotyczce gromadzenigrodkow publicznych — ustalenie pkt 5-8
protokotu.

2. W obowizujacych instrukcjach wewgtrznej kontroli finansowej okétono pracownikow
odpowiedzialnych za spadzenie i kontrad umow najmu pomieszcéena terenie szkoty
i not ksegowych — ustalenie pkt 15 protokotu.

3. Ewidencja korzystania przez wynajmeych z sali gimnastycznej prowadzona byta przez
portiera. Wpisy potwierdzane byly podpisami wynajgpeych. W obowdzujacych
pisemnych procedurach kontroli wegtreznej nie wprowadzono uregulowalotyczcych
ewidencji wej¢ na sa¢ gimnastyczp, a w szczegolnei wskazania sposobu prowadzenia
ewidencji, wskazania pracownika odpowiedzialnego jga prowadzenie oraz sposobu
i okresu przechowywania ewidencji — ustalenie p&t @rotokotu. W tréci uméw dot.
wynajmu sali gimnastycznej zobageno najemcow do kdorazowego potwierdzenia
odbytych zaj¢ wpisem do ewidencji — ustalenie pkt 26 protokotu.
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4. Ewidencje wydanych duplikatéw legitymacji siviadectw szkolnych prowadzone byly
przez sekretarza szkoly, ktory jednogre pobierat optaty za ich wydanie. Duplikaty
wydawane byly na podstawie pisemnego wniosku ucZdidptatné¢ za duplikaty byta
pobierana zgodnie z 8§ 26 pkt 3 obexmijacego od 15.06.2010 r. rozpgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawigiadectw, dyplomow
paastwowych i innych drukéw szkolnyctidg. U. Nr 97 poz. 624~ za wydanie duplikatow
swiadectw pobierano opkatw wysokdaci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji
dokumentu, a za wydanie duplikatu legitymacji smkplpobierano optatw wysokdaci
rownej kwocie oplaty skarbowej od fmaadczenia wlasngczndici podpisu — ustalenia
pkt 17-20 protokotu.

5. Umowy w zakresie wynajmu pomieszézeawierane byly przez dyrektora jednostki.
Byly one kolejno numerowane i ewidencjonowane \estge — ustalenia pkt 21 protokotu.
W tresci uméw zawarto w szczegoléw postanowienia dotygeze przedmiotu umowy,
warunkow ptatnéci i warunkdéw rozwazania umowy ze skutkiem natychmiastowym —
ustalenie pkt 22 protokotu. W @ uméw nie zawarto terminéw, ani tygodniowego
wymiaru Kkorzystania z wynajmowanych obiektéw. Sgmsdvykorzystania sali
gimnastycznej w poszczeg6lnych dniach tygodnia &béngy zostat w wykazie
przedstawionym przez kierownika administracyjnogymarczego — ustalenia pkt 23
protokotu.

6. Minimalne stawki wynajmu pomieszaze obiektow w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Poznaskiego okrélone zostaly w Uchwale Zaydu Powiatu w Poznaniu
nr 1933/09 z dnia 17.07.2009 r. zaktualizowanejad nr 2152/09 z dnia 12.10.2009 r.
W dwéch spérdd zawartych uméw najmu dyrektor szkoty w zamian raeodptatny
wynajem sali gimnastycznej wraz z zapleczem sogjalouzyskat dla szkoty nieodptatne
swiadczenia wzajemne. W ocenie kontrglyyjch zawierajc umowy nieodptatnego najmu
sali gimnastycznej wraz z zapleczem socjalnym wiaanza nieodptatngwiadczenia
wzajemne dyrektor jednostki odptt od ustalonego cennika stawek najmu bez zgody
Zarzzdu Powiatu, o ktérej mowa w par. 1 pkt 5 uchwalyzZgdu Powiatu w Poznaniu
z dnia 17 lipca 2009 r. — ustalenia pkt 27 protakdV p&mie z dnia 10.05.2011 r.
w sprawie wyjanien do protokotu kontroli z dnia 06.05.2011 r. dyrekpminformowat, i
brat pod uwag uchwaly zarzdu powiatu dotyczce obowazujgcych stawek — wedtug
kalkulacji dokonanych z ich uwzglnieniem okazato sj ze zawarcie obu umowetzie
korzystne.

7. Dyrektor jednostki oddat w nieodptatneyaezenie pomieszczenie na gabinet ggelarski
bez zgody Zarmdu Powiatu wymaganej na podstawie par. 1 pkt 5 aghwarzdu
Powiatu w Poznaniu z dnia 17 lipca 2009 r. — ustalekt 30 protokotu.

8. Naleznosci ustalane byly w notach kgjowych wystawianych z dotu po zalezeniu
miesihca na podstawie zawartych umoéw na wynajem pomieszcwpiséw w ewidencji
wejs¢ na sa¢ gimnastyczp. Noty kstgowe podpisywane byly przez gtéwrksiegows
i dyrektora — ustalenia pkt 31 i 33 protokotu.

9. Naleznosci regulowane byty terminowo, zgodnie z zapisamumvowach, nie zachodzita
koniecznd¢ podejmowania dziatawindykacyjnych — ustalenie pkt 36 protokotu.

10.Optaty za duplikatyswiadectw i legitymacji szkolnych pobierane byly @rzsekretarza
szkoty. W 2010 r. otrzymane wptaty odprowadzondagsa rachunek bankowy jednostki
trzykrotnie — ustalenia pkt 37 i 38 protokotu. Wigtaza duplikaty dokonane w grudniu
2010 r. zostaty odprowadzone na rachunek bankodyogtki w dniu 18.02.2011 r. wraz
Z pozostatymi wptatami dokonanymi w styczniu i luty2011 r. — ustalenie pkt 40
protokotu. Przychody z tytutu odpfatéd za wydane duplikatgwiadectw i legitymacji
szkolnych ewidencjonowane byty z gath wptywu na rachunek bankowy jednostki —
ustalenie pkt 43 protokotu.

11.Uzyskane dochody budtowe jednostka przekazywata na rachunek dochoddwiafu
Poznaskiego sukcesywnie 2-3 razy w migsi — ustalenie pkt 41 protokotu.

12.Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone byly z wykorapstm specjalistycznego
systemu komputerowego. Przychody z tyt. wynajmu ipsmtzé oraz z tyt.
odpfatndci za wydane duplikatyswiadectw i legitymacji szkolnych, a tak
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naliczone odsetki oérodkéw na rachunku bankowym zaewidencjonowane Bosta
na koncie 750Przychody i koszty finansowe ustalenia pkt 43 protokotu.
Rozrachunki z najemcami ewidencjonowano prawidimadoncie 22Naleznasci

z tyt. dochodéw budtowych prowadzono konta analityczne dla zéago

Z najemcoOw — ustalenie pkt 44 protokotu.

13.Uzyskane dochody ewidencjonowane byly na koncie R80hunek bigcy jednostkibez

podziatu na konta analityczne wedtug klasyfikacficdodéw budetowych. Wysokét
uzyskanych dochodéw baetowych w poszczegélnych paragrafach wynikala zotdlov
kont analitycznych 221, a w przypadku paragrafu 0OZ®chody z najmu i dzieawy
sktadnikow majtkowych Skarbu Pmtwa, jednostek samaidu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publidznyraz innych uméw o podobnym
charakterzevymagata obliczenia — ustalenia pkt 45 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podgcie nastpujacych dziatan:

1.

Dokona przeghdu i aktualizacji ustalonych procedur kontroli westyanej pod wzgidem
ich aktualnéci i adekwatnéci. Uzupeiné procedury o uregulowania w zakresie
prowadzenia ewidencji W& na sal gimnastycza, ktora to ewidencja jest podstaw
sporzdzenia dowoddw ksgowych dotyczcych ustalenia nakl@osci jednostki.

Odstpujac w uzasadnionych przypadkach od cennika staweknunapbiektéw szkoty
ustalonego zgodnie z wykazem stawek minimalnychestdmych w zadczniku nr 2 do
uchwaty Zarzdu Powiatu nr 1933/09 z dnia 17.07.2009 r. ze zgikazdorazowo
wystepowa 0 zgod@ Zarzdu Powiatu stosownie do zapisu par. 1 pkt. Geyyvymienionej
uchwaty.

Nieustalenie nalaosci jednostki sektora finanséw publicznych zgodniearz. 5 ust. 1
pkt. 1) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowigdasci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych @z. U. z 2005 r. Nr 14 poz. 1}4est naruszeniem dyscypliny
finanséw publicznych.

Przychody z tytutu odpfatdoi za wydane duplikatgwiadectw i legitymacji szkolnych
ewidencjonow& w ksiegach rachunkowych nie rzadziejznha koniec kadego okresu
sprawozdawczego (miesia kalendarzowego) celem zapewnienia wspotmigino
przychodow i zwizanych z nimi kosztéw, zgodnie z zasaslynikajaca z art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223
ze zm.

Zrealizowane przez jednostklochody bugdetowe ewidencjonowana koncie 13®Rachunek
biezgcy jednostkprowadzac do konta szczegotamewidencg wedtug podziatek klasyfikacii
dochoddéw bugetowych zgodnie z zggznikiem nr 3 do rozpogrzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasatunkowsci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetéw jednostek samaydu terytorialnego, jednostek hietowych,
samoradowych zakladéw buaktowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzib poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej Oz. U. nr 128 poz. 861

O przykciu i sposobie realizacji zaletepokontrolnych prosz powiadomé pisemnie

Staros¢ Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirdego pisma.

Do wiadomdci:

1.

2.
3.
4.

Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.
Zarzad Powiatu w Poznaniu.

Dyrektor Wydziatu Edukacji.

KO.



