Starosta Poznaski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.2.2011 ta P& 05.2011 r.
Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzankontrob dorazng w zakresie gromadzenigrodkOw
publicznych.

Szanowny Pan
Ryszard Bartoszak

Dyrektor

Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach
ul. Lesne Zacisze 2

62-070 Lisowki

W okresie od dnia 30 marca do dnia 8 kwietnia 201% Domu Pomocy Spotecznej
w Liséwkach pracownicy Wydziatu Audytu i Kontrolite&Bostwa Powiatowego w Poznaniu na
podstawie upowaienia udzielonego przez StarpdPoznaskiego sygn. OP.077.14.06.2011
z dnia 28.03.2011 r. przeprowadzili kontrol zakresie gromadzenixodkéw publicznych,
w tym: ustalenie procedur wewtnznych w zakresie gromadzeniodkow publicznych,
ustalenie i windykacja nataosci, ewidencja rozrachunkdéw oraz zawieranie umoéwgzamych
z gromadzeniensrodkdw publicznych.

Kontrola objeto 2010 rok, przy czym ustalenia dot. ustaleni@imakci dokonane zostaty na
probie miesica czerwca 2010 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zad?1.04.2011 r.

Do tresci protokotu nie zostaly wniesione zastrgria. W pimie sygn. DPS/D/RB/04/11
z dnia 21.04.2011 r. dyrektor jednostkiztbwyjasnienia w nawdzaniu do ustale protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nasgpuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obawki, a ich przygcie stwierdzone zostato
dokumentem. Istotne w procesie gromadzéroakéw publicznych obowkki powierzone
zostaly zasipcy dyrektora, zagpcy gtownej ksigowej peilnijcej obowizki gtéwnego
ksiegowego i starszego kasjeradgdwego. W zakresach oba@kéw powyszych
pracownikéw okrélone zostaly najwaiejsze czynnéci dotyczce gromadzenidarodkow
publicznych — ustalenie pkt 4-6 protokotu.

2. W obowizujagcych instrukcjach kontroli wewgtrznej okrélono m. in. odpowiedzialrié za:
prawidtowe naliczenia optat za ustugiviadczone przez dom, naliczenia odptatnoza
pobyt w domu, terminow&@ regulacji nalenosci za leki i innesrodki medyczne (ustalenie
pkt 12 protokolu) oraz szczegoOtowe regulacje daigez wystawienia faktury VAT
(ustalenie pkt 13 protokotu). Stwierdzono egstwo od ustalonych procedur kontroli,
w ktérych odpowiedzialrig za terminowé¢ regulacji nalenosci za leki i inne srodki
medyczne odpowiadat kierownik zespotu pigliarskiego, natomiast faktycznie wptat
naleznoéci dokonywat kierownik dziatu socjalnego — ustaéepkt 12 protokotu.
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. Obowigzki w zakresie przygotowywania projektbw uméw pawane zostaly zagpcy
dyrektora i kierownikowi administracyjno-gospodanm — ustalenie pkt 14 protokotu.
Umowy w zakresie wynajmu zawierane byly przez diyoek jednostki przy akceptacji
zastpcy gldwnego ksigowego oraz radcy prawnego. Prowadzono rejestr ynudmowy
byly kolejno numerowane. W #e umow zawarto informacje dotygze przedmiotu
umowy, termindw korzystania z wynajmowanych obiekt@varunki ptatnéci, okoliczngci
wypowiedzenia umowy — ustalenia pkt 15 protokotu.
. Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym DPS w LisOwkadyrektor jednostki byt
upowaniony do ustalania wysokoi optat i zasad dogbnacsci do ustug wynikajcych
z posiadanych zasobéw — ustalenie pkt 21 protok&tawki za swiadczenie ustug
hotelowych, gastronomicznych, za zabiegi rehabyjtae i relaksacyjno-kosmetyczne oraz
na organizag turnusOw rehabilitacyjnych zostaly ustalone w dlemn okreslonym
w zarzdzeniu dyrektora — ustalenie pkt 18 protokotu.
. Dyrektor jednostki zawart w 2010 r. cztery umowypmcownikami oswiadczenie ustug
hotelowych. W umowach ok§®no warunki korzystania z zajmowanych pomiesacze
odptatndci za pomieszczenia mieszkalne, optaty dodatkowekaaystanie z mediow
(woda,scieki, co, en. elektryczna, nieczystostate) — ustalenia pkt 19 i 20 protokotu.
. Osoby przygte do domu pomocy spotecznej przed dniem 1 styc20i24 r. oraz osoby
posiadajce skierowania do domu pomocy spotecznej wydanedptniem 1 stycznia 2004 r.
ponosity odptatn& w wysokaci 200% kryterium dochodowego osoby samotnie
gospodarujcej, nie wyszej nkz 70% dochodu wtasnego miesska, zgodnie z art. 87 ust. 8
ustawy z dnia 13.11.2003 r. o dochodach jednoséehoszadu terytorialnegot(. Dz. U.
z 2008 r., Nr 88, poz. 539 ze.zm tzw. ,stare” zasady odptatéwm. Decyzje zmieniace
decyzje o odpfatniwi dla mieszkacéw Domu Pomocy Spotecznej w Lisdbwkach w imieniu
Starosty Poznskiego wydawato Powiatowe Centrum Pomocy RodziniePaznaniu,
zgodnie z art. 155 ust. 3 ustawy z dnia 12 mard® 20 o pomocy spoteczngjj( Dz. U.
z 2009 r., Nr 175, poz. 1362 ze gm.
Dla pozostatych o0s6b odptatm ustalano zgodnie z przepisami ustawy z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznBg.(U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362 ze )zm.
tzw. ,nowe” zasady odptatdoi. Pobyt w domu pomocy spotecznej byt odptatny do
wysokaici sredniego miegscznego kosztu utrzymania. Decyzje o skierowaniuddonu
pomocy spotecznej i decyzje ustgt® optaty za pobyt w domu wydawat organ gminy
wiasciwej dla osoby w dniu jej kierowania do domu pomapotecznej. Zgodnie z art. 61
ust. 2 pkt 1 ustawy (j.w.) opkatza pobyt w domu pomocy spotecznej wnosit miesza@ni
domu, nie wgcej jednak ni 70% swojego dochodu. Zgodnie z art. 62 ust. 1wsigw.)
za zgod mieszkaca opfata mogta lgypotrcana z jego emerytury lub renty przez sshavy
organ emerytalno-rentowy oraz z zasitku stalegosmhigica domu przez soodek pomocy
spotecznej dokonagy wyptatyswiadczenia.
. Naleznosci z tytutu odptatnéci za pobyt mieszkaeéw w Domu Pomocy Spotecznej
w Lisdwkach zostaly ustalone i zalgowane na podstawie list odptanbsporzdzonych
przez pracownika socjalnego — ustalenie pkt 23ogti. W liscie odptatnéci wg ,starych”
zasad ustalono wysoka odptatndci zgodnie z decyzjami wydanymi dla poszczegélnych
mieszkacow — ustalenie pkt 24 protokotu. Wdie odptatnéci wg ,nowych” zasad ustalono
odptatndci w wysokaci sredniego miescznego kosztu utrzymania miesaka, ktory
w Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach ustalony 2ost2010 r. na kwat 3.501,69 zi.
W liscie odptatnéci wyszczegolniono jaka €& z kwoty odptatnéci przekazywana jest
przez gmig (osrodki pomocy spotecznej), a jaka przypada na mesz
Réznica pomedzy kwot odplatndci mieszkaca, a kwad przekazam przez organ
emerytalno-rentowy stanowita kwotoptaty lub nadptaty — ustalenia pkt 26 protokotu.
Naleznosci z tyt. odptatnéci wg ,nowych” zasad zostaty zaewidencjonowane olacle 221
Naleznasci z tyt. dochodéw budtowychw wysokaci mieskcznego kosztu utrzymania
mieszkaca — ustalenie pkt 27 protokotu.
. Lista odptatnéci podpisana zostata przez pracownika sgirapcego i zadekretowana
przez gtbwm ksiegows, nie byla jednak kontrolowana przez innych prac&dmw.
Zgodnie z Regulaminem kontroli wewtrenej w DPS kierownik dziatu pighnacyjno-
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terapeutycznego zobogwany byt w szczegdldei do prawidtowdci naliczania
odptatnaci mieszkacdéw za pobyt w domu — ustalenia pkt 25 protokotu.

9. Odptatngci mieszkacow domu za korzystanie z telefonow w pokojach las&@ byty na
podstawie wydruku z rejestratora rozmow teleforyjcdn i naliczane zgodnie
z obowhzujaca stawly operatora telefonicznego — ustalenie pkt 28 patok

10. Mieszkaicy domu ponosili cgciowe odptatnéci za leki i pieluchomajtki na podstawie
imiennych faktur zakupu wystawionych przez apte®dptatnd¢ mieszkaca stanowita
kwota powyej wysokdci obowphzujacych limitbw ceny, przewidziana w przepisach
0 powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszowld zgodnie z art. 58 ust.3
ustawy z dnia 12.03.2004 r. o pomocy spoteczDej U. Nr 64 poz. 593- ustalenie pkt 29
protokotu.

11.Wysokas¢ odptatndci za positki dla pracownikdw zostata ustalona przdyrektora
w zaradzeniu wewgtrznym. Faktury z tego tytutu wystawiane byly nadg@wie
specyfikacji po zakeczonym miesicu — ustalenie pkt 30 protokotu.

12.Dane dot. 0s6b korzystamiych z ustug hotelowych byly ewidencjonowane wakse
meldunkowej. Zakres informacji ewidencjonowanych kaiagzce odpowiadat zakresowi
wymaganemu, ktory zostat okleny szczegotowo w zagdzeniu dyrektora, z tyme do
ksiazki meldunkowej nie byly wpisywane numery PESEL oddzystagcych z ustug,
co bylo wymagane w zagdzeniu dyrektora. Specyfikacje dot. pobytuwsgooraz faktury
VAT sporzdzone zostaly zgodnie ze stanem faktycznym, a staadeznosci naliczone
zostaty zgodnie z obowaujacym cennikiem — ustalenia pkt 31 protokotu.

13.Faktury sporzdzane byly technik komputerow za pomog specjalistycznego systemu.
Ze wzgkdu na absene¢j pracownika wystawigpego faktury (ksigowa-kasjer)
i zatrudnienie nowego, w badanym okresie fakturgrapmlzane byly przez p.o. gidbwnego
ksiegowego, ksigowego — kasjera i samodzielnego referenta. Podstasstawienia faktur
byly specyfikacje, zestawienia, listy miesgkéw sporzdzane przez kompetentnych
pracownikéw — ustalenia pkt 34 protokotu.

14.Faktury zawieraly wycznie podpisy osoby wystawigej. W czerwcu 2010 r. faktury
wystawiane byly w zagpstwie przez troje pracownikow. Na koniec mieai sporzdzony
zostat zbiorczy dokument Polecenie ¢kgiwania dot. wjcia w ksegach rachunkowych
faktur VAT z calego miegta, przy czym w dowodzie nie wskazano numeréw
ksiggowanych faktur. Polecenie kgowania podpisane zostato przez p.o. gidwnej
ksiggowej i zawierato wskazanie daty égowania — ustalenia pkt 34 protokotu.

15. Naliczenia nalenosci w fakturach dokonane zostaty prawidtowo na padst zajgczonych
do faktur specyfikacji, zestawfie list mieszkacow oraz zgodnie z zawartymi umowami
I obowigzujacymi cennikami — ustalenia pkt 36 protokotu.

16.Realizacja ustug jednorazowych rgsiwata po uprzednim uiszczeniu wptaty do kasy lub
w recepcji Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach -alestie pkt 37 protokotu.

17.Na podstawie sprawdzenia termindeio ptatnGgci z tytulu wynajmu pomieszczenia na
sklepik ustalono, z nalenosci regulowane byly co do zasady w terminach pl&tno
okreslonych w fakturach. Nasmiu z dwunastu faktur wystawionych dla najemcy tesm
ptatnaci nie byty zgodne z terminami ptatid okreslonymi w umowie — ustalenia pkt 42
protokotu.

18.Mieszkaicy Domu wnosili optaty za leki za gednictwem kierownika dziatu socjalnego,
ktory przekazywat wptaty do kasy. Mieszkaniec navdd wptaty otrzymywat imienny
odcinek z kwitariusza przychodowego. Prowadzonestejwydanych lekéw, w ktorym
mieszkacy potwierdzali podpisem odbior lekow — ustalenid 8 protokotu. Wptlaty za
korzystanie z telefonbw w pokojach wnoszone byly Kasy bezp&rednio przez
mieszkacow — ustalenie pkt 39 protokotu.

19.Raporty kasowe prowadzone byly rzetelnie, zgodmesianem faktycznym (dowodami
zrodtowymi), operacje gotowkowe ewidencjonowane lghyonologicznie. Raporty kasowe
byly sprawdzane przez p.o. gtébwnego ¢gewego. Wptaty dokonane do kasy byly
odprowadzane do banku w dniu r@stym, co bylo zgodne z zapisami w regulaminie
kontroli wewretrznej — ustalenia pkt 40 protokotu.



20.0Odsetki od natnoici nie optaconych w terminie zostatyetg w ksggach rachunkowych
pod daj ostatniego dnia kwartatu w wysala odsetek nalenych na koniec tego kwartatu,
tj. zgodnie z par. 8 pkt 5 rozpadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. —
ustalenie pkt 43 protokotu.

21.Uzyskane dochody Domu Pomocy Spotecznej w Lisowkadtekazywat do Starostwa
Powiatowego w Poznaniu na koniec#taj dekady — ustalenia pkt 44 protokotu.

22.Prawidtowo prowadzono ewidercksiegowa przychoddéw z tytswiadczonych ustug oraz
rozrachunkow z tytutu dochodow hietowych — ustalenia pkt 45 i 46 protokotu.

23.Prowadzono konta analityczne pozwata ustakk stan rozrachunkéw z tytutu dochodow
budzetowych z kadym z kontrahentéw. W przypadku kont analitycznyclot.
rozrachunkéw z tyt. odplatdo mieszkacow za pobyt przekazywanych przez
poszczegoblnesoodki pomocy spotecznej ewidencja prowadzona byeznie po stronie
Wn kont — nalenoéci wyksiggowywane byty (zapis ujemny) zgodnie z wystawionymi
fakturami dla érodkéw pomocy spotecznej — ustalenia pkt 47 protakd/ pismie sygn.
DPS/D/RB/04/11 z dnia 21.04.2011 r. dyrektor jedkiosv nawizaniu do ustale
protokotu wyjanit, iz sposob ewidencji ksjowej rozrachunkéw z tytutu dochoddéw
budzetowych zostat zmieniony z dniem 1.07.2010 r.

24.Odptatngci z tytutu dochodéw bugtowych gromadzone byly na ednym rachunku
bankowym. Zapisy w ewidencji analitycznej uzyskamycdochodoéw buzkttowych
dokonane zostaty zgodnie ze stanem faktycznym mstpwvie wycigobw bankowych —
ustalenia pkt 48 i 49 protokotu.

25.W rocznym sprawozdaniu z wykonania planu dochodéazdétowych wykazane zostaty
dane o dochodach zgodne z prowadzenidency ksiegows — ustalenia pkt 50 protokotu.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam pod¢cie nasepujacych dziataa:

1. Dokona& przeghdu i aktualizacji ustalonych procedur kontroli westvanej pod wzgjdem
ich aktualnéci i adekwatnéci. Rozway¢ wzmocnienie kontroli wewgtrznej list
odptatnéci za pobyt mieszkeedébw (stan podczas kontroli: podpis pracownika
sporadzapcego, brak kontroli ze strony odpowiedzialnego dwarika) oraz faktur
wystawianych w jednostce (obecnie weznie podpis pracownika spadzapcego).

2. W przypadku dokonywania zapisow w ¢gach rachunkowych na podstawie dowoddéw
zbiorczych shiacych do dokonania a¢éznych zapiséw zbioru dowodowrédiowych
przestrzegaprzepisu art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 2%%wia 1994 r. o rachunkowoi
(t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze)zmgodnie z ktérym dowodgrodiowe winny
by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.

3. Zapewné kontrok zgodndci terminéw pfatnéci okreslonych w wystawianych fakturach
z terminami ustalonymi w zawartych umowach.

O przygciu i sposobie realizacji zalete pokontrolnych prosz powiadomé pisemnie
Staros¢ Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirdejgo pisma.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.

2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.

3. Dyrektor Wydziatu Zdrowia i Polityki Spotecznej.
4. KO.



