Starosta Poznaski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.1711.1.2011 ta P&03.2011 r.
Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrku z przeprowadza@nkontrob dorazng w zakresie gromadzenigrodkOw

publicznych oraz zapewnienia uczniom tygodniowepsdl godzin lekcyjnych zgodnie z arkuszem
organizacyjnym.

Szanowny Pan
Piotr Chory nski

Dyrektor

Zespotu Szkot nr 2 w Swagdzu
ul Podgérna 12

62-020 Swargdz

W okresie od dnia 1 marca do dnia 7 marca 2011 Zespole Szkét Nr 2 w Swagdzu
Zespot Kontrolny Starostwa Powiatowego w Poznamiypodstawie upowaienia udzielonego
przez Starost Poznaskiego sygn. OP.077.14.2.2011 z dnia 22.02.201przeprowadzit
kontrok dorana na temat gromadzenigrodkdéw publicznych oraz zapewnienia uczniom
tygodniowej ilgci godzin lekcyjnych zgodnie z arkuszem organizayy] na rok szkolny
2010/2011 w przedmiotach: historiach, matematykahewanie fizyczne.

Kontrola objeto okres Il potrocza 2010 r., przy czym ustaleniazakresie zapewnienia
uczniom tygodniowej iléci godzin lekcyjnych zgodnie z arkuszem organizagy] dokonane
zostaly na podstawie préby z tygodni: 18-22.10.201025-29.10.2010 r., 6-10.12.2010 r.,
13-17.12.2010 .

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zadit4.03.2011 r. oraz uzupetnione nogatk
wewretrzng z dnia 14.03.2011 r.

Do tresci protokotu nie zostaty wniesione zastrenia.

W trakcie kontroli ustalono, co naskpuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obazki, a ich przygcie stwierdzone zostato
dokumentem. Istotne w procesie gromadzéraalkéw publicznych obowkki powierzone
zostaty gtéwnej ksigowej, kierownikowi gospodarczemu i sekretarzovkosz. W wyniku
sprawdzenia zakreséw obawkow powyszych pracownikow stwierdzong; mie zostaty
zapisane oboweki w zakresie naliczenia odpfatod z tytutu wynajmu pomieszcage
przyjmowania zgtosze od najemcéw o rezygnacji z korzystania z sali gisiypcznej
i wystawiania faktur VAT dla najemcéw — ustalenkd pt-6 protokotu.

2. W obowhgzujacych instrukcjach wewgtrznej kontroli finansowej nie oké®no procedur
w zakresie ustalenia naleosci z tytutu wynajmu pomieszcaea w szczegolnei procedur
dotyczcych wystawiania i kontroli faktur dla najemcéw stalenia pkt 12-15 protokotu
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3. Pomimo braku pisemnych regulacji w jednostce bytpsewane procedury kontroli
dotyczce ustalenia nat@osci z tyt. wynajmowania pomieszazeProwadzono ewidengj
wejs¢ na sa} gimnastycza i dydaktyczm, w ktorej kade wefcie potwierdzane byto
kazdorazowo podpisem wynajnagego — ustalenia pkt 16 protokotu. Sekretarz szkoty
prowadzit ewidencje wydanych duplikatébw legitymacfiraz wydanych duplikatow
swiadectw szkolnych — ustalenia pkt 17 i 18 protokot

4. Umowy w zakresie wynajmu pomieszézeawierane byly przez dyrektora jednostki.
Umowy byly kolejno numerowane. W #@ umow zawarto informacje dotygze
przedmiotu umowy, terminéw korzystania z wynajmowemn obiektow, warunki ptatriai,
okolicznaici rezygnacji z korzystania z sal oraz zastergse wynajmujcego do prawa
odwotania zaj¢ — ustalenia pkt 19 protokotu. W przypadku jednoveego doranego
wynajmu sali gimnastycznej umowy z najepme zawarto — ustalenie pkt 28 protokotu.

5. W przypadku uméw dot. odptatnego wynajmu pomieszatawki za wynajem sal, gabinetu
pielegniarskiego oraz sklepiku szkolnego ustalone zpstgbdnie z uchwat nr 1933/09
Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 17 lipca 2009 r. vagfie okrdlenia zasad i warunkow
finansowych wynajmowania pomieszézieobiektéw, za wyjtkiem umowy z firm NETZ
Wojciech Fiedler z Zalasewa, w ktorej stawbzynszu najmu ustalono na kwdi2,50 zi
za godzig lekcyjm, tj. poniej stawki minimalnej okrdonej w ww. uchwale Zaedu
Powiatu — ustalenia pkt 20 i 21 protokotu oraz tiotaewretrznej z dnia 14.03.2011 r.

6. Nie zostaly ustalone naleosci z tytutu czynszu za wynajem pomiesatze prowadzenie
sklepiku szkolnego — ustalenie pkt 22 protokotuodigie z wyjdnieniami i dokumentagj
przedstawiop w dniu podpisania protokotu opisanymi w notatce wwwgrznej
z dnia 14.03.2011 r. nadeosci z tytutu czynszu zostaty skompensowane (w trymiggcenia
umownego) w zwjzku z naktadami, ktére najemca poniést z wilasnycbdkow na
przeprowadzenie remontu wynajmowanych pomieszcpemieszczenidwietlicy. Ostatnie
umniejszenie czynszu dokonane zostato w styczniil 20 Comiesiczne umniejszenia
czynszu najmu ewidencjonowano w karcie, ktérej wadeilono w zajczniku do umowy.

7. Dyrektor jednostki zawart dwie umowy na podstawiérkch nieodptatnie udoginiona
zostata sala gimnastyczna. W dniu 1.09.2010 r. dawzpstata umowa z Milzyszkolnym
Uczniowskim Klubem Sportowym ,Dynamic” Akademia k&e. W umowie postanowiono,
iz nieodptatne treningi karate prowadzore dta ucznidw szkoly dwa razy w tygodniu.
W dniu 30.09.2010 r. zawarta zostata umowa 0 wspolipze Stowarzyszeniem Sportowym
LZS Piast w Kobylnicy dotycca wspotpracy w realizacji programu szkolenia speeigo
w dyscyplinie sportowej — pitka goa chltopcédw. W przypadku obu uméw dyrektor
jednostki nie wysfpowat o zgod Zarzdu Powiatu na nieodptatne udgstianie sali
gimnastycznej - procedura taka zostata glkrea w par. 1 pkt 5 uchwaty nr 1933/09 Zgaia
Powiatu w Poznaniu z dnia 17 lipca 2009 r. w speawkrdlenia zasad i warunkéw
finansowych wynajmowania pomieszéze obiektéw (ze zmiam — uchwata nr 2152/09
z dnia 12.10.2009 r.) — ustalenia pkt 25-27 prolwko

8. Faktury sporzdzane byly przez kierownika gospodarczego. Podstaystawiania faktur
VAT byly zawarte umowy na wynajem pomieszitzeeszyt wejéc na sa¢ gimnastycza i na
sale lekcyjne oraz telefoniczne informacje dofigezrezygnaciji z korzystania sal — ustalenie
pkt 29 protokotu.

9. Naliczenia nalenosci dokonywane w fakturach VAT zgodne byly z prowawdz ewidency
wykorzystania sal. Naliczenia z tyt. wynajmu salhgastycznej dokonywane byty z gory,
zgodnie z planowanym harmonogramene&ayV przypadkach odwotania zéjprzez szkat
w zwigzku z potrzebami korzystania z sali gimnastyczng celéw dydaktyczno-
wychowawczych albo rezygnacji z korzystania z galiez najemg korekta naliczenia
dokonywana byta w naginym miesicu — pkt 31 protokotu.

10.W wyniku sprawdzenia zgodgd ewidencji wystawionych duplikatéw z dokonanymi
wptatami na rachunek bankowy jednostki stwierdzanooptaty za duplikaty legitymacii
szkolnych i duplikatyswiadectw pobierane byly w sposdb kompletny — usielgkt 32
protokotu.

11.Naleznosci byly regulowane terminowo, wobec czego nie zdeita koniecznéc
podejmowania dziatawindykacyjnych — ustalenie pkt 33 protokotu.
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12.Przychody z tyt. wynajmu sal oraz przychody z tytlptatndci za duplikaty swiadectw
i legitymacji szkolnych zaksgowane zostaty zgodnie ze stanem faktycznym —arstapkt
34 protokotu.

13.Rozrachunki z najemcami oraz nalesci za wystawione duplikaty legitymacji szkolnych
i swiadectw szkolnych ewidencjonowano na koncie 2%4lenasci z tyt. dochodow
budtetowych Naleznosci regulowane byly na higco, salda kont na koniec #dego
miesgca byly zerowe. System komputerowy utiiwiat wydruk subkonta dla kalego
z kontrahentéw — ustalenie pkt 35 protokotu.

14.Zapisy w ewidencji analitycznej uzyskanych dochodbudzetowych w poszczegoinych
paragrafach dokonane zostaly zgodnie ze stanenyctaktm na podstawie wygiow
bankowych — ustalenie pkt 37 protokotu.

15.W rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planuhddéw budetowych za okres
od pocatku roku do dnia 31.12.2010 r. wykazane zostatyedandochodach zgodne
z prowadzon ewidency ksiegows — ustalenie pkt 38 protokotu.

16.Na podstawie analizy zapiséw w dziennikach lekcginglot. odbytych za§ ustalono, 4
w kontrolowanych terminach we wszystkich klasa@gcilzapewnionych w planie godzin
z przedmiotow: historia, matematyka i wychowanieydzne byla zgodna z Hoig
zatwierdzog w arkuszu organizacyjnym. W przypadku lekcji, kt&@t nie odbyly podano
przyczyre takiego faktu — ustalenie pkt 39 protokotu.

17.W arkuszu organizacyjnym na rok 2010/2011 zatwiendz cztery grupy gczone na
lekcjach wychowania fizycznego. Faktycznieez& midzyoddziatowe prowadzone byly
w siedmiu grupach, w zwiku z czym tygodniowa liczba godzin w arkuszu orgacyjnym
byla zawyona 09 w stosunku do godzin faktycznie realizoveany ustalenie pkt 40
protokotu.

18.W arkuszu organizacyjnym na rok 2010/2011 zatwiendz dodatkowe godziny zgj
sportowych dla klas Id, lle i llle. Godziny te reawane byty w klasach la, lle i llle —
ustalenie pkt 41 protokotu.

19.Do zagé¢ sportowych prowadzone byly dzienniki @aj specjalistycznych (8 10.1.
rozporadzenia MENIS z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawiesspo prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumejitaczebiegu nauczania, dziatakod
wychowawczej i opiekiczej oraz rodzajow tej dokumentacjiBz.U. z 2002 r., Nr 23
poz. 22% Do dziennikéw lekcyjnych klas przeniesiono ocermgniéw — ustalenia pkt 42
i 43 protokotu.

20.Zajecia sportowe organizowane bylty w trzech grupachpgrdla dziewct z klas: la, lle
i llle, grupa dla chtopcow z Kklas: lle illle oragrupa dla chiopcow z klasy la.
Do prowadzenia ze¢ w grupie chtopcow z klasy la zatrudniony zostaimymiarze 5/18
etatu nauczyciel z uprawnieniami trenerskimi o gdaosci pitka nazna, ktérego gtdwnym
miejscem zatrudnienia byta inna szkota. W dzienndagé nauczyciel ewidencjonowat
po 6 godzin lekcyjnych odbytych zdéj w tygodniu, co bylo niezgodne z wymiarem
zatrudnienia nauczyciela i Hoiag zatwierdzonych godzin w arkuszu organizacyjnym —
ustalenia pkt 44 i 45 protokotu.

21.W przypadku grupy chtopcéw z klasy la dyrektorzgirjestki zawarli umow o wspotpracy
ze Stowarzyszeniem Sportowym LZS Piast w Kobylnicysiedzila w Gruszczynie na
podstawie ktorej prowadzone byly dodatkowecaa. Z zapiséw w dokumentacji wynika,
izw wybranych tygodniach grudnia 2010 r. e¢raég sportowe prowadzone byty
w poniedziatki, srody i pigtki, a dodatkowe zagia prowadzone zgodnie z umgw
o wspétpracy z klubem we wtorki, czwartki igfki w godzinach popotudniowych —
ustalenia pkt 46 protokotu. W dzienniku gapportowych w klasie la zaewidencjonowano
przeprowadzenie 6 godzin w tygodniu (ustalenie gkt protokotu), wobec 5 godzin
zatwierdzonych w arkuszu organizacyjnym (ustal@kie39 protokotu).



W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam podgcie nastpujacych dziatan:

Zaktualizowd&, uzupeint pisemne obowizki pracownicze, w szczegoélim w zakresie
naliczenia odpfatri@i z tytutu wynajmu pomieszczei wystawiania faktur VAT dla
najemcow.

Uzupelnt pisemne procedury kontroli zadczej o postanowienia dotyg® stosowania
funkcjonupcych w jednostce nagdzi kontroli, a w szczegolgoi o okrdlenie zasad
prowadzenia ewidencji wykorzystania wynajmowanyeth fozway¢ uzupetnienie tych
procedur o postanowienia dotyce nowych nargzi kontroli, a w szczegolsoi
prowadzenia przez kierownika gospodarczego ewidergipszér dot. rezygnacji przez
najemcow z korzystania z sal.

Wszystkie zdarzenia gospodarcze w jednostce, w dgkonywane po#icenia umowne
ujmowa w ksigach rachunkowych jednostki zgodnie z zasekieslona w art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (t. j. Dz. U. z 2009 r., Nr 152 poz. 1223
ze zm). Naleznosci z tytutu najmu pomieszczewinny zosté ustalone i zafakturowane
(a w dalszej kolejnixi potpcane, kompensowane), co ma w szczed@inenaczenie dla
prawidtowego naliczenia i odprowadzenia podatkuavearéw i ustug.

W przypadkach zawierania umow, ktérych przedmiotest nieodptatne udaginianie
pomieszcze i obiektéw, kadorazowo wystpowa o0 zgod Zarzmdu Powiatu zgodnie
z par. 1 pkt 5 uchwaly nr 1933/09 Zadm Powiatu w Poznaniu z dnia 17 lipca 2009 r.
w sprawie okrélenia zasad i warunkéw finansowych wynajmowania BSaCzé

i obiektow (ze zmiag). Zgoda taka jest rowniewymagana w przypadkach zawierania
wieloletnich uméw, w ktérych przewiduje esipotgcenia umowne lub kompensgat
naleznosci z kontrahentami, co jest zgodne z art. 32 ugikt23) ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzizie powiatowym oraz z par. 1 pkt 4 uchwaty nr 1993 arzdu Powiatu
w Poznaniu z dnia 17 lipca 2009 r. (j. w.).

W uzasadnionych przypadkach zastosowania przy wyrgpomieszcze stawek niszych
niz okreslonych w uchwale Zasdu Powiatu w Poznaniu nr 1933/09 z dnia 17 lipc@920

(. w.) wystpowa o zgoa Zarzmdu Powiatu, zgodnie z par. 1 pkt. Sz&ejchwaty.

W przypadku wprowadzenia zmian organizacyjnych wresie rozktadu zaf w klasach
dokonywa& aktualizacji arkusza organizacyjnego w formie auekak aby odpowiadat on
stanowi faktycznemu.

Zapewn¢ rozkiad zag¢ i ich ewidencjonowanie w dzienniku zéjsportowych w grupie
chtopcéw z klasy la, tak aby odpowiadaly zatwierdzmu arkuszowi organizacyjnemu.

O przygciu i sposobie realizacji zaletepokontrolnych prosg powiadomé pisemnie

Staros¢ Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirgego pisma.

Do wiadomdci:

1.

2.
3.
4.

Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.
Zarzad Powiatu w Poznaniu.

Dyrektor Wydziatu Edukacji.

KO.



