Star osta Poznanski

Wasze pismo z dn Znak Nasz Zna KO.091:10/10 Date 16.12.201Cr.
Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzan kontroh problemows na temat realizaciji
wydatkoéw na wynagrodzenia osobowe i bezosobowe.

Szanowny Pan
Radostaw Ziele#iski

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
dla Powiatu Pozneskiego

ul. Zielona 8

61-851 Pozna

W okresie od dnia 29 listopada 2010 r. do dnia 6dgia 2010 r. w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Pasitiago Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu na podstawie upuemia udzielonego przez Stargst
Poznaskiego sygn. OP.0114-14-12/10 z dnia 23.11.20p@zeprowadzit kontr@l problemovy
na temat realizacji wydatkbw na wynagrodzenia os@biobezosobowe.

Kontrola dotyczyta wydatkow wykonanych w 2009 i POfoku, przy czym ustalenia
dokonane zostaly na podstawie proby wydatkéw wykgoh w padzierniku 2009 roku
i w czerwcu 2010 roku.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zadh0.12.2010 r.

Do tresci protokotu nie zostaty wniesione zastrenria.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Dyrektor jednostki powierzyt pracownikom obemki w zakresie gospodarki i kontroli
finansowej, a ich przygfie stwierdzone zostato dokumentem — ustaleni®kt protokotu.

2. W jednostce ustalony zostat regulamin pracy. Zasadghagradzania pracownikow
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego &&ne zostaty w rozposdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2009 r. prawie okrélenia stanowisk
urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopstuzbowych urzdnikéw
stuwzby cywilnej, mnanikow do ustalania wynagrodzenia oraz szczegOtowyelsad
ustalania i wyptacania innycBwiadczeé przystugugcych cztonkom korpusu stby
cywilnej (Dz. U. Nr 211 poz. 1630) — ustalenia pK2.i 13 protokotu.

3. Dokumentacja w sprawach zamanych ze stosunkiem pracy prowadzona byla zgodnie

Z przepisami rozpogzizenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dni@ Paja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéwrdektacji w sprawach zg@anych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia aktowg/ch pracownikaliz. U. Nr 62
poz. 286 ze zin- ustalenia pkt 14 i 15 protokotu.
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4. Zgodnie z przepisami ustalono wysékowynagrodzé urzednikéw shzby cywilnej,
a w szczegolnii:

a) Nazwy stanowisk ukgnikéw stizby cywilnej oraz wysok& ich wynagrodzé
zasadniczych ustalona zostata zgodnie z rozpaeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 9 grudnia 2009 r. w sprawie o{temia stanowisk ukgdniczych, wymaganych
kwalifikacji zawodowych, stopni shibowych urzdnikébw sheby cywilnej,
mnaznikbw do ustalania wynagrodzenia oraz szczeg6towyetsad ustalania
I wyptacania innychiwiadcze przystugugcych cztonkom korpusu sthy cywilnej
(Dz. U. Nr 211 poz. 1630 okreslone zostaly zgodnie z przepisami
cyt. rozporadzenia. Przyjta do ustalenia wysokoi wynagrodzé kwota bazowa
byta zgodna z art. 15 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawygaaiowej na rok 20090z. U. Nr 19,
poz. 58 ze zmYraz z art. 15 ust. 1 pkt 2 lit. b ustawy betbwej na rok 2010
(Dz. U. Nr 19 poz. 102- ustalenie pkt 16 protokotu.

b) Dodatek za wieloletniprae ustalany byt zgodnie z przepisami art. 90 ustawiyia
21 listopada 2008 r. o stnie cywilnej Oz. U. Nr 227 poz. 1505 ze Znoraz § 4
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2009(. w.).
Dodatek za wieloletni prag przyznany zostat zgodnie z udokumentowanymi
w aktach osobowych okresami, za ktore przystugiveawo do dodatku — ustalenie
pkt 17 protokotu.

5. Listy ptac byly sporzdzane i drukowane za pompcspecjalistycznego programu.
Na wydrukach brak wskazania nazwy dokumentu,Ligta ptac. (jedynie tytut listy
Wynagrodzenip Gtéwna ksigowa podpisywata listy ptac jako spedzapca,
kontrolujgca pod wzgidem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatdzajca
wraz z dyrektorem do wyptaty — ustalenie pkt 1qkotu.

6. Kwoty bezgotéwkowych przelewéw wynagrodze@a rachunki bankowe pracownikow
byly zgodne z naliczeniami na dowodach wyptat.stalenie pkt 20 protokotu.

7. Kwoty przelewoéw sktadek na ubezpieczenia spoteczdmwotne i na Fundusz Pracy byty
zgodne z kwotami naliczonymi w deklaracjach ZUS DR3ktadki na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i na Fundusz Pracy przelarstalyoterminowo — ustalenia
pkt 21 i 22 protokotu.

8. W czerwcu 2010 r. wyptacono wynagrodzenie z tytwlnmowy zlecenia zawartej
w dniu 23.04.2010 r. na okres od 1 maja 2010 rokuddia 30 czerwca 2010 roku.
Zakres umowy obejmowat prowadzenie spraw z zakmmstpowair administracyjnych
w sprawach rozpoezia i zakdczenia robot budowlanych obiektow budowlanych —
ustalenie pkt 23 protokotu.

9. Koszty z tytulu wynagrodze pracownikow zaewidencjonowane zostaly welach
rachunkowych na podstawie list ptac prawidiowo iodgie ze stanem faktycznym.
Ewidencja rozrachunkéw z pracownikami prowadzong& ma koncie 231Rozrachunki
z pracownikamiZapisy w ewidencji analitycznej wydatkéw w pa@19 i 4020 dokonane
zostaly zgodnie ze stanem faktycznym na podstawigciagdw bankowych
dokumentujcych dokonanie przelewow wynagrodze ustalenia pkt 24-26 protokotu.

10.W kontrolowanych sprawozdaniu Rb-28S z wykonangnplwydatkéw bugktowych oraz
kwartalnym RDb-50 o wydatkach =zwianych z wykonywaniem zaflaz zakresu
administracji radowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego
ustawami za Il kwartat 2010 r. wykazane zostatyedarwydatkach w paragrafach 4010,
4020, 4110, 4120 i 4170 zgodne z prowadzewidency ksicgows — ustalenie pkt 27
protokotu.

Dokonane ustalenia wskazujz wydatki na wynagrodzenia pracownikéw w Powiatowym
Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Powiatu Pasltiago dokonywaneasw sposob
rzetelny i celowy oraz zgodny z przepisami prawa regulacjami wewgtrznymi

wprowadzonymi w jednostce.
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W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1. Rozway¢ rozdzielenie obowizkdédw pracowniczych dot. spadzania list ptac i ich
kontroli wsrod kompetentnych merytorycznie pracownikéw zatiodych w jednostce.
Zgodnie z punktem 14 c) standardéw kontroli zdczej dla jednostek sektora finansow
publicznych Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudr2809 r. w sprawie
standardow kontroli zagziczej dla sektora finanséw publicznych Dz.Urz. MF1H, poz. 8%
podziat kluczowych obowrkdéw jest jednym z mechanizmoéw kontroli dotycym operacii
finansowych i gospodarczych.

2. Przedmiot umow zlecenia formutoéver sposob jednoznacznie oklagacy zakres zada
do wykonania przez zleceniobigrc

O sposobie i planowanym terminie realizacji zalézeokontrolnego progzpowiadomé
pisemnie StarostPoznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirgego pisma.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu w Poznaniu.
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. KO.



