Zalgceznik C
do Regulammu udzielania zamo6wien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ W STAROSTWIE POWIATOWYM
W POZNANIU

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Dla zamowien, ktérych wartos$é¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy czynnosci przygotowania i przeprowadzenia postgpowania wykonuje
komisja.

2. Zatwierdzony wniosek o wszcezgcie postgpowania stanowi podstawe do powolania sktadu

osobowego Komisji.

Komisj¢ powoluje decyzja kierownik zamawiajacego.

. Kierownik zamawiajacego moze powota¢ do Komisji inne osoby niz wskazane we wniosku.

Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢ powotywana do przygotowania i przeprowadzenia

okreslonych postgpowan.

6. Kazdorazowo przy powotywaniu komisji okreslany powinien by¢ jej imienny skiad.
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§ 2. CZLONKOWIE KOMISJI

1.Czlonkami komisji moga by¢ osoby z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym w zakresie
przedmiotu zamoéwienia.

2. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych kierownik
zamawiajacego. z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powola¢ bieglych.

3. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ przepisami prawa, swoja wiedzq 1 doswiadczeniem.

4. Czionkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegolnosdei informacji dotyczacych ztozonych ofert, do uplywu terminu
sktadania ofert oraz z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert
(z wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami ustawy).

§ 3.ZAKRES PRAC KOMISJI
1. Pracami Komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktdry w szezegdlnosei:

1) odbiera oswiadczenia od cztonkéw Komisji, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy oraz
informuje kierownika zamawiajacego o okolicznosciach powodu;qcvch wylaczenie czlonka
Komisji z jej prac;

2) wyznacza terminy posiedzenia Komisji;

3) prowadzi posiedzenia Komisji;

4) zamyka cze$¢ jawng posiedzenia Komisji;

5) nadzoruje prawidlowosé prowadzonej dokumentacji post¢powania.o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

6) informuje kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Komisja przetargowa:

1) dokonuje otwarcia ofert;
2) ocenia spelnienie warunkéw stawianych oferentom:
3) poprawia w ofertach oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe;
4) zwraca si¢ o uzupehienie ztozonych dokumentow i oswiadczen;
5) zwraca si¢ 0 wyjasnienie tresci ztozonych ofert;

6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wynikow postepowania;

. Pisma i dokumenty o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 — 6 sporzadza Biuro
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