Starosty Poznanskiego z dnia A LLPC&, A

Wzory pieczeci naglowkowych oraz pieczeci do podpisu w

Starostwie Powiatowym w Poznaniu

1. Wzory pieczgcei nagtdwkowych oraz pieczgci podpisowych stosowanych w sprawach nalezacych do kompetencji
Rady Powiatu:
1) nagtéwkowe:
RADA POWIATU
w Poznaniu
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan
2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY RADY lub WICEPRZEWODNICZACY RADY

imie i nazwisko imie i nazwisko

2. Wzory pieczeci nagtdwkowych oraz pieczgci podpisowych w sprawach nalezacych do kompetencji
Przewodniczacego Rady Powiatu:
1) nagtowkowe:
PRZEWODNICZACY
RADY POWIATU
w Poznaniu
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan
2) podpisowe:
PRZEWODNICZACY RADY

imie i nazwisko

3. Wzory pieczeci nagtéwkowych oraz pieczgei podpisowych w sprawach nalezacych do kompetencji
Wiceprzewodniczacego Rady Powiatu:
1) nagtéwkowe:
RADA POWIATU
w Poznaniu
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan



2) podpisowe:

WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko

4. W sprawach nalezacych do kompetencji komisji Rady Powiatu w Poznaniu stosuje sig pieczecie nagtéwkowe

ustalone dla Rady Powiatu oraz pieczgcie podpisowe w brzmieniu:

PRZEWODNICZACY
KOMISH v

imig i nazwisko

3. Wzory pieczeci naglowkowych oraz pieczgci podpisowych w sprawach nalezacych do kompetencji Zarzadu
Powiatu:
1) nagtdwkowe:
ZARZAD POWIATU
w Poznaniu
ul. Jackowskiego 18
60-509 Poznan
2) podpisowe:

STAROSTA lub wz. STAROSTY

imie i nazwisko imie i nazwisko
np wicestarosta (...)

6. Wzory pieczeci nagtéwkowych oraz pieczgci podpisowych w sprawach nalezacych do kompetencji Starosty

Poznaiiskiego:
1) nagiowkowe:
STAROSTA POZNANSKI
ul. Jackowskiego 18

60-509 Poznan

2) podpisowe:
STAROSTA

imie i nazwisko

7. Wzory pieczeci nagléwkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach nalezacych do kompetencji Wicestarosty

Poznanskiego:



lub:
zup. STAROSTY

imi¢ i nazwisko
(stanowisko np. Inspektor)

w Wydziale ..o

9. Wzor pieczgei nagtdéwkowej dla Starostwa oraz dla komorek organizacyjnych:
1)
STAROSTWO POWIATOWE
w Poznaniu
(adres)
2)
STAROSTWO POWIATOWE
w Poznaniu
Wydzialscmmprnsmuaese
(adres)

10. Wzory pieczgci imiennych pozostalych:

1)
CZLONEK ZARZADU
imie i nazwisko
2)
SEKRETARZ POWIATU
imig i nazwisko
3)
SKARBNIK POWIATU
imie i nazwisko
4)
DYREKTOR
Wydziatu ...........oe.
imie i nazwisko
5)

Z-ca DYREKTORA
Wydziatu ...

imie i nazwisko



1) nagléwkowe:
STAROSTWO POWIATOWE

w Poznaniu
ul. Jackowskiego 18

60-509 Poznan

2) podpisowe:
WICESTAROSTA

imig i nazwisko

8. Wzory pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach zatatwianych z upowaznienia Starosty:

1) nagtowkowe:
STAROSTWO POWIATOWE

w Poznaniu
ul. Jackowskiego 18

60-509 Poznaf
2) podpisowe:
zup. STAROSTY

imie 1 nazwisko

wicestarosta

lub:
zup. STAROSTY

imie i nazwisko

Cztonek Zarzadu

lub tez:

1) naglowkowe:
STAROSTWO POWIATOWE

w Poznaniu
ul, Jackowskiego 18

60-509 Poznan
2) podpisowe:
zup. STAROSTY

imie i nazwisko

Dyrektor Wydziatu .............o.oce



6)
KIEROWNIK
Biura/Referatu...............

imie i nazwisko

7)
AUDYTOR WEWNETRZNY

imig¢ i nazwisko
8)
PELNOMOCNIK

ds. ochrony informacji niejawnych
imie i nazwisko
9)

POWIATOWY
RZECZNIK KONSUMENTOW

imie i nazwisko

10)
GEODETA POWIATOWY

imie i nazwisko
11)
PRZEWODNICZACA
Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepelosprawnosci
imie i nazwisko

12) (NAZWA STANOWISKA)

imie i nazwisko



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr ")3, Lot}

Starosty Poznanskiego z dnia AL‘{FUQ/ DAY -
............................................... Poznan,dnia .............ooooe o I
(komorka organizacyina)
DYREKTOR

WYDZIALU ADMINISTRACYINEGO

ZAPOTRZEBOWANIE NR........ /XX'/ 20.. ..r.
NA WYKONANIE PIECZECI/PIECZATKI W STAROSTWIE POWIATOWYM W POZNANIU

Na podstawie § 6 pkt 1 Zarzadzenia Nr ........ Starosty Poznanskiego z dnia ............. w sprawie  okreslenia trybu zamawiania,
uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczgci i pieczatek w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

Wnosze o wyrobienie pieczeci/pieczatki ponizszej tresei:

1) nagldwkowe 2) podpisowe 3) inne

W przypadku wickszej liczby zamawianych pieczeci/pieczatek (badZ wigkszych rozmiardw) do zapotrzebowania nalezy dolaczyc

zatgcznik okreslajacy ich ilosé i tresé.

UZASADNIENIE [ POTWIERDZNIE CELOWOSCI

eesebassdsstsaansatananasrrrrRRre . asesssasraracresaeresr ebadsedrasssansanss

(data) ( podpis kierownika komaérki org.)

Stwierdzam poprawnos$¢ pieczgei/picczatki (-ek) pod wzgledem formalnym i zgodnosci z przepisami prawa.”

(data) ( podpis kierownika komorki org.)




OPINIA WYDZIALU WK:
1) Stanowisko pracy ds. osobowych (kadry) :

{podpis pracownika)
2) Stanowisko pracy ds. obslugi zarzadu w Wydziale OP:
- pieczed nr 1)- Pracownik posiada upowaznienie z dnia .............. 1] GR———— / nie posiada upowaznienia -
- pieczeé nr 2)- Pracownik posiada upowaznienie z dnia .............. ) T / nie posiada upowaznicnia "

do zalatwiania spraw i wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Starosty (Zarzadu Powiatu)

(podpis pracownika)

3) Pieczecie/pieczatki zgodne pod wzgledem formalno-prawnym.

AKCEPTACJA:
Prosze o zlecenie zamdwienia pieczeci:

(data i podpis dyrektora WA)

OBJASNIENIA:

D XX'- symbol literowy identyfikujacy komorkg organizacyjna Starostwa zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.
2 dotyczy pieczgci/pieczatek innych niz pieczecie imienne, nagtéwkowe i pieczgcie urzgdowe.

* niepotrzebne skreslic




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr ‘j

L X Ieg
Starosty Poznarniskiego z dnia //O: AN
WYDANIE ZWROT LIKWIDACJA
Ep ODCISK
PIECZATKY PIECZECI komaorka podpis komoérka podpis as
data : : “ data ; < ; protokolu
organizacyjna pobierajacego organizacyjna zwracajacego

likwidacji




Zataeznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 581041

Starosty Poznafiskiego z dnia.”.9F. 20117 -
Poznaf, dnia ......... 20....r.
PROTOKOL NR...........
spisany wdnit.......oooviiiiiiiiininn 2000 roku
na okoliczno$é:
[ - przekazania do likwidacji,
| - przekazania do dalszego uzytkowania.
Na podstawie § 9 ust. 1 1 11 ust. 3 Zarzadzenia Nr ..... .. Starosty Poznanskiego z dnia ................... W sprawie

okreslenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczgei i pieczatek w Starostwie Powiatowym w
Poznaniu.

( imie, nazwisko, stanowisko, komorka org. przekazujqcego)

przekazuje ................. szt. pieczeci/pieczatek

( imig, nazwisko, stanowisko, komorka org. przyjmujqcego)
ktorych wykaz odciskow zawiera zalacznik do niniejszego protokotu,
Pieczeci/pieczatki przekazuje sig z powodu:
Na tym protokél zakoniczono i podpisano:
1 2.
(czytelny podpis przekazujacego) (czytelny podpis przyjmujacego)
3 4.

(akceptacja przelozonego) (akceptacja przetozonego)



Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 95 | 2011
Starosty Poznanskiego z dnia

PROTOKOL NR.............

spisany W dnitl.......c.oooiiinin . { —— roku
na okolicznos¢ likwidacji zbednych i zuzytych pieczeci/pieczatek
uzywanych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

Na podstawie § 10 ust. 3 Zarzadzenia Nr ..... Starosty Poznafiskiego zdnia ..................
w sprawie okreslenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczgci i pieczatek
w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

Komisja w skladzie : /imi¢ | nazwisko, wydzial, stanowisko/

przeprowadzila w Starostwie Powiatowym w Poznaniu likwidacjg szt. ............ pieczeci/pieczatek, wedtug Zalacznika
do niniejszego protokotu, poprzez ich:

Odzyskane z pieczeci/pieczatek obudowy, etul, .......ccoooiiiiieiii
przekazano do ..o pozostate zniszczone i znieksztatcone w
flodei voviviinninnns szt. zlikwidowano.

W zataczniku do Protokotu nalezy dokonaé odciskow pieczgci/pieczatek wraz z okresleniem liczby porzadkowej, pod
ktora dana pieczeé/pieczatka zostata zarejestrowana w Rejestrze Pieczgei i Pieczatek w Starostwie Powiatowym w

Poznaniu.



