ZARZADZENIE RO o1t
STAROSTY POZNANSKIEGO

Z DNIA .U..MP.QZ@...zou R.

w sprawie: ustalenia zasad korzystania ze sluzbowych telefonow komoérkowych przez

pracownikow Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zwiazku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z
2004 r. Nr 102, poz. 1055 oraz z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 Nr 223, poz.1458, Dz.U. z 2009 r.
Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz. 1241, Dz.U. z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Dz.U. Nr 40 poz. 230;
Dz.U. Nr 106, poz. 675) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady przyznawania telefonéw komérkowych,

2) zasady przyznawania wysokosci limitu kosztow za korzystanie ze shuzbowych telefonow
komorkowych,

3) zasady postgpowania w przypadku przekroczenia przyznanego miesiecznego limitu
kosztow,

4) zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonéw komérkowych,

5) zadania Wydzialu Administracyjnego zwiazane z uzywaniem stuzbowych telefonéw

komérkowych .

§ 2. Starosta przyznaje pracownikom Starostwa Powiatowego w Poznaniu shuzbowe telefony
komorkowe oraz ustala dla nich indywidualnie miesigczny limit kosztow, ktory ulegaé bedzie

zmianom w momencie podpisania umowy z nowym operatorem.

§ 3. 1. Stuzbowy telefon komorkowy przyshuguje:
1) Staroscie,
2) Wicestaroscie,
3) Czionkom Zarzadu,
4) Sekretarzowi,
5) Skarbnikowi,
6) Dyrektorom oraz ich zastgpcom,

7) pozostalym pracownikom wylacznie w przypadkach szczegéInych na umotywowany wniosek.



2. Przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6- 7 nastgpuje na
podstawie pisemnego wniosku pracownika, uzasadniajacego konieczno$¢ korzystania z telefonu

komorkowego, zwanego dalej wnioskiem, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

3. Whnioski sktadane przez pracownikéw, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 7 powinny uzyskaé wstepna

akceptacje kierownika komorki organizacyjnej, w ktdrej zatrudniony jest pracownik.

§ 4. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komérkowy i indywidualnie okreslona
wysoko$¢ limitu kosztéw oplacanych przez Starostwo, jest obowiazany do utrzymywania telefonu

komoérkowego w ciaglej gotowosci, do odbierania potaczen oraz nie udostgpniania go innym osobom.

§ 5.1. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komérkowy podpisuje oswiadczenie o:

1) przyjeciu stuzbowego telefonu komoérkowego z numerem abonenckim, nr IMEI oraz
okreslonym miesigcznym limitem kosztow,

2) wyrazeniu zgody na potracanie z wynagrodzenia za prace kwoty stanowigcej rdznice
pomiedzy wysokoscia kwoty okreslonej na fakturze wystawione] przez operatora sieci
telefonii komérkowej dla danego numeru a przyznanym miesiecznym limitem Kosztow,

Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.
2. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komérkowy zobowiazany jest do:

1) przestrzegania niniejszego Zarzadzenia,

2) regulowania naleznosci za przekroczenie miesigcznego limitu,

3) uzvtkowania aparatu telefonicznego z akcesoriami zgodnie z przeznaczeniem, kompletnie i
nieroziacznie, |

4) nie udostepniania stuzbowego telefonu komérkowego innym osobom,

5) pokrycia kosztow naprawy telefonu wyniklych z winy pracownika,

6) zawiadomienia o kradziezy lub zagubieniu telefonu najblizszego komisariatu policji oraz
Wydziatu Administracyjnego Starostwa,

7) pokrycia kosztow zakupu nowego aparatu w przypadku zagubienia lub kradziezy,

8) zwrotu stuzbowego telefonu komorkowego w przypadku rozwiazania stosunku pracy albo

cofnigcia decyzji o przyznaniu sluzbowego telefonu komérkowego.

§ 6. Pracownik moze z chwila wymiany telefonéw w Starostwie wykupi¢ uzywany aparat za

réwnowartos¢ kosztu zakupu.

§ 7. W uzasadnionych przypadkach Starosta moze umorzy¢ koszt rozméw poza przyznany limit na

pisemny umotywowany wniosek pracownika.

§ 8. Do zadan Wydzialu Administracyjnego nalezy prowadzenie spraw zwiazanych z uzywaniem

stuzbowych telefonéw komérkowych a w szczegdlnosci:




1) dokonywanie zakupu nowych telefonéw komérkowych, kart aktywacyjnych oraz akcesoriow,

2) wydawanie oraz przyjmowanie zwracanych telefonow komorkowych,

3) zglaszanie do ewidencji ilosciowo - wartosciowej zmian dotyczacych uzytkowania telefonow
komorkowych,

4) sporzadzanie comiesigcznego wykazu osob, ktore przekroczyly przyznany limit wraz z
okresleniem wysokosci kwoty przekroczenia,

5) powiadamianie o przekroczeniu limitu Wydzial Kadr i Plac oraz osoby korzystajace ze
stuzbowych telefonéw komoérkowych,

6) udostepnianie stuzbowych telefonow komoérkowych pracownikom Starostwa na czas

wyjazdéw shuzbowych.
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorowi Wydzialu Administracyjnego.

§ 10. Traci moc:
1) zarzadzenie nr 80/2009 Starosty Poznanskiego z dnia 18 maja 2009 roku w sprawie: zasad
korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.
2) Zarzadzenie nr 110/2009 Starosty Poznanskiego z dnia 7 pazdziernika 2009 roku w sprawie
zmiany zarzadzenia Starosty Poznanskiego nr 80/2009 z dnia 18 maja 2009 r. w sprawie zasad

korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie
do Zarzadzenie Nr .......J@.?T./Z{]ll

Starosty Poznanskiego

z dnia L{MLQJ 2011 r.

Giownym celem wprowadzenia Zarzadzenia jest uregulowanie kwestii przyznawania

telefondw do uzytku stuzbowego, limitow oraz sposob korzystania i rozliczania kosztow.




Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr bil 20M .
Starosty Poznarskiego z dnia . /. kA\}U«. lﬂ"ﬁl Y.

Mg I NAZWISKO «vevovivieceni e cne e s
SHANOWISKO voiomioirassanssanenmensessssssanaasssnesneshssisiyiisss s nansdusaisn
Komérka organizacyjna: ....o..veieverieninenrieeeneinenn

WNIOSEK
o przyznanie sluzbowego telefonu komérkowego

I. Wnosze o: przyznanie stuzbowego telefonu komérkowego, ktéry bedzie uzywany przeze mnie do celow
stuzbowych

Uzasadnienie wniosku:

1 wykonuje obowiazki stuzbowe poza stanowiskiem pracy;
7 przetozeni i wspdlpracownicy musza mie¢ ze mna kontakt, ze wzgledu na wykonywane przeze mnie zadania,
wynikajace z zakresu obowiazkow,

AOLYCZACE: «ovveerereseesssnsnnsrnnsssssssssmensase e ne e se s AL Rs e s sa st i b e b e s e s et E R s
T T T T T PP OT PP PSPPSR PPTPRT SRR PP PR RPN
podpis pracownika
Akceptuje WRIoSek™ ... oo
( data i podpis komorki organizacyjnej )
1L Decyzja ;
U Przyznaje* stuzbowy telefon komorkowy z miesigcznym limitem Kosztow w kwocie e zt brutto

(SLOWMIE: wicisasivossasissmmmasasusimmsinsnsssviassmsssemsessassssrgsstassassansaes
T Nie przyznaje* stuzbowego telefonu komérkowego.

(podpis Starosty)
* niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr (,L].LO// - ;
Starosty Poznanskiego z dnia L\U@M«, lOM /.

OSWIADCZENIE

Przejmuje telefon komdrkowy:
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Oéwiadczam, ze zapoznatem (am) sie z tredcia Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefondw
komorkowych przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Poznaniu i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

Wyrazam zgodg na potracenie z mojego wynagrodzenia za prace:
1) nalesnodci bedacej réznica pomigdzy wysokos$cia faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii
komoérkowej za korzystanie przeze mnie ze stuzbowego telefonu komérkowego a przyznanym miesigcznym

limiteny,

2) naleznodci powstatej w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowego telefonu komorkowego za okres, w
ktérym nie bylem (am) uprawniony (a) do korzystania z niego.

Zdanie telefonu komérkowego:

L F T S | 1106 L
Potwierdzenie numer IMEL .....oveioroi e

Data, podpis pracownika




