
ZARZĄDZENIE Nr .......... ~.~ .. ./2011 

STAROSTY POZNAŃSKIEGO 

z dnia .. 6.kf..Wx ......... ... 2011r. 

w sprawie: wprowadzenia dokumentacji przehvarzania danych osobowych w Starostwie 

Powiatowym w Poznaniu 

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 

z 2002 r., Nr 101, poz. 926 tj.) i § 3 rozporządzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie 

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizac)jnych, jakim 

powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych 

(Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz art.68 ust. 2 lit b Regulaminu Organizacyjnego Starostwa 

Powiatowego w Poznaniu stanowiącego załącznik do Uchwały Rady Powiatu Poznańskiego 

z dn. 10.05.201 lr. nr VJI/52/IV /2011, zarządzam co następuje: 

§ 1. Wprowadza się dokumentację dotyczącą bezpiecze11stwa ochrony danych osobowych 

przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, na którą składa się: 

l)Polityka Bezpieczeństwa, stanowiąca załącznik nr 1 do zarządzenia. 

2)1nstrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych 

osobmvych, stanowiąca załącznik nr 2 do zarządzenia. 

§ 2. Dokumentacja \.vymieniona w§ 1 obowiązuje wszystkich pracowników Starostwa oraz podmioty 

zewnętrze, w przypadku powierzenia lub udostępnienia danych osobowych w celu ich przetwarzania 

na podstawie podpisanych umów. 

§ 3.1. Administratorem Danych w Starost\vie Powiatowym w Poznaniu w· rozumieniu ustawy 

o ochronie danych osobowych jest Starosta Poznański. Obowiązki wynikające z ustav,y 

o ochronie danych osobowych Starosta Poznański powierza osobom nadzorującym w zakresie 

podległych pracowników. 

2. Administratorem Danych dla lokalnych zbiorów przetwarzanych w centralnym systemie „Kierowca" 

i „Pojazd", jest Starosta Poznański. Obowiązki ,vynikające z ustawy o ochronie danych osobowych 

oraz Instrukcji Bezpieczeństwa dla systemu „Kierowca" i „Pojazd" Starosta Poznański powierza 

Dyrektorowi Wydziału Komunikacji i Transportu. Załącznik do zarządzenia nr 3. 



§ 4.1. Administratorem danych osobowych w systemie EKSMOON - Elektronicznym Krajowym 

Systemie Monitoringu Orzekania o Niepełnosprawności zgodnie z art. 6d ust. 2 ustawy z dnia 27 

sierpnia l 997 r. o rehabilitacji zawodO\vej i społecznej oraz zatrudniania osób niepełnosprawnych 

( tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92 z późn. zm.) jest Powiatowy Zespół do Spraw Orzekania 

o Niepeh1osprawności. 

2. Zasady postępowania w zakresie danych osobowych przetwarzanych w systemie EKSMOON, 

opracov,'llje Dyrektor Powiatowego Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności. 

§ 5. Starosta Poznański wyznacza Administratora Bezpieczeństwa Informacji, do którego zadań 

należy nadzór nad bezpieczeństwem danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, 

§ 6.1. Załączniki do niniejszego zarządzenia nie podlegają publikacji na stronach Biuletynu Informacji 

Publicznej (tajemnica służbowa zgodnie z art. 2 ust 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie 

informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 163 1 z późn. zm.). 

2. Załącznik i dostępne są na stronie Intranetu jako wevmętrzne dokumenty Starostwa. 

§ 7.Wykonanie zarządzenia powierza się Administratorowi Bezpieczeństwa Ińfonnacji. 

§ 8. Traci moc Zarządzenie Nr 57/2010 Starosty Poznańskiego z dnia 19 lipca 2010 r. w sprawie: 

Polityki Bezpieczeństwa w Starostwie Powiatowym w Poznaniu. 

§9z d • hd" .• d" fu~h/1„ toAĄ;y. . arzą zenie wc o z1 w zyc1e z mem ... ... .. .. r: ~ -.. 

STAROSTA 

1an 

.................. 

• 



Uzasadnienie b . 

do Zarządzenia Nr ............. Y. . .12011 

Starosty Poznańskiego 

z dnia .~.b .p.~ ..... 2011 r. 

W związku z nowelizacją ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych 

(t.j. Dz. U. 22002 r., Nr 101 , poz. 926 tj.) obowiązującą od dnia 7 marca 2011 roku, oraz zmianami 

techniczno-organizacyjnymi wprowadzonymi w urzędzie w okresie od I 6 lipca 20 I O roku, niezbędne 

jest dokonanie aktualizacji w obowiązującej dokumentacji „Polityka Bezpiecze11stwa" i „Instrukcja 

zarządzania systemem informatycznym sh1żącym do przetwarzania danych osobowych" w Starostwie 

Powiatowym w Poznaniu. 

Opisane w tej dokumentacji procedury powinny zapevmić bezpieczeństwo przetwarzanych 

danych osobowych w urzędzie, przedstawiać aktualny stan zabezpieczeń i podjętych środków 

organizacyjnych w celu zapewnienia zgodnie z ustawą przetwarzanie danych osobowych. Wdrożone 

na podstawie tej dokumentacji procedury określają granice dopuszczalnego zachowania wszystkich 

użytkowników systemów informatycznych wspomagających pracę urzędu. Odpowiednie 

zabezpieczenia, ochrona przetwarzanych danych oraz niezawodność funkcjonowania są 

podstawmvymi wymogami stawianymi współczesnym systemom informatycznym służącym do 

przetwarzania danych osobowych. 

Dokumentacja ta jest podstawmvym dokumentem wymaganym przez ustawę z dnia 29 sierpnia 

1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926 tj.), który opisuje sposób 

przetwarzania danych osobowych w Starostwie, środki techniczne i organizacyjne zapewniające 

ochronę przetwarzanych danych osobowych adekwatne do zagrożeń oraz kategorii danych objętych 

ochroną. 
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