ZARZADZENIE Nr ..........E?.ﬁ...fzon
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia ..@..,Luﬁ.& Il e eeerennnns 2011r.

w sprawie: wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych w Starostwie

Powiatowym w Poznaniu

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
22002 r., Nr 101, poz. 926 tj.) i § 3 rozporzadzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz art.68 ust. 2 lit b Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Poznaniu stanowigcego zalacznik do Uchwaly Rady Powiatu Poznanskiego

zdn. 10.05.2011r. nr VII/52/1V/2011, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ dokumentacje dotyczaca bezpieczenstwa ochrony danych osobowych

przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, na kidra sklada sig:
1)Polityka Bezpieczefstwa, stanowiaca zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
2)Instrukecja zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania danych

osobowych, stanowiaca zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Dokumentacja wymieniona w § 1 obowiazuje wszystkich pracownikéw Starostwa oraz podmioty
zewnetrze, w przypadku powierzenia lub udostepnienia danych osobowych w celu ich przetwarzania

na podstawie podpisanych umow.

§ 3.1. Administratorem Danych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu w rozumieniu ustawy

o ochronie danych osobowych jest Starosta Poznanski. Obowiazki “jfnikajqce z ustawy

o ochronie danych osobowych Starosta Poznafiski powierza osobom nadzorujacym w zakresie
podleghych pracownikow.

2. Administratorem Danych dla lokalnych zbioréw przetwarzanych w centralnym systemie , Kierowca™
i .Pojazd”, jest Starosta Poznanski. Obowiazki wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych
oraz Instrukcji Bezpieczefistwa dla systemu ,.Kierowca” 1 ,,Pojazd” Starosta Poznanski powierza

Dyrektorowi Wydzialu Komunikacji i Transportu. Zalacznik do zarzadzenia nr 3.



§ 4.1. Administratorem danych osobowych w systemie EKSMOON - Elektronicznym Krajowym
Systemie Monitoringu Orzekania o Niepelosprawnosci zgodnie z art. 6d ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudniania osob niepetnosprawnych

( §.Dz. U.z2008 r. Nr 14, poz. 92 z pozn. zm.) jest Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania
o Niepetosprawnosci.

2. Zasady postgpowania w zakresie danych osobowych przetwarzanych w systemie EKSMOON,

opracowuje Dyrektor Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci.

§ 5. Starosta Poznanski wyznacza Administratora Bezpieczenstwa Informacji, do ktérego zadan

nalezy nadzor nad bezpieczenstwem danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu,

§ 6.1. Zalaczniki do niniejszego zarzadzenia nie podlegaja publikacji na stronach Biuletynu Informacji
Publicznej (tajemnica stuzbowa zgodnie z art. 2 ust 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (t,j. Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z pdzn. zm.).

2. Zalaczniki dostt;bne sa na stronie Intranetu jako wewnegtrzne dokumenty Starostwa.

§ 7.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 57/2010 Starosty Poznanskiego z dnia 19 lipca 2010 r. w sprawie:

Polityki Bezpieczefistwa w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.
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Uzasadnienie ;
do Zarzadzenia Nr ...........6.%.;‘2011
Starosty Poznanskiego

W zwiazku z nowelizacja ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. 22002 r., Nr 101, poz. 926 tj.) obowiazujaca od dnia 7 marca 2011 roku, oraz zmianami
techniczno-organizacyjnymi wprowadzonymi w urzedzie w okresie od 16 lipca 2010 roku, niezbedne
Jjest dokonanie aktualizacji w obowiazujacej dokumentacji .,Polityka Bezpieczenstwa™ i . Instrukcja
zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania danych osobowych™ w Starostwie
Powiatowym w Poznaniu.

Opisane w tej dokumentacji procedury powinny zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzanych
danych osobowych w urzedzie, przedstawiaé aktualny stan zabezpieczen i podjetych srodkow
organizacyjnych w celu zapewnienia zgodnie z ustawa przetwarzanie danych osoboﬁeych. Wdro:a‘:oné
na podstawie tej dokumentacji procedury okreslaja granice dopuszczalnego zachowania wszystkich
uzytkownikow  systemow  informatycznych — wspomagajacych prace urzedu. Odpowiednie
zabezpieczenia, ochrona przetwarzanych danych oraz niezawodno$¢ funkcjonowania sa
podstawowymi wymogami stawianymi wspolczesnym systemom informatycznym shuzacym do
przetwarzania danych osobowych.

Dokumentacja ta jest podstawowym dokumentem wymaganym przez ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926 tj.), ktory opisuje sposdb
przetwarzania danych osobowych w Starostwie, srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrong¢ przetwarzanych danych osobowych adekwatne do zagrozen oraz kategorii danych objetych

ochrona.




