ZARZADZENIE NR 0% 2011
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dniag,.uP(ﬂlzml r.

w sprawie: ustalenia zasad uzytkowania samochoddéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

Na podstawie art. 34 ust. |w zwiazku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055 oraz z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 Nr 223, poz.1458, Dz. U. z 2009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz.
1241, Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Dz. U. Nr 40 poz. 230; Dz. U. Nr 106, poz. 675) zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. |. Ustala si¢ zasady uzytkowania samochodow stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.
2. Samochody stuzbowe w Starostwie Powiatowym w Poznaniu pozostaja w dyspozycii Wydziatu
Administracyjnego.
3. Przekazanie samochodu do uzytkowania nastepuje na podstawie protokoh przekazania, ktéry stanowi

zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Samochodem stuzbowym moze kierowac:

1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy;

2) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnodci, upowazniono do kierowania samochodem
stuzbowym,

3) pracownik, ktéoremu w ramach czynnosci, powierzono zastgpstwo kierowcy lub zastepstwo innego
upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym,

4) osoba, ktérej oddano do uzywania samochdd stuzbowy z kierowca lub bez kierowcy na czas
pelnienia funkcji z wyboru ( Starosta, Wicestarosta, Czlonkowie Zarzadu, Przewodniczacy Rady

Powiatu)

§ 3. 1. Z samochodu stuzbowego korzystaja pracownicy Starostwa wylacznie w celu realizacji obowiazkow
stuzbowych.
2. Wyjazdy stuzbowe pracownikéw odbywaja si¢ wedlug harmonogramu wyjazdow, ktory prowadzony
jest przez Wydziat Administracyjny - w intranecie w oparciu o modut - rezerwacja pojazdu.
3. Pracownicy Korzystajacy z samochodu, zobowiazani sa do kierowania si¢ zasada celowosci i
oszczednosci. '
4. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien odbywaé sie najkrétsza droga i

wedhig trasy zgodnej ze ztozonym zamdwieniem.

§ 4. 1. Kierowcy oraz inne osoby, ktérym powierzono do uzywania samoc hody zobowiazani sg do:
1)eksploatowania samochodéw z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw

jazdy, dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu;




2)przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa;

3)dokonywania codzienne] obshugi samochédéw, ze szezegdlnym uwzglednieniem  Kkontroli:
os$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie chtodniczym;

4w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek niezwlocznego zgloszenia ich pracownikowi Wydziatu
Administracyjnego;

5)w przypadku: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badZz elementow jego
wyposazenia niezwiocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu Policji oraz zgloszenie

szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem pracownika Wydziatu Administracyjnego;

2. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa kierowca lub inna

osoba, ktérej powierzono w uzytkowanie samochad stuzbowy.

wd

Po zakonczonej pracy samochody parkowane sa na parkingu Starostwa, badz w innych miejscach
gwarantujacych ich bezpieczenistwo.
4. Zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych dokonuja ich uzytkownicy na wyznaczonych stacjach

paliw.

§ 5. Wykorzystywanie do celéw prywatnych samochodéw stuzbowych wymaga zawarcia o'drqbnej Umowy
o korzystanie z samochodu stuizbowego do celéw prywatnych. Wzdér umowy stanowi zatacznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 6. 1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego stuzacego do obslugi Starostwa:
1) prowadzone jest przez kierowcg na ponumerowanych kartach drogowych, z zachowaniem ciaglosci
zapiséw w kolejnych dniach miesiaca az do ich calkowitego zapehienia;
2)godziny uzytkowania samochodu i trase przejazdu kazdorazowo potwierdza Kkorzystajacy
z samochodu stuzbowego;
3)formularze kart drogowych wydawane sa w Wydziale Administracyjnym przez wyznaczonego
pracownika Wydziatu; wzor karty stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia
4)pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 w okresach miesigcznych dokonuje rozliczenia przebiegu
samochodow, zuzycia paliwa i godzin pracy kierowcy oraz sprawdza prawidlowos$¢ dokonanych
w nich zapisdw. Miesigczna karta eksploatacyjna stanowi zatacznik nr 4 do?niniej szego zarzadzenia.
2. Kierowcy zobowiazani sa na koniec kazdego miesiaca zatankowac samochod do peina .
3. Przy kazdym tankowaniu na wskazanych stacjach kierowcy oraz osoby, o ktérych mowa § 2 pkt 2
zobowigzane sa podac stan licznika.
4. Nie maja obowiazku prowadzenia kart drogowych:
1) Osoba, o ktérej mowa w § 2 pkt 4;
2) Pracownik kierujacy samochodem stuzbowym oddanym do uzywania osobie, o ktérej mowa w § 2
pkt 4.
5. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu odbywa si¢ w oparciu o:
1) Dokumentacje przedkladang przez SHELL Polska Sp. z 0. 0. z siedziba w Warszawie ul. Bitwy
Warszawskiej 1920 r. 7a;
2) Karty drogowe;
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3) Miesieczne karty eksploatacyine.

§ 7. Dokumentacjg eksploatacyjng samochodéw stuzbowych tworza:
)zatacznik nr | — protokét zdawczo — odbiorczy
2)zalgcznik nr 2 - umowa o korzystanie z samochodu stuzbowego do celéw prywatnych
3)zalacznik nr 3 — karty drogowej

4)zalacznik nr 4 — miesigczna karta eksploatacyjna

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Wydzialu Administracyjnego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenie Nr éﬂf_ﬂﬁll

Starosty Poznanskiego
z dniag.f{é-:ﬁmm. 2011 r.

Glownym celem wprowadzenia Zarzadzenia jest ustalenie zasad uzytkowania samochodow

stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr bF..2011r.

Starosty Poznanskiego z dnia .{?M.{A}QOI Ir.

PROTOKOL
Zdawczo — Odbiorczy

Przekazujgcy:

(Imig i Nazwisko) (Pelniona funkcja)
Przejmujacy:

(Imig i Nazwisko) (Pelniona funkcja)

Charakterystyka samochodu:

marka i typ T
numer rejestracyjny ® R T AR
numer identyfikacyjny pojazdu - ..................
rok produke;ji R
pojemnosc¢ silnika R
stan paliwa R R RO
stan licznika R R SN

Wyposazenie techniczne:

..........................................................................................................................

........................................................................................................................



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenianr ... 2 1"/2011 .
Starosty Poznanskiego z dnia . .qu&@.zo; Ir.

Umowa
o0 korzystanie z stuzbowego samochodu osobowego
do cel6w nie stuzbowych

W dniu roku w Poznaniu pomiedzy:

Powiatem Poznanskim w imieniu, ktérego dziala Zarzad, reprezentowany przez:
U it it mmmmsns :

R — zwanym w dalszej czgsci umowy Uzytkownikiem zostala
zawarta umowa nastgpujgcej tresci:

§1
Uzyczajacy oddaje Uzytkownikowi samochdd osobowy — stuzbowy marki ...............
numerze rejestracyjnym .................... , do korzystania dla celow nie stuzbowych w

dniachod ...... rokudo ............oil roku.

§2
Uzytkownik z tytutu uzywania samochodu, o ktérym mowa w par. 1 na terenie kraju
zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty ryczaltowe] w wysokosei ...l L, zt
( stownie:...) tytulem zuzycia paliwa 1 zwrotu kosztow amortyzacii.

§3

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przypisy kodeksu cywilnego.

§ 4

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§5

Umowa zostaje sporzadzona w trzech egzemplarzach



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr ...2.77../201 1 r.
Starosty Poznanskiego z dnia S?.(L{?QG:QDH r.
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do Zarzadzenia nr Z‘f

cznik nr 3

L0 F pollr
Starosty Poznanskiego z dnia cF (@-2011r.
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Zatacznik nr4
do Zarzadzenia nr... ...-:,%__;‘201 1r
Starosty Poznarskiego z dnia ﬁ&ﬁ%zoﬂr.

Stan licznika w
Tankowanie momencie Zuzycie
L.p. (ilos¢ litrow) tankowania paliwa

Razem:




