Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Starosty Poznanskiego

nr. 80Rollz dnia..4.09. 204N

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W POZNANIU

L. Wstep

§ 1. Karta audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Poznaniu, zwana w dalszej czgdei
Karta, okresla cel, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ odnoszace si¢ do dzialania audytu
wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

II. OGOLNE CELE I ZASADY AUDYTU WEWNETRZNEGO

§ 2.1 Ogoélnym celem prowadzenia audytu wewngtrznego jest przysparzanie wartosci

et

P

i usprawnianie funkcjonowania jednostki. Strategicznym celem przeprowadzania audytu
wewnetrznego jest niezalezna i obiektywna ocena procesow, systeméw oraz procedur
istniejacych w Starostwie Powiatowym w Poznaniu i podlegtych jednostkach organi zacyjnych.

Celem przeprowadzania audytu wewngtrznego jest wspieranie Starosty Poznanskiego
w realizacji celow i zadan przez systematyczna oceng kontroli zarzadczej, czynnosci doradcze
oraz dostarczenie racjonalnego zapewnienia, ze mechanizmy zarzadzania i kontroli
w Starostwie Powiatowym w Poznaniu funkcjonuja prawidlowo.

Podstawowym zadaniem audytu jest przeprowadzanie czynnosci o charakterze zapewniajacym.
Audyt wewnetrzny, poprzez czynno$ci doradcze, przyczynia si¢ do usprawnicnia
funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Poznaniu.

Dzialania o charakterze doradezym moga byé wykonywane, o ile ich cel i zakres nie naruszajg
zasady obiektywizmu i niezaleznosci audytora wewngtrznego.

I1I. PRAWA I OBOWIAZKI AUDYTORA WEWNETRZNEGO

§ 4. Audytor wewnetrzny:

1) jest uprawniony do przeprowadzania audytu wewnetrznego we wszystkich obszarach
dziatalnosci Starostwa Powiatowego w Poznaniu;

2) ma zagwarantowane prawo dostepu do wszelkich dokumentéw i materialow, do wszystkich
pracownikéw oraz wszelkich innych Zrodel informacji potrzebnych do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego, z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;;

3) ma zagwarantowane prawo dostepu do pomieszczen Starostwa Powiatowego w Poznaniu
z zachowaniem przepisoéw o tajemnicy ustawowo chronionej;

4) ma prawo zadaé od kierownikow i pracownikéw komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Poznaniu informacji oraz wyjasnien w celu ‘zapewnienia wiasciwego
i efektywnego prowadzenia audytu wewngtrznego;

5) moze z wlasnej inicjatywy skladaé wnioski, majace na celu usprawnienie funkcjonowania
Starostwa Powiatowego w Poznaniu;

6) nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli wewngtrznej
w jednostce, ale poprzez ustalenia i zalecenia poczynione w wyniku przeprowadzenia
audytu wewnetrznego, wspomaga Starostg¢ Poznafiskiego we wiasciwej realizacji tych
procesow;

7) nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestgpstw, ale powinien posiadaé wiedzg
pozwalajaca mu zidentyfikowa¢ znamiona przestgpstwa,

8) nie moze przyjmowaé takich zadan lub uprawnien, ktore wchodza w zakres zarzadzania
Starostwem Powiatowym w Poznaniu;

9) w zakresie wykonywania swoich zadafi wspotpracuje z audytorami zewngtrznymi oraz z
kontrolerami Najwyzszej Izby Kontroli i innych organoéw kontroli zewnetrznej i inspekcji.
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IV. NIEZALEZNOSC

§ 5.1. Audyt wewnetrzny w Starostwie Powiatowym w Poznaniu wykonywany jest przez
wyodrebniona organizacyjnie komorke realizujaca zadania zwiazane z audytem wewnetrznym.

2.

3.

4.

Kierownik komoérki, o ktérej mowa w pkt. 1, pelni jednoczesnie funkcje Audytora
wewngetrznego.

Audytor wewngtrzny jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan i podlega wylacznie
Staroscie Poznanskiemu. '

Audytor wewnetrzny realizujac swoje zadania postgpuje zgodnie z przepisami prawa,
"Standardami audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych"
1 "Kodeksem etyki audytora wewngtrznego" oraz uznang praktyka audytu wewnetrznego.

V. ZAKRES AUDYTU WEWNETRZNEGO

§ 6.1 Audyt wewnetrzny obejmuje badanie i ocene adekwatnosci, skutecznosei i efektywnosci

systemu kontroli wewnetrznej, zarzadzania ryzykiem oraz kierowania Starostwem
Powiatowym w Poznaniu, a w szczegdlnosci:

1) przeglad ustanowionych mechanizmoéw kontroli wewnetrznej oraz wiarygodnosci
1 rzetelnosci informacji operacyjnych, zarzadezych i finansowych;

2) oceng procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania informacii
finansowej;

3) oceng przesirzegania przepisOw prawa, regulacji wewnetrznych Starostwa Powiatowego
w Poznaniu oraz programow, strategii i standardow ustanowionych przez whasciwe organy;

4) oceng zabezpieczenia mienia Starostwa Powiatowego w Poznaniu;

5) oceng efektywnosci i gospodarnosci wykorzystania zasobéw jednostki;

6) przeglad programéw i projektow w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Poznaniu z planowanymi efektami i celami;

7) oceng dostosowania dzialan Starostwa Powiatowego w Poznaniu do przedstawionych
wezesnie] zalecen audytu i kontroli.

Audyt wewngetrzny obejmuje takze wykonywanie czynno$ci doradczych majacych na celu

usprawnienie funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Poznaniu. -

Audyt wewngirzny moze obja¢ swoim zakresem wszystkie obszary dziatania Starostwa

Powiatowego w Poznaniu.

Zakres audytu wewnetrznego nie moze by¢ ograniczany. Starosta Poznanski powinien byé¢

niezwlocznie powiadamiany o wszelkich probach ograniczania zakresu audytu.

Audytor wewnetrzny dysponuje petng swobodg w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka.

VI. SPRAWOZDAWCZOSC

§ 7.1 Audytor wewnetrzny sporzadza sprawozdanie z przeprowadzehia audytu wewnetrznego,

w ktorym przedstawia w sposéb jasny, rzetelny i zwigzly, ustalenia i zalecenia poczynione
w trakcie audytu wewnetrznego.

Audytor wewnetrzny, przed zwolaniem narady zamykajacej, moze przekaza¢ kierownikowi
komorki, w ktérej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, projekt sprawozdania.

Sposob i tryb przekazania sprawozdania okreslaja odrebne przepisy.

Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor wewnetrzny dostrzeze znamiona czynow,
ktére wedhug jego oceny kwalifikujg si¢ do wszezgcia postepowania w zakresie dyscypliny
finanséw publicznych, postepowania karnego lub postepowania w sprawie o przestepstwo
skarbowe lub o wykroczenie skarbowe, wowczas ma obowiazek o tym fakcie zawiadomié
Staroste Poznanskiego.




VII. KOORDYNACJA DZIALALNOSCI KOMORKI AUDYTU WEWNETRZNEGO

§ 8.1 Dzialalnos¢ komorki audytu wewngtrznego w Starostwie Powiatowym w Poznaniu
koordynuje kierownik komorki audytu wewnetrznego .
2. Kierownik komorki audytu wewnetrznego reprezentuje komoérke audytu wewnetrznego
zarowno wobec pracownikow jednostki, jak 1 0sob nie bedacych pracownikami jednostki.
3. Kierownik komorki audytu wewnetrznego jest odpowiedzialny za:
1) rzetelne i profesjonalne wykonanie zadan audytowych przewidzianych w planie audytu jak
réwniez zadan pozaplanowych,
2) efektywna koordynacje dzialalnosci komorki audytu wewnetrznego zgodnie ze
~Standardami audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych”
1 uznang praktyka,
3) zapewnienie, ze komorka audytu wewneirznego nie ponosi  bezposredniej
odpowiedzialnosci za dziatania podlegajace audytowi ani ich nie nadzoruje,
4) opracowanie, na podstawie wynikéw analizy ryzyka, planu audytu obejmujacego wszystkie
obszary dziatania jednostki,
5) opracowanie i realizowanie programu zapewnienia i poprawy jakosci, obejmujacego
wszystkie aspekty dzialalnosci audytu wewnetrznego.
4. Kierownik komorki audytu wewnetrznego jest niezalezny w zakresie planowania pracy
komorki, przeprowadzania audytu wewnetrznego i sktadania sprawozdan.

VIIL. RELACJE Z NAJWYZSZA IZBA KONTROLI (NIK) T INNYMI INSTYTUCJAMI
KONTROLNYMI

§ 9.1 Podczas planowania 1 wykonywania zadan audytowych, kierownik komorki audytu
wewnetrznego powinien bra¢ pod uwagg. o ile jest to mozliwe, plan czynnosci kontrolnych
1 sprawdzajacych, wykonywanych przez NIK i inne instytucje kontrolne tak, by uniknaé
niepotrzebnego naktadania si¢ kontroli i audytow,

2. Przy dokonywaniu analizy ryzyka, kierownik komoérki audytu wewnetrznego powinien
uwzglednia¢ wyniki kontroli oraz stopien realizacji wnioskow 1 zalecen pokontrolnych
wystosowanych przez Najwyzsza Izbg Kontroli, a takze przez inne instytucje kontrolne.

3. Kierownik komorki audytu wewngtrznego powinien porozumiewaé sie z NIK i innymi
instytucjami kontrolnymi za posrednictwem lub w porozumieniu ze Starosta Poznanskim.




