Star osta Poznanski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.0913-4/09 Dat#piec 2009 r.

Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzankontroh problemowe dot. ustalenia i przestrzegania
procedur kontroli finansowej w jednostce w zakrekikonywania wydatkéw bigcych.

Szanowna Pani
Maria Tomaszewska

Dyrektor

Specjalnego ©odka Szkolno-Wychowawczego
dla Dzieci Niewidomych w Owigkach

Plac Przemystawa 9

62-005 Owiska

W okresie od 19.05.2009 r. do 02.06.2009 r. w Spegm Grodku Szkolno-Wychowawczym
dla Dzieci Niewidomych w Owiskach Wydziat Kontroli Starostwa Powiatowego w RoEn na
podstawie upowaienia udzielonego przez StarpsPoznaskiego sygn. KO.0913-4/09 z dnia
08.05.2009 r. przeprowadzit konteolproblemow na temat ustalenia i przestrzegania procedur
kontroli finansowej w jednostce.

Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegapi@cedur kontroli finansowej w jednostce
w zakresie dokonywania wydatkéw rzeczowych.

Kontrola objeto wydatki biegce w wybranym miegcu 2007 r. (wrzesie2007 r.).

Z uwagi nha bardzo poway stan zdrowia gtébwnej ksjowej (stan przedzawatowy) dnia
2 czerwca 2009 r. zakozono przeprowadzanie czyréigo kontrolnych. Z dokonanych ustale
sporzdzono protokot, ktory przeddono dyrektorowi jednostki do podpisu w dniu 10 ezea 2009 r.

Do tresci protokotu nie zostaty wniesione zastrenria.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Wydatki rzeczowe

1. Stosowano procedury kontroli wegtrenej faktur i rachunkéw od dostawcow i wykonawcow
obejmujce ich sprawdzenie pod wzdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyptaty — ustalenia pkt 2.2-2 diqkotu.

2. Do faktur dot. zakupuiywnosci i materiatdbw zaiczano oryginat dowod® Magazyn przyjmie.
Ewidencja magazynowa prowadzona byleznie. DowodyP Magazyn przyjmie zawieraly podpis
pracownika przyjmujcego towar (magazyniera) — ustalenia pkt 2.5 pgdtok

3. Dekretacja dowodéw ksjowych sporgdzana byta przez gitdownksiegowg i obejmowata
wytacznie wskazanie nr kont kgji gtownej (w przypadku ksgowania wydatkéw na konciE30
Rachunki biezgce jednostek budzetowych dodatkowo wskazany byt paragraf klasyfikacji
wydatkoéw budetowych). W dekretacjach nie byt wskazywany mgesiujccia operacji
gospodarczych w ksgach rachunkowych i nie zawieraly one podpisu giwksigowe] —
ustalenia pkt. 2.6 protokotu.
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. Podstaw wykonania wydatkéw w drodze przelewéw z rachunkankowego w zwizku

z zakupem towardw i ustug byty sprawdzone i zatdaene do wyptaty faktury od dostawcéw
i wykonawcow. Kwoty przelewow bezgotowkowych byhgadne z fakturami dostawcow
i wykonawcow — ustalenia pkt 2.7 ppkt 1 protokotu.

. Wydatki z tyt. zakupu towardw i ustug dokonywandyhy terminach ptatngci okreslonych przez
dostawcow i wykonawcow lub krétko po tych terminachstalenia pkt 2.7 ppkt 2 protokotu.

. Nie dopuszczono do zwitoki w regulowaniu zobgeeh jednostki z tytutu zakupu towardw i ustug
powodujcej uszczupleniesrodkow publicznych wskutek zaptaty odsetek za zopEnie

w zaptacie — ustalenia pkt 2.7 ppkt 3 protokotu.

. Wydatki wykonane w wgkszaci przypadkow zaewidencjonowano w dgowej ewidenciji
analitycznej wydatkéw zgodnie ze sposobem w jakialy zatwierdzone do wyptaty — ustalenia
pkt 2.7 ppkt 4 protokotu.

. Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z prisami rozporadzenia Ministra Finansow
z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowejswikacji dochodow, wydatkéw,
przychodow i rozchodéw orazodkéw pochodzcych zezrédet zagranicznychDz U. Nr 107,
poz. 726 ze zm.), z wyjatkami wskazanymi w protokole — ustalenia pkt 2.Rtgpprotokotu.

. W raporcie kasowym poddanym kontroli stwierdzoncakbrdokumentu potwierdzggego
odprowadzenie gotowki do banku oraz brak dokumepttwierdzagcego pobranie gotowki
z banku (jak wyjénit dyrektor jednostki oryginaty drukéécistego zarachowania przechowywane
s3 w kasie jednostki). Ponadto stwierdzonecig w raporcie kasowym operacji gospodarczych
spoza okresu za jaki raport zostat spdeony — ustalenia pkt 2.8 ppkt 1, 2, 3 protokotu.

10.W jednostce nie okono wysokdci pogotowia kasowego — ustalenie pkt 2.8 ppktatqkotu.
11.Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone bydgznie. Wydatki ewidencjonowane byly w kartach

prowadzonych dla poszczegolnych paragrafow klaagfikwydatkéw. Wyodgbnienie kwot
przypadajcych na poszczegodlne rozdziaty klasyfikacji wydatkdokonywane byto na koniec
kazdego miesjca — ustalenia pkt 2.9-2.10 protokotu.

12.Ewidencja ksjgowa wydatkdw prowadzona byla niezgodnie z przepisaozporadzenia

Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawiezegolnych zasad rachunkdeiooraz
planéw kont dla butbtu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publiczny@w(U. Nr 142 poz. 1020 ze zm.), a w szczegOlriai:

1) Zapisy na koncie syntetycznyfB0 Rachunki biezgce jednostek budzetowych i w ewidencji
analitycznej konta (w kartach wydatkéw) dot. preedev bezgotéwkowych w zwiku
z zakupem towarow i ustug dokonywane byty na padst&olejnych dowodow, ktérymi byty
potwierdzenia wykonania przelewow zetone do wyeigéw bankowych, a w przypadku
optat bankowych — wyggi bankowe. Ewidencja wydatkéw wykonanych dot. wymoalzé
nie byta prowadzona na podstawie vggiw bankowych.

2) Na koncie syntetycznyri30 Rachunki biezgce jednostek budzetowych nie ewidencjonowano
na podstawie wyggdéw bankowychsrodkéw pobranych do kasy na realizaeyydatkow
budzetowych.

— ustalenia pkt 2.12 protokotu.

13.W kontrolowanym okresie nie prowadzono ewidencjizrachunkow 2z dostawcami

i z wykonawcami. Koszty i wydatki ewidencjonowang/hb w ksiggach rachunkowych
jednoczénie na podstawie faktur i rachunkbw w momencie wyk@a wydatku.
Glowna ks¢gowa przedstawita wydruki z obecnie stosowanegamnarau komputerowego do
prowadzenia rachunkowoi wskazujce, & w 2009 r. prowadzona jest ewidencja rozrachunkéw
na koncie201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ustalenia pkt 2.13 protokotu.

W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam zrealizowa¢, co nastepuje:
1. Dokonupc dekretacji dowodow ksgowych wskazywa kazdorazowo miegic ujecia operacji

gospodarczej w ksgach rachunkowych. Osoba odpowiedzialna za wskazaemesijca oraz
sposobu ujcia dowodu w ksigach rachunkowych winna podpisdekretaci dowodu, co jest
zgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 mize1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz U.
z2002r. Nr 76 poz. 694 ze zm.).



2. Celem zapewnienia mtiwosci biezacej weryfikacji zgodnéci ze stanem faktycznym zapiséw
dokonanych w raportach kasowych, azat do raportébw kopie lub kserokopie dowodow
dokumentujcych przeprowadzone operacje finansowe, ktére teavodg w oryginatach
przechowywaneasw innym miejscu.

3. Raporty kasowe prowadzna bie;gco, ujmupc w nich wyhcznie operacje gotéwkowe z okresow,
za ktore raporty kasow@ sporzdzane.

4. Ustalone na gmie procedury kontroli wewtrznej uzupetrd o dyspozyaj dla pracownikéw
odpowiedzialnych za gospodarfinansowy jednostki w zakresie dopuszczalnej kwoty zapasu
gotowki w kasie (tzw. pogotowia kasowego).

5. Stosowé zasady ewidencji wydatkdw wykonanych na koncie Ra6hunki biezgce jednostek
budzetowych okreslone w rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rspvawie
szczegoblnych zasad rachunkdwiooraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sekforanséw publicznychQz U. Nr 142
poz. 1020 ze zm.). Zgodnie z opisem kont dla jednostek ketdwych, zaktadéw bugtowych,
gospodarstw pomocniczych jednostek imidwych — zajcznik nr 2 do rozpogdzenia,
pkt 11.1.17) zdanie 4 - zapisy na koncie 130 wirlmy¢ dokonywane na podstawie wygdw
bankowych, w zwjzku z czym musi zachodzipetna zgodn& zapisOw mgdzy jednostk
a bankiem. Natomiast, zgodnie z pkt 11.1.17) zdaBjena stronie Ma konta 130 ujmuje Si
zrealizowane wydatki bugtowe zgodnie z planem finansowym jednostki Zetowej, w tym
réwniez srodki pobrane do kasy na realizagjydatkdéw budetowych.

Powyzsze zalecenia pokontr olne pr osze wykonaé w nastepujacych ter minach:

a) W ciggu 30 dni od dnia otrzymania pismeprowadzié¢ i na biezaco przestrzega¢ zalecenia
z punktéw nr 1-4.

b) Przy ewidencjonowaniu w kgjach rachunkowych wydatkéw wykonanyeé biezaco stosowagé
zasady okrdone w rozporzdzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.kazane
w zaleceniu nr 5. Zeli nieprawidtowdci powtérzone zostaty w 2009 r. — w terminie doadni
31 grudnia 2009 r. zaprowadzi prawidiows ewidencg ksiegowa wydatkow wykonanych
w 2009 r. na koncie 13Rachunki biezgce jednostek budzetowych.

O sposobie realizacji zalec@okontrolnych prosz powiadomé pisemnie StarostPoznaskiego
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszegsna.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu Pozrhakiego.
2. Zarzad Powiatu Poznieskiego.
3. KO.



