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Dyrektor
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w Mosinie

ul. Sremska 14

62-050 Mosina

W okresie od dnia 16.12.2008 r. do dnia 18.12.200& Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Mosinie pracownicy Wydziatu Kontroli Starostwa vidatowego w Poznaniu na podstawie
upowanienia udzielonego przez StarpdPoznaskiego sygn. KO.0913-7/08 z dnia 05.12.2008 r.
przeprowadzili kontra problemovyq dot. ustalenia i przestrzegania procedur kontfiolansowej
w jednostce w zakresie dokonywania wydatkowdsgch rzeczowych.
Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegameocedur kontroli finansowej w jednostce
w zakresie dokonywania wydatkéw rzeczowych, w tym:
1) sprawdzenie stopnia realizacji zalegmokontrolnych;
2) zachganie zobowjzan finansowych;
3) dokonywanie wydatkow na zakup towaréw i ustug orez pokrycie kosztéw podig
stuzbowych pracownikow;
4) ewidencja ksigowa wydatkéw i rozrachunkéw z dostawcami.
Kontroly objeto wydatki rzeczowe poniesione przez jednestk2006 i 2007 roku.
Ustalenia kontroli zawarte zostalty w protokole ziad23.01.2009 r. Do tkei protokotu
nie zostaly wniesione zasteania.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Poprzednia kontrola finansowa dotyca ustalenia i przestrzegania procedur kontrorisowej
w zakresie dokonywania wydatkdéw rzeczowych przepidrona zostata przez Wydziat Kontroli
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Mosinigpadzierniku 2005 r. W wysgpieniu
pokontrolnym Starosty Pozfiskiego — pismo sygn. KO.0913-12/05 z dnia 23.016200
sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne. W wynsiprawdzenia sposobu realizacji zafece
pokontrolnych ustalono,ze zalecenia pokontrolne zostaly zrealizowane (esital pkt 1.4
protokotu).

2. Dyrektor okrélit procedury kontroli finansowej w zakresie obiegu kontroli dowodow
ksiegowych (ustalenia pkt 2.1-2.4 protokotu). Dyrektpowierzyt pracownikom obowzki
w zakresie gospodarki finansowej w indywidualnychkresach czynroi pracowniczych
(ustalenie pkt 2.5 protokotu).
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3. Wydatki jednostki zwgzane z zakupem materiatléw i towar6w oraz wazii zeswiadczeniem
na rzecz jednostki ustug o charakterze jednorazowigkonywane byly na bigco w miag
wystepowania potrzeb (ustalenie pkt 3.5 protokotu).

4. W przypadkach statego (cyklicznego) zakupu ustugiemne byty umowy na finie. Umowy
skutkupce zaciganiem zobowizan finansowych podpisywane byly przez dyrektora jexdkio
Zawarte przez jednostkumowy precyzowaly najwaiejsze zobowjzania stron (ustalenia pkt 3.6
— 3.9 protokotu).

5. Prowadzono kontrel wewretrzng dowodow ksjgowych, na podstawie ktorych akceptowano
zobowgzania jednostki, a naginie dokonywano wydatki. Kontrola obejmowata spraarme
dowodéw pod wzgiddem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatdrenie do
wyptaty. Dodatkowo w wydruku z systemu ,Finanse DDfirmy ProgMan Software
potwierdzany byt sposéb g¢gia dowodu w ksigach rachunkowych. Wydruk obejmowat:
numer dokumentu, datsposob zaksgowania na kontach k&i gtdwnej i analitycznych, kwet
opis operacji gospodarczej, sumy obrotéw na konitaalda (ustalenia pkt 3.11 — 3.14 protokotu).

6. Podstaw wykonania wydatkow rzeczowych w drodze przelewdwzgotowkowych byty
kazdorazowo sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dowod dostawcéw i wykonawcow.
Terminy ptatnéci byly optymalizowane, tak aby przelew bezgotéwiowokonany zostat
w mazliwie krétkim czasie przed terminem ptatico Wydatki dokonywane byly co do zasady
z zachowaniem termindbw platfw okreslonych przez dostawcow 1 wykonawcow.
Nie dopuszczono do zwioki w regulowaniu zobgeeh jednostki z tytutu zakupu towarow i ustug
powodujcej uszczupleniesrodkow publicznych wskutek zaptaty odsetek za zopgnie
w zaptacie (ustalenia pkt 3.15 protokotu).

7. Wydatki wykonane zaewidencjonowano wekgiwej ewidencji analitycznej wydatkoéw zgodnie
ze sposobem w jaki zostaty zatwierdzone do wyplatstalenie pkt 3.15 ppkt 4 protokotu).
Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z prisami rozporadzenia Ministra Finansow
z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowejswikacji dochodow, wydatkéw,
przychodow i rozchodow orasrodkéw pochodzcych zezrodet zagranicznychDzU. Nr 107,
poz. 726 ze zm.) (ustalenie pkt 3.15 ppkt 5 protokotu).

8. Wydatki w trybie wyptat gotdwkowych z kasy udokunmmane zostaly zatwierdzonymi
dowodami ksjgowymi. Gotdébwka wyptacana byla pracownikom za pd&waniem
i potwierdzeniem daty wyptaty. W raportach kasowyrhwidtowo zaewidencjonowane zostaty
pobrania gotéwki z rachunku bankowego. Zachowan@rgwnad¢ rachunkow raportow
kasowych oraz zgoddé zapiséw na konci&01 kasa z obrotami raportu kasowego (ustalenia pkt
3.16 protokotu).

9. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone byty z wykorapstm programu komputerowego.
Ewidencja ksigowa wydatkow rzeczowych prowadzona byla ze wskaramziatu i rozdziatu
oraz ze szczegOtowoia paragraféw klasyfikacji wydatkow baetowych. Ewidencja ksgowa
wydatkéw prowadzona byta zgodnie z przepisami razgazenia w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowsci (ustalenie pkt 3.17 — 3.18 protokotu).

10. Ewidencja ksigowa wydatkow i ewidencja kgjowa rozrachunkéw z dostawcami prowadzona
byta zgodnie z przepisami rozpgdzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w speaw
szczegoblnych zasad rachunkdweiooraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekfmranséw publicznych§z. U. Nr 142,
poz. 1020). Zakupy u innych dostawcow kgiowano z chwi poniesienia wydatku bezfgrednio
w koszty (ustalenia pkt 1.4 ppkt 4 protokotu).

11. W sprawozdaniu z wykonania planéw wydatkow feidwych Rb-28S wykazano dane zgodne
z ewideng ksiegowa wydatkow wedtug podziatek klasyfikacji wydatkowdretowych (ustalenie
pkt 3.19 protokotu).

12. W zwigzku z koniecznéria zakupdw materiatow i wyposgania udzielano zaliczek o charakterze
zaliczek doranych (rozliczanych po dokonaniu zakupu) (ustal@hkia3.21 protokotu).

13. W wyniku kontroli wybranych zaliczek damych ustalono, z we wnioskach o udzielenie
zaliczki wskazywano cel na jaki zaliczka ma zésidzielona, z tynze cel ten byt formutowany
w sposéb ogollnikowy. Whnioski o udzielenie zaliczkprawdzane byly pod waglem
merytorycznym oraz zatwierdzane do wyptaty przezekipra i gtdwnego ksgowego.
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Przy wyplacie zaliczek pracownicy, ktérym udzielonastata zaliczka zobowdywali sk do
rozliczenia z pobranej zaliczki. Z ustalkontroli wynika, ¥ zaliczki rozliczane byty w terminach
wskazanych we wnioskach (ustalenia pkt 3.22 ppk3 1

14. Podstaw rozliczenia zaliczek byly zatwierdzone dowody Jiczenie zaliczki’, do ktorych
zalczano sprawdzone dowody zakupu. Kwoty wydatkéw waka w rozliczeniach byly zgodne
z zahczonymi dowodami. Nie stwierdzono ¢bdbw rachunkowych w rozliczeniach zaliczki
(ustalenia pkt 3.22 ppkt 4 i 5 protokotu).

15. W wyniku sprawdzenia dowodow kgiowych stanowicych podstaw rozliczenia zaliczki
stwierdzono, i dokumentyzrédiowe sprawdzane byly pod wgzdem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty. Dowddygowe byly klasyfikowane poprzez
wskazanie odpowiedniego rozdziatu i paragrafu. Yédh przypadkach do rozliczenia zaliczki
zakczano dowody zakupu dokonane przed pobraniem kaligstalenia pkt 3.22 ppkt 6
protokotu).

16. Polecenia wyjazdéw shbowych dla pracownikéw zatwierdzane byly przez farzenych.

17. W rachunkach kosztéw podtp stuzbowych kadorazowo wskazywano godziny rozpeca
i zakaaczenia podrgy stuzbowej (ustalenia pkt 1.4 ppkt 5 protokotu). Rachutdsztéw podray
stwzbowych sprawdzone zostaty pod wadgm formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone do
wyptaty przez dyrektora i gtdwnego kgowego (ustalenia pkt 3.32 — 3.33 protokotu).
W rachunkach kosztéw podp stuzbowych prawidtowo naliczono nateosci dla pracownikow
z tyt. poniesionych kosztéw podst Pracownicy pobieragy nalenosci z tyt. rachunkow
kosztow podrdy stuzbowych kwitowali odbior gotéwki (ustalenia pkt 8,23.29 i 3.34
protokotu).

18. Nie wyptacano zaliczek na pokrycie kosztéw wyjazd®wzbowych (ustalenia pkt 3.31
protokotu).

Dokonane ustalenia wskazyjiz Dyrektor Poradni Psychologiczno — Pedagogicznéyl@sinie
wprowadzit procedury pogbowania, zapewniage odpowiedny kontrok w zakresie wydatkowania
przez jednostk srodkow publicznych na zakup towaréw i ustug. Pracianiu zobowjzan
finansowych i dokonywaniu wydatkow przestrzeganalosych procedur kontroli wewtrzne;.

Dokumentacja dotyara dokonywania wydatkow rzeczowych rzetelnie odevigellata dokonane
operacje gospodarcze.

Wyniki przeprowadzonej kontroli pozwadajna pozytywn ocerp prowadzenia gospodarki
finansowej jednostki w zakresie @hjm kontrob.

W zwigzku z ustaleniami dotygzymi udzielania i rozliczania zaliczek piemnych dla
pracownikéw na wydatki do rozliczenia, tj. stwieethiem, # niektore zaliczki rozliczone zostaty
przez pracownikbw na podstawie dowoddéw dokumeoygh zakupy dokonane przed wyptat
zaliczki zalecam zobowizat pracownikdédw odpowiedzialnych za prowadzenie goapkidinansowe;j
w jednostce do wkziwego wykorzystywania zaliczek pieanych na wydatki do rozliczenia, tj.
do udzielania zaliczek w taki sposob, absodki pientzne postawione byly do dyspozycji
pracownikéw przed dokonaniem zakupéw. Posae zalecenie proszrealizowa na bie:gco

O sposobie realizacji zalecenia pokontrolnego progppwiadomé pisemnie Starost
Poznaskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania nirgejgo pisma.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu Poznakiego.
2. Zarzad Powiatu Poznieskiego.
3. KO.






