Star osta Poznanski

Wasze pismo z dnia Znak Nasz Znak KO.0913-6/09 Datsierpié 2009 r.

Sprawa: wysipienie pokontrolne w zwrku z przeprowadzankontroh problemowe dot. ustalenia i przestrzegania
procedur kontroli finansowej w jednostce w zakrekikonywania wydatkéw bigcych.

Szanowna Pani
Ebbieta Bijaczewska

Dyrektor

Powiatowego Centrum Pomocy w Rodzinie w Poznan
ul. Zielona 8

61-851 Pozma

W okresie od 7.07.2009 r. do 15.07.2009 r. w Pawgn Centrum Pomocy Rodzinie
w Poznaniu Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Patagwego w Poznaniu na podstawie
upowanienia udzielonego przez StarpdPoznaskiego sygn. KO.0913-6/09 z dnia 1.07.2009 r.
przeprowadzit kontrel problemows na temat ustalenia i przestrzegania procedur &lbritnansowej
w jednostce.

Zakres kontroli dotyczyt ustalenia i przestrzegapi@cedur kontroli finansowej w jednostce
w zakresie dokonywania wydatkdéw rzeczowych.

Kontrola objeto wydatki biezgce w wybranym miegcu 2006 r. (wrzesie2006 r.) i w wybranym
miesicu 2007 r. (wrzesie2007 r.).

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole zad?3.07.2009 r.

Do tresci protokotu nie zostaty wniesione zastrenria.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Dyrektor ustalit w formie instrukcji pisemne proeey kontroli finansowej w jednostce —
ustalenia pkt 1.1-1.3 protokotu. Zakresy czyswigoracownikdéw ustalone zostaly nasmie —
ustalenie pkt 1.4 protokotu.

2. W jednostce stosowano procedury kontroli guse] w zakresie zagjania zobowjzan
finansowych i realizacji wydatkow. Wydatki zwiane z zakupem materiatéw i towar6éw oraz
w zwigzku zes$wiadczeniem na rzecz jednostki ustug o charaktgrdrorazowym dokonywane
byly na bigaco w miag wyskpowania potrzeb, bez konieczed magazynowania materiatdw
i towaréw. Umowy skutkujce zaciganiem zobowizan finansowych podpisywane byly przez
dyrektora. Wprowadzono proceduipisemnego potwierdzenia przez gtdwnegoedwivego,
iz przeprowadzit on przed zawarciem umowy, komtralgodndci operacji gospodarczej
z planem finansowym. W umowach sprecyzowano napegsze zobowjzania stron — ustalenia
pkt 2.3-2.5 1 2.7 protokotu.

3. Stosowano procedury kontroli wewtrenej faktur i rachunkédw od dostawcéw i wykonawcow
obejmupce ich sprawdzenie pod wzdem merytorycznym, formalnym irachunkowym oraz
zatwierdzenie do wyptaty — ustalenia pkt 2.10-Zi@okotu.
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4. Dekretacja dowoddéw kgijowych sporzdzana byta przez gtéwnego &gowego w sposob zgodny
Z przepisami ustawy o rachunko$go— ustalenia pkt 2.13 protokotu.

5. Podstaw wykonania wydatkébw w drodze przelewow z rachunkankowego w zwjzku
z zakupem towardéw i ustug byly sprawdzone i zatddene do wyptaty faktury od dostawcédw
i wykonawcow. Wydatki z tyt. zakupu towaréw i ustdgkonywane byly w terminach ptatum
okreslonych przez dostawcow i wykonawcOw — ustaleniazpk#t ppkt 1 protokotu.

6. Wydatki wykonane zaewidencjonowano wdggiwej ewidencji analitycznej wydatkdw zgodnie
ze sposobem w jaki zostaly zatwierdzone do wyptatgtalenie pkt 2.14 ppkt 3 protokotu.

7. Wydatki wykonane klasyfikowane byly zgodnie z prisami rozporzdzenia Ministra Finansow
zdnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotoweasylkacji dochodow, wydatkéw,
przychodow i rozchodow orasrodkéw pochodzcych zezrodet zagranicznychDzU. Nr 107,
poz. 726 ze zm.) — ustalenie pkt 2.14 ppkt 4 protokotu.

8. W raportach kasowych prawidlowo zaewidencjonowanperacje gotowkowe. Wydatki
gotowkowe udokumentowane zostaty prawidtowymi ivdatdzonymi dowodami kegowymi.
Gotéwka wyptacana byta pracownikom za pokwitowanieRaporty kasowe prowadzono
poprawnie pod wzgbem rachunkowym. Raporty kasowe kontrolowane bylyzep
sporzdzapcego i przez gtownksiegows — ustalenia pkt. 2.15 protokotu.

9. Ksieggi rachunkowe jednostki prowadzone byly z wykorapgm techniki komputerowej —
ustalenia pkt 2.16 protokotu.

10.Ewidencja ksjgowa wydatkéw prowadzona byla ze szczegOkmimo dziatdw, rozdziatdw
i paragrafow klasyfikacji wydatkow badtowych, zgodnie z przepisami rozpgizenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeghl zasad rachunkowa oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansOw publicznycbz. U. Nr 142 poz. 1020 ze zm.) — ustalenia pkt 2.17 protokotu.

11. Sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkowzétmivych zostaly spogdzone zgodnie
z ewideng ksiegowa wydatkow — ustalenia pkt 2.18 protokotu.

12.Ewidencja rozrachunkéw z dostawcami prowadzona kgadnie z rozpoggzeniem Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdl zasad rachunkowa oraz planéw kont
dla budetu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansOw publicznych (Dz. U. Nr 142 po20@e zm.) — ustalenie pkt. 2.19 protokotu.

13.W kontrolowanej prébie wydatkow jeden raz zakupyterialdw dokonane zostaly z udzielonej
pracownikowi zaliczki dorznej, rozliczonej po dokonaniu zakupu. Wyptata zkicdokonana
zostata na podstawie zatwierdzonego wniosku oz@licZaliczke rozliczono terminowo (w dniu
jej pobrania), zgodnie z zatwierdzonymi dowodamikudoentujcymi poniesione wydatki,
z zachowaniem procedur kontroli wegtrznej — ustalenia pkt 2.20 i 2.21 protokotu.

14.W kontrolowanej probie wydatkéw rozliczono jederchranek kosztow pod#§ stuzbowe.
Polecenie wyjazdu shbowego zatwierdzone zostato przez dyrektora je#noSY rachunku
kosztow podrdy stuzbowej prawidtowo naliczono zwrot kosztow przejazdygzattowy zwrot
kosztow noclegu i diet Rachunek kosztow podiyp zostat sprawdzony i zatwierdzony do
wyptaty zgodnie z ok&donymi procedurami kontroli wewitrznej — ustalenia pkt 2.22-2.33
protokotu.

15.Procedury kontroli wewgirznej w zakresie rozliczenia wyjazdow izgaia paliwa w zwazku
z wytkowaniem dwoch samochodow #howych okrélone zostaty przez dyrektora nasmie.
Wyjazdy i zuycie paliwa ewidencjonowane byty w kolejno numeraweh kartach drogowych.
Za wystawianie kart drogowych i zatwierdzanie wy@z odpowiedzialny byt pracownik
sekretariatu. Zapisy dot. tankowania paliwa dokoarygy byty w kartach zgodnie ze stanem
faktycznym. Ewidencja przebiegu izcia paliwa byta poprawna pod wzdem rachunkowym,
zwycie paliwa ustalono zgodnie z preggmi normami zaycia. W wyniku prowadzenia rozlicie
paliwa w kartach drogowych w kontrolowanym miesi nie stwierdzono nadugk
i oszczdndici paliwa — ustalenia pkt. 2.34-2.38 protokotu.



Dokonane ustalenia wskazyjiz Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy w Poznaniu
wprowadzit procedury pogbowania, zapewniage odpowiedni kontrok w zakresie wydatkowania
przez jednostk srodkéw publicznych na zakup towaréw i ustug. Pracigganiu zobowjzan
finansowych i dokonywaniu wydatkéw przestrzeganalosych procedur kontroli wewtrznej.

Dokumentacja dotyegra dokonywania wydatkow rzeczowych rzetelnie odevigsllata dokonane
operacje gospodarcze.

Wyniki przeprowadzonej kontroli pozwadajna pozytywn ocerp prowadzenia gospodarki
finansowej jednostki w zakresie @hjm kontrob.

Do wiadomdci:

1. Przewodniczcy Rady Powiatu Poznakiego.
2. Zarzad Powiatu Poznieskiego.
3. KO.



