Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Emilia Stanny

Dyrektor
Zespotu Szkdt w Korniku
ul. Poznanska 2

62-035 Kérnik

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.04.2017 Data: 30.06.2017 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia gospodarki kasowej
i gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszir Swiadczen Socjainych

W okresie od dnia 05.04.2017 r. do dnia 25.04.2017 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego

w Poznaniu na podstawie upowainienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. RUIP 265/2017 z dnia
29.03.2017 r. przeprowadzit w Zespole Szkét w Kérniku kontrole w zakresie:

a) gospodarki kasowe],

b) gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 .
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole kontroli z dnia 27.04.2017 r., podpisanym w dniu 27.04.2017 r.
przez dyrektora jednostki i giéwng ksieggowa. W pismie 2 dnia 10.05.2017 r. sygn. Z5.0820.1.2017 dyrektor

jednostki zlozyta dodatkowe wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuije:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontroinych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania srodkami Zakiadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych

w jednosice:

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostala w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od dnia 25.04.2016 r. do dnia 29.04.2016 r. Zakres kontroli
dotyczyt prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikéw majatku
trwalego oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji. W wystapieniu pokontrolnym z dnia 08.06.2016 r.
sygn. KO.1711.08.2016 odstgpiono od wydania zalecesi pokontrolnych, po uwzglednieniu przedstawionych
przez dyrektora Zespotu Szkodt w Kérniku wyjasnien z dnia 23.05.2016 r., sygn. ZS 0820.1.2016 do protokotu

z kontroli problemowej — ustalenia pkt 11.8 — 11.9 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalita w formie instrukcji i regulaminéw pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania $rodkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczer
Socjainych w jednostce — ustalenie pkt 1i1.10 protokotu.

Gospodarka kasowa

3. Obowigzujgce w Szkole zasady gospodarki kasowej zostaly zawarte w Instrukcji kasowej Zespotu Szkit
w Kérniku, natomiast wykaz 0séb upowaznionych do podpisywania dowodow ksiegowych zawarto w treéci
Instrukcfi Obiegu i Kontroli Dokumentéw Ksiegowych — ustalenia pkt IV.11 — V.12 protokotu.

4. Funkcje kasjera petnit sekretarz Szkoty — ustalenie pkt V.13 protokotu. _

5. Wysoko$¢ pogotowia kasowego ustalano w tresci Instrukcji kasowej Zespofu Szkét w  Kérniku.
Nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia pogotowia kasowego w 2016 roku — ustalenia pkt IV.14; IV.43
iIV.46 protokotu.

6. Gotowka podjgta czekiem z konta bankowego wpfacana byta do kasy Szkoty w tym samym dniu, zgodnie
z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci {t.j. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1047). Pobrania gotéwki z rachunku bankowego prawidtowo ewidencjonowano w raportach kasowych
na druku kasa przyjmie — KP. Dla pobieranej gotéwki jednostka stosowata konto 141 — $rodki pieniezne
w drodze. Pobrania gotéwki z rachunku bankowego dokonywat petnigcy obowiazki kasjera — sekretarz
Szkoty — ustalenia pkt V.15 — V.17 protokotu.

7. Raporty kasowe prowadzone byly przy pomocy arkusza kalkulacyjnego i zgodnie z Instrukciq kasowq
Zespotu Szkot w Kérniku obejmowaly okresy miesieczne. Operacje gotéwkowe ewidencjonowane byly
w sposob chronologiczny. Do raportéw dotgczane byly, ze wskazaniem numeru i pozycji w nim, dowody:
wptat KP, wypfat KW oraz druki: wniosku o zaliczke, rozliczania zaliczki pobranej. W przypadku
odprowadzenia gotéwki do banku pod dowod KW zatgczano bankowy dowéd wplaty. Gidwna ksiegowa
sporzqdzata wydruki z programu ksiegowego, w ktdrych wskazywano szczegétowq dekretacje operagji
z raportow kasowych. Zachowano zgodnos$¢ zapiséw na koncie 101 — Kasa z obrotami raportéw kasowych
w okresie objetym kontrolg ~ ustalenia pkt V.18 ~ IV.21; V.44 — IV.45; [V.48 i IV.50 protokotu.

8. Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki (faktury), zalgczone pod druki roziiczenia zaliczki pobranejf
podlegaly kontroli wewnetrznej. Pracownicy wskazani w /Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentow
Ksiggowych dokonywali kontroli bad? zatwierdzenia do wyptaty, zgodnie z posiadanymi uprawnieniami —
ustalenia pkt IV.22 — V.23 protokotu.

9. Wydatki dokumentowano potwierdzeniem odbioru gotéwki przez pracownikéw na dowodach KW oraz na
drukach: wniosku o zaliczke, rozliczenia zaliczki pobranej — ustalenie pkt IV.24 protokotu.

10. W okresie objetym kontrolg zaliczki wykorzystywane byly zgodnie z celem wskazanym we wniosku.

Przestrzegano zasady nie udzielania pracownikowi dalszych zaliczek do czasu rozliczenia sie z poprzednio
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pobranej. Zaliczki rozliczane byly terminowo. W przypadku dwdch zaliczek, pobierajacy omytkowo wpisat
w polu termin rozliczenia zaliczki — date jej pobrania. Zaliczki rozliczono po kilku dniach, w obrebie raportu
kasowego i miesigca, w ktdrym byly pobierane — ustalenia pkt V.25 — IV.28 protokotu.

W pismie sygn. 75.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 dyrekior jednostki poinformowata, iz ,poprawiono
i opatrzono podpisem omytkowo wpisane terminy rozliczenia zaliczki pobranej”.

11. W raportach kasowych z objetego kontrolg 2016 roku wystgpito jedno polecenie wyjazdu stuzbowego
zagranicznego — zataczone pod druk rozliczenia zaliczki pobranej. Rachunek kosztéw podrézy zawierat
podziat na czes¢ krajowa i zagraniczng, ze wskazaniem godziny przekroczenia granicy — ustalenia pkt V.29
— V.33 protokotu.

12. Naleznosci dla pracownika z tytulu poniesionych kosztdw podrézy stuzbowej ustalone zostaty
nieprawidiowo. Do rozliczenia zaliczki na wyjazd udzielonej pracownikowi w walucie polskiej przyjeto
$redni kurs NBP waluty euro z dnia poprzedzajgcego jej rozliczenie zamiast z dnia jej wyplaty, co bylo
niezgodne z art. 20 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167). Rozliczenie delegacji
nastgpito zgodnie z powyZszym rozporzadzeniem, tj. w ciggu 14 dni od dnia zakoiczenia podrézy stuzbowe]j
— ustalenia pkt IV.34 - IV.35 protokotu.

W pismie sygn. 75.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 dyrektor jednostki poinformowata, iz, dokenano korekty
— wplyneta kwota 17,41 zt {siedemnascie 41/100) z tytutu rozliczenia zaliczki na delegacie zagraniczng {...).

" Powyzsza kwota zostata zaksiegowano w dochodach Zespofu Szkof w Korniku w 2017 r. § przekazana do
Starostwa Powigtowego w Poznaniu w dniu 10 maja br.” .

13. Druki cistego zarachowania uzywano zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji w sprawie ewidencji
i kontroli drukow Scisfego zarachowonia w Zespole Szkét w Korniku. Do drukéw scistego zarachowania
w zakresie gospodarki kasowej zaliczono: czeki gotowkowe, dowody KP i KW. Pracownikiem
odpowiedzialnym za prawidtowa gospodarke, ewidencje i ich zabezpieczenie byt sekretarz Szkoty — kasjer
— ustalenia pkt V.36 — [V.37 protokotu.

14. Inwentaryzacje gotowki w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania przeprowadzono wedtug stanu na
dzien 31.12.2016 r. W 2016 roku nie przeprowadzano doraznych kontroli kasy z uwagi na niska
czestotliwosé operacji kasowych. Ponadto w raportach kasowych ostatnig operacjg byio odprowadzenie
gotowki na rachunek biezgcy Szkoty — ustalenia pkt {V.38 — V.40 1 IV.42 protokotu.

15. W dniu 12.04.2017 r. zespdt kontrolny przeprowadzit kontrole kasy. Stwierdzono zgodnoé¢ rzeczywistego
stanu gotdwki w kasie ze stanem ewidencyjnym — ustalenie pkt IV.41 protokotu.

16. W 2016 r. nie wystapify wplywy dochoddw budzetowych do kasy Szkoty — ustalenie pkt IV.47 protokotu.
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W kontrolowanym okresie stwierdzono zgodno$¢ kwot operacji kasowych w raportach z kwotami

dowodow Zrédiowych te operacje dokumentujgcymi — ustalenie pkt IV.49 protokotu.

Raport kasowy ZFS$S

18.

19.

20.

W 2016 roku sporzadzono jeden raport kasowy dotyczacy ZFSS. Raport kasowy sporzadzono celem wypfaty
dwom emerytom ze srodkow ZFSS éwiadczenia pn. ,zapomoga — wezasy pod gruszg”. W pierwszym
przypadku, emeryt podpisem na dowodzie KW, potwierdzit odbiér gotéwki, w drugim gotéwke wystano
przekazem pocztowym — ustalenia pkt IV.51 — V.52 i IV.54 protokotu.

Zatgczone pod raport kasowy dowody KW byly sprawdzone przez gtowng ksiegowq i zatwierdzone przez
dyrektora Szkoty. Nanoszono na nich numer i pozycje pod ktéra dowdd ujeto w raporcie. Na dowodzie KP
brak byto podpisow dokumentujgcych sprawdzenie i zatwierdzenie — ustalenie pkt IV.53 protokotu.

W pismie sygn. 75.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 dyrektor jednostki poinformowata, iz uzupetniono
podpisy dokumentujgce sprawdzenie i zatwierdzenie na dowodzie KP.

Na podstawie wydruky, z programu komputerowego do prowadzenia ksigg rachunkowych ustalono, iz
w 2016 roku konto analityczne 101-20, na ktérym ewidencjonowano operacje kasowe w zakresie ZFSS$
nosito nazwe — kasa dochoddw samorzgdowych jednostek budzetowych. Gtéwna ksiegowa wyijasnita, iz od
2017 roku nazwa konta zostata skorygowana i przediozyta wydruk planu kont za rok 2017, z ktorego

odczytano — konto 101-20 — Kasa ZFSS — ustalenie pkt IV.55 protokotu.

Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjainych

21.

22.

23.

Do kontroli okazano: , Regulamin Zoktadowego Funduszu Swiadczeri Socjainych wZesp(;aIe Szkof w Korniku”
obowigzujgcy od dnia 23.11.2011 r. oraz ,Regulomin Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w Zespole Szkét w Korniku” obowigzujgcy od dnia 08.08.2016 r. Regulaminy zostaly wprowadzone
odpowiednio: Zarzgdzeniem Nr 16/11/2011 Dyrektora Zespotu Szk6t w Kérniku z dnia 23.11.2011 r. oraz
Zarzgdzeniem Nr 10/2016 z dnia 19.09.2016 r., po uzgodnieniu ich tresci z miedzyzakiadowa organizacja
zwigzkowg ZNP NSZZ ,Solidarno$c”. Regulaminy zostaly podpisane przez dyrektora oraz przez
pracownikow nalezgcych do zwigzkéw zawodowych oraz pracownikéw wybranych przez zatoge do
reprezentowania jej interesow socjalnych — ustalenie pkt V.59 protokotu.

-»Regulamin Komisji Socjalnej...” zawierat m.in. regulacje odnosnie trybu wyboru Komisji, czasu jej dziatania
i jej zadan. Komisja Socjalna zostata wybrana w drodze wyboréw, co dokumentowat Protokét podpisany
przez czionkdéw Komisji Skrutacyjnej, protokolanta, odbiér potwierdzony przez dyrektora Zespotu Szkot —
ustalenia pkt V.56 — V.58 protokotu.

Cztonkowie Komisji Socjalnej zostali upowainieni przez dyrektora Szkoty do przetwarzania danych
osobowych w zakresie danych wykorzystywanych przy pracach zwigzanych z ZFSS — ustalenie pkt V.60

protokotfu.
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26.

27.

28.

29.
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W obowigzujacych ,Reguiaminach Zakiadowego Funduszu Swiadczers w Zespole Szkét w Korniku”
okreslono m.in. Zrédfa tworzenia Funduszu, sposéb administrowania $rodkami Funduszu, grono
uprawnionych, przeznaczenie Funduszu {dofinansowania i pozyczki mieszkaniowe), zasady i warunki
przyznawania Swiadczen z Funduszu, zasady udzielania zwrotnej pomocy finansowej, postanowienia
koricowe oraz wzory obowigzujacych wnioskéw o przyznanie $wiadczen z ZFSS oraz wzory owiadczen —
ustalenie pkt V.61 protokotu.

Komisja Socjalna na podstawie pisemnej informacji z dnia 08.01.2016 r. o ,,prognozowanych przychodach
ZFSS na 2016”, przedstawionej przez gidwng ksiegowa, sporzadzita w dniu 14.01.2016 r. ,Plan rzeczowo-
finansowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Zespotu Szkét w Korniku 2016 r.”, ktéry zostat
podpisany przez cztonkéw Komisji, gldéwng ksiegowa i dyrektora Szkoly, po uzgodnieniu
z przedstawicielami zwigzkéw zawodowych — ustalenia pkt V. 62 — V. 63 protokotu.

Spotkania Kormisji Socjalnej dokumentowane byly protokotami, zawierajagcymi: date sporzadzenia,
przedmiot spotkania, zbiorcze zestawienie przyznanych $wiadczen, do ktérych zataczano wnioski oraz
decyzje o wysokosci przyznanych kwot. Protokoly podpisane byly przez wszystkich obecnych czionkow
Komisji Socjalnej oraz przez dyrektora Szkoty. W roku 2016 odbyly sie cztery posiedzenia Komisji Socjalnej
- ustalenie pkt V.64 protokotu.

Podczas posiedzen Komisji Socjalnej rozpatrywano wnioski o dofinansowanie: wypoczynku letniego,
wypoczynku w dni wolne od pracy w formie wycieczki zorganizowanej przez Szkofe, zaje¢ sportowych
w Osrodku Sportu i Rekreacji ,,O0aza” oraz wnioski 0 bezzwrotng pomoc finansowa {dofinansowanie do
Swigt Bozego Narodzenia). W protokotach zawarto informacje odnosnie rozdysponowania kwot
dofinansowania do poszczegélnych rodzajéw — ustalenia pkt V.65, V.70, V.72, V.75 protokotu.

Zespot kontrolny uzyskat informacje, iz kwoty dofinansowania odpowiadajgce poszczegéinym progom
dochodowym byly kaizdorazowo ustalane podczas rozdysponowywania kwot dofinansowan dla
poszczeg6linych tytutéw, biorgc pod uwage wysokosé srodkéw finansowych ZFSS — ustalenie pkt V.77
protokotu.

Na podstawie ztozonych wnioskéw przez pracownikéw administracyjnych oraz emerytéw i rencistow
Komisja Socjalna sporzgdzita szczegélowe zestawienie rozdysponowania $rodkéw funduszu
z przeznaczeniem na dofinansowanie wypoczynku letniego w podziale na pracownikéw oraz emerytéw
i rencistéw wraz z przydzielonymi im kwotami dofinansowania przypisanymi dla odpowiednich grup;
w zestawieniu wskazano sumy dofinansowan dla poszczegdlnych grup oraz kwote ogdétem dla wszystkich
uprawnionych. Zestawienie podpisali czlonkowie Komisji Socjalnej, dyrektor Szkofy, sprawdzenia pod

wzgledem finansowym dokonata gtéwna ksiegowa — ustalenie pkt V. 66 protokotu.
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30. We wnioskach wskazywano: imie i nazwisko, miejsce zamieszkania oraz stanowisko wnioskodawcy.
Na wnioskach zawarte zostato ,Oswiadczenie o dochodach”, w ktérym wnioskodawcy odwiadczali, iz
dochody brutto wszystkich cztonkéw rodziny wspdinie zamieszkujacych i prowadzacych gospodarstwo
domowe w przeliczeniu na jedng osobe miesiecznie, z ostatnich trzech miesigcy, mieszczg sie we wskazanej
grupie dochodowej. Wnioskodawcy pod powyzszymi informacjami skiadali swe podpisy — ustalenia
pkt V.67, V.71, V.73, V.76 protokotu.

31. Uprawnieni zwracali si¢, cdpowiednio z proShami:

a) ,o dofinansowanie wypoczynku urlopowego zaplanowanego we wskazanym terminie”,

b) ,0 dofinansowanie do wypoczynku w dni wolne od pracy w formie wycieczki zorganizowanej przez
Szkote do Miedzygdrza w terminie od 14.10.2016 r. do 16.10.2016 r.”,

¢} ,0 dofinansowanie do zaje¢ sportowych w Oérodku Sportu i Rekreacji ,0AZA” w Korniku”,

d) ,0 przyznanie bezzwrotne] pomocy finansowej wraz z uzasadnieniem ~ na zwiekszone wydatki
zwigzane z organizacjg Swiat Bozego Narodzenia”

— ustalenia pkt V.67, V.71, V.73, V.76 protokolu.

32. Kontrolujacy ustalili, iz sporadycznie na wnioskach nie wpisywano adresu zamieszkania, zajmowanego
stanowiska, terminu i liczby dni urlopu — ustalenie pkt V.68 protokotu.

W pismie sygn.Z$.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki wyjasnita, iz braki zostaly
uzupetnione.

Dofinansowanie do wypoczynku letniego

33. Wyplata dofinansowania wypoczynku letniego dla pracownikéw administracyjnych nastapita na podstawie
sporzadzanych przez gtéwng ksiggowy, w systemie Progman Pface, listy ptac, ktdrej podstawa wykonania
byly otrzymane do wgladu, zatwierdzone przez czionkéw Komisji Socjalnej oraz dyrektora, wnioski.
Listy pfac zostaty sporzgdzone poprawnie, bez uwzglednienia zwolnienia podatkowego, o ktérym mowa
w art. 21 ust. 1 pkt 67 ustawy zdnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych
{Dz. U. z 2012 r., poz. 361 ze zm.). Wyptate Swiadczen na konta osobiste pracownikdw, dokumentowat
okazany wyciag bankowy. Wyptacone dofinansowanie wypoczynku letniego zostato zaewidencjonowane
w ksiggach rachunkowych jednostki na podstawie wyciggu bankowego na kontach Wn 851-20-005,
Ma 135-20. Naliczone $wiadczenia tzn. lista ptac nie zostaly zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych
jednostki na koncie 231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzeri — ustalenia pkt V.78 — V.79 protokotu.

W pismie sygn.ZS.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki wyjasnita, iz w ksiegach
rachunkowych Zespotu Szkét w Kérniku, w roku 2017 w celu ewidencjonowania list ptac ZFSS otwarto konta

231.
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Dofinansowanie wypoczynku letniego dla emerytéw wyplacono, bez naliczenia na liscie pfac, na podstawie
otrzymanych do wgladu, zatwierdzonych przez Komisje Socjalng i dyrektora jednostki, wnioskdw. Gtéwna
ksiegowa celem dokonania wyptat swiadczen sporzadzita tabelaryczne ,Zestawienie zapomég na wczasy
pod gruszg dla emerytow i rencistéw lato 2016”7, w ktdrym zawarto imiona i nazwiska osob, ktérym
przyznano dofinansowanie, wysokos¢ przyznanej kwoty oraz forme wyptaty tzn. przelew bad? gotéwka.
Zestawienie zostato podsumowane i podpisane przez gféwng ksiegowa = ustalenie pkt V.80 protokotu.

W pismie sygn.Z5.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki wyjasnita, iz dofinansowanie w roku
2017 do wypoczynku letniego i Swigtecznej pomocy finansowej dla emerytéw i rencistow bedzie naliczane
na listach ptac, ktére zostang sprawdzone i zatwierdzone przez gtéwna ksiegows i dyrektora Szkoty.
Wyplate Swiadczen na konta osobiste pracownikow/emerytéw dokumentowat wyciagg bankowy. Wyptate
gotoéwkowg $wiadczen dla emerytéw dokumentowat raport kasowy. Odbiér gotéwki przez emeryta zostat
potwierdzony wfasnorecznym podpisem, ztozonym na dowodzie KW {kasa wyptaci). Potwierdzeniem
wyptaty $wiadczenia dla emeryta byt dowod KW nr 3/2016 z dnia 04.07.2016 r. oraz przekaz pocztowy
z dnia 04.07.2016 r. Opfata za przekaz pocztowy wynosita 13,67 zf i zostata potracona ze $wiadczenia
naleznego emerytowi. Sekretarz Szkoly (kasjer) wyjasnit, iz emeryt zwrdcit sie telefonicznie z prosba
o przestanie srodkdéw przekazem pocztowym i wyrazit zgsode na potrqcenie optaty pocztowej. Kontrolujacy
otrzymali wyjasnienia, iz emeryt jest osobg schorowang, majgcg problemy z poruszaniem sie oraz
kontaktem werbalnym — ustalenia pkt V.81 — V.82 protokotu.

W pismie sygn.ZS.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki ztoiyta stosowne wyjasnienia.
Wyptacone dofinansowanie wypoczynku letniego dla emerytéw zostato zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych jednostki odpowiednio, na podstawie wyciggu bankowego na kontach Wn 851-20-005,
Ma 135-20 i Ma 101-20. Wobec wyplat z ZFSS dla emerytéw zastosowano zwolnienie podatkowe, zgodnie
z art. 21 ust. 1 pkt 38 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(Dz. Uz 2012 r, poz. 361 ze zm.) — ustalenia pkt V.81 i V.83 protokotu.

Wypfata swiadczenia urlopowego

37. Wypfata Swiadczenia urlopowego dla nauczycieli nastapita w dniu 01.07.2016 r. wraz z wyplatg

$wiadczenia socjainego, tzw. ,wczasy pod gruszg”, co zostato udokumentowane okazanym do kontroli
wyciggiem bankowym. Podstawe do naliczenia i wyptacenia przez gtdwng ksiegows $wiadczenia
urlopowego stanowito pismo dyrektora Szkoty z dnia 20.06.2016 r. z prosbhg o naliczenie oraz wypfate
$wiadczenia urlopowego dla nauczycieli zatrudnionych w Szkole, zgodnie z art. 53 ust. 1a Karty Nauczyciela

— ustalenia pkt V.84 — V.87, pkt V.90 protokotu.
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Podstawg do wyptaty $wiadczenia urlopowego byta sporzadzona przez gtéwng ksiegowa, podpisana przez
wiasciwe osoby lista ptac, ktérej nie zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki na koncie
231 - rozrachunki z tytufu wynagrodzeii — ustalenia pkt V.88 — V.89 protokotu.

W pismie sygn.ZS.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki wyjasnita, iz w celu
ewidencjonowania list ptac ZFSS w ksiegach rachunkowych Szkoty otwarto konto 231.

Ustalono, ze Swiadczenie urlopowe w roku 2016 wyptacono 13 nauczycielom zatrudnionym w petnym
wymiarze czasu pracy oraz 8 nauczycielom zatrudnionym w niepetnym wymiarze czasu pracy.
Od wyptaconych $wiadczen naliczono zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych, ktéry zostat
odprowadzony do urzedu skarbowego w terminie wymaganym przez ustawodawce — ustalenia pkt V.91~

V.92 protokotu.

Dofinansowanie wypoczynku w dni wolne od pracy w formie wycieczki zorganizowanej przez Szkote

40.

41.

42.

Zgodnie z protokotem z dnia 19.10.2016 r. oraz okazang do kontroli dokumentacja ustalono, Ze ze $rodkdw
ZFSS przyznano dofinansowanie do wypoczynku w dni wolne od pracy w formie wycieczki zorganizowanej
przez Szkote— ustalenia pkt V.93, pkt V.95 protokotu.

Na podstawie przediozonych do kontroli wyciggéw bankowych z rachunku ZFSS ustalono, ze optacono
fakture za ustugi hotelowe w ramach wycieczki z ZFSS dia pracownikéw i emerytéw Zespotu Szkét
w Korniku. Okazana zespofowi kontrolujgcemu faktura wystawiona na ZS w Kérniku za ustuge
transportowg nie zostata zaewidencjonowana w ksiggach rachunkowych Szkoty. Ustalono, iz przyznang
kwote dofinansowania ustugi transportowe]j potraktowano jako ,wktad wlasny” pracownikéw i optacono
gotowka przez uczestnikow wycieczki — ustalenia pkt V.94, pkt V.96 — V.98 protokotu.

W pismie sygn.Z5.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki ztoiyta stosowne wyjasnienie dot.
podpisania noty korygujgcej nr 4/2017 z dnia 21.04.2017 r. zmieniajgcej nabywce faktury Vat z dnia
18.10.2016 .

Pracownikom od uzyskanego dofinansowania na podstawie listy ptac naliczono podatek dochodowy od
0s0b fizycznych, ktéry zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych Szkoty. Zwrot podatku od wycieczki
pracownikdw nastapit jako potracenie z wynagrodzeni a zaliczke na podatek dochodowy odprowadzono na
rachunek bankowy urzedu skarbowego w terminach wskazanych przez ustawodawce. W trakcie kontroli
ustalono, ze naliczenie dofinansowania nie zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Szkoty.—
ustalenia pkt V.99 - V.102 protokotu.

W pismie sygn.Z5.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki zfozyla stosowne wyjagnienie
uwzgledniajgce od roku 2017 ksiegowanie ,w ksiegach rozrachunkowych Szkoty” dofinansowania

wycieczek.
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Dofinansowanie zajeé sportowych w Osrodku Sportu i Rekreacji ,,Oaza”

43.

44,

45.

46.

47.

Dofinansowanie do zaje¢ sportowych w Osrodku Sportu i Rekreacji ,0aza” w Kérniku dokumentowaty
whioski 0sGb uprawnionych, Protokét z Posiedzenia Komisji Socjalnej oraz faktura VAT dotyczaca realizacji
ustugi/sprzedazy 10 karnetéw na basen i 5 karnetéw na fitness. Faktura zostata optacona zgodnie ze
wskazanym terminem ptatnosci i zaewidencjonowana w ksiegach rachunkowych jednostki na kontach
Whn 201-20-003, Ma 135-20, co potwierdzat wycigg bankowy — ustalenie pkt V.103 — V.104 protokofu.
Réznice pomigdzy przyznang kwota dofinansowania, a kwotg do zaptaty pracownicy i emeryci pokrywali
z wiasnych Srodkdw finansowych; pracownicy jako potrgcenie z wynagrodzenia, a emeryci jako wplata na
konto ZFSS. Rozliczenie kosztéw dofinansowania z ZFS$S i naliczenie podatku dochodowego od os6b
fizycznych, od uzyskanego dofinansowania do zaje¢ sportowych, dokumentowata tabela ,Zajecia sportowe
OSiR Kornik 2016”, sporzadzona przez gtéwna ksiegowsg oraz cztonka Komisji Socjalnej. Tabela stanowita
podstawe do sporzadzenia listy plac celem naliczenia podatku dochodowego od uzyskanego
dofinansowania do zaje¢ sportowych. Naliczony podatek zostat zaewidencjonowany w ksiegach
rachunkowych Szkoty na kontach Wn 240-20-003, Ma 851-20-002 oraz Wn 851-20-002, Ma 225-20-01,
co dokumentowat dowdd ksiegowy PK (polecenie ksiegowania). Naliczenie dofinansowania nie zostato
zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Zespotu Szkét — ustalenia pkt V.74 i V.105 — V.104
protokoty.

Potracenie kosztu pracownika oraz naliczonego z tytufu dofinansowania podatku dochodowego od oséb
fizycznych z wynagrodzen pracownikow dokumentowaly okazane do kontroli listy ptac. Wplaty kosztéw
pracowniczych dotyczgcych dofinansowania zajeé sportowych przez emerytéw oraz przekazanie kosztéw
pracowniczych nastepowaty na konto bankowe ZF$S, co dokumentowaly okazane do kontroli wyciggi
bankowe. Przekazanie ,wktadu wiasnego od zaje¢ sportowych OAZA” na rachunek bankowy ZFSS
zaewidencjonowano na kontach Wn 135-20, Ma 851-20-002 - ustalenia pkt V.107 — V.110 protokotu.
Wobec wyplaconego dofinansowania zajeé sportowych dla emerytéw zastosowano zwolnienie
podatkowe, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 38 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od os6b
fizycznych (Dz. Uz 2012 r,, poz. 361 ze zm.) — ustalenie pkt V. 111 protokotu.

Kontrolujacy ustalili, iz zaliczke na podatek dochodowy odprowadzono na rachunek bankowy urzedu
skarbowego w terminach wskazanych przez ustawodawce, co zostato poprawnie zaewidencjonowane

w ksiggach rachunkowych Szkoty — ustalenia pkt V.112 — v.113 protokotu.

Dofinansowanie do Swiat Bozego Narodzenia

48.

Wyptata dofinansowania do Swiat Bozego Narodzenia (bezzwrotna pomoc finansowa) dla pracownikéw
administracyjnych oraz nauczycieli nastgpita na podstawie sporzadzanych przez giéwny ksiegows,

w systemie Progman Place, listy pfac, ktérej podstawa wykonania byly otrzymane do wgladu, zatwierdzone
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przez Komisje Socjalng i dyrektora wnioski oraz tabela ,,Zapomoga $wigteczna grudzien 2016”. Listy ptac
zostaly sporzadzone z uwzglednieniem zwolnienia podatkowego, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 67
ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 361 ze zm.).
Wyplate Swiadczen na konta osobiste pracownikéw, dokumentowat okazany do kontroli wyciag bankowy.
Wyptata Swiadczen zostata zaewidencjonowana w ksiegach rachunkowych jednostki na podstawie wyciagu
bankowego, na kontach Wn 851-20-005, Ma 135-20. Naliczone $wiadczenia tzn. lista pfac nie zostaty
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki na koncie 231 — rozrachunki z tytutu
wynagrodzer. Naliczony podatek zostat zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych jednostki, zgodnie
z obowigzujgcym planem kont — ustalenia pkt V.114 —V.116 protokotu.

W pismie sygn.Z5.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki wyjasnita, iz od roku 2017 kwota
wolna od podatku, bedzie rozliczana przy pierwszej wyplacie swiadczen z ZFSS.

Dofinansowanie do Swigt Bozego Narodzenia {bezzwrotna pomoc finansowa) dla emerytéw wyptacono,
bez naliczenia na liscie ptac, na podstawie otrzymanych do wgladu zatwierdzonych przez Komisje Socjalng
i dyrektora jednostki wnioskéw oraz tabeli ,Zapomoga $wiateczna grudzien 2016” (podpisana przez
cztonkdw komisji socjalnej oraz dyrektora). Wysokoéé przyznanej kwoty dofinansowania dla
poszczegdlnych emerytéw oraz ogdlna kwota dofinansowania zostata wskazana w ww. tabeli. Wobec
emerytéw zastosowano zwolnienie podatkowe, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 38 ustawy o podatku

dochodowym od os6b fizycznych (j.w.) — ustalenie pkt V.117 protokotu.

Udzielanie pozyczek mieszkaniowych

50.

51.

W Zespole Szkét w Kérniku podstawg uzyskania pomocy w formie pozyczki zwrotnej na cele mieszkaniowe
bylo zlozenie wniosku, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu. Ustalono, iz
w Regulaminie obowigzujacym od 08.08.2016 r. jako osoby uprawnione do otrzymania zwrotnej pomocy
finansowej na cele mieszkaniowe wskazano zatrudnionych oraz pobierajgcych nauczycielskie $wiadczenia
kompensacyjne — bylych pracownikéw, nie uwzgledniajac tym samym bylych pracownikéw i nauczycieli
bedacych emerytami, co byto niezgodne z art. 8 ust 1 ustawy o zf§s — ustalenia pkt V.119 —V.120 protokotu.
W pismie sygn. 75.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki zlozyta stosowne wyjasnienie
dotyczace nadania biegu sprawie zmiany zapiséw w regulaminie.

W trakcie kontroli zweryfikowano 3 pozyczki mieszkaniowe przyznane pracownikom w 2016 roku, ktérych
wnioski rozpatrywano na posiedzeniach Komisji ZFSS w miesigcach .marcu i maju w zaleznoici od
posiadanych $rodkow na koncie Funduszu, kierujgc sie kolejnoscig zfozenia wniosku, a takze sytuacja
zyciowq skladajgcego wniosek. Podczas kontroli ustalono, iz nie zachowano termindéw rozpatrywania
whnioskow ujetych w obewigzujgcym Regulaminie wskazanych na marzec | wrzesien - ustalenia pkt V.123,

V.131, pkt. V.133 protokotu.
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Na wnioskach o przyznanie pomocy zwrotnej na cele mieszkaniowe wskazywano imie i nazwisko, adres
whnioskodawcy, wysokos¢ pozyczki z okresleniem jej przeznaczenia. Wnioskodawca o$wiadczat, iz zapoznat
sie z Regulaminem ZFSS oraz wyrazat zgode na potracanie miesiecznych rat pozyczki z uposazenia za prace.
Na wnioskach sekretarz Szkoty bad? dyrektor Szkoty zaswiadczat zatrudnienie wnioskodawcy, a gtéwna
ksiegowa stwierdzata brak zadtuzenia z tytutu pozyczki z ZFSS. Komisja Socjalna opiniowafa wniosek,
w przypadku negatywnej opinii podajgc uzasadnienie, pod czym skladata podpisy. Kazdorazowo
zaopiniowany wniosek przez Komisje Socjalng zatwierdzat dyrektor Szkoly — ustalenia pkt v.122, pkt V.132,
pkt V.134 — pkt 135, pktV.144 - V.146, pkt V.153 — V.154 protokotu.

Ustalono, ze pracownicy, ktérym udzielono pozyczek w 2016 roku nie mieli 2adnych zobowigzan wobec
zaktadowego funduszu Swiadczeri socjalnych. taczna kwota pozyczek przyznanych i wyptaconych w roku
2016 byta zgodna z zatozeniami w ,Planie rzeczowo — finansowym Zaktadowego Funduszu Swiadczer:
Socjalnych Zespotu Szkot w Kérniku 2016 r.” — ustalenia pkt V.124, pkt V.129 — V.130 protokotti.

Z pracownikiem, ktoremu przyznano pozyczke dyrektor Szkoty zawierat umowe, z oprocentowaniem
w wysokosdci 1% w stosunku rocznym i okresem splaty 48 miesiecy. W umowie okreélano podstawe
udzielenia pozyczki wraz z datg przyznania pozyczki, wskazanie danych pozyczkodawcy i pozyczkobiorcy,
wskazanie kwoty udzielonej pozyczki wraz z odsetkami, termin rozpoczecia i zakoriczenia splaty, wysokoséé
rat — pierwszej i kolejnych, zgode na potrgcanie naleznych rat splaty pozyczki z wynagrodzenia
miesigcznego i innych naleznosci z tytutu zatrudnienia. Zabezpieczenie spfaty pozyczki stanowito
porgczenie dwoch pracownikow, ktérzy byli zatrudnieni w szkole na podstawie mianowania lub umowy
o prace na czas .nieckredlony. Poreczyciele skladali ,Oswiadczenie poreczycieli”, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu ZFSS. Warunki natychmiastowej splaty pozyczki w przypadku
porzucenia pracy przez pracownika lub rozwiazania z pracownikiem stosunku pracy w trybie art. 52
Kodeksu pracy oraz forme dalszej sptaty pozyczki w pozostatych przypadkach rozwigzania umowy o prace
zawarto w obowigzujgcym regulaminie - ustalenia pkt V.121, pkt V.125 — V.127, pkt V.128, pki. V.136 —
V.140, pkt V.147 —V.150, pkt V.155 — V.158 protokotu.

Analizujgc dokumentacje wyplaconych w 2016 roku pozyczek ustalono, ze od udzielonych poizyczek
btednie naliczano odsetki. W trakcie kontroli gtéwna ksiegowa ztozyta stosowne wyjasnienie o$wiadczaiac,
iz od roku 2017 do naliczania odsetek od udzielonych pozyczek z ZFSS bedzie stosowata prawidlowy wzor
— ustalenia pkt V.136, pkt V.147, pkt V.155, pkt V.161 lit. a.

Wyplaty pozyczek dokumentowaly dowody - ,Wyciagi bankowe ZFSS” sporzadzane w dniu wyptaty przez
gtowna ksiegowa. Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek ewidencjonowano w ksiggach rachunkowych
na podstawie dowodow - ,,Polecenie Ksiegowania — PK” sporzadzanych przez gféwng ksiegowg. Wyptate

pozyczek, spfaty poiyczek oraz naliczenie odsetek od udzielonych pozyczek zamiast na koncie 234 —
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»Pozostate rozrachunki z pracownikami” (imiennie utworzonych dla kazdego pozyczkobiorcy)
nieprawidiowo ewidencjonowano na koncie 240 nazwanym ,Pozyczki z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjainych” - ustalenia pkt V.141 - V.143, pkt V.151 — V.152, pkt V.159 — V.160, pkt V.161 lit. b protokotu.
W pismie sygn. 75.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki zapewnita, iz w ksiegach
rachunkowych Szkoty otwarto konta 234. Ponadto zapisy kont 240 przeniesiono na konta 234.

Sptaty pozyczek pracownikéw nastepowaly jako potrgcenia z wynagrodzer, ewidencjonowane zbiorczo
dowodem -, Polecenie ksiggowania-PK” i zbiorczym przelewem przekazywane byly na konto zakfadowego
funduszu $wiadczen socjalnych. Wptyw srodkéw w wysokosci potrgconych rat pozyczek na rachunek ZFS$S
ewidencjonowano dowodem ,Wyciag bankowy”. Sptaty pozyczek emerytéw/rencistow lub/i na wniosek
pracownika nastepowaty jako bezposrednie wplaty na rachunek bankowy ZFSS, a ewidencjonowano je na
podstawie wyciggéw bankowych. Ustalono, ze splaty poiyczek nastepowaly w terminach i kwotach

wskazanych w zawartych z pracownikami umowach — ustalenia pkt V.162 — V.165 protokotu.

Naliczenie i odprowadzenie odpisow na zaktadowy fundusz swiadczer socjalnych w 2016 r.

58.

59.

60.

Odpis na ZFSS w 2016 roku na nauczycieli, bylych nauczycieli emerytéw, pracownikéw oraz
emerytowanych pracownikéw wyliczony zostat przez gtéwng ksiegowa we wrzeéniu 2015 r. w trakcie
ustalania zafozeri do projektu budizetu Powiatu Poznarskiego na rok 2016, co potwierdzat dokument
planistyczny , Materiaty do projektu budietu Powiatu Poznariskiego na rok 20167, w ktdérym na § 4440 —
»Odpisy na ZFSS” ujgto kwotg 72.731,00 =, ktérg wptacono na konto zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych w 2016 roku tytutem odpisu w dwdch transzach, w terminach zgodnych z art. 6 ust. 2 ustawy
o zaktadowym funduszu Swiadczert socjalnych — ustalenia pkt V.166 — V,169, V.188 protokotu.

W dniu 19.12.2016 r. skorygowano wysokos¢ dokonanego odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczer
socjalnych na dzien 31.12.2016 r. Korekte odpisu zatwierdzit dyrektor Szkoty — ustalenia pkt V.170 —V.171,
V.190 protokotu.

W przypadku naliczenia odpisu na emerytdw i rencistéw nie zachowano jednorodnosci dokumentow oraz
spGjnosci terminéw od ktérych obowigzywaty przyznane $wiadczenia emerytalne/rentowe. Zgodnie ze
»Stanowiskiem Ministerstwa Edukacji Narodowej z 31 majo 2012 r. w sprawie zasad dokonywania odpisu
na zakfadowy fundusz sSwiadczeri socjalnych dla nauczycieli bgdécych emerytami, rencistami lub
nauczycielami pobierajgcymi nauczycielskie $wiadczenie kompensaéyjne” do . kompetencji dyrektora
szkoly, w ktérej tworzony jest ZFSS nalezy wybér formy pozyskania danych dotyczacych wysokosci
$wiadczen pobieranych przez bylych nauczycieli — emerytéw i rencistév;f. w gely prawidtowego naliczenia
odpisu na ZFSS dla nauczycieli — emerytéw i rencistéw dyrektor Szkoty powini'(;n zwrocic sie do emerytéw

i rencistow objetych opieka socjalng o pisemne przedstawienie danych dotyczacych wysokoéci
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pobieranych przez nich $wiadczen np. przedstawienie PIT-u lub decyzji ZUS okreélajgcej wysokosé
$wiadczenia — ustalenia pkt V.174, pkt V.178 — V.179 protokotu.

W oparciu o dane dotyczace wymiaru etatéw pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych oraz
stosujgc odpowiednie wskazniki, w trakcie kontroli ponownie przeliczono i ustalono wysokosé odpisu.
Stwierdzono niedoszacowanie kwoty odpisu o 313,51 zt — ustalenia pkt V.172 —V.173, pkt V.175 - V.177,
pkt V.180 —V.181 protokotu.

W pismie sygn.Z5.0820.1.2017 z dnia 10.05.2017 r. dyrektor jednostki wyjasnita, iz w dniu 09.05.2017 r.
przelano i zaksiggowano kwote 313,51 zt jako korekte naliczenia odpisu na ZFSS za rok 2016.

Srodki na zakfadowy fundusz éwiadczer socjalnych gromadzone byty na odrebnym rachunku bankowym,
ktorego saldo poczatkowe na dzieri 01.01.2016 r. wynosito 3.068,47 zt a na koniec roku 2016 wyniosto
3.349,45 zi. Ewidencjg stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczeri socjalnych
prowadzono na koncie 851 — ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”, do ktérego prowadzono
ewidencje analityczng, na podstawie wyciggdw bankowych i polecenia ksiegowania. Wszelkie uznania
i obcigzenia na rachunku bankowym funduszu ewidencjonowano prawidiowo na koncie 135-20 -
»Rachunek srodkow funduszy specjainego przeznaczenia” na podstawie wyciggdw bankowych — ustalenia
pkt V.182 —V. 187; pkt V.192 protokotu.

Na podstawie wyciggéw bankowych z 2016 roku ustalono, iz odsetki bankowe naliczone od érodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym funduszu ksiggowano prawidiowo — ustalenie pkt V.191
protokotu.

Zaliczke na podatek dochodowy od wyptaconych $wiadczen z ZFSS | wynagrodzen pracownikéw na koniec

kazdego miesigca odprowadzano na konto wiaiciwego urzedu skarbowego — ustalenia pkt V.193 - V.194

" protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1.

Dokonujgc wyplat z ZFSS uwzglednia¢ zwolnienia podatkowe wynikajace z zapisow art. 21 ust. 1 pkt 67
ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (Dz. U. z 2012 r., poz.361 ze zm.),
w ktdrym mowa, iz warto$¢ otrzymanych przez pracownika w zwigzku z finansowaniem dziatalnoéci
socjalnej, o ktérej mowa w przepisach o zaktadowym funduszu $wiadczeri socjalnych, rzeczowych
$wiadczen oraz otrzymanych przez niego w tym zakresie $wiadczen pienigznych sfinansowanych w catosci
ze Srodkéw zakiadowego funduszu swiadczen socjalnych, {...) jest wolna od podatku dochodowego, tacznie
do wysokosci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 380,00 zi.

Sporzadzac listy ptac dotyczace wszystkich wyplat z ZFSS, w mysl zapiséw obowigzujacej w jednostce

»Dokumentacji zasad rachunkowos$ci Zespotu Szkot w Kérniku”, ktére stanowia, iz podstawa zapiséw
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Starosta Poznanski

w ksiegach rachunkowych sy dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej {...)
wewnegtrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki m.in. ptac (w tym wyplat z ZFSS).

3. Sporzadzone listy plac ewidencjonowaé w ksiegach rachunkowych w Zespole Szkét w Kérniku, zgodnie
zart. 20 ust. 112 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2 2016 r. poz. 1047),
stosujac zasady zawarte w Zaigczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samdrzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych praz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie] (Dz. U. 2013 poz. 289 ze zm., t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.760)

4. Dochowac wszelkiej starannosci przy obliczaniu corocznego odpisu podstawowego na ZFSS zgodnie z art. 5
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 800
ze zm.} - w zakresie dokonywania odpisu na pracownikéw niebedacych nauczycielami i art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela {Dz.U. z 2016 r. poz. 1379 ze zm.) - w zakresie dokonywania odpisu
na nauczycieli i bylych nauczycieli.

5. W celu prawidtowego naliczenia odpisu na ZFS$S dla nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami lub
nauczycielami pobierajgcymi nauczycielskie $wiadczenie kompensacyjne w regulaminie Zakiadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych okresli¢ zasady przedkiadania dokumentéw. (wraz z ich wskazaniem)

potwierdzajgcych deklarowany w oswiadczeniu osiagniety przez uprawnionego dochdd.
Powyzsze zalecenia pokontrolne wydano do wprowadzenia i stosowania na biezgco.

O sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych prosze powiadomi¢ pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczgcy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Wydziat Edukacji
4. KOaja
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