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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych

W okresie od dnia 31.05.2017 r. do dnia 20.06.2017 r. Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznariskiego sygn. RUIP 448.2017 z dnia
25.05.2017 r. przeprowadzit w Domu Pomocy Spotecznej w Lisdéwkach kontrole w zakresie ustalenia procedur
wewnetrznych w zakresie gromadzenia srodkow publicznych, ustalenia i windykacji naleznoéci, ewidencji
rozrachunkow, zawierania umoéw zwigzanych z gromadzeniem srodkéw publicznych oraz sprawdzenia stopnia
realizacji zalecert pokontrolnych wydanych pe poprzednich kontroiach.
Okres objety kontrola - rok 2016.
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole kontroli z dnia 07.07.2017 r., podpisanym w dniu 07.07.2017 r.
przez dyrektora jednostki i gtéwng ksiegowg. W piémie z dnia 14.07.2017 r. sygn. DG.050-1.17 dyrektor

jednostki ztozyt dodatkowe wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych

w jednostce:

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostala w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od dnia 18.07.2016 r. do dnia 29.07.2016 r. Zakres kontroli
dotyczyt prowadzenia gospodarki kasowej oraz gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu
Swiadczert Socjalnych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecer pokontrolnych zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 13.10.2016 r. sygn. KO.1711.14.2016 ustalono, iz wszystkie zalecenia

zostaty wdrozone i sa realizowane — ustalenia pkt 11.19—11.21 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulaminow, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie

gromadzenia $rodkéw publicznych. W trakcie kontroli stwierdzono niezgodno$é struktury organizacyjnej
Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach zawartej w ,,Regulaminie kontroli wewnetrznej” wprowadzonym
Zarzadzeniem nr 29/11 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach z dnia 2 grudnia 2011 roku
a ,Schematem organizacyinym Domu Pomocy Spofecznej w Lisowkach” stanowigcym zalgcznik nr 1 do
obowigzujacego ,Regulaminu Organizacyjnego” przyjetego Uchwaly nr 2686/2014 z dnia 13.06.2014 r.
przez Zarzad Powiatu w Poznaniu.
W pismie z dnia 14.07.2017 r. o sygn. DG. 050-1.17 Dyrektor Domu wyjaénil, iz Zarzadzeniem
nr D5.002.15.2017 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Lisowkach z dnia 14 lipca 2017 r. wprowadzono
do stosowania ,Regulamin kontroli wewnetrznej, w ktérym dostosowano zapisy regulaminu do
obowigzujgcej struktury organizacyjnej Domu - ustalenia pkt 111.22 — I111.27 protokotu.

Gromadzenie srodkow publicznych

3. Dom Pomocy Spotecznej w Lisowkach uzyskiwat dochody budzetowe z tytutu odptatnosci mieszkancow za
pobvyt, z tytutu korzystania przez mieszkancow z telefonéw, odpfatnosci za leki, za pieluchomaijtki, z tytutu
najmu i dzierzawy tj. wynajmu hotelu dla pracownikéw, wynajmu sal i pomieszczen, wynajmu pokoi
goscinnych, dzierzawy pomieszczen kuchennych, z tytutu swiadczenia ustug typu solarium, rehabilitacja.
Ponadto jednostka uzyskiwata wplywy z tytutlu zwrotu kosztéw energii elektryczne] zuzywanej przez
dzierzawce kuchni, zwrotu kosztéw ogrzewania domkow szeregowych oraz zwrotu kosztéw oplaty sadowej,
dochoddéw z odsetek bankowych i z tyt. nieterminowego regulowania naleznosci. Uzyskane dochody
ewidencjonowane byly w rozdziatach 85202 — domy pomocy spotecznej i 85295 — pozostata dziatalnoéc¢ —
ustalenie pkt IV.28 protokofu.

4. Zgodnie z obowigzujgcym Zarzadzeniem Nr 04/11 z dnia 03.01.2011 r. w sprawie wprowadzenia procedury
sporzadzania, podpisywania i rejestrowania umdw zawieranych przez DPS w Lisowkach orai z zakresem
czynnosci, osobg odpowiedzialng za przygotowanie projektéw uméw, potwierdzenie ich akceptacji oraz
nadzor nad prowadzeniem rejestréw byt zastepca dyrektora ds. administracyjnych i marketingu. Obowiazki
w zakresie przygotowania niezbednych rozliczenri i kalkulacji kosztéw powierzone zostaly referentowi
ds. gospodarczych — ustalenia pkt V.29 i IV.42 — V.43 protokotu.

5. Umowy w zakresie wynajmu pomieszczesi, placu, sali, powierzchni pod automaty, zawierane byly przez
dyrektora jednostki przy akceptacji radcy prawnego oraz zastepcy dyrektora bad? starszego referenta
ds. gospodarczych. Umowy byly datowane, chronologicznie numerowane i wpisywane do rejestru umaéw.
W tredci umoéw zawarto informacje dotyczace przedmiotu umowy, czasu obowigzywania, termindéw
korzystania z wynajmowanych obiektéw, okreslenia wartosci przedmiotu umowy, warunkéw platnosci
(stawki, podatek VAT, termin platnosci}, okolicznosci wypowiedzenia umowy oraz podpisy stron.
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Kontrolujgcy ustalili, iz umowy z reguly nie byty kontrasygnowane przez gtéwna ksiegowa {3/18), w jednym
przypadku brak byfo podpisu radcy prawnego {Um 27/15/S). Czas zawieranych uméw nie przekraczat roku
budzetowego — ustalenia pkt IV.29 ~ IV.34 i pkt V.39 — IV.40 protokotu.

W pismie z dnia 14.07.2017 r. sygn.DG.050-1.17 dyrektor poinformowal, iz umowy o $wiadczenie ustug
wynajmu pomieszczen, sal, placu i powierzchni pod automaty, poczawszy od pierwszej tego rodzaju umowy
zawartej w roku 2017 bedg kontrasygnowane przez gtéwnego ksiegowego. Ponadto w celu unikniecia
w przysziosci mozliwosci zaistnienia sytuacji braku kontrasygnaty przez giéwna ksiegowa na umowach,
przeprowadzono rozmowy z osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie i obieg umow za swiadczenie
ustug przez DPS w Liséwkach, aby przypomniec o koniecznosci przedktadania ich gliéwnemu ksiegowemu
w celu ziozenia przez niego kontrasygnaty.

6. Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym DPS w Liséwkach wprowadzonym Pismmiem Okdlnym Nr 05/14
i zgodnie z Uchwata nr 2686/2014 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu nr 1892/2009 z dnia 13.06.2014 r. dyrektor
jednostki byt upowazniony do ustalania wysokosci optat i zasad dostepnosci do ustug wynikajacych
z posiadanych zasobéw. Stawki za $wiadczenie ustug hotelowych oraz wynajmu sal, za zabiegi
rehabilitacyjne i relaksacyjno-kosmetyczne oraz na wynajem rowerdw, zostafy ustalone w cenniku
okreslonym w Zarzadzeniu Dyrektora DPS w Lisowkach w sprawie ustalenia zasad $wiadczenia ustug oraz
ceﬁnika za ustugi. W ww. cenniku nie zawarto regulacji dotyczacych wynajmu pokoi dla pracownikéw —
ustalenia pkt IV.35, IV.44 i V.46 protokotu.

7. Kontrolujacy ustalili, iz stawki za wynajem pomieszczeri/sklepiku, powierzchni pod automaty i pokoi
hotelowych ustalane byly na podstawie Zarzgdzenia Starosty Nr 29/2012 z dnia 12.04.2012 r. oraz
sporzadzonej kalkulacji kosztow zuzycia energii elektrycznej wraz z mocg zainstalowanych urzadzen, zuzycia
wody i sciekow, zuzycia energii cieplnej oraz wywozu nieczystosci statych. Ponadto podstawsg ustalenia
stawek za wynajem byly zloZone oferty oraz negocjacje z najemcami. Ustalono, iz stosowana stawka za
wynajem 1im’ powierzchni wynosita 8,52 zi, a zgodnie z obowigzujgcym Zarzadzeniem Starosty
Poznanskiego Nr 12/2013 z dnia 19.11.2013 r., w sprawie okreslenia wysokosci stawek czynszu za wynajem
lokali mieszkalnych, stanowigcych wlasnosc Skarbu Parstwa potozonych na terenie Powiatu Poznaniskiego,
stawka czynszu za 1 m? powierzchni uzytkowej wynosi 9,53 zt - ustalenia pkt IV.36 — IV.37 i IV.41 protokotu.
W pis$mie z dnia 14.07.2017 r. sygn. DG. 050-1.17 dyrektor wyjasnit, iz w zwigzku z brakiem regulacji
dotyczgcych stawek za wynajem pokoi dla pracownikéw, powierzchni sklepiku, powierzchni pod automaty,
placy manewrowego oraz celem unikniecia stosowania nieaktualnych podstaw naliczeri wysokosci stawek
wynajmu zwigkszono wysitki nad opracowaniem wiasnych, wewnetrznych regulacji. Zakonczenie prac

wskazano na koniec miesiaca pazdziernika 2017 r.
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8. W badanym okresie tj. w 2016 roku, dyrektor jednostki zawart z pracownikami 9 uméw o najem pokoju
wraz z fazienkg i z moiliwoscig bezpiatnego uzytkowania sprzetu i wyposaZenia znajdujacego sie
w wynajmowanych pomieszczeniach. W umowach okreélono czas trwania umowy, warunki korzystania
z zajmowanych pomieszczen, wysokos$¢ i warunki odptatnosci, opfaty dodatkowe za korzystanie z mediéw
{czesci sktadowe sporzadzonej kalkulacji) oraz warunki rozwigzania umowy. Trzy sposréd zawartych uméw
zostaty wypowiedziane przed ich okresem obowigzywania — ustalenia pkt IV.38 i V.45 protokotu.

Ustalenie i windykacja naleznosci _

9. W sprawozdaniu budzetowym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej za 2016 rok w rozdziale 85202 — Domy pomocy spofecznej, §0830 - Wplywy z ustug wykazano
faczng kwotg uzyskanych dochoddow z tytutu odplatnosci od mieszkaricéw za pobyt w wysokosci
3.907.251,26 zt. Kwota ta stanowita wplyw s$rodkdow na rachunek bankowy jednostki w 2016 roku,
zaewidencjonowana na koncie 852-85202-0830 — dochody z odpfatnosci mieszkanicéw za pobyt w DPS -
ustalenie pkt IV.47 protokotu.

Dochody uzyskiwane przez DPS z tyt. odplatnosci od mieszkaricow umieszczonych w domu przed 2004 r.

10.0soby przyjete do Domu Pomocy Spotecznej przed dniem 01.01.2004 r. oraz osoby posiadajace skierowania
do Domu Pomocy Spotecznej wydane przed dniem 01.01.2004 r. ponosity odptatnoéé zgodnje z art. 87
ust. 8 ustawy-z dnia 13.11.2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego na tzw. ,starych”
zasadach okreslonych w art. 35 ustawy z dnia 29.11.1990 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 1993 r. nr 13
poz. 60) — ustalenia pkt V.48 — IV.49 protokotu.

11.Decyzje zmieniajgce decyzje o odplatnosci i o skierowaniu do Domu Pomocy Spotecznej w Lisdwkach
w imieniu Starosty Poznanskiego wydawato Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Poznaniu, zgodnie
z art. 155 ust. 3 ustawy z dnia 12.03.2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 930 ze zm.) —
ustalenie pkt IV.50 protokotu.

12.W trakcie kontroli ustalono, iz w badanym okresie odptatnos¢ za pobyt Mieszkaricow w Domu w wydanych
decyzjach naliczano prawidiowo w wysokosci 70 % otrzymywanego dochodu netto. W zwigzku z coroczng
waloryzacjg Swiadczen wyptacanych przez organy emerytalno - rentowe nowa odptatno$é naliczano od dnia
uprawomocnienia sie decyzji administracyjnej zmieniajgcej wysoko$¢ odptatnosci. Miesieczng odpiatnosé
za pobyt Mieszkaricow Domu, organy emerytaino — rentowe przekazywaly na konto Domu w wysoko$ciach
ustalonych w decyzjach przyznajacych $wiadczenie. Wysokos$¢ tych optat réznita sie od wysokosci ustalonej
w decyzji administracyjnej wydawanej przez PCPR. W zwigzku z powyzszym Mieszkaricy dokonywali
gotdwka lub przelewem dopfaty lub Dom dokonywat zwrotu nadpfaty na konto depozytowe kazdego
z Mieszkancéw, w ustalonej wysokosci. Po dokonaniu ustalonych wptat/zwrotéw na konta depozytowe
Mieszkaricow, wysokoé¢ pobranych optat za pobyt w Domu stanowita kwoty naleznosci wynikajace z decyzji
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administracyjnych o ustaleniu odptatnosci. W przypadku nadptaty zwrotu na konto depozytowe mieszkarica
dokonywano w dniu otrzymania swiadczen od organdw emerytalno - rentowych — ustalenia pkt V.51 —
V.52 protokotu.

13.Naleznosci z tytutu odptatnosci za pobyt Mieszkarficéw w Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach zostaty
ustalone i zaksiegowane na. podstawie list odpfatnoéci za pobyt mieszkaricow sporzgdzanych przez
pracownikéw socjalnych i zatwierdzanych przez zastepce dyrektora. Stwierdzono zgodno$¢ wysokosci
odptatnosci ustalonych na listach z decyzjami dla poszczegdinych Mieszkancéw. Naliczenie odptatnosci
za pobyt, platnej przez Mieszkanca zgodnej z decyzja, ewidencjonowand w ostatnim dniu miesigca
dowodem PK na koncie 221- imiennie utworzonych dla kazdego Mieszkarica — ustalenia pkt IV.53, IvV.54,
IV.59 protokotu.

14.0d 15.10.2016 r. na skutek przejecia Mieszkaricow z DPS Wolice, w zwigzku z decyzjy Wojewody
Wielkopolskiego o zamknieciu Domu Schronienia w Wolnicy w wojewoédztwie wielkopolskim, liczba
mieszkancow przyjetych wedlug starych zasad zwiekszyta sie 0 4 osoby. W zwigzku z przyjeciem oséb bez
pisemnej formy dyspozycji i braku decyzji administracyjnych, w dniu 17.10.2016 r. podjeto czynnosci w celu
uregulowania sytuacji formalno — prawnej przyjetych oséb, ktdre trwaja nadal —ustalenia pkt [V.55 — V.58
protokotu,

Dochody uzyskiwane przez DPS z tyt. odptatnosci od mieszkaricow umieszczonych w domu po 01.01.2004 r,

15.Dla pozostatych oséb odpfatnoéci ustalano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12.03.2004 r. 0 pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 930 ze zm.) — tzw. ,nowe” zasady odpfatnosci. Decyzje o skierowaniu
do domu pomocy spofecznej i decyzje ustalajgce optaty za pobyt w domu wydawat organ gminy wiasciwej
dla osoby w dniu jej kierowania do domu pomocy spoteczne]. Zgodnie z art. 61 ust. 2 pkt 1 ustawy {j.w.)
opfate za pobyt w domu pomocy spotecznej wnosit Mieszkaniec Domu, nie wiecej jednak niz 70% swojego
dochodu. Zgodnie z art. 62 ust. 1 ustawy (j.w.} za zgoda Mieszkanca optata mogta by¢ potracana z jego
emerytury lub renty przez wiasciwy organ emerytalno-rentowy oraz z zasitku statego Mieszkarnca Domu
przez osrodek pomocy spotecznej dokonujgcy wyptaty $wiadczenia — ustalenie pkt V.60 protokotu.

16.Pobyt w Domu byt odplatny do wysokosci s$redniego miesiecznego kosztu utrzymania. Ustalono
prawidtowos¢ naliczenia Sredniego miesigcznego kosztu utrzymania Mieszkarica w DPS w Liséwkach
w 2016 r. w kwocie 3.908,79 zit, ktére zgodnie z Zarzadzeniem nr 20/2016 Starosty Poznariskiego,
ogltoszonym w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 15.03.2016 r. poz. 2104
stanowito podstawe do naliczenia odptatnosci za pobyt od dnia 01.04.2016 r. — ustalenia pkt IV.61 — [V.64

protokotu.
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17.Listy odplatnosci za pobyt mieszkancéw sporzadzane przez pracownikéw socjalnych, sprawdzane
i zatwierdzane przez zastepce dyrektora z uwzglednieniem kwot wnoszonych przez gmine i Mieszkarnica,
potracanych przez organy emerytalno - rentowe oraz dopfat (nadpfat} dla Mieszkaricow, stanowity
podstawe do naliczenia odpfatnoéci za pobyt platnej przez Mieszkarica w ksiggach rachunkowych.
Naliczenie odptatnosci za pobyt, pfatnej przez Mieszkarica, zgodnej z decyzja, ksiggowano w ostatnim dniu
miesigca dowodem ,Polecenie Ksiggowania” na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
- ustalenia pkt IV.65 — IV.67 protokotu.

18.W sytuacji przyjecia nowego Mieszkanca do Domu w trakcie miesigca do ,Listy odptatnosci za pobyt
mieszkaricéw” dofgczano wniosek sporzadzany przez pracownika socjalnego, podpisany przez gtéwnego
ksiggowego i dyrektora, hadz jego zastepce, kierowany do dziatu ksiegowosci z proébg o naliczenie
odpiatnosci za pobyt Mieszkarica w danym miesigcu, z wyszczegélnierﬁem ilosci dni, z podziatem na
odpfatnos¢ ponoszong przez Mieszkanca i przez gmine. W przypadku zgonu bad? rezygnacji Mieszkanca
w trakcie miesigca rozliczeniowego do ,Listy odptatnosdci za pobyt mieszkarcow” dotfgczano wniosek
sporzgdzany przez pracownika socjalnego, podpisany przez gléwng ksiegowa i dyrektora Domu, kierowany
do dziatu ksiggowosci z prosbg o przekazanie niezrealizowanych kosztéw pobytu w podziale kwoty
do przekazania: do ZUS, na depozyt pieniezny, do jedriostki gminy — ustalenia pkt IV.68 — IV.69 protokotu.

19.Zgodnie z art. 63 ust. 1 ustawy 0 pomocy spofecznej, na podstawie pisemnej dyspozycji dotyczacej okresu
niewykorzystanego pobytu, zatwierdzonej przez gtéwng ksiegowa i dyrektora, dokonywano zwrotu
odptatnosci za okres nieobecnosci Mieszkarica Domu, nieprzekraczajgcej 21 dni w roku kalendarzowym.
Ustalono, iz naliczenia zwrotu niewykorzystanego pobytu dokonywano w dacie sporzadzenia pisma
do dziatu ksiggowosci o wyptacenie naleznosci za niewykorzystany pobyt w DPS w Liséwkach. Ponadto
zwrotu na konto depozytowe Mieszkarica dokonywano bez zbednej zwioki, w dniu naliczenia zwrotu —
ustalenia pkt IV.70 - IV.74 protokotu.

20.Mieszkancy domu, ktérzy podczas przyjecia do Domu wyrazili zgode na zakup lekéw i pieluchomajtek za
posrednictwem Domu podpisujgc ,,O$wiadczenie o zakupie lekdw i pieluchomajtek za posrednictwem DPS”
ponosili czesciowe odptatnosci za leki i pieluchomajtki na podstawie imiennych faktur VAT zakupu
wystawionych przez apteke. Odptatnos¢ mieszkarica stanowita kwota powyzej wysokosci obowigzujgcych
limitow ceny, przewidziana w przepisach o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia
zgodnie z art. 58 ust.3 ustawy z dnia 12.03.2004 r. o pomocy spotecznej {t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.930).
Mieszkancy potwierdzali odbiér lekéw wilasnorecznym podpisem w rejesirze lekdéw prowadzonym przez
zespot opiekuriczo — pielegnacyjny. Platnosci regulowane byty w kwotach wynikajgcych z faktur bez zbedne;j

- zwtoki do Kasy Domu bad? przelewem z konta depozytowego Mieszkarica na rachunek dochoddéw Domu na
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podstawie ,Zlecenia dokonania regulacii naleinosci w formie przelewu” ewidencjonowane zgodnie
z obowigzujgeym planem kont — ustalenia pkt V.75 — V.81 protokolu.

21.Realizacja ustug swiadczonych przez jednostke, w zakresie wskazanym w pkt 3 wystapienia, byla
dokumentowana wystawionymi paragonami z kasy fiskalne] oraz fakturami VAT. Faktury sporzadzane byly
technikg komputerowg za pomocy systemu Progman ,Rozrachunki”. Faktury wystawiane byly przez
uprawnionych pracownikéw tj. z-ce gtownego ksiegowego, starszg ksiegowa kasjera oraz ksiegowa.
Podstawa ich wystawienia byly specyfikacje/zestawienia - listy mieszkaricow, umowy najmu, protokét
spisana stanu licznikéw (dot. dzierzawy kuchni}, specyfikacje dotyczace odptatnosci za telefony wraz z listg
0s0b, specyfikacje ustug hotelowych — ustalenia pkt V.82 — IV.83 oraz pkt IV.95 — IV.96 protokotu.

22.Na wystawionych fakturach naliczono podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Faktury zawieraty
podpisy os6b wystawiajacych, na ich odwrocie nanoszono dekrety ksiegowe, co potwierdzone bylo
podpisem z-cy gtéwne] ksicgowej wraz z datg. Na fakturze wskazywano numer dowodu ksiggowego
wynikajgcego z ewidencji ksiegowej. Naleznoici ewidencjonowano w ewidencji ksiegowej Domu zgodnie
z obowigzujgcym planem kont — ustalenia pkt IV.84 - IV.85 protokotu.

23. Faktury za pobyt Mieszkancow w DPS wystawiane byty dia jedhostek kierujacych, sporzadzane zbiorczo za
Mieszkaricdw kierowanych przez dang jednostke, na poczgtku miesigca. Ewentualne korekty zwigzane ze
zmiang decyz]i bad? zgonem Mieszkanca sporzadzano na koniec miesigca. Naliczenia ﬁa fakturach zostaty
dokonane prawidlowo, zgodnie z zataczonymi do nich specyfikacjami, zestawieniami i listami mieszkancéw.
Zaptaty za pobyt ewidencjonowano na podstawie wyciagow bankowych zgodnie z obowigzujgcym planem
kont — ustalenia pkt IV.87 — 1V.88 protokotu.

24.Faktury za korZystanie przez Mieszkaricow z telefondw wystawiane byly dla poszczegdlnych mieszkancow
na podstawie sporzadzane] przez wiasciwego pracownika, listy odptatnosci za telefon, ktérej podstawe
stanowily bilingi generowane ze specjalistycznego programu bilingowego. Naliczana aptata byla zgodna ze
stawka obowigzujgcyg u operatora obstugujgcego DPS. Ponadto transakcje potwierdzano wystawieniem
paragondéw fiskalnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Mieszkaricy dokonywali wptat gotéwkowych
do kasy Domu — ustalenie pkt IV.89 protokotu.

25.Faktury za ustugi hotelowe wystawiano na podstawie sporzadzanych przez pracownika recepcji specyfikacii,
zgodnie z obowigzujagcymi wewnetrznymi regulacjami. Kontrolujgcy ustalili, iz w dwadch przypadkach z-ca
dyrektora sporzadzit prosby o wystawienie faktur, w zwigzku ze Swiadczeniem ustugi hotelowej.
Wystawione specyfikacje przekazywano do dziatu ksiegowosci, a podstawg wykonania ustugi bylo

dokonanie zaptaty — ustalenia pkt IV.90 — V.92 protokotu.
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26.Ustugi hotelowe swiadczone przez Dom dla oséb indywiduainych i grup zorganizowanych byly
ewidencjonowane w ksigzce meldunkowej. Zakres informacji ewidencjonowanych w ksigzce odpowiadat
zakresowi, ktory zostat okreélony szczegdtowo w zarzadzeniu dyrektora — ustalenie pkt V.93 protokotu.

27.W wyniku sprawdzenia sposobu ustalenia naleznosci za korzystanie z ustug hotelowych przez gosci, ktérych
obecnosc¢ zaewidencjonowano w ksigzce meldunkowej w badanym okresie, stwierdzono, iz specyfikacje
dot. pobytu gosci oraz faktury VAT sporzadzone zostaty zgodnie ze stanem faktycznym, a stawki naleznoéci
naliczone zostaly zgodnie z obowigzujgcym cennikiem. Realizacja ww. ustug nastepowata po uiszczeniu
uprzednio wpfaty do kasy lub w recepcji DPS i wystawieniu paragonu fiskalnego bad? dowodu wplaty KP
i jednoczesnym zafakturowaniu z adnotacjy ,zaptacono gotéwkg” — ustalenie pkt IV.94 protokotu.

28.Naliczenia na fakturach, bedgcych konsekwencjg zawartych umow, zostaty dokonane prawidtowo zgodnie
Z zawartymi umowami i zalgczanymi specyfikacjami. Wyjgtek stanowify faktury wystawione dia
kontrahentéw ,SKOLGOL” oraz Maple Vending Waldemar Mackowiak, gdzie nie zataczono specyfikacii oraz
nie powofano si¢ na obowigzujacg umowe. Wptlaty naleznosci wynikajgce z zawartych uméw byly
dokonywane na konto lub do kasy jednostki w terminach okreglonych na fakturach ze wskazaniem formy
ptatnosci przelew/gotéwka. Wyjatek stanowit wynajem lokalu dla pracownikéw, gdzie zapfata za wynajem
nastepowata jako potracenie z wynagrodzenia, co byto zgodne z zapisami zawartych umdw — ustalenia
pkt IV.97 — IV.98 protokoiu.

20.Wplyw oraz odprowadzanie dochodéw z kasy jednostki ewidencjonowano na osobnych raportach
kasowych ,DOCHODY”", sporzadzanych na okres jednego dnia lub kitku dni danego miesigca, przy czym nie
wykraczaty one poza obreb miesigca kalendarzowego. Kazdorazowo sprawdzenia raportéw dokonywala
glowna ksiegowa. Zachowano zgodnos¢ zapiséw na koncie 101-01 — KASA ~ DOCHODY z obrotami raportéw
kasowych — ustalenie pkt IV.99 protokotu.

30.0peracje gotowkowe ewidencjonowane byty w sposob chronologiczny. Do raportéw kasowych dotgczane
byly: bankowe dowody wplaty, kwitariusze przychodowe oraz dowody wptaty KP. Dowody opatrzone byly
numerem i pozycja, pod ktdrg wystepowaty w raportach kasowych. Kwoty operacji kasowych w raportach
byly zgodne z kwotami podfaczonych pod nie dowoddéw zrodtowych - ustalenia pkt V.100 — IV.102
protokotu.

31.0dprowadzanie dochoddw z kasy jednostki na rachunek dochodéw jednostki budzZzetowej dokumentowano
podtgczonymi do raportéw kasowych ,DOCHODY” bankowymi dowodami wptaty oznaczonymi stemplem
bankowym z datg wptywu. Zgodnie z zapisami , Instrukcji gospodarki kasowej i zasad prowadzenia ewidencji
drukéw scisfego zarachowania w Domu Pomocy Spofecznej w Liséwkach” wptywy do kasy jednostki
odprowadzano na rachunek dochoddow jednostki budzetowej w dniu wplaty lub w nastepnym dniu

roboczym — ustalenie pkt [V.103 protokotu.
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Terminowos¢ pfatnosci

32.Zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870 ze zm.) odsetki od nieterminowych ptatnosci naliczano i ewidencjonowano nie pdiniej niz na
koniec kazdego kwartatu. Stawka odsetek od nieterminowych ptatnosci wynosita 7% i byla zgodna z art. 359
i art. 481 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (t.j.Dz. U. z 2017, poz. 459 ze zm.). Odsetki od
naleznosci nie optaconych w terminie zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych prawidtowo,
co potwierdzaty okazane do kontroli dowody ksiegowe ,PK” — ustalenia pkt IV.104 — [V.107 protokotu.

33.Ustalono, iz Dom Pomocy Spotecznej w Lisowkach posiada nalezno$é wymagalng na kwote 5.874,67 o
z tytutu odsetek od naleinosci od firmy Biokonsult, dotyczacej zwrotu kosztéow wadliwego wykonania
oczyszczalni Sciekéw. Naleznoéc ta podlegata windykacji komorniczej, jednak ze wzgledu na stwierdzenie
bezskutecznosci egzekucji, komornik wydat postanowienie o umorzeniu sprawy. W zwiazku z powyiszym
zgodnie z Uchwatg nr XLII1/349/111/2010 Rady Powiatu Poznariskiego z dnia 30.06.2010 r. DPS ztozyt whniosek
0 umorzenie powyZszej naleznosci — ustalenie pkt IV.108 protokotu.

Przekazywanie zrealizowanych dochodow wiasnych powiatu

34.Uzyskane przez Dom Pomocy Spotecznej w Liséwkach dochody przekazywane byly do Starostwa
P-owiatowégo w Poznaniu w terminach zgodnych z Uchwatg Nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu z dnia
22.10.2013 r. w sprowie ustalenia terminow przekazywania przez jednostki budzetowe zrealizowanych
dochoddw wiasnych Powiatu Poznariskiego — ustalenie pkt IV.109 protokotu.

35.Stwierdzono, iz w 2016 roku dochody do Starostwa przelane zostaty w terminach i kwotach zgodnych
? prowadzong ewidencjg ksiegowa wediug podzialek klasyfikacji budzetowe] (rozdziatéw okreslajgcych
rodza] dziatalnosci oraz paragrafow) na koncie 222 — rozliczenie dochodow budzetowych. Na podstawie sald
koricowych wyciggéw bankowych konta 133 z kazdego 15 —go dnia miesigca ustalono, iz dochody do
Starostwa odprowadzano terminowo w uzyskanych kwotach na dzier przekazania — ustalenia pkt IV.110 -
IV.111 protokotu.

Ewidencja rozrachunkow

36.Prawidiowo prowadzonc ewidencje ksiegowa przychoddw z tyt. $wiadczonych ustug oraz rozrachunkéw
z tytutu dochodoéw budzetowych. Prowadzono konta analityczne pozwalajace ustali¢ stan rozrachunkow
z tytutu dochodéw budzetowych z kazdym z kontrahentéw — ustalenia pkt IV.112 — IV.116 protokotu.

37.0dplatnosci z tytutu dochoddéw budzetowych gromadzone bylty na odrebnym rachunku bankowym.
Operacje na rachunku bankowym dokumentowane byty w kolejnych wyciggach bankowych — ustalenie
pkt IV.117 protokotu.

38.Zapisy w ewidencji analitycznej uzyskanych dochoddw budzetowych dokonane zostaty zgodnie ze stanem

faktycznym na podstawie wyciggdw bankowych — ustalenie pkt IV.118 protokotu.
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39.W rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2016 rok wykazane zostaty
dane o dochodach w poszczegoinych paragrafach zgodne z prowadzona ewidencja ksiggowa — ustalenie

pkt IV.119 protokotu.

Po uwzglednieniu przedstawionych przez dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Liséwkach wyjasnient w pigmie
z dnia 14.07.2017 r., sygn. DG.050-1.17 do protokotu z kontroli problemowej odstepuje sie od wydania zaleceit

pokontrolnych, w zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Wydziat Spraw Spotecznych | Zdrowia
4. KOa/fa
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