Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Bozena Mazur

Dyrektor

Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Mosinie
ul. Kdécielna 2

62-050 Mosina

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.07.2017 Data: 01.12.2017 r.

Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia gospodarki kasowej oraz
gospodarowania srodkami Zakfadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Specjalnym Osrodku

Szkolno - Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Mosinie (dalej: Osrodek} kontrole w zakresie:

a) gospodarki kasowe]j oraz sprawdzenia stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych wydanych po poprzednich
kontrolach. Kontrole przeprowadzono w dniach od 26.06.2017 r. do 04.07.2017 r. na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznaniskiego sygn. RUIP: 516.2017 z dnia 22.06.2017 r. oraz

b) gospodarowania $rodkami Zakfadowege Funduszu Swiadczeri Socjalnych. Kontrole przeprowadzono
w dniach od 24.07.2017 r. do 31.07.2017 r. na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste
Poznanskiego sygn. RUIP: 645.2017 z dnia 10.07.2017 r.

Okres objety kontrola: od 01.01.2016 r. do 30.04.2017 r. —w zakresie gospodarki kasowej, od 01.01.2016 r. do

30.06.2017 r. — w zakresie gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 09.10.2017 r., podpisanym w dniu 09.10.2017 r.
przez dyrektora jednostki i gtdwng ksiegowg. W pismie z dnia 16.10.2017 r. dyrektor jednostki zfozyia

dodatkowe wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecent pokontroinych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania srodkami ZFSS w jednostce:

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 25.04.2016 r. do 11.05.2016 r. Zakres kontroli dotyczyt
prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji sktadnikow majatku trwalego
oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji. W wystgpieniu pokontrolnym z dnia 17.05.2016 r. sygn.
KO.1711.10.2016 odstgpiono od wydania zaleceri pokontrolnych, po uwzgiednieniu przedstawionych przez
dyrektora wyjasnien z dnia 20.05.2016 r., sygn. SOSW-0911.01.2016 — ustalenia pkt 1L.11 ~ }1.12 protokotu.
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Starosta Poznanski

2. Dyrektor jednostki ustalit w formie instrukcji i regulaminéw pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania érodkami z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w jednostce ~ ustalenie pkt 111.13, IV.16-V.17, V.62-V.63, V.69-V.70 protokotu.

Gospodarka kasowg

3. Z uwagi na bardzo duzj ilos¢ dokumentacji dotyczacej gospodarki kasowej z okresu objetego kontrolg,
szczegotowej kontroli poddano raporty kasowe z miesigcy: czerwca i listopada 2016 r. oraz stycznia i marca
2017 r. Funkcje kasjera petnita specjalista ds. ptac — ustalenie pkt IV.18-1V.19 protokofu.

4. Wysokasc pogotowia kasowego ustalano m. in. w treéci ,Instrukcji kasowej obowiqzujgcej w Specjainym
Osrodku Szkolno-Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Mosinie”. W kontroloWanych miesigcach nie
stwierdzono przypadkéw przekroczenia pogotowia kasowego — ustalenie pkt IV.20i V.47 — V.48 protokotu.

5. Gotbwka podjeta czekiem z konta bankowego wptacana byta do kasy Osrodka w tym samym dniu, zgodnie
z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1047 ze zm.). Pobrania gotéwki z rachunku bankowego, prawidtowo ewidencjonowano w raportach
kasowych na druku kasa przyjmie — KP. Dla pobieranej gotéwki jednostka stosowata konto 141 — érodki
pienigzne w drodze. Pobrania gotdwki z rachunku bankowego dokonywat, na podstawie porozumienia
zdnia 03.09.2013 r., zawartego pomiedzy Osrodkiem a Zespotem Szkét w Mosinie, pracownik Zespotu Szkét
im. Adama Wodziczki w Mosinie — ustalenia pkt V.21 — IV.23 protokotu.

6. Raporty kasowe prowadzone byly odrecznie na specjalnych arkuszach i obejmowaly na ogét okresy
dekadowe. Ich sprawdzenia kaidorazowo dokonywata giéwna ksiggowa. Operacje gotéwkowe
ewidencjonowane byly w sposéb chronologiczny. Do raportéw dotgczane byly, ze wskazaniem numeru
i pozycji w nim: dowody wyplat KP, wptat KW (wynagrodzenia), kwitariusze przychodowe, bankowe dowody
wplaty {odprowadzenie gotéwki do banku) orai druki: wniosku o zaliczke, rozliczania zaliczki pobranej
i polecenia wyjazdu stuzbowego — ustalenia pkt IV.24 — V.26 protokotu.

7. W okresie objgtym szczegblowa kontrolg czterokrotnie doszto do sytuacji, w ktérej tego samego dnia
zamykano a nastgpnie otwierano nastgpujace po sobie raporty kasowe — ustalenie pkt V.46 protokotu.
W pi$mie z dnia 16.10.2017 r. dyrektor Osrodka ztozyta wyjasnienia.

8. Gfoéwna ksiegowa sporzadzata wydruki z programu ksiegowego, w ktérych wskazywano szczegélowa

dekretacje operacji z raportow kasowych. Zachowano zgodnoéé¢ zapiséw na koncie 101-01-1 — Kasa
z obrotami raportéw kasowych w okresie objetym szczegotowq kontrolg - ustalenia pkt V.27 i V.49
protokotu.

9. Dowody ksiggowe dokumentujgce wydatki (faktury i rachunki), zataczone pod druki rozliczenia zaliczki
pobranej, podlegaty kontroli wewnetrznej. Pracownicy wskazan'i w ,Wykazie oséb uprawnionych do

kontroli dowoddw ksiegowych ich podpisywania oraz rachunkéw i list pfac w Specjainym O$rodku Szkolno-
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Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Mosinie wraz z wzorami podpiséw” z reguly dokonywali kontroli
badi zatwierdzenia do wyplaty, zgodnie z posiadanymi uprawnieniami — ustalenia pkt V.28 — V.29
protokotu.

Wydatki dokumentowano potwierdzeniem odbioru gotéwki przez pracownikéw na dowodach KW oraz na
drukach: wniosku o zaliczke, rozliczenia zaliczki pobranej, rachunku kosztéw podrézy z polecenia wyjazdu
stuzbowego — ustalenie pkt IV.30 protokofu.

W okresie objetym szczegétowa kontrolg zaliczki wykorzystywane byly zgodnie z celem wskazanym we
wniosku. Przestrzegano zasady nie udzielania pracownikowi dalszych zaliczek do czasu rozliczenia sie
z poprzednio pobranej. Zaliczki rozliczane byty terminowo — ustalenia pkt IV.31 — IV.33 protokofu.

W kontrolowanych miesigcach naleznosci dla pracownikéw z tytutu poniesionych kosztéw podréiy
stuzbowych ustalone zostaly prawidiowo. Rozliczenia delegacji nastepowato w ciggu 14 dni od dnia
zakoriczenia podrézy stuzbowej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spoteczne] z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe;j lub

samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167). W przypadku

- dwdch polecert wyjazdu stuzbowego stwierdzono brak wskazania godzin odbywania podrozy stuzbowej —

13.

14.

15.

16.

ustalenia pkt IV.34 — V.38 protokotu.

Druki Scistego zarachowania uzywano na podstawie Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw
scistego zarachowania. Do drukéw Scistego zarachowania w zakresie gospodarki kasowej zaliczono: czeki
gotéwkowe, dowody KP, dowody KW, kwitariusze przychodowe. Pracownikiem odpowiedzialnym za
prawidtowsg gospodarke, ewidencje i ich zabezpieczenie byt specjalista ds. ptac — kasjer — ustalenia pkt IV.39
— V.42 protokotu.

Inwentaryzacje gotowki w kasie i drukdw scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 30.12.2016 r.
W okresie objetym kontrolg trzykrotnie przeprowadzono kontrole kasy Osrodka. Z czynnoéci kontrolnych
sporzadzano protokofy — ustalenie pkt 1V.43 protokotu.

W dniu 04.07.2017 r. czionek zespotu kontrolnego przeprowadzit kontrole kasy. Stwierdzono zgodnosc
rzeczywistego stanu gotdwki w kasie ze stanem ewidencyjnym — ustalenie pkt IV.44 protokotu.

W kontrolowanym szczegétowo okresie stwierdzono zgodnos$é kwot operacji kasowych w raportach

z kwotami dowodoéw Zrédiowych te operacje dokumentujacymi — ustalenie pkt IV.50 protokotu.

Gospodarka kasowa — czesé dochodowa

17.

18.

Whptaty do kasy O$rodka naleznosci oraz przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych realizowano na
podstawie kwitariusza przychodowego — ustalenie pkt IV.52 protokotu.
Regulacjg wewnetrzng odnoszaca sie do gromadzenia dochoddw budzetowych przez Osrodek byt zatgcznik

nr 5 do Zasad {polityki} rachunkowosci Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Mosinie pn.
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»Procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu $rodkéw publicznych obowigzujgcych
w Specjainym Osrodku Szkolno-Wychowawczym w Mosinie” — ustalenie pkt IV.53 protokofu.

W tresci obowiazujacej od dnia 05.01.2017 r. Instrukcji kasowej..” ustalono terminy odprowadzenia
wplywow biezgcych z kasy na rachunek bankowy — nie rzadziej niz do 15-go i na koniec miesigca — ustalenie
pkt IV.54 protokotu.

Terminy przekazywania przez jednostki budzetowe zrealizowanych dochodéw wilasnych Powiatu
Poznariskiego ustalono Uchwalg nr2254/2013 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. — ustalenie
pkt V.55 protokoiu.

W kontrolowanych miesigcach procedura odprowadzania dochodéw zrealizowanych do ostatniego dnia
miesigca (w terminie do dnia 5-go nastepnego miesigca) funkcjonowata prawidtowo tj. zgodnie z Uchwatg
nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. W przypadku odprowadzania dochodéw
zrealizowanych do 15-go dnia miesigca (termin odprowadzenia - do dnia 20-go danego miesigca),
W miesigcu czerwcu 2016 r. stwierdzono przypadek odprowadzenia zrealizowanych przez Osrodek
dochodow, po terminie wynikajgcym z tresci uchwaty. Wptyw dochodéw, w postaci wptat do kasy Osrodka,
nastgpit w dniach 10.06.2017 r.i14.06.2016 r. Odprowadzono je na rachunek biezqcy jednostki — dochody
w dniu 20.06.2016 r., skad w dniu 24.06.2016 r. dokonano przelewu na rachunek bankowy Starostwa
Powiatowego w Poznaniu. tgczna kwota dochodow odprowadzonych po terminie, w poddanych
szczegotowej kontroli miesigcach wyniosta 294,00 zt — ustalenia pkt IV.56 — IV.57 protokotu.

Uchybienie terminowi wptaty do budzetu w naleznej wysokosci dochodéw przez jednostke budzetowa jest
czynem, ktéry w my$l przepisu art. 6 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych {Dz. U. z 2013 r. poz. 168 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. 7 2017 r.
poz. 1311) mogiby stanowi¢ naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. W tym wypadku jednak ze
wzgledu na wysokos¢ nieterminowych wplat (294,00 zi) zastosowanie znajduje art. 26 ust. 1 tej samej
ustawy, w mysl ktérego nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych dziatanie lub zaniechanie
okreslone m.in. w art. 6 pkt 2 ustawy, ktérego przedmiotem sg érodki finansowe w wysokosci
nieprzekraczajacej jednorazowo, a w przypadku wiecej niz jednego dziatania lub zaniechania — tgcznie
w roku budzetowym kwoty minimalnej. Kwota ta zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy wynosita w 2016 roku
3.408,62 zt.

W pismie z dnia 16.10.2017 r. dyrektor Osrodka poinformowata, Ze ,,0péznienie w odprowadzeniu wpfat
dochodow na rachunek Powiatu Poznanskiego nastqgpito dlatego, e bank miesci sie w Poznaniu
i nieekonomiczne wydawato sie odprowadzanie niewielkich kwot jokie zostafy wpfacone do kasy

kazdorazowo po wplacie. Odprowadzenie nastepowato gdy tylko kierowca pojechaf do banku po gotéwke.
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Najnizszy koszt przelewu wynosi 4,66 zt i w sytuacji gdy do przekazania byfy niewielkie kwoty — 9 i 285,00

tez wydawaf sie wysoki. Dochody zostafy wplacone przy okazji gdy kierowca jechat do banku po pienigdze”.

Raport kasowy ZFSS

22.

W objetych kontrolg miesigcach, tj. czerwcu i listopadzie 2016 r. oraz styczniu i marcu 2017 r. sporzadzano
raporty kasowe dotyczace ZFS$S. Raporty sporzadzano celem przyjmowania wptat od pracownikéw Osrodka
z tytutu doplat wiasnych do organizowanych wycieczek. Zataczano do nich: dokumentujgce poszczegéine
wplaty — kwitariusze przychodowe oraz stuzace odprowadzeniu gotéwki na rachunek ZFSS — bankowe
dowody wpflaty. Tylko jeden z czterech szczegélowo kontrolowanych raportéw kasowych opatrzony byt
podpisami: osoby sporzadzajagcej — kasjera oraz dokonujgcej sprawdzenia i ujecia w ksiegach

rachunkowych — gtéwnej ksiegowej - ustalenia pkt IV.58 — IV.61 protokotu.

Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszit Swiadczeri Socjalnych

23.

24.

25.

- 26.

W obowigzujacym ,Regulaminie Zakifadowego Funduszu Swiadczert Socjalnych” okres$lono m.in. zasady
tworzenia i zwigkszenia Funduszu, podstawy gospodarowania funduszem, grono uprawnionych, zasady
i warunki dysponowania funduszem m.in. ztoZenie oswiadczenia o miesiecznych dochodach, przeznaczenie
funduszu, zasady przyznawania s$wiadczen, zasady udzielania pozyczek na cele mieszkaniowe
i obowiazujace wzory wnioskéw o przyznanie swiadczen z ZFSS — ustalenia pkt V.64 — V.65 protokotu.
Kontrolujgcy ustalili, iz w obowigzujacym, na dzien przeprowadzania kontroli ,Regulaminie Zakiadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych” powotano sie na nieaktualne akty prawne.

W pismie z dnia 16.10.2017 r. dyrektor Osrodka poinformowata, iz zaktualizowano podstawy prawne

dotyczace funkcjonowania ZFSS Zarzadzeniem nr 9/2016/2017 z_dnia 08.06.2017 r. (tj. w dacie przed

podpisaniem protokofu z kontroli) w sprawie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczers Socjalnych
w SOSW im. Janusza Korczaka w Mosinie — wprowadzono tekst jednolity z aktualng podstawa prawng po
uzgodnieniu ze zwigzkami zawodowymi. W trakcie przeprowadzanych czynnosci kontrolnych tj. w okresie

04-24.07.2017 r. jak i podczas omawiania protokotu w dniu 09.10.2017 r. ,Regulamin..” nie zostat

kontrolujgcym okazany.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 2/2013/14 Dyrektora powotano organ doradczy — Komisje Socjalng,
sktadajgca sie z przedstawicieli zwigzkdw zawodowych oraz trzech przedstawicieli pracownikéw,
zaakceptowanych przez zatoge. Wyb6r cztonkéw Komisji Socjalnej dokumentowat okazany do kontroli
»Protokét posiedzenia Komisji Socjalnej z dnia 28.11.2013 r.” Zarzadzeniem Nr 7/2015/2016 Dyrektora
dnia 20.04.2016 r. powotano nowego cztonka Komisji Socjalnej — ustalenia pkt V.66 —~ V.67 protokotu.
Cztonkowie Komisji socjalnej sktadali Oswiadczenia o zapoznaniu sie z ,Regulaminem Komisji Socjalnej...”

oraz o nie udostepnianiu przetwarzanych danych osobowych na posiedzeniach Komisji Socjalnej.
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W okazanych do kontroli Oswiadczeniach nie widniaty oéwiadczenia jednego z cztonkéw komisji w obu
zakresach i innego w zakresie zapoznania sig z ,Regulaminem...” - ustalenie pkt V.68 protokotu.
W pismie z dnia 16.10.2017 r. dyrektor Osrodka ztozyta wyjaénienia.

27. Posiedzenia Komisji Swiadczen Socjalnych dokumentowane byly protokotami, na ktérych wskazywano
sktad Komisji oraz zamieszczano podpisy czfonkéw Komisji. Protokoty nie byly podpisywane przez
dyrektora SOSW, dyrektor podpisywat jedynie zataczone listy uprawnionych do skorzystania z danego
$wiadczenia. W protokotach zawierano informacje dotyczace przyznanych $wiadczen z wyszczegélnieniem
imion 1 nazwisk oséb, ktdrym przyznano $wiadczenia, wraz ze wskazaniem przyznanych kwot,
a w przypadku dofinansowania wyciec.zek rekreacyjno-sportowych oraz biletdw do kina wraz z okresleniem
wysokoS$ci wptaty wiasnej. Na protokotach wskazywano réwniez, czy dane swiadczenie (zapomogi) jest
opodatkowane oraz zawierano informacje z uzasadnieniem, dlaczego nie przyznano danego $wiadczenia.
Do kontroli okazano 10 protokotdow. Podczas posiedzen Komisji Socjalnej ustalono preliminarz wydatkow,
przedstawiano sprawozdanie z dziatalnosci ZFSS za rok 2015 i budzet na 2016 rok, wybrano nowego
czfonka Komisji oraz rozpatrywano zlozone wnioski o przyznanie zapomog finansowych, dofinansowania
dzieci, dofinansowania na koncert, wnioski o przyznanie dofinansowania ,wczasy pod grusza”,
dofinansowanie do wycieczek rekreacyjno-sportowych — ustalenie pkt V.71 protokotu.

28. Na podstawie protokotéw z posiedzenia Komisji Socjalnej, sekretarz Osrodka sporzgdzat pismo kierowane
do ksiggowosci SOSW, w ktdérym przedstawiano podjete decyzje tj. informacje o przyznanych
$wiadczeniach ze Srodkéw funduszu socjalnego poszczegdlnym pracownikom. Do pisma zataczano wykazy
0s6b, ktérym przyznano poszczegdlne $wiadczenia wraz z przyznang kwotg $wiadczeh oraz informacjg
dotyczacy naliczenia podatku dochodowego. Pod dyspozycja ,prosimy o dokonanie wypfaty ze $rodkéw
funduszu socjalnego Osrodka” podpis sktadat dyrektor — ustalenie pkt V.72 protokotu.

29. Podstawg gospedarowania $rodkami Funduszu byt roczny plan finansowy — Preliminarz —,PLAN BUDZETU
ZFSS NA ROK 2016” z dnia 09.03.2016 r., podpisany przez przedstawicieli organizacji zwigzkowych.
Podstawg ustalenia preliminarza byta informacja od gtéwnej ksiegowej z dnia 07.01.2016 r. — ,,Rozliczenie
Dziatalnoéci ZFSS w roku 2015” sporzadzone na podstawie ewidencji ksiegowej oraz z dnia 08.01.2016 r.
»Planowane przychody na Zakfadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych na rok 2016”7, w ktérej wskazano m.in.
stan konta na dzien 31.12.2015 r. Kontrolujacy ustalili, iz wykazane w rozliczeniu przychody byly nizsze
0 225,80 7t od wykazanych dochoddw — ustalenia pkt V.73 — V.75 protokotu.

30. Na posiedzeniu Komisji Socjalnej w dniu 09.03.2017 r. ustalono na rok 2016 wysoko$¢ progow
dochodowych, wysokos¢ dofinansowania wypoczynku dzieci (réinica miedzy poszczegéinymi progami

wynosita 10,00 zH), wysokoé¢ dofinansowania zapomogi zdrowotnej, wysokos¢ dofinansowania wczasow
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pod grusza (réznica miedzy poszczegdinymi progami wynosita 50,00 z1) oraz wysokoéé dofinansowania do
biletéw na koncert — ustalenie pkt V.76 protokotu.

Podstawe do ustalenia wysokosci $wiadczenia z ZFSS stanowit $redni miesieczny dochéd brutto
przypadajgcy na osobe, uzyskany w roku podatkowym poprzedzajacym ztozenie wniosku o $wiadczenie.
W tym celu w 2016 roku pracownicy i emeryci Oérodka skfadali ,,Oéwiadczania o uzyskanych dochodach
w 2015 roku” podajgc wysokos¢ miesiecznego dochodu brutto na osobe w rodzinie pozostajacej
w gospodarstwie domowym, liczonym za poprzedni rok, badZ podkreslajac, iz ,w przeliczeniu na jedng
osobe dochod Sredniomiesigcznie brutto miesci sie w IV progu dochodowym”. Informacje wskazane
w oswiadczeniach pracownicy potwierdzali wlasnorecznymi podpisami. W zwigzku z okazaniem zespotowi
kontrolujgcemu ,O$wiadczen z informacja o dochodach za 2015 rok” z data wplywu do Osrodka
w miesigcach listopad i grudziern 2015 r. stwierdzorio brak weryfikacji danych przez zarzadzajacych
Funduszem. Pracownik, ktéry ziozyt nieprawidiowe oswiadczenie o dochodach nie tracit prawa do
korzystania z ZFSS przez kolejny rok, co byto niezgodne z zapisami w Regulaminie — ustalenia pkt V.77 —
V.79 protokotu.

W pismie z dnia 16.10.2017 r. dyrektor Osrodka zlozyta wyjasnienia.

Zapomogi zdrowotne

32.

33.

34.

Zapomogi zdrowotne przydzielane byly na podstawie wnioskow, do ktérych zataczano dokumentacje

" potwierdzajacy sytuacje zdrowotng. Wnioski rejestrowane byly w ,,Rejestrze wnioskow do ZFS$S$ 2016” —

ustalenia pkt V.80 - V.81 protokotu.

Okazane do kontroli wnioski z reguty zawieraly wymagane informacje wskazane we wzorze wniosku.
Komisja Socjalna podejmowata decyzje o przyznaniu Swiadczen wraz ze wskazaniem ich wysokosci,
co zatwierdzat dyrektor O$rodka sktadajac swoj podpis. Wnioski byty podpisane przez cztonkéw Komisji
i przedstawicieli organizacji zwigzkowych. — ustalenia pkt V.80 — V.82 protokotu.

Kontrolujgcy ustalili, iz we Wnioskach zawarto informacje o zatgcznikach, tj.: ,, Oswiadczenie Wnioskodawcy
o wynagrodzeniu na podstawie PIT za rok....; oraz zapis: ,Prawdziwos¢ wyzej przedstawionych danych
potwierdzam wiasnorecznym podpisem, swiadomy odpowiedzialnosci karnej z art. 271 K.K. za skiadanie
nieprawdziwych danych lub zatajenie prawdy”. Powyisze Odwiadczenie nie bylo zataczane do wnioskéw
sktadanych przez pracownikéw. Zgodnie z § 11 obowigzujacego ,Regulaminu....” w celu zaliczenia
pracownika do danego progu dochodowego, pracownik raz w roku {do korica kwietnia) zobowigzany byt
ztozy¢ oswiadczenie o miesiecznych dochodach swoich i cztonkéw rodziny na podstawie PIT za rok
poprzedni — ustalenie pkt V.83 protokotu. '

W pismie z dnia 16.10.2017 r. dyrektor Osrodka ztoiyta wyjasnienia.
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W wyniku weryfikacji 7-u z 20-stu ztozonych wnioskéw kontrolujgcy ustalili, iz na dwdch wnioskach nie
zamieszczono uzasadnienia wniosku, na jednym z wnioskow zamieszczono date wplywu wczeéniejsza niz
data wniosku, przyznajac zapomoge Komisja socjalna wziefa pod uwage ,O$wiadczenie Wnioskodawcy”
ztozone po dniu ztozenia wniosku, rozpatrujac wniosek o zapomoge zdrowotng Komisja socjalna przyznata
zapomoge w wysokosci nie odpowiadajacej zadnemu progowi dochodowemu. Zgodnie z okazanym do
wgladu, ztozonym w dniu 08.03.2016 r., ,O8wiadczeniem wnioskodawcy”, pracownik miescil sie w progu
dochodowym, ktéremu odpowiadato dofinansowanie wyzsze niz przyznane i wyplacone.

Ustalenie pkt V.84, w szczegdlnosci lit. d, e i g protokotu.

W pismie z dnia 16.10.2017 r. Dyrektor Osrodka poinformowata, iz zobowigze sekretarza Oérodka do
wnikliwej weryfikacji skfadanych formularzy, w szczeg6lnosci tak aby data wplywu i podpisu na
formularzach byta zgodna oraz wprowadzony zostanie zapis do regulaminu ZF$S odnoénie oéwiadczenia
z informacjg o dochodach za dany rok, tj. ze podstawg do. ustalenia progu i wysokosci dofinansowania
bedzie Oswiadczenie o dochodach na podstawie PIT wazne od daty ztozenia w danym roku do 30 kwietnia

roku nastepnego.

Zapomogi losowe

36.

W badanym okresie przyznano jedna zapomoge losowa. Wniosek zostat zarejestrowany — ustalenie

pkt V.85 protokotu.

Zapomogi pienieine

37.

38.

39.

W Osrodku, na podstawie obowigzujagcego wzoru Whniosku, przydzielano zapomogi pieniezne (wnioski
rejestrowano). Podstawg przyznania zapomogi pienieinej byly zwickszone \_Mydatki w okresie zimowym
oraz sytuacje wyjatkowe, ktére znaczgco wplynely na pogorszenie sytuacji materialnej wnioskujacego —
ustalenie pkt V.86 protokotu.

Na podstawie okazanych do kontroli, ztozonych w roku 2016, 3-ch wnioskéw o zapomoge pieniging
ustalono, iz wnioski zostaly uzasadnione. Komisja Socjalna wskazywata wysokoé¢ przyznanych zapomog
z jednoczesng adnotacja, iz zapomogi przyznano zgodnie z regulaminem ze wzgledu na trudng sytuacje
zyciowq.- Na wnioskach z dni 07.03.2016 r. i 30.05.2016 r. Komisja zawarta informacje, iz przyznano
odpowiednio: ,90% zgodnie z regulaminem” i ,otrzymuje 150% S$wiadczenia” — ustalenie pkt V.87
protokotu.

Kontrolujgcy ustalili, iz w progach dochodowych i odpowiadajacym im wysokosci dofinansowan na
poszczegolne tytuly Komisja socjalna nie ujela wysokosci dofinansowania zapomogi pienieznej/socjainej.
W trakcie kontroli, przewodniczaca Komisji socjalnej ztoiyta wyjasnienie, z ktérego wynikato, iz
przydzielajac zapomogi pienigzne przyjeto kwote bazowa w wysokosci 720,00 zt, a przyznanie wysokosci

procentowej nalezato do decyzji Komisji. Przewodniczgca Komisji socjalne] przekazata, iz na posiedzeniu
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Komisji w roku 2016, omytkowo nie zapisano informacji 0 wysokosci kwoty bazowej do wyptaty zapomogi
pienigznej — ustalenie pkt V.88 protokotu.

Podstawg do naliczenia zapomog byly pisma skierowane do ksiegowosci Qérodka, sporzadzone przez
sekretarza na podstawie protokoléw z posiedzeri Komisji Socjalnej. Podstawq wyptaty swiadczen byly
sporzadzone, ze wskazaniem daty, listy pfac $wiadczen socjalnych podpisane przez w’raéciwe-osoby -
ustalenia pkt V.89 — V.20 protokotu.

Naliczone zapomogi losowe, zdrowotne i pienigzne ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki
na podstawie zestawier list ptac - ,Swiadczenia socjalne na dzien ..... (data wyplaty)” wygenerowanych
z systemu Place Optivum Vulcan, odpowiednio na kontach Wn 851-02-16/19, Ma 231-01-1, a w przypadku
emerytoéw na koncie Ma 240-02-12, co dokumentowaty dowody ksiegowe — Grupa Dokumentu: Lista Sw.
Socjafnych — ustalenia pkt V.91 - V.92 protokotu.

Wyptata przyznanych zapomdg nastepowata przelewem na konta pracownicze, co dokumentowaty wyciagi
bénkowe, ktére zostaty zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych, zgodnie z obowigzujgcym pl_anem
kont, na kontach Wn 231-01-01, Ma 135-02-1, a w przypadku wyptat dla emerytéw na kontach
Wn 240-02-12, Ma 135-02-1 — ustalenia pkt V.93 i V.95 protokotu.

Kontrolujacy ustalili, iz z okazanych dokumentéw wynikato, iz wyplata jednej zapomogi zdrowotnej
nastgpita przed jej zatwierdzeniem. Na zatwierdzorej liscie ptac widniata data wyplaty 26.09.2016 r.,
a wyptate dokumentowat wycigg bankowy Nr 69 z dnia 23.09.2016 r. — ustalenia pkt V.94 oraz pkt V.89
lit. d i pkt V.93 lit. d protokotu.

W pismie z dnia 16.10.2017 r. dyrektor Osrodka zlozyla wyjasnienia.

. Wobec wyptaconych zapomdg dla emerytow oraz zapomoég zdrowotnych zastosowano zwolnienie

podatkowe do wysokosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 2.280,00 i, zgodnie z art. 21
ust. 1 pkt 26 i 38 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych(Dz. U.
72016 r., poz. 2032 ze zm.) - ustalenie pkt V.89 protokotu.

Przekazanie podatku dochodowego od os6b fizycznych nastapito w ustawowym terminie, do wlasciwego
urzedu skarbowego, co dokumentowaty wyciagi bankowe zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych

jednostki na kontach Wn 225-02-1, Ma 130-02-1 — ustalenia pkt V.89 lit. a, ¢ i pkt V. 96 protokofu.

Swiadczenie urlopowe

46.

Wypfata Swiadczenia urlopowego dla nauczycieli nastgpifa w dniu 27.06.2016 r., co zostalo
udokumentowane okazanym do kontroli wyciggiem bankowym. Podstawe do naliczenia i wyptacenia
Swiadczenia urlopowego stanowito pismo dyrektora Osrodka z dnia 27.06.2016 r. z prosba o naliczenie

Swiadczenia urlopowego dla nauczycieli zatrudnionych w Osdrodku, zgodnie z art. 53 ust. 1a Karty
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Nauczyciela, proporcjonalnie do czasu pracy i okresu zatrudnienia — ustalenia pkt V.97 - V.98, pkt V.103
protokotu.

Podstawg do wypfaty Swiadczenia urlopowego byta sporzadzona przez specjaliste ds. ptac, podpisana przez
wiasciwe osoby, lista plac. Naliczone $wiadczenia urlopowe zaewidencjonowano w  ksiegach
rachunkowych jednostki, zgodnie z obowigzujgcym planem kont — ustalenia pkt V.99 — V.102 protokotu.
Ustalono, Ze $wiadczenie urlopowe wyplacono 76 pracownikom pedagogicznym, w tym 32 w petnej
kwocie, dla 44 pracownikéw wysoko$¢ $wiadczenia prawidtowo uzalezniono od wymiaru zatrudnienia
i okresu zatrudnienia w danym roku szkolnym. Od wyptaconych $wiadczeri naliczono zaliczki na podatek
dochodowy od osob fizycznych, ktéry zostat odprowadzony do urzedu skarbowego w terminie

wymaganym przez ustawodawce — ustalenia pkt V.104 — v.106 protokotu.

Wypoczynek urlopowy pracownikow

49,

50.

51

Pracownicy administracyjni, ubiegajacy sie o dofinansowanie wypoczynku uriopowego skladali wnioski

o dofinansowanie wypoczynku raz w roku wraz z kartg urlopowg na min. 14 dni kalendarzowych.

Kontrolujgcy ustalili, iz wszystkie zlozone wnioski zawieraly wymagane informacje. Wyjatek stanowita

formuta prosby o przyznanie dofinansowania wypoczynku organizowanego w formie: Wezasy pod gruszq

(uzasadnienie}, ktére z reguly nie byto wypetniane przez wnioskodawcéw. Na wnioskach Komisja socjalna

wskazywata kwote przyznanego dofinansowania. Kompletny wniosek podpisywat dyrektor oraz

cztonkowie Komisji wraz ze wskazaniem daty — ustalenie pkt V.107 protokotu.

Kontrolujgcy ustalili, iz przyznane kwoty dofinansowania do wypoczynku, z reguty byly zgodne ze
ztozonymi przez pracownikéw odwiadczeniami i odpowiadajgcymi im progami dochodowymi. Wyjatek
stanowily — ustalenie pkt V.108 protokotu:

a} przyznanie dofinansowanie w wysokosci wyzszej niz wynikato to z Oswiadczenia Wnioskodawcy z dnia
19.11.2015 r. W pismie z dnia 16.10.2017 r. dyrektor Osrodka ztozyla wyjasnienia.

b) przyznanie dofinansowania na podstawie Wniosku przy braku ztozenia ,,O$wiadczenia Wnioskodawcy”.
W pismie z dnia 16.10.2017 r., dyrektor Oérodka poinformowata, iz w ,rejestrze widnieje Oswiadczenie
whioskodawcy ... z dnia 04.03.2016 r. (do wglgdu) na podstawie ktérego przyznano dofinansowanie”.

Kontroli poddano ,Wnioski o przyznanie dofinansowania do wypoczynku” i jego przyznanie dia

pracownikéw niepedagogicznych, ktére rozpatrzono na protokotowanym posiedzeniu Komisji Socjalnej

w dniu 15.06.2016 r. Do protokotu zatgczono zestawienie oséb, kidrym przyznano dofinansowanie ze

wskazaniem kwot dofinansowania wraz z grupa/progiem i suma przyznanych dofinansowar oraz

informacja o zgodnosci dofinansowania z urlopem wypoczynkowym pracownika i wydang kartg urlopowa

— ustalenia pkt V.109 — V.110 protokotu.
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Wyptata Swiadczen ,wczasy pod grusza” nastepowata na podstawie dokumentu ,Ksiegowo$é SOSW
im. J. Korczaka w Mosinie”, w ktérym zawierano ustalenia dokonane na posiedzeniu Komisji socjalnej wraz
z listg oséb, ktérym nalezato wyptaci¢ $wiadczenia i wskazaniem przyznanych kwot wraz z zestawieniem
kart urlopowych oraz prosbe o dokonanie wyptaty ze $rodkéw funduszu socjalnego Osrodka.
Catos$¢ podpisywat dyrektor Osrodka. Dofinansowanie wyptacano na podstawie sporzgdzonych
w programie Ptace Optivum Vulcan i podpisanych przez wiasciwe osoby list ptac — ustalenia pkt v.111 —
V.112 i V. 114 protokotu.

Naliczone dofinansowanie ,,wczaséw pod grusza” dla pracownikéw niepedagogicznych oraz naliczony od
nich podatek zaewidencjonowano zgodnie z obowigzujagcym planem kont. Wyptaty dofinansowania
zaewidencjenowano w ksiegach rachunkowych jednostki w sposéb prawidtowy — ustalenia pkt v.113 —
V.114 protokotu. -
Podatek od wyptaconych ,wczaséw pod grusza” zostat odprowadzony do wiasciwego urzedu skarbowego
w terminie wskazanym przez ustawodawce, a przekazanie podatku zaewidencjonowano w ksiegach

rachunkowych jednostki, zgodnie z chowigzujacym planem kont — ustalenie pkt V.115 protokotu.

Dofinansowanie w okresie zimowym

55.

56.

57.

Podstawa przyznania S$wiadczenia pienieznego (zapomogi socjalnej), w zwigzku ze zwiekszonymi
wydatkami w okresie zimowym, byly wnioski pracownikdw i emerytow, rozpatrywane na posiedzeniu
komisji socjalnej w dniu 14.12.2016 r. Swiadczenia podzielono kwotowo na cztery grupy. Stwierdzono brak
wyraznego wskazania podziatu kwot w zaleznosci od dochodu na osobe w rodzinie — ustalenia pkt V.116-
V.117 protokotu.

W okazanym do kontroli protokole Komisji Socjalnej z dnia 09.03.2016 r. nie wskazano wysokosci
dofinansowania w zwigzku ze zwiekszonymi wydatkami w okresie zimowym w 2016 roku mimo, iz ustalono
wysokos¢ progéw dochodowych oraz wysoko$é dofinansowart do pozostalych $wiadczen z ZFSS.
W stanowigcym zatacznik nr 3 do , Protokotu Komisji Socjalnej z dnia 09.03.2016 r.” ,Planie budzetu ZFSS
na rok 2016” uwzgledniono $rodki na dofinansowanie zwiekszonych wydatkéw na zime w kwocie
59.855,50 zt — ustalenie pkt V. 118 protokotu.

W trakcie kontroli, przewodniczagca Komisji Socjalnej przedstawita zespotowi kontrolnemu dokumenty,
z ktorych wynikata wysokoé¢ dofinansowan z tytutu wzmozonych wydatkéw w okresie zimowym
odpowiadajaca poszczegélnym progom dochodowym. Dokumenty nie byly podpisane, ani opatrzone
datami. Z okazanych dokumentéw wynikata réwniez wysoko$¢ $rodkow, ktdre pozostaty do podziatu
7 tytutu zwigkszonych wydatkow w okresie zimowym w 2016 roku oraz szczegotowy podziat Srodkéw na

poszczegblnych pracownikéw, zgodnie z ustalonymi progami dochodowymi. Kontrolujgcy ustalili, iz w ww.
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dokumencie wskazano dwie rézne kwoty dotyczace ogdlnej kwoty $wiadczenia tj: 57.790,00 zt
i 57.960,00 zt- ustalenia pkt V. 119 - V.120 protokotu.
Do kontroli okazano 131 wnioskéw o przyznanie zapomogi socjalnej (w zwigzku ze zwiekszonymi
wydatkami w okresie zimowym) pracownikéw i emerytéw, zfozonych w okresie od 02.11.2016 r.
do 10.12.2016 r., zgodnych z trescig zatgcznika nr 4 do dokumentu pn. ,Wnioski ZFSS Specjainego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Mosinie”. Na wnioskach dyrektor i cztonkowie komisji
podpisywali si¢ pod decyzjg o przyznaniu swiadczenia, podajgc wysoko$é swiadczenia. Wszystkie wnioski
zostaly rozpatrzone pozytywnie. Kontrolujacy ustalili, iz w zalgczonym do protokotu zestawieniu oraz
pismie sygn. SOSW-303.6.2016 z dnia 15.12.2016 r., skierowanym do ksiegowoéci Oérodka, podpisanym
przez dyrektora, z dyspozycjg wyplaty przyznanych dofinansowan ze $rodkéw funduszu socjalnego,
dofinansowanie na zwickszone wydatki w okresie zimowym przyznano 130 pracownikom/emerytom.
natomiast w rejestrze wnioskéw do ZFSS — 2016, wnioskow ztozonych w zwigzku z dofinansewaniem na
zwigkszone wydatki w okresie zimowym odnotowano 132 — ustalenia pkt V.121 - V.122 protokotu.

W pi$mie z dnia 16.10.2017 r., dyrektor Oérodka zfozyta wyjasnienia.

taczna kwota dofinansowart na zwiekszone wydatki w okresie zimowym w zataczonym do protokotu

Komisji Socjalnej z dnia 14.12.2016 r. zestawieniu oraz pi$mie sygn. SOSW-303.6.2016 z dnia 15.12.2016r.

skierowanym do ksiegowosci Osrodka przez dyrektora z dyspozycjg wyptaty przyznanych dofinansowan ze

érodkéw funduszu socjalnego wyniosta: 57.960,00 zt. Dofinansowaniem objeto 130 os6b — ustalenie
pkt V.123 protokotu.

Weryfikujgc okaz;':me wnioski o przyznanie zapomogi socjalnej w zwigzku ze zwiekszonymi wydatkami

w okresie zimowym, kontrolujacy ustalili:

a) Na jednym z wnioskdéw widniat zapis o przyznaniu kwoty nizszej niz kwota jaka winna zostaé przyznana.
Brak nazwiska wnioskodawcy w zestawieniu przyznanych dofinansowar na zwiekszone wydatki
w okresie zimowym, zataczonym do protokotu Komisji Socjalnej z dnia 14.12.2016 r. eraz w pi$mie sygn.
SOSW-303.6.2016 z dnia 15.12.2016 r. skierowanym do ksiegowosci Osrodka, zatwierdzonym przez
dyrektora;

b) W jednym przypadku brak byto wniosku w dokumentacji oraz przyznania dofinansowania w zestawieniu
przyznanych dofinansowari na zwigkszone wydatki w okresie zimowym zataczonym do protokotu Komisji
Socjalnej z dnia 14.12.2016 r. oraz w pismie sygn. SOSW-303.6.2016 z dnia 15.12.2016 r. skierowanym
do ksiggowosci Osrodka przez dyrektora z dyspozycjg wyptaty przyznanych dofinansowan ze $rodkéw

funduszu socjalnego. W rejestrze wnioskéw do ZFSS ~ 2016 adnotacja: , brak zasw.”;
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¢} W jednym przypadku kwota zadysponowana do wyptaty byta wyzsza od kwoty zapisanej jako przyznana.
W dokumentacji dotyczgcej ZFSS w 2016 r. brak o$wiadczenia wnioskodawcy o wysokosci przecietnego
dochodu na jednego czlonka rodziny;

d)Na podstawie zestawienia przyznanych dofinansowari na zwiekszone wydatki w okresie zimowym
zafgczonego do protokotu Komisji Socjalnej z dnia 14.12.2016 r. oraz pisma sygn. SOSW-303.6.2016
z dnia 15.12.2016 r. skierowanego do ksiegowodci Oérodka, zatwierdzonego przez dyrektora
z dyspozycjg wyplaty przyznanych dofinansowan ze érodkdw funduszu socjalnego, kontrolujacy ustalili,
iz 3-m uprawnionym, przyznano dofinansowanie w kwocie innej niz prég wynikajacy ze ztozonego
oswiadczenia o wysokoéci przecietnego dochodu na jednego czfonka rodziny;

e} W przypadku 50-ciu wnioskodawcow, kwota dofinansowania wynikajgca z zestawienia przyznanych

dofinansowari na zwigkszone wydatki w okresie zimowym, zataczonego do protokotu Komisji Socjalnej
z dnia 14.12.2016 r. oraz pisma sygn. SOSW-303.6.2016 z dnia 15.12.2016 r. skierowanego do
ksiegowosci Osrodka przez dyrektora z dyspozycjg wyptaty przyznanych dofinansowan ze $rodkéw

funduszu socjalnego byla inna ni? kwota przyznanego $wiadczenia na wniosku zatwierdzonym przez

dyrektora Osrodka i parafowanym przez czionkdéw Komisji Socjalnej oraz przedstawicieli NSZZ
Solidarnosc i Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego.
W pismie z dnia 16.08.2017 r. dyrektor O$rodka ztozyta wyjaénienia.

61. Dofinansowanie z tytutu zwigkszonych wydatkéw w okresie zimy dla pracownikéw i emerytoéw zostato
wyptacone na podstawie sporzadzonych przez specjaliste ds. ptac, w programie Ptace Optivum Vulcan
list ptac, ktore zostaly podpisane przez wlaéciwe osoby. Naliczone dofinansowanie dla emerytéw
zaewidencjonowano na kontach Wn 851-02-11/Ma 240-02-12, a dla pracownikéw niepedagogicznych
i nauczycieli zaewidencjonowano na kontach Wn 851-02-15/Ma 231-01-1. Naleiny podatek od
wyptaconych sSwiadczenn zaewidencjonowano zgodnie z obowigzujgcym w jednostce planem kont —
ustalenia pkt vV.125 — V.128 protokotu.

62. Wyptaty dofinansowania na zwigkszone wydatki w okresie zimowym zaewidencjonowano w ewidencji
ksiegowej na podstawie otrzymanych wyciggéw bankowych, zgodnie z obowigzujgcym planem kont,
w podziale na konta pracownicy/emeryci, co dokumentowal wycigg bankowy z dnia 19.12.2016 r.
Podatek od wypfaconego w dniu 19.12.2016 r. dofinansowania, zostat odprowadzony do wiasciwego
urzedu skarbowego w dniju 10.12.2016 r., co potwierdzat wycigg bankowy z dnia 27.12.2016 r. Przekazanie
podatku zaewidencjonowan¢ na kontach Wn 225-02-1/Ma 135-02-1 — ustalenia pkt V.128 - V.129
protokotu.

63. Na podstawie wydruku ,Kartoteki $wiadczen z Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych” z programu

Ptace Optivum, ustalono, iz w programie Place Optivum zawarto zalozenia, dzieki ktérym program
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»pilnowat” zwoﬁlnieﬁ podatkowych z tytutu naleinego podatku dochodowego od oséb ﬁiycznych

z uwzglgdnieniem zwolnien podatkowych — ustalenie pkt V.130 protokotu.

Pozyczki mieszkaniowe

64.

65.

66.

67.

638.

69.

Podstawg uzyskania pozyczek byto ztozenie przez uprawnione osoby, umotywowanych wnioskéw, ktére
zgodnie z zapisami ,Regulaminu Komisji Socjalnej ...” byly rejestrowane przez Komisje socjalng - ustalenia
pkt V.131 -V.133 protokotu.

O przyznaniu pozyczki na cele mieszkaniowe decydowata kolejnoé¢ ztozenia wnioskéw, wielkos$é Srodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym Funduszu oraz kwota przeznaczona na ten cel w planie
finansowym. Przyznanie poiyczek byto dokumentowane umowami, w ktérych okreélono walrunki '
udzielenia pozyczki, jej wysoko$¢ oraz zasady sptaty pozyczki — ustalenie pkt V. 134 protokotu.
Zaciggnigcie pozyczki wymagato poreczenia przez dwéch zyrantéw. Niesptacona poizyczka podlegata
natychmiastowej splacie wraz z odsetkami w przypadku porzucenia pracy przez pracownika oraz
rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy w trybie art. 52 KP. W pozostatych przypadkach rozwiazania
umowy o prace, splata poizyczki nastepowata w terminach i ratach okreélonych w umowie. W razie
zaprzestania sptat pozyczki, zobowigzania przenoszone byly solidarnie na poreczycieli — ustalenia pkt V.135
—V.136 protokotu.

W trakcie kontroli zweryfikowano 6-¢ ztozonych wnioskéw o udzielenie pozyczek mieszkaniowych, ktére
zostaly przyznane w 2016 roku. Komisja socjalna na wnioskach odnotowywata decyzje o przyznaniu
pozyczek we wnioskowanych kwotach, co potwierdzaty ztozone podpisy cztonkéw Komisji, przedstawicieli
zwiazkéw zawodowych oraz dyrektora jednostki. Przyznanie poZyczek zostato protokolarnie
udokumentowane. Do protokotu zataczono dokument ,Pozyczki z zaktadowego funduszu $wiadczeri na
cele mieszkaniowe”, w ktérym zawarto informacje o kwotach przyznanych pozyczek poszczegélnym
pracownikom wraz z wysokoscia odsetek oraz terminie rozpoczecia spfaty i wysokosci pierwszej i kolejnych
rat, podpisany bez daty przez dyrektora Osrodka — ustalenia pkt V.137 —V.138 protokotu.

Udzielenie pozyczek dokumentowane bylo zawartymi Umowami pomiedzy pracodawca,
a pozyczkobiorcy. Umowy byty datowane i kolejno numerowane, wskazano w nich kwote odsetek, sume
pozyczki wraz z odsetkami, okres sptaty, wysokosé rat i termin rozpoczecia i zakonczenia spfaty. Ponadto
pozyczkobiorca zobowigzat si¢ do sptacania naleznych rat pozyczki wraz z odsetkami na konto bankowe
Osrodka. Umowe podpisywali pozyczkobiorca, dyrektor oraz gldwna ksiegowa, a takze poreczyciele
(w ramach wynikajacego dla nich zobowigzania). Dyrektor jednostki potwierdzat wtasnorecznosé podpiséw
poreczycieli — ustalenie pkt V. 139 protokotu.

Celem realizacji pozyczek, pozyczkobiorcy podpisali, skierowang do dziatu ptac Osrodka ,,Zgode pracownika

na dokonanie dobrowolnego potracenia z wynagrodzenia za prace”. Potwierdzenie odbioru pisma przez
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pracodawce lub przez osobe przez niego upowazniong, podpisywal wraz z datg specjalista d/s pfac.
Wszystkie zgody zostaty potwierdzone z datg 23.05.2016 r. - ustalenie pkt V.140 protokotu.

Weryfikujac zawarte umowy i podpisane ,Zgody...” ustalono, iz wskazane wysokoéci rat oraz termin
rozpoczecia sptat pozyczek, byly spéjne. W Umowach widniat zapis, iz sptata naleznych rat poiyczki wraz
z odsetkami bedzie nastepowata na konto bankowe Oérodka, a w rzeczywistoséci splata nastepowata jako
potracenie z wynagrodzenia, na co pracownicy wyrazili zgode jw. — ustalenia pkt V.141 —V.142 protokotu.
Wyptata pozyczek, nastepowata na podstawie podpisanych uméw i przekazanego do dziatu plac
dokumentu ,Poiyczki z zakladowego funduszu $wiadczer na cele mieszkaniowe”, podpisanego przez
dyrektora Osrodka. Wyplate poizyczek dokumentowat okazany wyciag bankowy z dnia 23.05.2016 r.
Wypfacone w 2016 roku pozyczki zostaly zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki jedna
kwotg, na kontach Wn 234-02-1 (Pozostate rozrachunki z pracownikami), Ma 135-02-1 (rachunek srodkéw
funduszy specjainego przeznaczenia) — ustalenia pkt V. 143 — V.144 protokotu.

Spiaty pozyczek nastgpowaly jako potracenia z wynagrodzen pracowniczych, co ewidencjonowano w roku
2016 jedng kwota w podziale na ,splaty nauczycieli” i ,splaty administracji” na kontach Wn 135-02-1,
Ma 234-02-1. Wyjatek stanowita sptata jednej poizyczki, gdzie w ewidencji wyrdzniono kwote raty oraz
usz_czegéioWiono opis operacji ksiegowej ~ ustalenie pkt V.145 protokotu.

Na podstawie okazanego zestawienia, sporzadzonego z systemu Progman Finanse — ,ANALITYKA KONT
{wg dokumentéw) Od m-ca: Styczeri do m-ca: Grudzieri roku 2016 dia kont 234-20-1 analitycznych”
kontrolujacy ustalili, iz ewidencja wyptaconych pozyczék oraz ich sptat prowadzona byta bez zapewnienia
mozliwosci ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw, co byto
niezgodne z zasadami okreslonymi w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowoéci oraz planow kont dla budzetu parstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzgdowych zakladéw
budZetowych, panstwowych funduszy celowych praz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (¢j. Dz. U. 2017 poz. 760).

Gtéwna ksiegowa poinformowata, iz w 2017 roku ewidencja na koncie 234 — pozostafe rozrachunki
z pracownikami, byfa prowadzona wedtug tytuléw rozrachunkéw, tzn. anaiitycznie dla kazdego
pracownika. Z okazanych wydrukéw z systemu Progman Finanse ,Analityka Kont (wg. dokumentéw)
od m-ca: Styczer do m-ca: Czerwiec 2017 dla kont 234-02-04 i 234-02-03 analitycznych” nie wynikato konto
przeciwstawne — ustalenia pkt V.146 — V.147 protokotu.

Celem weryfikacji sptat poizyczek specjalista ds. ptac, sporzaqdzal zestawienie zadtuzenia pracownikéw,
na ktorych wskazywat pracownikow i kwoty ich zadiuzenia z tytutu zaciagnietych pozyczek oraz iloéé rat

pozostajacych do zaptaty wraz z ich wysokoscia. W Osrodku prowadzono dla pracownikéw zaciggajacych
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pozyczki, imienne kartoteki, w ktérych ewidencjonowano datg udzielenia pozyczki (miesigc i rok),
jej wysokos¢ wraz z odsetkami oraz wysokos¢ sptacanych rat ze wskazaniem daty (miesigc) — ustélenia
pkt V.148 — V. 150 protokotu.

Z uwagi na fakt, iz w jednostce konto 234 — rozrachunki z pracownikami byto prowadzone w 2016 roku
bez zapewnienia -mozliwosci ustalenia stanu naleznosci, roszczenn i zobowigzah wedlug tytutéw
rozrachunkéw, celem zweryfikowania terminowosci spiat zaciggnietych pozyczek, specjalista ds. ptac
sporzgdzit z programu Ptace Optivum wydruki 0s6b z potrgceniami z poszczegélnych list ptac. Po dokonaniu
analiz obu wydrukow kontrolujacy ustalili, iz spfaty poiyczek nastepowaly w terminach i kwotach
wskazanych w zawartych z pracownikami Umowach poZyczki, za wyjatkiem rat potracanych w miesigcach
lipiec do paZdziernik 2016 roku — ustalenie pkt V. 151 protokotu.

W trakcie kontroli specjalista ds. ptac wyjasnit, iz omytkowo potracit pracownikom, ktdrzy zaciagneli
pozyczki w maju 2016 roku raty 2 i 3 w wysokosci raty pierwszej, a w dwéch kolejnych ratach tj. 4 i 5
nastgpito wyrownanie sptaty. Ponadto specjalista ds. ptac okazat dokument z dnia 02.08.2016 r. - ,Zgoda
pracownika na potrgcenia ZFM”, w ktdrym pracownicy wyrazili zgode na potrgcenie wyzszych rat poiyczki_.
Dokument zostat podpisany przez pozyczkobiorcow oraz specjaliste ds. pfac/osobe dokonujacg potracen —
ustalenia pkt V.152 — V.153 protokotu.

Naliczone odsetki w momencie sporzadzania umdéw z pracownikami, zostaly zaewidencjonowane
w ksiggach. rachunkowych jednostki na podstawie dokumentu ,Poiyczki z zakladowego funduszu
$wiadczen na cele mieszkaniowe”, na kontach Wn 231-01-1 (..... } w korespondencji z kontem Ma 851-20-
002 (Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych) — ustalenia pkt V.154 —V.155 protokotu.

Kontrolujacy zweryfikowali kartoteke osoby zatrudnionej do dnia 15.08.2016 r. Zgodnie z zapisami
zawartej Umowy nr 6/15 splata pozyczki zostata ustalona na dzied 26.05.2017 r. Po przeanalizowaniu
okazanego wydruku , Analityka kont Od m-ca: Styczen do m-ca: Grudzier roku 2016 dla kont 234-02-1
analitycznych; Konto: 234-02-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami, wydruku ,,Analityka kont Od m-ca:
Styczert do m-ca: Czerwiec roku 2017 dla kont 234-02-1 analitycznych; Konto:234-02-1 Pozostate
rozrachunki z pracownikami —..... oraz na podstawie imienne] kartoteki pracownika, ustalono, iz splaty
nastepowaly z przekroczeniem ustalonego terminu. W rezultacie catkowita sptata pozyczki nastgpita
30.06.2017 r. tj. 35 dni po terminie. W dniu 04.08.2016 r. pozyczkobiorca zwrocit sie z prosba
o umozliwienie dalszej sptaty pozyczki mieszkaniowej w ratach, w okresie na ktdry pozyczki udzielono,
w zwigzku z rozwigzaniem umowy o prace za porozumieniem stron. Zgodnie z zawartga Umowa nr 6/15
w sprawie pozyczki zakladowego funduszu $wiadczen na cele mieszkaniowe sptata zostata ustalona na
dziery 26.05.2017 r. Dyrektor Osrodka w dniu 04.08.2016 r. przychylit sie do prosby, co potwierdzit

wiasnorecznym podpisem — ustalenie pkt V.156 — V.157 protokotu.
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Dofinansowanie wypoczynku dzieci

79. Dofinansowanie wypoczynku dla dzieci pracownikéw przystugiwato raz w roku. Wypoczynek dzieci
obejmowat udziat w wycieczce zaktadowej oraz indywidualne formy wypoczynku. Przyznanie é\;viadczenia
nastgpowato na podstawie zloZonego wniosku, oryginatu faktury lub réwnowainego dokumentu
potwierdzajgcego uczestnictwo w wyjezdzie oraz zaswiadczenia o kontynuacji nauki dzieci powyzej 18 roku
Zycia — ustalenia pkt V.158 —V.160 protokotu.

80. Wysokos¢ doptat do wypoczynku dzieci okreslano corocznie z uwzglednieniem tabeli $wiadczen socjalnych.
Kontrolujgcy ustalili, iz przyznano i wyptacono dofinansowanie do wypoczynku dzieci w wysokoéciach
okresionych w tabeli doptat do Swiadczer i ztozonych przez pracownikéw oéwiadczenn o dochodzie.
Swiadczenia zostaly wypfacone na podstawie list ptac sporzadzonych przez specjaliste ds. pfac.
Wyptate Swiadczenia potwiérdzaty okazane do kontroli wyciggi bankowe zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych jednostki dowodami ,WB ZFS$S” — ustalenia pkt V.161 - V.187 protokotu.

81. Wobec wyptaconych $wiadczen dotyczacych dofinansowania wypoczynku dzieci, zastosowano zwolnienie
podatkowe wynikajgce z art: 21 ust 1 pkt 78 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, ktéry stanowi, iz ,wolne od podatku dochodowego sg doptaty do wypoczynku organichWanego
przez podmioty prowadzqce dzialalnos¢ w tym zakresie, w formie wczaséw, kolonii, obozéw i zimowisk,
w tym rownieZ polgczonego z naukq (...), oraz przejazdéw zwigzanych z tym wypoczynkiem {...) — dzieci
i miodzieZzy do lat 18.” Kontrolujgcy ustalifi, iz w Szkole nie weryfikowano czy wystawca faktury
potwierdzajgcej pobyt dzieci w obiekcie, spetnia warunki, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku
dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania - § 2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkdw, jakie muszg spetniac organizatorzy
wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r.
Nr 12 poz. 67, obecnie Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mtodzieZy Dz.U. z 2016, poz. 452) — ustalenie pkt V.188 protokotu.

W pismie z dnia 16.10.2017 r dyrektor Oérodka ztozyta wyjasnienia.

Bilety do teatru

82. W kontrolowanym okresie pracownikqm i emerytom zorganizowano dwukrotnie wyjazd do teatru.
Ustalono, iz wpisanie sig na liste udziatu w imprezie bylo jednoznaczne z prosbg o dofinansowanie. Zgodnie
z obowigzujgcym regulaminem dofinansowanie udziatu oséb uprawnionych w imprezie kulturalnej nie
wymagato zlozenia odrebnego wniosku o dofinansowanie — ustalenia pkt V.190 — V.192 protokotu.

83. Ustalono, iz pracownikom i emerytom przyznano dofinansowanie w prawidtowych ‘wysokos’.ciach.
Pozostate uprawnione do $wiadczen osoby, wymienione w regulaminie m.in. wspdtmatzonkowie, dzieci
ponosili petng odptatnos$é — ustalenia pkt V.193 — V.194, pkt V.198 — V.199 protokotu.
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Stwierdzono, iz na posiedzeniu w dniu 30.03.2017 r. Komisja Socjalna ustalita wysokoé¢ dopfaty do
autokaru, czego nie ujgto w pismie kierowanym do Ksiegowosci. W trakcie kontroli przewodniczgca Komisji
Socjalnej wyijasnita, iz transport optacany byt indywidualnie przez uczestnikéw wyjazdu — ustalenia
pkt V.195 - V.197 protokotu,

Pracownicy wyrazali pisemng zgode na potracenie doplaty do biletu wstepu do teatru oraz naliczonego
z tytutu dofinansowania podatku dochodowego od osob fizycznych z wyptat $wiadczen socjalnych
w miesigcu kwietniu 2017 r., co dokumentowaty przedtozone do kontroli listy ptac $wiadczen socjalnych-
ustalenia pkt V.201 — V.202 protokotu.

Réznicg pomiedzy przyznang kwota dofinansowania, a kwotg do zaptaty pracownicy i emeryci pokrywali
z wlasnych $rodkow finansowych; pracownicy jako potrgcenie z wynagrodzenia, a emeryci jako wplata do
kasy Osrodka. Wplaty kosztéw pracowniczych dotyczacych doptlaty do. biletow nastepowaty na konto
bankowe ZFSS, co ewidencjonowano wyciggiem bankowym. Zaptate doptaty gotéwka w késie
ewidencjonowano dokumentem , RK Budzet — ZFSS” — ustalenia pkt V.200, pkt V.203—V.207 protokotu.
Ustalono, iz ze $rodkéw ZFSS opfacono fakture VAT za zakup biletéw na spektakl, co potwierdzat WYyCigg
bankowy zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych dokumentem ,WB ZFSS”, konta Wn 202-... /
Ma 135-.... Wydatek w catoéci sfinansowano ze $rodkéw ZFSS, konta Wn 851-... / Ma 202-... — ustalenia

pkt V.208 — V.209 protokofu.

Spotkania kulturalno — oswiatowe

88.

Srodki ZFSS przeznaczano m.in. na finansowanie spotkari kulturalno - oéwiatowych. W 2016 roku
zaplanowano dwa spotkania pracownikdw wraz z cztonkami rodzin o charakterze otwartym {planowany
koszt organizaciji 4.000,00 zt). Z ustalen kontroli wynika, iz ostatecznie na organizacje spotkar kulturalno —
o$wiatowych wydatkowano kwote 9.890,00 zt. Realizacje postanowien zawartych na posiedzeniu Komisji
Socjalnej dotyczacych organizacji spotkan kulturalno — $wiatowych dokumentowaty faktury. Opiséw
merytorycznych na fakturach dokonywatl referent administracii, za wyjatkiem jednej faktury, ktora
pozostata bez podpisu osoby dokonujgce] opisu merytorycznego. Faktury w catoéci sfinansowano ze
$rodkéw ZFSS, co potwierdzaly wyciagi bankowe, zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych
dowodem , WB ZF$S”, konta Wn 202-.../Ma 135-.... Wydatek zaewidencjonowano dokumentem ,FAKTURA
— OBCA” konta Wn 851-.../Ma 202-... — ustalenia pkt V.210 — V.219 protokofu.

W pismie z dnia 16.10.2017 r dyrektor Osrodka ziozyta wyjasnienia.

Dofinansowanie wypoczynku w formie wycieczki zorganizowanej przez Osrodek

89.

W kontrolowanym okresie $rodki ZFSS przeznaczano na dofinansowanie wycieczek zagranicznych.
W obowigzujgcym Regulaminie wskazano wysokos¢ dofinansowania do wybranej wycieczki, kidra

wynosita 70% jej wartosci, co stanowito 100% swiadczenia dla pracownika o najnizszych dochodach.
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Pracownikom o wyzszych dochodach przyznawano dofinansowanie uzalezniajgc wysokos$¢ od sytuacji
zyciowe], rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej — ustalenia pkt V.220 — V.222, pkt V.224 protokotu.
Zweryfikowano dokumentacje dot. wycieczki rekreacyjno — sportowej zorganizowanej w terminie 27.01. —
05.02.2017 r. Ustalono, iz na tablicy ogtoszen, do wiadomosci pracownikéw, zamieszczono propozycje
wycieczki z wyszczegblnieniern miejsca, orientacyjnym kosztem, przyjeciem zgloszen oraz terminami
ptatnosci zaliczek zgodnymi z terminami uiszczenia zaliczek na poczet wyjazdu organizatorowi, z ktérym
dyrektor O$rodka podpisata umowe ~ ustalenia pkt V.223, pkt V.225 — V.230 protokotu.

Realizacje postanowien dokumentowaly dwie faktury zaliczkowe oraz faktura rozliczeniowa. Zgodnie
z opisem merytorycznym podpisanym przez referenta administracji wydatek dotyczyt organizacji wyjazdu
narciarskiego, dla 0séb uprawnionych do korzystania z ZFSS w Oérodku. Faktury optacono ze srodkéw ZFSS,
co potwierdzaly wyciagi bankowe zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki ,WB ZF$S”
konta Wn 202-../Ma 135-.... Rozliczenie wycieczki zaewidencjonowano dokumentem , Faktura — Obca” ,
konta Wn 851-.../Ma 202-... — ustalenie pkt V.231 protokofu.

W pi$mie z dnia 16.10.2017 r dyrektor Osrodka zfozyta wyjasnienia.

Zgodnie z ,Protokotem posiedzenia Komisji Socjalnej z dnia 28.11.2016 r.” na podstawie zozonych
wnioskéw 27-u osobom przyznano dofinansowanie do wycieczki, uwzgledniajac kryterium socjalne,
uzaleZniajgc jego wysokos¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej. Ustalajac
wysoko$C dofinansowania w poszczegélnych grupach dochodoéw, jednej osobie wykazujgcej IV grupe
dochodéw zamiast 70% dofinansowania przyznano nizszg kwote dofinansowania. Dzieciom pracownikéw
przyznano dofinansowanie w kwotach zgadnych z wysokoscig dofinansowania do wypoczynku dzieci na
rok 2016 - ustalenia pkt V.232 — V.235, pkt V.236 lit d protokotu.

W pi$mie z dnia 16.10.2017 r dyrektor Oérodka ztozyla wyjasnienia.

Weryfikujgc przyznane wysokosci dofinansowania na posiedzeniu Komisji Socjainej w dniu 28.11.2016 r.,
ztozone przez pracownikdw oswiadczenia oraz wnioski ustalono, Ze uprawnieni ubiegajacy sie
o dofinansowanie dla siebie lub/i dzieci w dniu 21.11.2016 r. ztozyli ,Oéwiadczenia o dochodach za
2016 rok”, co bylo niezgodne z zapisami w § 11 ust. 3 Regulaminu, ktory stanowi, iz w celu zaliczenia
pracownika do danego progu dochodowego, pracownik raz w roku (do konca kwietnia) sklada
oswiadczenie o miesiecznych dochodach swoich i czionkéw rodziny na podstawie PIT (rozliczenie roczne
o dochodach brutto) za rok poprzedni. Ponadto w 3-ch przypadkach ponownie przyznano dofinansowanie
dla cztonka rodziny — dziecka, co byto sprzeczne z zapisami w §17 ust. 2 pkt 1 Regulaminu, ktéry stanowi,
iz dofinasowanie do wypoczynku dla dzieci przystuguje raz w roku i jest wyptacane w miare posiadanych
Srodkéw — ustalenie pkt V.236 protokotu.

W pismie z dnia 16.10.2017 r dyrektor Osrodka ztozyta wyjasnienia.
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W dokumentacji kierowanej do Ksiggowosci dotyczacej przyznania dofinansowania do wycieczki nie
zawarto informacji dotyczycacej terminu przekazania dofinansowania osobom uprawnionym — ustalenie
pkt V.237 protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, iz naliczenie dofinasowania do wycieczki oraz potracenie naliczonego z tytutu
dofinansowania podatku dochodowego od o0sdb fizycznych dokumentowaty listy ptac — ustalenie
pkt V.238 protokotu.

Czgs¢ optacang indywidualnie pracownicy wplacali do kasy Oérodka, co potwierdzaly raporty kasowe
zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych jednostki dokumentem ,RK Budiet — ZFSS”, konta
Whn 101/Ma 851. Odprowadzenie wptat na wycieczke z kasy do baﬁku zaewidencjonowano dokumentem
»RK Budzet - ZFSS” konta Wn 141/Ma 101. Wpilyw wplat pracownikéw do wycieczki na konto bankowe
ZFSS potwierdzat wyciag bankowy zaewidencjonowany dokumentem , WB ZF$S”, konta Wn 135/Ma 141
— ustalenia pkt V.239 — V.241 protokotu.

Wplyw zaliczki na podatek dochodowy na konto ZFSS, potrgcony z wynagrodzeri pracownikow
administracji i obstugi oraz pracownikéw pedagogicznych, zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
jednostki dokumentem ,WB ZFSS” na kontach Wn 135/Ma 225. Zaliczke na podatek dochodowy od
wyplaconego éwia-dczenia przekazano bezposrednio z rachunku bankowego ZFSS na konto wiaiciwego

Urzedu Skarbowego, co potwierdzat wyciag bankowy — ustalenia pkt V.242 —V.244 protokotu.

Naliczenie i odprowadzenie odpisow na zakiadowy fundusz swiadezen socjalnych

o8.

99.

Wysoko$¢ odpisu na ZFSS w 2016 roku wyliczona zostata przez gtownego ksiegowego we wrzeéniu
2015 roku, w trakcie ustalania zalozen do projektu budietu Powiatu Poznanskiego na rok 2016,
co potwierdzaly dokumenty planistyczne ,,Materialy do projektu budzetu powiatu poznariskiego na rok

2016”7, w ktorych na § 4440 — ,Odpisy na zaktadowy fundusz socjalny” ujeto kwote 243.489,00 zf.

Do kontroli przedtozono dokument ,Naliczenie planowanego na rok 2016 odpisu na ZFSS” zgodnie
z ktorym kwota odpisu wynosifa 243.490,37 zf. Kwote 243.489,00 zt wptacono na konto zaktadowego
funduszu swiadczer socjalnych w 2016 roku tytutem odpisu, w czterech transzach, w terminach zgodnych
z art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych — ustalenia pkt V.245 — V.248,
pkt V.268 protokotu.

W dniu 15.12.2016 r. dokonano korekty odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych na dzier
31.12.2016 r. do kwoty 240.398,47 zi. Korekte odpisu — przeszacowanie w wysokoéci 3.090,53 zf w dniu
05.12.2016 r. zatwierdzit dyrektor Szkoty — ustalenia pkt V.249 —V.250, pkt V.269 protokotu.

100. W trakcie weryfikacji obliczert wysokosci odpisu na ZFSS ustalono, iz wysoko$¢ odpisu na 2016 rok giéwna

ksiggowa obliczyta prawidlowo w wysokosci 240.398,47 zi, natomiast na rachunek ZFSS wplacono

rzeczywistg kwote odpisu zaokraglong do petnych ztotych powodujac niedoszacowanie o 0,47 zt.
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101. Ustalono, iz w przypadku naliczenia odpisu na emerytéw i rencistéw nie zachowano jednorodnodci
dokumentdéw oraz spdjnosci terminéw od ktdrych obowigzywaty przyznane swiadczenia
emerytalne/rentowe. Zgodnie ze ,Stanowiskiem Ministerstwa Edukacji Narodowej z 31 majg 2012 r.
w sprawie zasad dokonywania odpisu na zakfadowy fundusz swiadczer socjalnych dla nauczycieli
bedqgcych emerytami, rencistami lub nauczycielami pobierajgcymi nauczycielskie $wiadczenie
kombensacyjne” do kompetencji dyrektora szkoty, w ktérej tworzony jest ZFSS nalezy wybdr formy
pozyskania danych dotyczacych wysokoséci swiadczen pobieranych przez bylych nauczycieli — emerytéw
i rencistéw. W celu prawidlowego naliczenia odpisu na ZFSS dla nauczycieli — emerytow i rencistéw
dyrektor Szkoty powinien zwrdcic¢ sie do emerytdw i rencistéw objetych opieky socjalng o pisemne
przedstawienie danych dotyczacych wysokosci pobieranych przez nich $wiadczen np. przedstawienie PIT
lub decyzji ZUS okreslajgcej wysokos¢ swiadczenia — ustalenia pkt V.251 — V.260, pkt V.270 protokotu.

102. Srodki na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych gromadzone byly na odrebnym rachunku bankowym.
Ewidencje stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych prowadzono
na koncie 851 — ,Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjélnych”, do kidrego prowadzono ewidencie
analityczng, na podstawie wyciggdw bankowych. Wszelkie uznania i obcigzenia na rachunku bankowym
funduszu ewidencjonowano prawidlowo na koncie 135~02-1 —, Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia” na podstawie wyciggow bankowych — ustalenia pkt V.261 - V.267, pkt V.272 protokotu.

Naliczenie i odprowadzenie podatku dochodowego

103. Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 67 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(Dz. U. z 2012 r., poz.361 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 2032 ze zm.} w jednostce stosowano
zasade, iz dokonujgc pierwszych wyplat $wiadczert uwzgledniano zwolnienie podatkowe iacznie do
wysokosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 380,00 zt wyptaconych $wiadczen pienieznych —
ustalenie pkt V.273 protokotu. |

104. Pracownicy zatrudnieni w Osrodku sktadali , Oswiadczenie”, wskazujgc miejsce pracy, w ktérym korzystajg
ze zwolnienia od podatku do wysokosci 380,00 zt w danym roku podatkowym. Ewidencje dokonanych
potraceni z tytutu naleinego podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, z uwzglednieniem zwolnienia
podatkowego, fgcznie do wysokosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 380,00 zt, prowadzita
specjalista ds. ptac w formie imiennych kartotek — ustalenie pkt V.274 protokotu.

105. W jednostce podatek dochodowy wraz wyptacanymi $wiadczeniami specjalista ds. ptac naliczata na fistach
ptac. Zaliczke na podatek dochodowy od wyptaconych $wiadczen z ZFSS i wynagrodzen pracownikéw
w ustawowym terminie odprowadzano na konto whasciwego urzedu skarbowego — ustalenia pkt V.275 —

V.277 protokotu.
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W zwiazku z ustaleniami kontroli zalecam:

1.

Zgodnie z trescig pisma dyrektora Osrodka z dnia 12.01.2017 r. zaktualizowaé zakres obowigzkow referenta
administracji 0 odpowiedziaino$¢ za prowadzenie rozliczeh VAT w jednostce organizacyjnej Powiatu
Poznanskiego.

Dowody ksiggowe bedace podstawg ujecia operacji gospodarczej w ksiegach rachunkowych poddawaé
kontroli zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) oraz art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870 ze zm.).

. W przedktadanych przez pracownikéw do rozliczenia drukach polecenia wyjazdu stuzbowego wskazywac

godziny odbywania podrézy.
Dochowywa¢ terminéw przekazywania przez Osrodek zrealizowanych dochodéw wifasnych Powiatu

Poznariskiego ustalonych w Uchwale nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r.

. w sprawie ustalenia terminéw przekazywania przez jednostki budzetowe zrealizowanych dochodéw

wiasnych Powiatu Poznanskiego.

Rzetelnie sporzadza¢ plan dochodéw i wydatkéw (preliminarz) z ZFSS w oparciu o udokumeljtowane,
pisemne informacje dotyczace stanu $rodkéw pozostatych na koncie ZFSS z roku poprzedniego
i planowanych wplywéw zwigkszajgecych ZFSS w danym roku, tak aby rozchody nie przewyiszaty
przychodéw. '

Ustalajac progi dochodowe i odpowiadajace im wysokosci dofinansowan ujmowaé wszystkie rodzaje
$wiadczen, ktore bedg w danym roku wyptacane.

Rzetelnie sporzadzac¢ dokumenty, w ktérych wskazywane sg kwoty dofinansowania.

. Rzetelnie weryfikowac zfozone przez pracownikéw i emerytéw ,O$wiadczenia o wysokosci przecietnego

dochodu na jednego cztonka rodziny”, tak aby nie dopuszczaé do przyznawania i wyptacania $wiadczeri
w kwotach innych niz przewidujg to okreslone przedziaty dofinansowan.

Dotozy¢ nalezytej starannosci przy weryfikacji skladanych wnioskéw o przyznanie $wiadczef socjalnych pod
katem poprawnosci informacji zawartych w oéwiadczeniach o dochodzie brutto na jedng osobe w rodzinie

za poprzedni rok.

10.Prowadzi¢ ewidencje wyptaconych pozyczek oraz ich sptat z zapewnieniem mozliwosci ustalenia stanu

naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw, zgodnie z zasadami okreslonymi
w zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowodci oraz planéw kont dla budietu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych praz
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panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitéj Polskiej
(. Dz. U. 2017 poz. 760).

11.0pracowa¢ procedure windykowania udzielonych pozyczek, w przypadku ich nieterminowego spfacania
przez pozyczkobicrcow.

12.W przypadku braku informacji dotyczacej posiadania uprawnief przez podmioty do prowadzenia
dziatalnodci w zakresie wypoczynku zorganizowanego dla dzieci w formie wczasow, kolonii, obozéw
i zimowisk {..) dokonywaé stosownych potrgcen podatku dochodowego od osdb fizycznych, zgodnie
z obowigzujgcy ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz. U. 2016,
poz. 2032 ze zm.).

13.W celu prawidlowego naliczenia odpisu na ZFS$S dla nauczycieli bedacych emerytami, rencistami
lub nauczycielami pobierajacymi nauczycielskie Swiadczenie kompensacyjne w regulaminie Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych okreéli¢ zasady przedkiadania dokumentéw (wraz z ich wskazaniem)
potwierdzajacych deklarowany w oswiadczeniu osiggniety przez uprawnionego dochéd.

14.Nie dokonywa¢ zaokragleri do petnych ziotych rzeczywistej kwoty odpisu na ZFSS.

Powyisze zalecenia pokontroine wydano do wprowadzenia i stosowania na bieigco.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomic¢ pisemnie Staroste Poznanskiego w terminie

30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powlatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Wydziat Edukacji
4. KOa/a

towe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Paznan 23
82710-500;email: starostwo@powiat.poznan.pl
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