ZARZADZENIE NR 85/2017
STAROSTY POZNANSKIEGO
zdnia 28 grudnia 2017 roku

w sprawie: zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo - ksiegowych i zaktadowego planu
kont

Na podstawie: art. 2 ust 1 pkt 4, art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2016, poz.1047 ze zm.) oraz na postawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju

i Finanséw z dnia 13 pazdziernika 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, paistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017, poz. 1911) oraz § 70 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu,
uchwalonego Uchwatg Zarzadu Nr 2217/2017 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 28 grudnia 2017 r., zarzadza sie co
nastepuje:

§1. Wprowadza sie ,Instrukcje obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych", ktdra stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia. Zasady okreslone w instrukcji stosuje sie rowniez dla projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych UE, Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego a takze z innych zrodet.

§ 2. Wprowadza sie ,Plan kont dla budzetu Powiatu Poznanskiego", ktéry stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza sie ,,Plan kont dla jednostki budzetowej - Starostwa Powiatowego w Poznaniu", ktéry stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Uregulowania okreslone w zatacznikach 1, 2 i 3 stosuje sie zaréwno dla zadan wiasnych powiatu, jak réwniez zadan
zleconych z zakresu administracji rzgdowej. W przypadku zadan wtasnych i zleconych realizowanych w ramach tego
samego podziatu klasyfikacji budzetowej, wprowadza sie rozrdinienie w ewidencji finansowo-ksiegowej zrddta
finansowania na zadania witasne i z zakresu administracji rzgdowej.

§ 5. Wykonanie postanowien niniejszego zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu Poznanskiego i Gtéwnemu
Ksiegowemu Starostwa Powiatowego.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 150/2014 z dnia 22 grudnia 2014 r. w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji
obieg dokumentow ksiegowych i zaktadowego planu kont ze zmianami.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.



Uzasadnienie
do Zarzadzenia nr 85/2017 Starosty Poznariskiego

z dnia 28 grudnia 2017 roku

Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2016, poz.1047 ze zm.) jednostka winna
posiada¢ dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci. Ze wzgledu na
liczne zmiany w przepisach oraz zmiany w zakresie zasad rachunkowosci stosowanych w Starostwie Powiatowym w
Poznaniu konieczna jest stata aktualizacja przyjetej polityki rachunkowosci. Poprzednie zarzadzenie Starosty
Poznanskiego w tym zakresie z dnia 22 grudnia 2014 r. byto wielokrotnie zmieniane, z tego wzgledu istnieje
koniecznos¢ opracowania i przyjecia niniejszego zarzadzenia zawierajgcego jednolity tekst w zakresie instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo-ksiegowych, planu kont dla budzetu Powiatu Poznanskiego i planu kont dla jednostki
budzetowej - Starostwa Powiatowego w Poznaniu.



ZAtACZNIKNR 1
do Zarzadzenia nr 85/2017
z dnia 28grudnia2017 roku

INSTRUKACJA OBIEGU DOKUMENTOW
FINANSOWO - KSIEGOWYCH

Podstawa prawna:

1.
2.

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2016 r., poz. 1047 ze zm.),
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {Dz. U. z 2017 r., poz. 2077),

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U.z 2017 r. poz. 1868),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 pazdziernika 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z2017r. poz. 1911),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. 2015, poz. 1542),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkdéw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1053),

Uchwata Nr 2217/2017 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu.



ROZDZIAL i
ZASADY OGOLNE

1. Starostwo Powiatowe w Poznaniu zwane dalej Starostwem realizuje zadania i kompetencje Zarzadu Powiatu, Starosty
oraz zadania wtasne powiatu wynikajace z ustawy z dn. 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym, z ustaw
szczegdlnych i uchwat Rady Powiatu Poznanskiego.

Obejmujg one réwniez zadania z zakresu administracji rzadowej oraz przyjete w drodze porozumiern pomiedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

Do wykonania jego zadan zatrudnieni zostali pracownicy Starostwa Powiatowego w Poznaniu oraz pracownicy jednostek
podlegtych Powiatowi.

2. Regulamin organizacyjny, zwany dalej Regulaminem, okresla strukture organizacyjng, zasady dziatania Starostwa
Powiatowego w Poznaniu, kompetencje i zakres sprawowanego nadzoru Starosty, Wicestarosty, Cztonkdw Zarzadu,
Skarbnika, Sekretarza oraz kompetencje i obowigzki dyrektoréw wydziatéw i stanowisk samodzielnych, zadania komérek
organizacyjnych a takze inne postanowienia zwigzane z praca Starostwa.

3. Starostwo jako jednostka budzetowa obowigzane jest do prowadzenia ksigg rachunkowych okreslonych w ustawie o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. {tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.). Przytoczone przepisy, specyfika zadan jakie
stojg do wykonania przed Starostwem, jako samorzadowg jednostka budzetowg naktadajg obowigzek prowadzenia przez
Starostwo:

- ksiegowosci budzetowe] jednostki,
- ksiegowosci budzetowe]j budzetu powiatu,

- rachunkowosci optat i naleznosci z zakresu zadan administracji rzgdowej.
4. Operacje finansowe prowadzone sg za posrednictwem banku wybranego na zasadach okreslonych w przepisach o
zamowieniach publicznych.
Gtéwnymi dysponentami srodkdw na rachunku bankowym budzetu Powiatu sa:

- Starosta
- Skarbnik

Upowaznionymi do dysponowania srodkami na rachunku bankowym w imieniu Starosty s3 osoby wymienione w karcie
wzoréw podpisdw zatwierdzone] przez Staroste i ztozonej w banku. Upowaznionymi do dysponowania srodkami na
rachunku bankowym w imieniu Skarbnika s3 osoby wymienione w karcie wzoréw podpiséw. Petnomocnikiem
upowaznionym przez Staroste do dysponowania Srodkami pienieznymi na rachunku bankowym, w tym takze do
zatwierdzania poszczegdlnych rodzajéw dowoddw ksiegowych ustala sie Wicestaroste lub osobe upowazniong przez
Staroste. Wszelkie operacje finansowe winny by¢ zaopatrywane dwoma podpisami. Jednej osoby ze strony Starosty, z
drugiej zas, Skarbnika lub osoby przez niego wskazane;.

Gtéwnymi dysponentami srodkdw na rachunku bankowym Starostwa Powiatowego w Poznaniu s3:

- Starosta
— Gtoéwny Ksiegowy

Upowaznionymi do dysponowania srodkami na rachunku bankowym w imieniu Starosty s3 osoby wymienione w karcie
wzoréw podpisdw zatwierdzone] przez Staroste i ztozonej w banku. Upowaznionymi do dysponowania srodkami na
rachunku bankowym w imieniu Gtéwnego Ksiegowego sg osoby wymienione w karcie wzoréw podpiséw. Petnomocnikiem
upowaznionym przez Staroste do dysponowania Srodkami pienieznymi na rachunku bankowym, w tym takze do
zatwierdzania poszczegélnych rodzajéw dowodoéw



ksiegowych ustala sie Wicestaroste lub osobe upowazniong przez Staroste. Wszelkie operacje finansowe winny by¢
zaopatrywane dwoma podpisami. Jednej osoby ze strony Starosty, z drugiej zas, Gtdwnego Ksiegowego lub osoby przez

niego wskazanej.

ROZDZIAL Il ZASADY RACH U N KOWOSCI

Przyjmuje sie nastepujace zasady rachunkowosci obowigzujace w Starostwie Powiatowym w Poznaniu:

1. przyjmuje sie za rok obrotowy do ewidencji ksiegowej rok kalendarzowy,

2. ustala sie okresy miesieczne, kwartalne, potroczne i roczne, jako podstawowe okresy sprawozdawcze,

3. przyjmuje sie jako podstawowe metody wyceny aktywow i pasywéw dla:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych - wg cen nabycia lub poniesionych kosztéw wytworzenia
srodka trwatego pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne oraz o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci, natomiast
srodki trwate stanowigce wifasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodpfatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu, przyjmuje sie w wartosci okreslonej w tej decyzji,

nieruchomosci Skarbu Panstwa oddane w uzytkowanie wieczyste wprowadza sie do ewidencji w cenie ostatniej
aktualizacji wyceny,

udziaty w innych jednostkach - wg ceny nabycia z mozliwoscig przeszacowywania do wartosci - wg ceny rynkowej,
inwestycje krétkoterminowe - wg ceny nabycia,
rzeczowe skfadniki aktywdéw obrotowych - wg cen nabycia, lub wg wartosci godziwej,

naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty umniejszanej o odpis aktualizujacy, ktéra w przypadku

sprzedazy towarow i ustug obejmuje réwniez odsetki od nieterminowych ptatnosci, naliczane i ewidencjonowane
nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu. W przypadku naleznosci wynikajacych z decyzji dotyczacych ustalenia
kosztéw zwigzanych z usunieciem, przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem pojazdéw
stanowigcych wtasnos¢ Powiatu Poznanskiego z uwagi na nieskutecznos¢ ich egzekuciji, odsetek za zwtoke nie
nalicza sie i nie ewidencjonuje ze wzgledu na prawdopodobienstwo objecia tych naleznosci odpisem
aktualizujgcym.

zobowigzania - w kwocie wymaganej zapfaty,
rezerwy - w uzasadnionej i wiarygodnie oszacowanej wartosci,

fundusze wiasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej,

10) do ceny nabycia, o ktérej mowa w punktach 1, 3 i 4, dolicza sie wszystkie koszty, poniesione wydatki, w tym

zwigzane z: montazem, przystosowaniem i ulepszeniem, réwniez nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i
ustug oraz koszty zwigzane z obstuga zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania,

11) jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:

- ksigzki

- mebleidywany

- pomoce dydaktyczne

- pozostate Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nie przekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osoéb fizycznych i podatku dochodowym od osdéb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt



uzyskania przychodu, w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania. Pozostate $rodki trwate o
wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 500 zt lub okresie uzytkowania krétszym niz 1 rok, nie podlegaja
ewidencji ilosciowo-wartosciowej w ksiegach inwentarzowych.

12) sSrodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza i amortyzuje sie jednorazowo za okres catego roku,

13) koszty ujmuje sie na kontach zespotu 4 - koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie oraz na kontach zespotu 5 - koszty
wedtug typdéw dziatalnosci i ich rozliczenie,

14) w Starostwie mozna stosowac uproszczenia zwigzane z wprowadzonymi zasadami rachunkowosci pod warunkiem,
ze nie Wptynie to ujemnie w sposéb istotny na rzetelne i jasne przedstawianie sytuacji majatkowej i finansowej
oraz na wynik finansowy.

4. Ustala sie zasady rozliczania kosztéw ogdinych:

Koszty ogdlne przenosi sie memoriatowo na koniec kazdego kwartatu na konta kosztéw bezposrednich komorek
organizacyjnych i konto kosztow zarzadu, stosujgc algorytm podziatu kosztéw ogdinych uzalezniony od udziatu kosztéw
bezposrednich kazdej komorki organizacyjnej w danym miesigcu w sumie wszystkich kosztéw bezposrednich w tym
miesigcu.

ROZDZIAL 11I

KSIEGI RACHUNKOWE
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim w siedzibie Starostwa przy pomocy PLANU KONT, zatwierdzonego przez
Staroste, ktdry stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

1. Ewidencja pomocnicza obejmuje w szczegdlnosci:

1) ewidencje srodkéw trwatych, ktdre to uzgadniane sa w rocznych okresach sprawozdawczych z kontami ewidencji
Srodkow trwatych,

2) rejestry zakupu i sprzedazy VAT dla czynnosci cywilnoprawnych,
3) ewidencje gruntéw Skarbu Panstwa oddanych w uzytkowanie wieczyste.

2. W celu zapewnienia wyodrebnienia wszystkich zdarzen gospodarczych istotnych do oceny sytuacji majgtkowej i
finansowej oraz wyniku finansowego przyjmuje sie nastepujace zasady klasyfikacji zdarzern gospodarczych:

1) zasade rzetelnego obrazu zgodnie, z ktérg uzyskane informacje odzwierciedlg rzeczywisty stan majatkowy i finansowy,

2} zasade memoriatu, wg ktdrej w ksiegach rachunkowych nalezy ujmowac wszystkie dokumenty dotyczace dochoddw i
przychoddw oraz obcigzajgce wydatki, koszty i rozchody zwigzane z danym rokiem obrotowym,

3) zasade ostroznosci, dzieki ktorej poszczegdlne sktadniki aktywdw i pasywdw wycenia sie wg rzeczywiscie poniesionych
wydatkdow i kosztow z uwzglednieniem:
- wartosci uzytkowej aktywdw, oraz wartosci netto po uwzglednieniu odpiséw amortyzacyjnych i

umorzeniowych,

- wartosci naleznosci uwzgledniajacej odpisy aktualizujace,
- wylgcznie niewatpliwych pozostatych przychodéw operacyjnych i zyskdw nadzwyczajnych,
- rezerw na znane jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

3. Powyizsze zasady stosuje sie w sposdb ciggty w celu uzyskiwania w kolejnych latach poréwnywalnych informacji
wynikajgcych z ksigg rachunkowych.



4. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego a zamyka na dzien koriczacy rok obrotowy.

5. Ksiegi rachunkowe w Starostwie prowadzone sg przy uzyciu komputerowych programoéw: Foka - program finansowo -
ksiegowy oraz Wydra - dla ewidencji rocznych przypiséw zwigzanych z odpfatnoscia za uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci Skarbu Panstwa, ktorych autorem jest firma SPUTNIK Software. Archiwalne dane (do roku 2008)
zaewidencjonowane zostaty przy uzyciu oprogramowania RADIX.

6. Ksiegowan w programie Foka - System Finansowo - Ksiegowy Ksiegowosci budzetowej - dokonuje sie zgodnie z opisem
programu Foka zawartym w instrukcji uzytkownika i administratora, stanowigcej zatacznik do niniejszej instrukgji.
Procedury prowadzenia ewidencji w tym programie opisane zostaty w rozdziale 1 - 5. W celu zabezpieczenia
przetworzonych danych, po zaksiegowaniu kazdego dnia nalezy zapisa¢ dane na serwer sieciowy. Dodatkowe kopie na
serwerze sporzadza sie na koniec kazdego dnia, miesigca i roku, na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu Starosty nr
12/2016 z 25.02.2016 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji dotyczacej Polityki Bezpieczefdstwa Informacji w
Starostwie Powiatowym w Poznaniu, na podstawie uzgodnier administratora systemu z Wydziatem Informatyki.

7. W celu zabezpieczenia przetworzonych danych, po zaksiegowaniu kazdego dnia nalezy zapisaé dane na serwer
sieciowy. Dodatkowe kopie na serwerze sporzadza sie na koniec kazdego miesigca i roku.

8. Ksiegi rachunkowe w formie elektronicznej stanowia: dziennik obrotéw, ksiega gtéwna sktadajgca sie z zestawienia
kont analitycznych, ktérych obroty automatycznie sumowane s3 na odpowiednich kontach syntetycznych, zestawienia
obrotow i sald kont analitycznych jak i kont syntetycznych oraz inne wydruki, ktére to opisane zostaty w instrukg;ji
dotyczacej funkcjonowania programu Foka.

9. Na koniec kazdego rocznego okresu sprawozdawczego dokonuje sie analizy zestawienia obrotéw i sald, ktére
zawieraja:
1) rodzaj zbioru danych z zaznaczeniem jakiego okresu dotycza, automatycznie ponumerowane wg kolejnosci stron
oraz daty kiedy zostaty sporzadzone.

2) symbole cyfrowe kont oraz ich nazwy,

3) salda wynikajace z bilansu otwarcia, obroty za okres sprawozdawczy, obroty narastajaco od poczatku roku, salda
na koniec okresu sprawozdawczego.

4) podsumowanie wszystkich obrotow i sald.

10. Zapisy w dzienniku obrotéw ujmowane sg chronologicznie, numeracja zapiséw nadawana jest automatycznie przez
system komputerowy. Zapisy analityczne automatycznie sumowane sg na kontach syntetycznych, na ktérych to ksieguje
sie zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Numer nadany automatycznie przez system ksiegowy zostaje zapisany na
dokumencie ksiegowanym, przez osobe ksiegujagca dowody.

11. W Starostwie prowadzi sie ewidencje pomocnicza do ksiegi gtéwnej, ktdra w szczegdlnosci dotyczy:

1) srodkow trwatych - ewidencja prowadzona jest ilosciowo-wartosciowa dla umarzanych i amortyzowanych srodkow
trwatych o okresie uzytkowania powyzej jednego roku i wartosci nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb fizycznych i podatku dochodowym od oséb prawnych,

2) gruntow Skarbu Paristwa oddanych w uzytkowanie wieczyste,

3) rejestr sprzedazy VAT-jako ewidencja analityczna do konta syntetycznego 225.



12. W sktad ksigg rachunkowych wchodzi réwniez inwentarz, ktéry sktada sie z ewidencji ilosciowej i wartoSciowej
pozostatych srodkéw trwatych oraz z ewidencji sSrodkéw trwatych niskiej wartosci, ksiegowanych jednorazowo w koszty,
prowadzonej w ewidencji ilosciowo-wartosciowej przez Wydziat Administracyjny.

13. Do ksigg rachunkowych za dany okres sprawozdawczy wprowadza sie zapisy operacji gospodarczych, ktére miaty
miejsce w okresie sprawozdawczym. W wypadku gdy dokumenty wptyng po okresie sprawozdawczym do Wydziatu
Finanséw to zapiséw tych dokonuje sie w miesigcu, w ktérym wptynety. Zasada ta nie dotyczy zamkniecia roku.

14. Podstawg prawidtowej ewidencji ksiegowej, a nastepnie prawidtowych danych sprawozdawczych jest rzetelnosc i
kompletnos¢ dokumentacji.

15. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie na podstawie rzetelnych i prawidtowych dowoddw.

16. Podstawa prowadzenia rachunkowosci jest PLAN KONT sporzadzony przez Gtéwnego Ksiegowego Starostwa i
zatwierdzony przez Staroste, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu.

17. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposéb, ktéry umozliwia wyodrebnienie operacji finansowanych srodkami na
zadania z zakresu administracji rzagdowej, jak rowniez operacji zwigzanych z realizacjg poszczegdlnych projektow
finansowanych $rodkami pochodzacymi z Unii Europejskiej, Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego a takze z innych zrédet.

18. Ewidencja ksiegowa zwigzana z realizacjg projektow finansowanych srodkami pochodzacymi z Unii Europejskiej,
Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego a takie z

innych Zrédet, uwzglednia wytyczne zawarte w umowach o dofinansowanie poszczegdlnych projektéw.

ROZDZIAL IV
DOWODY KSIEGOWE

1. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie na podstawie rzetelnych i prawidtowych dowoddw.
2. Podstawowymi dokumentami finansowymi w zakresie ksiegowosci budzetowej jednostki i organu finansowego sg w
szczegdlnosci:

1)  dokumenty bankowe (przelewy, czeki, wyciagi bankowe),
2) rachunki, faktury,

3) listy ptac,

4)  deklaracje podatkowe,

5) noty wewnetrzne i zewnetrzne,

6) polecenie ksiegowania,

7) raporty kasowe,

8)  dokumenty potwierdzajgce zmiany stanu srodkéw trwatych (PT, OT, LT, ST).

3. Dokument ksiegowy uwaza sie za prawidtowo sporzadzony jezeli, w sposdb jasny, stwierdza fakt
dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej szczegétowym przebiegiem i zawiera co najmniej nastepujace
dane:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,



2) okreslenie stron (ich nazwy i adresy), ktore biorg udziat w operacji gospodarczej,
3) opis operacji wraz z jej wartoscig oraz okreslenie o ile jest to mozliwe jednostek naturalnych,

4) date dokonania operacji oraz date sporzadzenia dowodu (jezeli jest inna od daty operacji),
Dla dokumentéw zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw, dowody powinny zawieraé potwierdzenie sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, oraz zatwierdzenie przez osoby,
o ktérych mowa w rozdziale 1 ust.4.

4. Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe, ktére mozna podzielié¢ na:

1) dowody zewnetrzne obce - otrzymywane oryginaty od kontrahentéw lub dokumenty otrzymane droga
elektroniczng (dotyczy dokumentéw okreslonych w art. 2 pkt. 32 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz. U. z 2016, poz.710 ze zm.),

2) dowody zewnetrzne wiasne - przekazywane oryginaty kontrahentom,

3) dowody wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnatrz jednostki,

4} dowody zbiorcze - stuzgce do dokonywania tagcznych zapisdw zbiorczych zestawienrt dokumentoéw,
5) dowody korygujgce poprzednie zapisy ksiegowe,

6) dowody rozliczeniowe - dotyczace ujetych juz zapisdw ksiegowych, wg nowych, innych kryteriow.
Dowody witasne wewnetrzne, sa to dowody dokumentujgce operacje gospodarcze, w ktérych uczestnicza tylko komorki
organizacyjne jednostki ksiegujacej dowdd poniesionych wydatkéw. Dokumenty te mogg dotyczy¢ ustalenia ponoszonych
kosztéw oraz osiggnietych przychoddéw, potwierdzenia ilosci i wartosci otrzymanych od kontrahentéw sktadnikow
majatku, robot i ustug lub innych swiadczen, jak tez powierzenia sktadnikéw majgtku pracownikom jednostki lub innym
podmiotom.

5. Dokument ksiegowy powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym
1rachunkowym przez wtasciwe osoby.
W zwigzku z tym ustala sie nastepujgce zasady:

1) wptywajgce do Starostwa faktury i rachunki rejestrowane s3 w Wydziale Finanséw, ktdry to niezwtocznie
przekazuje je do wydziatdw merytorycznie odpowiedzialnych za dokonywane wydatki,

2) celowosé zakupu - wydatku realizowanego z planu finansowego Starostwa w zakresie wyposazenia, biezacego
utrzymania Starostwa jako jednostki, powinien stwierdzi¢ dyrektor Wydziatu Administracyjnego lub osoba przez
niego wskazana,

3) celowos¢ wydatkdw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z wszelkich uméw, zlecen dostaw, robét i
ustug, a takze wydatkdw wynikajacych z innych tytutéw, a w $lad za tym rachunki, faktury i inne dokumenty,
ktérych realizacja wynika z potrzeb wykonania zadan wymagajg merytorycznego potwierdzenia przez
odpowiedniego dyrektora wydziatu lub upowaznionego przez niego pracownika. Sprawdzanie pod wzgledem
merytorycznym rachunkéw i innych dokumentéw, zwigzanych z wydatkowaniem s$rodkéw budzetowych i
pozabudzetowych nalezy do obowigzkéw dyrektoréw wydziatéw, badZz oséb przez nich upowaznionych oraz oséb
pracujacych na samodzielnych stanowiskach, do ktérych to zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym nalezy
realizacja zadan,

4) potwierdzony, sprawdzony i opisany dowdd ksiegowy winien by¢ zwrdcony do Wydziatu Finanséw w terminie
trzech dni nie pdzniej jednak niz w czasie pozwalajgcym na terminowe uregulowanie ptatnosci,

5) wyznaczony pracownik Wydziatu Finanséw sprawdza ten dokument pod wzgledem:

- formalnym - tj. czy zawiera wszelkie niezbedne dla niego cechy i ewentualne zatgczniki,

- rachunkowym - tj. ustala prawidtowo$¢ sumowan, mnozen i innych dziatan arytmetycznych.



6. Jezeli okaze sie, ze dokument jest niekompletny badZ nie zawiera potwierdzenia merytorycznego lub zatwierdzony jest
przez osobe nieupowazniong co do celowosci zakupu, wykonania roboét, ustug, bgdz zakupu materiatéw, zostaje zwrécony
do uzupetnienia przed zatwierdzeniem przez osoby odpowiedzialne za zatwierdzenie pod wzgledem finansowym.

7. Operacje gospodarcze nie oparte o kompletng i sprawdzong dokumentacje nie powinny by¢ przyjmowane do realizacji.

8. Przed zaksiegowaniem dokument ksiegowy podlega zadekretowaniu tzn. wydaniu decyzji co do sposobu ksiegowania.
Dekretacja dokumentu polega przede wszystkim na poleceniu ksiegowania na okreslonych stronach kont syntetycznych i
analitycznych po zatwierdzeniu dokumentu przez Skarbnika, badZ Gtéwnego Ksiegowego i Staroste lub osoby przez nich
upowaznione.

9. Bfedy w dowodach ksiegowych wtasnych, mozna poprawi¢ przez przekreslenie btednego zapisu i wpisanie wiasciwego
w taki sposob, by mozna byto odczytaé zapis pierwotny. Poprawka powinna by¢ podpisana przez osobe poprawiajacy i
zaopatrzona w date dokonania poprawki. Powyzsze zasady poprawiania btedu nie dotyczg dowodéw, dla ktérych zostat
ustalony specjalnymi przepisami zakaz dokonywania jakichkolwiek poprawek oraz dowoddw wystawionych przez
kontrahentéw i dowoddw wtasnych, ktérych kopie otrzymali kontrahenci. Dowody tego typu mogg by¢ poprawione przez
wystawienie korygujacego dowodu ksiegowego, ktérego jeden egzemplarz otrzymuje kontrahent.

10. Podpisy potwierdzajace dokonania kontroli jak i zatwierdzenia dokumentéw na dowodach ksiegowych skfada sie
odrecznie.

W wypadku, gdy dowdd obcy nie wptynat w odpowiednim czasie dopuszcza sie mozliwos¢ wystawiania dowoddéw
wtasnych wewnetrznych do udokumentowania operacji gospodarczych, dla ktérych wymagane sa dowody obce, jezeli jest
to niezbedne dla zapewnienia kompletnosci zapisow ksiegowych. Za dowody ksiegowe uwaza sie rowniez:

- zestawienia dowodow ksiegowych (sporzadzone dla zaksiegowania ich zbiorczym zapisem),
- polecenie ksiegowania - sporzadzone dla ujecia operacji gospodarczej w ksiegach rachunkowych jednostki,

- dokumenty sporzadzone dla skorygowania operacji gospodarczej wynikajacej z dowodu obcego, przekazane
kontrahentom jednostki.

11. Do wddy ksiegowe ujmowane sg w ksiegach rachunkowych prowadzonych na biezgco i oznaczonych nazwa jednostki.
Dokonywane w ksiegach rachunkowych zapisy powinny by¢ staranne, czytelne, trwate i zawiera¢ co najmniej:

1) date dokonania operacji gospodarczej,
2) okreslenie rodzaju i numeru dowodu ksiegowego, na podstawie ktérego dokonano zapisu,
3) tresc zapisu,
4) sume zapisu wynikajaca z dowodu ksiegowego,
5) elektroniczne nadany numer, pod ktérym zaksiegowano dokument.
12. Podstawowym dokumentem do wyptaty wynagrodzen sg listy ptac, ktére winny zawieraé dane:
1) zajaki okres obliczono wynagrodzenie,
2) rodzaj wynagrodzenia,
3) nazwiska i imiona pracownikow,

4) sume wynagrodzen brutto z rozbiciem na poszczegdlne sktadniki,
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5) sume potracen z podziatem na poszczegdlne sktadniki,

6} sume wynagrodzen netto,

7) pokwitowanie odbioru wynagrodzenia (w przypadku wyptat gotéwkowych).

Listy ptac powinny by¢ podpisane przez osobe sporzadzajaca, sprawdzone przez dyrektora Wydziatu Kadr i Ptac lub osobe
przez niego upowazniong i zatwierdzone do wyptaty przez Gtéwnego Ksiegowego lub pod jego nieobecnosé¢ Z-ce
Gtéwnego Ksiegowego, Staroste lub osoby przez nich upowaznione.

13. Dowody gospodarki materiatami i Srodkami trwatymi: ” -

1)

2)

3)

W Starostwie nie prowadzi sie magazynu wiasnego. Materiaty, ktére sg zakupione przekazuje sie do
bezposredniego zuzycia. Sktadniki aktywéw obrotowych stanowigcych wtasnos$¢ Powiatu Poznanskiego
przejeta na podstawie art. 130a ust. 10 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z
2017 po0z.1260 z zm.) lub art. 33 ust 2 ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie o0sdb
przebywajacych na obszarach wodnych (Dz. U. z 2016 poz. 656) przechowywane sg w magazynach obcych
wskazanych przez Zarzad Powiatu. Podstawowymi dokumentami dla obrotu materiatowego sg protokoty
przyjecia, protokoty likwidacji lub faktury sprzedazy.

Srodki trwate kupowane sg dla Starostwa wedtug potrzeb zgfaszanych przez dyrektoréw wydziatéw i w drodze
ustawy o zamowieniach publicznych w procedurach okreslonych przez Zarzad Powiatu. Kazdy zakupiony
srodek trwaty wprowadza do ewidencji i odpowiednio oznakowuje pracownik Wydziatu Finansow,
odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych w Starostwie.

W Starostwie gospodarka majatkowa prowadzona jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Uchwale Zarzadu w
sprawie zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacego wtasnoscig Powiatu
Poznanskiego.

14. Dowody Kasowe:

15.

1)

2)

3)

4)

Dowodami kasowymi sg dokumenty stuzace jako podstawa do przychodu i rozchodu gotéwki w kasie oraz
operacji wptat dokonywanych przy uzyciu kart ptatniczych.

Raport kasowy sporzadza sie wykorzystujac oprogramowanie FoKa. Wpisy do raportu kasowego wprowadza
sie na biezgco po dokonaniu operacji gotéwkowych i wptat dokonywanych kartg ptatnicza. Raport sporzadza
kasjer i wraz z dokumentami przekazuje do zatwierdzenia osobie nadzorujacej. Po zatwierdzeniu raporty
przekazywane s do zaksiegowania. Raporty kasowe winny byé sporzadzane codziennie jednak przy
niewielkiej liczbie zapiséw moga by¢ sporzadzane za okresy dtuzsze, jednak okres ten nie moze by¢ dtuzszy niz
pie¢ dni roboczych.

Wszelkiego rodzaju operacje gospodarcze powinny byé ewidencjonowane i regulowane na biezgco, bez
zbednej zwtoki w jak najkrétszym terminie.

Podjecie gotowki do kasy odbywa sie przy pomocy czekdw gotdwkowych (druk ujednolicony wydany przez
bank prowadzacy obstuge budzetu powiatu). Podstawg do wystawienia czekéw jest zatwierdzona do wyptaty
dokumentacja. Czek wystawia kasjer, wypetnia go dtugopisem lub atramentem. Na czeku obowigzujg dwa
podpisy Starosty i Gtéwnego Ksiegowego, badZz osdb przez nich upowaznionych. Termin waznosci czeku
uptywa po 10 dniach od daty jego wystawienia. Po tym terminie nalezy czek uniewaznic¢ i wpig¢ go do grzbietu
ksigzeczki czekowe;j.

Dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania przechowuje sie w siedzibie Starostwa.

1) Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe

przechowywane sa w Wydziale Finanséw i w ciggu 2 lat oddawane do archiwum Starostwa.
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2) W celu zabezpieczenia danych zawartych w ksiegach rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera stosuje
sie kopiowanie zbioréw zgodnie z zapisami zawartymi w niniejszej instrukcji w rozdziale 1l Ksiegi Rachunkowe,
odpowiednio w ustepach 6, 7i 8.

3) Okres przechowywania dokumentéw ksiegowych: . -

-

- sprawozdania roczne - trwale przechowywane,

- ksiegi rachunkowe -5 lat,

- karty wynagrodzen pracownikdw - przez okres wymagalnego dostepu do informacji wynikajacych z przepiséw
emerytalnych, rentowych jak i podatkowych,

- dowody ksiegowe dotyczace inwestycji wieloletnich, pozyczek, kredytéw, umdw, roszczer prowadzonych w
postepowaniu karnym, cywilnym lub karnym podatkowym - 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, w ktérym operacje zostaty zamkniete,

- instrukcja obiegu dokumentdéw finansowo - ksiegowych i zaktadowy plan kont - 5 lat od uptywu jej waznosci,
- dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,
- pozostate dokumenty i dowody ksiegowe -5 lat.

- dowody ksiegowe i inne dokumenty zwigzane z realizacjg zadan finansowanych ze srodkéw funduszy

strukturalnych UE, Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego

Obszaru Gospodarczego i innych zrédet przechowywane sg przez okres indywidualnie okreslony w umowie
finansowania lub dofinansowania.

16. Udostepnianie dokumentdow ksiegowych osobom trzecim na terenie Starostwa wymaga zgody Starosty lub osoby przez

niego upowaznionej oraz sporzadzenia i pozostawienia w Starostwie potwierdzonego spisu udostepnionych dokumentéw.

ROZDZIAL V
GOSPODARKA KASOWA

1. Wszelkie operacje gotéwkowe w Starostwie moga by¢ dokonywane jedynie za posrednictwem kasy.

2. Do podejmowania Srodkéw pienieznych z banku na pokrycie wydatkéw budzetowych upowazniony jest kasjer lub inna
0soba, ktérej powierzono w zakresie czynnosci wykonywanie powyzszego zadania. W uzasadnionych przypadkach moze to
by¢ rowniez inny pracownik Wydziatu Finanséw.

3. Przestrzegajac zasad bezpieczenstwa i dyscypliny finansowej pogotowie kasowe winno by¢ przechowywane w kasie
pancernej, znajdujacej sie w wydzielonym i odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu Starostwa.

4. Kasa Starostwa posiada pogotowie kasowe w wysokosci ustalanej przez Staroste. Pracownikom Starostwa moga by¢
udzielane zaliczki gotéwkowe jednorazowe i state. Jednorazowa zaliczka winna by¢ rozliczona w ciggu 14 dni.

Zaliczki state udzielane sg pracownikom, ktérzy w zwigzku z czynnosciami stuzbowymi dokonuja zakupéw biezacych.
Wydatki poniesione w zwigzku z tymi zakupami sg zwracane pracownikom na biezgco na podstawie przedktadanych faktur
(rachunkoéw), bez koniecznosci zwrotu rdznicy pomiedzy pobrang zaliczkg a kwotg dokonanym zakupdw. Zaliczki state
udzielane sg w oparciu o wniosek o zaliczke z adnotacja ,,stata" na okres do korica roku budzetowego.

5. Transport wartosci pienieznych podlega ochronie przez konwdj $wiadczony przez uzbrojonych
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straznikdw, konwojentdw innych jednostek organizacyjnych lub wyspecjalizowanych firm asekuracyjnych.

6. W wypadku choroby, nieobecnosci kasjera, Gtéwny Ksiegowy (Z-ca Gtéwnego Ksiegowego) upowaznia inng osobe do
sprawowania obowigzkéw kasjera. Zdanie i przyjecie obowigzkdw kasjera wymaga kazdorazowo zliczenia gotéwki.

7. Gtéwny ksiegowy zobowigzany jest do sprawowania statego i biezagcego nadzoru oraz kontroli nad przestrzeganiem
zasad, porzadku i dyscypliny kasowe;j.

8. Ewidencja drukdw- Scistego zarachowania prowadzona jest przez kasjera. Druki powyisze przechowywane sg w
pomieszczeniu kasowym.

9. Drukami $cistego zarachowania s3 ponumerowane i ostemplowane pieczecig Starostwa druki takie jak: czeki
gotowkowe, kwitariusze przychodowe, arkusze spisu z natury i inne.

ROZDZIAL VI
INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Wskazany w ksiegach rachunkowych stan aktywow i pasywow jednostki nalezy weryfikowac¢ w drodze inwentaryzacji.
Inwentaryzacja polega na przeprowadzeniu spisu z natury srodkéw pienieznych oraz rzeczowych sktadnikéw majatku,
wycenie i ustaleniu wartosci spisanych z natury sktadnikéw majatku (z wyjatkiem: gruntéw i trudno dostepnych ogladowi
srodkéw trwatych, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, ktérych z przyczyn uzasadnionych nie jest mozliwe spisanie z natury). Srodki te inwentaryzuje sie drogg
poréwnania danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami na ostatni dzieri roku obrotowego. Inwentaryzacja
nieruchomosci powinna zapewnié poréwnanie danych wynikajgcych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg powiatowego
zasobu nieruchomosci.

Inwentaryzacje sporzadza sie na ostatni dzien roku obrotowego. Powyzszy termin uwaza sie za dotrzymany, jezeli
inwentaryzacje srodkow trwatych rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed koricem roku obrotowego a zakoriczono
do 15 dnia nastepnego roku.

Teren Starostwa jest terenem strzezonym poprzez ciggte dozorowanie przez firme zajmujaca sie ochrong mienia oraz
zabezpieczony przez odpowiednie zamkniecia, monitoring i system alarmowy.

Starosta zarzadza inwentaryzacje srodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych nie rzadziej niz co 4 lata.
Inwentaryzacje zarzadza Starosta i wyznacza:

1) rodzaje sktadnikdéw majatkowych, ktére beda objete spisem,

2) dzien, na ktéry dokonuje inwentaryzacji,

3) daty przeprowadzenia spisu,

4) komisje spisowg - w tym przewodniczgcego.

Starosta moze rdwniez powotac osobe kontrolujgca spis z natury.

W celu zapewnienia bezstronnosci dokonywania spisu, do komisji inwentaryzacyjnej nie powotuje sie osob, ktére przyjety
odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone im mienie objete spisem z natury a takze pracownikdw Wydziatu Finanséw, z
wyjatkiem inwentaryzacji kasy. Spis z natury winien by¢ przeprowadzany z udziatem oséb odpowiedzialnych materialnie za
powierzone im mienie.

Inwentaryzacja przeprowadzana jest przy uzyciu kolektoréow (czytnikéw koddw paskowych), ktérymi skanuje sie kody
paskowe pochodzace z systemu OptiEst, umieszczone na srodkach trwatych. W celu unikniecia pominiecia w spisie tych
sktadnikéw majatkowych, ktdére nie posiadajg naklejek z kodem, lub etykieta ulegta zniszczeniu, zespotom spisowym
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wyposazenia, ktdre znajdujg sie na stanie a nie posiadajg kodéw paskowych. Tym sposobem z kazdego pola spisowego
zaczytywane sg dane z kolektora i moze byé zdany réwniez arkusz spisowy zawierajacy spis skfadnikdw pozbawionych
kodow paskowych.

Przewodniczacy otrzymuje z Wydziatu Finanséw arkusze spisu, odpowiednio oznakowane w celu kontroli wykorzystania
ich zgodnie z przeznaczeniem. Zespoty spisowe nie moga by¢ informowane o ilosci inwentaryzowanego majatku
wynikajacej z ewidencji.

Do arkuszy spisowych wpisuje sie rzeczywiste ilosci sktadnikdw majgtkowych, ktére muszg odzwierciedlaé stan faktyczny i
potwierdza sie ten fakt podpisami na arkuszach spisowych przez osoby uczestniczace w inwentaryzacji. Sporzadzone w ten
sposdb arkusze stanowig podstawe poréwnania wynikajacego z rzeczywistego stanu z ich stanem wynikajagcym z ksigg
rachunkowych.

Arkusze spisowe winny zawieraé co najmniej:

1) nazwe i numer kolejny arkusza,

2) nazwe jednostki,

3) numer spisywanego pomieszczenia,

4) date rozpoczecia i zakonczenia spisu,

5) numer kolejny pozycji arkusza spisu,

6) termin przeprowadzania inwentaryzaciji, jesli rézni sie od daty spisu z natury,

7) szczegdtowe okreslenie nazwy sktadnika majatku, w tym rowniez numer inwentarzowy,

8) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu,

9) jednostke miary,

10) cene za jednostke miary i wartos¢ (jesli jest to mozliwe),

11) imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone Jej mienie,

12) podpisy oséb uczestniczgcych w spisie.
Na arkuszach spisowych nie mozna pozostawia¢ nie wypetnionych wierszy. Ewentualne poprawki mogg by¢ dokonywane
poprzez skreslenie btednego zapisu i wpisanie poprawnego z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz dokonaniu
podpisu osoby poprawiajacej jak i daty dokonania poprawki.

Na arkuszach nalezy wyodrebni¢ sktadniki majatku obce, zepsute, uszkodzone, niepetnowartosciowe itp. Wyodrebnié
nalezy je na osobnych arkuszach spisowych.

Kazda strona spisu z natury powinna by¢ zaakceptowana podpisami cztonkdéw komisji i oséb odpowiedzialnych.

W razie stwierdzenia w toku kontroli lub po jej zakoriczeniu nieprawidtowosci, Starosta zarzadza ponowne
przeprowadzenie spisu w catosci, badz czesci spisu z natury.

Po zakonczeniu spisu zespoty spisowe informujg o stwierdzonych nieprawidtowosciach przewodniczacego komis;ji
inwentaryzacyjnej oraz rozliczaja sie z przydzielonych im arkuszy spisowych.

Na arkuszach spisowych Dyrektor Wydziatu Finansdw wraz z pracownikami odpowiedzialnymi za ewidencje skfadnikéw
majatkowych dokonuje wyceny sktadnikéw majgtkowych i ustala ich ostateczng fgczng wartosc.

Spis z natury srodkéw pienieznych przeprowadzany jest corocznie na ostatni dzier roku obrotowego oraz kazdorazowo w
razie zmiany kasjera. Komisja sktadajaca sie z 2 pracownikéw, wyznaczonych przez Dyrektora Wydziatu Finansow,
przeprowadza spis w obecnosci osdb materialnie odpowiedzialnych.

Spis z natury Srodkéw pienieznych polega na ustaleniu ich nominalnego stanu rzeczywistego i poréwnaniu
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go ze stanem ewidencyjnym oraz wyjasnieniu ewentualnych réznic. Celem
inwentaryzacji Srodkdw trwatych jest:
1) ustalenie ich rzeczywistego stanu,
2) okreslenie srodkow trwatych przeznaczonych do likwidacji, nieprzydatnych, niewykorzystywanych, zbednych,
3) ujawnienie wykonanych przerébek, modernizacji itp,
4) rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych.

Kazdy srodek trwaty powinien zosta¢ oznaczony symbolem generowanym z programu stuzacego do ewidencji srodkéw
trwatych.

Réznice inwentaryzacyjne s3 to rozbieznosci pomiedzy stanem ksiegowym a stanem rzeczywistym skfadnikéw
majatkowych, ustalonym w drodze spisu z natury.
Wyodrebnia sie réznice:

1) ilosciowo - warto$ciowe, wartosciowe lub ilosciowe,

2) pozorne,

3) zawinione,

4) niezawinione,

5) stanowiace niedobdr,

6) stanowigce nadwyzke.
Koncowym etapem jest rozliczenie powstatych réznic. Przy rozliczaniu bierze sie pod uwage wyjasnienia sktadane na
pismie przez osoby odpowiedzialne dotyczgce przyczyn powstawania niedoboréw i nadwyzek.
Za niedobdr zawiniony uznaje sie niedobdr, ktéry powstat w wyniku dziatania lub zaniedbania obowigzkéw osoby
materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie. Za niedobdr niezawiniony uznaje sie niedobdr, ktéry powstat z
przyczyn wykluczajacych odpowiedzialnos¢ osoby, ktérej mienie powierzono.
Decyzje o zakwalifikowaniu niedoboru jako zawinionego badz niezawinionego podejmuje Starosta, biorgc pod uwage
wyniki postepowania wyjasniajacego.
Jezeli przyczyny powstania niedoboru nie sg znane woéwczas traktuje sie go jako niedobér nieuzasadniony, ktdry moze by¢
dochodzony, analogicznie jak niedobdr zawiniony, od osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie. Decyzje o obcigzeniu
réwnowartoscig niedoboru podejmuje Starosta.

Rdznice stwierdzone miedzy stanem aktywow i pasywow ksiegowane sg w ksiegach rachunkowych.
Inwentaryzacja naleznosci moze by¢ przeprowadzona poprzez:

1) uzyskanie potwierdzenia wykazanych w ksiegach standw i wyjasnienie i rozliczenie rdznic,
2) pordwnanie stanu wynikajacego z zapisdéw ksiegowych z odpowiednimi dokumentami i zweryfikowanie realnosci
aktywow.

Droga potwierdzenia wykazanych w ksiegach standw nie inwentaryzuje sie naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci
wobec pracownikdéw, z tytutdw publiczno - prawnych oraz oséb nie prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j.
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Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia salda i potwierdzenia stanu srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku
bankowym podlega potwierdzeniu przez bank stanu srodkéw ulokowanych na bankowych kontach.

Uzgodnienie naleznosci wynikajacych z rozrachunkéw z kontrahentami z tytutu dostaw i ustug polega na wzajemnym
uzgodnieniu i potwierdzeniu stanu ksiegowego tych aktywoéw.
Formy uzgadniania naleznosci:

1) pisemna - na drukach ogdlnie dostepnych,

2) pisemna - na wydrukach komputerowych,

3) pisemna - faksem lub pocztg elektroniczna,

4) telefoniczna - nalezy jednak sporzadzi¢ notatke.
Uzyskanie potwierdzenie salda traktuje sie jako spetnienie wymogu uznania roszczenia przerywajgcego bieg
przedawnienia (art. 123 kc).

ROZDZIAL VII
SPRAWOZDAWCZOSC
Sprawozdania sporzadza sie zgodnie z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych w jezyku polskim i w polskiej walucie.
1. Sprawozdania budzetowe w zakresie wykonania budzetu Powiatu. Starostwo Powiatowe, jako jednostka budzetowa,
sporzadza sprawozdania jednostkowe przekazywane do Zarzadu. Zarzad sporzadza sprawozdania budzetowe zbiorcze,

ktére sktadane sg do Ministerstwa Finanséw za posrednictwem Regionalnej Izby Obrachunkowej w formie i terminach
wskazanych w odpowiednich przepisach.

2. Sprawozdania potroczne i roczne z wykonania budzetu Powiatu, Zarzad Powiatu przedstawia Radzie Powiatu i
Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j.

3. Ponadto sporzadza sie sprawozdania statystyczne, ktére przekazuje sie do Urzedu Statystycznego w Poznaniu, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, jak rowniez inne sprawozdania, na podstawie odrebnych przepiséw, na zasadach
okreslonych w tych przepisach.

4. Sprawozdania finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym eraz—zestawienie
zmian w funduszu jednostki oraz informacje dodatkowg na dzien bilansowy tj. na 31 grudnia (poczgwszy od sprawozdania
finansowego za 2018 rok) sporzadza sie z danych ksigg rachunkowych Starostwa Powiatowego, a bilans z wykonania
budzetu na postawie danych ksigg rachunkowych budzetu Powiatu.

ROZDZIAL VIII
PODSTAWOWE PRAWA | OBOWIAZKI SKARBNIKA

1. Skarbnik podlega bezposrednio Staroscie.

2. Stanowisko Skarbnika winno by¢ pod wzgledem hierarchii stuzbowej, wynagrodzenia i innych swiadczen réwnorzedne
stanowisku zastepcy kierownika jednostki.

3. Do obowigzkéw Skarbnika nalezy:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

16



wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw gtéwnego ksiegowego budzetu,

nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem oraz realizacjg budzetu Powiatu i zapewnienie biezgcej kontroli

jego wykonywania,
nadzorowanie sporzgdzania sprawozdawczosci budzetowe;j,

kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan majgtkowych Powiatu oraz
udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiegowymi Starostwa,

nadzorowanie gospodarowania srodkami budzetowymi przez jednostki organizacyjne Powiatu,

inspirowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z poszerzeniem wiedzy z zakresu rachunkowosci pracownikéw Starostwa i

jednostek organizacyjnych Powiatu,
nadzorowanie gospodarowania srodkami Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

4. Skarbnik nadzoruje zadania wykonywane przez Wydziat Finansow.

5. Skarbnik powotany jest do prowadzenia analiz stanu wydatkéw i dochoddéw finansowych jednostki, wyciggania

whnioskdw zmierzajgcych do statego polepszania gospodarki finansowe;j.

6. Kontrola wstepna polega na przyznaniu Skarbnikowi uprawnienia akceptowania wszelkich dokumentéw, na podstawie

ktérych nastepuje wydatkowanie lub rozchodowanie srodkéw finansowych z budzetu Powiatu.
7. Skarbnik ponosi odpowiedzialno$¢ za:

1) wykonywanie polecen sprzecznych z obowigzujgcymi przepisami,

2) dopuszczenie do naduzy¢ i nie zgtoszenie wykrytych przestepstw,

3) brak terminowe;j i prawidtowej sprawozdawczosci zbiorczej Powiatu,

4) przekroczenie dyscypliny finanséw publicznych,
5) brak kontroli wynikdéw inwentaryzacji, termindw jej przeprowadzania i dokonywania korekty stanu
ksiegowego,

6) niepodejmowanie krokow zmierzajacych do wyegzekwowania naleznosci Powiatu, dopuszczajac do ich
przedawnienia.

8. W celu realizacji swoich zadan Skarbnik ma prawo:

1) zada¢ od pracownikéw Starostwa i jednostek podlegtych Powiatowi, przekazywania informacji majacych
wptyw na budzet Powiatu,

2) wnioskowac o okreslenie trybu, wg ktérego maja by¢ wykonywane przez innych pracownikéw prace
niezbedne do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania stuzb finansowych i kontrolnych,

3) zadac od innych pracownikéw wyjasnien i informacji dotyczacych spraw finansowych,

4) zadac od innych pracownikdw usuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci w zakresie spraw
finansowych,

5) wystepowac do Starosty z wnioskiem o kontrole zagadnien, ktére nie leza w zakresie dziatania Skarbnika,

6) wnioskowac o nagrody i kary dla pracownikéw Wydziatu Finanséw oraz innych pracownikéw Starostwa i
jednostek podlegtych.
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ROZDZIAL IX

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW KSIEGOWYCH, INWENTARYZACYJNYCH,
KSIAG RACHUNKOWYCH | SPRAWOZDAN

1. Wszelkie dowody ksiegowe i ich zestawienia, ktdre stanowity podstawe ksiegowan, arkusze i zestawienia spisow z
natury oraz zestawienia roznic inwentaryzacyjnych nalezy ukfada¢ w porzadku i kolejnosci dostosowanej do sposobu
prowadzenia ksiagg rachunkowych, jak tez i czasu przechowywania dowodéw. Po dokonaniu ksiegowan dotyczacych okresu
sprawozdawczego, dokumenty ksiegowe nalezy umieszczaé w teczkach w odpowiedniej kolejnosci.

2. Sprawozdania budzetowe i finansowe nalezy przechowywa¢ w teczkach przeznaczonych do tego celu.

3. Dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, ksiegi rachunkowe, sprawozdania budzetowe i finansowe
uporzadkowane i podzielone na odpowiednie zbiory, nazywane dalej zbiorami dokumentacji ksiegowej w postaci
odpowiednich teczek aktowych, oznacza sie:

1) nazwa jednostki do ktdrej nalezg,

2) znakiem wskazujacym rodzaj grupy tematycznej zbioru,
3) symbolem kwalifikacyjnym akt,

4} okresleniem czasu okresu obrachunkowego,

5) pierwszym i ostatnim numerem dowodoéw ksiegowych, dokumentdw inwentaryzacyjnych, ksigg rachunkowych.

4. Teczki aktowe oraz ksiegi rachunkowe nalezy przekazywac do archiwum nie pdZniej niz po uptywie czterech lat po roku
sprawozdawczym.

5. Wydawanie poszczegdlnych dowodow z Wydziatu Finansow, teczek, ksigg rachunkowych lub sprawozdan finansowych
na potrzeby wewnetrzne jednostki moze nastgpic¢ tylko w uzasadnionych przypadkach za pokwitowaniem.

6. Wydawanie dowodow, teczek aktowych, ksigg rachunkowych poza obreb jednostki moze nastgpic tylko za pisemng
zgoda Starosty.

ROZDZIAL X

TERMINY PRZECHOWYWANIA POSZCZEGOLNYCH AKT KSIEGOWYCH

1. Listy ptac, karty wynagrodzen i inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje obliczenie podstaw do wymiaru rent i
emerytur winny by¢ trwale przechowywane w archiwum.

2. Dowody ksiegowe dokumentujace nabycie lub wytworzenia srodkéw trwatych winny by¢ przechowywane co najmniej
przez okres do ich catkowitego umorzenia.

3. Wszelkie inne dowody ksiegowe powinny byé przechowywane 5 lat, pod warunkiem, ze uprzednio ostatecznie
rozliczono osoby majgtkowo odpowiedzialne.

4. Ksiegi rachunkowe, sprawozdania za okres niekonczacy roku, dokumenty inwentaryzacyjne oraz inne akta
przechowuje sie w archiwum przez okres 5 lat.

5. Roczne sprawozdania s aktami przeznaczonymi do trwatego przechowywania.
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6. Dowody ksiegowe i inne dokumenty zwigzane z realizacjg zadan finansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych
przechowuje sie przez okres wynikajacy z odrebnych regulacji lub umdw, w innym przypadku co najmniej 5 lat.

W trakcie realizacji projektdw cato$¢ dokumentacji przechowywana jest w wydziatach lub jednostkach organizacyjnych
odpowiedzialnych za realizacje poszczegélnych zadarn zwigzanych z projektem w odrebnych segregatorach oznaczonych
trwale logo Unii Europejskiej oraz logo programu operacyjnego, w ramach ktérego wydatkowane sg srodki. Po zakoriczeniu
realizacji projektu, wydziat lub jednostka organizacyjna realizujgca zadanie sporzadza kserokopie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem, natomiast oryginaty dokumentéw przekazuje Dyrektorowi Wydziatu Tworzenia i Realizacji
Projektow. Wydziat Tworzenia i Realizacji Projektéw odpowiada za zgromadzenie kompletu oryginatéw dokumentacji
zwigzanej z realizacja projektu oraz za przekazanie dokumentéw do archiwum. Uwierzytelnione kserokopie dokumentéw
pozostawione w wydziatach lub jednostkach organizacyjnych opatruje sie adnotacjg o przekazaniu oryginatéw do Wydziatu
Tworzenia i Realizacji Projektow wraz z symbolem teczki lub tomu akt, w ktérej sg one archiwizowane i archiwizuje zgodnie
z przepisami wynikajgcymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt Organdéw Powiatu i Starostw Powiatowych.

ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejsza instrukcja zostata opracowana w oparciu o przepisy prawne cytowane wstepnie.
2. Otrzymujg ja wszyscy dyrektorzy wydziatdéw i samodzielne stanowiska pracy celem stosowania i zapoznania z nig
podlegtych im pracownikow.

3. Przestrzeganie jej postanowien jest obowigzkiem wszystkich pracownikéw Starostwa.

4. Instrukcja ma zastosowanie do ewidencji zdarzen od 1 stycznia 2018 r.
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PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU POZNANSKIEGO

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

ZAtACZNIK NR 2
do Zarzadzenianr 85/2017

z dnia 28grudnia2017 roku
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II. Opis kont
1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢
zapisOw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z
wyciggiem, natomiast réznice wynikajacg z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez sptaty dotyczace
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rdwniez lokaty dokonywane ze srodkdw rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywac saldo
Whn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg otwartych rachunkéw do rachunku podstawowego budzetu powiatu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na stronie
Whn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutéw kredytdw zaciggnietych na finansowanie budzetu
(tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedtug umoéw
kredytowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg bankdw udzielajgcych kredytéw bankowych.

3) Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki"
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wyfgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki, w
korespondencji z kontem 133.
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Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku Srodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan Srodkéw pienieznych na rachunku srodkéw na niewygasajgce
wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkdw pienieznych w drodze, w tym:

a) Srodkow otrzymanych z innych budzetéow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i s objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

b) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochoddéw
budzetowych w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

c) przelewédw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na biezgco lub tylko

na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze. Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug Zrédet

wptywu srodkow.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujacym organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu
zrealizowanych przez nie dochoddw budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podlegtych jednostek, umozliwiajac okreslenie zrédta



wptywu dochoddw.

6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkdw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkdw na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug jednostek podlegtych powiatowi.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

a) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego;

b) rozrachunkdw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;

¢) rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwencji;

d) rozrachunkéw z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych
tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych
rozrachunkéw.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg tytutéw wptywu srodkéw.

8) Konto 225 - ,Rozliczenie nie wygasajacych wydatkow'

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki nie
wygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz
przelewy sSrodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im Srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkéw.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug jednostek budzetowych i zadan wydatkow niewygasajacych.
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Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych s$rodkéw przekazanym jednostkom
budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkdw.

9) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Kpnto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222, 223, 224,225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwic ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych tytutow
oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

10) Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych
pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegéfowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci z
poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu
naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w
szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢
zaciaggnietych zobowiagzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z
poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciaggnietych zobowiagzan finansowych.

12) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujagcych naleznosci, a na stronie Ma
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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13) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

a) napodstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

b) na podstawie sprawozdan innych organdw zakresie dochoddw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

c) ztytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;

d) zinnych tytutdw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

e) pochodzace ze zrédet zagranicznych nie pod legajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

f)  pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 jest wedtug poszczegdinych dochoddw budzetu
i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

a) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223;
b) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondenciji

z kontem 134.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

15) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 to konto syntetyczne, na ktérym ksieguje sie uchwaty Rady Powiatu o wydatkach
niewygasajacych.
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16) Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji nie wygasajacych wydatkdw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

a) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

b) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkdéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow lub do czasu wygasniecia
planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 - ,Rozliczenia miedzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczert miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na
stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczern miedzyokresowych wedtug ich
tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidenc;ji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwiekszenia
skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie odpowiednio przeniesienie poniesionych
w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkdéw, w korespondenc;ji z
kontem 903

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu
roku dochoddéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszert wyniku wykonania budzetu
stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
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Na roku

ec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu/
a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
sie na konto 960.

20) Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad przychodami lub
saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.

21) Konto 968 - ,,Prywatyzacja"
Konto stuzy do ewidencji przychoddéw i rozchoddw dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody
z tytutu prywatyzaciji.
Ewidencje szczegbtowg konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji i tytutow prywatyzacji

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodoéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie po stronie Wn konta 991

Konto 991 to konto syntetyczne, ksieguje sie na nim zmiany planu dochodéw ogétem po kazdej zmianie
uchwaty budzetowej

2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki.
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Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetowych lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwnga saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992.

Konto 992 to konto syntetyczne, ksieguje sie na nim zmiany planu wydatkéw ogdétem po kazdej zmianie uchwaty
budzetowej

3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidenciji rozliczer z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na
kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetdw oraz sptate zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetdw oraz wptaty naleznosci otrzymane z innych
budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetdéw, saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.
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ZALtACZNIK NR 3
do Zarzadzenia nr 85.2017

z dnia 28 grudnia 2017 roku

PLAN KONT DLAJEDNOSTKI BUDZETOWE)

- STAROSTWA POWIATOWEGO W POZNANIU

l. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Aktywa trwate

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate Srodki trwate

15 - Mienie zlikwidowanych jednostek

16 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne 030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

71 -Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

72 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych

73 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe 080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe 101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zesp6t 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

225 - Rozrachunki z budzetami
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226- Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234- Pozostate rozrachunki z pracownikami

240- Pozostate rozrachunki

245- Wptywy do wyjasnienia

280- Konto techniczne

290- Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zesp6t 3 - Materiaty i towary

300- Rozliczenie zakupu

330- Towary

390- Odpisy aktualizujgce wartos¢ zapaséw
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie

400- Amortyzacja

401- Zuzycie materiatow i energii

402- Ustugi obce

403- Podatki i optaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409- Pozostate koszty rodzajowe

410- Pozostate obcigzenia

490- Rozliczenie kosztow
Zespot 5 - Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie

599- Koszty funkcjonalne komadrek organizacyjnych
Zespdl 6 - Produkty

640- Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw
Zespdl 7 - Przychody dochody i koszty

700- Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

730- Sprzedaz towardw i wartosc¢ ich zakupu

750- Przychody finansowe

751- Koszty finansowe

760- Pozostate przychody operacyjne

761- Pozostate koszty operacyjne



Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800- Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw
851 - Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
950 - Niefinasowy wktad wiasny
976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
997 - Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Zespodl 0 -, Aktywa trwate"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidenc;ji:

1.
2.

rzeczowego majatku trwatego;
wartosci niematerialnych i prawnych;
dtugoterminowych aktywow finansowych;

sktadnikéw aktywow trwatych.

2) Konto 011 - ,,Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych zwigzanych z
wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 015 i 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1.

2.

3.

4.

przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkdw trwatych lub
inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos$é poczatkowa srodkéw trwatych;

przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;
nieodpfatne przyjecie Srodkéw trwatych;

zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny. Na stronie

Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1.

2.
3.

wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodpfatnego przekazania;

ujawnione niedobory sSrodkéw trwatych;

zmniejszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1.
2.
3.

ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdw trwatych;
ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;
ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wiasnosé jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych w
uzytkowanie wieczystym innym podmiotom.

Ewidencje analityczng prowadszi sie z podziatem na grupy Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw Trwatych.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;j.
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3) Konto 013 -, Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych, niepodlegajacych
ujeciu na kontach 011 i 016, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w
petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej pozostatych
srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu !ub inwestycji;
2. nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu;
3. nieodpfatne otrzymanie srodkéw trwatych. Na stronie Ma konta

013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2. ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja sie Srodki trwate lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie
Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdére wyraza warto$¢ srodkdw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci
poczatkowe;j.

4) Konto 015—,Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszert wartosci mienia przejetego przez organ zatozycielski lub
nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1. warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, wedtug
wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki;

2. korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spétce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego;

3. warto$¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej,
ktdra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w szczegdlnosci:

wartos¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a
przekazanego spoétce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spétka, lub przekazanego jako udziat do spétki,
wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
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zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego spétce lub
innym jednostkom.

Ewidencje szczegdétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegdétowa moze zawiera¢ réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na
wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

5) Konto 016 - ,,Dobra kultury"
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci dobr kultury. Na stronie
Whn konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. przychdd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2. nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. rozchdd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2. niedobory.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ ddbr kultury znajdujacych sie w jednostce.

6) Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 072.

Ewidencja szczegdfowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

7) Konto 030-,Dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywdw finansowych, a w szczegdlnosci akgji i innych dtugoterminowych
aktywoéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola
ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepiséw prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych
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aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikéw
dtugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywéw finansowych.

8) Konto 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont:
011,020 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

9) Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych
niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencje szczegdtowa konta 072 prowadzi sie wedtug zasad okreslonych dla konta 013.
10) Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe. Konto moze wykazywac saldo
Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisdéw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
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11) Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztéw sSrodkéw trwatych w
budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez
obcych wykonawcéw, jak i we wtasnym zakresie;

2. poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci
gospodarczej;

3. poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego {przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adeptacia—Ilub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw, a w szczegdlnosci:
1. S$rodkow trwatych,

2. wartosé sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw gotowych srodkdw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztéw Srodkéw
trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosc kosztéw srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

12) Zespét 1 -,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidengiji:
1. krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;
2. krétkoterminowych papieréw wartosciowych;
3. krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4. udzielanych przez banki kredytédw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;

5. innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow pienieznych oraz krétkoterminowych
papieréow wartosciowych.

13) Konto 101 -, Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotéwki i
niedobory kasowe.

Rozchody srodkow z kasy przeznaczone na zaptate faktur ptatnych gotéwka ksieguje sie Wn konto 401, 402, 403, 404, 405,
409, 410, Ma 101, z pominieciem konta 201.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o roznice kursowe dotyczgce gotowki w obcej walucie.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1. stanu gotéwki w walucie polskiej;

2. stanu gotdéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne
waluty obce;

3. wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.. Konto 101 moze wykazywac

saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Ewidencjg szczegétowg konta 101 prowadzi sie z podziatem na operacje gotdwkowe jednostki budzetowej - Starostwa
Powiatowego i Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych.

14) Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkow i
dochoddéw (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych:

1. otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondenc;ji z kontem 223;

2.z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochoddw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym witasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki pobrane do kasy na
realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej moze byc¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem
rachunku biezacego jednostki;

2. okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3. okresowe przelewy srodkow pienieznych dla dysponentdow nizszego stopnia (ewidencja szczegétowa wedtug
dysponentoéw, ktdrym przelano srodki pieniezne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdéw, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci ma
zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan
finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodoéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkdéw pienieznych na rachunku biezgcym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

1. wydatkéow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktoére
oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkdw budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku;

2. dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do korica roku nie
zostaty przelane do budzetu.

37



Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1. przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223;

2. przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z
kontem 222.

Il Ewidencje szczegbétowg do konta 130 prowadzi sie wedtug klasyfikacji budzetowej z rozszerzonym podziatem do zadan
realizowanych w ramach poszczegélnych paragraféw z uwzglednieniem podziatu na zadania wtasne i zadania zlecone. W
przypadki dochoddéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje sie wedtug po dziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

15) Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zaktadowego funduszu
Swiadczen specjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
Srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu sSrodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

16) Konto 139 -,Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1. czekdéw potwierdzonych;
2. sum depozytowych;
3. sum nazlecenie;

4. $rodkéw obcych na inwestycje;
5. $rodkéw pochodzacych z jednostek budzetowych Powiatu Poznanskiego, przeznaczonych na pokrycie podatku od
towardw i ustug przeznaczonego do zaptaty na rzecz Urzedu Skarbowego w imieniu Powiatu Poznanskiego.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw biezgcych, sum
depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Przeznacza sie odrebny rachunek bankowy i wyodrebnia konto analityczne o symbolu 139/V, stuzgce operacjom wptywu
Srodkéw z jednostek organizacyjnych Powiatu przeznaczonych na pokrycie podatku od towardw i ustug. Z konta tego
realizowana jest rowniez pfatnos¢ na rzecz Urzedu Skarbowego w imieniu Powiatu Poznanskiego.

Na stronie Wn konta 139/V ujmuje sie wptywy Srodkow z jednostek organizacyjnych w korespondenc;ji
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z wydzielonym analitycznie dla tych celéw kontem 240/6, oraz zwroty z Urzedu Skarbowego nadwyzki VAT
naliczonego nad naleznym.

Na stronie Ma konta 139/V ujmuje sie wydatki z tytutu VAT do zaptaty za poszczegdlne okresy
obrachunkowe dokonane na rzecz Urzedu Skarbowego, oraz mozliwe zwroty na rzecz jednostek
organizacyjnych, w przypadku wystgpienia w tych jednostkach nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic¢ ustalenie stanu srodkéw pienieznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié sprostanie obowigzkom
sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na innych
rachunkach bankowych.

17) Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktyw 6w finansowych, a w szczegdlnosci akgji, udziatow
i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej jak i w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1. poszczegdinych skfadnikdw krétkoterminowych aktywow finansowych;

2. stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej
i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3. wartosci krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdinym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywéw finansowych

18) Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, sSrodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
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19) Zespét 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidenciji krajowych i zagranicznych rozrachunkdéw oraz roszczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkdéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych srodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczer zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i
umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczenn oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu Srodkdw europejskich réwniez odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

20) Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane
sg na koncie 221.

Na koncie 201 (po stronie Ma) ksieguje sie wytgcznie faktury bezgotéwkowe. Faktury pfatne gotdéwka ksieguje sie Wn
401,402, 403,404, 405, 409, 410, Ma 101 z pominieciem konta 201.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

21) Konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rdwniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wtasciwe organy. Zapisy z tego tytut
moga by¢ dokonywane na koncie okresdw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan ewidencji podatkowej (zalegtosci i
nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikdw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
ktérych naleznosci dotyczg. Ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana
alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

40



22) Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochoddéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do
budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

23) Konto 223 -,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkdw budzetowych, w tym wydatkéw w
ramach wspétfinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze srodkdw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1. w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania
programow i projektéw realizowanych ze Srodkdw europejskich na konto 800;

2. okresowe przelewy sSrodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkdw w ramach
wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1. okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programow i projektéw realizowanych ze Srodkdw europejskich,
w korespondencji z kontem 130;

2. okresowe wptywy srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te
stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkdw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéow
budzetowych, lecz niewykorzystanych do kornca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkéw
budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.
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24) Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych, a takie do ewidencji
rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace ptatnosci z budzet srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartosc¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem 810;

2. wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji,
wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgcy zalicza do dochoddéw budzetowych, sg ujmowane na
koncie 221.

25) Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkdéw, nadwyzek srodkéw
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpfaty oraz wpftaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania wobec budzetéw i
wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetéw.

26) Konto 226 - ,,Ditugoterminowe naleznosci budzetowe"
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci
budzetowych.

27) Konto 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,
sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
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i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkdéw oraz podmiotéw, z ktédrymi dokonywane sg rozliczenia. Konto 229 moze

wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

28) Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i
Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za
prace wykonywang na podstawie stosunku pracy; umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdw
zgodnie z odrebnymi przepisami. -

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2. wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3. wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4. potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia standw naleznosci i zobowigzan
z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 231 jest z podziatem na tytutu dochodéw zaliczanych do wynagrodzen
pracowniczych, podlegajagcych opodatkowaniu podatkiem od oséb fizycznych lub/i obcigzeniu sktadkami z tytutu
ubezpieczen spotecznych.

29) Konto 234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikédw z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;

2. naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;

3. naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

4. naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkéd;

5. zapfacone zobowigzania wobec pracownikéw. Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2. rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych;

3.  wptywy naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci waluty
polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i
zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkdw.
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Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
pracownikow.

30) Konto 240-,Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na
kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko-
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z
poszczegdlnych tytutdw.

W ramach konta 240 wyodrebnia sie konta analityczne stuzace rozrachunkom z jednostkami budzetowymi Powiatu
Poznaniskiego i z Urzedem Skarbowym z tytutu rozliczen podatku VAT a mianowicie:

Konto 240/6 rozliczenia VAT z jednostkami budzetowymi.

Konto posiada analityke odrebng dla kazdej jednostki budzetowej. Na stronie Wn konta dokonuje sie ksiegowan na
podstawie deklaracji czgstkowej pochodzacej z jednostki budzetowej VAT naleznego, w korespondencji z kontem 240/7.
Na stronie Ma konta dokonuje sie ksiegowan na podstawie deklaracji czagstkowej pochodzacej z jednostki budzetowej VAT
naliczonego w korespondencji z kontem 240/7, oraz wptate srodkéw z jednostki budzetowej w kwocie stanowigcej
nadwyzke VAT naleznego nad naliczonym w korespondenc;ji z kontem 139/V.

Konto 240/7 rozliczenia VAT Powiatu Poznariskiego z Urzedem Skarbowym.

Na stronie Wn dokonuje sie ksiegowan w korespondencji z kontem 139/V zaptaty nadwyzki VAT naleznego nad
naliczonym w imieniu Powiatu Poznanskiego na rzecz Urzedu Skarbowego, oraz VAT naliczony w jednostce budzetowej
wynikajacy z deklaracji czastkowej VAT tej jednostki, w korespondencji z wydzielonym analitycznie dla tej jednostki
kontem 240/6. Na stronie Ma ksieguje sie zobowigzanie wobec Urzedu Skarbowego z tytutu VAT naleznego odrebnie dla
kazdej jednostki budzetowej w korespondencji z analitycznie wydzielonym dla jednostek kontem 240/6.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

31) Konto 245 -, Wptywy do wyjasnienia"
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych i innych tytutéw.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wpftat i ich zwroty Na
stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat Konto 245 moze

wykazywad saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

32) Konto 280 -, Konto techniczne"
Konto techniczne umozliwia zaksiegowanie w systemie FoKa operacji, w ktdrej drugostronnie wystepuje zaréwno
obcigzenie jak i uznanie innego konta.

Ksiegowanie na koncie 280 odbywaé moze sie zaréwno po stronie Wn jak i po stronie Ma, przy czym kazdorazowo przy
ksiegowaniu ze znakiem plus istnieje réwnolegle zapis po tej samej stronie konta, w tej samej kwocie ze znakiem minus i
odwrotnie.



Konto 280 nie wykazuje salda a jego sumaryczne obroty kazdorazowo wynoszg zero.

33} Konto 290-,,0dpisy aktualizujgce naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujagcych naleznosci, a na stronie Ma -
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

34) Zespot 3 - ,Materiaty i towary"

Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji zapasdw aktywdw obrotowych stanowigcych wtasnosé Powiatu

Poznanskiego przejeta na podstawie art. 130a ust 10 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu

drogowym (Dz. U. z 2017 poz. 1260 z zm.) lub art. 33 ust 2 ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r.
bezpieczenstwie osdb przebywajacych na obszarach wodnych (Dz.U. z 2016 poz. 656).

Przychody, rozchody oraz stan zapaséw wycenia sie wedtug wartosci godziwej.

Ewidencja szczegétowa prowadzona dla kont zespotu 3 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapaséw wedtug
miejsc ich znajdowania sie, oraz wedtug poszczegdlnego rodzaju tych zapasow.

35) Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutéw spozywczych), robét
1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych
wystepujacych na przetomie roku budzetowego.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

1. faktury dostawcdéw krajowych i zagranicznych facznie z naliczonym podatkiem od towardw i ustug, zwanym dalej
"podatkiem VAT";

2. podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie. Na
stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1. wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;
2. naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spetnieniu okreslonych
warunkow;

3. naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy sktadnikow
majatku obrotowego, zwiekszajgcy ich wartos¢ lub obcigzajacy wiasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe
kosztéw czynne;

4. naliczony podatek VAT niepod legajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy srodkéw
trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy ich wartosé.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:
1. odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2. koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcéw;
3. optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie;

4. niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
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5. reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcéw.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary w drodze), a saldo
Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych

36) Konto 330 -, Towary"

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw aktywow obrotowych stanowigcych wtasnos¢ Powiatu Poznanskiego
przejetg na podstawie art. 130a ust 10 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2017 poz. 1260z
zm.) lub art. 33 ust 2 ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeristwie oséb przebywajgcych na obszarach wodnych (Dz.
U. z 2016 poz. 656).

Ewidencja na tym koncie obejmuje sie zapasy aktywdw obrotowych znajdujgce sie w magazynach obcych.
Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw wg wartosci godziwej.

37) Konto 390 -, Odpisy aktualizujgce wartosc zapasow"

Konto 339 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapaséw, w stosunku do ktérych zachodzi uzasadnione
przypuszczenie, ze przy ich zbyciu nie zostanie uzyskana cena, w ktérej zostaty one wprowadzone do ewidencji na koncie
330.

Na stronie Wn konta 390 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych wartosci zapasdw, a na stronie Ma -
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych wartosci zapasow.

Saldo konta 390 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujagcych wartosé zapasow.

38) Zespot 4 -, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w ukfadzie rodzajowym i ich
rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych koszty
(np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i
innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych
jednostke.

39) Konto 400 - ,,Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400ujmuje sie ewentualne zmniejszenie
odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.
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40) Konto 401 - , Zuzycie materiatow i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i
ogolnego zarzadu..
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta 401

ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

41) Konto 402 - ,,Ustugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

42) Konto 403 - ,Podatki i optaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztdw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku
od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat

0 charakterze podatkowym, a takze opfat: notarialnej, skarbowej, administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

43) Konto 404 - ,,Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami

linnymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez
potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

44) Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow
i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umodw, ktére nie s3 zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen na rzecz pracownikow
i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umodw, ktére nie s3 zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczed na rzecz
pracownikoéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien
bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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45) Konto 409 - ,Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405. Na
koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikdw do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczern majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i
pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy
ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

46) Konto 410 - ,,Pozostate obcigzenia"

Konto 410 stuzy do ewidencji innych obcigzen nie ujetych na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci
udzielone dotacji i ich rozliczenie, $wiadczenia na rzecz oséb fizycznych nie bedacych pracownikami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy
ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

47) Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w Starostwie, gdzie prowadzi sie konta zespotu 5 ,Koszty wedtug typdw dziatalnosci i ich rozliczenie" stuzy do
przeniesienia na konta zespotu 5 kosztéw zaewidencjonowanych w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach zespotu 4
(400, 401,402, 403, 404, 405, 409, 410).

Na koniec roku dokonuje sie na koncie 490 po stronie Wn ksiegowania sald kont zespotu 5.

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.

48) Zespot 5 -, Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie"

Konta zespotu 5 majg charakter wykonawczy do kont zespotu ,,4" i stuzg do ewidencji kosztow dziatalnosci poszczegdlnych
komarek organizacyjnych Starostwa Powiatowego.

Zapisy na kontach zespotu 5 powstajg w wyniku ksiegowania w oparciu o rozwiniety dekret zespotu ,4" i dokonywane s3
na koncie syntetycznym 599 z podziatem analitycznym umozliwiajacym na precyzyjne okreslenie miejsca ich powstania.

Wykaz konta analitycznych jest zgodny ze strukturg organizacyjng Starostwa. Dodatkowo wydziela sie konto Filii Wydziatu
komunikacji oraz konto koszty nie zwigzane z funkcjonowaniem wydziatéw. Symbolika kont analitycznych jest tozsama z
symbolami wydziatéw i ograniczona do dwéch znakéw.

W ciggu roku konta zespotu 5 wykazujg salda Wn, ktére pod datg zamkniecia ksigg przenoszone sy na konto
490-rozliczenie kosztéw.

Wykaz kont analitycznych do konta 599
KO - koszty ogdlne

BR - koszty Biura Rady

GS - koszty Gabinetu Starosty

OP - koszty Wydziatu Organizacyjny

FN - koszty Wydziatu Finanséw
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WA - koszty Wydziatu Administracyjnego

KT - koszty Wydziatu Komunikacji i Transportu

AB - koszty Wydziatu Administracji Architektoniczno-Budowlanej
PR - koszty Wydziatu Promocji i Aktywnosci Spotecznej

GN - koszty Wydziatu Nieruchomosci

WS - koszty Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
RP - koszty Wydziatu Radcow Prawnych

AK - koszty Wydziatu Audytu i Kontroli

ZK - koszty Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
WE - koszty Wydziatu Edukacji

Z| - koszty Wydziatu Inwestycji i Remontéw

ZD - koszty Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia

PZ - koszty Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
RK - koszty Biura Powiatowego Rzecznika Konsumentow

PN - koszty Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych

WD - koszty Wydziatu Drég i Gospodarki Przestrzennej

BI - koszty Administratora Bezpieczenstwa Informacji

FK - koszty Filii Wydziatu Komunikacji i Transportu

WK - koszty Wydziatu Kadr i Ptac

WI - koszty Wydziatu Informatyki

WP - koszty Wydziatu Tworzenia i Realizacji Projektow

GP - koszty Geodety Powiatowego

BH - koszty Samodzielnego Stanowiska ds. BHP

ZN - koszty Wydziatu Gospodarowania Mieniem

ZP - koszty Biura Zamdwien Publicznych

KZ - koszty Powiatowego Konserwatora Zabytkéw

PP - koszty Samodzielnego Stanowiska ds. Strategii Rozwoju Powiatu Poznarskiego
TP - koszty Samodzielnego Stanowiska ds. transportu publicznego
ZA - koszty Zarzadu

ND - ktfszty nie zwigzane z funkcjonowaniem wydziatéw

49) Konto 599/KO - , Koszty ogblne"

Konto 599/KO stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z administrowaniem instytucjg takich jak koszty
eksploatacyjne - prad, woda, wywdz nieczystosci, zakup nosnika energii cieplnej, remonty pomieszczen
i konserwacje urzadzen ogélnodostepnych, amortyzacja budynku, urzgdzen i wartosci niematerialnych
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i prawnych, utrzymanie i ochrona budynku oraz jego otoczenia, utrzymanie samochodéw stuzbowych, zakup artykutéw
biurowych, wody pitnej, zakup narzedzi, zaréwek, optaty bankowe itp.

Kwartalne saldo Wn konta 599/KO jest na koniec kwartatu prze ksiego wy wane zapisem Ma memoriatowo na wydziatowe
konta analityczne wedtug wskaznika stanowigcego % udziatu kazdej komdrki organizacyjnej w sumie kosztéw
funkcjonalnych komarek. Z sumy kosztéw wytgcza sie konto 599/ND.

Na koniec kazdego kwartatu konto 599/KO nie wykazuje salda.

50) Konta 599/symbol wydziatu - , Koszty funkcjonalne komérek organizacyjnych"

Konta analityczne do konta 599 stuzg do ewidencji kosztoéw poniesionych na dziatalno$é regulaminowa bezposrednio przez
poszczegdlne komdrki organizacyjne Starostwa Powiatowego, w tym koszty wynagrodzen i pochodnych pracownikéw
zatrudnionych w poszczegdélinych komdrkach organizacyjnych. Na koniec kazdego kwartatu do kosztéw kazdego konta
doksiegowuje sie memoriatowo udziat kazdej komérki organizacyjnej w kosztach ogdlnozaktadowych mnozgc wskaznik %
udziatu kazdej komorki organizacyjnej w sumie kosztédw funkcjonalnych komdérek organizacyjnych przez sume kosztéw
ogdlnych z danego kwartatu, z wytgczeniem konta 599/ND.

51) Zespot 6 ,,Rozliczenia miedzyokresowe"

Konta zespotu 6 "Rozliczenia miedzyokresowe" stuzg do ewidencji kosztéw rozliczonych w czasie.

52) Konto 640 - ,Rozliczenia miedzy okresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okreséw, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w poprzednich okresach
dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres sprawozdawczy oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1.  wysokosci tych kosztéw zakupu, ktdre podlegaja rozliczeniu w czasie;

2. wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutéw.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - stan prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych
na biezgcy okres sprawozdawczy.

53) Zespét 7 - ,,Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1. przychoddw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddw i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych;

2. podatkéw nieujetych na koncie 403;
3. dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych. Ewidencje

szczegbtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
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planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

54) Konto 700 - ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktow (wyrobdéw gotowych i pétfabrykatow oraz robdt i ustug) wtasnej
dziafalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich
wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy rzeczywisty koszt
wytworzenia, za ktéry uwaza sie rowniez wartos¢ produktéw w cenach ewidencyjnych”.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 1i 2
oraz ewentualnie 0i 8 oraz 4 badz 5.

Ewidencja szczegotowa do konta 700 powinna zapewnic podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru podatkéw oraz
naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotow i kierunkdw sprzedazy.
W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1. przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;

2. koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700. Na

koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

55) Konto 720 -,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, do ktérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty inne dochody jednostki
samorzadu terytorialnego nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Wn konta 720 ujmuje sie
odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, kazdorazowo w korespondencji z kontem 221.

Przychody z tytutu tych dochoddéw jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie sg ujete w planach finansowych innych
jednostek budzetowych Powiatu Poznanskiego i wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu ewidencjonowane s3
okresowo - tj. na koniec kazdego kwartatu roku budzetowego z wykorzystaniem dowoddw polecenie ksiegowania
sporzadzonych na podstawie operacji wptywow lub zwrotéw tych dochodéw w organie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedtug
zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowa
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec

roku konto 720 nie wykazuje salda.

56) Konto 730 - ,Sprzedaz towaru i wartos¢ ich zakupu"
Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje sie warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie nabycia w korespondencji z kontem 330.
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Na stronie Ma konta 730 ujmuje sie przychody ze sprzedazy towardw, w korespondencji z kontami zespotu 1 2.
Na koniec roku obrotowego przenosi sie

1. przychody ze sprzedazy towardw na strone Ma konta 860;

2. wartosc sprzedanych towardw w cenie nabycia na strone Wn konta 860. Na

koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

57) Konto 750 - ,,Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy
papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie rdéznice
kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddw finansowych z tytutu
udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

58) Konto 751 - ,Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw> akcji i papieréw wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych
Srodki trwate w budowie, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierow wartosciowych, ujemne rdznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztdw operacji
finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

59) Konto 760 - ,Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1. przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i srodkéw trwatych w budowie,

2. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie.
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W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

60) Konto 761 -, Pozostate koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnoscig jednostki.
W szczegdblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

koszty osiggniecia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2. pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone i
niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodpfatnie przekazane srodki obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:
1. na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

61) Zespot 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczer miedzyokresowych przychoddw.

62) Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywdw trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubiegtego z konta 860;

2. przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;

3. przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4.  roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5. wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu)
Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;

6. wartos¢ pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek;
7.  warto$¢ aktywoéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860;
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przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;
wptyw srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

réznice z aktualizacji wyceny sSrodkéw trwatych;

vk W

nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w
budowie

6. wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7. wartosé srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen
funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

63) Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na
inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1. wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z
kontem 224;

2. wartosé ptatnosci z budzetu sSrodkdw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

3. rownowartosé wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze sSrodkéw budzetu na finansowanie srodkéw
trwatych w budowie, zakupu Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

64) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczerr miedzyokresowych i
rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych przychodéw, a na
stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:
1. rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
2. rozliczen miedzyokresowych przychoddéw z poszczegdinych tytutdéw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczert miedzyokresowych
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przychoddw.

65) Konto 851 - ,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki
srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach
dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztdw i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1. stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

2. wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

66) Konto 853 - ,Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszenn funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz
pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy
oddzielnie.

Saldo ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

67) Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych, komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma - stan
funduszu i jego zwiekszenia o rownowartos¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

68) Konto 860 -, Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koricu roku
obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1. poniesionych kosztéw, w korespondenc;ji z kontem 400,401,402,403,404,405,409 i 410;
2. wartosci sprzedanych towaréw w cenie nabycia w korespondencji z kontem 730;

3. kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
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operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodéw, w korespondencji z
poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk
netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1. Konto 950 -, Niefinansowy wktad wtasny"

Konto 950 stuzy do ewidencji pozabilansowej niefinansowego wktadu witasnego, przy realizacji projektéw
wspotfinansowanych z innych Zrédet, w ktérych wymagane jest zaewidencjonowanie tej operacji. Operacje
ewidencjonowane na koncie 950 nie sg objete planem finansowym wydatkéw.

Niefinansowy wkfad wtasny ewidencjonuje sie na stronie Ma konta 950
Analityka konta 950 powinna zapewni¢ identyfikacje projektéw, ktére wymagaja ww. ewidencji.

Po stronie Wn ewidencjonowana jest tgczna wartos$¢ operacji dokumentujgcych niefinansowy wktad wtasny zwigzany z
realizacjg okreslonego projektu z chwilg jego zakoriczenia, po uzyskaniu o tym informacji od Wydziatu odpowiedzialnego za
jego realizacje.

2. Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczed miedzy jednostkami budzetowymi Powiatu
Poznanskiego w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Analityka konta powinna zapewni¢ uzyskanie danych niezbednych do prawidtowego sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego.

3. Konto 980 -,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie
Ma konta 980 ujmuje sie:

1. réwnowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2. wartosc¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3. wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda

4) Konto 981 - ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkéw
budzetowych.
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Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy nie wygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie :

1. réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
nie wygasajacych wydatkow budzetowych;

2. wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

5) Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego
oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1. réwnowartosc sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2. rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezagcym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

6) Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rdwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych
lat przysztych.
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