ZARZADZENIE NR 60/2018

STAROSTY POZNANSKIEGO
2 dnia 4NN (. 2018 .

w sprawie: powotfania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majatku ruchomego,ustalenia zasad jej

dziatania w Starostwie Powiatowym w Poznaniu.

Na podstawie art. 34 ust.1 Ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1868 ze zm.), § 70 pkt 2 lit. b Uchwaty nr 2217/2017 Zarzadu Powiatu
w Poznaniu z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Poznaniu oraz Uchwaty nr 2221/2017 Zarzagdu Powiatu w Poznaniu z dnia 28 grudnia
2017 r. w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacego

wiasnoscig Powiatu Poznanskiego zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majgtku ruchomego w Starostwie Powiatowym
w Poznaniu, w nastepujgcym sktadzie:

1) Piotr Pietryga — przewodniczgcy komisji,

2) Elzbieta Stranz — zastepca przewodniczgcego komisji,
3) Konrad Bestynski — cztonek komisji,

4) Kalina Boronska — cztonek komisji,

5) Elzbieta Hadrych — cztonek komisji.

§ 2. 1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach komisji kazdorazowo uczestniczy jej przewodniczacy lub zastepca.

2. Obstuge administracyjng komisji zapewnia Wydziat Administracyjny.

§ 3. 1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych skiadnikow majatku
(srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Sekretarza Powiatu
przez Dyrektora Wydziatu Administracyjnego lub Dyrektora Wydziatu Informatyki. Wzér wniosku
stanowi Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

2. Przewodniczacy komisji po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w ust 1 wraz z niezbedng

dokumentacjg ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

§ 4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego

uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji skfadnika

majatkowego, zuzytego lub zbednego,
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2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych
wiasnos¢ Starostwa Powiatowego w Poznaniu,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor
stanowi Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia,

6) wypetnienie w systemie informatycznym druku ,Likwidacja srodka trwatego" LT lub
druku , Likwidacja wyposazenia" LT,- stuzy do udokumentowania likwidacji sktadnikow
majatkowych

§ 5. 1. Na podstawie ogledzin i dokumentow Komisja sporzadza protokot likwidacyjny,
o ktéorym mowa w § 4 pkt 5). Do protokotu dotgcza sie wszystkie niezbedne dokumenty, ktére
stanowity podstawe do likwidacji sktadnikow majatku. Protokdt likwidacyjny podpisujg
cztonkowie Komisji.

2. Dowodd ,LT" oraz protokot likwidacyjny sprzadza sie w dwoch egzemplarzach, jeden
dla Wydziatu Finansow, drugi dla Wydziatu Administracyjnego.

3. Protokdt wraz z dowodem ,LT" przekazywany jest Staroscie, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Staroste, protokoét likwidacyjny wraz z dotgczonym dowodem
,LT" jest przekazywany do Wydziatu Finansow, w celu wyksiegowania danego sktadnika

majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania przez Wydziat Administracyjny.

§ 6. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majatku , dokonuje sie w trybie sprzedazy na surowce
wtorne lub poprzez zniszczenie. Likwidacji sktadnikow majgtku dokonuje komisja w obecnosci
pracownika Wydziatu Administracyjnego.

2. Pracownik Wydziatu Administracyjnego pozbawia sprzet numerdow inwentarzowych.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami komisja
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja
dotyczgca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie

wystawione przez sklep, ktdremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.




§ 7 . Traci moc Zarzgdzenie Nr 119/2014 Starosty Poznanskiego z dnia 3 listopada 2014 r. w sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majgtku ruchomego w Starostwie Powiatowym
w Poznaniu .

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

TAROSTA

RADCA

Pawel Sliwowski




Uzasadnienie

Starosty Poznanskiego

2 dnia ... MMV, 2018 .

Uchwata nr 2221/2017 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 28 grudnia 2017 r., w sprawie zasad
gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedgcego wiasnoscia Powiatu
Poznanskiego w § 33 ust. 1 okresla powotanie komisji likwidacyjnej w sktadzie piecioosobowym oraz
zgodnie z § 3 wprowadza obowigzek ustalenia wartosci poszczegolnych sktadnikow i praw wedtug ich
wartosci rynkowe].

W zwigzku z powyzszym konieczne jest przed podjeciem dziatan dotyczacych likwidacji
sktadnikdw majatku, dostosowanie obowigzujgcych przepisow wewnetrznych do zasad wynikajacych

z przywotanej uchwaty.




Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikow majgtkowych

(Wydziat)

Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 30)./2018
Starosty Poznanskiego

zdnia ... AUmasvoes 2018+,

Poznan, dniai... e

Sekretarz Powiatu

Whiosek o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majatkowych, uzytkowanych

w Starostwie Powiatowym w Poznaniu

L.p. | Nazwa/ | Nr Data Wartos¢ | Klasyfikacja | Uzasadnienie (wraz z informacjg o uprzednio
Model inwentarzowy/ | zakupu rynkowa | sktadnika podjetych prébach zbycia skfadnika )
kod kreskowy (zbedny,
zuzyty)

(data i podpis wnioskodawcy )







