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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.13.2017 Data: 15.03.2018 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat gromadzenia srodkéw publicznych

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkét
w Puszczykowie (od dnia 01.09.2017 r. Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie)
kontrole w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych, w tym:

a) ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie gromadzenia $rodkéw publicznych,

b) ustalenie i windykacja naleznosci,

c) ewidencja rozrachunkéw,

d) zawieranie umow zwigzanych z gromadzeniem Srodkéw publicznych,

e) sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 27.11.2017 r. do dnia 20.12.2017 r. na podstawie upowaznienia
Starosty Poznanskiego sygn.: RUiP.1245.2017 z dnia 23.11.2017.

Okres objety kontrolg: od 01.01.2016 r. do 30.09.2017 r.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 09.01.2018 r., podpisanym w dniu 09.01.2018 r.
przez dyrektora jednostki i gtdwng ksiegowq. W pismie z dnia 12.01.2018 r. sygn. LO-072/1/15/2018 dyrektor

jednostki ztozyt dodatkowe wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie gromadzenia $rodkéw publicznych:

1. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulamindéw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
gromadzenia $srodkéw publicznych w jednostce — ustalenie pkt 11.18 protokotu.

2. Zarzad Powiatu w Poznaniu uchwatg Nr 2254/13 z dnia 22 pazdziernika 2013 r. ustalit terminy
przekazywania przez jednostki budzetowe zrealizowanych dochodéw wtasnych Powiatu Poznariskiego —

ustalenia pkt 11.19 — I.23 protokotu.
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Gromadzenie srodkow publicznych

3. Szkota uzyskiwata dochody budzetowe z tytutu wydawanych duplikatéw legitymacji szkolnych i Swiadectw,
zakwaterowania w internacie ucznidow i oséb niebedacych uczniami, najmu i dzierzawy, tj. wynajmu sal
i pomieszczen szkolnych. Ponadto jednostka uzyskiwata dochody z tytutu nieterminowego regulowania
naleznosci oraz z rozliczen z lat ubiegtych. Uzyskane dochody ewidencjonowane byty w rozdziatach 80110
— gimnazja, 80120 — licea ogdInoksztatcgce i 85410 — internaty i bursy szkolne — ustalenia pkt 111.24 — 111.25

protokotu.

Pozyskiwanie dochodoéw z tytutu wydawanych duplikatéw legitymacji szkolnych i swiadectw w paragrafie

690 (2016) oraz 610 (2017), ustalenie i windykacja naleznosci

4. W Szkole obowigzywata ,Procedura w zakresie gromadzenia, wydawania i zwrotu srodkéw publicznych”,
w ktorej okreslone zostaty ,Zasady pobierania optat za duplikaty legitymacji i duplikaty $wiadectw
szkolnych” z dnia 31.08.2015 r. Kontrolujacy ustalili, iz w ,,Procedurze...” nie zawarto informacji odnosnie
zmian w dokonywaniu odpfatnosci za wydawane duplikaty legitymacji, tj. od 01.01.2017 r. wptaty
dokonywane sg na wskazane konto bankowe szkoty. W jednostce nie obowigzywat wzér wniosku dla
wydawanych duplikatow $wiadectw i legitymacji, uczniowie/absolwenci sktadali wnioski skierowane do
dyrektora, otrzymujgc karteczke z informacjg o wysokosci optaty i numerem konta bankowego — ustalenia
pkt 111.26 — 111.27 protokotu.

W pismie syg. LO-072/1/15/2018, z dnia 12.01.2018 r. dyrektor poinformowat o dokonanych zmianach.

5. Wydawane duplikaty legitymacji szkolnych oraz duplikaty swiadectw podlegaty ewidencji. Wydawane byty
na podstawie ztozonego przez ucznia pisma do dyrektora szkoty z prosbg o wydanie duplikatu swiadectwa
lub legitymacji, po potwierdzeniu przez gtdwna ksiegowa dokonanej wptaty na konto bankowe. W roku
2016 odpfatnos$¢ za legitymacje szkolne nastepowata w chwili ich odbioru i dokumentowana byta
kwitariuszami przychodowymi. Odbidr duplikatéw sSwiadectw i duplikatéow legitymacji potwierdzano
w rejestrach — ustalenia pkt I11.28 — 111.33 protokotu.

6. Legitymacje uczniowskie oraz gilosze, zgodnie z zapisami obowigzujacej ,Instrukcji gospodarowania
drukami Scistego zarachowania w Zespole Szkét w Puszczykowie”, podlegaty ewidencji drukéw $cistego
zarachowania. Odptatnos¢ za wydawane duplikaty byta zgodna z zatacznikiem do ustawy z dnia
16.11.2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 1827 ze zm.) oraz z informacjg przekazywang
uczniom w momencie zwracania sie z wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa, legitymacji — ustalenia
pkt 111.34 — 111.35 protokotu.

7. Kontrolujacy zweryfikowali zgodnos¢ ewidencji wystawionych duplikatéw z dokonanymi wptatami do kasy
oraz na rachunek bankowy jednostki celem sprawdzenia kompletnosci pobierania optat za duplikaty

Swiadectw szkolnych i legitymacji szkolnych. W 2017 roku nie stwierdzono réznic. Dokonane wptaty do kasy
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i na konto bankowe jednostki zostaty prawidtowo udokumentowane i zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych jednostki, zgodnie z obowigzujgcym planem kont — ustalenia pkt 1V.59 i pkt IV.62 protokotu.

8. Weryfikujgc dokumenty dotyczgce okresu 01.01.2016 r. — 30.09.2016 r. tj. okazany do kontroli wydruk
z Systemu finansowo-ksiegowego FoKa ,Zestawienie obrotéow i sald Za okres: od 2016-01-01 do
2016-12-31” dla kont 221/0/4/801/80110/069, kontrolujgcy stwierdzili réznice w wysokosci 1,00 zt.
Gtéwna ksiegowa wyjasnita, iz nadptata w wysokosci 1,00 zt wynikata z dokonania zaptaty za wydanie
duplikatu Swiadectwa szkolnego w wysokosci 27,00 zt, a nie jak okres$lajg to przepisy 26,00 zt. Do kontroli
okazano korespondencje mail-owa, w ktérej sekretarz Szkoty zwrécit sie z prosba do wnioskodawcy
o podanie numeru konta celem zwrotu nadptaconej ztotéwki. W odpowiedzi wnioskodawca nie wyrazit woli
otrzymania zwrotu nadptaconej ztotodwki — ustalenia pkt IV.59 — IV.60 protokotu.

9. Nadptacona ztotowka zostata zaewidencjonowana w ksiegach rachunkowych jednostki wraz z naleznoscia
gtéwng jako ,Przypis naleznosci budzetowych za duplikat $wiadectwa C.M.” na kontach
Wn 221/0/4/801/80110/069, Ma 720/801/80110/069. Kontrolujgcy ustalili, iz nadptata w wysokosci
1,00 zt winna zostac¢ zaewidencjonowana na koncie ,, 760" — pozostate przychody operacyjne ze wskazaniem

paragrafu ,097” — wptywy z réznych dochodéw — ustalenie pkt 1V.61 protokotu.

Zawieranie umoéw zwigzanych z gromadzeniem srodkéw publicznych

10. Umowy w zakresie wynajmu pomieszczenn oraz zakwaterowania w internacie zawierane byty przez
dyrektora Szkoty. Ich sporzadzaniem zajmowali sie starsza ksiegowa, gtéwna ksiegowa oraz starszy
recepcjonista. W tabeli zawartej w Instrukcji Obiegu Dokumentdw Finansowo - Ksiegowych brak informacji
0 osobach odpowiedzialnych za sporzadzanie i zatwierdzanie tego rodzaju uméw. Prowadzono rejestry
umdéw. W tresci umow zawarto informacje dotyczace przedmiotu umowy, szczegétowych warunkow
korzystania (internat), termindw korzystania (sale gimnastyczne i lekcyjne), warunkéw ptatnosci, czasu
trwania umowy, okolicznosci rozwigzania, wypowiedzenia umowy. Ponadto informowano m.in. o:
naliczaniu odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia w pfatnosciach. Zapisy uméw stanowity, iz
opfaty eksploatacyjne sg wliczone w cene zakwaterowania/wynajmu pomieszczenia — ustalenia pkt 111.36
—111.38; pkt 111.42 — 11143 i pkt I1.45 —111.46 protokotu.

11.W kilku przypadkach zakwaterowanie w internacie odbyto sie bez zawarcia umowy na te ustuge - dotyczyto
to tzw. klientéw ,,zewnetrznych”. Klienci dokonywali ptatnosci na podstawie dowodéw ksiegowych badz
uiszczali optate przed ich wystawieniem (adnotacja ,zaptacono”). Wysokos$¢ optat za zakwaterowanie byta
zgodna ze stawkami ustalonymi w regulacjach wewnetrznych dotyczgcych stawek za wynajem pomieszczen
szkolnych i zakwaterowania w internacie obowigzujgcych w 2016 r. i 2017 r. Stawki za wynajem
pomieszczen szkolnych i zakwaterowanie w internacie, ustalano na dany rok w drodze zarzadzen dyrektora

Szkoty. W preambule zarzadzen zawarto, iz Dyrektor Zespotu Szkdt w Puszczykowie ustanawia powyzsze
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stawki na podstawie decyzji Zarzagdu Powiatu Poznariskiego nr GN 7224/1799 z dnia 11 czerwca 2001 r.
przekazujgcej zabudowany grunt stanowigcy wiasno$¢ Powiatu Poznanskiego szkole w trwaty zarzad —
ustalenia pkt 111.39; pkt 111.41 i pkt I11.44 protokotu.

12.Na wnioskach/prosbach o wynajem boiska lekkoatletycznego lub biezni dyrektor Szkoty wyrazajac zgode na
wynajem okreslat (wspomagajac sie opinig kierownika wyszkolenia sportowego) réwnoczesnie wysokos¢
optfaty. Nie zatgczano/nie sporzgdzano pisemnych kalkulacji dotyczgcych ustalonych w powyzszych

przypadkach optat — ustalenie pkt I11.40 protokotu.

Odptatnos¢ za pobyt uczniow w internacie w paragrafie 830, ustalenie i windykacja naleznosci

13.Za pobyt uczniéw w internacie pobierano optate zgodng z cennikiem minimalnych stawek najmu
w placowkach oswiatowych Powiatu Poznanskiego, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Uchwaty Zarzadu
Powiatu w Poznaniu Nr 1933/09 z dnia 17 lipca 2009 r. w sprawie okres$lenia zasad i warunkdéw finansowych
wynajmowania pomieszczen i obiektow. W zwigzku z Uchwatg Nr 1278/2016 Zarzagdu Powiatu w Poznaniu
z dnia 15 listopada 2016 r. uchylajgcg Uchwate Nr 1933/09 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia
17 lipca 2009 r. dyrektor Szkoty Zarzadzeniem Nr XLVI/2016/2017 z dnia 31 sierpnia 2017 r. w sprawie
aneksu do Zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkét w Puszczykowie z dnia 02.01.2017 r. nr XXI1/2016/2017
dotyczgcego zatwierdzenia statej optaty za internat dla uczniow Liceum i Gimnazjum w Puszczykowie od
dnia 02.01.2017 r. ustalit wysoko$¢ miesiecznej optaty za internat dla uczniéw Szkoty w wysokosci 70,00 zt.
W obowigzujgcych regulacjach wewnetrznych stwierdzono rozbiezny termin wnoszenia opfaty — ustalenia
pkt 111.47 — IIl. 49 protokotu.
W pismie sygn. LO-072/1/15/2018 z dnia 12.01.2018 r. dyrektor ztozyt stosowne wyjasnienie.

14.Korzystanie przez ucznia z internatu nastepowato po zadeklarowaniu takiej checi w kwestionariuszu,
na podstawie ktdrego nastepowato przyjecie do szkoty. O wysokosci statej comiesiecznej optaty za internat
oraz o ostatecznym terminie wptaty (do ostatniego dnia kazdego miesigca na konto szkoty), wychowankdéw
i ich rodzicow informowano poprzez komunikat wywieszany na tablicy ogtoszet w internacie — ustalenia
pkt Ill. 50 — 111.51 protokotu.

15.W kontrolowanym okresie zawarto ,Porozumienie” z Polskim Zwigzkiem Lekkiej Atletyki, w ktorym
okreslono m.in. wysokos¢ miesiecznej opfaty za internat w wysokosci 70,00 zt za imiennie wskazanego
ucznia w zatgczniku nr 1. W ,,Porozumieniu” okreslono réowniez m.in. termin dostarczenia rachunku do
10 dnia miesigca rozliczeniowego jak i termin uiszczenia optaty tj. 14 dni od dostarczenia rachunku —
ustalenia pkt 111.52 — I11.54 protokotu.

16.W badanym okresie obowigzywata ,,Umowa — porozumienie” zawarta z dyrektorem Zespotu Szkét

w Mosinie w sprawie noclegdw w internacie dla uczniéw klas wielozadaniowych Zespotu Szkét w Mosinie,
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w ktdrej ustalono optate w wysokosci 100,00 zt miesiecznie wnoszonej przez uczniéw przed przyjazdem
do Internatu na konto Szkoty — ustalenia pkt 111.55 — [11.58 protokotu.
17.Podstawe do naliczenia optaty za internat w ksiegach rachunkowych stanowity listy ,Naleznosci od

”»

mieszkancow Internatu za miesigc ...” sporzadzane przez wychowawcdw i przekazywane na poczatku
kazdego miesigca do dziatu finansowego. Przypisu naleznosci budzetowych z tytutu optaty za internat
w ksiegach rachunkowych dokonywano w dniu otrzymania listy dokumentem ,Polecenie Ksiegowania” na
kontach Wn 221/0/2/854/85410/083/0 — imiennie utworzonych dla kazdego ucznia,
Ma 720/854/85410/083/0 — ustalenia pkt IV.91 — 1V.93, pkt V.94 lit. c, pkt IV.95, pkt IV.96 lit. c protokotu.

18. Zgodnie z ,Procedurami w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu $rodkéw publicznych”
wprowadzonymi Zarzadzeniem nr XLVII/2014/2015 Dyrektora Zespotu Szkét w Puszczykowie z dnia
31.08.2015r., na podstawie préby z kwietnia 2016 r. i marca 2017 r. ustalono, ze w kontrolowanym okresie
ze statej optaty za internat dyrektor Szkoty zwolnit jednego ucznia— ustalenia pkt 1V.94 lit b, pkt IV.96 lit b
protokotu.

19. Z reguty nalezno$¢ za internat optacano w wyznaczonym terminie tj. do ostatniego dnia miesigca,
co potwierdzaty wyciagi bankowe zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki dokumentem
,Wycigg bankowy”, konta Wn 130/2/1/854/85410/083/0, Ma 221/0/2/854/85410/083/0 - imiennie
utworzone dla kazdego ucznia. W przypadku wptywu naleznosci za internat po wyznaczonym terminie
w dniu zaptaty dokonywano przypisu odsetek od nieterminowej zaptaty dokumentem ,Polecenie
Ksiegowania” na kontach Wn 221/2/2/854/85410/090/0 - imiennie utworzonych dla kazdego ucznia,
Ma 750/1/854/85410/092/0 — ustalenia pkt IV.94 lit. d, pkt V.96 lit. d - e protokotu.

20. Na mocy ,,Porozumienia” zawartego z Polskim Zwigzkiem Lekkiej Atletyki na podstawie imienne;j listy oséb
korzystajacych z internatu, co miesigc wystawiano rachunek na podstawie ktérego dokonywano przypisu
naleznosci budzetowych w ksiegach rachunkowych jednostki dokumentem ,Rachunek sprzedazy”, konta
Wn 221/0/2/854/85410/083/0 Ma 720/854/85410/083/0. Wptyw naleznosci w wyznaczonych terminach
potwierdzaty wyciggi bankowe zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki dokumentem
»Wycigg bankowy” konta Wn 130/2/1/854/85410/083/0 Ma 221/0/2/854/85410/083/0 — ustalenia
pkt V.94 lit e-f, pkt IV. 97 protokotu.

21. Podstawg do dokonania przypisu naleznosci budzetowych z tytutu odptatnosci za internat uczniéw klas
wielozadaniowych Zespotu Szkét w Mosinie w ksiegach rachunkowych jednostki byty listy ,Naleznosci
nocleg — Kurs Mosina od ... do ...”, sporzgdzane przez st. Recepcjoniste, przekazywane na poczatku kazdego
kursu do dziatu finansowego. Z reguty wszyscy kursanci optacali nalezno$¢ za internat w wyznaczonym
terminie tj. przed rozpoczeciem kursu. Przypisu naleznosci budzetowych z tytutu opfaty za internat

w ksiegach rachunkowych dokonywano w dniu otrzymania listy dokumentem ,Polecenie Ksiegowania” na
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kontach Wn 221/0/8/854/85410/083/0 — imiennie utworzonych dla kazdego kursanta,
Ma 720/854/85410/083/0. Na prosbe zainteresowanego wystawiano rachunek, na podstawie ktérego
dokonywano przypisu naleznosci budzetowych w ksiegach rachunkowych jednostki — ustalenia pkt 1V.98 —

IV.99 protokotu.

Ustalenie i windykacja naleznosci

Paragraf 750 - wptywy z najmu, dzierzawy

22.Dokonywanie transakcji zwigzanych z wynajmem pomieszczernn szkolnych, w miesigcach okreslonych
umowg, dokumentowano w 2016 roku rachunkami a w 2017 roku fakturami, ktére na poczatku danego
miesigca starsza ksiegowa sporzadzata technika komputerowa. Rachunki (LO)/faktury sporzadzane byty
w oparciu o ilo$¢ dni roboczych, w ktérych wynajmujgcy na podstawie zawartej z nim umowy miat korzystac
z pomieszczenia (w umowach zapisy o dniach tygodnia i godzinach wynajmu) oraz o kontakt telefoniczny
z wynajmujacym. Informacji uzyskanej od wynajmujgcego o planowanych w danym miesigcu absencjach
W wynajmie nie ujmowano w formie pisemnej — ustalenia pkt IV.63 — IV.66 i pkt IV.70 — V.73 protokotu.

23.Przypis naleznosci z tytutu wynajmu pomieszczen byt generowany automatycznie z programu ksiegowego
w momencie wystawienia (data) rachunku/faktury, w korespondencji: Wn 221/0/1 801 80120 075 0 nazwa
firmy, imie i nazwisko wynajmujgcego/Ma 720 801 80120 075 0 oraz w 2017 roku Wn 221/1/1 801 80120
075 0 nazwa firmy, imie i nazwisko wynajmujgcego/Ma 720/1/1 801 80120 075 0, Ma 225/3 801 80120 075
0. Wptyw ptatnosci z tytutu wynajmu pomieszczen w 2016 roku ujmowano w ksiegach rachunkowych
wyciggiem bankowym, odpowiednio Wn 130/2/1 801 80120 075 0, Ma 221/0/1 801 80120 075 0 nazwa
firmy, imie i nazwisko wynajmujgcego a w 2017 roku Wn 130/2/1 801 80120 075 0, Ma 221/1/1 801 80120
075 0 nazwa firmy, imie i nazwisko wynajmujgcego — ustalenia pkt IV.67 — V.68 i pkt IV.74 — V.75 protokotu.

24.W toku kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci regulowania ptatnosci przez najemcdéw pomieszczen
szkolnych w 2016 roku. Ustalono, iz naleznosci w wiekszosci przypadkéw byty regulowane terminowo —
ustalenie pkt IV.69 protokotu.

25.Fakture VAT za wynajem gabinetu pielegniarskiego sporzadzono analogicznie jak inne dotyczgce wynajmu
w 2017 roku. Przypis naleznosci zaewidencjonowano w korespondencji Wn 221/1/1 854 85410 075 0 nazwa
firmy, imie i nazwisko wynajmujgcego, Ma 720/1/1 854 85410 075 0 Ma 225/3 854 85410 075 0. Natomiast
wptyw ptatnosci wyciggiem bankowym, odpowiednio Wn 130/2/1 854 85410 075 0, Ma 221/1/1 854 85410

075 0 nazwa firmy, imie i nazwisko wynajmujgcego — ustalenia pkt IV.76 — V.78 protokotu.
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Paragraf 830 — wplywy z ustug (zakwaterowanie w internacie — oséb niebedgcych uczniami)

26.Dokonywanie transakcji zwigzanych z zakwaterowaniem w internacie osdéb niebedacych uczniami
dokumentowano, w 2016 r. i 2017 r. rachunkami, ktére na poczatku danego miesigca starszy recepcjonista
sporzgdzat recznie — ustalenia pkt IV.79 — V.81 i pkt IV.85 — IV.87 protokotu.

27.Przypis naleznosci z tytutu optat za internat byt generowany automatycznie z programu ksiegowego
w momencie wystawienia (data) rachunku sprzedazy, w korespondencji: Wn 221/0/5 854 85410 083 0 imig
i nazwisko zakwaterowanego, Ma 720 854 85410 083 0 oraz Wn 221/1/2 854 85410 083 0 imie i nazwisko
zakwaterowanego, Ma 720/1/2 854 85410 083 0, Ma 225/3 854 85410 453 0. Wptyw ptatnosci z tytutu
optat za internat w 2016 roku ujmowano w ksiegach rachunkowych wyciggiem bankowym, odpowiednio
Wn 130/2/1 854 85410 083 0, Ma 221/0/5 854 85410 083 0 nazwa firmy, imie i nazwisko wynajmujgcego
a w 2017 roku Wn 130/2/1 854 85410 083 0, Ma 221/1/2 854 85410 083 0 nazwa firmy, imie i nazwisko
wynajmujgcego — ustalenia pkt IV.82 — IV.83 i pkt V.88 — 1V.89 protokotu.

28.W toku kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci regulowania ptatnosci za internat w 2016 roku.
Ustalono, iz naleznosci w wiekszosci przypadkéow byly regulowane terminowo — ustalenie pkt 1V.84
protokotu.

29.W toku kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci regulowania pfatnosci: przez najemcéw pomieszczen
szkolnych oraz z tytutu zakwaterowania w internacie oséb niebedacych uczniami Szkoty w 2017 roku
(do 30.09.2017 r.) — z uwagi na wspalny rejestr faktur VAT. Ustalono, iz naleznosci w wiekszosci przypadkow

byty regulowane terminowo — ustalenie pkt IV. 90 protokotu.

Paragraf 970 — wptywy z réznych dochodéw - zwroty, nadpfaty, wynagrodzenie ptatnika za terminowe

odprowadzanie podatku i terminowe odprowadzanie sktadek z ubezpieczenia chorobowego

30.Na podstawie otrzymanego wydruku z Systemu finansowo-ksiegowego FoKa ,Zestawienie obrotéw i sald
Za okres: od 2016-01-01 do 2016-12-31” dla konta 221/0/6 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
dla paragrafu 970 odpowiednio w rozdziatach 80110, 80120 i 85410 kontrolujgcy ustalili, iz jednostka
uzyskiwata dochody z tytutu rozliczenia nadpfaty za zuzycie gazu z powodu rabatu i zwrotu dofinansowania
doksztatcania i doskonalenia nauczyciela oraz, iz w jednostce nie dochodzono naleznosci z tytutu
terminowego odprowadzania podatku oraz sktadek z ubezpieczenia chorobowego. Rozliczenie nadptat za
zuzycie gazu zostato udokumentowane dowodami ksiegowymi i prawidtowo zaewidencjonowane
w ksiegach rachunkowych jednostki z podziatem na poszczegoélne dziaty i rozdziaty ze wskazaniem
paragraféw — ustalenia pkt 1V.100 — IV.104 protokotu.

31.Kontrolujacy ustalili, iz w obowigzujacych ,Zasadach polityki rachunkowosci dla jednostki samorzgdu
terytorialnego — Zespotu Szkét w Puszczykowie” postanowiono, iz ,,wszystkie koszty i wydatki dotyczgce

gimnazjum, ktdre nie bedq konkretnie przypisane do Gimnazjum czy do liceum bedq dzielone: - stosunkiem
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ilosci uczniow Gimnazjum do ilosci ogdty uczniow Zespotu Szkdt, zaokrqglajgc do petnych procentow”.
Kontrolujgcym nie okazano dokumentu, wskazujgcego przyjety przez Szkote, rozdziat procentowy
na poszczegélne: dziat i rozdziat — ustalenie pkt 1V.105 protokotu.

32.Zwrot dofinansowania doksztatcania i doskonalenia nauczyciela nastgpit na podstawie pisma dyrektora
skierowanego do nauczyciela, ktory nie dostarczyt dokumentéow potwierdzajgcych zakonczenie studidéw.
Zwrot zostat prawidiowo zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych jednostki ze wskazaniem

odpowiedniej klasyfikacji budzetowe]j — ustalenie pkt IV.106 — IV.105 protokotu.

Paragraf 940 wplywy z rozliczeri/zwrotow z lat ubieglych 2017 r.
33.Uzyskane w 2017 roku dochody w paragrafie 940, pochodzity z tytutu wptaty naleznosci za zakwaterowanie
ucznia w miesigcu 12/2016. Zostaty one poprawnie zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Szkoty

z uwzglednieniem konta rozrachunkowego ,221” — ustalenia pkt 1V.108 — 1V.109 protokotu.

Paragraf 920 — wplywy z pozostatych odsetek

34.Zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych odsetki od nieterminowych
ptatnosci naliczano i ewidencjonowano nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu. Stawka odsetek od
nieterminowych ptatnosci wynosita 7% i byta zgodna z art. 359 i art. 481 ustawy z 23.04.1964 r. — Kodeks
Cywilny (t.j. Dz.U. 2 2017, poz. 459 ze zm.). Stawka odsetek od nieterminowych ptatnosci wynosita 7% i byta
zgodna z art. 359 i art. 481 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz.380
ze zm., obecnie t.j. Dz. U. z 2017, poz. 459 ze z zm.) — ustalenia pkt IV.110 i pkt 1V.112 protokotu.

35.Naliczenie odsetek wobec kontrahentéw komercyjnych dokumentowaty kolejno numerowane, wystawione
noty odsetkowe. W przypadku nieterminowego uiszczania optat za internat przez ucznidw, sporzgdzano
przypisy odsetek zatgczajgc wydruki z kalkulatora odsetek ustawowych. Naliczone odsetki z tytutu realizacji
ustug ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych prawidtowo z uwzglednieniem konta rozrachunkowego
,221” i wskazaniem odpowiednich: dziatu, rozdziatu i paragrafu — ustalenia pkt IV.111 i pkt IV.113 —V.118
protokotu.

36.Na podstawie okazanego wydruku z Systemu finansowo-ksiegowego FoKa ,Zestawienie obrotow i sald.
Za okres: od 2016-01-01 do 2016-12-31” dla kont 221/0 - dochody, dziat 854 i 801, rozdziat 85410 i 80120,
paragraf 920 kontrolujgcy ustalili, iz w przypadku optacenia naliczonych odsetek przez
kontrahenta/dtuznika w kwocie wyzszej niz wynikata z wystawionej noty odsetkowej bgdz dokonanego
przypisu, sporzadzano dowdd ksiegowy PK — polecenie ksiegowania opiewajgcy na nadptacong kwote
odsetek, a nastepnie odprowadzano jg do Starostwa Powiatowego jako dochdd uzyskany z pozostatych
odsetek tj. w paragrafie 920 — ustalenie pkt IV.119 protokotu. Z ustalen kontroli wynika, iz nadptacone

odsetki, ktére zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki poprzez sporzadzenie przypisu,
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po stronie Ma konta 750/1/854/85410/092/0 oraz konta 750/801/80120/092/0 winny zostac
zaewidencjonowane na koncie ,760” — pozostate przychody operacyjne ze wskazaniem paragrafu ,097” —
wptywy z réznych dochoddéw — ustalenie pkt 1V.120 protokotu.

W kontrolowanym okresie, za opdznienie w ptatnosciach od dtuznikéw, wysytano na biezgco wezwania do
zaptaty. Zespotowi kontrolujgcemu okazano wystane w okresie od stycznia 2016 r. do wrzesnia 2017 r.
wezwania do zaptaty nienumerowane, przygotowane technikg komputerowa, na papierze listowym Szkoty
oraz wezwania do zaptaty numerowane — wydruki z systemu finansowo — ksiegowego. Do kopii wystanych
wezwan dotgczano potwierdzenia odbioru przesytki — ustalenia pkt IV.121 —1V.123 protokotu.

W pismie syg. LO-072/1/15/2018, z dnia 12.01.2018 r dyrektor poinformowat, iz od 2018 r. wszystkie

wezwania do zapfaty sg numerowane i generowane bezposrednio z systemu finansowo — ksiegowego FOKA.

Ewidencja rozrachunkéw

38.

39.

40.

41.

Kontrolujgcy ustalili, iz przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjowano wraz ze wskazaniem
odpowiednich paragraféw na podstawie wpfat, wystawionych rachunkéw i faktur, sporzadzonych
przypiséw, not oraz faktur VAT na kontach 720 i 750. Rozrachunki z tytutu dochodéw budzetowych
ewidencjonowano na koncie 221 — naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych. Po stronie Wn konta
ewidencjonowano ustalone naleznosci i zwroty nadptat, a po stronie Ma uzyskane wptaty z tytutu
dochoddéw budzetowych. Ewidencja szczegétowa do konta 221 byta prowadzona wedtug dtuznikéw
i podziatek klasyfikacji budzetowej, a system komputerowy umozliwiat wydruk subkonta dla kazdego
z kontrahentéw — ustalenia pkt VI.124 — VI1.127 protokotu.

Weryfikujac okazane wydruki dotyczgce roku 2016, tj. ,Zestawienia obrotéw i sald Za okres: od 2016-01-01
do 2016-12-31” dla wszystkich paragraféw dla kont 221, 222, 720, 130 oraz ,,Realizacje dochodéw za okres
od 2016-01-01 do 2016-12-31" kontrolujgcy ustalili, iz obroty na kontach 130, 221, 222, 720 oraz realizacja
dochoddw dla rozdziatu 85410 w paragrafie 083 na koniec roku 2016 byty rézne — ustalenie pkt IV.128 —
IV.130 protokotu.

W dniu 04.01.2018 r. gtéwna ksiegowa przestata e-mail, w ktérym wyjasnita i uzasadnita powstate réznice
wynikajgce z braku terminowej wptaty za internat ucznia za rok 2016, wptat kursantéw za internat
w grudniu 2015 r. i rozpoczecia kursu w styczniu roku 2016 r. (przypis), wynikajgce ze zwrotu naleznosci za
internat uczniow i kursantow, zwrotu mylnie wptaconych kwot — ustalenie pkt 1V.131 protokotu.

W rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2016 rok wykazane zostaty
dane o dochodach w poszczegélnych paragrafach zgodne z prowadzong ewidencjg ksiegowa.
W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
30 wrzednia 2017 roku wykazane zostaty dane o dochodach w poszczegdlnych paragrafach zgodne

z prowadzong ewidencjg ksiegowa — ustalenia pkt IV.132 — IV.133 protokotu.
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Przekazywanie zrealizowanych dochodéw wtasnych powiatu

42.Dochody budzetowe w okresie objetym kontrolg przelane zostaty na rachunek Starostwa Powiatowego

w kwotach zgodnych z prowadzong ewidencjg ksiegowg wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
W 2016 r. stwierdzono dwa przypadki odprowadzenia dochodéw budzetowych na rachunek bankowy
Starostwa Powiatowego w Poznaniu po terminie wynikajgcym z Uchwaty nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu
w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. Dotyczyto to dochodéw uzyskanych w miesigcach: czerwcu i lipcu 2016 r.
taczna kwota dochodéw odprowadzonych po terminie wyniosta 59,00 zt — ustalenia pkt VI.134 — VI.137
protokotu.

Uchybienie terminowi wptaty do budzetu w naleznej wysokosci dochoddw przez jednostke budzetowa jest
czynem, ktéry w mysl przepisu art. 6 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 1311) mogtby stanowi¢ naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. W tym wypadku jednak ze
wzgledu na wysokos¢ nieterminowej wptaty (59,00 zt) zastosowanie znajduje art. 26 ust. 1 tej samej ustawy,
w mysl ktdrego nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych dziatanie lub zaniechanie okreslone
m.in. w art. 6 pkt 2 ustawy, ktérego przedmiotem sg srodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej
jednorazowo, a w przypadku wiecej niz jednego dziatania lub zaniechania — tacznie w roku budzetowym
kwoty minimalnej. Kwota ta zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy wynosita w 2016 roku 3.408,62 zt — ustalenie

pkt VI.138 protokotu.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1.

W Polityce rachunkowosci wskazac przyjety przez Szkote, rozdziat procentowy na poszczegdlne: dziat
i rozdziat, kosztéw, wydatkéw i dochodéw, ktérych nie mozna konkretnie przypisaé do gimnazjum, liceum

i internatu.

. Prawidtowo ewidencjonowaé¢ w ksiegach rachunkowych jednostki, z uwzglednieniem odpowiednich

paragraféw, nadptaty wynikajace z naleznosci gtéwnych oraz naliczonych odsetek biorgc pod uwage tresci
zawarte w ogdlnie stosowanym , Komentarzu do planu kont dla jednostek budzetowych i samorzagdowych
zaktadéw budzetowych oraz dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego” (Maria Augustowska,

Woijciech Rup).

. Poprzedzajace sporzadzenie faktury za wynajem informacje uzyskane od wynajmujacego o planowanych

w danym miesigcu absencjach ujmowacé w formie pisemne;j.
Dochowywaé termindw przekazywania przez jednostke zrealizowanych dochodéw wtasnych Powiatu

Poznanskiego ustalonych w Uchwale nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r.
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w sprawie: ustalenia termindw przekazywania przez jednostki budzetowe zrealizowanych dochodéw

wtasnych Powiatu Poznanskiego.

Powyzsze zalecenia pokontrolne wydano do wprowadzenia i stosowania na biezgco.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3.  Woydziat Edukacji
4. KO a/a
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