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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KQ.1711.14.2017 Data: 06.04.2018 r.

Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat prowadzenia gospodarki kasowej oraz
gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadezer Socjalnych

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkot
im. Jadwigi i Wtadystawa Zamoyskich w Rokietnicy w dniach od 16.01.2018 r. do 02.02.2018 r., na podstawie
upowaznienia Starosty Poznanskiego sygn. RUiP.1426.2017 z dnia 15.12.2017 r. kontrole w zakresie:

a) gospodarki kasowej,

b) gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Okres objety kontrola: od dnia 01.01.2016 r. do dnia 30.09.2017 r.
Ustaienia kontroli zawarte zostaly w protokole kontroli z dnia 20.03.2018 r., podpisanym w dniu 20.03.2018 r.
przez dyrektora jednostki i gtéwng ksiegowa. W pismie z dnia 23.03.2018 r. sygn.ZS.311.17.1.2018 dyrektor

jednostki ztozyt dodatkowe wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono; co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecenn pokontrolnych, ustafenfe procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania srodkami Zakiadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych

w jednostce:

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 24.08.2015 r. do 04.09.2015r. Zakres kontroli dotyczyt
prowadzenia ewidencji skladnikéw majatku trwatego, w tym ujecia i likwidacji skfadnikéw majatku trwatego
oraz prowadzenia okresowych inwentaryzacji. W wystapieniu pokontrolnym z dnia 30.09.2015 r. sygn.
KO.1711.10.2015 odstgpiono od wydania zalecen pokontrolnych — ustalenia pkt H.10 ~ 1111 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalif, w formie instrukgcji i regulaminéw, pisemne procedury wewnegtrzne w zakresie
prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania érodkami z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w jednostce — ustalenie pkt 111.12, pkt V.54 protokotu.
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Starosta Poznanski

Gospodarka kasowa

3. Funkcje kasjera petnif samodzielny referent ds. ksiegowych — ustalenie pkt V.15 protokotu.

4. Wysokos¢ pogotowia kasowego ustalano na dany rok osobnymi zarzgdzeniami dyrektora Szkoty.
Nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia pogotowia kasowego w okresie od stycznia 2016 r. do koica
wrzesnia 2017 r. — ustalenia pkt IV.16; pkt IV.41 i pkt IV.44 protokotu.

5. Gotdwka podjeta czekiem z konta bankowego wplacana byta do kasy Szkoty w tym samym dniu, zgodnie
z trescig art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1047, obecnie tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2342 ze zm.). Pobrania gotéwki z rachunku bankowego,
prawidtowo ewidencjonowano w raportach kasowych poprzez sporzadzenie dowodu ,PK” — Polecenie
ksiggowania. Dla pobieranej gotéwki jednostka stosowata konto 141 — $rodki pieniezne w drodze. Pobrania
gotéwki z rachunku bankowego dokonywat kasjer — ustalenia pkt 1V.17 ~ 1V.19 protokofu.

6. Raporty kasowe prowadzone byty za pomoca arkusza kalkulacyjnego. Sporzgdzano je najczesciej dziennie —
w dniu wystgpienia operacji kasowej. ich sprawdzenia kazdorazowo dokonywata giféwna ksiegowa.
Operacje gotéwkowe ewidencjonowane byly w sposéb chronologiczny. Do raportéw dotgczane byly,
ze wskazaniem numeru i pozycji w nim: polecenia ksiegowania PK (pobranie gotéwki), dowody KP i KW,
listy ptac (stypendium Rady Powiatu), bankowe dowody wptaty (odprowadzenie gotéwki do banku) oraz
druki: rozliczenia zaliczki pobranej (w przypadku kwoty do zwrotu poprzedzany dowodem KP, przy wyplacie
— KW) i polecenia wyjazdu stuzbowego. Zachowano zgodno$é zapiséw na koncie 101 — Kasa z obrotami
raportéw kasowych w okresie objetym kontrolg — ustalenia pkt IV.20—V.21; pkt IV.45 i pkt IV.47 protokotu.

7. Szczegblowa dekretacje operacji z raportéw kasowych wskazywano w drukowanych przez gléwna ksiegowa
z programu finansowo-ksiegowego wydrukach dziennika obrotéw za poszczegdlne miesigce. Stwierdzono
ujgcie wyptat stypendium Rady Powiatu w Poznaniu na koncie 409/05 (Pozostate koszty rodzajowe), zamiast
na koncie 410 (Inne swiadczenia finansowane z budzetu). W otrzymanym od gtéwnej ksiegowej wydruku
globalnego planu kont brak byfo konta 410 — ustalenia pkt IV.22 i pkt IV.42 — IV.43 protokotu.

W pismie sygn. Z5.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ztozyf stosowne wyjasnienie.

8. Dowody ksiggowe dokumentujgce wydatki (faktury i rachunki}, w tym te zatgczone pod druki rozliczenia
zaliczki pobranej podlegaty kontroli wewnetrznej. Na odwrocie dowodéw zakupu, zamieszczano opisy
zawierajgce merytoryczne uzasadnienie wydatku. Pracownicy wskazani w Wykazie os6b uprawnionych do
kontroli dowodow ksiegowych dokonywali kontroli badz zatwierdzenia do wyptaty zgodnie z posiadanymi
uprawnieniami — ustalenia pkt V.23 — V.24 protokotu.

W pismie sygn. 25.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor zlozyt stosowne wyjaénienie.

9. Wydatki dokumentowano potwierdzeniem odbioru gotéwki przez pracownikéw na fakturach (pieczatka

JKwituje odbiér...”), na drukach: rozliczenia zaliczki pobranej, rachunku kosztéw podréizy z polecenia
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wyjazdu stuzbowego. Uczniowie odbiér gotéwki z tytutu wyptaty stypendium Rady Powiatu kwitowali na
zatwierdzonej przez gtéwng ksiegowa i dyrektora Szkoty liscie wyptat — ustalenie pkt [V.25 protokotu.

10.W okresie objetym kontrolg, zaliczki rozliczane w kasie Szkoly, wykorzystywane byly zgodnie z celem
wskazanym we wniosku. Przestrzegano zasady nie udzielania pracownikowi dalszych zaliczek do czasu
rozliczenia sie z poprzednio pobranej. Zaliczki rozliczane byly terminowo. Zaliczek udzielano dokonujgc
przelewu bezgotowkowego na indywidualny rachunek bankowy pracownika — ustalenia pkt IV.26 — V.28
protokotu.

11.Naleznosci dla pracownikow z tytutu poniesionych kosztéw podrézy stuzbowych, w kontrolowanym okresie
ustalone zostaty prawidtowo. Rozliczenie delegacji nastepowato w ciggu 14 dni od dnia zakoriczenia podrdzy
stuzbowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167). W przypadku trzech polecen
wyjazdu stuzbowego stwierdzono brak wskazania godzin odbywania podrozy stuzbowej — ustalenia
pkt IV.29 — IV.32 protokotu.
W dniu 20.03.2018 r. podczas omawiania wynikéw kontroli dyrektor zapewnit, iz kazdorazowo wskazywane
beda godziny odbywania podrézy stuzbowych.

12.Do drukéw Scistego zarachowania w zakresie gospodarki kasowej nalezaty: czeki gotowkowe, druki KP,
druki KW, kwitariusze przychodowe {uzywane do 2011 r.}. Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidiowg
gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukdw $cistego zarachowania przechowywanych w kasie Szkoty
byt samodzielny referent ds. ksiegowych. W wewnetrznych regulacjach obowigzujacych w jednostce brak
byto uregulowain w zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania — ustalenia pkt V.33 — V.35
protokotu.
W pigmie sygn. 75.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ztozyt stosowne wyjasnienie.

13.Inwentaryzacje gotéwki i drukéw écistego zarachowania w kasie Szkoly przeprowadzono w dniu
31.12.2016 r. W okresie objetym szczegdtowq kontrolg gléwna ksiegowa na koniec kazdego miesigca
dokonywata sprawdzenia stanu gotéwki w kasie dokumentujgc ten fakt stosowna adnotacjg na raporcie
kasowym — ustalenia pkt IV.36 — IV.38 i pkt V.40 protokotu.

14.W dniu 23.01.2018 r. czionek zespotu kontrolnego przeprowadzit kontrole kasy Szkoty. Stwierdzono
zgodnosé rzeczywistego stanu gotéwki w kasie ze stanem ewidencyjnym — ustalenie pkt V.39 protokotu.
15.W kontrolowanym okresie stwierdzono zgodno$é kwot operacji kasowych w raportach z kwotami dowodow

Zrédtowych te operacje dokumentujacymi — ustalenie pkt 1V.46 protokotu.
16.W lipcu 2016 r. (06.07.2016 r.) omytkowo uzupetniono gotéwke w kasie Szkoty (do wysokosci pogotowia

kasowego)} pobraniem dokonanym czekiem ZFS$S. Kwote mylnego pobrania zwrécono na rachunek ZFSS
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w sierpniu 2016 r. {23.08.2016 r.). taczna warto$¢ operacji rozchodowych (budzetowych) z kasy do
momentu zwrotu Srodkéw (mylnie) pobranych z rachunku ZFSS byla nizsza niz stan kasy w momencie
btednego pobrania, stad nie wydatkowano srodkéw funduszu socjalnego na wydatki budzetowe — ustalenie
pkt V.48 protokotu,

W kontrolowanym okresie nie wystapity wplywy dochodéw budietowych do kasy Szkoly — ustalenie
pkt V.49 protokotu.

W okresie objetym kontrolg nie sporzadzano odrebnych raportéw kasowych dotyczqcych ZFSS.
Operacje gotéwkowe zwigzane z ZFSS wykonywano w kasie Szkoly. W okresie od dnia 01.01.2016 r, do dnia
30.09.2017 r. trzykrotnie wyptacono z kasy $wiadczenia socjalne dla emerytéw. Lista dokumentujgca
wyplate swiadczen zatwierdzona byla przez gitéwnq ksiegows i dyrektora Szkoty — ustalenia pkt IV.50 — V.53

protokotu,

Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

19.

20.

21.

Kontrolujacy ustalili, iz w tresci Regulaminu zawarto zapisy niezgodne z ustawa z dnia 04.03.1994 r.
0 zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (Dz. U. 2016, poz. 800, obecnie t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2191
ze zm.), tj.:
a) z art. 8 ust. 1 ustawy:
- fakt wskazania w PIT-2 innego pfatnika jako wtasciwego do zmniejszania miesiecznej zaliczki na
podatek dochodowy od 0sdb fizycznych, niz Zespot Szkot w Rokietnicy nie ma wplywu na przyznawanie
i otrzymywanie $wiadczeri wyptacanych z Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przez Zespot
Szkot w Rokietnicy;
- nie przediozenie zaswiadczen o wysokosci emerytury, renty w celu naliczenia odpisu na Fundusz nie
moze skutkowac nie wyplaceniern jakiegokolwiek $wiadczenia z Funduszu;
b} z art. 10 ustawy — wyptata $wiadczen nie nastepuje na podstawie ustaler protokotu Komisji - érodkami
funduszu administruje pracodawca;
- ustalenia pkt V.54 lit b} i d) protokotu.
W pismie sygn. 25.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ziozy! stosowne wyjaénienie.
Kontrolujacy ustalili, iz Zarzadzeniem Dyrektora corocznie powolywano Komisje Socjalng do realizacji
zadan dotyczacych gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych — ustalenie
pkt V.55 protokotu.
Zgodnie z zapisami Regulaminu, podstawa gospodarowania Funduszem byt roczny plan finansowy
{preliminarz wydatkow), sporzadzany przez giéwng ksiegows, ktéra petnita funkcje cztonka Komisiji
Socjalnej. Preliminarze zostaly podpisane przez czionkéw Komisji Socjalnej oraz dyrektora Zespotu Szkét —

ustalenia pkt V.56 — V.57 protokotu.
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W pismie sygn. 25.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ztozyt stosowne wyjasnienie.

22. Osoby uprawnione chcgce skorzystaé ze swiadczen z ZFSS skiadaly do dnia 30 kwietnia o$wiadczenia
o wysokosci dochodéw na czlonka rodziny wraz z wnioskami o dofinansowanie do wypoczynku
urlopowego oraz innych $wiadczen. Na wnioskach i o$wiadczeniach nie wskazywano daty ich wplywu.
Oswiadczenia i wnioski byly skladane t3cznie, tj. obustronnie na jednej karitce. Kontrolujgcy ustalili, iz
oswiadczenia wraz z wnioskami skfadane byfy do dziatu ksiggowosci, z regulty w wymaganym terminie.
Po terminie O$wiadczenia/Whnioski ztozyli nauczyciele podejmujacy prace po 30 kwietnia oraz trzech
emerytow (04.07.2016 r., 02.11.2016 r. i 07.05.2017 r.). W jednym przypadku Oswiadczenie i wniosek
zostaly sporzgdzone recznie bez zastosowania wzoru. W Oswiadczeniach uprawnieni wskazywali
informacje o wysckosci facznego miesiecznego dochodu brutto za rok kalendarzowy poprzedzajgcy rok
korzystania ze Swiadczen na jednego czionka rodziny, co potwierdzali wlasnorecznym podpisem— ustalenia
pkt V.58 - V.62 protokotu.

W pismie sygn. 25.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor zloZyt stosowne wyjasnienie.

23. Posiedzenia Komisji socjalnej dokumentowane byly datowanymi protokotami, w ktérych zawierano
omawiane zagadnienia, decyzje o przyznaniu $wiadczen. Protokoly podpisywane byly przez cztonkdw
Komisji Socjalnej, a zatwierdzen postanowiert Komisji dokonywat dyrektor. Do protokotéw zatgczano
szczegbtowe wykazy uprawnionych warz ze wskazaniem wysokosci przyznanych swiadczen, ktére
zatwierdzane byly przez dyrektora. W przypadku rozpatrywania zapomég do protokotéw zalgczano
whnioski pracownikéw wraz z zatgcznikami. Kontrolujacy ustalili, iz Komisja Socjalna kazdorazowo,
rozpatrujgc dane éwiadczenia socjalne, ustalata progi dochodowe i odpoWiadajq'ce im kwoty
dofinansowania ~ ustalenia pkt V.63 — V.65 protokotu.

Swiadczenio socjalne z okazji Swigt Wielkanocnych

24. Przyznanie $wiadczeri z okazji Swigt Wielkanocnych zostato rozpatrzone na posiedzeniach Komisji Socjalnej
w dniach 11.03.2016 r. i 07.04.2017 r. Weryfikujac okazane do kontroli zalgczniki do protokotu,
kontrolujgcy ustalili, iz w wyptaconych $wiadczeniach nie uwzgledniono emerytow nauczycieli oraz
emerytow pracownikdw —~ ustalenia pkt V.66 — V.67 i pkt V.156 — V.157 protokotu.

W pismie sygn. Z5.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor zlozyt stosowne wyjasnienie.

25. Analizujgc zatgczone do Protokotéw wykazy uprawnionych, gdzie wskazano przyznane wedtug kryterium
dochodowego kwoty Swiadczen oraz okazane do kontroli ,,Oswiadczenia pracownikéw” stwierdzono, iz
kwoty przyznanych swiadczen z reguty odpowiadaly wskazanym dochodom na jednego cztonka rodziny za
rok kalendarzowy poprzedzajacy rok korzystania ze swiadczen. Wyjatek stanowity swiadczenia przyznane
dwom asohom — przyznana wysckosé swiadczenia byla o 10,00 zt nizsza niz wynikajgca z Oswiadczenia

pracownika - ustalenia pkt V.68 i pkt V.158 protokotu.
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W pismie sygn. 75.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor zfozyt stosowne wyjasnienie.

Swiadczenia socjalne z okazji Swigt Wielkonocnych w 2016 r. i 2017 . zostaly naliczone na podstawie
kserokopii Protokotu odpowiednio z dni: 11.03.2016 r. i 07.04.2017 r. oraz zataczonych do niego list
dprawnio nych. Naliczenie $wiadczen dokumentowaty sporzadzone przez starszego ksiegowego w systemie
Ptace Optivum listy ptac podpisane przez osoby wskazane w ,Instrukgji kontroli wewnetrznej i obiegu
dowoddw finansowo-ksiggowych Zespotu Szkét w Rokietnicy”. Kontrolujacy ustalili, iz naliczenie éwiadczen
nie zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki, co byto niezgodne z art. 20 ust. 12
pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci — (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz.1047, obecnie t.j. Dz. U,
2017 r. poz. 2342) - ustalenia pkt V.69 i pkt V.71 oraz pkt V.159 i pkt V.161 protokotu.

W piémie sygn. 75.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ztozyt stosowne wyjasnienie.

Kontrolujgcy ustalili, iz wyptacajgc $wiadczenia w miesigcach marzec 2016 r. oraz kwiecieri 2017 r., z okazji
Swiat Wielkanocnych, wobec uprawnionych pracownikéw, zastosowano zwolnienie podatkowe tgcznie do
wysokosci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 380,00 zi, o czym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 67
ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U z 2016 r., poz. 2032 ze zm.,
obecnie t.j. Dz.U. 7 2018 r. poz. 200 ze zm.) ~ ustalenia pkt V.70 i pkt V.160 protokotu.

Wyptaty $wiadczerh zwigzanych z dofinansowaniem Swiat Wielkanocnych dokumentowaty okazane do
kontroli wyciagi bankowe oraz ,Dziennik obrotéw Gtéwny”, ktére zostaly zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych jednostki na kontach Wn 851, Ma 135 — ustalenia pkt V.72 — V.73 i pkt V.162 = V.163

protokotu.

Wycieczki dla pracownikéw

29.

30.

31.

W kontrolowanym okresie $rodki ZFSS przeznaczano na dofinansowanie wycieczek. Zweryfikowano
dokumentacje dotyczacg wycieczek zorganizowanych w terminach 03-04,06.2016 r. i 21-22.10.2016 r. —
ustalenia pkt V.74 - V.76, pkt V.116 — V.118, pkt V.78 - V.79, pkt V.120 — V.121 protokotu.

Do kontroli okazano faktury, ktére zgodnie z opisem merytorycznym podpisanym przez cztonkéw Komisji
Socjalnej, dotyczyly wyjazdéw pracownikéw Szkoty. Faktury optacono ze $rodkéw ZFSS, co potwierdzaly
wyciggi bankowe — ustalenia pkt V.77, pkt V.119 protokotu.

Na podstawie okazanych do kontroli ,Protokotéw” z dni: 06.05.2016 r. i 15.09.2016 r. ustalono, ze Komisja
Socjalna przyznawata dofinansowywanie do wycieczek uwzgledniajgc kryterium socjalne, uzalezniajac jego
wysoko$C od sytuacji Zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej. W przypadku wycieczki
zorganizowanej w terminie 03-04.06.2016 r. Komisja Socjalna ustalajgc wysokos¢ dofinansowania
w poszczegoinych grupach dochoddéw, jednej osobie wykazujgcej | grupe dochodéw przyznata kwote
dofinansowania nizszg o 10 zt niz wynikajgca z oswiadczenia pracownika. Suma kwoty potrgcenia i kwoty

dofinansowania byta nizsza od kosztu wycieczki o 8 z. Ponadto dwém osobom, ktérym przyznano
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dofinansowanie z Hll grupy dochoddéw, wskazano kwote potrgcenia wigkszg o 1 zt. Suma kwot potracen
i kwot dofinansowania byly wyzsze od kosztu wycieczki o 1,00 zi. W przypadku wycieczki zorganizowanej
w terminie 21-22.10.2016 r. dofinasowanie nie dotyczyto emerytdw i 0s6b towarzyszacych, dla ktdrych
koszt wycieczki byt petnoptatny - ustalenia pkt V.78 — V.79, pkt V.81 — V.82, pkt V.120 - V_121 protokotu.
Dyrektor jednostki, w pismie z dnia 23.03.2018 r., sygn. Z5.311.17.1.2018 ztozyl stosowne wyjasnienie.
Naliczenie dofinasowania do wycieczek oraz potrgcenie naliczonego z tytutu dofinansowania podatku
dochodowego od osdéb fizycznych dokumentowaly listy ptac, kidére nie zostaty zaewidencjonowane
w ksiegach rachunkowych jednostki, co byto niezgodne z art. 20 ust. 11 2 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r,
o rachunkowosci — (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz.1047, obecnie t.j. Dz. U. 2017 r. poz. 2342). Jedna z list zostata
sporzgdzona i zatwierdzona po wskazanym terminie wypfaty — ustalenie pkt V.80, pkt V.123 protokaotu.
Dyrektor jednostki, w pismie z dnia 23.03.2018 r., sygn. Z5.311.17.1.2018 zlozyt stosowne wyjasnienie.
Sumy kwoty dofinansowania, kwoty potracenia oraz w przypadku wycieczki organizowanej w terminie
21-22.10.2016 r. wplaty wlasnej emeryta byly wyisze od kosztow organizacji wycieczek o wysokosc zaliczki
na podatek dochodowy — ustalenia pkt V.83, pkt V.125 —V.126 protokotu.

W dniu 20.03.2018 r. podczas omawiania wynikow kontroli dyrektor zapewnit, iz przeznaczajac $rodki na
ZFSS na dofinansowanie wycieczek nie bedzie finansowania zaliczki na podatek dochodowy.

Réinice pomiedzy przyznang kwotg dofinansowania, a kwotg do zaplaty pracownicy pokrywali z wlasnych
$rodkdw finansowych jako potracenie z wynagrodzenia, na co wyrazali pisemng zgode. Potracenie kwot
(kosztu pracownika) oraz naliczonego z tytutu dofinansowania podatku dochodowego od os6b fizycznych
dokumentowaly listy ptac podpisane przez upowaznione osoby. Wplyw naleznosci za wycieczki na konto
ZFSS potwierd;aiy wyciggi bankowe — ustalenia pkt V.84 — V.86, pkt V.127 — V.129 protokotu.

Kwote podatku z rachunku ZFSS przekazywano na rachunek biezgcy jednostki tytufem ,przeksiegowanie
podatku ZFSS”, co potwierdzaty wyciggi bankowe. Zaliczke na podatek dochodowy od wyplaconych
$wiadczen w ustawowym terminie odprowadzano z rachunku biezacego jednostki na konto wiasciwego
Urzedu Skarbowego, co potwierdzaly wyciggi bankowe — ustalenia pkt V.87 — V.89, pkt V.130 — V.132

protokotu.

Swiadczenia urlopowe, dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

36.

Na posiedzeniach Komisji Socjalnej, w dniach 06.06.2016 r. oraz 15.05.2017 r., udokumentowanych
protokofami, przyznano $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli proporcjonalnie do wymiaru i okresu
zatrudnienia (w 2016 r. w kwocie 1.093,93 zt; w 2017 r. w kwocie 1.185,66 zf) oraz uwzgledniajgc kryteria
socjalne, wskazano kwoty dofinansowania dla przyznanych, nastepujacych swiadczei socjalnych:

- wypoczynku pracownikéw (nauczyciele, administracja i obstuga);

- wypoczynku dzieci pracownikow;
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- wypoczynku emerytowanych nauczycieli;

Za zataczonej do Protokotu listy uprawnionych wynikato, iz dofinansowania do wypoczynku nie przyznano
emerytom-pracownikom — ustalenia pkt V.90 — V.91 i pkt V.164 — V.165 protokotu.

Kontrolujacy wustalili, iz Komisja Socjalna nie przyznata dofinansowania do wypoczynku dla trojga
emerytow. Swiadczenia te zosfa{y przyznane na kolejnych posiedzeniach Komisji Socjalnej, po dostarczeniu
{po terminie} przez emerytowanych nauczycieli wymaganych dokumentow. Przyznane $wiadczenia
wakacyjne zostaty zakwalifikowane prawidtowo do odpowiednich progéw dochodowych — ustalenia
pkt V.92 — V.93 protokotu.

Weryfikujgc zataczone do Protokotéw wykazy uprawnionych, gdzie wskazano przyznane wedtug kryterium
dochodowego kwoty swiadczen, z okazanymi do kontroli Oswiadczeniami pracownikéw, kontrolujacy
ustalili, iz kwoty przyznanych swiadczen odpowiadaty wskazanym dochodom na jednego czlonka rodziny
za rok kalendarzowy poprzedzajacy rok korzystania ze Swiadczer. Ponadto ustalono, iz jeden
pracownik/nauczyciel figurowat na dwoch - listach: tj. na liscie nauczycieli oraz na liécie nauczycieli
emerytéw. Komisja przyznata nauczycielowi $wiadczenia: z tytutu $wiadczenia urlopowego, wynikajgcego
z karty nauczyciela, z tytuiu dofinansowania do wypoczynku pracownikéw z ZFSS oraz z tytutu
dofinansowania do wypoczynku emerytowanych nauczycieli z ZFSS. Pracownik przeszedt na emeryture
z dniem 01.09.2017 r. — ustalenie pkt V.94 i pkt V.166 protokotu. Po sprawdzeniu okazanych do kontroli,
sporzadzonych w systemie Place Optivum list plac z dnia 07.06.2017 r., dotyczacych nauczycieli
i nauczycieli emerytow, kontrolujgcy ustalili, iz pracownikowi naliczono prawidtowo dofinansowanie
z tytutu $wiadczenia urlopowego, wynikajacego z karty nauczyciela oraz z tytutu dofinansowania do
wypoczynku pracownikéw z ZFSS — ustalenie pkt V.167 protokotu.

Swiadczenie urlopowe dla nauczycieli jako $wiadczenie nalezne, wyptacano nauczycielom w ustawowym
terminie, uzalezniajac jego wysoko$¢ od wymiaru czasu pracy i diugosci zatrudnienia w danym roku
szkolnym, za wyjgtkiem dwoch nauczyciel, ktérym naliczono i wyptacono $wiadczenie urlopowe za caty
rok szkolny 2015/2016 proporcjonalnie do czasu pracy, nie uwzgledniajac okresu zatrudnienia w trakcie
roku szkolnego oraz dwoch nauczycieli, ktérym naliczono i wyptacono $wiadczenie urlopowe za caly rok
szkolny 2015/2016 proporcjonalnie do okresu zatrudnienia, nie uwzgledniajac zmiany wymiaru czasu pracy
w trakcie roku szkolnego. Ponadto jednej osobie naliczono i wyptacono $wiadczenie urlopowe za caly rok
szkolny 2015/2016 proporcjonalnie do okresu zatrudnienia uwzgledniajgc urlop wychowawczy,
nie uwzgledniajgc zmiany wymiaru czasu pracy w trakcie roku szkolnego. Za rok szkolny 2016/2017
$wiadczenia urlopowego nie naliczono nauczycielowi ktéry zatrudniony do dnia 31.08.2017 r., w okresie
od 1 marca 2017 r. do 30 czerwca 2017 r. przebywat na urlopie bezptatnym — ustalenia pkt V.95 ~ V.99,
pkt V.168 — V.171 protokotu.
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W pidmie sygn. 75.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ztozyt stosowne wyjasnienie.

Swiadczenia urlopowe, dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw i ich dzieci oraz emerytowanych
nauczycieli naliczono na podstawie ,, Protokoléw” zatwierdzonych przez dyrektora Szkofy oraz zatgczonych
do nich [ist uprawnionych. Naliczenie $wiadczen dokumentowaly sporzadzone przez starszego ksiegowego,
podpisane przez wiasciwe osoby listy ptac, ktérych nie zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
jednostki, co byto niezgodne z art. 20 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci —
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz.1047, obecnie t.j. Dz. U. 2017 r. poz. 2342) — ustalenia pkt V.100 - V.102, pkt V.172
—V.174 protokotu,

W pi$mie sygn. Z5.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ziozyt stosowne wyjéénienie.

Wyplate Swiadczen na konta osobiste pracownikéw dokumentowaty okazane do kontroli wyciagi
hankowe, ktére zaewidencjonowano w ,,Dzienniku obrotéw Gtéwny” na kontach Wn 851-01, Ma 135-01 -
ustalenia pkt V.103 — 106, pkt V.111 - V.112, pkt V.175 - V.176 protokotu.

Trzem emerytowanym nauczycielom Swiadczenie wyptacono gotéwka. Odbidr gotowki w kasie Szkoty
uprawnieni potwierdzali sktadajgc podpis na liscie ptac, bez wskazania daty odbioru. Wyplate $wiadczenr
jedna zbiorczg kwotg potwierdzaty okazane do kontroli Raporty Kasowe zaewidencjonowane w , Dzienniku
obrotéw Giéwny” dokumentem ksiegowym ,,DK” na kontach Wn 851-01, Ma 101 — ustalenia pkt vV.107 —
V.109, pkt V.177 - V.179 protokotu.

W dniu 20.03.2018 r. podczas omawiania wynikéw kontroli dyrektor zapewnit, iz gotdwkowe wyptaty
$wiadczen z ZFSS dokumentowane beda jak do tej pory na listach ptac podpisami uprawnionych ze
wskazaniem daty odbioru gotowki. Wyptacone Swiadczenia wprowadzane bedy do raportu kasowego
zgodnie z e stanem faktycznym.

Naliczone zaliczki na podatek dochodowy od wyplaconych swiadczen zaewidencjonowano w ,Dzienniku
obrotow Giowny” na podstawie list ptac. Kwote podatku z rachunku ZF$S przekazano na rachunek biezacy
jednostki tytutem , przeksiegowanie podatku ZF$S”, co potwierdzat wycigg bankowy zaewidencjonowany
w ,,Dzienniku obrotdw Giéwny” — ustalenia pkt vV.110, pkt V.113 — V.115, pki V.180 — V.183 protokotu.
Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 67 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 2032 ze zm. obecnie t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 200 ze zm.) w jednostce stosowano
zasade, iz dokonujgc pierwszych wyplat swiadczern uwzgledniano zwolnienie podatkowe fgcznie do
wysokos$ci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 380,00 zt wyptaconych Swiadczen pienieznych.
Ewidencje dokonanych potrgcen z tytutu naleinego podatku dochodowego od osdb fizycznych
z uwzglednieniem zwolnienia podatkowego prowadzit starszy ksiegowy w formie imiennych ,Kartotek

$wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych” — ustalenia pkt V.184 — V.185 protokotu.
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Zapomogi

45.

46.

47.

W badanym okresie przyznano pracownikom dwie zapomogi, co zostalo udokumentowane Protokofami
z posiedzert Komisji Socjalnej. Wnioski ze szczegdtowym uzasadnieniem oraz zatgcznikami (rachunki,
potwierdzenia zaptaty) zatyczano do protokotéw. Naliczenie przyznanych zapomég udokumentowano
podpisanymi listami pfac, sporzadzonymi przez starszg ksiegowa w programie Ptace Optivum Vulcan na
podstawie kserokopii ww. protokotow. Naliczenie zapomég nie zostato zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych jednostki — ustalenia pkt V.133 — V.135 protokotu.

W pi$mie sygn. 75.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ztozyt stosowne wyjasnienie.

Wyplate zapomdg dokumentowaly okazane do kontroli wyciggi bankowe oraz ,Dziennik obrotéw
Gtowny”, ktére zostaly zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki na kontach Wn 851,
Ma 135. Na podstawie okazanych wyciagéw bankowych i ,Dziennika obrotéw Giéwnego”, kontrolujgcy
ustalili, iz w przypadku wigkszej ilosci wyptat, ewidencjonowano je na ww. kontach jedng zbiorcza kwotg,
co nie pozwalalo na wyodrebnienie na koncie ,851” — zakfadowy fundusz $wiadczert socjalnych,
poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci socjalnej i tym samym pozostawalo w sprzecznosci z zapisami
w Zataczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej
(Dz. U. 2017 poz. 760, obecnie Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) — ustalenia pkt V.136 — V.138 protokotu.

W pismie sygn. 75.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor zlozyt stosowne wyjaénienie.

Wobec wyplaconych zapomdg zdrowotnych zastosowano zwolnienie podatkowe zgodnie z art. 21 ust. 1
pkt 26 ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych (Dz. U z 2016 r., poz. 2032

ze zm., obecnie t.4. Dz.U. z 2018 r. poz. 200 ze zm.) — ustalenie pkt V.139 protokotu.

Swiadczenia socjaine z okazji Swigt Bozego Narodzenia

48.

49,

Przyznanie $wiadczedl z okazji Swigt Boiego Narodzenia zostato rozpatrzone na posiedzeniu Komisji
Socjainej w dniu 06.12.2016 r. Komisja wskazala kwoty dofinansowania odpowiadajace progom
dochodowym, przyznane nauczycielom i pracownikom administracyjno-obstugowym, dzieciom
pracownikéw oraz emerytowanym nauczycielom i pracownikom administracji i obstugi — ustalenia
pkt V.130 - V. 141 protokotu.

Analizujgc zatyczone do Protokotdw listy uprawnionych, gdzie wskazano przyznane wedtug kryterium
dochodowego kwoty Swiadczeri oraz okazane do kontroli Oéwiadczenia pracownikéw, stwierdzono, iz
kwoty przyznanych swiadczen z regufy odpowiadaty wskazanym dochodom na jednego cztonka rodziny za

rok kalendarzowy poprzedzajgcy rok korzystania ze $wiadczen. Wyjatek stanowity swiadczenia przyznane

Starostwo Powiatowe w Poznaniy, ul. Jackowskiego 18, 60-502 Poznafi 10
tel. centrala {61) 8410-500, email: starostwo@powiat. poznan.pé



50.

51.

52.

53.

54.

Starosta Poznanski

dwoém osobom, ktdérym przyznano sSwiadczenie w kwocie wynikajacej z innego progu dochodowego
{IIl prég dochodowy) niz wykazane w Oswiadczeniach pracownikow (Il prég dochodowy) — ustalenie pkt
V.142 protokotu.

W dniu 20.03.2018 r. w trakcie omawiania wynikow kontroli dyrektor zapewnit o dotozZeniu starannosci
przez cztonkéw Komisji Socjalnej w trakcie weryfikowania przez nich dokumentéw.

Swiadczenia socjalne z okazji Swigt Bozego Narodzenia zostaly naliczone na podstawie kserokopii
Protokotu z dnia 06.12.2016 r. oraz zatgczonych do niego list uprawnionych. Naliczenie Swiadczen
dokumentowaly sporzadzone przez starszego ksiggowego, w systemie Ptace Qptivum, podpisane listy plac.
Kontrolujgcy ustalili, iz naliczenie $wiadczen nie zostalo zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych
jednostki — ustalenia pkt V.143 - V.144 protokotu.

W pismie sygn. Z5.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrekior ztozyl stosowne wyjasnienie.

Wyptacajac $wiadczenia z okazji Swigt Bozego Narodzenia wobec uprawnionych emerytow zastosowano
zwolnienie podatkowe tgcznie do wysokosci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 2.280,00 2,
o0 czym mowa w art. 21 ust. 1 pkt 38 ustawy z dnia 26.07.1991r. 0 podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U z 2016 r., poz. 2032 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 200 ze zm.) ~— ustalenie
pkt V.145 protokotu.

Podatek od $wiadczen socjalnych z okazji Swigt Bozego Narodzenia zostat przekazany do wiaéciwego
urzedu skarbowego, we wilasciwym terminie wraz z wynagrodzeniami za miesiac grudzied z konta
biezgcego (budzetowego) tj. 20.01.2017 r. Przekazanie kwoty podatku od wyplaconych $wiadczen
socjalnych z konta bankowego ZFSS na konto biezace nastapito w dniu 25.01.2017 r. Przekazanie podatku
do US oraz na rachunek bankowy biezgcy dokumentowaly okazane do kontroli wyciggi bankowe, ktore
zostaly zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Szkoty zgodnie z obowigzujgcym planem kont —
ustalenia pkt V.146 — V.147 protokotu.

Wyptaty $wiadczert zwigzanych z dofinansowaniem Swiat Bozego Narodzenia dokumentowat Wyciag
bankowy oraz ,Dziennik obrotdw Gtéwny”, ktéry zostat zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych
jednostki na kontach Wn 851, Ma 135 - ustalenia pkt V.148 —V.149 protokotu.

Wyptaty Swiadczen dla szesciu emerytéw nastepowaly gotowka oraz przekazem pocztowym. Przestanie
dwojgu emerytom Swiadczen za posrednictwem poczty dokumentowaty zataczone do listy ptac z dnia
07.12.2016 r. ,przekazy pocziowe — potwierdzenia nadania” z dnia 14.12.2016 r. Oba przekazy opiewaty
na kwote nizszg o 8,00 zt niz kwota do wyplaty wynikajaca z listy ptac. Kwota przyznanego $wiadczenia
zostata umniejszona o pocztowg oplate w wysokosci 7,02 zt. Jak wyjasnita gtéwna ksiegowa, powstata
réznica 0,98 zi wynikata z procentowego obliczenia od kwoty gléwnej przekazu optaty pobieranej przez

poczie za przekazanie $rodkéw pienieznych.
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Powstata réznica 0,98 zt od kazdego przekazu pienieznego, tj. tacznie 1,96 zt zostata wpfacona na konto
bankowe ZFS$S w dniu 14.12.2016 r., co dokumentowat okazany wyciag bankowy — ustalenia pkt V.150 —
V.152 protokotu.

Kontrolujgcy ustalili, iz na liscie pfac z dnia 07.12.2016 r. w rubryce ,,podpis”, znajdowat sie zapis , poczta”.
Do listy nie zatgczono prosby/zgody bytych pracownikow — emerytéw na przekazanie, przyznanych
$wiadczeri dotyczacych Swiat Bozego Narodzenia za poérednictwem poczty oraz na potracenie opfaty
pocztowej za przekaz pocztowy. W trakcie kontroli, na prosbe kontrolujacych okazano sporzadzong w dniu
14.12.2016 r. notatke stuzbowag z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z emerytowanymi
pracownikami. Z notatki wynikalo, iz byli pracownicy — emeryci z uwagi na sytuacje zdrowotng nie mogli
osobiscie odebra¢ naleznych im sSwiadczen i dlatego poprosili o przestanie naleznosci za posrednictwem
poczty, wyrazajgc jednoczesnie zgode na pobranie opfaty pocztowej ze $wiadczenia — ustalenie pkt V.153
protokotu.

W dniu 20.03.2018 r. w trakcie omawiania wynikow kontroli dyrektor zadeklarowat, iz pobrane z kasy
$rodki finansowe, celem wyptaty uprawnionym $wiadczern z ZFSS za posrednictwem poczty beda
przesytane w dniu ich pobrania z kasy.

Emeryci potwierdzali odbidr gotéwki sktadajac swoj podpis na listach ptac bez wskazania daty. Wyptata
$wiadcze zostata zaewidencjonowana w ksiegach rachunkowych jednostki jedng zbiorczg kwota,
na podstawie raportu kasowego nr 83/16 za okres od 2016-12-01 do 2016-12-09, na kontach Wn 851,
Ma 101 w wysokosci 2.050,00 zt. Wyptaty $wiadczerh wprowadzono do raportu kasowego pod data
09.12.2016 r. {poz. 2 i 3). Do raportu zafaczono kserokopie list ptac z dnia 07.12.2016 z naniesionymi
potwierdzeniami/podpisami, odbioru gotéwki oraz kserokopie ,przekazéw nadania — potwierdzenie

nadania” z dnia 14.12.2016 r. — ustalenia pkt V.154 — V.155 protokotu.

Peiyczki mieszkaniowe udzielone w okresie od stycznia 2016 r. do wrzesnia 2017 r.

57.

58.

W Zespole 5zkét w Rokietnicy podstawa uzyskania pomocy w formie pozyczki zwrotne] na cele
mieszkaniowe bylo ztoZzenie wniosku. Komisja Socjalna rozpatrywata wnioski kierujac sie kolejnoscia ich
ztozenia, w zaleznosci od posiadanych srodkéw na koncie Funduszu. Warunkiem przyznania pozyczki byta
catkowita spfata poprzednio uzyskanej pozyczki. Wnioski zainteresowani skiadali do gtéwnej ksiegowej.
W jednostce nie prowadzono rejestru ztozonych wnioskéw i nie potwierdzano daty wplywu wniosku —
ustalenia pkt V.189 - V.192 protokotu.

W pismie sygn. 75.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ztozyl stosowne wyjasnienie.

Na wnioskach wskazywano imie i nazwisko, adres wnioskodawcy, date wytworzenia wniosku,

wnioskowang kwote poiyczki, okres spfaty wraz z podaniem przeznaczenia. Emeryci dodatkowo
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60.

6l.

62.

63.

Starosta Poznanski

wskazywali dwéch poreczycieli, ktérzy na wniosku skitadali swoje podpisy. Kazdorazowo zaopiniowany
whniosek przez Komisje Socjalng zatwierdzat dyrektor Szkoly — ustalenia pkt V.193, pkt V.203 protokotu.
Ustalono, ze pracownicy, ktdrym udzielono poiyczek w kontrolowanym okresie nie mieli zadnych
zobowigzan wobec zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. taczna kwota poiyczek przyznanych
i wyptaconych w roku 2016 byta zgodna z zatozeniami w ,,Preliminarzu wydatkdw Zakfadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych przy Zespole Szkétim. J. i W. Zamoyskich w Rokietnicy 2016 r.” - ustalenia pkt V.201
—V.202 protokotu.

Z pracownikiem, ktdremu przyznano poiyczke dyrektor Szkoty zawierat umowe. W umowie wskazywano
dane pozyczkodawcy i pozyczkobiorcy, okreélano kwote udzielonej pozyczki wraz z odsetkami, warunki
udzielenia poiyczki tj. okres splaty, ilo$¢ i wysokos¢ rat — pierwszej i kolejnych, zgode na potrgcanie
naleznych rat sptaty pozyczki z wynagrodzenia miesigcznego i innych naleznosci z tytutu zatrudnienia.
W umowie zawartej z emerytowanym pracownikiem zabezpieczenie sptaty pozyczki stanowito poreczenie
dwdch pracownikow Szkoly zatrudnionych na czas nieokreslony, ktdrzy na umowie sktadali wlasnoreczne
podpisy. Warunki natychmiastowej spfaty pozyczki w przypadku porzucenia pracy przez pracownika lub
rozwiazania z pracownikiem stosunku pracy zawarto w obowigzujgcym regulaminie - ustalenia pkt v.195
—V.200, pkt ¥.204 = V.208 protokotu.

Wypflaty pozyczek dokumentowaly dowody ,Wyciggi bankowe”, a naliczone odsetki od udzielonych
pozyczek dowody ,Dokument ksiegowy”. Kontrolujgcy ustalili, iz odsetki naliczono prawidiowo.
Zarachowanie odsetek od udzielonych pozyczek nastepowato z reguty w dniu pozostawienia pozyczki do
dyspozycji pracownika. Stosownie do art. 7 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 800 ze zm., obecnie tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2191
ze zm.) wplywy z oprocentowania pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe zwiekszaty $rodki ZFSS —
ustalenia pkt V.209 - V.212 protokotu.

Sptaty pozyczek pracownikow nastepowaly jako potrgcenia z wynagrodzen, zbiorczym przelewem
przekazywane byly na konto zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Wplyw $rodkdw w wysokosci
potrgconych rat pozyczek na rachunek ZFSS ewidencjonowano na podstawie wyciggéw bankowych
dowodem , Dokument ksiegowy”. Sptaty pozyczek emerytéw/rencistow nastepowaly jako bezposrednie
wplaty na rachunek bankowy ZFSS, ewidencjonowane na podstawie wyciggdw bankowych — ustalenia
pkt Vv.213 - V.214 protokolu.

W kontrolowanym okresie splaty pozyczek nastepowaly z regulty w kwotach i terminach wskazanych
w zawartych z pracownikami Umowach pozyczki. W jednym przypadku stwierdzono niezgodno$é

wysokosci potrgconych rat a wysokoscia rat wynikajagcych z umowy. Ponadto w jednym przypadku
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stwierdzono miesieczne opdZnienie w spfacie pozyczki wynikajace z braku potracenia raty z wynagrodzenia
pracownika — ustalenie pkt V.215 protokotu.

W pismie sygn. 75.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor zfoiyt stosowne wyjasénienie.

Naliczenie i odprowadzenie odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczer socjainych

64. Wysoko$¢ odpisu na ZFSS w 2016 roku wyliczona zostata przez giéwnego ksiegowego w 2015 roku,

65.

66.

67.

68.

w trakcie ustalania zatozen do projektu budzetu Powiatu Poznanskiego na rok 2016, co potwierdzat
dokument ,Plan finansowy na rok 2016”, w ktérym na § 4440 — ,Odpisy na zokfadowy fundusz socjalny”
ujeto kwote 157.904,00 z. Kwote 157.904,00 zt wptacono na konto zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych w 2016 roku tytutem odpisu, w dwéch transzach, w terminach zgodnych z art. 6 ust. 2 ustawy
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych — ustalenia pkt V.216 —V.222, pkt V.246 — V.247 protokotu.
W listopadzie 2016 r. dokonano wyliczen wielkosci korekty odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych na dzien 31.12.2016 r. do kwoty 155.510,78 zt. Korekte odpisu — przeszacowanie w wysokosci
2.393,22 zt w dniu 23.11.2016 r. zatwierdzit dyrektor Szkoty. W dniu 29.11.2016 r. dokonano korekty
odpisu na ZFSS przekazujac na konto budzetowe jednostki kwote zackraglong do petnych zfotych
powodujac przeszacowanie o 0,22 zt — ustalenia pkt V.223 —V.225, pkt V.248 — V.251 protokoiu.

W pismie sygn. 75.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor zfozyt stosowne wyjasnienie.

W oparciu o dane dotyczgce wymiaru etatéw pracownikéw oraz stosujgc odpowiednie wskazniki, w trakcie
kontroli ponownie przeliczono i ustalono prawidtowg wysoko$é odpisu — ustalenia pkt V.226 — v.234
protokotu.

Ustalono, iz w przypadku naliczenia odpisu na emerytéw i rencistéw w piémie wystanym do
emerytowanych nauczycieli nie wskazano wyraZnie obowigzku pisemnego przedstawienia danych
dotyczacych wysokosci pobieranych przez nich swiadczen w celu prawidtowego naliczenia odpisu. Zgodnie
ze ,Stanowiskiem Ministerstwa Edukacji Narodowej z 31 maja 2012 r. w sprawie zasad dokonywania
odpisu na zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych dla nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami lub
nauczycielami pobierajqcymi nauczyciefskie Swiodczenie kompensacyjne” do kompetencji dyrektora
szkoly, w ktorej tworzony jest ZFSS nalezy wybdr formy pozyskania danych dotyczacych wysokosci
swiadezen pobieranych przez bylych nauczycieli — emerytéw i rencistéw. W celu prawidfowego naliczenia
odpisu na ZFSS dla nauczycieli — emerytéw i rencistéw dyrektor Szkoly powinien zwrdcié sie do emerytow
i rencistow objetych oplekg socjalng o pisemne przedstawienie danych dotyczacych wysokosci
pobieranych przez nich Swiadczen np. przedstawienie PIT lub decyzji ZUS okreslajacej wysokoéc
Swiadczenia — ustalenia pkt V.235 — V.239 protokotu.

Srodki na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych gromadzone byly na odrebnym rachunku bankowym.

Ewidencjg stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczert socjalnych prowadzono na
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koncie 851 — ,Zaktadowy Fundusz Swiadczed Socjalnych”. Do konta 851 prowadzono ewidencie
szczegSlowa nie pozwalajacy wyodrebnié wszystkich rodzajéw dziatalnosci. Wszelkie uznania i obcigzenia
na rachunku bankowym funduszu ewidencjonowano prawidtowo na koncie 135 — ,Rachunek srodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”— ustalenia pkt V.240 -~ V.245, pkt V.252 - V.254 protokotu.

W pi$mie sygn. 25.311.17.1.2018 z dnia 23.03.2018 r. dyrektor ztozyt stosowne wyjasnienie.

Po uwzglednieniu przedstawionych przez dyrektora Zespotu Szkdt im. Jadwigi i Wiadystawa Zamoyskich
w Rokietnicy wyjasniet w piémie z dnia 23.03.2018 r., sygn. Z5.311.17.1.2018 do protokotu z kontroli
problemowej oraz zadeklarowania w dniu 20.03.2018 r., w trakcie omawiania wynikow kontroli, podjgcia
dziatari zmierzajgcych do usuniecia stwierdzonych uchybier: odstepuie sie od wydania zalecen pokontrolnych.
Sposéb realizacji podjetych przez dyrektora Zespotu Szkét im. Jadwigi i Wiadystawa Zamoyskich
w Rokietnicy dziatarh sprawdzony zostanie przez Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu

podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2, Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3.  Wydziaf Edukacji
4. KOa/a
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