Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Bozena Mazur

Dyrektor

Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Mosinie
ul. Koscielna 2

62-050 Mosina

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.01.2018 Data: 16.04.2018 r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne z kontroli doraznej w Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym im. Janusza Korczaka
w Mosinie

W dniach od 22.03.2018 r. do 23.03.2018 r. pracownicy Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Poznaniu na podstawie upowaznienia udzielonego przez Staroste Poznanskiego sygn. RUiP 259.2018 z dnia
19.03.2018 r przeprowadzili w Specjalnym Os$rodku Szkolno — Wychowawczym im. Janusza Korczaka
w Mosinie, kontrole dorazng w zakresie realizacji przez jednostke obowigzku wynikajgcego z art. 26 ust. 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 2342 ze zm.), tj. przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw i pasywow drogg potwierdzenia sald.
Okres objety kontrolg: 2015 r., 2016 r.i 2017 r.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 29.03.2018 r., podpisanym w dniu 29.03.2018 r.
przez dyrektora i gtdwng ksiegowa. W pismie z dnia 04.04.2018 r. dyrektor jednostki ztozyta dodatkowe

wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:
1. W regulacjach wewnetrznych jednostki — Zasadach (polityce) rachunkowosci oraz instrukcji

inwentaryzacyjnej, brak okreSlenia: zasad, terminowosci i sposobu przeprowadzania inwentaryzacji —

ustalenie pkt I.5 protokotu.
W pismie z dnia 04.04.2018 r. dyrektor Osrodka poinformowata, iz w aneksie do polityki rachunkowosci
z dnia 04.04.2018 r. zostaty wprowadzone zapisy okreslajace zasady, terminy i sposéb przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw aktywdéw i pasywow w drodze potwierdzenia sald.

2. Celem stwierdzenia przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw i pasywéw w drodze
potwierdzenia sald w terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 ze zm.), tj. na ostatni dzien roku obrotowego, zespoét

kontrolny poprosit gtéwng ksiegowa o okazanie wifasciwych dokumentéw, potwierdzajgcych
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przeprowadzenie przez jednostke inwentaryzacji sktadnikdw aktywdw i pasywéw w drodze potwierdzenia
sald — ustalenie pkt 1.6 protokotu.

3. Z okazanych przez gtéwng ksiegowg zestawiernn wynikato, iz wskazane stany naleznosci byly zgodne,
natomiast zawartos$¢ zestawien (wykazani kontrahenci i przypisane im numery kont) byfa niespéjna —
ustalenia pkt 1.7 — 1.8 protokotu.

Inwentaryzacja sktadnikow aktywow i pasywow jednostki w drodze potwierdzenia sald

Rok 2015

4. Dyrektor jednostki wydat zarzadzenie w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych
i inwentaryzacji kasy na dzien 31.12.2015 r. — ustalenie pkt 11.9 protokotu.

5. Ustalono, iz na dzien 31 grudnia 2015 r. (data wystawienia dokumentu 04.01.2016 r. oraz 10.01.2016 r. —

niedziela) dokonano uzgodnien naleznosci poprzez sporzadzenie i wystane do 13-u kontrahentéw
,Potwierdzenia salda”, z ktérych 12 zostato przez odbiorcéw podpisane i odestane. W jednym przypadku
potwierdzenie salda sporzgdzono i osobiscie dostarczono do podpisu kontrahentowi — ustalenie pkt 11.10
protokotu.
W pismie z dnia 04.04.2018 r. dyrektor Osrodka wyjasnita m.in., iz ,,w zwigzku z brakiem informacji zwrotnej
z urzedu Gminy Mosina na pismo z dnia 05.01.2016 r. dotyczqgce potwierdzenia sald na dzieri 31.,12.2015 r.
zostato ono powtdrnie wystawione i zaniesione osobiscie do potwierdzenia. Data 10.01.2016 r. (niedziela)
jako data wystawienia potwierdzenia wystgpita pomytkowo ze wzgledu na btqd pisarski ksiegowe;j.” .

6. Kontrolujacy, analizujgc okazane do kontroli ,Zestawienie obrotéow i sald za m-c 12/2015, dla kont 221
analitycznych” oraz Dziennik korespondencyjny ustalili, iz w jednym przypadku, w zestawieniu (bez nazwy)
»Na dziern 31 grudnia 2015 dokonano inwentaryzacji stanu naleznosci w drodze weryfikacji {(...)”
odnotowane zostato, iz ,kontrahent zobowigzat sie zwrdéci¢ nadptate”. Natomiast do trzech kontrahentéw
nie wystano potwierdzen sald. Gtdwna ksiegowa wyjasnita, iz w przypadku, gdy obroty z kontrahentami
wystepowaty na poczatku roku badz byty to transakcje jednorazowe, a saldo na dziert 31.12.2015 r. wynosito
0,00 zt nie wysytano potwierdzenia salda naleznosci — ustalenie pkt 11.11 protokotu.

7. Poréwnujgc zapisy dotyczgce daty wysytki z Dziennika Korespondencyjnego ze zwrdconymi przez
kontrahentéw potwierdzeniami salda, stwierdzono przypadek, w ktérym data sporzgdzenia potwierdzenia
salda byta pdiniejsza (10.01.2016 r. — niedziela) niz data jego wysytki (05.01.2016 r.) z Dziennika
Korespondencyjnego — ustalenie pkt 11.12 protokotu.

W pismie z dnia 04.04.2018 r. dyrektor Osrodka ztozyta stosowne wyjasnienia.
8. Na dzien 31.12.2015 r. jednostka otrzymata pisemne potwierdzenie informacji o stanie srodkéw na

prowadzonych rachunkach bankowych. W dniu 15.01.2016 r. sporzgdzono protokét stanowiacy, iz salda
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wynikajgce z ewidencji ksiegowej sg zgodne z potwierdzeniem otrzymanym z banku — ustalenia pkt 11.13 —
11.14 protokotu.

Rok 2016

9. Dyrektor jednostki wydata Zarzgdzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy na dzien
30.12.2016 r., w ktdrym zarzadzita przeprowadzenie inwentaryzacji sald kont, aktywéw i pasywéw Osrodka
na dzien 31.12.2017 r. metoda weryfikacji i uzgodnienia sald oraz wskazata zespét inwentaryzacyjny —
ustalenie pkt I1.15 protokotu.

10.Kontrolujacy ustalili, iz na dzien 31 grudnia 2016 r. (data wystawienia dokumentéw 05.01.2017 r.) dokonano
uzgodnien naleznosci poprzez sporzgdzenie i wystanie do 17-u kontrahentéw ,Potwierdzenia salda”.
Potwierdzenia zgodnosci sald wystawiata gtdwna ksiegowa. W 11-u przypadkach potwierdzenia salda
zostaty podpisane przez odbiorcéw i odestane — ustalenie pkt I1.16 protokotu.
Analizujac okazane do kontroli ,,Zestawienie obrotéw i sald za m-c 12/2016, dla kont 221 analitycznych”
oraz Dziennik korespondencyjny kontrolujgcy ustalili, iz w jednym przypadku saldo potwierdzono
telefonicznie, co zostato odnotowane na zestawieniu , Inwentaryzacja naleznosci w drodze weryfikacji”,
do jednej jednostki wystano dwukrotnie potwierdzenie salda, do dwdch kontrahentéw nie wystano
potwierdzen sald. Gtéwna ksiegowa wyjasnita, iz w przypadku, gdy obroty z kontrahentami wystepowaty
na poczatku roku badz byty to transakcje jednorazowe, a saldo na dzied 31.12.2016 r. wynosito 0,00 zt
nie wysytano potwierdzenia salda naleznosci — ustalenia pkt 11.17 — 11.18 protokotu.
W wyjasnieniach z dnia 04.04.2018 r. dyrektor zapewnit, iz doprecyzowane zostaty potwierdzenia salda
naleznosci, a potwierdzenia sald bedg wysytane do wszystkich kontrahentéw prowadzacych ksiegi
rachunkowe, u ktérych w ciggu roku wystgpity obroty na koncie.

11.Wobec kontrahentéw, od ktérych jednostka nie uzyskata potwierdzenia salda, dokonano inwentaryzacji
w formie weryfikacji sald — ustalenie pkt 11.19 protokotu.

12.Weryfikujgc Dziennik Korespondencyjny kontrolujacy ustalili, iz przy zapisach dotyczacych wysyiki
potwierdzen sald do poszczegdlnych jednostek widniata data 02.01.2017 r. Potwierdzenia salda zostaty
sporzagdzone 05.01.2017 r. Jak wyjasnita gtéwna ksiegowa data wysytki wskazana w Dzienniku
Korespondencyjnym byta omytka pisarska osoby zajmujacej sie wysytka korespondencji — ustalenie pkt 11.20
protokotu.

13.Na dzien 31.12.2016 r. jednostka otrzymata pisemne potwierdzenie informacji o stanie Srodkéw na
prowadzonych rachunkach bankowych. W dniu 12.01.2017 r. sporzadzono protokdt, w ktérym
potwierdzono zgodnos¢ sald wynikajacych z ewidencji ksiegowej z potwierdzeniem otrzymanym z banku.
Przebieg inwentaryzacji dokumentowat ,Protokét poinwentaryzacyjny” z dnia 13.01.2017 r. — ustalenia

pkt 11.21 - 11.23 protokotu.
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Rok 2017

14.Dyrektor jednostki wydata Zarzgdzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy na dzien
29.12.2017 r., w ktérym wskazata przeprowadzenie inwentaryzacji sald kont, aktywoéw i pasywéw Osrodka
na dzien 31.12.2017 r. metodg weryfikacji i uzgodnienia sald. Do rozliczenia inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych w roku 2017 zobowigzana zostata gtéwna ksiegowa — ustalenie pkt 11.24 — 11.25 protokotu.

15.Kontrolujacy ustalili, iz na dzien 31.12.2017 r. (data wystawienia dokumentéw 02.01.2018 r.) dokonano

uzgodnien naleznosci poprzez sporzadzenie i wystanie do 10-u kontrahentéw ,Potwierdzenia salda”.
W przypadku jednego kontrahenta dokonano uzgodnien naleinosci poprzez sporzadzenie i wystanie
,Potwierdzenie salda” omytkowo na dzien 02.01.2018 r. zamiast na dzien 31.12.2017 r. Potwierdzenia
zgodnosci sald wystawiata gtéwna ksiegowa. W 8-u przypadkach potwierdzenia salda zostaty podpisane
przez odbiorcéw i odestane — ustalenie pkt I1.26 protokotu.
W pismie z dnia 04.04.2018 r. dyrektor Osrodka wyjasnita, iz ,,Bfedne potwierdzenie salda wystawionego z
datg 02.01.2018r. na dzieri 02.01.2018 r. dotyczy Potwierdzenia salda z Gming Mosina. Potwierdzenie salda
w pierwszej wersji zostato wystawione z btednq datg 02.01.2018 r. — potwierdzenie na dzieri 02.01.2018 r.
co zauwazyta ksiegowa przy podpisywaniu druku, dlatego wydrukowata kolejne potwierdzenie z datq na
dzien 31.12.2017 r. omytkowo przy segregowaniu pism obydwa egzemplarze zostaty wystane do Urzedu
Gminy Mosina w jednej kopercie. Kontrahent potwierdzit obydwa dokumenty. Przez pomytke
do dokumentdw jakie okazano do kontroli zatqgczono niewtasciwe potwierdzenie salda (prawidtowa kopia
w zafgczeniu)”.

16.Analizujgc okazane do kontroli ,Zestawienie obrotéw i sald za m-c 12/2017, dla kont 221 analitycznych”
oraz Dziennik korespondencyjny ustalono, iz do jednego kontrahenta wystano dwukrotnie potwierdzenie
salda, do jednego kontrahenta nie wystano w ogdle. Ponadto do dwdéch kontrahentéw wystano jedno
wspodlne potwierdzenie salda — ustalenie pkt I1.27 protokotu.

17.W trakcie kontroli stwierdzono rozbieznos¢ dotyczacg kosztu przesytki potwierdzenia salda pomiedzy
zapisem w Dzienniku Korespondencyjnym ujetym pod jedng wspdlng pozycjg, a okazanymi dowodami
»,Potwierdzenie nadania” przesytki poleconej — ustalenia pkt 11.28 — 11.29 protokotu.

W pismie z dnia 04.04.2018 r. dyrektor Osrodka wyjasnita, iz w ,Dzienniku Korespondencyjnym dokonano
btednego zapisu optaty za wystane potwierdzenia sald na okolicznos¢ czego sekretarz Osrodka sporzqdzita
notatke stuzbowg”.

18.Na dzien 31.12.2017 r. jednostka otrzymata pisemne potwierdzenie informacji o stanie Srodkéw na
prowadzonych rachunkach bankowych. W dniu 16.01.2018 r. sporzgdzono protokdt, w ktérym

potwierdzono zgodnos¢ sald wynikajacych z ewidencji ksiegowej z potwierdzeniem otrzymanym z banku.
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Przebieg inwentaryzacji dokumentowat ,Protokét poinwentaryzacyjny” z dnia 15.01.2018 r. — ustalenia

pkt 11.30 — 11.32 protokotu.

Po uwzglednieniu przedstawionych przez dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego
im. Janusza Korczaka w Mosinie wyjasnien w pismie z dnia 04.04.2018 r. do protokotu z kontroli dorazne;j
odstepuje sie od wydania zalecen pokontrolnych.

Sposdéb realizacji podjetych przez dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego
im. Janusza Korczaka w Mosinie dziatan zadeklarowanych w pismie z dnia 04.04.2018 r. sprawdzony zostanie

przez Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Woydziat Edukacji
4. KO a/a
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