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Dyrektor

Zespotu Szkét Nr 1

im. Powstancow Wielkopolskich w Swarzedzu
os. Mielzynskiego 5a

62-020 Swarzedz

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.02.2018 Data: 06.06.2018 r.
Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat gromadzenia srodkéw publicznych

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkét nr 1
im. Powstancow Wielkopolskich w Swarzedzu kontrole w zakresie gromadzenia $Srodkéw publicznych, w tym:

a) ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych,

b) zawieranie umoéw zwigzanych z gromadzeniem srodkéw publicznych,

¢) ustalenie i windykacja naleznosci,

d) ewidencja rozrachunkow,

e) przekazywanie zrealizowanych dochoddw wtasnych powiatu,

f) sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 12.04.2018 r. do 20.04.2018 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznanskiego sygn.: RUiP:326.2018 z dnia 06.04.2018 r.
Okres objety kontrolg: 2017 rok.
Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 26.04.2018 r., podpisanym w dniu 26.04.2018 r.
przez dyrektora jednostki i gtéwnga ksiegowa. Z uwagi na termin pisemnych matur tj. 4-8.05.2018 r. ustalono
termin na whniesienie ewentualnych zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do tresci protokotu z kontroli —
do dnia 18.05.2018 r. W pismie z dnia 16.05.2018 r. sygn. Z51.KS.3110.01.2018 dyrektor jednostki ztozyt

wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

prowadzenia gospodarki kasowej i gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych

w jednostce:

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od dnia 16.08.2016 r. do dnia 31.08.2016 r. Zakres kontroli

dotyczyt prowadzenia gospodarki kasowej oraz gospodarowania srodkami Zaktadowego Funduszu
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Swiadczert Socjalnych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecern pokontrolnych zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 07.11.2016 r. sygn. KO.1711.15.2016 ustalono, iz wszystkie zalecenia
zostaty wdrozone i sg realizowane, za wyjatkiem zalecenia dotyczgcego prowadzenia ewidencji analitycznej
do konta 851, ktére wdrozone zostato z dniem 01.01.2018 r. — ustalenia pkt 11.14 —11.15 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukgji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
gromadzenia Srodkéw publicznych w jednostce — ustalenia pkt 111.16 — I11.18, pkt V.23 protokotu.

3. Jednostka nadrzedna ustalita procedury dotyczace gromadzenia sSrodkéw publicznych — ustalenia pkt 111.19
—111.21 protokotu.

Gromadzenie $Srodkéw publicznych

4. Jednostka uzyskiwata dochody budzetowe z tytutu wydawanych duplikatéw legitymacji szkolnych
i Swiadectw, z tytutu najmu pomieszczen szkolnych. Uzyskane dochody ewidencjonowane byty w rozdziale
80130 — szkoty zawodowe — ustalenie pkt IV.22 protokotu.

Pozyskiwanie dochodéw z tytutu wydawanych duplikatéw legitymacji szkolnych i swiadectw

5. Duplikaty Swiadectw i legitymacji wydawane byty przez sekretarza Szkoty, po ztozeniu wnioskéw wraz
z dowodem wptaty i zatgczonym zdjeciem, w przypadku legitymacji. Wzory dostepne byty w sekretariacie
Szkoty. Na wnioskach wskazano wysokos¢ odptatnosci oraz numer konta bankowego. Wydawane duplikaty
legitymacji szkolnych oraz duplikaty swiadectw podlegaty ewidencji, a do ich wydania konieczne byto
zatgczenie dowodu uiszczenia zaptaty. Odbidr duplikatéw legitymacji i Swiadectw potwierdzano na wniosku
wtasnorecznym podpisem wraz z datg, w przypadku duplikatu swiadectwa dodatkowo wskazywano numer
dowodu osobistego. Weryfikujgc okazane wnioski i Rejestry...., kontrolujgcy ustalili, iz na dwdch wnioskach
nie potwierdzono odbioru Swiadectw przez uczniéw. Fakt ten miat swoje odzwierciedlenie w ,,Rejestrze.....”,
jeden wniosek nie zostat optacony — ustalenia pkt IV.24 — V.27 i V.29 — IV.31 protokotu.

6. W jednostce, na koniec roku, sporzadzano Protokoty dotyczace nieodebranych duplikatéw Swiadectw
i zaswiadczen oraz rejestru duplikatéw legitymacji — ustalenia pkt IV.28 i IV.32 protokotu.
Dyrektor jednostki w piSmie z dnia 16.05.2018 r., sygn. ZS1.KS.3110.01.2018, wyjasnit, iz w kartach obiegu
dokumentéw zawarto regulacje dotyczace naleznosci z tytutu pobierania optat za duplikaty swiadectw
i legitymacji oraz ich rozliczenia.

7. Legitymacje szkolne oraz gilosze ($wiadectwa szkolne) podlegaty ewidencji drukéw scistego zarachowania.
Odptatnosé za wydawane duplikaty byta zgodna z zatgcznikiem do ustawy z dnia 16.11.2006 r. o optacie
skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 1827 ze zm.) oraz z informacjg zawartg na wnioskach o wydanie duplikatu

Swiadectwa, legitymacji — ustalenia pkt IV.33 — IV.34 protokotu.

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 2
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

Zawieranie umow zwigzanych z gromadzeniem srodkéw publicznych

8.

10.

11.

Umowy w zakresie wynajmu pomieszczenn zawierane byly przez dyrektora Szkoty. Ich sporzadzaniem
zajmowat sie kierownik gospodarczy. Prowadzono wspdlny rejestr uméw najmu i umdéw uzyczenia —
ustalenie pkt IV.35 protokotu.

W tresci uméw dotyczgcych najmu pomieszczen zawarto m.in. informacje dotyczace przedmiotu umowy;,
termindéw i warunkoéw korzystania (sala gimnastyczna, aula), warunkéw ptatnosci, czasu trwania umowy,
okoliczno$ci wypowiedzenia umowy. Koszty zwigzane z eksploatacjg przedmiotu umowy wliczano w optate
za najem (sklepik szkolny). W umowach nie informowano najemcy o obcigzeniu ustawowymi odsetkami za
zwioke w przypadku nieterminowego ptacenia naleznosci. Umowy z okresu objetego kontrolg,
podpisywane byty przez dyrektora. Umowy zawierano na okres potrocza lub roku szkolnego — ustalenia
pkt IV.36 — V.37 protokotu.

Naliczanie odptatnosci z tytutu wynajmu pomieszczen i sporzadzanie faktur VAT przez gtéwna ksiegowa
w ostatnich dniach miesigca nastepowato na podstawie ewidencji znajdujgcej sie w portierni szkoty
prowadzonej w zeszycie zatytutowanym , Ewidencja wynajmu pomieszczen szkoty” — ustalenia pkt V.38 —
IV.39 protokotu.

Ustalono, iz w umowach zawartych w kontrolowanym okresie kwoty wynajmu sal i pomieszczen byty
zgodne z obowigzujagcym cennikiem stawek najmu pomieszczen stanowigcym zatgcznik nr 1 do
»Regulaminu wynajmu/uzyczenia i uzytkowania pomieszczen w Zespole Szkét nr 1 im. Powstancéw

Wielkopolskich w Swarzedzu” z dnia 29.12.2016 r. — ustalenia pkt IV.40 — IV.42 protokotu.

Ustalenie i windykacja naleznosci

Paragraf 610 i 690 — wpfywy z roznych optat — optaty za duplikaty legitymacji oraz wptywy z opftat (...) za

12.

wydawanie swiadectw (...) i ich duplikatéw.

Kontrolujgcy zweryfikowali zgodnos$¢ ewidencji wystawionych duplikatéw swiadectw szkolnych
i legitymacji szkolnych z dokonanymi wptatami na rachunek bankowy jednostki celem sprawdzenia
kompletnosci pobierania optat za duplikaty swiadectw szkolnych i legitymacji szkolnych. W zakresie
duplikatéw swiadectw szkolnych nie stwierdzono réznic. W zakresie duplikatéw legitymacji szkolnych
kontrolujacy stwierdzili réznice 19,00 zt. Z ewidencji wystawionych duplikatéw legitymacji szkolnych
wynikata kwota naleznych wpfat 549,00 zi, a z ewidencji ksiegowe]j kwota dokonanych wptat 568,00 zt —
ustalenie pkt V.43 protokotu. Na podstawie okazanego ,Rejestru wydanych legitymacji szkolnych” oraz
okazanych wyciggéw bankowych za rok 2017, kontrolujacy ustalili, iz nadptata wynikata w dwadch
przypadkach z dokonanej wpfaty, przy jednoczesnym braku ztozenia wniosku o wydanie duplikatu
legitymacji, a w jednym przypadku z dokonania zapfaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

w wysokosci 10,00 zt, a nie jak okreslajg to przepisy 9,00 zt. W dniu 02.11.2017 r. uczen pisemnie
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poinformowat, iz rezygnuje z kwoty 1,00 zt i przekazuje te kwote na konto szkoty. Ponadto w trakcie
kontroli uzyskano informacje, iz w dniu 13.04.2018 r. jeden z ucznidéw ztozyt wniosek o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej — ustalenia pkt IV.46 — IV.47 protokotu.

13. Podczas kontroli stwierdzono, iz nadpfacona ztotéwka (1,00 zt) zostata zaewidencjonowana w ksiegach
rachunkowych jednostki wraz z naleznoscig gtéwna wynoszaca 9,00 zt, w kwocie 10,00 zt, na podstawie
wyciggu bankowego nr 184, jako przypis naleznosci budzetowych za ,duplikat legitymacji” na kontach
Wn 221/002/10, Ma 720. Z ustalenr kontroli wynika, iz nadptata, w wysokos$ci 1,00 zt, winna zostaé
zaewidencjonowana na koncie ,, 760" — pozostate przychody operacyjne ze wskazaniem paragrafu ,097” —
wptywy z réznych dochoddéw — ustalenie pkt IV.48 protokotu.

14. Kontrolujacy ustalili, iz w przypadku wptat w 2017 roku na rachunek bankowy jednostki kwoty 18,00 zf,
celem uzyskania duplikatow legitymacji szkolnych, ustuga nie zostata zrealizowana, tzn. uczniowie
dokonujacy wpfat nie ztozyli wnioskdéw i tym samym nie wydano im duplikatéw legitymacji szkolnych.
Whiesienie optaty bez realizacji ustugi, winno zosta¢ zaewidencjonowane na podstawie wyciggu
bankowego tylko na kontach Wn 130/801//0130/0690/01, Ma 221/002/10, zgodnie z zapisami art. 20
ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 ze zm., obecnie
t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.), ktére stanowig, iz do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego
nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym,
a podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczej zwane dalej ,dowodami zrédtowymi”, tj. w tym przypadku ztozenie wniosku i wydanie
duplikatu legitymacji — ustalenie pkt 1V.49 protokotu.

Paragraf 750 - wptywy z najmu, dzierzawy

15.Dokonywanie transakcji zwigzanych z wynajmem pomieszczen szkolnych w miesigcach okreslonych umowg

dokumentowano w 2017 roku fakturami VAT, ktére gtéwna ksiegowa sporzadzata technikg komputerowa
na koncu miesigca, ktérego dotyczyty. Na fakturze widniata nazwa ustugi— ustalenia pkt V.50 — V.52
protokotu.

16.Faktury VAT dotyczgce wynajmu pomieszczen szkolnych (auli i sali gimnastycznej) wystawiane byty z dotu,

na korcu miesigca, ktérego dotyczyty w oparciu o zapisy ewidencyjne wynajmu pomieszczen, prowadzone
w zeszytach ,Ewidencja wynajmu pomieszczen szkoty” oraz ,,Mecze”. Zespét kontrolny dokonat poréwnania
zapiséw ewidencyjnych oraz sporzadzonych za dane miesigce faktur pod katem ilosci godzin, w ktérych
kontrahenci korzystali z pomieszczen i ustalit, iz odptatnos$¢ naliczono prawidtowo — ustalenie pkt V.53
protokotu.

17.W przypadku sklepiku szkolnego faktura VAT wystawiana byta na koricu miesigca, ktérego dotyczyta. Optata

w niej zawarta byfa stata, miesieczna, zgodna z zapisami umowy — ustalenie pkt V.54 protokotu.
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18.Przypis naleznosci z tytutu wynajmu pomieszczen byt generowany automatycznie w momencie wystawienia
(data) faktury sprzedazy z programu FoKa. Optate za wynajem pomieszczenia ujeto w ksiegach
rachunkowych w 2017 roku nastepujgcym dekretem: na koncie Wn 221/002/(dwucyfrowy identyfikator
kontrahenta) — Najem (...), Ma 720 — Najem {(...), Wn 221/002/(dwucyfrowy identyfikator kontrahenta) —
Najem (...), Ma 225/001 — podatek w wartosciach odpowiadajgcych zapisom umowy. Wptyw ptatnosci
z tytutu wynajmu pomieszczen w 2017 roku ujmowano w ksiegach rachunkowych wyciggiem bankowym,
odpowiednio: Wn 130/801/80130/0750/01 — za wynajem {(...), Ma 221/002/(dwucyfrowy identyfikator
kontrahenta) — ustalenia pkt V.53 — V.56 protokotu.

19.Gtéwna ksiegowa zadeklarowata wprowadzenie od 2018 roku rozwiniecia analitycznego dla konta 221
obejmujacego: dziat, rozdziat oraz paragraf klasyfikacji budzetowej — ustalenie pkt V.57 protokotu.

20.W toku kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci regulowania ptatnosci przez najemcéw pomieszczen
szkolnych w 2017 roku. Ustalono, iz naleznosci byty regulowane terminowo — ustalenie pkt V.58 protokotu.

21.t3czna kwota z wystawionych w miesigcu grudniu 2017 r. (optaconych przez kontrahentéw terminowo,
w styczniu 2018 r.) zostata wykazana w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27 S
za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2017 r. w pozycji naleznosci pozostate do zaptaty dla dziatu 801,
rozdziatu 80130, paragrafu 0750 — ustalenie pkt V.59 protokotu.

Paragraf 920 — wplywy z pozostatych odsetek

22.Na podstawie art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 2077) Szkota zobowigzana byta do naliczania i ewidencjonowania nie pdzniej niz na koniec kazdego
kwartatu odsetek od nieterminowych ptatnosci. Zgodnie z art. 359 i art. 481 ustawy z 23.04.1964 r. — Kodeks
Cywilny (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 459 ze zm.) stawka odsetek od nieterminowych ptatnosci wynosita 7% -
ustalenia pkt V.60 — V.62 protokotu.

23. W kontrolowanym okresie nie stwierdzono przekroczenia w terminie ptatnosci za wynajem sali
gimnastycznej, auli i sklepiku szkolnego — ustalenie pkt V.63 protokotu.

Inwentaryzacja sktadnikow aktywow i pasywow jednostki w drodze potwierdzenia salda

24.W Zespole Szkdt im. Powstanicow Wielkopolskich w Swarzedzu, w terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 ze zm., obecnie t.j. Dz.U.
z2018r. poz. 395 ze zm.), tj. na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadzono inwentaryzacje sktadnikdéw
aktywoéw i pasywéw w drodze potwierdzenia salda. W dniu 11.01.2018 r. jednostka otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie $rodkéw na dzien 31.12.2017 r., na prowadzonych rachunkach

bankowych — ustalenia pkt IV.65 — IV.66 protokotu.
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Ewidencja rozrachunkéw

25.Kontrolujacy ustalili, iz przychody z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalno$cig Szkoty ewidencjonowano na podstawie wptat na rachunek bankowy badZz faktur,
bez wskazania podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw, na koncie 720/ / / /- przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych. Zgodnie z obowigzujgcymi zasadami okreslonymi w Zataczniku Nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2017 poz. 760; obecnie
Dz. U. 2017 poz.1911) ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddéw w tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego — ustalenia pkt IV.67 —
IV.68 protokotu.
Dyrektor jednostki w piSmie z dnia 16.05.2018 r., sygn. ZS1.KS.3110.01.2018, wyjasnit, iz dla konta 720
stosuje sie szczegétowa ewidencje zapewniajgca wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

26.Kontrolujgcy ustalili, iz dokonane wptaty za wydane duplikaty $wiadectw i legitymacji szkolnych,
ewidencjonowano na koncie rozrachunkowym 221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
bez prowadzenia szczegdtowej ewidencji wedtug dtuznikdw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Rozrachunki z tytutu dochodéw budzetowych 2z tytutu wynajmu sktadnikdéw majgtkowych
ewidencjonowano na koncie 221 — naleznosci z tytutu dochodow budzetowych. Po stronie Wn konta
ewidencjonowano ustalone naleznosci, a po stronie Ma uzyskane wptaty z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 221 byta prowadzona wedtug diuznikdw bez wskazania klasyfikacji
budzetowe]. Zgodnie z obowigzujgcymi zasadami okreslonymi w Zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. j.w. ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug
dtuznikdéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw ktérych naleznosci dotyczg — ustalenia
pkt IV.69 — V.72 protokotu.
Dyrektor jednostki w piSmie z dnia 16.05.2018 r., sygn. Z51.KS.3110.01.2018, wyjasnit, iz od 2018 roku dla
konta 221 wprowadzono szczegdétowg ewidencje naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych obejmujaca:
dziat, rozdziat, paragraf wedtug klasyfikacji budzetowe]j oraz szczegétowa ewidencje dtuznikéw.

27.Weryfikujgc okazane wydruki dotyczace badanego okresu, roku 2017 r., biorgc pod uwage odprowadzony
podatek VAT — konto 225 oraz pozostate do zaptaty naleznosci, kontrolujgcy ustalili, iz obroty na kontach
130, 221, 222, 720 oraz realizacja dochodéw dla rozdziatu 80130 w paragrafach 610, 690, 750, byty zgodne
— ustalenia pkt IV.73 = IV.74 protokotu.
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Przekazywanie zrealizowanych dochodéw wtasnych powiatu

28.Dochody budzetowe, w okresie objetym kontrolg, przelane zostaty na rachunek Starostwa Powiatowego
w kwotach zgodnych z prowadzong ewidencjg ksiegowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Stwierdzono terminowe odprowadzenie dochoddéw budzetowych uzyskanych w 2017 roku, zgodne
z terminami wynikajgcymi z Uchwaty nr 2254/2013 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. —
ustalenia pkt VII.75 = VII.77 protokotu.

Po uwzglednieniu przedstawionych przez dyrektora Zespotu Szkét nr 1 w Swarzedzu wyjasnien z dnia
16.05.2018 r., sygn. ZS1.KS.3110.01.2018 do protokotu z kontroli problemowej odstepuje sie od wydania
zalecen pokontrolnych.

Sposob realizacji podjetych przez dyrektora Zespotu Szkét Nr 1 w Swarzedzu dziatan zadeklarowanych
w piSmie z dnia 16.05.2018 r. sygn.Z51.3110.01.2018 sprawdzony zostanie przez Wydziat Audytu i Kontroli

Starostwa Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Wydziat Edukacji
4. KO a/a

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 7
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



