Zatacznik C
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

wprowadzonego ZarzqdzenlerY w sty Poznansklego
Nr 6 z dma al

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ W STAROSTWIE POWIATOWYM W POZNANIU

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

6.

1.

Dla zaméwien, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 Ustawy czynnosci przeprowadzenia postepowania wykonuje Komisja.

Zatwierdzony wniosek o wszczecie postepowania stanowi podstawe do powotania sktadu osobowego
Komisji w zakresie merytorycznym.

Komisje powotuje decyzjg Kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik zamawiajgcego moze powota¢ do Komisji inne osoby niz wskazane we wniosku.

Komisja moie mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych
postepowan.

Kazdorazowo przy powotywaniu komisji okreslany powinien by¢ jej imienny sktad

§ 2. CZLONKOWIE KOMISJI

1.

Cztonkami Komisji moga by¢ osoby z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym w zakresie
przedmiotu zamodwienia.

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem najwyiszej
starannosci, kierujac sie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji,
w tym w szczegdlnosci informacji dotyczacych ztozonych ofert, do uptywu terminu sktadania ofert oraz
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert (z wyjatkiem sytuacji przewidzianych
przepisami Ustawy).

§ 3.ZAKRES PRAC KOMISJI

1.

Pracami Komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca, ktory

w szczegolnosci:

1) odbiera oswiadczenia od cztonkéw Komisji, 0 ktérych mowa w art. 17 ust. 2 Ustawy oraz informuje
Kierownika Zamawiajgcego o okolicznosciach powodujgcych wytgczenie cztonka Komisji z jej prac;

2) wyznacza terminy posiedzenia Komisji;

3) prowadzi posiedzenia Komisji;

4) zamyka czes¢ jawng posiedzenia Komisji;

5) nadzoruje prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

6) informuje Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja przetargowa:

1) dokonuje otwarcia ofert;

2) ocenia spetnienie warunkéw stawianych Wykonawcom, w tym:

a) do obowigzkéw cztonkdéw Komisji, wybranych sposrod pracownikdw komorki organizacyjnej
wnioskujgcej o przeprowadzenie postepowania nalezy dokonanie oceny ztozonych ofert pod
wzgledem merytorycznym w szczegolnosci dotyczacym kryteridw wyboru i warunkdéw udziatu
w postepowaniu oraz prawidtowosci obliczenia ceny;

b) w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene, cztonkowie Komisji odpowiedzialni
za merytoryczne prowadzenie sprawy oceniajg wyjasnienia Wykonawcy, zgodnie z przepisami
Ustawy,

c) do obowigzkdéw cztonkdéw Komisji, wybranych sposréd pracownikéw Biura, nalezy dokonanie oceny
ztozonych ofert pod wzgledem formalnym;

3) proponuje poprawienie w ofertach oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych;

4) proponuje zwrdcenie sie do Wykonawcow o uzupetnienie ztozonych dokumentéw i oswiadczen;

5) proponuje zwrdcenie sie o wyjasnienie tresci ztozonych ofert;

6) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie wynikéw postepowania;

7) sktada podpisy na protokole z przeprowadzonego postepowania, ktérego tres¢ okreslona zostata
w przepisach wykonawczych do Ustawy.

Pisma i dokumenty o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 — 6 sporzadza Biuro.

JoAEn.



