ZARZADZENIE NR 121/2018
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia 13 grudnia 2018 roku

W sprawie: zmiany zarzadzenia Nr 85/2017 Starosty Poznarskiego z dnia 18 grudnia 2017 w sprawie
zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych i zaktadowego
planu kont

Na podstawie: art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2018 r. poz. 395 ze zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetdow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych praz panistwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911)
oraz §71 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu z dnia 31 sierpnia 2018 r.,
zarzadza sie co nastepuje

§1.

W zataczniku nr 1 do zarzadzenia Nr 85/2017 Starosty Poznanskiego z dnia 28 grudnia 2017 r. r. w sprawie
zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych i zaktadowego planu kont,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W rozdziale Il Zasady rachunkowosci po pkt 13, dodaje sie pkt 13a o nastepujgcym brzmieniu:

,13a) Dopuszcza sie odnoszenie biernych i czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow do okresu ich
poniesienia, bez rozliczania ich w czasie w przypadku ich niskiej istotnosci, wynoszacej ponizej 1% sumy
bilansowej."

2. Po rozdziale V Gospodarka Kasowa, dodaje sie Rozdziat Va w nastepujagcym brzmieniu:

"Rozdziat Va. Wptaty pobierane za posrednictwem kart ptatniczych i innych form zaptaty
bezgotowkowe;j.

1) Dopuszcza sie dokonywanie optat w urzedzie w formie bezgotdwkowe;.

2) Forma dokonywania wptat ma postac¢ operacji realizowanych kartami ptatniczymi lub przy uzyciu
telefondw komdrkowych powigzanych z aplikacjg ptatnicza.

3) Dla zaptaty dokonywanej przy uzyciu kart ptatniczych korzysta sie z terminala lub innego urzadzenia
umozliwiajacego realizacje ptatnosci, powigzanej z rachunkami bankowymi Powiatu Poznanskiego.

4) Optat przy uzyciu kart ptatniczych dokonuje sie w kasie Starostwa, Filiach Wydziatu Komunikacji lub w
Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci"

§2

W zataczniku nr 3 do zarzadzenia nr 85/2017 Starosty Poznarskiego z dnia 28 grudnia 2017 r. r. w sprawie
zatwierdzenia i wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych i zaktadowego planu kont,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W Pkt | Wykaz kont ppkt 1 Konta bilansowe Zespdt O Aktywa trwate po koncie 073 - Odpisy aktualizujace

dtugoterminowe aktywa finansowe, dodaje nastepujacy zapis:
,074 - Odpis z tytutu utraty wartosci srodkow trwatych i wartos$ci niematerialnych i prawnych"

2. W Pkt | Wykaz Kont, ppkt 2 Konta pozabilansowe otrzymuje nastepujgce brzmienie

,2. Konta pozabilansowe



091 - Obce sktadniki rzeczowego majagtku trwatego

291 - Naleznosci warunkowe

292 - zobowigzania warunkowe 950 - Niefinansowy wktad wtasny
975 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

997 - Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"

3. W pkt Il Opis Kont ppkt 1 konta bilansowe po tiret 10) Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace
dtugoterminowe aktywa finansowe" dodaje sie tiret 10a) w nastepujgcym brzmieniu:

, 10a) Konto 074 - ,Odpis z tytutu utraty wartosci sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 074 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci srodkéw
trwatych i wartos$ci niematerialnych i prawnych. Odpiséw dokonuje sie na skutek przeznaczenia do likwidacji,
wycofania z uzytkowania lub innych przyczyn powodujacych trwata utrate wartosci gospodarczej przydatnosci
srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej - w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych

Po stronie Wn ksieguje sie zmniejszenie odpisdw na skutek sprzedazy, przekazania lub likwidacji Srodka trwatego
lub wartosci niematerialnej i prawnej

Po stronie Ma ujmuje sie utworzenie odpisu.

Ewidencja analityczna konta 074 winna umozliwi¢ ustalenie wielkosci dokonanych odpiséw z tytutu utraty wartosci
poszczegdlnych Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 074 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan odpiséw z tytutu utraty wartosci srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych."

4. W pkt Il Opis Kont ppkt 2 Konta pozabilansowe otrzymuje nastepujace brzmienie:

»2.Konta pozabilansowe

1) Konto 091 - ,Obce skiadniki rzeczowego majatku trwatego"
Konto stuzy do ewidencji obcych (nieumarzanych przez Starostwo) sktadnikdw majgtkowych udostepnionych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy, bezptatnego uzyczenia lub umow leasingu operacyjnego.

Po stronie Wn ewidencjonuje sie warto$¢ obcych srodkéw trwatych otrzymanych w uzytkowanie z podziatem
analitycznym na s$rodki trwate otrzymane na podstawie umow:

- hajmu

- dzierzawy

- leasingu operacyjnego

- uzyczenia

Po stronie Ma ewidencjonowany jest zmniejszenie stanu obcych srodkéw trwatych na skutek :
- zwrécenia wtascicielowi jako zbedny w czasie trwania umowy

- wygasniecia umowy

- likwidacji za zgodg wtasciciela



Ewidencja analityczna na koncie 091 winna umozliwi¢ przypisanie srodka trwatego do odpowiedniej grupy
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz wskazanie podmiotu bedacego wiascicielem $rodka trwatego. W opisie operacji
winien zosta¢ wskazany tytut na podstawie ktérego w Starostwie uzytkowany jest obcy srodek trwaty

Saldo konta syntetycznego 091 ukazuje globalng wartos¢ obcych $rodkéw trwatych pozostajacych na dany dzien
na stanie jednostki. Saldo zamkniecia roku obrotowego stanowi jednoczesnie saldo otwarcia kolejnego roku.

2) Konto 291 - ,,Naleznosci warunkowe"
Konto stuzy do ewidencji naleznosci, ktérych powstanie i obowigzek spetnienia uzaleznione jest od zaistnienia

okreslonych zdarzen. Do zobowigzan warunkowych zalicza sie naleznosci z tytutu :

- poreczen bankowych lub poreczen pienieznych spotdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych -gwarancji

bankowych i ubezpieczeniowych
- bonifikat udzielonych przy sprzedazy nieruchomosci, podlegajacych zwrotowi przez nabywcéw, jesli nie
dochowajg warunkow okreslonych przepisami w zakresie gospodarowania nieruchomosciami.

Po stronie Wn ewidencjonowane jest powstanie naleznosci warunkowe;.
Po stronie Ma ma ewidencjonowane jest wygasniecie naleznosci na skutek:

- uptywu czasu, na ktdre zostaty udzielone poreczenia badz gwarancje udzielone jako wadia,
- zwrotu dokumentow gwarancji tym uczestnikom postepowania przetargowego, ktérzy nie zostali wytonieni jako
dostawcy,

- zwrotu dokumentéw gwarancji wniesionych jako zabezpieczenie wtasciwego wykonania umowy po uptywie
okresu rekojmi,

- przeksztatcenia naleznosci warunkowej w nalezno$¢ na skutek przepadku wadium lub nienalezytego wykonania
urnowy stwierdzonego w okresie gwarancyjnym

- uptywu czasu, powodujgcego wygasniecie tytutu zwrotu udzielonej bonifikaty

- przeksztatcenia naleznosci warunkowej z tytutu udzielonej bonifikaty w naleznosé¢ na skutek zadania zwrotu
bonifikaty.

Ewidencja analityczna na koncie 291 winna by¢ prowadzona odrebnie dla poreczen, gwarancji i bonifikat, przy
czym gwarancje ubezpieczeniowe winny by¢ ewidencjonowane z podziatem na dotyczace wadidw i zabezpieczen.
Ewidencja winna umozliwi¢ wyodrebnienie podmiotu skfadajgcego zabezpieczenie w formie gwarancji badz
poreczenia, a w przypadku bonifikat podmiotu, ktéremu zostata ona udzielona.

Konto wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza tgczng wartosé naleznosci warunkowych.

3) Konto 292 - ,Zobowigzania warunkowe"

Konto stuzy do ewidencji zobowigzan, ktérych powstanie i obowigzek spetnienia uzaleznione jest od zaistnienia
okreslonych zdarzen. Do zobowigzan warunkowych zalicza sie naleznosci z tytutu :

- udzielonych gwarancji i poreczen

- weksli wiasnych jednostki in blanco , wystawionych jako zabezpieczenie kredytéw lub pozyczek Po stronie
Whn ksiegowane jest wygasniecie zobowigzania na skutek:

- uptywu czasu gwarancji i poreczen na ktory zostaty udzielone

- catkowitej sptaty gwarantowanego zobowigzania
- przeksztatcenia zobowigzania warunkowego w zobowigzanie na skutek koniecznosci sptat poreczonego
zobowigzania

- sptaty zobowigzania jednostki zabezpieczonego wekslem

- wyksiegowanie zobowigzania warunkowego z weksla po czesciowej sptacie zobowigzania przy jednoczesnym
zrealizowaniu weksla po jego wykupie

Po stronie Wn ksiegowane jest powstanie zobowigzania warunkowego



Ewidencja analityczna na koncie 292 winna by¢ prowadzona odrebnie dla poreczen, gwarancji i weksli. Ewidencja
winna umozliwi¢ wyodrebnienie podmiotu, ktory jest strong udzielonej gwarancji lub poreczenia, oraz na ktérego
rzecz wystawiony zostat weksel.

Konto wykazuje saldo Ma, ktdre oznacza tgczng wartos¢ zobowigzan warunkowych

4) Konto 950 -, Niefinansowy wkiad wtasny"
Konto 950 stuzy do ewidencji pozabilansowej niefinansowego wktadu wiasnego, przy realizacji projektow
wspotfinansowanych z innych zrédet, w ktérych wymagane jest zaewidencjonowanie tej operacji. Operacje
ewidencjonowane na koncie 950 nie sg objete planem finansowym wydatkéw.

Niefinansowy wktad wtasny ewidencjonuje sie na stronie Ma konta 950
Analityka konta 950 powinna zapewni¢ identyfikacje projektéw, ktére wymagajg ww. ewidencji.

Po stronie Wn ewidencjonowana jest tgczna warto$¢ operacji dokumentujgcych niefinansowy wktad witasny
zwigzany z realizacjg okreslonego projektu z chwilg jego zakonczenia, po uzyskaniu o tym informacji od Wydziatu
odpowiedzialnego za jego realizacje.

5) Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczern miedzy jednostkami budzetowymi Powiatu
Poznanskiego w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Analityka konta powinna zapewnié¢ uzyskanie danych niezbednych do prawidtowego sporzadzenia tgcznego
sprawozdania finansowego.

6) Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plany finansowe wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma
konta 980 ujmuje sie:

1. réwnowartos$é zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2. wartosc¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3. wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkdéw
budzetowych

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda

7) Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkdow budzetowych. Na stronie Ma
konta 981 ujmuje sie :

1. réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych,
2. wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegdétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegétowosci planu finansowego niewygasajgcych
wydatkow budzetowych

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

8) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budietowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:



1. réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2.  réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego. Na stronie
Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umdw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

9) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie
wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.

§3
Wykonanie postanowien niniejszego zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi, Zastepcy Skarbnika i Gtéwnemu
Ksiegowemu Starostwa Powiatowego.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie
Zarzadzenia Starosty Poznanskiego nr 121/2018
z dnia 13 grudnia 2018 roku

W zarzadzeniu Starosty Poznariskiego nr 85/2017 z dnia 28 grudnia 2017 wprowadzone zostaty zmiany
wynikajace z koniecznosci wprowadzenia nowych kont bilansowych i pozabilansowych, ktére wykorzystywane
beda do ewidencji operacji gospodarczych objetych informacja dodatkowg do sprawozdania finansowego
Starostwa Powiatowego w Poznaniu.



