Starosta Poznanski

Szanowny Pan

Pawet Zawieja

Dyrektor
Zespotu Szkét im. Adama Wodziczki w Mosinie
ul. Topolowa 2

62-050 Mosina

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.12.2018 Data: 25.01.2019 .

Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat gromadzenia srodkéw publicznych

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkét
im. Adama Wodziczki w Mosinie kontrole w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych, w tym:

a) ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie gromadzenia $rodkéw publicznych,

b) ustalenie i windykacja naleznosci,

c) ewidencja rozrachunkéw,

d) zawieranie umoéw zwigzanych z gromadzeniem Srodkéw publicznych,

e) sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 11.10.2018 r. do 09.11.2018 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznanskiego sygn.: RUiP.799.2018 z dnia 04.10.2018 r.

Okres objety kontrolg: od 01.01.2017 r. do 31.08.2018 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 14.12.2018 r., podpisanym w dniu 14.12.2018 r.
przez dyrektora jednostki i gtéwng ksiegowa. Z uwagi na okres $wigteczno — noworoczny ustalono termin na
whiesienie ewentualnych zastrzezen i dodatkowych wyjasnied do tresci protokotu z kontroli —
do dnia 11.01.2019 r. W pi$mie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5.261-01/2019 dyrektor jednostki ztozyt dodatkowe

wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie gromadzenia

srodkow publicznych:

1. Poprzednia, planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 01.06.2017 r. do 22.06.2017 r. oraz od 26.06.2017 r.
do 18.07.2017 r. Zakres kontroli dotyczyt prowadzenia gospodarki kasowej oraz gospodarowania sSrodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecenia

pokontrolnego zawartego w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 05.10.2017 r. sygn. KO.1711.06.2017
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ustalono, iz nadal przekraczane sg terminy przekazywania zrealizowanych dochodéw wifasnych Powiatu
Poznanskiego ustalone w Uchwale nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. —

ustalenia pkt 11.20 — I.22 protokotu.

. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukgji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie

gromadzenia Srodkdw publicznych w jednostce — ustalenia pkt 111.23, 111.32-111.33 protokotu.

. Jednostka nadrzedna ustalita procedury dotyczace gromadzenia Srodkéw publicznych — ustalenia

pkt 111.24 - 111.29 protokotu.

Gromadzenie srodkow publicznych

4.

Jednostka uzyskiwata dochody budzetowe z tytutu wydawanych duplikatéw legitymacji szkolnych
i Swiadectw, najmu i dzierzawy sktadnikdw majgtkowych Skarbu Panstwa, ustug, sprzedazy sktadnikéw
majgtkowych, dochoddéw réinych, pozostatych odsetek, kar i odszkodowan, rozliczern zwrotéw z lat
ubiegtych. Uzyskane dochody ewidencjonowane byty w dziale 801 — oswiata i wychowanie, w rozdziatach:
80120 - licea ogdlnoksztatcgce i 80140 — centra ksztafcenia ustawicznego i praktycznego oraz osrodki
doksztafcania zawodowego oraz dziale 854 — edukacyjna opieka wychowawcza, w rozdziale 85410 —

internaty i bursy szkolne — ustalenia pkt IV.30 — V.31 protokotu.

Pozyskiwanie dochodow z tytutu wydawanych duplikatow legitymacji szkolnych i swiadectw w paragrafie 690

oraz 610, ustalenie i windykacja naleznosci

5.

Odptatnosé za wydawane duplikaty byta zgodna z zatgcznikiem do ustawy z dnia 16.11.2006 r. o optacie
skarbowej (tj. Dz. U. 2 2016, poz. 1827 ze zm., obecnie Dz.U. z 2018 r., poz. 1044 ze zm.) — ustalenie pkt I11.43
protokotu.

Wydawane duplikaty legitymacji szkolnych oraz duplikaty Swiadectw podlegaty ewidencji. Wydawane byty
one na podstawie ztozonych, wypetnionych wnioskéw przez ucznia lub absolwenta, po pisemnym
potwierdzeniu wptaty na rachunek bankowy przez gtéwng ksiegowa. Do wydania duplikatu swiadectwa
konieczne byto okazanie dowodu osobistego. Odbiér duplikatow legitymacji i swiadectw potwierdzano

w rejestrach i na wnioskach — ustalenia pkt I11.34 —111.38 i 111.40 — 111.42 protokotu.

. Weryfikujgc ztozone w 2017 roku wnioski z prosbg o wydanie duplikatow $wiadectw oraz okazane

ewidencje, kontrolujacy ustalili, iz w 2017 roku ztozono 16 wnioskdw, a do rejestréw wpisano 13 wnioskdw.
Stwierdzono, iz:

- Whniosek z dnia 07.12.2017 r. ztozony przez S.M. — nie zostat zrealizowany, poniewaz wnioskodawca
poinformowat, iz zagubione Swiadectwo zostato odnalezione, co zostato odnotowane na odwrocie

Whniosku, przez samodzielnego referenta;
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- Whiosek z dnia 20.06.2017 r. ztozony przez D.B., — nie zostat zrealizowany, z adnotacji sporzgdzonej przez
samodzielnego referenta, wynikato, iz uczen, ktéry rozpoczat nauke 01.09.2008 r. zostat skreslony z listy
uczniéw w dniu 28.01.2009 r.;

- Wniosek z dnia 23.08.2017 r. ztozony przez M.D., — zostat zrealizowany i przestany wnioskodawcy za
posrednictwem poczty. Samodzielny referent wyjasnit, iz wydanie duplikatu $wiadectwa omytkowo nie
zostato zaewidencjonowane.

- ustalenie pkt 111.39 protokotu.

W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5.261-01/2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz pouczono
odpowiedzialnego pracownika, aby zwracat szczegdlng uwage przy dokonywaniu zapiséw w rejestrach.

8. Kontrolujacy zweryfikowali zgodnos$¢ ewidencji wystawionych duplikatéw z dokonanymi wptatami na
rachunek bankowy oraz celem sprawdzenia kompletnosci pobierania optat za duplikaty Swiadectw
szkolnych i legitymacji szkolnych w roku 2018. Réznic nie stwierdzono w przypadku duplikatéw swiadectw
szkolnych. Z ewidencji wystawionych duplikatow legitymacji szkolnych wynikata kwota naleznych wpftat
108,00 z1, a z ewidencji ksiegowe]j kwota dokonanych wptat 109,00 zt. Stwierdzono réznice 1,00 zt. Gtéwna
ksiegowa wyjasnita, iz nadptfata wynikata z btednej wptaty dokonanej przez ucznia. Nadptacona 1,00 zt
zostata zwrécona w dniu 17.01.2018 r., co dokumentowat okazany do kontroli wycigg bankowy WB nr 10.
Dokonane wptaty do kasy i na konto bankowe jednostki zostaty prawidtowo udokumentowane
i zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcym planem kont —
ustalenia pkt V.131 —V.135 protokotu.

9. Analizujac okazane wydruki z systemu komputerowego Progman Finanse, kontrolujgcy ustalili, iz do korica
czerwca 2017 roku naleznosci za wydane duplikaty Swiadectw i duplikaty legitymacji byty ewidencjonowane
tacznie w paragrafie 0610 - wpfywy z réznych optat — wplywy z optat (...) za wydawanie swiadectw {(...) i ich
duplikatéow. Od miesigca lipca 2017 r. rozpoczeto prowadzenie ewidencji wydanych duplikatow legitymacji
w paragrafie 0690 - wpfywy z réznych optat — optaty za duplikaty legitymacji — ustalenie pkt V.136 protokotu.

10.Weryfikujac zgodnosé ewidencji wystawionych duplikatéw z dokonanymi wptatami na rachunek bankowy
oraz do kasy jednostki (pierwsze poétrocze 2017 r.) celem sprawdzenia kompletnosci pobierania optat za
duplikaty swiadectw szkolnych i legitymacji szkolnych w 2017 r., stwierdzono, iz w przypadku duplikatéw
legitymacji szkolnych nie byto rdznic.

Biorgc pod uwage iz w Rejestrach zaewidencjonowano 13 wydanych duplikatéw swiadectw, a ztozono 16
wnioskow - wptaty w wysokosci 416,00 zt, z czego 2 nie zostaty zrealizowane, a jeden duplikat $wiadectwa
wystano poczty, za potwierdzeniem odbioru, saldo konta 720 dla przychodéw w tytutu dochodow —
Duplikaty Swiadectw, winno wynosi¢ 364,00 zt. Kwota 52,00 zt dotyczaca wptat w dniu 26.06.2017 r.

iwdniu07.12.2017 r. winna zosta¢ zwrécona osobom wptacajgcym — ustalenia pkt V.137 —V.138 protokotu.
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11.Dokonane wptaty do kasy i na konto bankowe jednostki zostaty prawidtowo udokumentowane
i zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcym planem kont —
ustalenia pkt V.139 - V.140 protokotu.

Pozyskiwanie dochodow z tytufu optaty administracyjnej stuchaczy liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych

w rozdziale 80120 w paragrafie 830 — ustalenie i windykacja naleznosci

12.Za uczestnictwo w zajeciach edukacyjnych w szkole dla dorostych pobierano optfate administracyjna
niepodlegajgcg zwrotowi, w terminach i wysokosSci ustalonej przez dyrektora Szkoty zarzadzeniem —
ustalenia pkt IV.44 — V.45, IV.47 protokotu.

13.W przypadku braku dokonania wptaty optaty administracyjnej w okreslonym przez dyrektora Szkoty
terminie stuchacze moga zostac skresleni z listy stuchaczy w trakcie trwania semestru — ustalenie pkt 1V.46
protokotu.

14.W 2017 roku wptaty dokonywano gotéwka bezposrednio do kasy Szkoty lub przelewem na konto bankowe.
Gotowkowa wptate optaty administracyjnej ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych na podstawie
raportu kasowego na kontach Wn 101-01-2 Ma 720-01-801-80120-0830-01. Wpfaty na konto bankowe
dokumentowane byty wyciggami bankowymi, ktére stanowity podstawe do zaewidencjonowania wptat
w ksiegach rachunkowych na kontach Wn 130-01-2 Ma 720-01-801-80120-0830-1 — ustalenia pkt V.141 —
V.143 protokotu.

15.0d 2018 roku podstawe do dokonania przypisu z tytutu optaty administracyjnej w ksiegach rachunkowych
jednostki stanowity listy stuchaczy poszczegdlnych semestrow prowadzone w ,Ksiedze stuchaczy Liceum
Ogodlnoksztatcgcego dla Dorostych” przez samodzielnego referenta w sekretariacie Szkoty. Przypisu
naleznosci budzetowych z tytutu optaty administracyjnej dokonywano dowodem ksiegowym ,Polecenie
ksiegowania” na kontach Wn 221-01-801-80120-0830-__-_ - imiennie utworzonych dla kazdego stuchacza,
Ma 720-01-801-80120-0830-01 — ustalenia pkt IV.48 — IV.50, pkt V.144 protokotu.

16.Ustalono, iz ptatnosci z tytutu optaty administracyjnej dokonywano przelewem. Wptyw ptatnosci ujmowano
w ksiegach rachunkowych wyciggiem bankowym, odpowiednio na kontach Wn 130-01-2, Ma 221-01-801-
80120-0830-__-_imiennie utworzonych dla kazdego stuchacza — ustalenie pkt V.145 protokotu.

17.W toku kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci regulowania optaty administracyjnej przez stuchaczy
2, 4 i 6 semestru. Stwierdzono, iz opfaty z reguty optacano w wyznaczonym terminie. W przypadku
przekroczenia terminu zaptaty, w dniu ksiegowania wptywu naleznosci gtéwnej, wystawiano noty
odsetkowe, na podstawie ktorych naliczano odsetki za opdznienie w zaptacie w ksiegach rachunkowych
jednostki. Przypis naleznosci odsetek za opdznienie w ksiegach rachunkowych jednostki ewidencjonowano
na kontach Wn 221-01-854-85410-0920-__ Ma 750-854-85410-0920-01 — ustalenia pkt. V.146 — V.148
protokotu.
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Pozyskiwanie dochodow z tytutu odptatnosci starostw powiatowych i szkét spoza Powiatu Poznarnskiego za

szkolenie mtodziezy na kursach Wojewddzkiego Osrodka Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego w Mosinie

wraz z oddziatami szkolenia kursowego realizowanymi poza siedzibq szkoty (WODIDZ) w rozdziale 80140

w paragrdfie 0830 — ustalenie i windykacja naleznosci

18.Szkota prowadzac Wojewddzki Osrodek Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego w Mosinie organizuje
kursy z teoretycznych przedmiotéw zawodowych dla uczniéw klas wielozawodowych z terenu powiatu
poznanskiego oraz z terenu innych powiatéw, ktérzy na podstawie uzgodnier organdw prowadzacych
kierowani sg do przeszkolenia — ustalenie pkt IV.51 protokotu.

19.Przed rozpoczeciem roku szkolnego sekretarz Szkoty, w porozumieniu ze wspédtpracujgcymi szkotami oraz
w konsultacji z dyrektorem Szkoty, opracowuje roczny plan kurséw na dany rok szkolny, ktéry jest podstawg
do ustalenia ,Terminarza kursow” na caty rok szkolny — ustalenia pkt IV.52 — IV.53 protokotu.

20.Na podstawie kalkulacji kosztow kurséw sporzgdzonej przez gtéwna ksiegowa, Zarzad Powiatu w Poznaniu
Uchwatg nr 1867/2017 z dnia 10.08.2017 r. w sprawie zatwierdzenia wysokosci optat za ksztatcenie
w WODIDZ w Mosinie zatwierdzit na rok szkolny 2017/2018 koszty ksztatcenia na kursach wielozawodowych
I, I1i lll stopnia a wykonanie uchwaty powierzyt dyrektorowi Szkoty — ustalenia pkt IV.54 — IV.56 protokotu.

21.Uchwatg nr 1868/2017 z dnia 10.08.2017 r. Zarzad Powiatu w Poznaniu upowaznit dyrektora Szkoty
w okresie od 01.09.2017 r. do 30.06.2018 r. do zawierania umoéw i porozumien w sprawie finansowania
i ksztatcenia ucznidw klas wielozawodowych w zakresie teoretycznych przedmiotéw zawodowych oraz do
rozliczania opfat i wystawiania faktur za udziat w kursach wielozawodowych odbywajgcych sie w WODiDZ
w Mosinie. Ustalono, iz rozliczenia beda dokonywane kazdorazowo po zakonczeniu kursu — ustalenie
pkt IV.57 protokotu.

22.Zgodnie z ,Rejestrem umow w sprawie doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikéw” umowy
przygotowywane przez sekretarz Szkoty a podpisywane przez dyrektora Szkoty, przy kontrasygnacie gtéwne;j
ksiegowej, zawierano przez caty rok szkolny — ustalenia pkt IV.58 — V.59, pkt V.61 protokotu.

23.W tresci uméw wskazywano m.in. przedmiot umowy, termin obowigzywania umowy, koszt ksztatcenia
jednego ucznia w kursie I, Il i Il stopnia w roku szkolnym. W umowach termin ptatnosci 21 dni zamiast
,0d daty wystawienia faktury VAT” wskazywano ,po otrzymaniu faktury VAT” na konto Szkoty — ustalenie
pkt IV.60 protokotu.

W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5.261-01/2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz od stycznia
2019 r. zmieniony zostat zapis tresci umowy w terminie ptatnosci z ,21 dni od otrzymania faktury na 21 dni
od daty wystawienia faktury”.

24.W trakcie roku szkolnego sekretarz Szkoty na podstawie ,, Terminarza kurséw” oraz uzyskanych informacji

z macierzystych szkoét przygotowywata, w podziale na rodzaj i stopien kursu, , Listy uczestnikdw kursu”,
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ktére stanowity podstawe do sporzgdzenia zestawienia przekazywanego do ksiegowosci pn. ,Za udziat
w kursie organizowanym w ZS w Mosinie w okresie od ... do ...”. Powyzsze zestawienie przekazywane
w ostatnim dniu trwania kursu przez sekretarz Szkoty stanowito podstawe do wystawienia faktur VAT za
udziat w kursie przez starszego referenta administracyjnego — ustalenia pkt 1V.62 — V.64 protokotu.

25.Szczegbtowej kontroli poddano dokumentacje dotyczgcg organizacji kursu w okresie od 29.01.2018 r.
do 09.03.2018 r. na ktéry suma skierowanych wynosita 171 ucznidw. Ustalono, iz 31 uczniéw skierowanych
zostato na kurs ze szkét, ktérych organem prowadzacym byt Powiat Poznanski. Za udziat w kursie
pozostatych 140 ucznidéw obcigzono jednostki kierujace ucznidow na kurs, wystawiajac w ostatnim dniu kursu
faktury VAT. Naliczenia na fakturach zostaty dokonane prawidtowo — ustalenia pkt V.150 — V.155 protokotu.

26.Przypisu naleznosci z tytutu udziatu w kursie dokonywano w dniu wystawienia faktury dowodem ksiegowym
— grupa dokumentu: ,Faktura sprzedaz”. Optate za udziat w kursie ujmowano w ksiegach rachunkowych na
kontach Wn 221-01-801-80140-0830-_ — naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, Ma 720-01-801-
80140-0830-01. Wptyw ptatnosci z tytutu udziatu w kursie ujmowano w ksiegach rachunkowych wyciggiem
bankowym prawidtowo na kontach Wn 130-01-2, Ma 221-01-801-80140-0830-_ — ustalenia pkt V.156—
V.157 protokotu.

27.Dokonano sprawdzenia terminowosci regulowania pfatnosci przez szkoty, gminy i powiaty kierujgce
ucznidow na kurs. Ustalono, iz naleznosci byty regulowane terminowo. Wystgpito jedno przekroczenie
terminu zaptaty o 12 dni. Ustalono, iz na koniec kwartatu oraz w momencie zaptaty, prawidtowo dokonano
przypisu naleznosci z tytutu za opdznienie w zaptacie. W dniu ksiegowania wyciggu bankowego wystawiono
note odsetkowa — ustalenia pkt V.158 — V.163 protokotu.

Zawieranie umow zwiqzanych z gromadzeniem srodkow publicznych w paragrafie 750 — ustalenie i windykacja

naleznosci. Zawieranie umow zwiqzanych z gromadzeniem srodkow publicznych — pomieszczenia Szkofy

28.Umowy w zakresie wynajmu pomieszczen zawierane byty przez dyrektora oraz parafowane przez gtdwna

ksiegowaq. Ich sporzadzaniem zajmowali sie: kierownik gospodarczy — sale lekcyjne i gimnastyczna,
kierownik internatu — kuchnia, stotéwka i pokoje w internacie, na podstawie wniosku od osoby
zainteresowanej wynajmem. Prowadzono rejestry najmu pomieszczen — ustalenie pkt IV.65 protokotu.

29.W tresci umdéw dotyczacych najmu sali lekcyjnej, sali gimnastycznej, stotéwki, kuchni, pokoi w internacie

oraz powierzchni pod ustawienie automatéw spozywczych zawarto informacje dotyczace przedmiotu

umowy, wysokosci najmu, warunkdw i terminu ptatnosci, czasu trwania umowy, okolicznosci
wypowiedzenia umowy. W przypadku wynajmu cyklicznego zawarto, iz wynajmujacy na koniec kazdego
miesigca sporzadzi zestawienie faktycznie wykorzystanych dni i godzin, ktére bedg podstawa do
wystawienia faktury. Dalej w tresci umowy informowano o: wymaganiu formy pisemnej w przypadku kazdej
zmiany postanowien umowy, zastosowaniu przepiséw Kodeksu Cywilnego do spraw nieuregulowanych
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w postanowieniach umowy. Nie wspominano (wprost) o naliczeniu odsetek ustawowych za nieterminowe
regulowanie ptatnosci. Umowy z zakresu gromadzenia srodkéw publicznych, z okresu objetego kontrolg,
ze strony Szkoty podpisywane byly przez dyrektora i gtéwng ksiegowa — ustalenie pkt V.66 protokotu.

W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. ZS5.261-01/2019 dyrektor jednostki, iz od stycznia 2019 r. wprowadzony
zostat dodatkowy zapis o naliczaniu odsetek ustawowych za nieterminowe regulowanie ptatnosci.

30.W Regulaminie wynajmu pomieszczeri w Zespole Szkét im. Adama Wodziczki w Mosinie zawarto zapisy
stanowigce, iz optaty zwigzane z eksploatacjg przedmiotu umowy, w szczegdlnosci koszty: energii
elektrycznej, wody, sciekdw, wywozu Smieci wliczone sg w cene najmu pomieszczenia — ustalenie pkt 1V.67
protokotu.

31.Stawki za wynajem pomieszczen obowigzujgce na lata 2017 i 2018 (od stycznia do sierpnia 2018 r.) ustalono
w drodze zarzadzen dyrektora Szkoty. Wysokos¢ optat za wynajem pomieszczenn w 2017 roku i 2018 roku
(od stycznia do sierpnia 2018 r.) byta zgodna z ustaleniami regulacji wewnetrznych — ustalenia pkt IV.68 —
IV.71 protokotu.

32.W zwigzku z brakiem faktury i przypisu naleznosci na koncie 221-(...)-0750 do umowy nr 08/2017 z dnia
04.05.2017 r., ktorej przedmiotem byt wynajem stotéwki w budynku internatu, gtéwna ksiegowa
poinformowata, iz umowa nie doszta do skutku — zostata anulowana, przedktadajgc pismo z prosba
o anulowanie rezerwacji z dnia 05.05.2017 r. W dokumentacji zataczonej do tej umowy zawarto protokodt
zdawczo-odbiorczy (sporzadzany na okolicznos¢ przekazania przez wynajmujacego pomieszczenia najemcy
— potwierdzony podpisami) sporzadzony w dniu 06.05.2017 r. — ustalenie pkt IV.69 (tab.) protokotu.

33.Dokonywanie transakcji zwigzanych z wynajmem pomieszczen Szkoty, w miesigcach okreslonych umowg
dokumentowano w 2018 roku fakturami VAT, ktdre starszy referent administracyjny w internacie
sporzadzat technikg komputerowg po skorzystaniu (na koniec miesigca w przypadku wynajmow
cyklicznych) przez wynajmujgcego z pomieszczenia — ustalenia pkt V.164 — V.166 protokotu.

34.Faktury sporzadzane byty w oparciu o, w przypadku: noclegédw (ilos¢ zakwaterowanych oséb x ilos¢
noclegdw: zgodnie z zapisami umowy); sal gimnastycznych i lekcyjnych (zestawienie faktycznie
wykorzystanych dni i godzin z rozliczanego miesigca). W toku kontroli ustalono, iz odptatnosci te naliczono
prawidtowo — ustalenie pkt V.167 protokotu.

35.W 2018 roku przypis naleznosci z tytutu wynajmu pomieszczen byt generowany automatycznie w momencie

wystawienia (data) faktury z programu komputerowego, w korespondencji: Wn 221-01-854-85410-0750-
(...) — naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych (...), Ma 720-01-854-85410-0750-01 — przychody z tytutu
dochoddw budzetowych — najem i dzierzawa, Ma 225-01-854-85410-4530-01 — rozrachunki z budzetami
w wartosciach odpowiadajgcych zapisom umowy. Wptyw ptatnosci z tytutu wynajmu pomieszczen

w 2018 roku ujmowano w ksiegach rachunkowych wyciggiem bankowym, odpowiednio: Wn 130-01-2 —
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rachunek biezgcy jednostki — dochody, Ma 221-01-854-85410-0750-(...) — naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych (...) — ustalenia pkt V.168 — V.169 protokotu.

36.W toku kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci regulowania ptatnosci przez najemcéw pomieszczen
Szkoty w 2018 roku (od stycznia do sierpnia 2018 r.). Ustalono, iz naleznosci byty regulowane terminowo,
za wyjgtkiem jednej sytuacji — ptatnos¢ nastgpita 22 dni po terminie. Jednostka prawidtowo naliczyta odsetki
od nieterminowego uregulowania odptatnosci — ustalenia pkt V.170 — V.171 protokotu.

Najem lokali mieszkalnych

37.W Internacie Zespotu Szkét im. Adama Wodziczki w Mosinie, w okresie objetym kontrolg, funkcjonowaty
dwa lokale mieszkalne. Umowy najmu dotyczgce tych lokali byty nieaktualne pod katem m. in. danych
instytucjonalnych, podstawy prawnej, informacji o liczbie oséb uprawnionych do zamieszkania w lokalu,
czy czasu obowigzywania umowy — ustalenie pkt IV.72 protokotu.

W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. ZS5.261-01/2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz ,, dokonano
aktualizacji umoéw najmu na lokale mieszkalne”.

38.Gtéwna ksiegowa i kierownik gospodarczy przedtozyty kontrolujgcym dokumentacje na podstawie ktdrej
ustalono stawki czynszu lokali mieszkalnych oraz sktadowe zryczattowanych optat za wode zimng, $cieki,
podgrzanie wody, gaz (c. 0.) — ustalenia pkt IV.73 — IV.76 protokotu.

39.Dokonywanie transakcji zwigzanych z najmem lokali mieszkalnych nie byto dokumentowane fakturami
(rachunkami). Najemcy uiszczali optaty na podstawie zapiséw informacji do nich kierowanych —miesiecznie,
do dnia 10-ego nastepnego miesigca. W 2018 roku gtéwna ksiegowa sporzadzata (poleceniem ksiegowania
PK) przypisy naleznosci za kazdy z miesiecy do korica roku. Dekrety: Wn 221-01-854-85410-0750-00X,
Ma 720-01-854-85410-0750-01 w wynikajgcej z informacji skierowanych do najemcéw kwocie oraz ze
wskazaniem najemcy i danego miesigca w roku — ustalenie pkt V.172 protokotu.

40.Jeden z najemcow ptacit dodatkowo comiesieczng optate za zuzycie wody. Przypis sporzgdzano na koniec
danego miesigca, w kwocie odpowiadajgcej iloczynowi zuzytej w danym miesigcu wody cieplej i zimnej
przez stawke wynikajacg z instrukcji dostawcy $wiadczonych ustug. Dekret: Wn konta 221-01-854-85410-
0750-002, Ma 720-01-854-85410-0750-01 — ustalenie pkt V.173 protokotu.

41.Wptyw ptatnosci z tytutu najmu lokali mieszkalnych oraz optat za zuzycie wody w 2018 roku ujmowano

w ksiegach rachunkowych wyciggiem bankowym, odpowiednio: Wn 130-01-2, Ma 221-01-854-85410-0750-
(...) — ustalenia pkt V.175 — V.175 protokotu.

42.W toku kontroli dokonano sprawdzenia terminowosci regulowania ptatnosci przez najemcow lokali
mieszkalnych w 2018 roku (od stycznia do sierpnia 2018 r.). Ustalono, iz naleznosci byty regulowane

terminowo — ustalenie pkt V.176 protokotu.
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Pozyskiwanie dochodow z tytutu odptatnosci za pobyt i wyZywienie w rozdziale 85410 w paragrafie 0830 —

ustalenie i windykacja naleznosci

43.W Szkole pobierano optaty za: pobyt i wyzywienie uczniéw Szkoty tj. przebywajgcych w Internacie oraz
uczestnikéw branzowych kurséw, wyzywienie ucznidw tzw. Szkoty Zycia (uczniowie SOSW w Mosinie
uczeszczajacy do Swietlicy), wyzywienie wychowankéw SOSW w Mosinie przebywajacych w Internacie,
positki pracownikéw pedagogicznych oraz pracownikéw administracji i obstugi Szkoty i SOSW W Mosinie —
ustalenie pkt IV.77 protokotu.

44 W okazanym do kontroli ,Regulaminie stotéwki Internatu Zespotu Szkét im. A. Wodziczki w Mosinie”
stwierdzono niezgodnos¢ tresci dotyczacych m.in. terminu wnoszenia optaty za wyzywienie z zasadami
przyjetymi w obowigzujacej , Polityce rachunkowosci” i ,Statucie Zespotu Szkdét im. Adama Wodziczki
w Mosinie” — ustalenia pkt IV.78 — 1V.79, pkt IV.105 — 1V.106 protokotu.

W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5.261-01/2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz z dniem
01.01.2019 r. wprowadzony zostat nowy ,Regulamin Stotowki”, zgodny z tresciami zawartymi w przyjetych
,Zasadach (polityki) rachunkowosci” oraz ,Statutem Zespotu Szkétim. Adama Wodziczki w Mosinie”.

Opfaty za pobyt i wyZywienie uczniow Szkoty, tj. przebywajqcych w Internacie oraz stuchaczy WODiIDZ w Mosinie

45.Przyjecie wychowankéw Szkoty do Internatu nastepowato na podstawie ztozonego przez opiekundéw
prawnych , Podania” do dyrektora Szkoty. W kontrolowanym okresie zaden z uczniéw Szkoty nie korzystat
z Internatu — ustalenia pkt 1V.80 — 1V.83 protokotu.

46.Uczniowie WODIDZ w Mosinie przyjmowani byli na turnusy na podstawie skierowania wystawionego przez
szkote w ktdrej uczeszczali do klas wielozawodowych. Na podstawie ztozonego w sekretariacie Szkoty
skierowania przez macierzystg szkote ucznia wpisywano do dziennika lekcyjnego danego oddziatu —
ustalenie pkt IV.84 protokotu.

47.Za pobyt w Internacie wychowankowie Szkoty oraz stuchacze WODIDZ uiszczali optate eksploatacyjng
ustalong zarzagdzeniem dyrektora Szkoty — ustalenie pkt V.85 protokotu.

48.Stuchaczom korzystajagcym z Internatu zapewniano w stotéwce szkolnej catodzienne wyzywienie, ktére
obejmowato $niadania, obiady, podwieczorki (wydawane przy obiedzie) i kolacje. W przypadku
uzasadnionej nieobecnosci w Internacie, wychowanek zobowigzany byt do niezwtocznego powiadomienia
kierownictwa o zaistniatej sytuacji, co stanowito podstawe do zwrotu naleznosci za wyzywienie i pobyt —
ustalenia pkt IV.88 — 1V.89 protokotu.

49.W okazanych do kontroli ,,Zasadach odptatnosci w Internacie”, bez daty sporzadzenia i podpisu osoby
sporzadzajgcej lub/i zatwierdzajgcej oraz w ,Regulaminie stotowki internatu Zespotu Szkdt im. A. Wodziczki
w Mosinie” stwierdzono niespdjne zapisy dotyczace ustalenia odptatnosci za wyzywienie ze ,Statutem”

Szkoty. Sposdb wnoszenia optat i wysokos¢ opfat za positki ustalat dyrektor Szkoty Zarzadzeniem na
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podstawie kalkulacji dziennej stawki zywieniowej przedktadanej w ostatnim miesigcu roku kalendarzowego
przygotowywanej przez intendentke — ustalenia pkt IV.90 — IV.92 protokotu.
W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5.261-01/2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz z dniem
01.01.2019 r. wprowadzony zostat nowy ,,Regulamin Stotéwki” zgodny z tresciami zawartymi w przyjetych
,Zasadach (polityki) rachunkowosci” oraz ,Statutem Zespotu Szkétim. Adama Wodziczki w Mosinie”.

50.0procz optaty za pobyt w Internacie oraz wyzywienie wychowankowie Szkoty i stuchacze WODIDZ ponosili
réwniez optaty za korzystanie z poscieli w Internacie. Stawki uzytkowania kompletu poscieli przez ucznia
w Internacie wprowadzono Zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty — ustalenia pkt IV.93 — V.95 protokotu.

51.Na podstawie ,Listy uczestnikow kursu” przydzielano stuchaczom pokoje w Internacie wedtug rodzaju
kursu, w podziale na pokoje meskie i zenskie. Stuchaczy korzystajgcych z Internatu wpisywano do
,Ksigzki meldunkowej Internatu”, na podstawie ktérej zastepca kierownika Internatu w dniu rozpoczecia
kursu sporzadzata ,,Wykazy mtodziezy korzystajacej z wyzywienia i noclegéw w Internacie Zespotu Szkét
im. Adama Wodziczki w Mosinie od dnia ... do dnia ...; Kurs...”. Powyisze ,,Wykazy...” sprawdzane przez
intendentke i zatwierdzane przez dyrektora Szkoty stanowity podstawe do dokonania przypisu naleznosci
budzetowych w ksiegach rachunkowych jednostki — ustalenia pkt 1V.96 — IV. 101 protokotu.

52.0soby pobierajace posciel z Internatu skfadaty wtasnoreczny podpis na specjalnych ,Wykazach oséb
pobierajacych posciel na kursie od ... do ...”, na podstawie ktérych w pierwszych dniach rozpoczecia kursu
starszy referent administracyjny przedktadat do podpisu kierownikowi Internatu dokument zatytutowany
,Obcigzenie z tytutu dodatkowych kosztéw zwigzanych z pobytem do ....”, ktére stanowito podstawe do
dokonania przypisu naleznosci w ksiegach rachunkowych jednostki — ustalenie pkt IV.102 protokotu.

53.Na podstawie szczegdétowej kontroli pobytu w Internacie stuchaczy WODIDZ na kursie Il w terminie od
29.01.2018 r. do 09.03.2018 r. ustalono, iz prawidtowo naliczano odptatnosci za pobyt, wyzywienie
i dodatkowe koszty. Przypisu naleznosci budzetowych z tytutu naleznosci za wyzywienie, noclegi
i dodatkowe koszty w ksiegach rachunkowych dokonywano dowodem ksiegowym ,,Polecenie Ksiegowania”
na kontach Wn 221-01-854-85410-0830-002-__ - imiennie utworzonych dla kazdego stuchacza, Ma 720-01-
854-85410-0830-01. W przypadku wystawienia faktury VAT przypisu naleznosci dokonywano w dniu
wystawienia faktury dowodem ksiegowym — grupa dokumentu: ,Faktura sprzedaz”. Naleznosci za pobyt
i wyzywienie ujmowano w ksiegach rachunkowych na kontach Wn 221-01-854-85410-0830-400-_,
Ma 720-01854-85410-0830-01 i Ma 225-01-854-85410-4530-01 w wartosciach odpowiadajgcych tresci
faktury — ustalenia pkt V.178 — V.185 protokotu.

54.Pobyt w Internacie, wyzywienie i dodatkowe koszty zwigzane z pobytem optacano przelewem lub gotéwka
w kasie Szkoty do ostatniego dnia kursu. Wptyw ptatnosci przelewem ujmowano w ksiegach rachunkowych

wyciggiem bankowym, odpowiednio na kontach Wn 130-01-2, Ma 221-01-854-85410-0830-002-_ -
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imiennie utworzonych dla kazdego stuchacza. Naleznosci uiszczane w kasie Szkoty potwierdzaty raporty
kasowe zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki dokumentem ksiegowym ,RK Budzet”
na kontach Wn 101-01-1, Ma 221-01-854-85410-0830-002-_— imiennie utworzonych dla kazdego stuchacza
— ustalenia pkt V.186 — V.188 protokotu.

55.W przypadku uzasadnionej nieobecnosci ucznia w Internacie (przedtozone zwolnienie lekarskie) zwracano
naleznos$¢ za niewykorzystane positki i pobyt, liczac od dnia nastepnego po zgtoszeniu. Podstawa do
zaewidencjonowania zwrotu w ksiegach rachunkowych byly pisma parafowane przez starszego referenta
administracyjnego, podpisane przez zastepce kierownika Internatu, dotyczace zmniejszenia naleznosci,
z tytutu krotszego korzystania z wyzywienia i pobytu w Internacie, do ktdérych dotaczano kserokopie
zwolnien lekarskich stuchaczy. Zmniejszenia naleznosci w ksiegach rachunkowych jednostki dokonywano
dowodem ksiegowym ,Polecenie Ksiegowania” na kontach Wn 720-01-854-85410-0830-01 Ma 221-01-
854-85410-0830-002-__ - imiennie utworzonych dla kazdego stuchacza — ustalenia pkt V.189 — V.191
protokotu.

56.Zwrot naleznosci wyptacano z kasy Internatu, co potwierdzaty okazane do kontroli raporty kasowe oraz
dowody wyptaty KW. Odbidr gotéwki odbierajgcy potwierdzali wtasnorecznym podpisem — ustalenie
pkt V.192 protokotu.

Wyzywienie uczniow tzw. Szkoty Zycia (uczniowie SOSW w Mosinie uczeszczajqcy do swietlicy)

57.Ustalono, iz rodzice/opiekunowie prawni dzieci i mtodziezy uczeszczajacej do tzw. ,Szkoty Zycia” wnosili
optate za positki w stotdéwce réowng wysokosci stawki zywieniowej ustalonej w Zarzgdzeniach Dyrektora
Zespotu Szkét im. Adama Wodziczki w Mosinie — ustalenie pkt 1V.103 protokotu.

58.W przypadku uzyskania pomocy w formie dozywiania dla ucznia Szkote na podstawie decyzji, porozumienia
badZ informacji dotyczacej przyznania pomocy w formie dofinansowania positkéw, obcigzat kosztami
wtasciwy miejscu zamieszkania dziecka osrodek pomocy spotecznej — ustalenie pkt IV.104 protokotu.

59.Podstawe ustalenia naleznosci za wyzywienie i wystawienia faktury stanowity zestawienia pn , Wykazy
dzieci ze Szkoty Zycia korzystajgcych z obiadéw — miesiac ...” sporzadzane bez daty przez starszego referenta
administracyjnego — ustalenia pkt IV.107 — V.109 protokotu.

W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5.261-01/2019 dyrektor jednostki ztozyt stosowne wyjasnienie.

60.Na podstawie préby z miesigca stycznia 2018 r. ustalono, iz przypisu naleznosci w ksiegach rachunkowych
jednostki dokonywano na podstawie wystawionych faktur VAT. Ustalono, iz ilos¢ positkow za ktérg
pobierano opfate byta zgodna z informacjami zawartymi w ,Wykazie dzieci ze Szkoty Zycia korzystajacych
z obiaddw, Styczen 2018 r.”. Niezgodny byt rodzaj positkéw. W wykazie wymieniono tylko obiady, natomiast

korzystajacy z positkdw obcigzani byli za obiady i podwieczorki — ustalenia pkt V.193 — V.194 protokotu.
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W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. 7ZS5.261-01/2019 dyrektor jednostki zapewnit, iz na biezgco
wprowadzono zmiany w wykazach, aby byty zgodne z rodzajem positku spozywanym przez dzieci.

61.Na fakturach VAT obcigzajgcych kosztami osrodki pomocy spotecznej stwierdzono zgodnos¢ stawek wraz
z decyzjami o przyznaniu pomocy w formie dozywiania. Optaty wnoszone przez OPS dotyczace
dofinansowania wyzywienia wychowankéw przekazywane byty terminowo na rachunek bankowy Szkoty
przelewem na podstawie faktur VAT. Wystawione faktury VAT ewidencjonowane byty w ksiegach
rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcym planem kont, na kontach Wn 221-854-85410-0830-100-
__— indywidualnie utworzonych dla kazdego ucznia, Ma 720-01-854-85410-0830 -01 i Ma 225-01-854-
85410-4530-01 w wartosciach wynikajgcych z tresci faktur — ustalenia pkt V.195 —V.199 protokotu.

62.0ptaty wnoszone przez osoby indywidulane z reguty optacano w wyznaczonym terminie. W przypadku
wystapienia przekroczenia terminu zaptaty w dniu ksiegowania wptywu naleznosci gtdwnej, gtdwna
ksiegowa wystawiata noty odsetkowe na podstawie ktérych naliczata odsetki za opdznienie w zaptacie
w ksiegach rachunkowych jednostki — ustalenia pkt V.200 —V.201 protokotu.

63.Wptaty dokonywano przelewem lub do kasy Internatu. Wptyw naleznosci na konto bankowe potwierdzaty
wyciggi bankowe zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki wyciggiem bankowym na
kontach Wn 130-01-2, Ma 221-01-854-85410-0830-100-_ - indywidualnie utworzonych dla kazdego ucznia.
Naleznosci uiszczane w kasie Internatu potwierdzaty raporty kasowe zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych jednostki dokumentem ksiegowym PK na kontach Wn 101-01-1, Ma 221-01-854-85410-
0830-100-_ - indywidualnie utworzonych dla kazdego ucznia — ustalenie pkt V.202 protokotu.

Wyzywienie wychowankéw SOSW w Mosinie przebywajqgcych w internacie

64.Na podstawie danych wykazanych na raportach dziennych intendentki, starszy ksiegowy w ostatnim dniu
miesigca przygotowywata zestawienia miesiecznych naleznosci za wyzywienie wychowankéw Osrodka
przebywajacych w Internacie Szkoty, ktére stanowity podstawe wystawienia noty ksiegowej na Specjalny
Osrodek Szkolno — Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Mosinie obcigzajgcej za wyzywienie — ustalenia
pkt IV.110 - 1V.112 protokotu.

65.Noty ksiegowe stanowity podstawe do dokonania przypisu naleznosci w ksiegach rachunkowych jednostki
— ustalenie pkt 1V.113 protokotu.

66.Na podstawie préby z miesigca stycznia 2018 r. ustalono, iz prawidtowo naliczano i pobierano optate za
wyzywienie wychowankéw SOSW w Mosinie. Przypisu naleznosci w ksiegach rachunkowych jednostki
dokonano na podstawie noty ksiegowej dowodem ksiegowym ,,Polecenie ksiegowania” na kontach Wn 221-
01-854-85410-0830-500-01 Ma 720-01-854-85410-0830-01 — ustalenia pkt V.203 — V.207 protokotu.

67.0ptate wniesiono w wyznaczonym terminie na rachunek bankowy Szkoty przelewem na podstawie noty, co
potwierdzat wycigg bankowy — ustalenie pkt V.208 protokotu.
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Positki pracownikow pedagogicznych oraz pracownikow administracji i obstugi Szkoty i SOSW w Mosinie

68.W kontrolowanym okresie pracownicy ponosili koszty za positki zgodnie ze stawkami wprowadzonymi
zarzadzeniem dyrektora Szkoty. Podstawe do wydania zarzgdzenia stanowity wyliczenia sporzadzane przez
intendentke, na podstawie raportu dziennego, opartego o wczesniej przygotowany jadtospis. Koszt positku
pracownikéw pedagogicznych byt réwny wartosci wsadu do kotta i kosztu przygotowania positku.
Koszt positku pracownikéw niepedagogicznych zwiekszony byt dodatkowo o podatek VAT — ustalenia
pkt IV.114 —1V.115, pkt IV.122 protokotu.

69.Analizujac dokumentacje dotyczacg wyliczenia kosztu przygotowania positkéw przez stotéwke stwierdzono,
iz do wyliczenia kosztu wytworzenia jednego positku przyjeto dzienne koszty dziatalnosci ogétem — ustalenia
pkt IV.116 —1V.121 protokotu.
W pi$mie z dnia 09.01.2019 r. sygn. ZS5.261-01/2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz pouczono
intendenta o koniecznosci sporzadzenia ,Kosztu przygotowania 1 obiadu tzw. kosztu wytworzenia” wraz
z petng dokumentacjg Zrédtowa potwierdzajgcg wysokos$é kwot przyjetych do obliczen oraz okresu jakiego
dotyczyty. Kalkulacja na rok 2019 przygotowana zostata zgodnie z powyzszymi wytycznymi.

70.Podstawe ustalenia naleznosci za wyzywienie pracownikéw stanowity tzw. ,Czota” przygotowywane
codziennie przez intendentke, w ktérych przyjmowano stawki state, zgodne z wydanymi zarzadzeniami
dyrektora Szkoty, dla korzystajgcych: kursantéw, uczniéw Szkoty i SOSW w Mosinie oraz pracownikéw
kuchni. Stawki positkéw ($Sniadan, obiaddw i kolacji) dla pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych
Szkoty i Osrodka ustalano codzienne na podstawie wartosci jednostkowej positku, obliczonej w programie
komputerowym Progman Stotdwka, na podstawie danych wprowadzonych do systemu, tj. ilosci
korzystajacych z wyzywienia, jadtospisu i produktdw wydanych z magazynu do danego rodzaju positku,
wykazywanych w ,Raporcie dziennym”, dotgczanym do tzw. ,Czota” — ustalenia pkt 1V.123 — IV.126
protokotu.

71.0dpfatno$é za positki pracownikéow Szkoty i Osrodka prowadzono w miesiecznych zestawieniach pn.
,Obcigzenie za korzystanie z positkéw” w podziale na pracownikéw pedagogicznych Szkoty i Osrodka oraz
pracownikdow niepedagogicznych Szkoty i Osrodka. W kontrolowanym okresie powyisze zestawienia
stanowity podstawe do wystawienia faktury obcigzajgcej pracownikéw, a ta stanowita podstawe do
dokonania przypisu w ksiegach rachunkowych jednostki — ustalenia pkt 1V.127 — IV.129 protokotu.

72.Na podstawie préby z miesigca stycznia 2018 r. ustalono, iz z reguty prawidtowo naliczano i pobierano
optaty za positki pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych Szkoty i Osrodka. W kilku przypadkach
pracownikéw obcigzono kwotg inng niz wynikajacag z okazanych do kontroli tzw. ,Czét” — raportéow

dziennych. Ustalono, iz réznice powstaty w zwigzku z brakiem przeptywu i weryfikacji informacji pomiedzy

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 13
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

pracownikami odpowiedzialnymi za przygotowanie tzw. ,Czota” i obcigzenia za korzystanie z positkow —
ustalenia pkt V.209 — V.210 protokotu.
Dyrektor Szkoty w pismie z dnia 09.01.2019 r. o sygn. Z5.261-01/2019 poinformowat, iz wprowadzony zostat
harmonogram zadan wykonywania prac pracownikéw w zwigzku z wprowadzonym ,Regulaminem
korzystania ze stotéwki”.

73.Przypisu naleznosci budzetowych z tytutu korzystania z positkéw w ksiegach rachunkowych jednostki
dokonywano dowodem ksiegowym ,,Polecenie ksiegowania” na kontach Wn 221-01-854-85410-0830-__ -
___-indywidualnie utworzonych dla kazdego pracownika Ma 720-01-854-85410-0830-01 i Ma 225-01-854-
85410-4530-01 — ustalenia pkt V.211 - V.212 protokotu.

74.Wptaty dokonywano przelewem lub do kasy Internatu na podstawie faktur VAT obcigzajgcych kosztami
nauczycieli i pracownikéw, wystawionych w ostatnim dniu miesigca. Wptyw naleznosci na konto bankowe
potwierdzaty wyciggi bankowe zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki wyciggiem
bankowym na kontach Wn 130-01-2, Ma 221-01-854-85410-0830-__-_ - indywidualnie utworzonych dla
kazdego pracownika. Naleznosci uiszczane w kasie Internatu potwierdzaty raporty kasowe
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki dokumentem ksiegowym PK na kontach
Wn 101-01-1, Ma 221-01-854-85410-0830-__-_ - indywidualnie utworzonych dla kazdego nauczyciela -
ustalenia pkt V.213 —V.215 protokotu.

75.Stwierdzono, iz optaty z reguty dokonywano w wyznaczonym terminie. W kilku przypadkach wystgpito
przekroczenie terminu zaptaty - maksymalnie o 15 dni. We wszystkich przypadkach w dniu ksiegowania
wptywu naleznosci gtéwnej, gtdwna ksiegowa wystawita noty odsetkowe na podstawie ktérych naliczata
odsetki za opdznienie w zaptacie w ksiegach rachunkowych jednostki - ustalenia pkt V.216 — V.217
protokotu.

Wptywy ze sprzedazy sktadnikow majgtkowych w paragrafie 870

76. Naleznosc ze sprzedazy makulatury zostatfa ustalona na podstawie ,,Formularza Przyjecia Odpadéw Metali”
oraz wystawione] przez Powiat Poznanski, Zesp6t Szkét im. Adama Wodziczki w Mosinie faktury odwrotnie
obcigzajgcej sprzedaz. Wptyw naleznosci potwierdzat kwitariusz przychodowy, prawidtowo wprowadzony
do raportu kasowego i zaewidencjonowany w ksiegach rachunkowych jednostki wraz z wystawiong fakturg
VAT. Sprzedaz makulatury zostata poprzedzona likwidacjg sktadnikéw majgtkowych, co dokumentowat
protokét zatwierdzony przez dyrektora jednostki — ustalenia pkt V.218 — V.220 protokotu.

Wptywy z pozostatych odsetek w paragrafie 920

77. Kontrolujacy ustalili, iz w Szkole za nieterminowe regulowanie naleznosci za wyzywienie uczniéw
i nauczycieli oraz ucznidw SOSW, za pobyt kursantéw w internacie, za wynajem pokoi, sal oraz wynajem
mieszkan wystawiano dwa rodzaje not odsetkowych (wystawiane po zaptacie naleznosci gtéwnej oraz na
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koniec kazdego kwartatu wobec niezaptaconych naleznosci), ktére wystawione w okresie 01.01.2018 r.
do 30.08.2018 r. poddano szczegbétowej kontroli — ustalenia pkt V.221 —V.222 protokotu.

78. Do kontroli okazano 56 , Not odsetkowych” wystawionych, po dokonaniu, po wymagalnym terminie
zaptaty za naleznos¢ gtéwng oraz 26 (12 za | kwartat i 14 za Il kwartat) ,Not odsetkowych” wystawionych
nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, ktére byty sporzgdzane na podstawie art. 481 ustawy
z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.). Stawka odsetek od
nieterminowych pfatnosci byta zgodna z art. 359 i art. 481 ww. Kodeksu i wynosita 7% — ustalenia pkt V.223
-V.224iV.227 protokotu.

79. Kolejno numerowane Noty odsetkowe byty sporzadzane przy pomocy Kalkulatora odsetek ustawowych

dostepnego na stronie www.kalkulatory.gofin.pl, z ktérego wynikata zastosowana stawka odsetek, tj. 7%.

Wydruki z kalkulatora odsetek zataczano do not, ktére wysytano dtuznikom listem poleconym lub
przekazywano dtuznikom osobiscie, bez potwierdzenia odbioru — ustalenia pkt V.225-V.226,V.228 - V.229
i V.233 protokotu.
W pi$mie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5.261-01/2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz pouczono
odpowiednie osoby aby noty odsetkowe, ktore odbierane s osobiscie byly potwierdzane odbiorem na
nocie odsetkowe;j.

80. Naliczone odsetki ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcym planem
kont z uwzglednieniem szczegétowe] analityki prowadzonej wedtug dtuznikéw — ustalenia pkt V.230-V.232
protokotu.

81. W przypadku nie regulowania we wskazanych terminach naleznosci, wysytano dtuznikom ,Wezwania do
zaptaty”. Wobec ucznidéw i uczestnikéw kurséw korzystajacych z wyzywienia i internatu stosowano
dodatkowo ustne upomnienia i ponaglenia. Wezwania wystawiano dwutorowo — ustalenie pkt V.234
protokotu.

82. Wezwania do zaptaty wystawiano na podstawie art. 476 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny j.w.
wzywajac dtuznikéw do natychmiastowego uregulowania naleznej sumy. Wezwania do zaptaty dotyczgce
stuchaczy szkét dla dorostych oraz kurséw organizowanych przez Szkote i wynajmu powierzchni sporzadzata
i podpisywata gtdwna ksiegowa. Ostateczne wezwania do zaptaty dotyczace naleznosci ,spornych”
(zasztosci) powstatych w nastepstwie wystawionych not odsetkowych kwartalnych sporzadzat starszy
referent administracyjny w internacie, a podpisywata gtéwna ksiegowa i dyrektor Szkoty — ustalenia
pkt V.235 —V.238 protokotu.

83. Wezwania wysytano dftuznikom listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru, a w przypadku
Ostatecznych wezwan do zapfaty praktykowano réowniez odbiér osobisty, co odnotowywano w rejestrze

wystanych wezwan — ustalenia pkt V.236 i V.240 protokotu.
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84. Gtéwna ksiegowa okazata dokumentacje dotyczgcg windykacji niezaptaconych naleznosci wobec p.D.K.
w wysokosci 3.121,34 zt (wynajem pokoi mieszkalnych) i p.M.t. w wysokosci 2.763,61 zt nalezno$¢ gtéwna
oraz 587,03 zt nalezne odsetki (razem 3.350,64 zt; wynajem lokalu mieszkalnego), ktére zostaty skierowane
do radcy prawnego i sadu rejonowego — ustalenie pkt IV.241 protokotu.

85. Z okazanej opinii prawnej z dnia 03.09.2018 r. z Kancelarii Prawnej Kompensata, dotyczgcej niezaptaconej
naleznosci w wysokosci 3.121,34 zt, wynikato, iz sprawa zostata przedawniona — ustalenie pkt V.241, lit. a)
—b) protokotu.

86.W sprawie niezaptaconej naleznosci gtéwnej w kwocie 2.763,61 zt zostat ztozony pozew do Sadu
Rejonowego w Sremie — data wptywu 22.08.2018 r., gdzie wskazano warto$é¢ przedmiotu sporu w wysokosci
2.874,00 zt — ustalenie pkt V.241, lit. ¢) — d) protokotu.

87.W zwigzku z tym, iz saldo dla konta ,221” dla paragrafu 0750 — .M., wynikajgce z ksigg rachunkowych
jednostki wynosito 2.763,61 zt, a wartos$¢ przedmiotu sporu, wynikajgca z Porozumienia nr 1/2015 z dnia
24.08.2015 r. oraz ze ztozonego do Sgdu Rejonowego w dniu 22.08.2018 r. pozwu, wynosita 2.874,00 zt,
zespdt kontrolny, zwrdcit sie w dniu 26.10.2018 r. do gtéwnej ksiegowej, z pisemng prosbg
sygn. KO.1711.12.2018, o wyjasnienie roéznicy pomiedzy powyzszymi kwotami. Gtéwna ksiegowa, w pismie
z dnia 30.10.2018 r. wyjasnita, iz ,réznica wynikata z braku przypisu w czerwcu 2015 r., zuzycia wody w 6 m?
(6 m3x 12,68 zt/m3 = 76,08 zt) oraz z braku przypisu 0,10 zt za czynsz w Il kwartale 2015 r. oraz 0,10 zt za
wode w miesigcu styczniu 2015 r. Podsumowujqc — saldo z ksigg rachunkowych 2763,61 zt + 76,08 zt woda
za czerwiec + 0,10 zt czynsz + 0,10 zt woda + 33,45 zt odsetki na 30 czerwca 2015 roku — razem do zaptaty
2.873,34 zt.” Ponadto gtéwna ksiegowa poinformowata, iz ,kwote 2.763,61 zt zastata w ksiegach
rachunkowych w marcu 2017 r., obejmujgc stanowisko gtdwnego ksiegowego” — ustalenia pkt V.242 -V.243
protokotu.

W pi$mie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5.261-01/2019 dyrektor jednostki zapewnit, iz dokonano przypisu
kwoty wynikajgcej z réznicy, ktéra widnieje w ksiegach rachunkowych, a kwota na pozwie sgdowym zgodnie
z wyjasnieniem — zatgcznikiem nr 2 do protokotu.
Umorzenia odsetek w paragrafie 920
88. Na podstawie okazanych wydrukdéw z systemu Progman Finanse kontrolujgcy ustalili, iz jednostka dokonata
w 2017 roku umorzen odsetek za pobyt i wyzywienie, ktérych podstawa dokonania byty sporzgdzone przez
gtéwng ksiegowgq ,,Wnioski o umorzenie naleznosci skierowane do dyrektora Zespotu Szkét” oraz Decyzje
W sprawie umorzenia naleznosci, wydawane przez dyrektora jednostki w oparciu o par.4 ust.1 pkt 4
Uchwaty nr HLIII/349/2010 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 30.06.2010 r. — ustalenia pkt V.244 — V.246

protokotu.
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Paragraf 940 wplywy z rozliczeri/zwrotéw z lat ubiegtych 2017 r.

89. Uzyskane dochody w roku 2017, w paragrafie 940 pochodzity z tytutu zwrotu nadptaty z lat ubiegtych ,
ktéra zostata zaewidencjonowana w ksiegach rachunkowych Szkoty na podstawie wyciggu bankowego,
bezposrednio na koncie 130-01-2 z pominieciem konta rozrachunkowego ,221” — ustalenia pkt V.247 —
V.248 protokotu.

Paragraf 950 wplywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajgcych z uméw

90.W roku 2018 jednostka wuzyskata dochody z tytutu odszkodowania. Odszkodowanie zostato
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Szkoty na podstawie otrzymanej od ubezpieczyciela

,Decyzji o przyznaniu odszkodowania”, poprawnie z uwzglednieniem konta rozrachunkowego ,221” —
ustalenia pkt V.249 —V.251 protokotu

Paragraf 970 — wptywy z réinych dochodéw — wynagrodzenie ptatnika za terminowe odprowadzanie podatku,

terminowe odprowadzanie sktadek z ubezpieczenia chorobowego, darowizny oraz zwrot naleznosci za udziat

w konferencji

91. Na podstawie otrzymanych wydrukéw z Systemu Progman Finanse ,Analityka kont (wg dokumentéw) od
m-ca: Styczen do m-ca: Grudzien roku 2017 i od m-ca Styczen do m-ca: Sierpien roku 2018 dla kont 760-
01-801-80120-0970 analitycznych” — Pozostate przychody operacyjne/Pozostate przychody operacyjne —
wynagr. Ptatnika kontrolujgcy ustalili, iz jednostka uzyskiwata dochody z tytutu terminowego
odprowadzania podatku dochodowego od oséb fizycznych, terminowego odprowadzania sktadek
z ubezpieczenia chorobowego oraz uzyskiwata dochody z tytutu darowizn — ustalenie pkt V.252 protokotu

92. Kontrolujgcy ustalili, iz wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie podatku dochodowego od oséb
fizycznych zostato ustalone na podstawie deklaracji PIT-4, a jego wplyw ewidencjonowano jako
umniejszenie odprowadzanej zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzenia od oséb fizycznych —
ustalenia pkt V.253 —V.254 protokotu.

93. Wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie sktadek z ubezpieczenia chorobowego zostato
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych na podstawie rozliczenia sktadek ZUS sporzgdzonego przez
specjaliste ds. ptac z programu Ptace Optivum, zapisem technicznym jako umniejszenie przekazywanych
sktadek — ustalenia pkt V.255 - V.256 protokotu.

94. Analizujac okazane do kontroli wydruki z Systemu Progman Finanse, miesieczne deklaracje PIT-4 za lata
2017 i 2018, rozliczenia sktadek ZUS sporzadzone z programu Ptace Optivum (DRA) za 2017 rok i 2018 rok
oraz dowody ksiegowe kontrolujacy ustalili, iz wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie podatku
dochodowego oraz wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie sktadek z ubezpieczenia chorobowego
zostaty ustalone i naliczone w prawidtowej wysokosci. Ponadto kontrolujacy ustalili:

a) naliczone wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie skfadek z ubezpieczenia chorobowego za

miesigc styczen 2017 r. w wysokosci 8,34 zt, za miesigc kwieciert 2017 r. w wysokosci 7,79 zt, za miesiac

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 17
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@ powiat.poznan.pl



95.

96.

Starosta Poznanski

lipiec 2017 r. w wysokosci 10,20 zt oraz za miesigc styczen 2018 r. w wysokosci 8,34 zt, nie zostato
zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jako wptyw wynagrodzenia za terminowe
odprowadzenie sktadek z ubezpieczenia chorobowego na koncie 130-01-2;
b) wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie sktadek z ubezpieczenia chorobowego za miesigce 01,04
i 07 roku 2017 w tgcznej wysokosci 26,33 zt zostato zaewidencjonowane na kontach Wn 130-01-2,
Ma 130-01-1 wraz z wynagrodzeniem za miesigc pazdziernik 2017 r. Wynagrodzenie za terminowe
odprowadzanie sktadek z ubezpieczenia chorobowego za miesigc styczen 2018 r. w wysokosci 10,25 zt
zostato zaewidencjonowane na kontach Wn 130-01-2, Ma 130-01-1 wraz z odprowadzonym
wynagrodzeniem za miesigc luty 2018 r.;
ustalenia pkt V.257 — V.259 protokotu.
W badanym okresie (2017 r.) jednostka otrzymata darowizny z tytutu doptaty wiasnej do biletéw oraz
ptatnosci za porwang firanke, ktérych wptyw zostat udokumentowany wptatami na rachunek bankowy i do
kasy jednostki, z pominieciem kont rozrachunkowych - ,221”. Kontrolujacy ustalili, iz darowizny
zaewidencjonowano w paragrafie ,,097” — wpfywy z réznych dochoddw. Zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychododw i rozchoddw oraz sSrodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014,
poz. 1053 ze zm.) do ewidencji w postaci pienieznej stuzy paragraf ,,096” — wpfywy z tytutu otrzymanych
spadkéw, zapiséw i darowizn w postaci pienieznej — ustalenia pkt V.260 — V.265 protokotu.
Na podstawie otrzymanego wydruku z Systemu Progman Finanse ,Analityka kont (wg dokumentéw)
od m-ca: Styczerh do m-ca: Grudzien roku 2017 dla kont ___ - - -80140-0970 analitycznych” dla kont
221-01-801-8140-0970-01 — Nal. z tyt.doch.bud. — Konferencja oraz dla kont 222-01-801-80140-0970-01 —
Rozliczenie doch.bud. — wptywy z réznych dochoddw kontrolujacy ustalili, iz jednostka uzyskata naleznos$é
z tytutu zwrotu Srodkéw za udziat w konferencji. Zwrot zostat zaewidencjonowany w ksiegach
rachunkowych Szkoty na podstawie wyciggu bankowego bezposrednio kontach Wn 130-01-2, Ma 221-01-
801-80140-0970-01 z pominieciem konta zespotu ,7” — Przychody, dochody i koszty, stuzgcego do
ewidencji przychoddw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodow
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych”, o czym mowa
w Zafaczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych, oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej

(t.j. Dz.U.z 2017 r. poz. 1911 ze zm.) — ustalenia pkt V.266 — V.267 protokotu.
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Inwentaryzacja sktadnikéw aktywow i pasywow jednostki w drodze potwierdzenia sald

97. W Zespole Szkét im. Adama Wodziczki w Mosinie, w terminie wynikajgcym z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 2342 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2018 r.,

poz. 395 ze zm.), tj. na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadzono inwentaryzacje sktadnikow
aktywoéw i pasywow w drodze potwierdzenia salda. Wszystkie potwierdzenia salda zostaty podpisane przez
odbiorcow i odestane — ustalenia pkt VI. 268 — VI.270 protokotu.

Ewidencja rozrachunkéw

98.Kontrolujacy ustalili, iz przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjowano wraz ze wskazaniem

odpowiednich paragraféw na podstawie wptat na rachunek bankowy i do kasy, wystawionych faktur,
zawartych umow i decyzji, not odsetkowych na kontach 720, 750, 751 i 760. Rozrachunki z tytutu dochodéw
budzetowych ewidencjonowano na koncie 221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Po stronie Wn
konta ewidencjonowano ustalone naleznosci i zwroty nadptat, a po stronie Ma uzyskane wptaty z tytutu
dochoddéw budzetowych. Ewidencja szczegétowa do konta 221 byta prowadzona wedtug dtuznikéw
i podziatek klasyfikacji budzetowej, a system komputerowy umozliwiat wydruk subkonta dla kazdego
z kontrahentéw — ustalenia pkt VI1.271 — VII.278 protokotu.

99. Wyjatek stanowit zwrot z lat ubiegtych, ktéry zostat zaewidencjonowany na podstawie wptywu Srodkéw
na rachunek bankowy, bezposrednio na koncie ,,760” z pominieciem konta rozrachunkowego ,,221” oraz
zwrot srodkéw w 2017 roku za udziat w konferencji, ktére zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych
z pominieciem konta zespotu ,, 7” — przychody i koszty — ustalenia pkt VII.276 i VII.279 protokotu.

100. Weryfikujgc okazane wydruki dotyczgce badanego okresu, biorgc pod uwage odprowadzony podatek VAT
— konto 225 pozostate do zaptaty naleznosci, nadptaty, bilanse otwarcia i ich przeksiegowania celem
uporzadkowania kont, umniejszenia, korekty sktadek ZUS, zarachowane umorzenia naleznosci wynikajgce
z decyzji dyrektora kontrolujgcy ustalili, iz obroty na kontach 130, 221, 222, 225, 720, 750, 751, 760 oraz
realizacje dochodéw w dziale 801, rozdziale 80120 w paragrafach 610, 690, 830, 870,920, 950, 940, 970,
w rozdziale 80140 w paragrafach 830, 970 i w dziale 854, rozdziale 85410 w paragrafach 750, 830, 920
byty zgodne. Wyjatek stanowity obroty w roku 2017 na kontach 221, 222 i 750 dla dziatu 801, rozdziatu
80120 w paragrafie 920 oraz obroty na kontach 221, 222 i 720 dla dziatu 854, rozdziatu 85410 — ustalenie
pkt VII.280 protokotu.

101. Weryfikujac okazane wydruki ,,Analityka kont (wg dokumentéow) od m-ca: Styczen do m-ca: Grudzien dla
kont 750-__ - - -0920, 221- - - -0920, 222- - - -0920 analitycznych, umorzone
odsetki wykazane na koncie 751-01-801-80120-0920, realizacja dochodéw w paragrafie 801-80120-0920-
01 oraz dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od

poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2017 z dnia 30.01.2018 r. kontrolujacy ustalili, iz wykazane w nich
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dane byly rézne — ustalenie pkt VII.281 protokotu. Z zapisdw na koncie 750-01-801-80120-0920-02
wynikato, iz 0,54 zt przypis odsetek w wysokosci 0,54 zt zostat zaewidencjonowany na koncie 221-01-854-
85410-0750-03. — ustalenia pkt VII.282 — VI11.284 protokotu.

102. Weryfikujgc okazane wydruki ,Analityka kont (wg dokumentéw) od m-ca: Styczer do m-ca: Grudzien dla
kont 720-01-854-85410-0830-01, 221-01-854-85410-0830-01, 222-01-854-85410-0830-01 analitycznych,
biorgc pod uwage odprowadzony podatek VAT — konto 225-01-2, realizacja dochodéw w paragrafie
854-85410-0830-01 oraz dane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2017 z dnia 30.01.2018 r. kontrolujgcy
ustalili, iz wykazane w nich dane byty rézne — ustalenia pkt VI1.285 — VI1.286 protokotu.

103.W dniu 09.11.2018 r. starszy ksiegowy ztozyt wyjasnienia do danych przyjetych do sprawozdania rocznego
RB-27-S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2017 r., tj. ,Dane wykazane w paragrafie 854-85410-
0830 zostaty obliczone na podstawie:
wykonania w paragrafie 0830 — wykonanie na dzien 31.12.2017  374.841,03
oraz w zwigzku z brakiem prowadzenia szczegétowej analityki do konta 221-01-854-85410-0830
do sprawozdania zostato przyjete saldo konta w kwocie: 1.591,84

oraz informacja pochodzaca z imiennej analityki uczniéw i nauczycieli:

gdzie podane zostato, iz naleznosci ogétem wynoszg 2.764,34
oraz nadptaty 1.172,50
1.591,84

Wykonanie 374.841,03

+ 2.764,34

377.605,37

-1.172,50 - nadptaty

376.432,87 - stan naleznosci wykazany zostat w kwocie”

- ustalenia pkt VII.287 — VI1.288 protokotu.

Przyjeto wyjasnienia dyrektora, ztozone w pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5.261-01/2019, w ktdrych
zapewniono, iz ,réznica pomiedzy danymi wykazanymi w ksiegach, a zawartymi w sprawozdaniu
z wykonania wynikata z btedu w opisie na wyciggu bankowym dotyczagcym odprowadzenia gotéwki z kasy
internatu. W raporcie kasowym nr 8/2017 sporzgdzonym za okres od 03 kwietnia do 12 kwietnia 2017 roku
na kwitariuszu Serii Ao Nr 9197493 zostata przyjeta gotdwka na poczet wyzywienia i pobytu wraz
z odsetkami za zwtoke, natomiast w odprowadzeniu gotowki do banku nie zostato to odnotowane, iz wptata
tgczna w wysokosci 14.237,18 zt z dnia 12.04.2017 roku WB 72/2017 zawiera odsetki. W zwigzku

z powyzszym zostata zakwalifikowana na paragraf pobytu i wyzywienia zgodnie z opisem na wpfacie.
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Btad, ktdry wystgpit nie zostat wykryty w zwigzku z brakiem analityki szczegétowe]j. W roku 2017 analityka
do konta 221 nie byta prowadzona w programie finansowym. Od stycznia 2019 r. zaczeta réwniez
funkcjonowaé analityka szczegétowa z petng klasyfikacjg budzetowg do konta rachunku bankowego
jednostki. Wprowadzone zmiany, ktére zostaty podjete majg na celu wyeliminowanie podobnych btedéw
w przysztosci, czego przyktadem jest juz rok 2018, gdzie nie ma juz miejsca taka sytuacja”.
Przekazywanie zrealizowanych dochodéw wiasnych powiatu
104. Dochody budzetowe w okresie objetym kontrolg przelane zostaty na rachunek Starostwa Powiatowego
w Poznaniu w kwotach zgodnych z prowadzong ewidencjg ksiegowa wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Niemniej, w 2017 roku wptywy dochodédw w postaci optat za wydanie duplikatu swiadectwa
oraz legitymacji szkolnej ujmowano niekonsekwentnie. W wielu przypadkach zamiennie (odwrotnie)
miedzy wiasciwymi paragrafami klasyfikacji budzetowe]. Zgodnie z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkdw pochodzacych ze 7rddet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1053 ze zm.) dochody z tytutu optat za wydanie duplikatow Swiadectw szkolnych ujmuje sie na
paragrafie 061 klasyfikacji paragraféw dochoddw, przychoddw i srodkéw. Natomiast opfaty za wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej na paragrafie 069. W 2017 roku stwierdzono cztery przypadki
odprowadzenia dochoddéw budzetowych na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Poznaniu po
terminie wynikajgcym z Uchwaty nr 2254/2013 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r.
Dotyczyto to dochoddw uzyskanych w miesigcach: styczniu, lutym, kwietniu i lipcu 2017 r. taczna kwota
dochodéw odprowadzonych po terminie wyniosta 826,33 zt — ustalenia pkt V111.289 — VIII.291 protokotu.
105. Uchybienie terminowi wptaty do budzetu w naleznej wysokosci dochodéw przez jednostke budzetowa
jest czynem, ktéry w mysl przepisu art. 6 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1458 ze zm.) mogtby stanowic
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. W tym wypadku jednak ze wzgledu na tgczng wysokosé
nieterminowych wptat (826,33 zt) zastosowanie znajduje art. 26 ust. 1 tej samej ustawy, w mysl ktorego
nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych dziatanie lub zaniechanie okreslone m.in.
w art. 6 pkt 2 ustawy, ktérego przedmiotem sg srodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej
jednorazowo, a w przypadku wiecej niz jednego dziatania lub zaniechania — facznie w roku budzetowym
kwoty minimalnej. Kwota ta zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy wynosita w 2016 roku 3.536,87 zt — ustalenie
pkt VI11.292 protokotu.
W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. 75.261-01/2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz pouczono
odpowiedzialnych pracownikéw o koniecznosci odprowadzania dochodéw w terminach zgodnych
z Uchwatg nr 2254/2013 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r.
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106. W okresie od 01.01.2018 r. do 31.08.2018 r. stwierdzono trzy przypadki odprowadzenia dochodéw
budzetowych na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Poznaniu po terminie wynikajgcym
z Uchwaty nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. Dotyczyto to dochoddéw
uzyskanych w miesigcach: styczniu, marcu i kwietniu 2018 r. Kwota dochodéw odprowadzonych po
terminie wyniosta 26,03 zt — ustalenia pkt VIII.293 — VII1.294 protokotu.

107. Uchybienie terminowi wptaty do budzetu w naleznej wysokosci dochodéw przez jednostke budzetowg
jest czynem, ktéry w mysl przepisu art. 6 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1458 ze zm.) mogtby stanowic
naruszenie dyscypliny finanséow publicznych. W tym wypadku jednak ze wzgledu na tgczng wysokosc
nieterminowych wpftat (26,03 zt) zastosowanie znajduje art. 26 ust. 1 tej samej ustawy, w mys| ktorego
nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych dziatanie lub zaniechanie okreslone m.in.
w art. 6 pkt 2 ustawy, ktorego przedmiotem sg srodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej
jednorazowo, a w przypadku wiecej niz jednego dziatania lub zaniechania — facznie w roku budzetowym
kwoty minimalnej. Kwota ta zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy wynosita w 2017 roku 3.731,13 zt — ustalenie
pkt VII1.295 protokotu.

W pismie z dnia 09.01.2019 r. sygn. Z5261-01/2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz pouczono
odpowiedzialnych pracownikéw o koniecznosci odprowadzania dochodéw w terminach zgodnych

z Uchwatg nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r.

W zwigzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1. Wnikliwie analizowa¢ realizacje ztozonych wnioskdw dotyczacych wydawania duplikatéw legitymac;ji
i $wiadectw szkolnych oraz dokonane wptaty na rachunek bankowy jednostki, a ewentualne wptaty
dotyczace niezrealizowanych ustug zwracaé¢ wnioskodawcom.

2. Wszystkie uzyskane przez Zespét Szkét naleznosci ewidencjonowac w ksiegach rachunkowych jednostki
z uwzglednieniem konta rozrachunkowego ,,221”, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych, oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm. ).

3. Zobligowa¢ pracownika odpowiedzialnego za ustalanie i naliczanie wynagrodzenia za terminowe
odprowadzanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek z ubezpieczenia chorobowego do
przekazywania przypisanego dochodu za dany okres w terminach okre$lonych w Uchwale nr 2254/2013

Zarzad Powiatu w Poznaniu dnia 22.10.2013 r.
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4. Stosowac sie do zasad okreslonych w Zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz
$rodkdw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r., poz. 1053 ze zm.) i uzyskane darowizny
w postaci pienieznej ewidencjonowaé¢ w paragrafie ,,0960” — wptywy z tytutu otrzymanych spadkéw,
zapisow i darowizn w postaci pienieznej.

5. Uzyskane naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych ewidencjonowacé z uwzglednieniem kont zespotu ,,7”
— Przychody, dochody i koszty, stuzgcego do ewidencji przychoddw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu
sprzedazy produktéw, towardw, przychodow i kosztédw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw
i kosztow operacyjnych” zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych, oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.).

6. W przypadku optat zryczattowanych wchodzacych w sktad optaty za najem lokali mieszkalnych (centralne
ogrzewanie i podgrzanie wody), obliczanych wedtug ,metodologii wtasnej”, rozezna¢ czy nie zachodzi
potrzeba ich rewaloryzacji.

7. Dochowywac termindéw przekazywania przez jednostke zrealizowanych dochodéw wtasnych Powiatu
Poznanskiego ustalonych w Uchwale nr 2254/2013 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r.
w sprawie: ustalenia termindéw przekazywania przez jednostki budzetowe zrealizowanych dochodéw

wtasnych Powiatu Poznanskiego.

Powyzsze zalecenia pokontrolne wydano do wprowadzenia i stosowania na biezgco.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznanskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu.
3. Wydziat Edukacji.
4. KO a/a
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