ZARZADZENIE NR ......5.(@......../2019
STAROSTY POZNANSKIEGO
z dnia mpm 2019r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu

koordynowania sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w powiecie poznanskim

Na podstawie art. 7d pkt. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.
U. 2019.725 z poin. zm.) oraz § 71 pkt. 2 lit. b, Uchwaty nr 2834/2018 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu z
dnia 31 sierpnia 2018r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Poznaniu, zmienionego Uchwatg nr 47/2018 Zarzagdu Powiatu w Poznaniu z dnia 12 grudnia 2018r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, Starosta

Poznanski wprowadza:

REGULAMIN ORGANIZACJI NARAD KOORDYNACYINYCH ORAZ ZASAD | TRYBU KOORDYNOWANIA
SYTUOWANIA PROJEKTOWANYCH SIECI UZBROJENIA TERENU

I. Postanowienia ogdlne
§1
1. Informacje o projektowanych sieciach uzbrojenia terenu, ich sytuowaniu, przeznaczeniu

oraz podstawowych parametrach technicznych, a takie o podmiotach wtadajacych sieciami
uzbrojenia terenu zawiera geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu (GESUT).

2. Tresc i forma dokumentacji bedacej przedmiotem narad koordynacyjnych muszg spetnia¢ warunki
okreélone‘w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 21 pazdziernika 2015 r.
w sprawie powiatowe]j bazy GESUT i krajowej bazy GESUT (Dz.U.2015.1938).

3. Przebieg projektowanych sieci uzbrojenia terenu podlega ujawnieniu w bazie danych GESUT pod

warunkiem, ze stanowiska uczestnikow narady koordynacyjnej sg jednomysine i pozytywne.

§2

1. Przedmiotem narad koordynacyjnych jest sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu
na obszarach miast oraz w pasach drogowych na terenie istniejgcej lub projektowanej zwartej
zabudowy obszarow wiejskich.

2. Przedmiotem narady moze by¢ rowniez sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu na
obszarach innych, niz wymienione w ust. 1 oraz sytuowanie przytaczy pod warunkiem, ze wniosek
o koordynacje ztozony przez inwestora lub projektanta, podmiotu wtadajgcego siecig uzbrojenia
terenu lub wojta/burmistrza zostanie uzasadniony w szczegolnosci potrzebg wyeliminowania
zagrozen wynikajgcych z mozliwej kolizji miedzy sytuowanymi na tym samym terenie sieciami

uzbrojenia terenu.




Przedmiotem narad koordynacyjnych nie jest sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu

wytgcznie w granicach dziatki budowlanej.

§3
Przedmiotem narad koordynacyjnych nie jest sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
ktorych przebieg w catosci lub w przewazajgcej czesci jest zlokalizowany na terenach zamknietych
w rozumieniu art. 4 ust. 2a ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

(t.j. D2.U.2017.2101 z pdzn. zm.).

. Przedmiotem narad koordynacyjnych jest sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

ktorych przebieg w nieprzewazajgcej czesci jest zlokalizowany na terenach zamknietych
w rozumieniu art. 4 ust. 2a ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(t.j. Dz.U.2017.2101 z p6in. zm.).

Przebieg projektowanych sieci uzbrojenia terenu na terenach zamknigtych w rozumieniu art. 4
ust. 2a ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U.2017.2101

z pozn. zm.) nie podlega ujawnieniu w bazie danych GESUT.

. Ustalenia organizacyjne

§4

. Do czasu wdrozenia narzedzi informatycznych do prowadzenia narad koordynacyjnych za pomoca

srodkow komunikacji elektronicznej, narady odbywajg w siedzibie Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu (ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan,

pok. 117A)

. Obstuge administracyjno-techniczng narad koordynacyjnych zapewnia Dyrektor Powiatowego

Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu.

Naradzie koordynacyjnej przewodniczy osoba upowazniona przez Staroste Poznanskiego.

§5
Podmioty, ktore witadajg sieciami uzbrojenia terenu sg obowigzane do delegowania swoich

przedstawicieli na narady koordynacyjne, zwanych dalej konsultantami.

. Warunkiem uczestnictwa konsultanta w naradzie koordynacyjnej i dokonywania wigzgcych

wpisow w protokotach z narad koordynacyjnych jest przediozenie stosownego upowaznienia.

Tres¢ upowazinienia zawiera zatgcznik numer 1 do niniejszego Regulaminu.

. W zakresie sktadania upowaznien, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.2018.2096 z péZn. zm.) oraz ustawy z dnia 16 listopada

2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U.2018.1044 z p6zn. zm.) stosuje sie odpowiednio.

. Wszelkie zmiany w zakresie upowaznien, w szczegolnosci cofniecia upowainien muszg by¢

niezwtocznie zgtaszane Staroscie Poznanskiemu. Za brak zgtoszenia zmian w zakresie upowaznien




i konsekwencje z tym zwigzane odpowiedzialnos¢ ponosi wiasciwy podmiot witadajgcy siecig
uzbrojenia terenu.
. Dla celow zapewnienia uczestnictwa konsultanta w naradzie koordynacyjnej, dokonywania
wigzgcych wpisow w protokotach z narad koordynacyjnych, podmiot wiadajgcy siecig uzbrojenia
terenu winien upowaznic¢ przynajmniej dwie osoby, z ktérych jedna petni¢ bedzie funkcje zastepcy
konsultanta.

§6
. Wojtowie/ burmistrzowie winni delegowac na narady koordynacyjne swoich przedstawicieli.
. Warunkiem uczestnictwa przedstawiciela waojta/burmistrza w naradzie koordynacyjnej
i dokonywania wigzacych wpisow w protokotach z narad koordynacyjnych jest przedtozenie
stosownego upowaznienia. Tres¢ upowaznienia zawiera zalgcznik numer 1 do niniejszego
Regulaminu.
. W zakresie sktadania upowainien, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.2018.2096 z poin. zm.) oraz ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U.2018.1044 z pozn. zm.) stosuje sie odpowiednio.
. Wszelkie zmiany w zakresie upowaznien, w szczegolnosci cofniecia upowainien muszg byc
niezwlocznie zgtaszane Staroscie Poznanskiemu. Za brak zgtoszenia zmian w zakresie upowaznien
i konsekwencje z tym zwigzane odpowiedzialnos¢ ponosi wtasciwy wojt/burmistrz.
. Jesdli gmina wtada samodzielnie jakimikolwiek sieciami uzbrojenia terenu, zastosowanie znajdujg
przepisy § 5 niniejszego Regulaminu.

§7
. W przypadku koordynacji sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, ktorych przebieg
w nieprzewazajgcej czesci jest zlokalizowany na terenach zamknietych, o ktérych mowa w §3,
w naradach koordynacyjnych winien uczestniczy¢ przedstawiciel podmiotu zarzadzajgcego
terenami zamknietymi.
. Warunkiem uczestnictwa przedstawiciela podmiotu zarzadzajgcego terenami zamknietymi
w naradzie koordynacyjnej i dokonywania wigzgcych wpisow w protokotach z narad
koordynacyjnych jest przedtozenie stosownego upowaznienia. Tres¢ upowaznienia zawiera
zatgcznik numer 1 do niniejszego Regulaminu.
. W zakresie sktadania upowaznien, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.2018.2096 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U.2018.1044 z pdzn. zm.) stosuje sie odpowiednio.
. Wszelkie zmiany w zakresie upowaznien, w szczegolnosci cofniecia upowaznien musza by¢
niezwtocznie zgtaszane Staroscie Poznanskiemu. Za brak zgtoszenia zmian w zakresie upowaznien
i konsekwencje z tym zwigzane odpowiedzialnos¢ ponosi wtasciwy podmiot zarzadzajgcy terenami
zamknietymi.

§8




W naradach koordynacyjnych mogg brac udziat inne podmioty, ktore sg zainteresowane rezultatami

narady koordynacyjnej bez prawa gtosu.

I1l. Zasady sktadania wnioskow o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia

B W N

terenu
§9
Whniosek moze ztozy¢ projektant lub inwestor.
Whnioskodawca moze dziatac przez petnomocnika.
Petnomocnictwo skfada sie odrebnie do kazdego wniosku.
W zakresie sktadania petnomocnictw, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.2018.2096 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 16 listopada

2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U.2018.1044 z pézn. zm.) stosuje sie odpowiednio.

. Wzér wniosku o koordynacje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu stanowi

zatacznik numer 2 do niniejszego Regulaminu.

Whniosek w szczegdlnosci winien zawierac:

a. e-mail i numer telefonu kontaktowego osoby wtasciwej do kontaktu w sprawach ztozonego
whniosku,

b. informacje o przeznaczeniu, podstawowych parametrach technicznych i podmiotach
wiadajgcych sieciami w rozumieniu przepisow rozporzgdzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 21 pazdziernika 2015 r. w sprawie powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy

GESUT (Dz.U.2015.1938) dla kazdego rodzaju sieci i przytacza, ktore zostaty objete wnioskiem.

§10
Do wniosku zatacza sie obligatoryjnie plan sytuacyjny sporzadzony na kopii aktualnej mapy
zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celow projektowych, poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez projektanta z przedstawiong na nim propozycjg usytuowania projektowanych

sieci uzbrojenia terenu.

. Elektroniczna wersja planu sytuacyjnego, o ktorym mowa w ust. 1 przyjmuje postac pliku gml.

. Dopuszcza sie, ze elektroniczna wersja planu sytuacyjnego, o ktorym mowa w ust. 1 moze przyjac

postac pliku dxf lub giv.
Gdy plan sytuacyjny, o ktérym mowa w ust. 1 ma postac nieelektroniczng, dorecza sie go staroscie

w co najmniej dwoch egzemplarzach.

. Gdy plan sytuacyjny, o ktorym mowa w ust. 1 ma postac nieelektroniczng, wnioskodawca jest

zobligowany do dotaczenia do wniosku elektronicznej wersji przebiegu projektowanej sieci
uzbrojenia terenu w postaci pliku dxf.

Nie dopuszcza sie zataczania przebiegu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w postaci: pliku txt,
zeskanowanego wykazu wspotrzednych oraz miar od istniejgcych elementow zagospodarowania

terenu.




§11

1. Optate za uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu pobiera sie przed
rozpoczeciem procesu koordynacji.

2. Wysokosc¢ optaty ustala sie oraz utrwala sposéb jej wyliczenia w Dokumencie Obliczenia Optaty,
o ktorym mowa w art. 40e ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(t.j. Dz.U.2017.2101 z pdin. zm.) niezwlocznie po przyjeciu wniosku, sprawdzeniu czy liczba
deklarowanych we wniosku sieci i przytgczy jest zgodna z zatgczonym planem sytuacyjnym oraz
nadaniu znaku sprawy, zgodnego z instrukcjg kancelaryjng.

3. Optate mozna uisci¢ na podstawie Dokumentu Obliczenia Optaty:

a. w kasie Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu,
b. przelewem lub przekazem pocztowym na numer konta wskazany w Dokumencie Obliczenia
Optaty ze wskazaniem w tytule przelewu numeru sprawy, jaki zostat nadany wnioskowi.

4. Dokument Obliczenia Optaty w wersji elektronicznej moze zostac przekazany drogg elektroniczng
na adres wskazany przez wnioskodawce na wyrazne zyczenie wyrazone w tym zakresie we
whniosku.

5. Ciezar dowodu w zakresie spetnienia obowigzku uiszczenia naleznej opfaty nalezy do

wnioskodawcy.

IV. Zasady postepowania z wnioskiem niekompletnym

§12

1. Whniosek niezwtocznie po przyjeciu podlega sprawdzeniu pod katem kompletnosci.

2. W wyniku stwierdzenia, ze wniosek nie jest kompletny, wnioskodawca zostanie wezwany
do uzupetnienia braku we wniosku w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia doreczenia
wezwania.

3. Za braki we wniosku uznaje sie w szczegolnosci:

a. brak informacji w zakresie przeznaczenia, podstawowych parametréow technicznych oraz
podmiocie wiadajgcym siecig, w rozumieniu przepisow rozporzgdzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 21 pazdziernika 2015 r. w sprawie powiatowej bazy GESUT i krajowej bazy
GESUT (Dz.U.2015.1938) dla kazdego rodzaju sieci i przytgcza, ktore zostaty objete wnioskiem,

b. brak zgodnosci tresci wniosku z zatacznikami,

c. brak czytelnodci planu sytuacyjnego z przedstawiong na nim propozycjg usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu, wystarczajacej do dokonania koordynacji,

d. brak dowodu uiszczenia naleznej optaty.

4. Whniosek nieuzupetniony w sposob kompletny w wyznaczonym terminie lub po wyznaczonym
terminie pozostanie bez rozpoznania.

5. O pozostawieniu wniosku bez rozpoznania wnioskodawca zostanie powiadomiony pismem.




VI.

L

. Zasady zawiadamiania o naradzie koordynacyjnej

§13
Termin narady koordynacyjnej wyznacza sie na dzien przypadajacy nie pozniej niz po uptywie
14 dni od dnia otrzymania od inwestora lub projektanta planu sytuacyjnego z przedstawiong na

nim propozycjg usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

. W przypadku stwierdzenia brakow we wniosku, bieg terminu wyznaczenia narady koordynacyjnej

przerywa sie do czasu uzupetnienia brakow we wniosku w sposob kompletny, jednak nie dtuzej

niz do terminu wyznaczonego w wezwaniu o uzupetnienie brakow we wniosku.

§14

. O naradzie koordynacyjnej zawiadamia sie:

a. wnioskodawcow,

b. wiasciwe podmioty wtadajgce sieciami uzbrojenia terenu,

c. wiasciwych miejscowo woéjtow/burmistrzow,

d. podmioty zarzgdzajgce terenami zamknietymi w rozumieniu art. 4 ust. 2a ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U.2017.2101 z p6in. zm.), o ile
koordynacji podlega sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu, ktorych przebieg
w nieprzewazajgcej czesci jest zlokalizowany na terenach zamknietych,

e. inne podmioty, ktdre mogg byc zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej,

zwanych dalej uczestnikami narady.

Uczestnikow narady zawiadamia sie o naradzie koordynacyjnej:

a. za pomocy $rodkow komunikacji elektronicznej, jezeli wyrazg pisemnie zgode na doreczanie
pism za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej,

b. zgodnie z przepisami dziatu | rozdziatu 8 Kodeksu postepowania administracyjnego.

. Wzdr zgody na doreczanie pism za pomoca komunikacji elektronicznej stanowi zatgcznik numer 3

do niniejszego Regulaminu.
Kazdy uczestnik narady, ktory wyrazit zgode na doreczanie pism za pomocg srodkéw komunikacji

elektronicznej, moze w kazdym czasie zazgdac doreczania zawiadomien na pismie.

§15
Do zawiadomienia zatagcza sie kopie planu sytuacyjnego z przedstawiong na nim propozycja

usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

. W przypadku braku technicznych mozliwosci sporzgdzenia tej kopii, w zawiadomieniu umieszcza

sie informacje o miejscu i terminie zapoznania sie z planem sytuacyjnym.

Zasady prowadzenia narady koordynacyjnej
§16

Rezultaty narady koordynacyjnej utrwala sie w protokole zawierajgcym:




a) okreslenie sposobu przeprowadzenia narady, jej termin i miejsce oraz znak sprawy zgodny
z instrukcjg kancelaryjna,

b) opis przedmiotu narady,

¢) imie i nazwisko oraz inne dane identyfikujgce wnioskodawce,

d) imieinazwisko oraz stanowisko stuzbowe przewodniczgcego,

e) imiona i nazwiska uczestnikdw oraz oznaczenie podmiotow, ktore te osoby reprezentujg,
lub informacje o przyczynach uczestnictwa danej osoby w naradzie,

f) stanowiska uczestnikow narady,

g) wnioski o koordynacje robét budowlanych, o ktérych mowa w art. 36a ust. 3 pkt 5 lit. b

ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych
(t.j. Dz.U.2017.20162 z poZn. zm.) - o ile zostaty ztozone,
h) informacje o podmiotach zawiadomionych o naradzie, ktére w niej nie uczestniczyty,
i) podpisy uczestnikow narady.
. Nieobecnos¢ na naradzie koordynacyjnej podmiotu nalezycie zawiadomionego o jej miejscu
i terminie nie stanowi przeszkody do jej przeprowadzenia. Przyjmuje sie, ze podmiot ten nie

sktada zastrzezen do usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia, bedgcego przedmiotem narady.

§17

. W przypadku, gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy nie uzgodnig zadnych zmian
w usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania
przedstawionego na planie sytuacyjnym zatgczonym do wniosku o koordynacje uznaje sie, ze
stanowiska uczestnikdw narady koordynacyjnej sg jednomyslne i pozytywne.

. W przypadku gdy na naradzie koordynacyjnej, jej uczestnicy uzgodnig zmiany w usytuowaniu
projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania przedstawionego na planie

sytuacyjnym zatgczonym do wniosku o koordynacje, na stronie www.podgik-poznan.pl w zaktadce

Strefa projektanta/Wyniki narad koordynacyjnych, niezwtocznie po naradzie, zostanie
umieszczona informacja o wynikach narady. Przedmiotowa informacja bedzie zawiera¢ date
narady koordynacyjnej, znaki spraw bedacych przedmiotem narady zgodne z instrukcja
kancelaryjng oraz wynik narady dla kazdej sprawy: pozytywny i jednomysiny lub inny.

. Skorygowana przez projektanta dokumentacja musi zosta¢ doreczona organowi nie pozniej
niz szostego dnia od dnia narady koordynacyjnej. Korekta musi obejmowac réwniez dokumenty
o ktorych mowa w § 10 ust. 2 lub ust. 3 lub ust. 4.

. W przypadku niewielkich zmian dopuszczalne jest ich naniesienie przez projektanta na zatgczony
do wniosku plan sytuacyjny z przedstawiong na nim propozycjg usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, z podpisang przez projektanta adnotacjg, kiedy zmiana zostata wniesiona.
Zmiany muszg by¢ wowczas naniesione w siedzibie Powiatowego Os$rodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu, w obecnosci pracownika PODGIiK. Fakt naniesienia

zmian musi znalez¢ potwierdzenie w protokole narady koordynacyjne;j.



5. W przypadku duzych zmian dopuszczalne jest przediozenie przez projektanta nowego planu
sytuacyjnego z przedstawiong na nim propozycjg usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu, uwzgledniajaca zmiany uzgodnione na naradzie. Niedopuszczalne sg wowczas jakiekolwiek

zmiany przebiegu, co do ktorych nie uzgodniono zmian na naradzie koordynacyjne;j.

§18
1. W terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia narady, na ktdorej zostaly uzgodnione zmiany
w usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania
przedstawionego na skorygowanym planie sytuacyjnym, podmioty nalezycie zawiadomione
o naradzie, ale w niej nie uczestniczace, zostang zawiadomione o dokonanych na naradzie
ustaleniach.
2. Zmiany, o ktérych mowa w pkt 1, uznaje sie za uzgodnione, jezeli zawiadomione o nich podmioty

nie zgtoszg zastrzezery w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia w tej sprawie.

VIl. Zasady prowadzenia dodatkowej narady koordynacyjnej
§19

1. Zastrzezenia zgtoszone w terminie, o ktorym mowa w § 18 pkt 2 niniejszego Regulaminu, mogg
podlegac rozpatrzeniu na dodatkowej naradzie koordynacyjnej, o ile wnioskodawca wystapi o jej
przeprowadzenie.

2. Wzor wniosku o przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej stanowi zatgcznik numer 4
do niniejszego Regulaminu.

3. Do wniosku o przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej, wnioskodawca zatgcza
dokumentacje skorygowang przez projektanta, uwzgledniajgcg zastrzezenia, o ktorych mowa
w § 18 pkt 2 niniejszego Regulaminu. Skorygowana dokumentacja musi zawiera¢ skorygowane
dokumenty o ktdrych mowa w § 10 ust. 2 lub ust. 3 lub ust. 4.

4. Do wniesienia korekty przepisy § 17 pkt 4 i 5 niniejszego Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

5. Za przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej nie pobiera sie optaty.

6. W sprawach zawiadamiania o dodatkowej naradzie koordynacyjnej oraz utrwalania rezultatow

dodatkowej narady koordynacyjnej, przepisy § 14 i § 16 stosuje sie odpowiednio.

§20
1. Termin dodatkowej narady koordynacyjnej wyznacza sie na dzien przypadajgcy nie pozniej niz po
uptywie 14 od dnia doreczenia przez wnioskodawce wniosku o przeprowadzenie takiej narady.
2. Do zawiadomienia o terminie dodatkowej narady koordynacyjnej starosta zatgcza dokument
okreslajacy tresc zastrzezen, o ktdrych mowa w § 18 pkt 2 niniejszego Regulaminu.
3. W przypadku, gdy na dodatkowej naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy nie uzgodnig zadnych
zmian w usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania

przedstawionego na skorygowanym planie sytuacyjnym zatgczonym do wniosku o dodatkowa



narade koordynacyjng uznaje sie, ze stanowiska uczestnikdow narady koordynacyjnej sg

jednomysine i pozytywne.

VIIl. Zasady umieszczania adnotacji na dokumentacji bedacej przedmiotem dodatkowej narady
koordynacyjne;j
§21

1. Na dokumentacji projektowej bedacej przedmiotem narady koordynacyjnej zamieszcza sig
adnotacje zawierajgcg informacje, iz ta dokumentacja byta przedmiotem narady koordynacyjnej,
oraz dane o sposobie przeprowadzenia narady, jej terminie i miejscu oraz znaku sprawy zgodnym
z instrukcjg kancelaryjna.

2. Na dokumentacji projektowej bedacej przedmiotem dodatkowej narady koordynacyjnej
zamieszcza sie adnotacje zawierajacg informacje, iz ta dokumentacja byta przedmiotem
dodatkowej narady koordynacyjnej, oraz dane o sposobie przeprowadzenia narady, jej terminie
i miejscu oraz znaku sprawy zgodnym z instrukcjg kancelaryjna.

3. Wzor klauzul, o ktdrych mowa w pkt 1i 2 zawiera numer 5 do niniejszego Regulaminu.

IX. Postanowienia korncowe
§22

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Geodecie Powiatowemu.

§23
Traci moc Zarzadzenie nr 5/2019 Starosty Poznanskiego z dnia 15 stycznia 2019r. w sprawie
organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu wuzgadniania na nich sytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

§24

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Starosty Poznarislj{eeﬁo

aumer ...... b(ﬂ“ﬂl% z dnia.,,arQ,‘T R4 =

miejscowosc, data

Podmiot wtadajgcy siecig uzbrojenia terenu

wojt/burmistrz

Adres
UPOWAZNIENIE
Niniejszym upowazniam Pana/Panig S T e e SR P R SRS R
legitymujgcego/g sie dowodem 0SObLIStYM NUMET ..oivveeeie v, WYydanym
0] 70T OSSO PRSP UP PSP ORPPROOPY o [o SN o .4 F- 1 = 1011 IR VAR [ a1 (=1 110

w zakresie dokonywania wigzacych
uzgodnien w zakresie koordynacji sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu i wyrazania
wigzgcych stanowisk w protokotach z narad koordynacyjnych w rozumieniu art. 28 b ust. 1 w zwigzku

z ust. 9 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Zwolnione z obowigzku uiszczenia optaty skarbowej od ztozenia petnomocnictwa na podstawie:
art. e USt. e PR e ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie

skarbowej.

Podpis osoby reprezentujgcej podmiot

Podpis wojta/burmistrza

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy Paristwa dane pozyskano z innych Zrédet.

Na podstawie art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (dalej RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Poznanski. Podmiotem przetwarzajgcym jest Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej iKartograficznej w Poznaniu, ktdéry reprezentowany jest przez Geodete
Powiatowego, Dyrektora PODGIK w Poznaniu.

Siedziba: ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan



2. W PODGiK w Poznaniu wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie pod adresem

e-mail: iod@podgik.powiat.poznan.pl

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, czyli jest niezbedne do wypetnienia

obowiazku prawnego cigzacego na administratorze. Pozyskane dane mogg zostac przetwarzane w celu:

a) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw i budynkéw (EGiB),
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT), gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, baz danych: rejestru cen
i wartosci nieruchomosci (RCIWN), szczegdétowych osnéw geodezyjnych (BDSOG), obiektow topograficznych
o szczegotowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000
(BDOT 500),

b) udostepniania danych i materialéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym: informacji
zawartych  w EGIB, GESUT, RCIWN, BDSOG, BDOT 500.

c) zaktadania osnow szczegdtowych oraz ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

d) koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

e) utrzymywania systemu teleinformatycznego stuzacego prowadzeniu baz danych,

f) wydawania zaswiadczen, prowadzenia postepowari administracyjnych, udzielania odpowiedzi na wnioski, pisma,
podania i skargi, oraz udostepniania informacji publicznej.

Wymienione powyzej zadania wynikajg z nastepujacych przepiséw: ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

i kartograficzne, ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ustawa z dnia 21 sierpnia

1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, ustawa z dnia 29 sierpnia

1997 r. o komornikach sadowych i egzekucji, ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe], ustawa z dnia 6

wrzesnia 2001 r. o dostepnie do informacji publicznej, ustawa z dnia 26 listopada 2015 r. prawo zamdwien publicznych,

ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne, ustawa z dnia

4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej, ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, ustawa

z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, ustawa z dnia

14 lipca 1983 o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Przetwarzane przez nas dane nalezg do kategorii danych zwyktych.

Przetwarzane dane osobowe moga byc pozyskane od wnioskodawcow, petnomocnikéw i innych podmiotéw na

podstawie wptywajacych do organu wnioskow, pism, podan, skarg, zaswiadczen, decyzji, zawiadomien i orzeczen

sgqdow, aktéw notarialnych i innych dokumentéw, w tym dokumentacji geodezyjnej przyjetej do panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego oraz z innych rejestréw publicznych.

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa i zawartych umow powierzenia

przetwarzania danych.

Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celow archiwalnych i przechowywane

przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczgcych archiwizowania danych przez Administratora.

Informujemy, ze posiadajg Pafistwo prawo do:

a) zadania od Administratora Danych dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania,

b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

¢) przenoszenia danych,

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, stanowigcego organ nadzorczy.

Powyisze prawa mogg zosta¢ ograniczone na podstawie przepisow prawa odnoszacych sie do przetwarzania

i ochrony danych osobowych.

9. Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



Whioskodawca (inwestor lub projektant)

Adres wnioskodawcy

NIP lub REGON

Nr telefonu/ adres e-mail

Zatacznik numer 2 do zarz%dzema Starosty Poznzjt{)ﬁ?/{

numer ......

z dnia.. 5 u

MiejscowosE, data.......oveeerieniiieenen,

Znak sprawy zgodny z instrukcjg kancelaryjng: GKG.GZ.4001 .......c.ccoeverreeiecreceieere e

WNIOSEK

nadawany przez organ

Starosta Poznanski
ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

O SKOORDYNOWANIE USYTUOWANIA PROJEKTOWANEJ SIECI UZBROJENIA TERENU

I. Opis przedmiotu wniosku:
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wtasciwe zZaznaczyc
Funkcja przewodu**: przesytowy rozdzielczy przytacze inny
**wtasciwe zaznaczyc

Informacje uzupetniajgce, w tym
w szczegolnosci: Srednica,
napiecie, cisnienie, itp.

Podmiot wtadajacy siecia
uzbrojenia terenu:

Lokalizacja:

Gmina:

Obreb:

Nr arkusza mapy***:

Nr dziatki/ek:

***wymagany tylko dla dziatek
numerowanych do arkusza mapy
ewidencyjnej

Adres/opis zasiegu (np. nazwy
ulic, itp.):




Il. Uzasadnienie dla wniosku o koordynacje sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu poza

obszarami miast oraz poza pasami drogowymi w terenie istniejacej lub projektowanej zwartej

zabudowy obszarow wiejskich:

IIl. Uzasadnienie dla wniosku o koordynacje sytuowania przytgczy:

IV. Niniejszym wyrazam zgode na doreczanie zawiadomien o:
1. sposobie, terminie i miejscu przeprowadzania narad koordynacyjnych w rozumieniu art. 28b
ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,
2. o uzgodnieniach dokonanych na naradach koordynacyjnych w zakresie zmian w usytuowaniu
projektowanych sieci uzbrojenia terenu w rozumieniu art. 28ba ust. 2 ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,
3. terminie przeprowadzania dodatkowych narad koordynacyjnych w rozumieniu art. 28ba ust. 5
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne za pomocg $rodkéw

komunikacji elektronicznej na adres elektroniczny:

o Nie wyrazam zgody na doreczanie ww. zawiadomien za pomocg Srodkow komunikaciji

elektronicznej.

V. Wnosze o przekazanie Dokumentu Obliczenia Optaty w wersji elektronicznej na adres

elektroniczny:

Podpis wnioskodawcy/petnomocnika wnioskodawcy




Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (dalej RODO) informujemy, ze:

1.

8.

9.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Poznanski. Podmiotem przetwarzajagcym
jest Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej iKartograficznej w Poznaniu, ktory
reprezentowany jest przez Geodete Powiatowego, Dyrektora PODGIK w Poznaniu.

Siedziba: ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan

W PODGIK w Poznaniu wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie pod

adresem e-mail: iod@podgik.powiat.poznan.pl

Przetwarzanie danych osobowych moze odbywac sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, czyli jest

niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, jak rowniez na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, w przypadku gdy osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgode na
przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celdw. Pozyskane
dane mogg zostac przetwarzane w celu:

a) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntow i
budynkéw (EGIiB), geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT), gleboznawczej
klasyfikacji gruntow, baz danych: rejestru cen i wartosci nieruchomosci (RCIWN), szczegotowych
osnow geodezyjnych (BDSOG), obiektow topograficznych o szczegotowosci zapewniajacej
tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT 500),

b) udostepniania danych i materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
informacji zawartych w EGiB, GESUT, RCiWN, BDSOG, BDOT 500.

c) zaktadania osnow szczegdtowych oraz ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych,

d) koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

e) utrzymywania systemu teleinformatycznego stuzgcego prowadzeniu baz danych,

f)  wydawania zaswiadczen, prowadzenia postepowan administracyjnych, udzielania odpowiedzi na
whnioski, pisma, podania i skargi, oraz udostepniania informacji publicznej.

Wymienione powyzej zadania wynikaja z nastepujgcych przepisow: ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, ustawa z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane, ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o komornikach sgdowych i
egzekucji, ustawa z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepnie do informacji publicznej, ustawa z dnia 26 listopada 2015 r. prawo zaméwien publicznych,
ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne, ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej, ustawa z dnia 14
lutego 1991 r. Prawo 0 notariacie, ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i
lesnych, ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, ustawa z dnia 14 lipca 1983 o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa i zawartych

umow powierzenia przetwarzania danych.

Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celéw archiwalnych

i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow dotyczacych archiwizowania

danych przez Administratora.

Informujemy, ze posiadajg Panstwo prawo do:

a) zadania od Administratora Danych dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

c) cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc z prawem przetwarzania, przy
czym cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej
podstawie przed cofnieciem zgody,

d) przenoszenia danych,

e) whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, stanowigcego organ nadzorczy.
Powyzsze prawa moga zostac ograniczone na podstawie przepisow prawa odnoszacych sie do
przetwarzania i ochrony danych osobowych.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z przepisdw prawa jest obowigzkowe. W

pozostatych przypadkach podanie danych ma charakter dobrowolny, ale stuzy do realizacji celow.

Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.
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MigfseoWODSE, Bata. ...
Podmiot wiadajgcy siecig uzbrojenia terenu

wojt/burmistrz

ZGODA NA DORECZANIE PISM ZA POMOCA SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE)

Niniejszym wyrazam zgode na doreczanie zawiadomien:

1. o sposobie, terminie i miejscu przeprowadzania narad koordynacyjnych w rozumieniu art. 28b
ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,

2. o uzgodnieniach dokonanych na naradach koordynacyjnych w zakresie zmian w usytuowaniu
projektowanych sieci uzbrojenia terenu w rozumieniu art. 28ba ust. 2 ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,

3. o terminie przeprowadzania dodatkowych narad koordynacyjnych w rozumieniu art. 28ba ust. 5
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne za pomocg srodkow komunikacji

elektronicznej na adres elektroniczny:

Podpis osoby reprezentujgcej podmiot

Podpis wojta/burmistrza

Pouczenie:
Zgodnie z art. 28 bb ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, podmiot
ktory wyrazit zgode na doreczanie pism, o ktorych mowa powyzej, za pomocg srodkdéw komunikacji

elektronicznej, moze w kazdym czasie zazgdac ich doreczania na pismie.



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia Starosty Poznanskiego
numer 66[@@3 z dnia.. %O?w/{(éﬁ%

Migjscowose, data. .. e

Whioskodawca (inwestor lub projektant)

Adres wnioskodawcy

NIP lub REGON

Nr telefonu/ adres e-mail

Znak sprawy zgodny z instrukcjg kancelaryjng: GKG.GZ.4091 .......cccovverivrvennriieee e

nadany przez organ

Starosta Poznanski
ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan
WNIOSEK
O PRZEPROWADZENIE DODATKOWEJ NARADY KOORDYNACYJNEJ
I. Znak narady koordynacyjnej, nadany przez organ: GKG.GZ.4091...........ccovemveeeiicinerieeeeceseserees e s

Il Opis przedmiotu wniosku:
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wtasciwe Zaznaczyc
Funkcja przewodu**: przesytowy rozdzielczy przytacze inny

**wtasciwe zaznaczyc

Informacje uzupetniajgce, w tym
w szczegolnosci: srednica,
napiecie, cisnienie, itp.

Podmiot wtadajacy sieciag
uzbrojenia terenu:

Lokalizacja: Gmina:

Obreb:

Nr arkusza mapy***:

Nr dziatki/ek:

Adres/opis zasiegu (np. nazwy
ulic, itp.):

***wymagany tylko dla dziatek
numerowanych do arkusza mapy
ewidencyjnej




Uwagi do przedmiotu wniosku:

Podpis wnioskodawcy/petnomocnika wnioskodawcy




Zatacznik nr 5 do zarzadzenia Staro_ajy Pozniﬁbf)(i go
numer ﬁbuﬂd o 2 ... O AU IN:

Wzdr klauzuli, ktorg zamieszcza sie na dokumentacji projektowej bedgcej przedmiotem narady

koordynacyjnej

Niniejsza dokumentacja projektowa byta przedmiotem narady koordynacyjnej
przeprowadzonej sposobem tradycyjnym/mieszanym/elektronicznym
w siedzibie Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu
WANIU i sissiissiisannsninn s PO AUMErem sprawy GKG.GZA0D........ccciiiisuisssisisisivmsisassaisnsiss

(Podpis przewodniczacego narady koordynacyjnej)

Podstawa prawna: art. 28c ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne

Wzor klauzuli, ktdrg zamieszcza sie na dokumentacji projektowej bedgcej przedmiotem dodatkowe;j

narady koordynacyjnej

Niniejsza dokumentacja projektowa byta przedmiotem dodatkowej narady koordynacyjnej
przeprowadzonej sposobem tradycyjnym/mieszanym/elektronicznym

w siedzibie Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu

WlNIG o pod numerem sprawy GKG.GZ.4091.......c.ccvrvmrreiensieneeeesensiane s

(Podpis przewodniczacego narady koordynacyjnej)
Podstawa prawna: art. 28c ust. 1 w zwigzku z art. 28ba ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne




Uzasadnienie
do Zarzadzenianr .......2°......... /2019

Starosty Poznanskiego

z dnia 51&'3&@ ............. 2019r.

W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/we (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) uchyla sig tres¢ Zarzadzenia nr 5/2019 Starosty

Poznanskiego z dnia 15 stycznia 2019 roku.

DBYREKTOR
GEODETA POV.%—\TOWY
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