ZARZADZENIE Nr 62/2019
STAROSTY POZNANSKIEGO

z dnia 13 sierpnia 2019 roku

W sprawie organizacji wewnetrznej Wydziatu Inwestycji i Remontow oraz procedury kontroli wewnetrzne;j.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqgdzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r., poz.
511) w zwigzku z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
869), Komunikatem nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzqgdcze] dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. z dnia 30 grudnia 2009 Nr 15, poz. 84) oraz § 22
ust. 1 Uchwaty Nr 2834/2018 Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 31 sierpnia 2018 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu, zmienionej Uchwatg Nr 47/2018 z dnia 12
grudnia 2018 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Poznaniu

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie stanowi element dokumentacji kontroli zarzgdczej w Starostwie Powiatowym w Poznaniu dla
nastepujacych standardéw kontroli zarzadczej: w grupie Srodowisko wewnetrzne: struktura organizacyjna
(standard 3), w grupie Mechanizmy kontroli: nadzér (standard nr 11), ciggtos¢ dziatalnosci (standard nr
12), okreslonych w Komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow

kontroli zarzqdczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. MF z dnia 30 grudnia 2009 r. Nr 15, poz. 84).

§2. Ustalam 9,5 etatu w Wydziale Inwestycji i Remontdéw.

§3. Ustalam 1 Zastepce Dyrektora Wydziatu.

§ 4. Wydziat Inwestycji i Remontdéw tworzg nastepujgce stanowiska pracy:

1) Dyrektor Wydziatu -1 etat,
2) Zastepca Dyrektora Wydziatu -1 etat,

3) Stanowiska pracy w zakresie inwestycji i remontéw - 7,5 etatu.
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§ 6. Wydziat Inwestycji i Remontdw nie prowadzi rejestrow publicznych.

§ 7. Procedury kontroli wewnetrznej Wydziatu Inwestycji i Remontéw:
1) osobg upowazniong do prowadzenia kontroli wewnetrznej jest Dyrektor Wydziatu oraz Zastepca

Dyrektora,

2) kontrola wewnetrzna polega na poréwnaniu sposobu zatatwiania spraw prowadzonych przez Wydziat z
przepisami regulujgcymi w sposéb formalny oraz merytoryczny dane zagadnienie,
3) celem kontroli wewnetrznej jest stwierdzenie zgodnosci czynnosci wykonywanych przez pracownikow

Wydziatu z prawem oraz zasadami rzetelnosci, celowosci, starannosci i sprawnosci dziatania,

4) kontrola wewnetrzna jest sprawowana w postaci:

a) kontroli biezacej - prowadzonej ciggle w ramach nadzoru nad realizacjg zadan Wydziatu; polega na
sprawdzaniu czynnosci i rodzaju operacji podczas ich wykonywania w celu poréwnania, czy wykonanie
ich przebiega prawidtowo i jest zgodne z dokonanymi ustaleniami,

b) kontroli okresowej - prowadzonej okresowo, obejmujgcej sprawdzenie wybranych zagadnien,

c) kontroli doraznej - prowadzonej w celu wyjasnienia sposobu realizacji sprawy, stanu jej
zaawansowania, zgodnosci podejmowanych dziatan z obowigzujgcymi przepisami,

5) pracownicy Wydziatu zobowigzani sg do samokontroli prawidtowosci wykonywania obowigzkéw

pracowniczych, wynikajgcych z zakresu powierzonych im czynnosci.



§ 8. Dokumentowanie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

a) kontrola biezgca - parafowanie lub podpisywanie przez Dyrektora Wydziatu dokumentéw przygotowanych
przez pracownikéw lub dokonanie wtasciwej adnotacji w systemie informatycznym, wspomagajgcym
wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w systemie tradycyjnym,

b) kontrola okresowa - sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym faktur wystawionych na podstawie
protokotéw odbioru robdét,

c) kontrola dorazna - jezeli stwierdzono uchybienia sporzgdza sie protokdt kontroli, w ktorym wskazuje sie sposéb i
termin usuniecia nieprawidtowosci,

e) w przypadku uchybien Dyrektor Wydziatu udziela instruktazu ustnego lub pisemnego, wydaje ustne lub
pisemne polecenie stuzbowe dotyczgce terminu usuniecia uchybien, a w sytuacji powtarzajgcych sie uchybien
moze wnioskowad do Starosty o zastosowanie kary porzgdkowej,

f) w razie ujawnienia, w toku kontroli, naduzycia lub innego czynu majgcego znamiona przestepstwa, Dyrektor
Wydziatu jest zobowigzany do zabezpieczenia dokumentéw i przedmiotdéw stanowigcych dowdd popetnienia

tego czynu oraz bezzwtocznie powiadamia na pi$mie Staroste.

§ 9. Traci moc Zarzgdzenie Nr 11/2018 Starosty Poznariskiego z dnia 25 stycznia 2018 r. w sprawie organizacji

wewnetrznej Wydziatu Inwestycji i Remontdw oraz procedury kontroli wewnetrzne;.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Inwestycji i Remontdw.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 sierpnia 2019 .



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 62/2019
Starosty Poznanskiego

z dnia 13 sierpnia 2019 roku

W zwigzku z potrzebg zwiekszenia liczby etatdow w Wydziale o pét etatu, konieczna jest zmiana zapiséw zarzgdzenia

dotyczacego organizacji wewnetrznej Wydziatu Inwestycji i Remontéw oraz procedur kontroli wewnetrzne;j.



