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Matgorzata Pawlak

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu
ui. Czarnieckiego 9

61-538 Poznan

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.05.2019 Data: 12.08.2015r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwiazku z przeprowadzong kontrolg na temat gromadzenia érodkéw publicznych

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Poznaniu kontrole w zakresie gromadzenia $rodkéw publicznych, w tym:

a) ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie gromadzenia $rodkéw publicznych,

b) ustalenie i windykacja naleznosci,

¢) ewidencja rozrachunkow,

d) zawieranie umoéw zwigzanych z gromadzeniem $rodkéw publicznych,

e) sprawdzenie stopnia realizacji zalecert pokontrotnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrolg przeprowadzono w dniach od 11.06.2019 r. do 05.07.2019 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznariskiego sygn. RUIP 597/19 z dnia 03.06.2019 r.

Okres objety kontrolg: od 01.01.2018 r. do 31.03.2019 .
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole kontroli z dnia 12.07.2019 r., podpisanym w dniu 12.07.2019 .

przez dyrektora jednostki i gléwna ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia redlizacji zalecert pokontroinych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

gromadzenia srodkéw publicznych:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydzial Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 04.09.2017 r. do 21.09.2017 r. Zakres kontroli dotyczyt
prowadzenia gospodarki kasowej oraz gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecefi pokontrolnych zawartych w wystapieniu
pokontrolnym z dnia 01.12.2017 r. sygn. KO.1711.08.2017 ustalono, i zalecenia zostaty wdrozone i s3
realizowane — ustalenia pkt .13 — [1.14 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulamindw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie

gromadzenia srodkéw publicznych w jednostce — ustalenie pkt 1115 protokotu.
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Starosta Poznanski

3. Jednostka nadrzedna ustalita procedury dotyczace gromadzenia srodkéw publicznych — ustalenia pkt 111.16
—1iL.17 protokotu.

Gromadzenie srodkow publicznych

4. Jednostka uzyskiwata dochody budzetowe z tytutu: optat za zezwolenia i oéwiadczenia o zatrudnianiu
cudzoziemcow, dzierzawy, rozliczer/zwrotéw z lat ubiegtych oraz dochodéw réinych. Uzyskane dochody
ewidencjonowane byly w dziale 853 - pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej, rozdziale 85333 —
powiatowe urzedy pracy — ustalenia pkt IV.18 — V.19 protokotu.

Zawieranie uméw zwiqzanych z gromadzeniem srodkéw publicznych

5. Umowy w zakresie dzierzawy gruntu zawierane byly przez dyrektora Urzedu, a ich sporzadzaniem
zajmowat sig pracownik dziatu administracyjnego — ustalenie pkt IV.20 protokotu.

6. W tresci umow dotyczacych dzierzawy gruntu zawarto informacje dotyczace przedmiotu umowy, danych
ewidencyjnych dzierzawionego gruntu, wysokosci czynszu, warunkéw i terminu pfatnoéci, czasu trwania
umowy, okolicznosci wypowiedzenia umowy. Dalej informowano o: naliczaniu odsetek ustawowych za
kazdy dzien opéZnienia w ptatnosci, wymaganiu formy pisemnej w przypadku kazdej zmiany postanowien
umowy, zastosowaniu przepiséw Kodeksu Cywilnego do spraw nieuregulowanych w postanowieniach
umowy oraz rozstrzyganiu sporow przed wlasciwym rzeczowo sgdem powszechnym. Umowy z zakresu
gromadzenia $rodkéw publicznych, z okresu objetego kontrolg, ze strony PUP podpisywane byly przez
dyrektora Urzédu — ustalenia pkt IV.21 i IV.24 — V.25 protokotu.

7. Dyrektor Urzedu przediozyta dokumentacje dotyczacg ustalenia stawki dzierzawy pasa gruntu, ktorego
Urzad jest trwatym zarzadca. Wprowadzane na przestrzeni czasu zmiany jej wysokoséci konsultowano
z Wydziatami: Finanséw oraz Gospodarowania Mieniem Starostwa Powiatowego w Poznaniu -
ustalenie pkt IV.22 protokotu.

8. Zarzadu Powiatu w Poznaniu uchwata nr 23/2018 z dnia 30.11.2018 r. potwierdzit zawarcie umowy na
2018 r. {nr 18/1X/2018 z dnia 08.02.2018 r.) oraz wyrazit zgode na zawarcie przez dyrektora PUP umowy
na czas nieoznaczony {od 2019 r.) — ustalenie pkt IV.23 protokotu.

Pozyskiwanie dochodéw z tytulu wydawania zezwolei na prace sezonowq oraz wpisu oswiadczer

o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi do ewidencji oswiadczen

9. W regulacjach wewnetrznych jednostki pn. Ewidencia ksiegowa wplat za zfozenie wniosku o wydanie
zezwolenia na prace sezonowq lub oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
zawarto, iz zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 17a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy starosta
w ramach zadan wiasnych powiatu realizuje obowigzek wpisu oswiadczen o powierzeniu wykonywania
pracy cudzoziemcowi do ewidencji os$wiadczert jak i wydawania zezwolert na prace sezonowy -

ustalenie pkt IV.26 protokotu.
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Starosta Poznanski

10. Wptaty $rodkow za ww. czynnosci dokonywane s3 zgodnie z art. 90a ust. 2a ustawy o promocji zatrudnienia

11.

12.

i instytucjach rynku pracy i stanowig w 50% dochody Powiatu i w 50% dochody Wielkopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego — ustalenia pkt V.27 — IV.28; IV.45 i IV.59 protokotu.

Wskazano numer rachunku bankowego do dokonywania wptaty oraz rachunkéw do przekazywania
dochodbw srodkéw stanowigcych dochody Powiatu | budzetu paristwa wraz z ustanowionymi terminami
— ustalenia pkt iV.29 — V.33 i IV.35 protokotu.

Okreslono sposéb ujecia w ksiegach rachunkowych PUP poszczegdlnych operacji zwigzanych z wplywem,
ujeciem, przekazaniem i zarachowaniem naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych ~ ustalenie pkt IV.34

protokotu.

Paragraf 0620 — wplywy z oplat za zezwolenia, akredytacje oraz oplaty ewidencyjne, w tym oplaty za

czestotliwosci — zezwolenia na prace cudzoziemcow

13.

14.

15.

16.

17.

Dla podmiotu powierzajagcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi majgcego siedzibe lub miejsce
zamieszkania na terenie m. Poznania i Powiatu Poznanskiego zezwolenie na prace sezonowg wydaje
Starosta Poznanski - ustalenia pkt IV.36 — V.39 protokotu.

Procedura wydania zezwolenia na prace sezonowg rozpoczyna sie w momencie ziozenia wniosku:
elektronicznie lub w formie papierowej w Urzedzie. W przypadku wniosku zawierajgcego braki formalne
Powiatowy Urzad Pracy wzywa podmiot do ich usuniecia w terrninie nie krétszym niz 7 dni pod rygorem
pozostawienia podania bez rozpoznania — ustalenia pkt IV.40 — V.41 i IV.46 — IV47 protokotu.

Ztozenie wniosku o wydanie zezwolenia na prace sezonows lub ubieganie sie o przediuzenie zezwolenia
podlega opfacie w wysokosci 30,00 zt ustalonej w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie wysokoséci wptat dokonywanych w zwigzku ze zlozeniem wniosku o wydanie
zezwolenia na prace lub zezwolenia na prace sezonowa oraz ztozeniem odwiadczenia o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi (Dz.U. z 2017 r. poz.2350) — ustalenia pkt IV.42 — IV.43 protokotu.
Woplata nie pedlega zwrotowi w przypadku pozostawienia wniocsku bez rozpatrzenia lub wydania przez
Staroste decyzji odmownej. Z uzyskanych w trakcie kontroli informacji wynikato, iz w przypadku m. in.
mylnej wptaty, zwrotu dokonywano tylko na pisemny wniosek wplacajacego. Wniosek analizowany byt
przez pracownikoéw dziatu merytorycznego oraz finansowo-ksiegowego. Podpisy pod akceptacja
i dyspozycjg wyptaty skladaly zastepca dyrektora i dyrektor PUP — ustalenia pkt IV.44 i IV.48 — V.50
protokotu.

W objetym kontrolg okresie jednostka uzyskiwata dochody z tytutu opfat za zezwolenia na prace
cudzoziemcdw. Z uwagi na cbowigzujace w jednostce procedury, stosowang praktyke oraz regulacje
zewngtrzne (ustawe o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku oraz rozporzadzenia ministeriaine —

m. in. rozporzqdzenie MRPIPS w sprawie wysokosci wpiat dokonywanych w zwigzku ze zfozeniem wniosku
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18.

19.

20.

21.

Starosta Poznanski

o wydanie zezwolenia na prace lub zezwolenia na prace sezonowq oraz zloieniem ofwiadczenia o
powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi j.w.) stanowigce, iz pracodawca chcacy uzyskac
zezwolenie na prace cudzoziemcéw winien dokonaé wptaty na wskazany rachunek bankowy Urzedu
w ustalonej w rozporzadzeniu kwocie, a jej potwierdzenie zataczy¢ jako jeden z elementéw wniosku pod
rygorem braku jego rozpatrzenia — ustalenie i windykacja naleznoéci nie wystapily — ustalenia pkt V.65 —
V.66 protokotu.

Dochody budzetowe z rachunku bankowego: opfaty za zezwolenia i o$wiadczenia, zgodnie z art. 90a ust. 2
i 2a ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o zmianie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
niektorych innych ustaw {Dz. U. z 2017 r., poz. 1543 ze zm.) przekazywano do Powiatu Poznariskiego oraz
Budzetu Panistwa (za posrednictwem powiatu) w kwotach bedacych potows zgromadzonej w danym
okresie dla konkretnego paragrafu wskazujgc w tytule przelewu 3-5 dniowe okresy z ktérych pochodza,
a takze dzial, rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej, ktorych dotycza. Dochody przekazywano
maksymalnie kilka dni po koricu okresu ich gromadzenia — ustalenia pkt V.67 i V.69 protokotu.

Wptyw za zezwolenia na prace sezonowa cudzoziemcom na wyodrebniony rachunek bankowy ujmowano
w ksiegach rachunkowych jednostki wyciagiem bankowym, odpowiednio: Wn 139-(...)-0620-01, 139-(...)-
0620-02 / Ma 240-07-020019261. W zapisie na kontach analitycznych 139-...-0620 kwoty wptacone tacznie,
w danym dniu byly dzielone w réwnym stosunku, na dochody Powiatu Poznafiskiego (139-(...)-0620 -01}
oraz BudZetu Panstwa (139-(...)-0620-02) — ustalenie pkt V.68 protokotu.

Wymienione wyzej dochody z tytutu wptat za zezwolenia na prace sezonowa cudzoziemcéw wykazywane
w sprawozdaniach jednostki (Rb27 S, paragraf 0620), bedgce dochodami budietowymi Powiatu
Poznanskiego (50% wplywow z tego tytutu) i przekazywane na wskazany w uchwale nr 2254/2013 Zarzadu
Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. rachunek bankowy, ujmowano w ksiegach rachunkowych
wyciggiem bankowym, odpowiednio: Wn 130-{...)-0620-26/Ma 141-01-0. Srodki stanowigce dochéd
budzetu paristwa przekazywano bezpoérednio, stosujac zapis: Wn 240-07-020019261/Ma 139-{...)-0620-
02 — ustalenia pkt V.70 — V.71 protokotu.

Przypis naleznosci z tytutu zarachowania dochodéw budzetowych z wplat za zezwolenia na prace
sezonowq cudzoziemcow byt sporzgdzany w dniu przekazania dochodéw na rachunek Powiatu
Poznarnskiego, w kwocie réwnej tej przekazanej za posrednictwem rachunku dochodéw PUP,
z wyszczegOlnieniem odpowiednich paragrafow klasyfikacji budzetowe]. Ewidencjonowano do na kontach:
Wn 240-07-020019261 / Ma 221-(...}-0620-07, a nastepnie Wn 221-(...)-0620-07/Ma 720-(...)-0620-07 —
ustalenie pkt V.72 protokotu.
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Paragraf 0690 — wplywy z réznych optat — oswiadczenia o zatrudnieniu cudzoziemecéw

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Dla podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy cudzoziemcowi majacego siedzibe fub miejsce
zamieszkania na terenie m. Poznania i Powiatu Poznanskiego oéwiadczenie o zatrudnieniu cudzoziemcow
wpisuje do ewidencji oéwiadczert Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu — ustalenia pkt IV.51 — IV.54
protokotu.

Procedura wpisania wniosku do ewidencji o$wiadczen rozpoczyna sie w momencie ztozenia wniosku:
elektronicznie lub w formie papierowej w PUP. W przypadku wniosku zawierajacego braki formalne
Powiatowy Urzad Pracy wzywa podmiot do ich usunigcia w terminie nie krétszym niz 7 dni pod rygorem
pozostawienia podania bez rozpoznania — ustalenia pkt IV.55 — IV.56 i IV.60 — IV.61 protokotu.

Ztozenie wniosku o wpisanie do ewidencji o$wiadczen o zatrudnieniu cudzoziemcéw podiega optacie
w wysokosci 30,00 zt ustalonej w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie
wysokosci wptat dokonywanych w zwigzku ze zlozeniem wniosku o wydanie zezwolenia na prace lub
zezwolenia na pracg sezonowg oraz zfozeniem oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi (Dz.U. z 2017 r. poz.2350) — ustalenia pkt IV.57 — [V.58 protokotu.

Woptata nie podlega zwrotowi w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia lub wydania przez
Staroste decyzji odmownej. Z uzyskanych w trakcie kontroli informacji wynikato, iz w przypadku m. in.
mylnej wptaty zwrotu dokonywano tylko ha pisemny whiosek wptacajacego. Wniosek analizowano przez
pracownikéw dzialu merytorycznego oraz finansowo-ksiegowego. Podpisy pod akceptacjg i dyspozycjg
wyptaty sktadata zastepca dyrektora i dyrektor PUP — ustalenia pkt V.62 — IV.64 protokotu.

W objetym kontrolg okresie jednostka uzyskiwata dochody z tytutu wplywu opfat za oéwiadczenia
0 zatrudnieniu cudzoziemcéw. Z uwagi na obowigzujace w jednostce procedury, stosowang prakiyke oraz
regulacie zewnetrzne (ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku oraz rozporzadzenia
ministerialne — m. in. rozporzqdzenie MRPIPS w sprawie wysokosci wpltat dokonywanych w zwigzku ze
zfozeniem whniosku o wydaonie zezwolenia na proce lub zezwolenia na prace sezonowq oraz zioieniem
oswiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi) stanowigce, iz pracodawca chcacy
uzyskac wpis do rejestru odwiadczen o zatrudnieniu cudzoziemcdw winien dokonaé wptaty na wskazany
rachunek bankowy Urzedu, w ustalonej w rozporzadzeniu kwocie, a jej potwierdzenie zataczy¢ jako jeden
z elementéw wniosku, pod rygorem braku jego rozpatrzenia — ustalenie i windykacja naleznosci nie
wystgpily — ustalenia pkt V.73 — V.74 protokotu.

Poréwnujgc liczbe Oswiadczert o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi z indeksem ,2018”
z kwotq wykazang na sprawozdaniu rocznym Rb27 S za 2018 r. dla paragrafu 0690 klasyfikacji budzetowei
w pozycji dochody otrzymane stwierdzono nadwyike po stronie zgromadzonych dochodéw. Kwota

nadwyzki wynikata m.in. z dokonywania przez wnioskodawcéw wptat w kwotach wyzszych niz wymagana
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28,

29.

30.

31.

32.

Starosta Poznanski

przepisami wysokos¢ optaty, w kwotach ktérych suma jest wyzsza niz wielokrotnoéé wnioskowanych oplat
- w przypadku braku wniosku o zwrot opfaty oraz dokonywania wplat bez ztozenia wniosku {wptaty
kierowane do niewtasciwej jednostki organizacyjnej) ~ ustalenia pkt V.75 ~ V.76 protokotu.

Dochody budzetowe z rachunku bankowego: opfaty za zezwolenia i oswiadczenia, zgodnie z art. 90a ust. 2
i 2a ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o zmianie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 1543 ze zm.) przekazywano do Powiatu Poznanskiego oraz
Budzetu Panstwa (za posrednictwem powiatu) w kwotach bedacych potowg zgromadzone] w danym
okresie dla konkretnego paragrafu, wskazujgc w tytule przelewu 3-5 dniowe okresy z ktérych pochodza,
a takze dzial, rozdziat i paragraf klasyfikacji bud:ietowe], ktérych dotycza. Dochody przekazywano
maksymalnie kilka dni po koricu okresu ich gromadzenia — ustalenia pkt V.77 i V.79 protokotu.

Wptyw z tytutu oplaty za oswiadczenia o zatrudnieniu cudzoziemcéw na wyodrebniony rachunek bankowy
ujmowano w ksiggach rachunkowych jednostki wyciggiem bankowym, odpowiednio: Wn 139-(...)-0690-
01, 139-(..)-0690-02/Ma 240-07-020019261. W zapisie na kontach analitycznych 139-..-0690 kwoty
wptacone tacznie, w danym dniu byly dzielone w réwnym stosunku, na dochody Powiatu Poznaniskiego
(139-(...)-0690 -01} oraz BudZzetu Paristwa {139-(...)-0690-02) — ustalenie pkt V.78 protokotu.

Wymienione wyZej dochody z tytutu oplat za oswiadczenia o zatrudnieniu cudzoziemcoéw wykazywane
w sprawozdaniach jednostki (Rb27 S, paragraf 0620), bedace dochodami budietowymi Powiatu
Poznanskiego (50% wplywéw z tego tytutu) i przekazywane na wskazany w uchwale nr 2254/2013 Zarzadu
Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. rachunek bankowy, ujmowano w ksiegach rachunkowych
wyciggiem bankowym, odpowiednio: Wn 130-(...)-0690-26/Ma 141-01-0. Srodki stanowiace dochéd
budzetu paristwa przekazywano bezposrednio, stosujac zapis: Wn 240-07-020019261/Ma 139-(...)-0690-
02 — ustalenia pkt V.80 — V.81 protokotu.

Przypis naleznosci z tytutu zarachowania dochodéw budzetowych z optat za oswiadczenia o zatrudnieniu
cudzoziemcow byt sporzadzany w dniu przekazania dochoddw na rachunek Powiatu Poznanskiego,
w kwocie rownej tej przekazanej za posrednictwem rachunku dochodéw PUP, z wyszczegdlnieniem
odpowiednich paragraféw klasyfikacji budzetowej. Ewidencjonowano go na kontach: Wn 240-07-
020019261/Ma 221-(...)-0690-07, a nastepnie Wn 221-(...)-0690-07/Ma 720-(..)-0690-07 — ustalenie
pkt V.82 protokotu.

Zwrotow nienaleznych wptat dokonywano na wniosek wptacajgcego z rachunku bankowego: opfaty za
zezwolenio i oswiadczenia, zatyczajac m in. zatwierdzone przez gtéwna ksiegows i dyrektora PUP druki
polecenia przelewu. Zwroty ujmowano na kontach: Wn 240-07/Ma 139-01-3-853-85333 {139-(...)-0690-01
i 139-(...)-0690-02). Nastepnie: Wn 240-07020019261/Ma 240-07 — ustalenie pkt V.83 protokotu.
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Paragraf 0750 - wplywy z najmu, dzierzawy

33. Przypis naleznosci z tytutu dzierzawy gruntu, ktdrego trwatym zarzagdcg jest PUP byt sporzgdzany w dniu
zawarcia umowy dzierzawy na kontach: Wn 221-(.)-0750-(..)/Ma 760-(..}-0750-25 w wartosciach
odpowiadajacych zapisom umowy. Wptyw ptatnosci ujmowano na kontach: Wn 130-(...)-0750-25, Ma 221-
{...)-0750-(...) — ustalenia pkt V.84 — V.85 protokotu.

34. W toku kontroli dokonano sprawdzéenia terminowosci regulowania platnosci przez dzierzawce gruntu
w 2018 roku. Ustalono, iz naleznos¢ uregulowano w terminie wskazanym w zapisach umowy — ustalenie
pkt V.86 protokotu.

Paragraf 0940 - wplywy z rozliczeri/zwrotow z iat ubieglych

35. W objetym kontrolg okresie jednostka uzyskiwata dochody z tytutu rozliczen/zwrotéw z lat ubieglych ~
ustalenie pkt V.87 protokotu.

36. Zwroty dotyczyly: niewykorzystanych w roku 2017 i 2018 holograméw upowazniajgcych do darmowego
przejazdu komunikacjg miejskg klienta PUP np. w dniu wizyty u pracodawcy, czy udania sie na szkolenia
lub inne spotkania aktywizujace oraz rozliczenia optat komunalnych — ustalenie pkt V.88 protokotu.

37. Przypis naleznosci z tytutu wpltywow z rozliczeri/zwrotéw z lat ubieglych ujmowano na kontach: Wn 221-
(...)-0940-(...)/Ma 760-(...)-0940-(.... Wplyw platnosci, ostatecznie po przeksiegowaniu i zastosowaniu
konta 141-(...} ewidencjonowano na kontach: Wn 130-(...)-0940-(...)/Ma 221-(...)-0940-(...) — ustalenia
pkt V.89 — V.90 protokotu.

Paragraf 0970 - wplywy z roinych dochoddw — refundacje ze srodkéw Funduszu Pracy dodatkow do

wynagrodzen pracownikow publicznych stuib zatrudnienia oraz zwroty za korzystanie z stuzbowych

telefonéw komorkowych ponad ustalony w umowie limit

38. W objetym kontrolg okresie jednostka uzyskiwata dochody z tytutu refundacji ze $rodkéw Funduszu Pracy
dodatkow do wynagrodzen pracownikéw publicznych stuzb zatrudnienia — ustalenia pkt V.91 i v.94
protokotu.

39. Podstawg prawng byly zapisy art. 91 i 100 ust. 1 i 2 oraz art. 108 ust. 1 pkt 27 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2018 r., poz. 1265) oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie dodatku do wynagrodzenia dla
pracownikéw publicznych stuzb zatrudnienia oraz Ochotniczych Hufcéw Pracy (Dz. U. 2014 poz. 640).
Zarzadzeniem wewnetrznym dyrektora Urzedu wprowadzono regulacie pn. Zasady przyznawanio
i wyptacania dodatkéw do wynagrodzen z funduszu pracy procownikom Powiatowego Urzedu Procy
w Poznaniu. Sama wypiata pracownikom nastepowata i ujmowana bylta w czesci wydatkowe]j gospodarki
finansowej jednostki wraz z miesiecznym wynagrodzeniem pracownikéw stuzb zatrudnienia. Srodki na ten

cel byly zaplanowane w planie wydatkow Urzedu — ustalenia pkt V.92 — V.93 i V.98 protokotu.
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40.

41.

42.

43,

44,

Starosta Poznanski

Wpiyw ptatnosci dot. refundacji ze $rodkéw FP dodatkéw do wynagrodzeri ujmowano w ksiegach
rachunkowych wyciagiem bankowym, odpowiednio: Wn 130-(...)-0970-(...)/Ma 221-{..}-0970-(..) —
ustalenie pkt V.95 protokotu.

Od 2019 r. przypis naleznosci z tytutu refundacji ze $rodkéw Funduszu Pracy dodatkéw do wynagrodzer:
byt sporzgdzany w dniu wplyniecia $rodkéw na rachunek dochodéw PUP. Zarachowanie dochodéw
budzetowych z tego tytutu ujmowano na kontach: Wn 221-(...)-0970(...), Ma 720-(...)-0970-(...) w kwocie
odpowiadajacej wptywowi na rachunek dochodéw PUP — ustalenie pkt V.96 protokotu.

W roku 2018 r. wptyw érodkéw na rachunek dochodéw Urzedu, z tytutu refundacji dodatkéw do
wynagrodzen pracownikéw z Funduszu Pracy ujmowano w ksiegach rachunkowych jednostki bezposrednio
w korespondencji z kontem 720 — ustalenie pkt V.97 protokotu.

W objetym kontrolg okresie jednostka uzyskiwata réwniez dochody z tytutu zwrotu przez pracownikéw
PUP kosztow potfgczen prywatnych (ponad limit abonamentowy wynikajacy z umowy na stuzbowe telefony
komérkowe). Pracownicy zwracali ww. koszty dokonujac wplaty do kasy Urzedu na podstawie not
ksiggowych — ustalenie pkt V.99 protokotu.

Dokumentacja kasowa dotyczaca powyiszych wplat byta opatrzona podpisami oséb wpfacajacych,

przyjmujacych, sporzadzajgcych, sprawdzajgcych oraz zatwierdzajacych — ustalenie pkt V.100 protokotu.

Inwentaryzacja sktadnikow aktywéw i pasywow jednostki w drodze potwierdzenia salda

45,

46.

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Poznaniu, w terminie wynikajacym z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351), tj. na ostatni dzieri roku obrotowego
przeprowadzono inwentaryzacje skfadnikow aktywow i pasywéw w drodze potwierdzenia salda.
Dokonano uzgodnienia salda naleznodci poprzez sporzgdzenie i wystanie do jednego kontrahenta
»potwierdzenia salda” — ustalenie pkt VI.101 protokotu.

Jednostka otrzymata pisemne potwierdzenie informacji o stanie $rodkéw na dziedi 31.12.2018 r.,

na prowadzonvch rachunkach bankowvch — ustalenie pkt V1102 protokotu.

Ewidencja rozrachunkow

47.

Kontrolujacy ustalili, iz przychody z tytutu dochoddw budzetowych ewidencjowano wraz ze wskazaniem
odpowiednich dziatow, rozdziatéw i paragrafow klasyfikacji budzetowej na podstawie wptat na rachunek
bankowy, zawartych uméw, faktur oraz not ksiggowych na kontach 720 i 760. Rozrachunki z tytutu
dochodow budZetowych ewidencjonowano na koncie 221 — naleznoséci z tytutu dochodéw budzetowych.
Po stronie Wn konta ewidencjonowano ustalone naleznosci, a po stronie Ma uzyskane wptaty z tytutu
dochoddéw budzetowych. Ewidencja szczegdtowa do konta 221 byta prowadzona wedtug diuznikow

i podziatek klasyfikacji budzetowej — ustalenia pkt VI1.103 - VII.111 protokotu.
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Starosta Poznanski

Przekazywanie zrealizowanych dochodow wiasnych powiatu

48. Dochody budZzetowe w okresie objetym kontrola przelane zostafy na rachunek Starostwa Powiatowego

w kwotach zgodnych z prowadzong ewidencjg ksiegowg wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe].
Stwierdzono terminowe odprowadzenie dochodow budzetowych uzyskanych od stycznia do grudnia
2018 r. oraz od stycznia do marca 2019 r., zgodne z terminami wynikajgcymi z Uchwaty nr 2254/2013
Zarzadu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. — ustalenia pkt VII.112 — VIH.116 protokotu.

W zwiagzku z niestwierdzeniem nieprawidiowosci w kontrolowanym zakresie odstepuje sie od wydania

zalecen pokontrolnych.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Wydzial Spraw Spotecznych i Zdrowia
4. KOafa

v w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 9
SBOEEhbi: starostwo@powiat.poznan.pl




