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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie realizacji wydatkow na wynagrodzenia
bezosobowe oraz pokrycie kosztéw podrézy stuzbowych pracownikdédw w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Poznanskiego

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu kontrole problemowa w zakresie:
a) realizacji wydatkow na wynagrodzenia bezosobowe,
b) wydatkéw na pokrycie kosztdw podrdzy stuzbowych pracownikdw w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Poznanskiego,

¢) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 18.09.2019 r. do 24.09.2019 r. na podstawie upowaznienia
Starosty Poznanskiego sygn. RUiP: 843.2019 z dnia 11.09.2019 r.

Okres objety kontrola: od 01.01.2018 r. do 30.06.2019 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostalty w protokole kontroli z dnia 15.10.2019 r., podpisanym w dniu

15.10.2019 r. przez dyrektora jednostki i gtéwna ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniu 17.10.2017 r. Zakres kontroli dotyczyt gromadzenia

srodkéw publicznych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych zawartych
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w wystgpieniu pokontrolnym sygn. KO.1711.10.2017 z dnia 03.11.2017 r. ustalono, iz zalecenie zostato
wdrozone i jest realizowane — ustalenia pkt 1.9 — 1.11 protokotu.
2. Dyrektor jednostki ustalita, w formie instrukcji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne

w zakresie wydatkéw dotyczgcych przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 111.12 protokotu.

Realizacja wydatkow dotyczgca przedmiotu kontroli

Wynagrodzenia bezosobowe

3. W okresie objetym kontrolg dyrektor Poradni zawarta dwie umowy dotyczgce wydatkowania srodkow
publicznych na wynagrodzenia bezosobowe. Umowy zlecenie w zakresie szczegétowo
specyfikowanych, drobnych prac konserwatorskich, naprawczych i montazowych zawierano z osobami
niezatrudnionymi w jednostce — ustalenia pkt V.15 — IV.17 protokotu.

4. Stosowano pisemng forme oswiadczen o posiadanych tytutach do ubezpieczen przez zleceniobiorcéw
— ustalenie pkt 1V.18 protokotu.

5. Potwierdzenie wtasciwego wykonania prac i przyjecie ich efektdw bez zastrzezen oraz zatwierdzenie
zgodnej z zapisami umowy kwoty do wyptaty dokumentowane podpisem dyrektora Poradni zawarto
w rachunkach znajdujgcych sie w dokumentacji kazdej z umoéw — ustalenia pkt 1V.19 — IV.20 protokotu.

6. Podstawg ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki byty prawidtowo sprawdzone i zaakceptowane
przez uprawnione osoby listy wypfat prac zleconych sporzadzane przez wyznaczonego pracownika
w dedykowanym programie komputerowym — ustalenie pkt IV.21 protokotu.

7. Zgodnie z zapisami regulacji wewnetrznych jednostki, dokumentami zrodtowymi do sporzadzenia listy
ptac byty umowa zlecenie oraz podlegajgcy kontroli rachunek — ustalenie pkt 1V.23 protokotu.

8. W toku kontroli stwierdzono poprawne pod wzgledem rachunkowym obliczenia poszczegdlnych
sktadek ZUS — zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1778 ze zm.) oraz zaliczki na podatek dochodowy — zgodnie
zart. 41 ust. 1 —1a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 1509 ze zm.). Wysokos¢ sktadki wypadkowej stosowana przez jednostke to 0,84 %. —
ustalenie pkt IV.22 protokotu.

9. Wyptate wynagrodzen z tytutu realizacji prac zleconych regulowano terminowo. Kwoty przelewdw
wynagrodzen, sktadek ZUS oraz potrgcen na podatek dochodowy (w tym ich ujecie w ksiegach
rachunkowych jednostki) byty zgodne z naliczeniami na listach ptac. Przekazane ZUS-owi sktadki
odpowiadaty kwotom z deklaracji ZUS RCA. Sktadki ZUS oraz potrgcenia na podatek dochodowy

przekazywano do organéw terminowo — ustalenia pkt 1V.24 — 1V.30 protokotu.
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Dokonywanie wydatkow dotyczqcych podrézy stuzbowych — krajowych

10.W wyniku sprawdzenia przedtozonych do rozliczenia polecen wyjazdu stuzbowego z okresu objetego
kontrolg ustalono, iz naleznosci z tytutu kosztéw podrdzy stuzbowej naliczono prawidtowo. Pobierajgcy
naleznosci kwitowali odbiér gotéwki na druku delegacji zatgczonej do raportu kasowego, badz
zatwierdzong do wyptaty kwote przekazywano przelewem na konto osobiste pracownika — ustalenia
pkt IV.31 - IV.37 i IV.39 protokotu.

11.Rozliczenie delegacji nastepowato w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. nr 2013 r., poz. 167) — ustalenie pkt V.38 protokotu.

12.W weryfikowanych delegacjach oraz dokumentacji do nich zatgczonej stwierdzono m. in., iz
pracownicy chcacy odbyé podréz stuzbowg samochodem prywatnym sktadali w tej sprawie wniosek
do dyrektora Poradni, w ktédrym m. in. wskazywano miejsce Swiadczenia pracy. W okresie objetym
kontrolg nie wystgpity zaliczki na pokrycie wydatkdw zwigzanych z poleceniem wyjazdu stuzbowego.
Do wydrukéw rejestrow delegacji z filii i siedziby Poradni, z okresu objetego kontrolg, zatgczano
pisemne informacje o braku przedtozenia w terminie do rozliczenia wskazanych delegacji — ustalenie
pkt 1V.40 protokotu.

13.Poprawnie ujmowano w ksiegach rachunkowych jednostki zobowigzania wobec odbywajacych podraz

stuzbowg pracownikow oraz ich wyptate — ustalenia pkt 1V.41 — 1V.43 protokotu.

Ewidencja rozrachunkéw

14.Wydatki na podstawie kolejnych wyciggow bankowych ewidencjonowane byty w dziale 854 —
edukacyjna opieka wychowawcza, rozdziale 85406 — poradnie psychologiczno-pedagogiczne,
w odpowiednim paragrafie klasyfikacji wydatkéw budzetowych za pomoca zapisu technicznego.
Szczegdtowos$¢ prowadzenia ewidencji na najwazniejszych kontach rozrachunkowych dotyczacych
przedmiotu kontroli, uwzgledniata: dziat, rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej — konto 231
(rozrachunki z tytutu wynagrodzen) oraz szczegdétowg ewidencje dla kazdego pracownika — konto 234
(pozostate rozrachunki z pracownikami). W przypadku kont kosztowych ewidencja uwzgledniata dziat,
rozdziat i paragraf klasyfikacji budzetowej — konta: 404 — wynagrodzenia (wynagrodzenia bezosobowe
— prace zlecone), 405 — ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia (sktadki ZUS od prac zleconych) oraz
409 - pozostate koszty rodzajowe (podroze stuzbowe krajowe — delegacje) — ustalenia pkt V.44 — V.46

protokotu.
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15.Zapisy zawarte w terminowo zfozonych sprawozdaniach Rb-28S za rok 2018 (roczne) i za | pétrocze
2019 r., w paragrafach zwigzanych z przedmiotem kontroli (§ 4170 i § 4410) byty zgodne z ewidencjg
ksiegowa wydatkéw na koniec 2018 roku i na | pdétrocze 2019 r. prowadzong wedtug szczegdtowej

klasyfikacji budzetowej — ustalenia pkt V.47 — V.49 protokotu.

W zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie odstepuje sie od

wydania zalecen pokontrolnych.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Wydziat Edukacji
4. KO a/a
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