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Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.09.2019 Data: 07.01.2020 .

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie realizacji wydatkéw na wynagrodzenia
bezosobowe oraz pokrycie kosztéw podrdzy stuzbowych pracownikdw w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Poznanskiego

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Liceum Ogdlnoksztatcgcym
im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie kontrole problemowa w zakresie:
a) realizacji wydatkow na wynagrodzenia bezosobowe,
b) wydatkéw na pokrycie kosztéw podrdzy stuzbowych pracownikédw w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Poznanskiego,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 13.11.2019 r. do 27.11.2019 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznanskiego sygn. RUiP: 1037.2019 z dnia 07.11.2019 r. Okres objety kontrola: od dnia 01.01.2018 r. do dnia
30.06.2019 r. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 06.12.2019 r., podpisanym w dniu

06.12.2019 r. przez dyrektora jednostki i gtdwng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednie planowe kontrole przeprowadzone zostaty w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach: od 09.11.2017 r. do 05.12.2017 r. w zakresie gospodarki
kasowej i gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz od 27.11.2017 r.
do 20.12.2017 r. w zakresie gromadzenia Srodkéw publicznych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji
zalecen pokontrolnych zawartych w wystgpieniach pokontrolnych: sygn. K0.1711.12.2017 z dnia
12.03.2018 r. oraz sygn. KO.1711.13.2017 z dnia 15.03.2018 r. ustalono, iz zalecenia zostaty wdrozone i sg

realizowane — ustalenia pkt 11.12 — 11.14 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i zarzadzen pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
przyjetych zasad rachunkowosci oraz kontroli zarzadczej i wewnetrznej obejmujgce m.in. realizacje
wydatkéw na wynagrodzenia bezosobowe oraz pokrycie kosztéw podrdézy stuzbowych pracownikéw —
ustalenie pkt 111.15 protokotu.

Dokonywanie wydatkow dotyczqcych podrozy stuzbowych — krajowych

3. W wyniku sprawdzenia przedtozonych do rozliczenia polecen wyjazdu stuzbowego z okresu objetego
kontrolg ustalono, iz naleznosci z tytutu kosztéw podrdézy stuzbowej naliczono prawidtowo. Pobierajgcy
naleznosci kwitowali odbiér gotowki na druku delegacji zatgczonej do raportu kasowego — ustalenia
pkt V.18 — IV.19; IV.21 - IV.22 oraz IV.26 — IV.27 protokotu.

4. Rozliczenie delegacji nastepowato w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. nr 2013 r., poz. 167) — ustalenie pkt V.28 protokotu.

5. Ewidencjonowaniem polecen wyjazdu stuzbowego w prowadzonym do tego celu rejestrze zajmowat sie
sekretarz Szkoty — ustalenia pkt V.20 i V.23 protokotu.

6. Do polecenia wyjazdu stuzbowego, ktére odbywato sie samochodem prywatnym pracownika nie zatagczano
dodatkowego zestawienia pn. Ewidencja przebiegu pojazdu, bedacego podstawg do prowadzenia przez
pracodawce ewidencji przebiegu pojazdéw, ktérymi pracownicy odbywali podréze stuzbowe.

Zgodnie z art. 16 ust.5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. 22019 r., poz. 865 ze zm.) przebieg pojazdu (...) powinien by¢, z wytgczeniem ryczattu pienieznego
udokumentowany w ewidencji przebiegu pojazdu potwierdzonej przez podatnika na koniec kazdego
miesigca. W razie braku tej ewidencji wydatki ponoszone przez podatnika z tytutu uzywania samochodéw
na potrzeby podatnika nie stanowig kosztdw uzyskania przychodéw — ustalenie pkt V.24 protokotu.

W pismie z dnia 08.12.2019 r., sygn. LO-072.1.620.2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz od dnia
01.01.2020 r. zostanie wprowadzona ewidencja przebiegu pojazdu.

7. Wyptacone z kasy naleznosci dla pracownikow z tytutu wyjazdéw stuzbowych zaliczano bezposrednio
w ciezar kosztow dziatalnosci jednostki. Nie stosowano zapiséw na koncie rozrachunkowym 234 — ustalenie
pkt IV.31 protokotu.

W pismie z dnia 08.12.2019 r., sygn. LO-072.1.620.2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz od dnia
01.01.2020 r. delegacje rozliczane bedg przez rozrachunek 234.
8. Zapisy zawarte w terminowo ztozonych sprawozdaniach Rb-28S za rok 2018 (roczne) i za | poétrocze

2019 r., w paragrafie podroze stuzbowe krajowe (§ 4410) byty zgodne z ewidencjg ksiegowg wydatkdw na
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koniec 2018 roku i na | poétrocze 2019 r. prowadzong wedtug szczegdtowej klasyfikacji budzetowej —

ustalenia pkt IV.32 — V.33 protokotu.

Dokonywanie wydatkow zwiqzanych z wynagrodzeniami bezosobowymi

9.

10.

11.

12.

13.

W okresie objetym kontrolg w Liceum obowigzywaty dwie umowy zlecenie, zawarte z osobg nie bedaca
pracownikiem jednostki. Umowy dotyczyty organizacjii przeprowadzenia zaje¢ sportowo-rekreacyjnych na
obiekcie ,,Moje Boisko ORLIK 2012”, przygotowania harmonogramu korzystania z boisk i nadzoru nad jego
realizacjg do 15 dnia wczesniejszego miesigca, prowadzenia rejestru uzytkownikéw obiektu,
przygotowania sprawozdan okresowych z dziatan realizowanych na obiekcie, dbania o odpowiedni stan
techniczny powierzonego mienia oraz dbania o porzadek na obiekcie. W umowach zawarto niezbedne
zapisy do ich prawidtowej realizacji. Stosowano pisemng forme oswiadczenn do celéw podatkowych
i ubezpieczen spotecznych — ustalenia pkt IV.34 — V.37 protokotu.

Jednostka dokonata prawidtowo zgtoszenia zleceniobiorcy do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego,
chorobowego, wypadkowego i zdrowotnego oraz zdrowotnego, tj. w terminie 7 dni od dnia oznaczonego
w umowie jako dzien rozpoczecia jej wykonania, na druku ZUS P ZUA. Prawidtowo, we wtasciwym terminie
dokonano wyrejestrowania zleceniobiorcy z ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego na
druku ZUS P ZWUA — ustalenie pkt IV.38 protokotu.

Po zweryfikowaniu otrzymanych do wgladu dziennikdéw animatora, po dokonaniu obliczen
przepracowanych i wykazanych w dziennikach godzin, kontrolujacy ustalili, iz zleceniobiorca wykonat prace
bedace przedmiotem umoéw zlecen, w wymiarze wyzszym niz wynikato to z zapisdw zawartych umoéw
nr1/2018 inr2/2019. W tracie przeprowadzania czynnosci kontrolnych, kontrolujgcy otrzymali od
Zleceniobiorcy Oswiadczenie z dnia 25.11.2019 r., w ktérym wyjasnit, iz godziny pracy wykazane
w harmonogramach pracy animatora zrealizowane zostaty w ramach umowy zlecenie nr 1/2018 zawartej
z Liceum Ogodlnoksztatcgcym w Puszczykowie oraz odrebnej umowy zawartej z Fundacjg Orty Sportu.
W ramach ww. umoéw godziny rozliczane byty po potowie. Podobnie byto w roku 2019 z umowg 1/2019 -
ustalenia pkt IV.40- IV.41 protokotu.

Podstawg sporzadzenia list ptac dotyczgcych wyptaty wynagrodzenia za wykonanie zadan wynikajgcych
z zawartych umow zlecen byly przedtozone przez Zleceniobiorce, do konca kazdego miesigca, rachunki
oraz dzienniki pracy animatora. Wystawione rachunki zatwierdzane byty przez dyrektora Szkoty — ustalenia
pkt IV. 42 — 1V.44 protokotu.

Weryfikujac okazane rachunki kontrolujgcy ustalili, iz kwota wynagrodzenia z tytutu Umowy Zlecenie
Nr 1/2019 wskazana na rachunkach Nr 1/2019 z dnia 01.04.2019 r., Nr 2 z dnia 06.05.2019 r., Nr 3 z dnia
03.06.2019 r., Nr 4/2019 z dnia 01.07.2019 r. byta niezgodna z zapisami zawartymi w Umowie Zlecenie.

Stwierdzono nadptate w kwocie 8,00 zt. W trakcie kontroli gtdwna ksiegowa wyjasnita, iz nadptata 8,00 zt
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wynikata z niedopatrzenia. Pomytka zostata skorygowana poprzez umniejszenie kwoty wynagrodzenia za
miesigc czerwiec o 8,00 zt, co dokumentowat okazany rachunek nr 5/2019 z dnia 02.08.2019 r. oraz
przedstawione wydruki z systemu finansowo-ksiegowego FoKa — , Zestawienie obrotdw i sald Za okres:
od 2019-08-01 do 2019-08-31” dla konta ,, 130", paragraf 417 oraz ,Zestawienie obrotow i sald Za okres:
od 2019-07-01 do 2019-07-31” dla konta ,,231”, paragraf 417 — ustalenie pkt IV.45 protokotu.

W pismie z dnia 08.12.2019 r., sygn. LO — 072.1.620.2019 dyrektor jednostki poinformowat, iz od dnia
01.01.2020 r. zostanie wdrozona podwdjna kontrola poprawnosci obliczen rachunkdw i list ptac uméw
zlecen.

14. Listy ptac sporzadzane byty przez specjaliste ds. administracyjno - ekonomicznych, w programie
komputerowym Ptace Optivum firmy Vulcan. Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzenia do wyptaty dokonywaty osoby uprawnione, ktére wskazano
w obowigzujgcej , Instrukcji Obiegu dokumentdw Finansowo-Ksiegowych w Liceum Ogdlnoksztatcgcym
w Puszczykowie” — ustalenia pkt VI1.46 —V1.47 protokotu.

15. Naliczone wynagrodzenia wynikajgce z zawartych uméw — zlecen, nalezne zaliczki podatku dochodowego
od o0séb fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki, zgodnie z obowigzujgcym planem kont,
na podstawie wydrukéw z systemu Ptace Optivum — ustalenia pkt IV.47 — 1V.49 protokotu.

16. Wyptate wynagrodzen z tytutu realizacji zadan wynikajgcych z umdw- zlecen przekazywano terminowo,
na rachunek bankowy zleceniobiorcy, w poprawnych rachunkowo kwotach wynikajgcych z uméw-zlecen —
ustalenia pkt IV.50 — IV.51 protokotu.

17. Poprawnie naliczony podatek od o0séb fizycznych oraz naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne przekazywano na rachunki bankowe wtasciwych instytucji w terminach zgodnych z art. 31 38
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 1509 ze zm.; obecnie t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1387 ze zm.) oraz w terminach zgodnych z art. 47 ust. 1,
pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 1778 ze zm.; obecnie t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 300 ze zm.), co zostato zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcym planem kont — ustalenia pkt IV.52 — IV.55 protokotu.

Ewidencja rozrachunkéw

18. Ewidencja ksiegowa wydatkéw dotyczacych podrdzy stuzbowych i wydatkéw bezosobowych oraz
rozrachunkdéw z pracownikami prowadzona byta zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych majacych
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siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.). Wyjatek stanowity
rozrachunki z pracownikami z tytutu podrdzy stuzbowych, ktére zgodnie z zapisami rozporzadzenia, winny
by¢ ewidencjonowane na koncie 234, ktdre stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzen.
W piSmie z dnia 08.12.2019 r., sygn. LO-072.1.620.2019 dyrektor jednostki zapewnit, iz od dnia
01.01.2020 r. delegacje rozliczane bedg przez rozrachunek 234.

19. W sprawozdaniach z wykonania planéw finansowych wydatkéw jednostki Rb-28S wykazano dane
o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowg — ustalenie pkt V.56

protokotu.

Po uwzglednieniu przedstawionych przez dyrektora Liceum Ogdlnoksztatcacego
im. Mikotaja Kopernika w Puszczykowie wyjasnier w piSmie z dnia 08.12.2019r., sygn. LO—-072.1.620.2019
do protokotu z kontroli problemowej odstepuje sie od wydania zalecen pokontrolnych.

Sposob realizacji podjetych przez dyrektora Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Mikotaja Kopernika
w Puszczykowie dziatan zadeklarowanych w pismie z dnia 08.12.2019 r., sygn. LO — 072.1.620.2019,
sprawdzony zostanie przez Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej

kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Wydziat Edukacji
4, KO a/a
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