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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie realizacji wydatkéw na wynagrodzenia
bezosobowe oraz pokrycie kosztéw podrdzy stuzbowych pracownikdw w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Poznanskiego

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Osrodku Wspomagania
Rodziny w Kobylnicy kontrole problemowa w zakresie:
a) realizacji wydatkow na wynagrodzenia bezosobowe,
b) wydatkéw na pokrycie kosztéw podrdzy stuzbowych pracownikédw w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Poznanskiego,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 13.01.2020 r. do 21.01.2020 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznanskiego sygn. RUIP: 47/2020 z dnia 02.01.2020 r. Okres objety kontrolg: od 01.01.2019 r. do
31.12.2019 r. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 30.01.2020 r., podpisanym w dniu
30.01.2020 . przez dyrektora jednostki i gtdwna ksiegowga. W pismie z dnia 04.02.2020 r., sygn. OWR.1-0510/1-

1/2020 dyrektor jednostki ztozyt dodatkowe wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Informacje ogdlne

1. Weryfikujac otrzymane zakresy obowigzkdéw oséb, ktére wykonywaty czynnosci w zakresie przedmiotu
kontroli kontrolujgcy ustalili, iz samodzielny referent ds. kadr i ptac Osrodka Wspomagania Rodziny
postugiwat sie nieaktualng pieczecig — , referent ds. kadr i ptac — ustalenie pkt |.6 protokotu.
Dyrektor Os$rodka, w pismie z dnia 04.02.2020 r. sygn. OWR.1-0510/1-1/2020 poinformowat, iz jednostka
ztozyta zamodwienie na wykonanie pieczeci dla pani T.S. zgodnie z zajmowanym stanowiskiem

tj. ,samodzielny referent ds. kadr i ptac”.
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Ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie przedmiotu kontroli

2.

Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie

wydatkéw dotyczacych przedmiotu kontroli — ustalenie pkt 1.8 protokotu.

Dokonywanie wydatkow dotyczqcych podrozy stuzbowych — krajowych

3.

W wyniku sprawdzenia przedtozonych do rozliczenia polecen wyjazdu stuzbowego z okresu objetego
kontrolg ustalono, iz naleznosci z tytutu kosztéw podrdézy stuzbowej naliczono prawidtowo. Pobierajgcy
naleznosci kwitowali odbiér gotowki na druku delegacji zatgczonej do raportu kasowego — ustalenia
pkt .20 = 111.21; [11.13; 11.17 = [11.19 oraz 111.21 = 111.22 protokotu.

Rozliczenie delegacji nastepowato w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w parstwowej lub samorzqgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. nr 2013 r., poz. 167) — ustalenie pkt I11.20 protokotu.
Ewidencjonowaniem polecen wyjazdu stuzbowego w prowadzonej w tym celu ksiedze drukdéw Scistego
zarachowania zajmowat sie pracownik sekretariatu Osrodka — ustalenia pkt 111.12 i 1l.14 protokotu.

Do polecenia wyjazdu stuzbowego, ktére odbywato sie samochodem prywatnym pracownika nie zatgczano
dodatkowego zestawienia pn. Ewidencja przebiegu pojazdu, bedgcego podstawg do prowadzenia przez
pracodawce ewidencji przebiegu pojazdow, ktérymi pracownicy odbywali podrdze stuzbowe. Zgodnie
z art. 16 ust.5 ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz. U. 22019 r., poz. 865 ze zm.) przebieg
pojazdu (...) powinien by¢, z wytgczeniem ryczattu pienieznego udokumentowany w ewidencji przebiegu
pojazdu potwierdzonej przez podatnika na koniec kazdego miesigca. W razie braku tej ewidencji wydatki
ponoszone przez podatnika z tytutu uzywania samochoddw na potrzeby podatnika nie stanowig kosztéw
uzyskania przychodéw — ustalenia pkt 111.15 — 111.16 protokotu.

W pi$mie z dnia 04.02.2020 r., sygn. OWR.1-0510/1-1/2020 dyrektor jednostki poinformowat, iz od dnia
31.01.2020 r. zostanie wprowadzona ewidencja przebiegu pojazdu.

Wyptacone z kasy, naleznosci dla pracownikéw z tytutu wyjazdéw stuzbowych zaliczano bezposrednio
w ciezar kosztow dziatalnosci jednostki. Nie stosowano zapiséw na koncie rozrachunkowym 234 —ustalenia
pkt I11.23 — 111.24 protokotu.

W pismie z dnia 04.02.2020 r., sygn. OWR.1-0510/1-1/2020 dyrektor jednostki poinformowat, iz od dnia
01.01.2020 r. delegacje rozliczane sg przez konto 234.

Zapisy zawarte w terminowo ztozonych sprawozdaniach Rb-28S za okres od poczqtku roku do dnia
31 grudnia roku 2019, w paragrafie: podrdze stuzbowe krajowe (§ 4410) byty zgodne z ewidencjg ksiegowa

wydatkéw na koniec 2019 roku — ustalenie pkt 111.25 protokotu.
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Dokonywanie wydatkow zwiqzanych z wynagrodzeniami bezosobowymi

9.

10.

11.

12.

13.

W okresie objetym kontrolg w Osrodku obowigzywato siedem umoéw zlecer z osobami nie bedgcymi
pracownikami jednostki. Umowy generowano z systemu komputerowego Progman, prowadzono rejestr
umow. Umowy dotyczyly sprzatania w grupach wychowawczych Osrodka w czasie choroby i urlopu
sprzataczki oraz wykonania pomocniczych dziatan zakupowych polegajgcych na zapewnieniu wsparcia dla
dziatan zakupowych, okreslonych w art. 15 ust. 4, pkt 2 i 3 ustawy Prawo zamowien publicznych przy
udzielaniu zamdwienia w trybie art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych, na przygotowanie
i dostarczenie positkdbw dla dzieci i mtodziezy Osrodka. W umowach zawarto niezbedne zapisy do ich
prawidtowej realizacji. Stosowano pisemng forme oswiadczen do celéw podatkowych i ubezpieczen
spotecznych — ustalenia pkt 111.26 — 111.28 protokotu.

Jednostka dokonata prawidtowo zgtoszenia i wyrejestrowania zleceniobiorcéw do ubezpieczenia
emerytalnego, rentowego, chorobowego, wypadkowego i zdrowotnego, tj. w terminie 7 dni od dnia
oznaczonego w umowie jako dzien rozpoczecia/zakonczenia jej wykonania. Wyjatek stanowito zgtoszenie
zleceniobiorcy z Umowy z dnia 04.11.2019 r., ktére zostato wykonane z 22 dniowym opdznieniem -—
ustalenie pkt I11.29 protokotu.

W wyjasnieniach z dnia 04.02.2020 r., sygn.OWR.1-0510/1-1/2020 dyrektor Osrodka poinformowat, iz
przekroczenie terminu zgtoszenia zleceniobiorcy do ubezpieczenn spotecznych (ZUS) miato charakter
jednostkowy — incydentalny. Jednostka zobowigzuje sie do terminowego zgtaszania i wyrejestrowywania
zleceniobiorcéw zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zgodnie z zapisami umowy zlecenia, wykonanie prac wynikajgcych z przedmiotu umoéw Zleceniobiorca
dokumentowat zapisami w sporzgdzanym co miesigc ,,Zestawieniu godzin przepracowanych w miesigcu...”.
Wykonanie prac byto potwierdzane przez Zleceniodawce - ustalenia pkt 111.30 — 111.32 protokotu.
Podstawg wyptacenia wynagrodzenia za wykonanie zadan wynikajgcych z zawartych umow zlecen byty
wystawione rachunki, ktére byty jednoznaczne z listami ptac. Przedtozone rachunki byty podpisywane przez
Zleceniobiorcow oraz podpisywane i zatwierdzane do wyptaty przez Zleceniodawce, tj. dyrektora i gtéwna
ksiegowa. Sprawdzenia rachunkéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonywat referent ds. kadr
i ptac — ustalenia pkt Ill. 33 —IIl. 35 protokotu.

Naliczone wynagrodzenia wynikajace z zawartych Umdw — Zlecen, nalezne zaliczki podatku dochodowego
od o0séb fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
ewidencjonowane byty w ksiegach rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcym planem kont,
na podstawie wygenerowanej z programu Progman Zlecone zbioréwki — ustalenia pkt 111.36 — II.37

protokotu.
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14. Wyptate wynagrodzen z tytutu realizacji zadan wynikajgcych z uméw- zlecen przekazywano terminowo,
na rachunek bankowy zleceniobiorcy, w poprawnych rachunkowo kwotach wynikajgcych z uméw-zlecen.
Zobowigzania ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych Osrodka, zgodnie z obowigzujgcym planem
kont — ustalenia pkt [11.38 — 111.39 protokotu.

15. Poprawnie naliczony podatek od oséb fizycznych oraz naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne przekazywano na rachunki bankowe wtasciwych instytucji w terminach zgodnych z art. 3138
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 1509 ze zm.; obecnie t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1387) oraz w terminach zgodnych z art. 47 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1778
ze zm.; obecnie t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 300 ze zm.), co zostalo zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcym planem kont — ustalenia pkt 111.40 — 111.44 protokotu.

Ewidencja rozrachunkow

16. Ewidencja ksiegowa wydatkéow dotyczacych podrdzy stuzbowych i wydatkéw bezosobowych oraz
rozrachunkdéw z pracownikami prowadzona byta zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.). W sprawozdaniach
z wykonania planéw finansowych wydatkéw jednostki Rb-28S wykazano dane o wykonanych wydatkach

jednostki zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiegowg — ustalenie pkt IV.45 protokotu.

Po uwzglednieniu przedstawionych przez dyrektora Osrodka Wspomagania Rodziny w Kobylnicy wyjasnien
w pismie z dnia 04.02.2020 r., sygn. OWR.1-0510/1-1/2020 do protokotu z kontroli problemowej odstepuje sie
od wydania zalecen pokontrolnych.

Sposdb realizacji podjetych przez dyrektora Osrodka Wspomagania Rodziny w Kobylnicy dziatan
zadeklarowanych w pismie z dnia 04.02.2020 r., sygn. OWR.1-0510/1-1/2020, sprawdzony zostanie przez

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia
4, KO a/a
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