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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie realizacji wydatkéw na wynagrodzenia
bezosobowe oraz pokrycie kosztéw podréozy stuzbowych pracownikéw w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Poznanskiego

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Poznaniu prowadzacym obstuge finansowo-ksiegowa Domu Rodzinnego w Swarzedzu
kontrole problemowa w zakresie:

a) realizacji wydatkéw na wynagrodzenia bezosobowe,

b) wydatkow na pokrycie kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw w jednostkach organizacyjnych

Powiatu Poznanskiego,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 21.09.2020 r. do 25.09.2020 r. na podstawie upowaznienia
Starosty Poznanskiego sygn. RUiP: 425/2020 z dnia 17.08.2020 r. Okres objety kontrolg: od dnia 01.01.2019 .
do dnia 31.07.2020 r. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 02.10.2020 r., podpisanym
w dniu 02.10.2020 r. przez dyrektora Domu Rodzinnego w Swarzedzu, dyrektora Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Poznaniu i gtéwng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontroinych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniu 16.10.2017 r. Zakres kontroli dotyczyt gromadzenia srodkow
publicznych. W zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie nie wydano
zalecen pokontrolnych — ustalenia pkt 11.12 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
wydatkow dotyczacych przedmiotu kontroli — ustalenie pkt I11.13 protokotu.

Starcstwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 1
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

Wynagrodzenia bezosobowe

3.

W okresie objetym kontrolg zawarto tacznie 2 umowy zlecenie ,,na swiadczenie usfug osoby do pomocy przy
pracach gospodarskich”. Umowy sporzgdzane byly przez radce prawnego. Umowy zawarto z osobami
nie bedacymi pracownikami jednostki. Sporzagdzeniem umow zajmowat sie radca prawny. Umowy zawieraty
niezbedne zapisy do ich prawidtowe] realizacji. Stosowano pisemng forme oswiadczen do celéw
podatkowych i ubezpieczenn spotecznych. W trakcie trwania uméw zleceniobiorca sktadat ponowne
oswiadczenia, z uwagi na zmiany dotyczgce zatrudnienia na podstawie umowy o prace — ustalenia pkt IV.16

— V.18 protokotu.

. Jednostka dokonata prawidtowo zgtoszen zleceniobiorcow do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego,

chorobowego, wypadkowego i zdrowotnego, tj. w terminie 7 dni od dnia oznaczonego w umowie jako dzien
rozpoczecia jej wykonania. Prawidtowo, we wilasciwym terminie, dokonano wyrejestrowania
zleceniobiorcow z ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego — ustalenie pkt IV.19 protokotu.
Podstawg sporzadzenia list ptac dotyczacych wypfaty wynagrodzenia za wykonanie zadan wynikajacych
z zawartych umadw zlecen za dany miesigc, byty dokumenty pn. Potwierdzenie wykonania umowy zlecenia
w przedmiocie: pomocy przy pracach gospodarskich”. Zweryfikowano zgodnosé obliczert dla danych
miesiecy i wynikajgcego z tego wynagrodzenia brutto. Nie stwierdzono nieprawidtowosci — ustalenia
pkt IV.20 — IV.22 protokotu.

Listy ptac, kolejno numerowane, sporzadzane byly przez specjaliste ds. kadr i plac, w programie
komputerowym Progman Zflecone. Zatwierdzania do wyplaty dokonywaty osoby uprawnione, ktére
wskazano w obowigzujacej , Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych w Domu
Rodzinnym w Swarzedzu”. Ponadto na dokumentach przystawiano piecze¢ potwierdzajgcg kontrole
merytoryczng, formalno-rachunkowg oraz zatwierdzenie do wyplaty z podpisami odpowiednich,
wskazanych w ww. , Instrukgji...” pracownikow — ustalenia pkt V.21 - IV.24 protokotu.

Naliczone wynagrodzenia wynikajgce z zawartych Uméw — Zlecen, nalezne zaliczki podatku dochodowego
od osob fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
ewidencjonowane byly w ksiegach rachunkowych jednostki na podstawie ,List ptac zbiorczo” w programie
Progman Place przez specjaliste ds. kadr i ptac — ustalenia pkt IV.25 — IV.26 protokotu.

Wyptate wynagrodzen z tytutu realizacji zadan wynikajacych z uméw zlecen przekazywano na rachunek
bankowy zleceniobiorcy w poprawnych rachunkowo kwotach wynikajgcych z umdéw zlecen. Zobowigzania
ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych Domu Rodzinnego, zgodnie z obowigzujgcym planem kont —
ustalenia pkt IV.27 — V.28 protokotu.

Poprawnie naliczony podatek od osdb fizycznych oraz naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne

i zdrowotne przekazywano na rachunki bankowe wtasciwych instytucji w terminach zgodnych z art. 31 38
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ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 1509 ze zm.; obecnie t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1426) oraz w terminach zgodnych z art. 47 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1778
ze zm.; obecnie t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 266), co zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych
jednostki zgodnie z obowigzujacym planem kont. Podstawe do przekazania podatkéw i sktadek na rachunki

bankowe stanowity deklaracje PIT-4R oraz deklaracje ZUS — ustalenia pkt IV.29 — V.33 protokotu.

Dokonywanie wydatkow dotyczgcych podrozy stuzbowych

10.

W badanym okresie nie wystapity wydatki zwigzane z podrézami stuzbowymi — ustalenie pkt IV.34

protokotu.

Ewidencja rozrachunkéw

11.

Ewidencja ksiegowa wydatkéw dotyczacych podrézy stuzbowych i wydatkéw bezosobowych oraz
rozrachunkéw z pracownikami prowadzona byta zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu parstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm., obecnie t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 342). W sprawozdaniach z wykonania planéw finansowych wydatkéw jednostki Rb-28S
wykazano dane o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencja ksiegowg — ustalenia

pkt V.35 — V.36 protokotu.

W zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie nie wydaje sie zalecen

pokontrolnych.

4

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia
4. KOa/a
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