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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie realizacji wydatkdw na wynagrodzenia
bezosobowe oraz pokrycie kosztow podrézy stuzbowych pracownikéw w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Poznanskiego

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkdt im.
Gen. Dezyderego Chtapowskiego w Bolechowie kontrolg problemowg w zakresie:
a) realizacji wydatkéw na wynagrodzenia bezosobowe,
b) wydatkéw na pokrycie kosztow podrézy stuzbowych pracownikéw w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Poznariskiego,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 26.10.2020 r. do 02.11.2020 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznanskiego sygn. RUIP: 619.2020 z dnia 20.10.2020 r. Okres objety kontrolg: od dnia 01.01.2019 r. do dnia
30.09.2020 r. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 13.11.2020 r., podpisanym w dniu

13.11.2020 r. przez dyrektora jednostki i gldwng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 29.11.2018 r. do 13.12.2018 r. Zakres kontroli dotyczyt
gromadzenia srodkéw publicznych. Odstgpiono od sformutowania zalecen pokontrolnych — ustalenie
pkt 11.12 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulamindw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie

wydatkow dotyczacych przedmiotu kontroli — ustalenie pkt I11.13 protokotu.
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Wynagrodzenia bezosobowe

3. W okresie objetym kontrolg, stosujac zapisy Regulaminu w zakresie zawierania umoéw cywilnoprawnych
w Zespole Szkot im. Gen. Dezyderego Chtapowskiego w Bolechowie, zawarto tgcznie dwie umowy zlecenie
dotyczgce petnienia funkcji sedziego podczas zawoddw ,Sprawni jok Zofnierze”. Umowy sporzadzane byty
przez samodzielnego referenta ds. kadr. Umowy zawarto z osobami nie bedgcymi pracownikami jednostki.
Umowy zawieraty niezbedne zapisy do ich prawidtowej realizacji. Stosowano pisemng forme oswiadczen
do celdw podatkowych i ubezpieczen spotecznych — ustalenia pkt V.16 — IV.18 protokotu.

4. Jednostka dokonata prawidtowo zgtoszen zleceniobiorcéw do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego,
chorobowego, wypadkowego i zdrowotnego, tj. w terminie 7 dni od dnia oznaczonego w umowie jako dzien
rozpoczecia jej wykonania. Wyrejestrowanie zleceniobiorcow z ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego na druku ZUS P ZWUA nastgpito 20 dni po terminie oznaczonym w umowie jako dzien
zakonczenia wykonania umowy. W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych dyrektor jednostki
zadeklarowat, iz dotozone zostang starania, aby nie dopuszcza¢ w przysztosci do podobnych sytuacji —
ustalenie pkt IV.19 protokotu.

5. Podstawg sporzadzenia list ptac dotyczgcych wyptaty wynagrodzenia za wykonanie zadan wynikajgcych
z zawartych umow zlecen, byty zapisy sporzadzone przez wicedyrektora na odwrocie egzemplarzy umoéw
stanowiace, iz ,,0s0by sprawujqce role sedziow wykonaty swoje zadania w sposéb nalezyty, dochowujqc
starannosci przy wykonywaniu powierzonych im czynnosci” — ustalenie pkt IV.20 protokotu.

6. Listy ptac, kolejno numerowane, sporzadzane byly przez starszg ksiegowa, w programie komputerowym
Progman Zlecone. Sprawdzenia i zatwierdzania do wyptaty dokonywaty osoby uprawnione, ktére wskazano
w obowigzujacej ,Instrukcji w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych” — ustalenia
pkt IV.21 — V.22 protokotu.

7. Naliczone wynagrodzenia wynikajace z zawartych umow zlecen, nalezne zaliczki podatku dochodowego od
oséb fizycznych oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne i sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
ewidencjonowane byly w ksiegach rachunkowych jednostki na podstawie ,List pfac zbiorczo” w programie
Progman Zlecone przez starszg ksiegowg — ustalenia pkt IV.23 — V.24 protokotu.

8. Wyptate wynagrodzen z tytutu realizacji zadan wynikajgcych z umoéw zlecen przekazywano na rachunek
bankowy zleceniobiorcy terminowo oraz w poprawnych rachunkowo kwotach wynikajgcych z uméw zlecen.
Zobowigzania ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych Szkoty, zgodnie z obowigzujgcym planem kont
— ustalenia pkt IV.25 - 1V.26 protokotu.

9. Poprawnie naliczony podatek od oséb fizycznych oraz naliczone skfadki na ubezpieczenia spofeczne
i zdrowotne przekazywano na rachunki bankowe wtasciwych instytucji w terminach zgodnych z art. 31 38

ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych (t.j. Dz.U. z 2018 r.
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poz. 1509 ze zm.; obecnie t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1426) oraz w terminach zgodnych z art. 47 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1778 ze
zm.; obecnie t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 266), co zostato zaewidencjonowane w ksiegach rachunkowych
jednostki zgodnie z obowigzujgcym planem kont. Podstawe do przekazania podatkdw i sktadek na rachunki
bankowe stanowity wydruki ,List pfac zbiorczo”, deklaracje PIT-4 oraz deklaracje ZUS — ustalenia pkt IV.27
—1V.31 protokotu.

Dokonywanie wydatkow dotyczgcych podrozy stuibowych

10. W wyniku sprawdzenia przedtozonych do rozliczenia polecen wyjazdu stuzbowego z okresu objetego
kontrolg ustalono, iz naleznosci z tytutu kosztow podrdzy stuzbowej naliczono prawidtowo. Zatwierdzong
do wyptaty kwote przekazywano przelewem na konto osobiste pracownika — ustalenia pkt V.32 — V.33,
IV.35 =1V.36; IV.39 - IV.41i IV.43 — V.44 protokotu.

11. Rozliczenie delegacji nastepowato w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrozy stuzbowej zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleZnosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej [lub samorzqgdowej jednostce sfery
budzietowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. nr 2013 r., poz. 167) — ustalenie pkt IV.42 protokotu.

12. Ewidencjonowaniem polecen wyjazdu stuzbowego w prowadzonym do tego celu rejestrze zajmowat sie
samodzielny referent ds. kadr — ustalenia pkt 1V.34 i IV.37 protokotu.

13. Do polecenia wyjazdu stuzbowego, ktére odbywato sie samochodem prywatnym pracownika, zgodnie
z art. 16 ust.5 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 856 ze zm., obecnie
t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1406) zataczano dodatkowe zestawienie pn. ewidencja przebiegu samochodu dla
potrzeb zakiadu pracy, bedace podstawg do prowadzenia przez pracodawce ewidencji przebiegu
pojazdow, ktorymi pracownicy odbywali podroze stuzbowe — ustalenie pkt IV.38 protokotu.

14. Poprawnie ujmowano w ksiegach rachunkowych jednostki zobowigzania wobec odbywajacych podroz
stuzbowg pracownikow oraz ich wyptate — ustalenia pkt IV.45 — V.47 protokotu.

15. W obrebie paragrafu 4410 klasyfikacji budzetowej, w okresie objetym kontrolg obowigzywata Umowa
(dyrektora Szkoty) o uzywaniu samochodu osobowego stanowigcego wiasnosc do celow sfuzbowych — jazd
lokalnych zwigzanych z rozbudowg Szkoty w Murowanej Goslinie. Ustalono miesieczny ryczatt, ktérego
kwota ulega¢ miata obnizeniu 0 1/22 za kazdy dzier nieobecnosci w miejscu pracy. Zwrot kosztow za jazdy
lokalne dokonywany byt co miesigc, po przedstawieniu przez dyrektora pisemnego oswiadczenia,
zawierajgcego m. in. ilo$¢ dni nieobecnos$ci w danym miesigcu. W toku kontroli sprawdzono pod wzgledem
rachunkowym obliczenia zawarte w sporzadzanych przez korzystajgcego z ryczattu — dyrektora Szkoty
Loswiadczeniach o uzytkowaniu samochodu osobowego do celéw stuzbowych”, w przyjetym do kontroli

okresie, na podstawie ktorych generowano listy ptac. Poréwnano naliczone wedtug nich kwoty
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z przelewami bezgotowkowymi z biezacego rachunku bankowego jednostki. Nie stwierdzono
nieprawidtowosci — ustalenia pkt 1V.48 — IV.50 protokotu.

16. Zapisy zawarte w terminowo ztozonych sprawozdaniach: Rb-28S za okres od poczqtku roku do dnia
31 grudnia roku 2019 oraz Rb-28S za okres od poczqtku roku do dnia 30 wrzesnia roku 2020 w paragrafie
podréze stuzbowe krajowe (§ 4410) byty zgodne z ewidencjg ksiegowg wydatkdw na koniec 2019 roku
i na koniec wrzesnia 2020 r. prowadzong wedtug szczegdtowej klasyfikacji budzetowej— ustalenia pkt V.51
—IV.52 protokotu.

Ewidencja rozrachunkéw

17. Ewidencja ksiegowa wydatkow dotyczacych wydatkow bezosobowych i podrézy stuzbowych oraz
rozrachunkow z pracownikami prowadzona byta zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budietéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych zaktaddow
budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm., obecnie t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 342). W sprawozdaniach z wykonania planow finansowych wydatkow jednostki Rb-28S
wykazano dane o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie z prowadzong ewidencja ksiegowg — ustalenia

pkt V.53 — V.54 protokotu.

W zwigzku z nie stwierdzeniem nieprawidtowosci w kontrolowanym zakresie nie wydaje sie zalecen

pokontrolnych.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Woydziat Edukacji
4. KOa/fa
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