Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Emilia Stanny

Dyrektor
Zespotu Szkét w Kérniku
ul. Poznanska 2

62-035 Kornik

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.12.2020 Data: 30.12.2020 .

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie realizacji wydatkéw na wynagrodzenia
bezosobowe oraz pokrycie kosztéw podrdzy stuzbowych pracownikdw w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Poznanskiego

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkét w Kdrniku
kontrole problemowg w zakresie:

a) realizacji wydatkdw na wynagrodzenia bezosobowe,

b) wydatkéw na pokrycie kosztéw podrdzy stuzbowych pracownikdw w jednostkach organizacyjnych

Powiatu Poznanskiego,

c) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 16.11.2020 r. do 30.11.2020 r. na podstawie upowaznienia
Starosty Poznariskiego sygn. RUIP: 679/20 z dnia 05.11.2020 r. Okres objety kontrolg: od dnia 01.01.2019 r.
do dnia 30.09.2020 r. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 14.12.2020 r., podpisanym
w dniu 14.12.2020 r. przez dyrektora jednostki i gtdwng ksiegowa. W pismie z dnia 18.12.2020 r. sygn.
ZS 0820.1.2020 dyrektor jednostki ztozyta dodatkowe wyjasnienia do protokotu.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 28.08.2018 r. do 11.09.2018 r. Zakres kontroli dotyczyt
gromadzenia $rodkow publicznych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji podjetych przez dyrektora
Zespotu Szkét w Kérniku dziatan zadeklarowanych w pismie z dnia 30.10.2018 r. sygn. 25.0820.1.2018

ustalono, iz zalecenia zostaty wdrozone i sg realizowane, za wyjatkiem jednego — nadal przekraczane sg

terminy przekazywania zrealizowanych dochoddéw witasnych Powiatu Poznanskiego, ustalone w Uchwale

Nr 2254/2013 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r. — ustalenia pkt 1.8 — 11.12 protokotu.
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W pismie z dnia 18.12.2020 r. sygn. ZS 0820.1.2020 dyrektor jednostki ztozyta dodatkowe wyjasnienia.

2. Dyrektor jednostki ustalita, w formie instrukcji i regulaminéw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
wydatkéw dotyczacych przedmiotu kontroli — ustalenie pkt I11.13 protokotu.

Wynagrodzenia bezosobowe

3. W badanym okresie jednostka nie ponosita wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniami bezosobowymi —
ustalenie pkt I1V.16 protokotu.

Dokonywanie wydatkow dotyczqcych podrozy stuzbowych

4. W wyniku sprawdzenia przedtozonych do rozliczenia polecen wyjazdu stuzbowego z okresu objetego
kontrolg ustalono, iz naleznosci z tytutu kosztdw podrozy stuzbowej z reguty naliczono prawidtowo.
Zatwierdzong do wyptaty kwote przekazywano przelewem na konto osobiste pracownika — ustalenia
pkt IV.17 —1V.18; IV.20 — IV.21; IV.29 - IV.31; IV.33 i IV.35 — IV.36 protokotu.

W pismie z dnia 18.12.2020 r. sygn. ZS 0820.1.2020 dyrektor jednostki zadeklarowata dotozenie wszelkich
staran, aby nastepne delegacje zagraniczne rozliczane byty prawidtowo.

5. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) rozliczenie delegacji nastepowato z reguty
w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej. W przypadku delegacji zagranicznych rozliczenie
zawierato podziat na cze$¢ krajowq i zagraniczng, ze wskazaniem godziny przekroczenia granicy i podaniem
czasu trwania delegacji w kraju i zagranicg — ustalenia pkt 1V.32; IV.34 i V.37 tiret pigte protokotu.

6. Ewidencjonowaniem polecen wyjazdu stuzbowego w prowadzonym do tego celu rejestrze zajmowat sie
sekretarz Szkoty — ustalenia pkt IV.19 i IV.22 protokotu.

7. Zgodnie z trescia ,,Zasad uzywania samochodu osobowego nie bedgcego wtasnosciq pracodawcy do celow
odbycia podrézy stuzbowej” zgoda dyrektora na odbycie podrézy stuzbowej samochodem prywatnym
musiata by¢ poprzedzona podpisaniem umowy o uzywanie samochodu prywatnego do celdw stuzbowych
pomiedzy pracodawcg a pracownikiem — ustalenia pkt V.23 — 1V.24 protokotu.

8. W umowach o uzywanie samochodu prywatnego do celdw stuzbowych dyrektora Szkoty (trzy przedtozone
do wgladu, zwigzane ze zmianami samochodu prywatnego), dyrektor Szkoty wystepowata jednoczesnie
jako pracownik i pracodawca (zapis dotyczacy osoby reprezentujgcej pracodawce oraz podpisy w polach
przewidzianych dla stron umoéw). Analizujgc obowigzujgcy Schemat kontroli wewnetrznej w Zespole Szkot
w Korniku ustalono, iz istniata mozliwos¢ parafowania umoéw ze strony pracodawcy przez gtéwna ksiegowa

— ustalenia pkt V.25 — IV.26 protokotu.
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W pismie z dnia 18.12.2020 r. sygn. ZS 0820.1.2020 dyrektor jednostki poinformowata o poprawieniu umow
0 uzywanie samochodu prywatnego do celdw stuzbowych z dyrektorem Szkoty. Umowy w imieniu
pracodawcy podpisata gtéwna ksiegowa.

9. Do polecenia wyjazdu stuzbowego, ktére odbywato sie samochodem prywatnym pracownika nie zatgczano
dodatkowego zestawienia pn. Ewidencja przebiegu pojazdu, bedacego podstawg do prowadzenia przez
pracodawce ewidencji przebiegu pojazdéw, ktérymi pracownicy odbywali podréze stuzbowe. Zgodnie
z art. 16 ust.5 ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 865 ze zm., obecnie
t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1406) przebieg pojazdu (...) powinien by¢, z wytaczeniem ryczattu pienieznego,
udokumentowany w ewidencji przebiegu pojazdu potwierdzonej przez podatnika na koniec kazdego
miesigca. W razie braku tej ewidencji wydatki ponoszone przez podatnika z tytutu uzywania samochodéw
na potrzeby podatnika nie stanowig kosztéw uzyskania przychodéw — ustalenia pkt 1V.27 — IV.28 protokotu.

W pismie z dnia 18.12.2020 r. sygn. ZS 0820.1.2020 dyrektor jednostki poinformowata o wprowadzeniu
ewidencji przebiegu pojazdu przy rozliczaniu podrézy stuzbowych odbytych samochodem prywatnym
pracownika.

10. Nieprawidtowosci jakie stwierdzono w skontrolowanych poleceniach wyjazdu stuzbowego (283) to m.in:
a) brak wskazania pojemnosci silnika samochodu prywatnego, ktérym pracownik odbywat podréz

stuzbowg (w 23 przypadkach);
b) brak numeru rejestracyjnego (4);
c) brak daty (1) i godzin odbywania podrdzy stuzbowe;j (8);
d) brak naliczenia diety, bgdz informacji o zapewnionym wyzywieniu (3);
e) brak wskazania liczby dowoddw zatgczonych do delegacji (2),
f) brak podpisow: zlecajgcego wyjazd (1) oraz przedktadajgcego rachunek do rozliczenia (1)
— ustalenie pkt IV.37 tiret pierwsze — czwarte oraz szoste — dziesigte protokotu.
W pismie z dnia 18.12.2020 r. sygn. ZS 0820.1.2020 dyrektor jednostki poinformowata o uzupetnieniu ww.
brakéw we wskazanych drukach polecenia wyjazdu stuzbowego.
11. Poprawnie ujmowano w ksiegach rachunkowych jednostki zobowigzania wobec odbywajgcych podréz
stuzbowgq pracownikéw oraz ich wyptate — ustalenia pkt 1V.38 — 1V.39 protokotu.
W pismie z dnia 18.12.2020 r. sygn. ZS 0820.1.2020 dyrektor jednostki poinformowata o dotgczeniu
przechowywanych zbiorczo dekretéw do poszczegdlnych polecen wyjazdu stuzbowego.

Ewidencja rozrachunkéw

12. Ewidencja ksiegowa wydatkéow dotyczacych podrdzy stuibowych oraz rozrachunkéw z pracownikami

prowadzona byta zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek
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samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm., obecnie t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 342).
W sprawozdaniach z wykonania planéw finansowych wydatkéw jednostki Rb-28S wykazano dane

o wykonanych wydatkach jednostki zgodnie (2019 r.) oraz z reguty zgodnie (styczen do wrzesiert 2020 r.)

z prowadzong ewidencjg ksiegowg — ustalenia pkt V.40 — V.41 protokotu.

W zwiqzku z ustaleniami kontroli zalecam:

1.

Dochowywac¢ termindw przekazywania przez jednostke zrealizowanych dochodéw wtasnych Powiatu
Poznanskiego ustalonych w Uchwale nr 2254/2013 Zarzgdu Powiatu w Poznaniu z dnia 22.10.2013 r.
w sprawie: ustalenia termindw przekazywania przez jednostki budzetowe zrealizowanych dochodow
wtasnych Powiatu Poznanskiego.

Unikaé sytuacji, w ktérej stronami umowy jest ta sama osoba.

Stosowac sie do zapisdw art. 16 ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 865 ze zm., obecnie Dz.U. z 2020 r. poz. 1406) i dokumentowac przebieg
pojazdu w ,,Ewidencji przebiegu pojazdu” potwierdzane]j przez podatnika na koniec kazdego miesigca.

Do rozliczen przyjmowac tylko polecenia wyjazdu stuzbowego wypetnione zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzqgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167) oraz regulacjach wewnetrznych jednostki.
Zwracac¢ uwage na poprawnos$¢ obliczen dotyczacych diet oraz zgodnos¢ przelewanych pracownikom

naleznosci z kwotg zatwierdzong do wypftaty.

Powyzsze zalecenia pokontrolne wydano do wprowadzenia i stosowania na biezgco.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomié pisemnie Staroste Poznarskiego

w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Wydziat Edukacji
4, KO a/a.
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