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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie prowadzenia okresowych inwentaryzacji
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego, w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury srodkow trwatych
i wyposazenia

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespotu Szkét nr 2
w Swarzedzu kontrole problemowg w zakresie:

a) prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego, w tym

w szczegolnosci drogg spisu z natury Srodkdw trwatych i wyposazenia,

b) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 02.02.2021 r. do 12.02.2021 r. na podstawie upowaznienia
Starosty Poznanskiego sygn. RUIP: 85.2021 z dnia 01.02.2021 r. Okres objety kontrolg: ostatnia inwentaryzacja
przeprowadzona w drodze spisu z natury oraz 2020 rok. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli

z dnia 22.02.2021 r., podpisanym w dniu 22.02.2021 r. przez wicedyrektora jednostki i gtdwng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 27.01.2020 r. do 03.02.2020 r. Zakres kontroli dotyczyt
dokonywania wydatkow na wynagrodzenia bezosobowe oraz pokrycia kosztéw podrézy stuzbowych.
Odstagpiono od sformutowania zalecen pokontrolnych — ustalenie pkt .10 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i regulamindw, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie

przedmiotu kontroli — ustalenie pkt IIl.11 protokotu.
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Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

3.

Zgodnie z wyjasnieniami kierownika gospodarczego, likwidacje skiadnikéw majgtku przeprowadzane byty
na biezgco, stad przed przystapieniem do spisu z natury nie przeprowadzono likwidacji zwigzanej

z przygotowaniami do inwentaryzacji — ustalenie pkt 111.12 protokotu.

. Ostatnia inwentaryzacja majatku Szkoty droga spisu z natury odbyta sie w 2018 roku. Inwentaryzacje wedtug

stanu na dzieri 31.10.2018 r. przeprowadzita w okresie od dnia 13.11.2018 r. do dnia 30.11.2018 r. komisja
inwentaryzacyjna powotana zarzgdzeniem dyrektora Szkoty. Inwentaryzacjg objete zostaty: srodki trwate,
pozostate srodki trwate oraz srodki niskocenne ujete w ewidencji ilosciowej. W dokumentacji zwigzanej
z inwentaryzacjg w 2018 roku znalazty sie m.in. jej harmonogram, notatka ze szkolenia komisji
inwentaryzacyjnej, oswiadczenia przed i poinwentaryzacyjne oséb materialnie odpowiedzialnych oraz
sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury potwierdzajgce brak uwag do jego przebiegu i prawidtowe
zabezpieczenie majgtku Szkoty. Zatwierdzony przez gtéwng ksiegowaq i dyrektora Szkoty protokdf rozliczenia
roznic inwentaryzacyjnych sporzadzony przez komisje inwentaryzacyjng w dniu 11.01.2019 r. (zgodnie
z terminem wskazanym w art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci) stanowit,
iz nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych. Ujeta w zestawieniu, wartos¢ spisanych na arkuszach
spisowych $rodkéw trwatych (dopisujac grunty) i pozostatych $rodkéw trwatych byta zgodna ze stanem
ewidencyjnym na dziefd przeprowadzenia spisu. llo$¢ skfadnikéw stwierdzona (uwzgledniajac stosowne
adnotacje przy 12 spisanych sktadnikach) réwniez odpowiadata ewidencyjnej — ustalenia pkt I11.13 — [11.33
protokotu.

Z uwagi na przeprowadzenie spisu z natury wedtug stanu na dziert 31.10.2018 r. a dniem na ktdry ustalono
stan ksigg inwentarzowych (ostatnim dniem 2018 r.) - w dokumentacji zawarto wydruki zawierajace
operacje przychodu z okresu od 01.11.2018 r. do 31.12.2018 r. dla pozostatych srodkéw trwatych oraz
sktadnikéw niskocennych z ewidencji ilosciowej (stan srodkow trwatych bez zmian). Zgodnosé standw
ewidencji ksiegowej i pomocniczej dla ww. sktadnikoéw na koniec 2018 r. potwierdzono w protokole
Z przeprowadzonej inwentaryzacji metodq weryfikacji sald w Zespole Szkot nr 2 w Swarzedzu na dzieri

31.12.2018 r sporzgdzonym w dniu 11.01.2019 r. — ustalenia pkt 111.32 i 11.37 — 111.38 protokotu.

. Ponadto w dniu i na dziet 31.12.2018 r. przeprowadzono inwentaryzacje srodkéw pienieznych w kasie

Szkoty — ustalenia pkt [11.34 - 111.36 protokotu.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych

78

Zgodnie z zapisami Instrukcji Inwentaryzacyjnej, w Szkole przeprowadzano spis z natury zbioréw
bibliotecznych co 4 lata. Ostatnia inwentaryzacja odbyfa sie w IV kwartale 2020 roku. Inwentaryzacje
wedtug stanu na dziert 31.10.2020 r. przeprowadzita w okresie od dnia 10.11.2020 r. do dnia 19.11.2020 r.

komisja inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem dyrektora Szkoty. Spis z natury zostat przeprowadzony
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przy zastosowaniu programu komputerowego do obstugi biblioteki. Inwentaryzacja objete zostaty:
ksiegozbior, ptyty CD, diwiekowe oraz prace dyplomowe. W dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacjg
w 2020 roku znalazty sie m.in. jej harmonogram, notatka ze szkolenia komisji inwentaryzacyjnej,
oswiadczenia przed i poinwentaryzacyjne oséb materialnie odpowiedzialnych oraz sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury potwierdzajgce brak uwag do jego przebiegu i prawidlowe zabezpieczenie
biblioteki i czytelni szkolnej. Po zeskanowaniu koddw kreskowych z poszczegdlnych jednostek ksiegozbioru,
w programie komputerowym do prowadzenia biblioteki wytworzona zostata dokumentacja obejmujgca
wydruki: skontrum; egzemplarzy wypozyczonych i brakéw wzglednych oraz arkusze spisu z natury.
Zatwierdzony przez gtowng ksiegowg i dyrektora Szkoty protokdt rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
sporzadzony przez komisje inwentaryzacyjng w dniu 26.11.2020 r. stanowit, iz nie stwierdzono roznic
inwentaryzacyjnych — ,stwierdzone braki wzgledne, ktore nie sq traktowane jako niedobory - nie sq
réznicami inwentaryzacyjnymi”. Ujeta w zestawieniu, wartosc spisanych na arkuszach spisowych zbiorow
bibliotecznych byla zgodna ze stanem ewidencji ksiegowej i pomocniczej na dzien przeprowadzenia spisu.

8. Z uwagi na przeprowadzenie spisu z natury wedtug stanu na dziert 31.10.2020 r. a dniem na ktdry ustalono
stan ksigg inwentarzowych (ostatnim dniem 2020 r.) - w dokumentacji zawarto wydruki zawierajgce
operacje przychodu z tego okresu. Zgodno$¢ standw ewidencji ksiegowej i pomocniczej dla zbiorow
bibliotecznych na koniec 2020 r. potwierdzono w Protokole :z przeprowadzonej inwentaryzacji
metodq weryfikacji sald w Zespole Szkét nr 2 w Swarzedzu na dzien 31.12.2020 r sporzadzonym w dniu
15.01.2021r.

Inwentaryzacja na koniec 2020 r.

9. Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 351 ze zm.) w dniu 31.12.2020 r. przeprowadzono inwentaryzacje srodkéw pienieznych w kasie Szkoty
— ustalenia pkt 111.58 — 111.61 protokotu.

10.Na dzien 31.12.2020 r., zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci przeprowadzono
inwentaryzacje naleznosci w drodze potwierdzenia salda oraz uzyskano pisemne potwierdzenie informacji
o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych — ustalenia pkt [11.62 - [11.63 protokotu.

11.Inwentaryzacje pozostatych skiadnikow aktywow i pasywow Szkoty przeprowadzono w drodze weryfikacji
sald zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Weryfikacje sald udokumentowano
Protokotem z przeprowadzonej inwentaryzacji metodqg weryfikacji sald na dzieri 31 grudnia 2020 r.,
na ktérym zamieszczono zapis: ,W dniu 15.01.2021 r. zespot spisowy zweryfikowaf salda kont i stwierdzif,
Ze wynikajg one z zapiséw prawidfowo udokumentowanych oraz sprawdzonych i zatwierdzonych

dokumentow” — ustalenia pkt 111.64 — 111.66 protokotu.
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W toku kontroli sprawdzono wypetnienie przez jednostke zapisow art. 26 ust, 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) w zakresie dotrzymania przez
jednostke czestotliwosci inwentaryzacji, a takie sposob wykonania czynnoéci inwentaryzacyjnych
i dokumentacji potwierdzajgcej jej wykonanie. Sprawdzono, czy stan poszczegdlnych rodzajéw majgtku wedtug
ksigg rachunkowych byt zgodny ze stanem wykazywanym w ksiegach inwentarzowych. Kontroli poddano
protokoty i dokumentacje potwierdzajacg wykonanie czynnosci inwentaryzacyjnych, w tym: arkusze spisu
z natury, protokdt z inwentaryzacji, rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji.

W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Do wiadomosci:
1.  Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Wydziat Edukacji
4. KOafa

Xarolin qﬁ Bak
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