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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg na temat dokonywania wydatkow.

Woydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w SOSWDN w Owinskach
kontrole w zakresie prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Poznanskiego, w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury srodkdw trwatych i wyposazenia oraz sprawdzenia

stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 16.02.2021 r. do 29.02.2021 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznarskiego sygn. RUiP.161/21 z dnia 9 lutego 2021 r.
Okres objety kontrolg: ostatnia inwentaryzacja przeprowadzona w drodze spisu z natury, tj.: w 2018 roku oraz

2020 rok.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli z dnia 12.03.2020 r., podpisanym w dniu 12.03.2020 r.

przez dyrektora jednostki i gtdéwna ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecer pokontrolnych

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w okresie od 24.02.2020 r. do 11.03.2020 r. Zakres kontroli dotyczyt
dokonywania wydatkéw na wynagrodzenia bezosobowe oraz pokrycia kosztow podrdzy stuzbowych.
W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji zalecerh pokontrolnych zawartych w wystapieniu pokontrolnym
z dnia 25.06.2020 r. sygn. KO.1711.04.2020 ustalono, iz zalecenia zostaty wdrozone i s3 realizowane —
ustalenia pkt 1.10 - 11.12 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i zarzadzen pisemne procedury wewnetrzne w zakresie

przyjetych zasad rachunkowodci, a w szczegdlnosci w zakresie metod i termindéw przeprowadzania
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inwentaryzacji sktadnikéw majatku oraz metod wyceny aktywow i pasywow — ustalenie pkt 111.13.

protokotu.

Inwentaryzacja - likwidacje

3. W toku przygotowan do spisu z natury, dokonano w 2018 r. likwidacji zuzytych lub uszkodzonych
rzeczowych sktadnikéw majgtku ruchomego, tj. sprzetu elektronicznego, komputerowego i wyposazenia
pomieszczen oraz likwidacji zuzytych, uszkodzonych badz nieaktualnych ksigzek i materiatéw edukacyjnych.
Oceny przydatnosci do uzycia sktadnikéw majatku oraz ich likwidacji dokonaly komisje powotane
Zarzgdzeniami Dyrektora. Likwidacje zostaly udokumentowane: ,Protokotem oceny przydatnosci
sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego” i ,,Protokotami w sprawie selekcji ksiegozbioréw” (podreczniki
czarnodruk; podreczniki brajl) oraz ,Protokotem - likwidacyjno-kasacyjnym”. Protokoty podpisan
i zatwierdzone byly przez wtasciwe osoby. Likwidacje zostaty udokumentowane stosownymi dokumentami,
tj. protokotem ogledzin urzgdzen brajlowskich, sporzadzonym przez specjalistyczng firme, drukami ,,
LT” — likwidacja Srodka trwatego, ,LN” — protokét likwidacji przedmiotu nietrwatego, kartami przekazania
odpadu wymaganymi art. 69 ustawy z dnia 14.12.2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 797 ze zm.)
oraz fakturg VAT dotyczacg przekazania zlikwidowanych ksiegozbiorow na makulature. Wyksiegowanie
z ewidencji ksiegowej zlikwidowanych sktadnikow majgtku i zlikwidowanych ksiegozbiorow nastgpito

zgodnie z obowigzujgcym w Osrodku planem kont — ustalenia pkt IV.14 — IV.26 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury sktadnikow majgtkowych oraz zbiorow bilbiotecznych

4. Ostatnia inwentaryzacja sktadnikéw majgtkowych oraz zbiordw bibliotecznych odbyta sie w 2018 r. W dniu
14.09.2018 r. gtéwna ksiegowa zawnioskowata do dyrektora jednostki o przeprowadzenie inwentaryzacji.
Inwentaryzacja zostata przeprowadzona na dzieri 31.10.2018 r., w okresie od dnia 15.10.2018 r. do dnia
15.01.2019 r., przez komisje inwentaryzacyjne (w celu przeprowadzenia inwentaryzacji biblioteki szkolnej
oraz w celu przeprowadzenia inwentaryzacji sSrodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych) powotane
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 27 z dnia 17.09.2018 r. Spisu z natury sktadnikéw majatkowych Osrodka
dokonata firma zewnetrzna , Archiwum — Digitalizacja Terra Sp. z 0.0. z siedzibg w Wirach, w obecnosci
osoby wskazanej w ww. Zarzadzeniu, na podstawie zawartej umowy z dnia 16.07.2018 r. — ustalenia pkt
IV.27 = IV.29i IV.31 protokotu.

5. Inwentaryzacja zostaty objete $rodki trwate, pozostate Srodki trwate oraz ksiegozbiory. W Zarzgdzeniu
wskazano harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji, wyznaczono pola spisowe oraz powotano zespot
weryfikacyjny celem przeprowadzenia weryfikacji sktadnikow aktywoéw i pasywéw. W dokumentacji

inwentaryzacyjnej widniaty notatki z przeprowadzenia szkolenia dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnych
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oraz stosowne oswiadczenia o0sob materialnie odpowiedzialnych, protokét z posiedzenia komisji
inwentaryzacyjnej dotyczacy prac przygotowawczych — ustalenie pkt V.30 IV.32 — IV.35 protokotu.

6. Inwentaryzacja srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz zbiorow bibliotecznych zostata
przeprowadzona drogg spisu z natury, przy zastosowaniu techniki komputerowej. Arkusze spiséw z natury
generowane byly z programu Progmann Wyposazenie i Mol Optivum, po spisaniu mienia przy pomocy
czytnikow elektronicznych — ustalenia pkt V.36 i IV.50 protokotu.

7. Wygenerowane arkusze spisu z natury opatrzone byly pieczecia Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego, zostaty ponumerowane i sporzgdzone w sposéb wiasciwy wraz z prawidiowg wyceng
w obecnosci osdb materialnie odpowiedzialnych i wyznaczonej osoby obecnej przy spisie dokonanym przez
firme zewnetrzng. Arkusze podpisaty wlasciwe osoby i dyrektor Osrodka — ustalenia pkt IV.37 —1V.38, IV.51
—IV.52i IV.60 protokotu.

8. Sporzadzono zbiorcze ,Zestawienie spisdw z natury”, na ktérym wykazano stan faktyczny i stan ewidencyjny
srodkow trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych oraz wykazano réinice stwierdzone miedzy stanem
faktycznym i ksiegowym. Przebieg inwentaryzacji zostal podsumowany w ,Sprawozdaniu opisowym
z przebiegu inwentaryzacji”, ktore zatwierdzit dyrektor Osrodka, a gtoéwny ksiegowy nie wniost uwag -
ustalenia pkt IV.39 - 1V.44 i IV.53 protokotu.

9. Sporzadzony w dniu 15.12.2018 r., przez komisje inwentaryzacyjna, ,Protokot z rozliczenia wynikow
inwentaryzacji” srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych, zostat podpisany i zatwierdzony przez
dyrektora Osrodka. W protokole zawarto informacje odnosnie przebiegu inwentaryzacji w dniach
od 01.11.2018 r. do 23.11.2018 r., rozliczono wyniki inwentaryzacji — wskazano roznice inwentaryzacyjne
oraz poinformowano o wynikach postepowania wyjasniajgcego, w wyniku ktérego odnaleziono 6 sposrod
10 brakujgcych przedmiotéw, a wobec pozostatych niedoboréw zawnioskowano o ich zakwalifikowanie
jako niezawinione i zdjecie ich z ewidencji. Gléwna ksiggowa pozytywnie zaopiniowata propozycje komisji
inwetaryzacyjnej. Sporzadzono ,Zestawienie wynikow inwentury 2018 roku stan na dziert 31.10.2018" -
ustalenia pkt IV.45 — V.48 protokotu.

10.Zdjecie z ewidencji analitycznej niedoboréw uznanych za niezawinione, zostalo prawidiowo
udokumentowane, wygenerowanymi z systemu Progman Wyposazenie protokotami likwidacji przedmiotu
nietrwatego — ,LN” — ustalenie pkt IV.49 protokotu.

11.Komisja inwentaryzacyjna dokonata rozliczenia inwentaryzacji biblioteki przeprowadzonej w drodze spisu
z natury wdniachod 02.11.2018 r.do 23.11.2018 r., co udokumentowata sporzgdzonym i podpisanym przez
cztonkdw komisji , Protokotem z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji” zdnia 06.12.2018 r., w ktorym zawarto
informacje dotyczgce przebiegu inwentaryzacji oraz rozliczenie jej wynikow wg stanu na dzien

31.10.2018 r. W protokole wykazano stwierdzone roznice inwentaryzacyjne. W wyniku przeprowadzenia
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postepowania wyjasniajgcego ustalono, iz w niedoborach zostaly ujete woluminy bedgce w wypozyczeniu
a pozostate niedobory oceniono jako niezawinione powstate na skutek niezwrdcenia przez bytych
czytelnikéw i zawnioskowano o ich zdjecie z ewidencji. Gléwna ksiegowa zaopiniowata pozytywnie
propozycje komisji inwentaryzacyjnej. Catos$¢ zatwierdzit w dniu 06.12.2018 r. dyrektor Osrodka.
Do protokotu zatgczono ,Zestawienie wynikow inwentury 2008 roku stan na dzieri 31.10.2018 r.” — ustalenia
pkt IV.54 — IV.56 protokotu.

12.Komisja powotana w celu przeprowadzenia inwentaryzacji biblioteki szkolnej sporzadzita ,,Protokoty Komisji
w sprawie selekcji ksiegozbioru”, wnioskujgc o wytgczenie z ksiegozbioru jako niedobory niezawinione
i skreslenie z inwentarza wskazanych pozycji. Protokoty zatwierdzit dyrektor O$rodka oraz gtéwna ksiegowa
— ustalenia pkt IV.58 — IV.59 protokotu.

13.Stwierdzone podczas inwentaryzacji niedobory, ktére zgodnie z propozycjg komisji inwentaryzacyjnyck
akceptacjg gldwnego ksiegowego i zgodg dyrektora Osrodka zostaty uznane za niezawinione zdjeto
z ewidencji ksiegowej zgodnie z obowigzujgcym planem kont, co dokumentowaty okazane do kontroli

polecenia ksiegowania — ustalenia pkt IV.61 — IV.63 protokotu.

Kontrola zgodnosci sald kont ewidencji ksiegowej z ksiegami inwentarzowymi

14.7godnos¢ ewidencji ksiggowej prowadzonej w programie Program Finanse z ewidencjg analityczng
prowadzong w ksiegach inwentarzowych programu Progman Wyposazenie i Mol Optivum, zostata
zweryfikowana na podstawie okazanych do kontroli wygenerowanych wydrukow i potwierdzona przez
glowng ksiegowa poprzez ztozenie na ostatniej stronie wygenerowanych wydrukach podpisu wraz
z pieczecig oraz adnotacjg ,stan zgodny z ksiegami rachunkowymi na dzieri 31.10.2018 r.” — ustalenia 1V.64

- V.67 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona na koniec 2020 r.

15.Zarzadzeniem Dyrektora O$rodka Nr 44/2020 z dnia 30.11.2020 r. w sprawie: inwentury rocznej magazynu
spozywczego, inwentury rocznej kasy oraz inwentury drukow Scistego zarachowania i inwentaryzacji
w drodze weryfikacji sktadnikéw aktywow i pasywow SOSW dla Dzieci Niewidomych w Owiriskach powotano
zespoty spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu o kasy oraz zespot weryfikacyjny, celem
przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald. Wskazano terminy przeprowadzenia
inwentaryzacji. Zarzadzeniem Nr 45/2020 z dnia 30.12.2020 r. zmieniono skfad zespotu spisowego
ds. inwentaryzacji kasy, spowodowany absencjg chorobowg jednego z cztonkdw — ustalenia pkt V.68 — V.69

protokotu.
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W dniu inwentaryzacji magazynu, tj. 18.12.2020 r. magazynier, w obecnosci przewodniczgcej zespotu
spisowego, ztozyt przed rozpoczeciem spisu i po jego zakoriczeniu stosowne oswiadczenia. Inwentaryzacja
magazynu zostata przeprowadzona w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej w dniu 18.12.2020 r.
wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r. W dniach 18-31.12.2020 r. nie przewidziano zadnych ruchéw
magazynowych. Arkusze zostaly podpisane przez wtasciwe osoby i wycenione, a ich stan byt zgodny
z wygenerowanym z programu Progman Stotéwka, wydrukiem potwierdzonym przez magazyniera.
Zespot spisowy sporzadzit w dniu 18.12.2020 r. ,Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury
(magazyn), ktére zostato podpisane przez cztonkéw komisji, gtéwnego ksiegowego i zatwierdzone przez
p.o. dyrektora Osrodka. W ,Protokole na zakoficzenie inwentaryzacji magazynu” z dnia 18.12.2020 r.,
podpisanym przez osobe materialnie odpowiedzialng i cztonkéw komisji, zawarto informacje o braku réznic
inwentaryzacyjnych oraz o prawidfowym przeprowadzeniu inwentaryzacji. Zaopiniowania i zatwierdzenia
protokotu dokonali w dniu 21.12.2018 r. gtdwna ksiegowa i p.o. dyrektora Osrodka. Giéwna ksiegowa
sporzadzita na dzien 31.12.2020 r. rozliczenie inwentury, w ktdrym potwierdzita zgodnos¢ stanu konta
»310” z kwotami wykazanymi na arkuszach spisu z natury — ustalenia pkt V.68 lit. a), V.70 —V.76 protokotu.
Inwentaryzacja gotowki w kasie SOSW w Owirskach, przeprowadzona zostata w dniu 31.12.2020 r., zgodnie
z art. 26 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. (t.j. obecnie Dz.U. z 2021 r. poz. 217), w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej, co dokumentowat — ,Inwentaryzacja Protokdt” podpisany przez cztonkdow
komisji inwentaryzacyjnej, osobe materialnie odpowiedzialng oraz gtéwna ksiegowg i p.o. dyrektora. R6znic
nie stwierdzono. W dniu 31.12.2020 r. sporzgdzono ,Protokoty z inwentaryzacji drukow scistego
zarachowana”, roznic nie stwierdzono. Protokoty zostaty podpisane przez wtasciwe osoby — ustalenia
pkt V.77 — V.78 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald zostata przeprowadzona zgodnie z terminami wskazanymi
w art. 26 ust. 3 ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (obecnie t.j Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.)
i potwierdzona ,Protokotem z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikacji sald na dzien
31.12.2020r.”, na ktérym zamieszczono zapis: , Weryfikacji dokonano w dniu 08.01.2021 r. wg stanu na
dzien 31.12.2020 r. Zespot spisowy stwierdzif, Zze wymienione salda aktywdw i pasywow sq prawidfowe
i realne”. W dniu 21.01.2021 r. przeprowadzono weryfikacje uaktualniajgca, co potwierdzono ,,Protokotem
z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikacji sald na dzier 31.12.2020 r.”- ustalenia pkt V. 79 - V.80
protokotu.

Na dzien 31.12.2020 r. Osrodek Szkolno-Wychowaweczy dla Dzieci Niewidomych w Owinskach otrzymat
pisemne potwierdzenie informacji o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych.
Potwierdzen sald naleznosci nie wystano, z uwagi na fakt, iz salda naleznosci widniejgce w ksiegach

rachunkowych dotyczyty rozrachunkdw z osobami fizycznymi — ustalenia pkt V.81 — V.82 protokotu.
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W toku kontroli sprawdzono wypetnienie przez jednostke zapiséw art. 26 ust. 3 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (obecnie t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) w zakresie dotrzymania przez
jednostke czestotliwosci inwentaryzacji, a takie sposdéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
i dokumentacji potwierdzajacej jej wykonanie. Sprawdzono, czy stan poszczegdlnych rodzajéw majatku wedtug
ksigg rachunkowych byt zgodny ze stanem wykazywanym w ksiegach inwentarzowych. Kontroli poddano
protokoty i dokumentacje potwierdzajagcg wykonanie czynnoéci inwentaryzacyjnych, w tym: arkusze spisu
z natury, protokét z inwentaryzacji, rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji.

W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczgcy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Wvydziat Edukacji
4. KOa/fa
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