Starosta Poznanski

Szanowny Pan

Pawet Zawieja

Dyrektor
Zespot Szkot im. Adama Wodziczki w Mosinie
ul. Topolowa 2

62-050 Mosina

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.09.2021 Data: 21.05.2021r.

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie prowadzenia okresowych inwentaryzacji
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznariskiego, w tym w szczegélnosci drogg spisu z natury srodkow trwatych
i wyposazenia

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkét
im. Adama Wodziczki w Mosinie kontrole problemowa w zakresie:

a) prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznariskiego, w tym

w szczegdlnosci drogg spisu z natury srodkdw trwatych i wyposazenia,

b) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 20.04.2021 r. do 30.04.2021 r. na podstawie upowaznienia
Starosty Poznanskiego sygn. RUIP: 440.2021 z dnia 12.04.2021 r. Okres objety kontrolg: ostatnia
inwentaryzacja przeprowadzona w drodze spisu z natury oraz 2020 rok. Ustalenia kontroli zawarte zostaty
w protokole kontroli z dnia 20.05.2021 r., podpisanym w dniu 20.05.2021 r. przez dyrektora jednostki i gtéwng
ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 06.10.2020 r. do 16.10.2020 r. Zakres kontroli dotyczyt
dokonywania wydatkow na wynagrodzenia bezosobowe oraz pokrycia kosztow podrozy stuzbowych.
W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji podjetych przez dyrektora Zespotu Szkdét im. Adama Wodziczki
w Mosinie zadeklarowanych dziatan ustalono, iz s3 one wdrozone i realizowane — ustalenia pkt [1.16 —11.18

protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i zarzadzen pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
przyjetych zasad rachunkowos$ci, a w szczegélnosci w zakresie metod i termindw przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikdw majatku oraz metod wyceny aktywow i pasywdw — ustalenie pkt 111.19 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

3. Likwidacje sktadnikéw majatku przeprowadzane byty na biezaco, stad przed przystgpieniem do spisu
z natury nie przeprowadzono likwidacji zwigzanej z przygotowaniami do inwentaryzacji — ustalenie pkt IV.20
protokotu.

4. Ostatnia inwentaryzacja majatku Szkoty droga spisu z natury odbyta sie w 2019 roku. Inwentaryzacje wedtug
stanu na dzien 31.12.2019 r. przeprowadzita komisja inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem dyrektora
Szkoty. Inwentaryzacjg objete zostaty: srodki trwate, pozostate srodki trwate oraz zbiory biblioteczne
(przy zastosowaniu metody skontrum). W dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacjg w 2019 roku
znalazty sie m.in. jej harmonogram, protokoét ze szkolenia komisji inwentaryzacyjnej oraz ,Sprawozdanie
opisowe z przebiegu spisu z natury” potwierdzajgce brak uwag do jego przebiegu i prawidiowe
zabezpieczenie majatku Szkoty. Spis z natury skfadnikow majatku trwatego przeprowadzono przy
zastosowaniu programu do prowadzenia ewidencji pomocniczej skanujgc czytnikiem kody kreskowe
z poszczegdlnych jednostek ewidencyjnych. Po zeskanowaniu koddéw kreskowych z poszczegdlnych
jednostek ksiegozbioru, w programie komputerowym do prowadzenia biblioteki wytworzona zostata
dokumentacja obejmujgca wydruki (listy): pozycji zinwentaryzowanych, pozycji niepodlegajacych skontrum
(ubytki i wypozyczenia) i brakow oraz ,Protokdt z kontroli ksiegozbioru (skontrum)”, pod ktory ww. listy
zatgczono. Protokdt potwierdzat objete kontrolg ksiegi inwentarzowe oraz brak uwag i zaleceri komisji.
Zatwierdzony przez gtdwna ksiegowsq i dyrektora Szkoty ,Protokof z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji”
sporzadzony przez komisje inwentaryzacyjng w dniu 10.01.2020 r. (zgodnie z terminem wskazanym
w art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci) stanowit, iz nie stwierdzono rdznic
inwentaryzacyjnych — ustalenia IV.21 — IV.37 protokotu.

5. Zgodnosc standw ewidencji ksiegowej i pomocniczej dla srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
oraz zbioréw bibliotecznych na koniec 2019 roku potwierdzono w ,Protokole z inwentaryzacji
przeprowadzonej drogq weryfikacji sald na dzien 31.12.2019 r.” sporzadzonym w dniu 14.01.2020 r. -
ustalenie pkt IV.38 protokotu.

6. Ponadto w dniu i na dzien 31.12.2019 r. przeprowadzono inwentaryzacje $rodkéw pienieznych w kasie
Szkoty i Internatu oraz drukdw scistego zarachowania — ustalenia pkt IV.40 — IV.42 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona na koniec 2020 r.

7. Zarzadzeniami Nr 07/2020, Nr 08/2020, Nr 09/2020 i Nr 10/2020 z dnia 22.12.2021 r. Dyrektora Zespotu
Szkot im. Adama Wodziczki w Mosinie, powotano komisje inwentaryzacyjne do przeprowadzenia

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 2
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

inwentaryzacji drukdw Scistego zarachowania, inwentaryzacji kas w Zespole Szkét (kasa internat i kasa
szkota) inwentaryzacji stanu magazynow srodkow zywnosciowych metodg spisu z natury oraz powotano
zespot weryfikacyjny do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald. Wskazano terminy

przeprowadzenia inwentaryzacji — ustalenia pkt V. 43 — 46 protokotu.

Inwentaryzacja kasy

8.

Inwentaryzacja gotéwki w kasach Zespotu Szkét zostata przeprowadzona w dniu i na dzien 31.12.2020 r.
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, ktéra przed rozpoczeciem spisu i po jego zakonczeniu,
ztozyta stosowne oswiadczenia. Przeprowadzenie inwentaryzacji kas zostatlo udokumentowane:
»Protokotem inwentaryzacji kasy przeprowadzonej na dzieri 31 grudnia 2020 dla jednostki Zespdt Szkot
im. A. Wodziczki w Mosinie” i ,,Protokofem inwentaryzacji kasy przeprowadzonej na dzieri 31 grudnia 2020
dla jednostki Zespdt Szkot im. A. Wodziczki w Mosinie Kasa Internat”. Protokoty zostaty podpisane przez
wiasciwe osoby wraz z gtéwna ksiegowa i dyrektora, zatgczono do nich wydruki z systemu Progman Finanse,

ktore potwierdzaty stwierdzony stan kas — ustalenia pkt V.47 - 50 protokotu.

Inwentaryzacja drukow Scistego zarachowania

9.

Inwentaryzacja drukéw scistego zarachowania zostata przeprowadzona w dniu 31.12.2020 r. w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej i udokumentowana ,Protokotem z inwentaryzacji drukéw scistego
zarachowania Protokét Nr 1/2020”, podpisanym i zatwierdzonym przez wiasciwe osoby. W jednostce nie
inwentaryzowano czekdéw gotowkowych. Gtéwna ksiegowa wyjasnita, iz na dzien przeprowadzania
inwentaryzacji czeki nie byty w obiegu. Obecnie gotowke z banku pobiera sie po uprzednim ztozeniu
zapotrzebowania na gotéwke w dedykowanej zakladce, w systemie bankowym. W trakcie omawiania
wynikéw kontroli, gtdwna ksiegowa okazata stosowne zmiany dokonane w ,Instrukcji kontroli i ewidencji
drukow scistego zarachowania w Zespole Szkdét im. Adama Wodziczki w Mosinie” — ustalenia pkt V. 51 - 54

protokotu.

Inwentaryzacja magazynu

10.W dniu inwentaryzacji magazynu, tj. 28.12.2020 r., osoba prowadzaca magazyn, w obecnosci

przewodniczacej zespotu spisowego ztozyla przed rozpoczeciem spisu i po jego zakorczeniu, stosowne
oswiadczenia. Inwentaryzacja magazynu zostata przeprowadzona w obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej w dniu 28.12.2020 r. wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r. Arkusze zostaty podpisane przez
wiasciwe osoby i wycenione. Ich stan roznit sie o 0,39 zt od stanu widniejgcego na wygenerowanym
z programu Progman Stotéwka, wydrukiem potwierdzonym przez magazyniera. Powstata rdznica wynikata
z zaokraglenn podatku VAT, ktory automatycznie wylicza program Stotdwka — ustalenia pkt V. 55 — 59

protokotu.
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11.W dniu 28.12.2020 r. Zespdt spisowy sporzadzit ,Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury
(magazyn)”, ktore zostato podpisane przez cztonkdéw komisji, osobe materialnie odpowiedzialng, gtéwnego
ksiegowego i dyrektora Zespotu Szkot. W , Protokole na zakoriczenie inwentaryzacji magazynu” z dnia
28.12.2020r., podpisanym przez wtasciwe osoby, zawarto informacje, iz podczas inwentaryzacji magazynu
nie stwierdzono niedoboréw w magazynie, stwierdzono nadwyzki w magazynie w wysokosci 0,39 zt, ktore
dotyczg niezawinionej roznicy, wynikajacej z zaokraglen podatku VAT, ktory automatycznie wylicza program
Stotéwka. Do protokotu zatgczono wydruki z programu Progman Stotéwka i Progman Finanse, ktére
potwierdzaty stwierdzone stany magazynowe - ustalenia pkt V. 60 — 62 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald i w drodze weryfikacji sald

12.Na dzien 31.12.2020 r. Zesp6t Szkot w Mosinie otrzymat pisemne potwierdzenie informacji o stanie Srodkow
na prowadzonych rachunkach bankowych. Potwierdzen sald naleznosci nie wystano, z uwagi na fakt, iz salda
naleznosci widniejgce w ksiegach rachunkowych dotyczyty rozrachunkéw z osobami fizycznymi. Naleznosci
wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych zostaty zinwentaryzowane metodg weryfikacji sald —
ustalenia pkt V. 63 - 65 protokotu.

13.Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald zostata przeprowadzona zgodnie z terminami wskazanymi
w art. 26 ust. 1-2 ustawy o rachunkowosci i potwierdzona , Protokotem z inwentaryzacji przeprowadzonej
drogq weryfikacji sald na dzieri 31.12.2020 r.”, na ktdrym zamieszczono zapis: , Weryfikacji dokonano w dniu
15.01.2021 r. wg stanu na dzieri 31.12.2020 r. Zespot spisowy stwierdzit, ze wymienione salda aktywow
i pasywow sq prawidtowe i realne”. Protokdt podpisaty wtasciwe osoby, zatwierdzenia dokonat dyrektor

Zespotu Szkdt — ustalenia pkt V. 66 — 68 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono wypetnienie przez jednostke zapisow art. 26 ust. 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) w zakresie dotrzymania przez
jednostke czestotliwosci inwentaryzacji, a takize sposdéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
i dokumentacji potwierdzajacej jej wykonanie. Sprawdzono, czy stan poszczegdlnych rodzajow majatku wedtug
ksigg rachunkowych byt zgodny ze stanem wykazywanym w ksiegach inwentarzowych. Kontroli poddano
protokoty i dokumentacje potwierdzajgcg wykonanie czynnosci inwentaryzacyjnych, w tym: arkusze spisu
z natury, protokét z inwentaryzacji, rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji.

W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu

3.  Woydziat Edukacji

4. KOa/a
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