Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Bozena Mazur

Dyrektor

Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
im. Janusza Korczaka w Mosinie

ul. Koscielna 2

62-050 Mosina

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.10.2021 Data: 16.06.2021 .

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie prowadzenia okresowych inwentaryzacji
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego, w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury Srodkéw trwatych
i wyposazenia

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Mosinie kontrole problemowga w zakresie:

a) prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego, w tym

w szczegblnosci drogg spisu z natury Srodkow trwatych i wyposazenia,

b) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 11.05.2021 r. do 28.05.2021 r. na podstawie upowaznienia
Starosty Poznanskiego sygn. RUIiP: 619.2021 z dnia 04.05.2021 r. Okres objety kontrolg: ostatnia
inwentaryzacja przeprowadzona w drodze spisu z natury oraz 2020 rok. Ustalenia kontroli zawarte zostaty
w protokole kontroli z dnia 15.06.2021 r., podpisanym w dniu 15.06.2021 r. przez dyrektora jednostki i gtéwna
ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 20.08.2020 r. do dnia 01.09.2020 r. Zakres kontroli
dotyczyt dokonywania wydatkéw na wynagrodzenia bezosobowe oraz pokrycia kosztéw podrdzy
stuzbowych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji podjetego przez dyrektora Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Mosinie zadeklarowanego dziatania ustalono, iz jest ono
wdrozone i realizowane — ustalenia pkt 11.11 — 11.13 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i zarzadzen, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
przyjetych zasad rachunkowosci, a w szczegdlnosci w zakresie metod i terminéw przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikéw majatku oraz metod wyceny aktywoéw i pasywoéw — ustalenie pkt 111.14 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

3. W toku przygotowan do inwentaryzacji drogg spisu z natury w 2019 roku przeprowadzono likwidacje
przestarzatego oprogramowania komputerowego zakwalifikowanego do wartosci niematerialnych
i prawnych. Postepowanie likwidacyjne na wniosek osoby materialnie odpowiedzialnej przeprowadzita
komisja likwidacyjna powotana zarzgdzeniem dyrektora Osrodka — ustalenia pkt IV.15 — V.20 protokotu.

4. Ostatnia inwentaryzacja majatku Osrodka drogg spisu z natury odbyta sie w 2019 roku. Inwentaryzacje
wedtug stanu na dzien 30.11.2019 r. przeprowadzita komisja inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem
dyrektora Osrodka. Inwentaryzacja objete zostaty: srodki trwate, pozostate srodki trwate, zbiory
biblioteczne. W dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacjg w 2019 roku znalazty sie m.in. jej harmonogram,
protokdt ze szkolenia komisji inwentaryzacyjnej oraz dwa sprawozdania opisowe z przebiegu spisu z natury
(dla majatku trwatego i zbioréw bibliotecznych) potwierdzajgce brak uwag do jego przebiegu i prawidtowe
zabezpieczenie majgtku Osrodka. Spis z natury sktadnikdw majatku trwatego przeprowadzono przy
zastosowaniu programu do prowadzenia ewidencji pomocniczej skanujgc czytnikiem kody kreskowe
z poszczegdlnych jednostek ewidencyjnych. Spis zbioréw bibliotecznych, z uwagi na brak osiggniecia petnej
funkcjonalnosci komputerowego systemu ewidencji sporzagdzono recznie. Zatwierdzony przez gtéwna
ksiegowg i dyrektora Szkoty protokdt poinwentaryzacyjny sporzadzony przez komisje inwentaryzacyjng
w dniu 13.01.2020 r. stanowit, iz nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych — ustalenia IV.21 - 1V.44 i IV.47
—1V.56 protokotu.

5. Zgodnos¢ stanow ewidencji ksiegowej i pomocniczej dla Srodkow trwatych, pozostatych srodkdw trwatych
oraz zbioréw bibliotecznych na koniec 2019 r. potwierdzono w protokole koricowym z inwentaryzacji sald
kont sporzgdzonym w dniu 15.01.2020 r. — ustalenie pkt IV.57 protokotu.

6. W dniuinadzien31.12.2019 r. przeprowadzono inwentaryzacje srodkdéw pienieznych w kasie Osrodka oraz
drukéw Scistego zarachowania — ustalenia pkt 1V.45 — IV.46 protokotu.

Inwentaryzacja na koniec 2020 r.

7. Zarzadzeniem Nr  12/2020/2021 Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego
im. Janusza Korczaka w Mosinie Bozeny Mazur z dnia 12.12.2020 r., powotano komisje inwentaryzacyjne
do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy, drukéw Scistego zarachowania, do przeprowadzenia
inwentaryzacji pozostatych sald aktywow i pasywdw metodg weryfikacji na dzien 31.12.2021 r.

i uzgodnienia sald i do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury laptopow, tabletéw oraz
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telefondw stuzbowych na dzien 28.12.2020 r. Wskazano terminy przeprowadzenia inwentaryzacji —
ustalenia pkt V.58 — V.59 protokotu.

8. Inwentaryzacja drukdw Scistego zarachowania — kart drogowych oraz giloszy i legitymacji szkolnych zostata
przeprowadzona w dniu 31.12.2020 r. w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej i udokumentowana
,Protokotem przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw scistego zarachowania Kart Drogowych Protokot
Nr 3/2020” i ,Protokotem przeprowadzenia inwentaryzacji drukdéw scistego zarachowania Protokot
Nr 2/2020” podpisanym i zatwierdzonym przez wtasciwe osoby. Osoby materialnie odpowiedzialne ztozyty
stosowne oswiadczenia — ustalenia pkt V.60 — V.64 protokotu.

9. W dniu i na dzien 31.12.2020 r. przeprowadzono, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, ktéry
przed rozpoczeciem spisu i po jego zakonczeniu, ztozyt stosowne o$wiadczenia, inwentaryzacje gotowki
w kasie Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Mosinie. Przeprowadzenie
inwentaryzacji kas zostato udokumentowane: ,,Protokétem inwentaryzacji kasy przeprowadzonej na dzien
31 grudnia 2020 dla jednostki Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Mosinie”,
podpisanym i zatwierdzonym przez wtasciwe osoby — ustalenia pkt V. 65 — V.66 protokotu.

10.Na dzien 31.12.2020 r. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Mosinie otrzymat pisemne
potwierdzenie informacji o stanie $rodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Na dzien
31.12.2020 r. jednostka wystata potwierdzenia salda naleznosci do 9 kontrahentéw, co zostato prawidtowo
udokumentowane. Ustalono, iz dwa potwierdzenia salda nie zostaty odestane przez kontrahentéw.
Wobec rozrachunkéw z tymi kontrahentami, gtéwna ksiegowa przeprowadzita inwentaryzacje w drodze
weryfikacji sald — ustalenia pkt V.67 — V.70 protokotu.

11.Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald zostata przeprowadzona zgodnie z terminami wskazanymi
w art. 26 ust. 1-2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217)
i potwierdzona ,Protokdtem korcowym z inwentaryzacji sald kont — przeprowadzonych w dniach
13-15.01.2021 r. zgodnie z zarzqdzeniem dyrektora Nr 4/2020/2021”. Na protokole zawarto zapis, iz
,Operacje gospodarcze byty uimowane w ksiegach na podstawie prawidtowo wystawionych dokumentow
zewnetrznych (faktury, rachunki, noty) sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym
i zatwierdzonym przez gtdwnego ksiegowego i dyrektora. Dokumenty wewnetrzne wystawione prze osoby
upowaznione kazdorazowo podlegajq rowniez kontroli. Poniewaz nie zostato jeszcze naliczone dodatkowe
wynagrodzenie roczne nalezy ponownie zweryfikowac konta do dnia 27.02.2021 r.” Protokdt podpisali
cztonkowie zespotu weryfikacyjnego, osoba opracowujgca; zatwierdzenia dokonat dyrektor Osrodka —
ustalenia pkt V.71 — V.78 protokotu.

12.W dniu 26.02.2021 r., na dzien 31 grudnia 2020 r. dokonano ponownej inwentaryzacji w drodze weryfikacji

sald, co dokumentowata ,Inwentaryzacja kont przed przygotowaniem bilansu”, na dokumencie zawarto
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zapis, iz ,Operacje gospodarcze byty ujimowane w ksiegach na podstawie prawidfowo wystawionych
dokumentow zewnetrznych (faktury, rachunki, noty) sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym,
rachunkowym i zatwierdzonym przez gtdwnego ksiegowego i dyrektora. Dokumenty wewnetrzne
wystawione prze osoby upowaznione kazdorazowo podlegajq rowniez kontroli”. Protokdt podpisaty

wiasciwe osoby, zatwierdzenia dokonat dyrektor Osrodka — ustalenia pkt V.79 — V.80 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono wypetnienie przez jednostke zapiséw art. 26 ust. 3 ustawy Z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) w zakresie dotrzymania przez
jednostke czestotliwosci inwentaryzacji, a takie sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
i dokumentacji potwierdzajacej jej wykonanie. Sprawdzono, czy stan poszczegdlnych rodzajow majgtku wedtug
ksigg rachunkowych byt zgodny ze stanem wykazywanym w ksiegach inwentarzowych. Kontroli poddano
protokoty i dokumentacje potwierdzajacg wykonanie czynnosci inwentaryzacyjnych, w tym: arkusze spisu
z natury, protokét z inwentaryzacji, rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji.

W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Do wiadomosci:
1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Wydziat Edukacji
4. KOa/a
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