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Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie prowadzenia okresowych inwentaryzacji
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego, w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury Srodkéw trwatych
i wyposazenia

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkét
im. Jadwigi i Wiadystawa Zamoyskich w Rokietnicy kontrole problemowg w zakresie:

a) prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego, w tym

w szczegblnosci drogg spisu z natury Srodkow trwatych i wyposazenia,

b) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 17.08.2021 r. do 31.08.2021 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznanskiego sygn. RUiP: 859.2021 z dnia 10.08.2021 r. Okres objety kontrolg: ostatnia inwentaryzacja
przeprowadzona w drodze spisu z natury oraz 2020 rok. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli

z dnia 13.09.2021 r., podpisanym w dniu 13.09.2021 r. przez dyrektora jednostki i gtéwng ksiegowa.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zaleceri pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 18.08.2020 r. do 28.08.2020 r. Zakres kontroli dotyczyt
dokonywania wydatkdw na wynagrodzenia bezosobowe oraz pokrycia kosztéw podrdzy stuzbowych.
W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji podjetych przez dyrektora Zespotu Szkét im. Jadwigi i Wtadystawa
Zamoyskich w Rokietnicy zadeklarowanych dziatan ustalono, iz s3 one wdrozone i realizowane — ustalenia

pkt 1.9 —11.11 protokotu.
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2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i zarzadzen, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
przyjetych zasad rachunkowosci, a w szczegdlnosci w zakresie metod i terminéw przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikéw majatku oraz metod wyceny aktywoéw i pasywoéw — ustalenie pkt 111.12 protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

3. W toku przygotowan do przeprowadzenia spisu z natury w 2018 roku dokonano likwidacji zuzytych srodkéw
trwatych i wyposazenia Szkoty. Oceny stanu technicznego i przydatnosci wnioskowanych sktadnikow
wyposazenia oraz przeprowadzenia procesu ich likwidacji dokonata komisja, powotana zarzadzeniem
dyrektora Szkoty. Sprzet elektroniczny i wszystkie odpady zawierajgce niebezpieczne substancje zostaty
przekazane protokolarnie firmie recyklingowej. Zasadnos¢ likwidacji Srodka trwatego (kserokopiarki)
potwierdzit pisemnie kontrahent dokonujacy ekspertyzy w tym zakresie. Sprzet zostat za pisemnym
potwierdzeniem przekazany podmiotowi, na ktdrego koszt miata zostal przeprowadzona utylizacja.
Srodek trwaty w postaci kotfa grzejnego gazowego likwidowany w trakcie realizacji robét remontowych
w kottowni Szkoty, zgodnie z podpisanym os$wiadczeniem wykonawcy prac, zostat przekazany do utylizacji
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Do dokumentacji dot. likwidacji wyposazenia nie zatgczono karty
przekazania odpadu. Karty przekazania odpadu wymagane s3 w zwigzku z art. 69 ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 779 ze zm.) — ustalenie pkt IV.13 — IV.18 protokotu.
W trakcie omawiania wynikéw kontroli dyrektor jednostki zadeklarowat podjecie stosownych dziatan.

4. Ostatniainwentaryzacja majatku Szkoty drogg spisu z natury odbyta sie w 2018 roku. Inwentaryzacje wedtug
stanu na dzier 20.12.2018 r. (pozostate $rodki trwate) i 31.12.2019 r. (Srodki trwate) przeprowadzita komisja
inwentaryzacyjna powofana zarzadzeniem dyrektora Szkoty. W dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacja
w 2018 roku znalazty sie m.in. jej harmonogram, notatka ze szkolenia komisji inwentaryzacyjnej oraz
protokdt poinwentaryzacyjny potwierdzajgcy brak uwag do jego przebiegu i prawidtowe zabezpieczenie
majatku Szkoty. Zatwierdzony przez gtdwng ksiegowsq i dyrektora Szkoty protokdt poinwentaryzacyjny
sporzadzony przez komisje inwentaryzacyjng w dniu 15.01.2019 r. (zgodnie z terminem wskazanym
w art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci) stanowit, iz nie stwierdzono réznic
inwentaryzacyjnych — ustalenia IV19 — IV.25; IV.27 — IV.29 i IV.31 protokotu.

5. Z uwagi na przeprowadzenie spisu z natury pozostatych srodkéw trwatych wedtug stanu na dzien
20.12.2018 r. a dniem na ktdry ustalono stan ksigg inwentarzowych (ostatnim dniem 2018 r.) -
w dokumentacji zawarto wydruki zawierajgce operacje przychodu z okresu od 21.12.2018 r. do
31.12.2018 r. dla pozostatych sSrodkéw trwatych. Stan $rodkéw trwatych ustalono na dzien 31.12.2018 r.
Zgodnosc¢ standw ewidencji ksiegowej i pomocniczej dla ww. sktadnikéw na koniec 2018 r. potwierdzono
w protokole z weryfikacji sald sporzagdzonym w dniu 10.01.2019 r. — ustalenia 1V.26; IV.30i IV.32 — V.33

protokotu.
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6. Ponadto na dzien 31.12.2018 r. przeprowadzono inwentaryzacje srodkéw pienieznych w kasie Szkoty —
ustalenie pkt IV.34 protokotu.

Inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych

7. Zgodnie z zapisami Instrukcji Inwentaryzacyjnej, w Szkole praktykowano przeprowadzanie spisu z natury
zbioréw bibliotecznych przy zastosowaniu metody skontrum co 5 lat. Ostatnia inwentaryzacja odbyta sie
w IV kwartale 2019 roku. Inwentaryzacje wedtug stanu na dzier 30.11.2019 r. przeprowadzita w okresie
od dnia 20.11.2019 r. do dnia 20.12.2019 r. komisja inwentaryzacyjna powotana zarzadzeniem dyrektora
Szkoty. Inwentaryzacje przeprowadzono przy zastosowaniu programu komputerowego do obstugi
biblioteki. W dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacjg ksiegozbioru w 2019 roku znalazty sie m.in. notatka
ze szkolenia komisji inwentaryzacyjnej, wydruki ze stanem ewidencji ksiegowej i pomocniczej na dzien
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej z przebiegu spisu z natury
zbiordw bibliotecznych potwierdzajace brak uwag do jego przebiegu i prawidtowe zabezpieczenie biblioteki
szkolnej. Po zeskanowaniu kodéw kreskowych z poszczegdlnych jednostek ksiegozbioru, w programie
komputerowym do prowadzenia biblioteki wytworzona zostata dokumentacja obejmujgca wydruki (listy):
pozycji zinwentaryzowanych i pozycji niepodlegajgcych skontrum (ubytki i wypozyczenia) oraz protokot
z kontroli ksiegozbioru (skontrum) z dnia 19.12.2019 r., pod ktdry zatgczono ww.listy, potwierdzajgcy objete
kontrolg ksiegi inwentarzowe, brak réznic inwentaryzacyjnych oraz brak uwag i zalecen komisji — ustalenia
pkt 1V.35 — IV.40 protokotu.

8. Stan ksiegozbioru pomiedzy dniem wedtug stanu, na ktdry przeprowadzano inwentaryzacje a ostatnim
dniem roku obrotowego nie zmienit sie. Zgodnos$¢ standow ewidencji ksiegowej i pomocniczej dla zbioréw
bibliotecznych na koniec 2019 r. potwierdzono w protokole uzgodnienia sald - konto 014 na dzien
31.12.2019 r. sporzadzonym w dniu 09.01.2021 r. Ponadto, zgodnos$¢ stanu ksiegozbioru z ewidencja
ksiegowa na ostatni dzien 2019 r. potwierdzono zatwierdzonym przez gtdwng ksiegowg i dyrektora Szkoty
protokole z weryfikacji sald z dnia 10.01.2020 r. — ustalenia pkt 1V.41 — 1V.43 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona na koniec 2020 r.

9. Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 217 ze zm.) na dzien 31.12.2020 r. przeprowadzono inwentaryzacje Srodkéw pienieznych w kasie
Szkoty — ustalenia pkt V.44 — V.45 protokotu.

10.Na dzien 31.12.2020 r., zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, przeprowadzono
inwentaryzacje naleznosci w drodze potwierdzenia salda oraz uzyskano pisemne potwierdzenie informacji
o stanie srodkéw na prowadzonych rachunkach bankowych — ustalenia pkt V.46 — V.47 protokotu.

11.Inwentaryzacje pozostatych sktadnikow aktywoéw i pasywdw Szkoty przeprowadzono w drodze weryfikacji

sald zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci. Weryfikacje sald udokumentowano
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sporzadzonym na dzied 31.12.2020 r. protokotem z weryfikacji sald. W protokole zamieszczono zapis,
»W dniu 11.01.2021 r. dokonano weryfikacji kont ksiegowych wedfug stanu na dzienn 31.12.2020 r.,
stosownie do wymogow instrukcji inwentaryzacyjnej jednostki oraz obowigzujgcych przepiséw. Komisja po
przeanalizowaniu sald kont stwierdzita zgodnos¢ zapiséow wynikajgcych z ksigg rachunkowych z wtasciwg

dokumentacjq” — ustalenia pkt V.48 — V.50 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono wypetnienie przez jednostke zapiséw art. 26 ust. 3 ustawy Z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) w zakresie dotrzymania przez
jednostke czestotliwosci inwentaryzacji, a takie sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
i dokumentacji potwierdzajacej jej wykonanie. Sprawdzono, czy stan poszczegdlnych rodzajéw majgtku wedtug
ksigg rachunkowych byt zgodny ze stanem wykazywanym w ksiegach inwentarzowych. Kontroli poddano
protokoty i dokumentacje potwierdzajacg wykonanie czynnosci inwentaryzacyjnych, w tym: arkusze spisu
z natury, protokét z inwentaryzacji, rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji.

Po przyjeciu, w trakcie omawiania wynikdw kontroli, deklaracji dyrektora Zespotu Szkét
im. Jadwigi i Wtadystawa Zamoyskich w Rokietnicy, dotyczacej podjecia stosownych dziatan, o ktérych
w punkcie 3 niniejszego wystgpienia pokontrolnego, odstepuje sie od wydania zalecenia pokontrolnego.

Sposdb realizacji podjetych przez dyrektora jednostki dziatan sprawdzony zostanie przez Wydziat Audytu

i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:

1. Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu

3.  Wydziat Edukacji

4. KOa/a
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