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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie prowadzenia okresowych inwentaryzacji
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznariskiego, w tym w szczegdlnosci droga spisu z natury srodkéw trwatych
i wyposazenia

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Domu Pomocy Spofecznej
w Lisdwkach kontrole problemowg w zakresie:

a) prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznariskiego, w tym

w szczeg6lnosci drogg spisu z natury srodkow trwatych i wyposazenia,

b) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 24.08.2021 r. do 21.09.2021 r. na podstawie upowaznienia Starosty
Poznanskiego sygn. RUIP: 866/2021 z dnia 16.08.2021 r. Okres objety kontrolg: ostatnia inwentaryzacja
przeprowadzona w drodze spisu z natury oraz 2020 rok. Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole kontroli

z dnia 08.10.2021 r., podpisanym w dniu 08.10.2021 r. przez dyrektora jednostki i gtdwnego ksiegowego.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 30.05.2017 r. do 20.06.2017 r. Zakres kontroli dotyczyt
gromadzenia srodkdw publicznych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji podjetych przez dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej w Lisdwkach zadeklarowanych dziatan ustalono, iz sg one wdrozone i realizowane
- ustalenia pkt .11 — [1.13 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalif, w formie instrukcji i zarzadzen, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
przyjetych zasad rachunkowosci, a w szczegdlnosci w zakresie metod i termindw przeprowadzania

inwentaryzacji sktadnikéw majatku oraz metod wyceny aktywdw i pasywow — ustalenie pkt 111.14 protokotu.
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Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

3. Przed przystapieniem do inwentaryzacji w drodze spisu z natury w 2019 roku przeprowadzono likwidacje
zuzytego sprzetu. Postepowanie likwidacyjne zostato udokumentowane. Likwidacje nastgpity na podstawie
poprawnie sporzadzonych i podpisanych wnioskow. Zdjecie zlikwidowanych sktadnikéw majatku
z ewidencji ilosciowo-wartosciowej oraz z ewidencji ksiegowej zostato dokonane zgodnie z obowigzujgcymi
w jednostce zasadami oraz z obowigzujagcym planem kont — ustalenia pkt IV. 15 - IV.20 protokotu.

4. Ostatnia inwentaryzacja majatku Domu Pomocy Spotecznej w Lisdwkach drogg spisu z natury odbyta sie
w 2019 roku. Inwentaryzacje przeprowadzita komisja inwentaryzacyjna powotana Zarzgdzeniem Dyrektora
DPS z dnia 14.10.2019 r., wedtug stanu na dziert 22.11.2019 r. - srodki trwate i pozostate wyposazenie,
na dzien 31.10.2019 r. — materiaty w magazynie przemystowym i na dzieri 31.12.2019 r. - gotowka w kasie
i druki Sscistego zarachowania. Sporzadzono harmonogram prac inwentaryzacyjnych, komisja
inwetaryzacyjna zostata przeszkolona — ustalenia pkt IV. 21 — IV.26 protokotu.

5. Inwentaryzacja srodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwatych zostata przeprowadzona droga spisu
z natury na recznie wypetnianych arkuszach spisu z natury. Osoby materialnie odpowiedzialne ztozyty
stosowne o$wiadczenia. Zgodnos$¢ wartosci spisanego majatku na arkuszach spisu z natury zostata
udokumentowana sporzgdzonymi, przez wiasciwe osoby, zestawieniami i wydrukami z systemu ksiegowego
Progman Finanse oraz Progman Wyposazenie. Réznic nie stwierdzono. Przeprowadzenie inwentaryzacji
w drodze spisu z natury zostato udokumentowane ,Sprawozdaniem opisowym z przebiegu spisu z natury”
oraz ,Protokofem rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen réznic inwentaryzacyjnych” z dnia
22.11.2019 r. W protokole zawarte m.in. informacje, iz nie stwierdzono niedoboréw ani superat, protokot
podpisali cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej, gtéwny ksiegowy oraz zastepca dyrektora - ustalenia
pkt IV.27 do IV. 40 protokotu.

Inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych

6. Ostatnia inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych, bedacych w uzytkowaniu Domu Pomocy Spotecznej
w Liséwkach zostata przeprowadzona w 2017 roku drogg spisu z natury przy zastosowaniu techniki
komputerowej (arkusze spisu z natury generowano z programu Biblioteka firmy Wolters Kluwers,
po spisaniu mienia przy pomocy czytnikow elektronicznych). Inwentaryzacje przeprowadzita komisja
inwentaryzacyjna powotana Zarzagdzeniem Dyrektora DPS z dnia 25.09.2017 r., wedtug stanu na dzien
31.10.2017 r. Osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly stosowne oswiadczenia. Przeprowadzenie
czynnosci inwentaryzacyjnych dokumentowat ,Protokot kontroli zbiorow bibliotecznych” 1z dnia
27.10.2017 r. oraz ,Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury”. W dniu 31.10.2017 r. komisja
inwentaryzacyjna, na podstawie sporzagdzonego skontrum, dokonata rozliczenia zbioréw bibliotecznych,

co udokumentowano ,Protokofem rozliczen wynikow inwentaryzacji i dochodzenn w sprawie rdinic
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inwentaryzacyjnych”. W protokole zapisano, iz nie stwierdzono niedobordw ani superat, w zwigzku z tym
nie byto koniecznosci przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego. Protokodt podpisali cztonkowie

komisji inwentaryzacyjnej, gtéwny ksiegowy oraz dyrektor - ustalenia pkt IV. 41 — V.51 protokotu.

Inwentaryzacja na koniec 2020 r.

I

W dniu 28.09.2020 r. zastepca gtdwnego ksiegowego wystosowata do zastepcy dyrektora wniosek
o powotanie komisji inwentaryzacyjnej celem dokonania weryfikacji stanu skiadnikdw majatku,
inwentaryzacji materiatdw w magazynie przemystowym, gotowki w kasie, drukéw $cistego zarachowania
oraz uzgodnienia sald naleznosci. We wniosku zaproponowano sklad komisji inwentaryzacyjnej.
Sporzadzono, zatwierdzony przez kierownika jednostki ,Harmonogram prac inwentaryzacyjnych przy

okresowej inwentaryzacji majgtku DPS przeprowadzonej w 2020 r.” — ustalenia pkt V.52 — V.53 protokotu.

Inwentaryzacja kasy

8.

Inwentaryzacja gotowki w kasie oraz drukdw scistego zarachowania zostata przeprowadzona na dzien
i wdniu 31.12.2020 r., w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, ktéra przed rozpoczeciem spisu
i po jego zakonczeniu, zlozyta stosowne oswiadczenia, na podstawie Zarzgdzenia Zastepcy Dyrektora DPS
w Liséwkach z dnia 30.12.2020 r. Przeprowadzenie inwentaryzacji kasy zostato udokumentowane
»Protokdtem inwentaryzacji gotowki i drukow scistego zarachowania w kasie DPS w Lisowkach w formie
spisu z natury Nr 1/2020” oraz ,,Protokofem rozliczeri wynikéw inwentaryzacji i dochodzer w sprawie réznic
inwentaryzacyjnych” i ,Sprawozdaniem opisowym z przebiegu spisu z natury”. Roznic nie stwierdzono.
Do Protokotu zataczono wydruk z systemu komputerowego Progman Finanse, z dnia 31.12.2020 r.
LZestawienie obrotéw i sald za miesigc 12/2020 dla kont 101 analitycznych”, gdzie saldo konta Wn i Ma
wynosito 0,00 zt. Protokoty i sprawozdanie zostaty podpisane przez wtasciwe osoby, tj. cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej, osobe materialnie odpowiedzialng oraz gtdwnej ksiegowej i dyrektora — ustalenia

pkt V.54 — V.61 protokotu.

Inwentaryzacja magazynu

9. Powofana Komisja inwentaryzacyjna Zarzadzeniem Zastepcy Dyrektora DPS w Lisowkach z dnia

30.11.2020 r., przeprowadzita roczng inwentaryzacje materiatdbw w magazynie przemystowym na dzien
i w dniu 30.11.2020 r., co zostato udokumentowane arkuszami spisu z natury nr 44 i 45, po uprzednim
przeprowadzeniu szkolenia cztonkow komisji i zfozeniu stosowych oswiadczen przez osoby materialnie
odpowiedzialne obowigzujgcym do dnia 15.12.2020 r. Arkusze zostaly poprawnie sporzadzone
i wycenione, podpisane przez osoby materialnie odpowiedzialne i wyceniajacg oraz przez

przewodniczgcego i cztonkdw zespotu spisowego — ustalenia pkt V.62 — V.65 protokotu.

10. W dniu 30.11.2020 r. komisja inwentaryzacyjna sporzgdzita ,Protokot rozliczen wynikow inwentaryzacji

i dochodzen w sprawie roznic inwentaryzacyjnych”. Roéznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.
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Zatwierdzenia Protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji dokonat dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
po uprzednim zlozeniu podpiséw przez komisje inwentaryzacyjng i gléwnego ksiegowego.
Komisja sporzadzita w dniu 30.11.2020 r. ,,Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury”, w ktérym nie
whniesiono zadnych uwag odnoénie przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu i ktére zostato podpisane
przez wiasciwe osoby — ustalenia pkt V.66 — V.67 protokotu.

Celem uzgodnienia standw magazynowych prowadzonych w systemie komputerowym Progman Stotéwka,
a ewidencjg ksiegowa prowadzong w systemie komputerowym Progman Finanse, sporzadzono
odpowiednie wydruki, tj. ,Stan magazynowy na dzien 30 listopada 2020, Magazyn: Artykuty Biurowe 50",
»Stan magazynowy na dzien 30 listopada 2020, Magazyn: BHP 55” oraz ,Zestawienie obrotow i sald za
miesigc 12/2020 dla kont 310 analitycznych”, wykazano réznice warto$ciowa w wysokosci 0,57 gr, ktéra
jak wynikato z ,Notatki stuzbowej” sporzadzonej przez zastepce giéwnego ksiegowego wynikata
z zastosowania przez program komputerowy ,Magazyn” metody wydawania towaru w cenach
usrednionych i uwzglednieniu odchylen wynikajacych ze sposobu naliczania VAT na fakturach w stosunku
do sztuk jednostkowych. Tym samym rdznica nie stanowi niedoboru i nie obcigza oséb materialnie

odpowiedzialnych — ustalenia pkt V.68 — V.70 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze uzyskania potwierdzenia sald

12. Na dzien 31.12.2020 r. Dom Pomocy Spotecznej w Lisdwkach otrzymat pisemne potwierdzenie informacji

o stanie srodkdw na prowadzonych rachunkach bankowych w PKO Bank Polski — ustalenie pkt V.71

protokotu.

13.W terminie wskazanym w art 26 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. obecnie Dz.U.

z 2021 r. poz. 217 ze zm.), tj. na dzierh 31.10.2020 r. jednostka przeprowadzita inwentaryzacje w drodze
uzyskania potwierdzen salda, poprzez wysytanie potwierdzen sald naleznosci. Wobec kontrahentow, ktérzy
nie odesfali potwierdzen sald, badZ ich nie podjeli oraz wobec kontrahentow nieprowadzacych ksigg
rachunkowych dokonano poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.
Przeprowadzenie inwentaryzacji naleznosci w drodze potwierdzenia sald na dzien 31.10.2020 r. zostato
udokumentowane , Protokofem z inwentaryzacji naleznosci przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald”

— ustalenia pkt V.72 — pkt V.78 protokotu.

Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald

14. Inwentaryzacja drogg pordwnania danych wynikajagcych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami - weryfikacja sald aktywoéw pasywow na dzien 31.12.2020 r. zostata udokumentowana
»Protokotem z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald”, pod ktérym zawarto zapis, iz
~wyZej wymienione salda aktywow i pasywow na dzien 31.12.2020 r. uznaje sie za prawidfowe,

pod warunkiem wprowadzenia do ksigg rachunkowych wynikéw weryfikacji”. Protokét zostat podpisany
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przez osobe dokonujgcg weryfikacji, sprawdzajacg — gtdwng ksiegowa i zatwierdzajgcg — dyrektora DPS.
Do protokotu zatgczono wygenerowane wydruki z programu Progman Finanse, potwierdzajgce wartosci

sald zamieszczonych w ww. , Protokole z inwentaryzacji....."” — ustalenia pkt V.79 — V 80 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono wypetnienie przez jednostke zapisow art. 26 ust. 3 ustawy Zz dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) w zakresie dotrzymania przez
jednostke czestotliwosci inwentaryzacji, a takie sposob wykonania czynnodci inwentaryzacyjnych
i dokumentacji potwierdzajgcej jej wykonanie. Sprawdzono, czy stan poszczegdlnych rodzajow majgtku wedtug
ksigg rachunkowych byt zgodny ze stanem wykazywanym w ksiegach inwentarzowych. Kontroli poddano
protokoty i dokumentacje potwierdzajgcg wykonanie czynnosci inwentaryzacyjnych, w tym arkusze spisu
z natury, protokét z inwentaryzacji, rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji.

W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Do wiadomosci:
1.  Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2. Zarzad Powiatu w Poznaniu
3.  Woydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia
4, KOa/a
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