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Szanowna Pani

Adriana Jankowska-Semik

Dyrektor
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu
ul. Dworcowa 7

62-020 Swarzedz

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: KO.1711.15.2021 Data: 17.01.2022 .

Sprawa: wystgpienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzong kontrolg w zakresie prowadzenia okresowych inwentaryzacji
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego, w tym w szczegdélnosci droga spisu z natury srodkéw trwatych
i wyposazenia

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu kontrole problemowg w zakresie:

a) prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego,

w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury srodkéw trwatych i wyposazenia,

b) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.
Kontrole przeprowadzono w dniach od 23.09.2021 r. do 22.10.2021 r., na podstawie upowaznienia
Starosty Poznanskiego sygn. RUiP: 982/2021 z dnia 14.09.2021 r. Okres objety kontrolg: ostatnia
inwentaryzacja przeprowadzona w drodze spisu z natury oraz 2020 rok. Ustalenia kontroli zawarte
zostaty w protokole kontroli z dnia 09.11.2021 r., podpisanym w dniu 09.11.2021 r. przez dyrektora
jednostki i gtéwnego ksiegowego. W pismie z dnia 23.11.2021 r. sygn. PPP 0811/2/2021 dyrektor Poradni

Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu ztozyta wyjasnienia do protokotu z kontroli problemowe;j.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecen pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 18.09.2019 r. do 24.10.2019 r. Zakres kontroli
dotyczyt dokonywania wydatkéw na wynagrodzenia bezosobowe oraz pokrycia kosztow.
Odstgpiono od sformutowania zalecen pokontrolnych — ustalenie pkt 11.8 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i zarzadzen, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie
przyjetych zasad rachunkowosci, a w szczegdlnosci w zakresie metod i termindw przeprowadzania
inwentaryzacji sktadnikéw majgtku oraz metod wyceny aktywow i pasywow — ustalenie pkt 111.9

protokotu.
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Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

3.

Przed przystgpieniem do inwentaryzacji w drodze spisu z natury w 2017 roku przeprowadzono
likwidacje zuzytego sprzetu. Postepowania likwidacyjne zostaty udokumentowane Protokotami
Likwidacji, sporzgdzanymi przez komisje likwidacyjng, powotang Zarzagdzeniem Dyrektora Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu z dnia 30.01.2015 r. oraz Aneksem Nr 1 do ww.
Zarzadzenia, stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia z 20.04.2016 r. Likwidacje nastgpity na podstawie
poprawnie sporzgdzonych i podpisanych wnioskéw o wykonanie ekspertyzy, wnioskdéw o likwidacje,
whioskow o wykonanie utylizacji oraz na podstawie opinii serwisowych i protokotéw przekazania na
utylizacje. Wyksiegowanie zlikwidowanych sktadnikow majatku z ewidencji ksiegowej zostato
dokonane zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce zasadami oraz z obowigzujgcym planem kont —

ustalenia pkt IV. 10 — IV.20 protokotu.

. Celem przeprowadzenia poprawnie inwentaryzacji przy zastosowaniu techniki komputerowej

jednostka zawarta w dniu 02.10.2017 r., z firmg TMP S.C. M. Idaszak, T. Stochniatek z Poznania,
Umowe o Swiadczenie ustug, ktérej przedmiotem byto wdrozenie programu Wyposazenie DD)J
(Progman) wraz z pomocg w przeprowadzeniu inwentaryzacji i przeszkoleniem pracownika do
obstugi programu. Zgodnie z zapisami umowy po zakonczeniu spisu z natury sporzadzono
»Protokét wykonania ustugi”, ktory podpisali wykonawca i zamawiajgcy — dyrektor Poradni —

ustalenia pkt IV.21 - IV.22 protokotu.

. W dniu 18.10.2017 r. na mocy Zarzadzenia z dnia 18.10.2017 r. wprowadzono zmiany do zasad

ewidencjonowania sktadnikdw majatku — ustalenie pkt IV.23 protokotu.

Po wdrozeniu programu Wyposazenie osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji sktadnikow
majatku sporzadzita szereg dokumentéw ,przed inwentaryzacyjnych”, tj.: ,Wykaz sktadnikow
majatku przeksiegowanych z ksigg inwentarzowych — wartosciowych do ewidencji ilosciowej wedtug
stanu na dzien 03.11.2017 r.”, ,Protokdt przeksiegowania skfadnikow majatku z ksigg
inwentarzowych — wartosciowych do ewidencji ilosciowej wedtug stanu na dzien 03.10.2017 r.”,
polecenie ksiegowania dokumentujgce wyksiegowanie sktadnikdéw majatku z ewidencji ilosciowo —
wartosciowej w wysokosci zgodnej ze wskazang w Protokole oraz ,Wykaz sktadnikdw majgtku
w ewidencji ilosciowo — warto$ciowej konto 013 i konto 020 wedtug stanu na dzien 03.11.2017 r.”
wraz z wydrukami z Programu Wyposazenie potwierdzajacymi wartosci wskazane w zestawieniach
dla kont 013 i 020 — ustalenia pkt IV. 24 — 1V.29 protokotu.

Po wdrozeniu systemu komputerowego Progman Wyposazenie, przeprowadzono kolejne likwidacje,
ktore zostaty udokumentowane poprawnie ,Protokotami likwidacji przedmiotu nietrwatego — LN”,

do ktérych zatgczano dokumenty wskazane w obowigzujgcej ,Instrukcji likwidacji sktadnikow
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majatkowych”. Wyksiegowanie zlikwidowanych sktadnikow z ewidencji iloSciowo — wartosciowej
zostato udokumentowane poprawnie sporzagdzonym poleceniem ksiegowania — ustalenia pkt IV.30 —-
IV.32 protokotu.

Inwentaryzacja majatku rzeczowego (Srodki trwate, pozostate s$rodki trwate) w Poradni
Psychologiczno—Pedagogicznej w Swarzedzu i jej filiach zostata przeprowadzona w roku 2017,
wedtug stanu na dzien 31.11.2017 r., przez komisje inwentaryzacyjng powotang Zarzadzeniem
dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu z dnia 29.11.2017 .
Komisja inwentaryzacyjna zostata przeszkolona przez gtdwng ksiegowg, sporzgdzono harmonogram
prac inwentaryzacyjnych. Kontrolujacy ustalili, iz zgodnie z zapisami ,, Instrukcji gospodarowania......
szkolenie zespotow spisowych lezy w zakresie przewodniczagcego komisji inwentaryzacyjne;j,
ponadto w harmonogramie nie wskazano pél spisowych oraz termindw dokonania spisu z natury dla
konkretnych pdl spisowych. Osoba materialnie odpowiedzialna ztozyta stosowne oswiadczenia —
ustalenia pkt IV. 33 —1V.38i IV.49 protokotu.

Dyrektor Poradni w pismie z dnia 23.11.2021 r. sygn. PPP 0811/2/2021 zadeklarowata, iz dokona
wszelkich staran w przygotowaniu inwentaryzacji oraz podczas przeprowadzania inwentaryzacji
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu, a szkolenia zespotéw spisowych bedzie
przeprowadzata przewodniczgca komisji inwentaryzacyjne;.

Inwentaryzacja srodkéw trwatych i pozostatych Srodkéw trwatych zostata przeprowadzona drogg
spisu z natury w podziale na Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczng w Swarzedzu i poszczegdlne filie,
przy zastosowaniu techniki komputerowej, przy pomocy czytnikéw elektronicznych uzyczonych przez
firme TMP s.c., z ktérg zawarto stosowng umowe. Arkusze inwentaryzacyjne byty generowane wraz
z nadawang automatycznie numeracjg. Kontrolujgcy ustalili, iz data i godzina rozpoczecia
i zakonczenia spisu Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych na wszystkich arkuszach spisu
z natury byfa taka sama, tj.: ,,Spis rozpoczeto dnia 2017-12-22 o godz.: 9:00; spis zakoriczono dnia
2017-01-03 o godz.: 14:00” — ustalenia pkt IV.39 — V.41 protokotu.

10. W trakcie trwania czynnosci kontrolnych, w dniu 22.10.2021 r., dyrektor Poradni Psychologiczno-

Pedagogicznej w Swarzedzu ztozyta ,,Oswiadczenie” w ktdrym wyjasnita, iz ,inwentaryzacja w formie
spisu z natury majgtku na dziert 31.12.2017 r. w Poradni Psychologiczno- Pedagogicznej i jej filiach
zostata przeprowadzona od dnia 22.12.2017 r. do dnia 03.01.2018 r. (..)” wyszczegdlniono
poszczegdlne jednostki wraz z datami i godzinami przeprowadzenia inwentaryzacji — ustalenie 1V.42

protokotu.

11.Zgodnos$¢ wartosci spisanego majatku (Srodki trwate i pozostate Srodki trwate oraz wartosci

niematerialne i prawne) na arkuszach spisu z natury zostata udokumentowana sporzgdzonymi,
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przez wtasciwe osoby, zestawieniami wygenerowanymi z systemu Progman Wyposazenie — tj.
»Zbiorcze zestawienia spiséw z natury” dla srodkow trwatych i pozostatych srodkdw trwatych oraz dla
WNIP i wydrukami z systemu ksiegowego Progman Finanse — tj. ,Zestawienie obrotdw i sald za
miesigc 12/82017 dla kont 013 i 020 analitycznych z jednostek PPP Swarzedz” oraz Progman
Wyposazenie. Roznic nie stwierdzono — ustalenia pkt IV.43 — IV.48 protokotu.

12.Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury zostato udokumentowane ,Protokotem
rozliczen wynikow inwentaryzacji przeprowadzonej metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien
31.12.2017 r.” z dnia 05.01.2018 r. W protokole zawarto miedzy innymi informacje, iz nie wystgpity
rdznice inwentaryzacyjne miedzy stanem wynikajgcym z arkuszy spisowych, a stanem ewidencyjnym
wynikajgcym z ksigg rachunkowych. Protokdt podpisali cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej
i gtéwny ksiegowy, zatwierdzenia dokonat dyrektor Poradni - ustalenie pkt IV.50 protokotu.

Inwentaryzacja na koniec 2020 r.

13.W dniu 28.09.2020 r. dyrektor Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Swarzedzu wydat

Zarzadzenie w sprawie powofania komisji inwentaryzacyjnej dla przeprowadzenia inwentaryzacji
kasy, w ktorym wskazano sktad osobowy komisji. Kontrolujacy ustalili, iz w ww. Zarzadzeniu nie
wskazano terminu dokonania inwentaryzacji oraz nie wspomniano o koniecznosci obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej podczas czynnosci spisowych. Brak byto oswiadczen osoby materialnie
odpowiedzialnej — ustalenia pkt V.51 do V.52 protokotu.
Dyrektor Poradni w pismie z dnia 23.11.2021 r. sygn. PPP 0811/2/2021 zadeklarowata, iz
w zarzadzeniach dotyczacych inwentaryzacji bedg wskazywane daty rozpoczecia i godziny
przeprowadzania inwentaryzacji oraz beda wskazywane osoby materialnie odpowiedzialne,
uczestniczgce podczas czynnosci spisowych.

14.Inwentaryzacja gotowki w kasie zostata przeprowadzona na dzierr 31.12.2020 r., w obecnosci osoby
materialnie odpowiedzialnej, co zostato udokumentowane , Protokdtem inwentaryzacyjnym kasy
w Poradni Psychologiczno—Pedagogicznej w Swarzedzu”. Protokdt podpisali cztonkowie Komisji
inwentaryzacyjnej, osoba materialnie odpowiedzialna oraz dyrektor jednostki. Kontrolujgcy ustalili,
iz w protokole nie wskazano daty i godziny przeprowadzenia inwentaryzacji — ustalenia pkt V.53 —
V.54 protokotu.

15.Zarzgdzeniem nr 19/2020 Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu z dnia
30.12.2020r., powotano komisje inwentaryzacyjng, w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
weryfikacji sald i rozliczenia jej wynikow wedg stanu na dziert 31.12.2020 r. — ustalenia pkt V.55 - V.56

protokotu.
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16.Inwentaryzacja drogg pordwnania danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami - weryfikacja sald na dzien 31.12.2020 r. zostata udokumentowana ,Protokotem
rozliczen wynikéw inwentaryzacji przeprowadzonej na podstawie weryfikacji sald wedg stanu na
dzien 31.12.2020r.” zdnia 14.01.2021 r. Stan ustalony w wyniku inwentaryzacji byt zgodny ze stanem
ewidencyjnym. Protokot podpisali cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej, zatwierdzenia dokonat
dyrektor Poradni. Do protokotu zatagczono wygenerowane wydruki z programu Progman Finanse
i Progman Wyposazenie potwierdzajgce wartosci sald zamieszczonych w ww. , Protokole ..... -
ustalenia pkt V.57 — V.59 protokotu.

17. Na dzien 31.12.2020 r. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Swarzedzu otrzymata pisemne
potwierdzenie informacji o stanie $rodkdéw na prowadzonych rachunkach bankowych. Na dzien
31.12.2020 r. jednostka nie wystata potwierdzenia salda naleznosci, poniewaz jednostka nie

uzyskiwata dochoddéw — ustalenia pkt V.60 — V.61 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono wypetnienie przez jednostke zapiséow art. 26 ust. 3 ustawy Z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) w zakresie dotrzymania przez
jednostke czestotliwosci inwentaryzacji, a takze sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
i dokumentacji potwierdzajgcej jej wykonanie. Sprawdzono, czy stan poszczegdlnych rodzajow majatku
wedtug ksigg rachunkowych byt zgodny ze stanem wykazywanym w ksiegach inwentarzowych.
Kontroli poddano protokoty i dokumentacje potwierdzajgcg wykonanie czynnosci inwentaryzacyjnych,
w tym arkusze spisu z natury, protokdt z inwentaryzacji, rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji.

Po przyjeciu, w trakcie omawiania wynikéw kontroli zadeklarowanych przez dyrektora
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Swarzedzu, dziatan o ktérych w punkcie 10 niniejszego
wystgpienia pokontrolnego oraz po uwzglednieniu ztozonych wyjasnied do protokotu z kontroli
problemowej w pismie z dnia 23.11.2021 r. sygn. PPP 0811/2/2021 odstepuje sie od wydania zalecen
pokontrolnych.

Sposob realizacji podjetych przez dyrektora jednostki dziatan sprawdzony zostanie przez Wydziat

Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1.  Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2.  Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Wydziat Edukacji
4. KOa/a
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