Starosta Poznanski

Szanowna Pani

Emilia Stanny

Dyrektor
Zespotu Szkét w Koérniku
ul. Poznanska 2

62-035 Kornik
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Sprawa: wystapienie pokontrolne w zwigzku z przeprowadzona kontrola3 w zakresie prowadzenia okresowych inwentaryzacji
w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego, w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury srodkéw trwatych
i wyposazenia

Wydziat Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu przeprowadzit w Zespole Szkot
w Kdrniku kontrole problemowa w zakresie:

a) prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostkach organizacyjnych Powiatu Poznanskiego,

w tym w szczegdlnosci drogg spisu z natury srodkéw trwatych i wyposazenia,

b) sprawdzenia stopnia realizacji zalecen pokontrolnych wydanych po poprzednich kontrolach.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 29.10.2021 r. do 26.11.2021 r., na podstawie upowaznienia
Starosty Poznanskiego sygn. RUiP: 1116/2021 z dnia 13.10.2021 r. Okres objety kontrolg: ostatnia
inwentaryzacja przeprowadzona w drodze spisu z natury oraz 2020 rok. Ustalenia kontroli zawarte zostaty
w protokole kontroli z dnia 21.12.2021 r., podpisanym w dniu 21.12.2021 r. przez dyrektora jednostki
i gtdwnego ksiegowego. W pismie sygn. ZS5.0820.1.2021 z dnia 30.12.2021 r. dyrektor Zespotu Szkét

w Korniku ztozyta wyjasnienia do protokotu z kontroli problemowe;.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Sprawdzenie stopnia realizacji zalecern pokontrolnych, ustalenie procedur wewnetrznych w zakresie

przedmiotu kontroli:

1. Poprzednia planowa kontrola przeprowadzona zostata w jednostce przez Wydziat Audytu i Kontroli
Starostwa Powiatowego w Poznaniu w dniach od 06.10.2020 r. do 16.10.2020 r. Zakres kontroli
dotyczyt dokonywania wydatkéw na wynagrodzenia bezosobowe oraz pokrycia kosztéw podrdzy
stuzbowych. W wyniku sprawdzenia stopnia realizacji podjetych przez dyrektora Zespotu Szkot
w Koérniku zadeklarowanych dziatan ustalono, iz s3 one wdrozone i realizowane — ustalenia pkt I1.9 —
11.11 protokotu.

2. Dyrektor jednostki ustalit, w formie instrukcji i zarzadzen, pisemne procedury wewnetrzne w zakresie

przyjetych zasad rachunkowosci, a w szczegdlnosci w zakresie metod i termindw przeprowadzania

Starostwo Powiatowe w Poznaniu, ul. Jackowskiego 18, 60-509 Poznan 1
tel. centrala (61) 8410-500, email: starostwo@powiat.poznan.pl



Starosta Poznanski

inwentaryzacji sktadnikow majgtku oraz metod wyceny aktywéw i pasywow — ustalenie pkt I11.12
protokotu.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

3. Ostatnia inwentaryzacja majatku Zespotu Szkét w Kérniku drogg spisu z natury odbyta sie w 2019 roku.
Inwentaryzacje przeprowadzita komisja inwentaryzacyjna powotana Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu
Szkét w Korniku z dnia 22.11.2019 r., wedtug stanu na dzien 30.11.2019 r. - $rodki trwate, pozostate
srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wedtug stanu, na dzien 31.12.2019 r. — kasa, druki
Scistego zarachowania oraz weryfikacja i potwierdzenia sald. Sporzgdzono harmonogram prac
inwentaryzacyjnych, komisja inwetaryzacyjna zostata przeszkolona, a osoby materialnie
odpowiedzialne ztozyty stosowne oswiadczenia — ustalenia pkt IV.13 — 1V.18 protokotu.

4. Inwentaryzacja $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych zostata przeprowadzona drogg spisu z natury, przy zastosowaniu techniki komputerowe;j.
Arkusze spiséw z natury generowane byty z programu ,Wyposazenie”, przy pomocy czytnikow
elektronicznych, ktére przekazano protokolarnie przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
Wygenerowane arkusze spisu z natury zawieraly podpisy osoby materialnie odpowiedzialnej,
przewodniczacego i cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz piecze¢ i podpis osoby wyceniajacej.
Kontrolujgcy ustalili, iz data i godzina rozpoczecia i zakonczenia spisu Srodkow trwatych i pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych na wszystkich arkuszach spisu z natury
byta taka sama, tj.: ,,2019-12-09 15:00:00; 2019-12-12 20:00:00"- ustalenia pkt 1V.19 — IV.23 protokotu.
W pismie sygn. Z5.0820.1.2021, z dnia 30.12.2021 r. dyrektor Zespotu Szkét w Kérniku poinformowata,
iz jednostka skontaktuje sie z dostawcg programu ,, Wyposazenie” oraz producentem skanera, ktérym
przeprowadzano spis z natury w sprawie wprowadzenia stosownych ustawien w programie.
W przypadku, gdyby okazato sie, ze nie ma mozliwosci wprowadzenia do oprogramowania zapisu
rzeczywistej godziny przeprowadzania czynnosci przez komisje, dyrektor szkoty wyda stosowne
zarzadzenie i zobowigze przewodniczagcego komisji inwentaryzacyjnej do recznego wpisywania
rzeczywistego czasu spisu w danym pomieszczeniu —na danym polu spisowym.

5. W dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacjg przeprowadzong w 2019 roku znalazty sie m.in.:
»Arkusz zbiorczy spisu z natury 2019 r.” z dnia 12.12.2019 r. zawierajgcy wykaz numeréw arkuszy
spisowych wraz z wartoscig podang dla kazdego arkusza oddzielnie oraz tgczng wartos¢ wszystkich
arkuszy spisowych, ,Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych”, w ktdrym zawarto informacje o braku
réznic inwentaryzacyjnych oraz ,Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury” z dnia
13.12.2019 r., podpisane przez komisje inwentaryzacyjng, osobe materialnie odpowiedzialng oraz

gtéwnego ksiegowego — ustalenia pkt IV.24 — IV.26 protokotu.
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6. Przeprowadzenie inwentaryzacji udokumentowano ,Protokotem poinwentaryzacyjnym” z dnia
07.01.2020 r., w ktérym zawarto m.in. informacje, iz nie stwierdzono rdznic inwentaryzacyjnych,
spis z natury nie wykazat nadwyzki ani nie wykazat niedoboru. Protokét podpisali cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej, dyrektor i gtdwna ksiegowa. Do Protokotu zatgczono ,Rozliczenie spisu z natury
pozostate srodki trwate od spisu z natury do 31.12.2019 r.” — ustalenia pkt IV.27 — IV.28 protokotu.

7. Zgodnos¢ ewidencji ksiegowej z systemu z ewidencjg analityczng prowadzong w ksiegach
inwentarzowych programu zostata zweryfikowana na podstawie okazanych do kontroli
wygenerowanych i podpisanych przez gtéwng ksiegowg wydrukéw z programéw Progman Finanse
i Progman Wyposazenie. Stan faktyczny w dniu spisu Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw
trwatych byt zgodny ze stanem ewidencyjnym. Kontrolujgcy ustalili, iz wydruki z programu Progman

Wyposazenie sporzgdzono na dzier 30.12.2019 r., a nie na dzien przeprowadzenia inwentaryzacji, tj.

30.11.2019 r. — ustalenia pkt 1V.29 — 1V.31 protokotu.
W pismie sygn. ZS5.0820.1.2021, z dnia 30.12.2021 r. dyrektor Zespotu Szkdt w Kérniku zapewnita, iz
wydruki z rozliczenia podczas kolejnego spisu z natury beda generowane na dzief przeprowadzenia
inwentaryzacji.

Inwentaryzacja biblioteki

8. Ostatnia inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych bedgcych w uzytkowaniu Zespotu Szkét w Kérniku
zostata przeprowadzona w 2020 roku technikg komputerowa, przy pomocy programu Mol Optivum, z
wykorzystaniem naklejek z kodami kreskowymi i zintegrowanego z nimi czytnika kodow.
Inwentaryzacje przeprowadzita komisja powotana do przeprowadzenia skontrum w bibliotece
Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkdt w Kérniku z dnia 22.10.2020 r., wedtug stanu na dzien
28.10.2020 r. Osoby materialnie odpowiedzialne (dyrektor jednostki i gtéwny ksiegowy) ztozyty
stosowne oswiadczenia, komisja powotana do przeprowadzenia skontrum zostata przeszkolona.
Przeprowadzenie skontrum, w dniach od 28.10.2020 r. do 14.12.2020 r., dokumentowat
»,Protokdt skontrum przeprowadzonego w bibliotece szkolnej Zespotu Szkét w Kdérniku” z dnia
16.12.2020 r. — ustalenia pkt V.32 — pkt V.39 protokotu.
W pismie sygn. Z5.0820.1.2021, z dnia 30.12.2021 r. dyrektor Zespotu Szkét w Kdrniku zadeklarowata,
iz bibliotekarz szkolny zostanie pisemnie zobowigzany do odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone mienie w bibliotece.

9. Podczas omawiania Protokotu z kontroli problemowej dyrektor Zespotu Szkét w Kérniku wyjasnita, iz
ze wzgledu na pandemie Covid-19 i zwigzang z tym absencje cztonkdéw komisji do przeprowadzenia
skontrum, termin zakonczenia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem skontrum zostat

przedtuzony do dnia 18 grudnia 2020 roku. Powyzsze zostato udokumentowane wnioskiem z dnia
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25.11.2020 r. o przedtuzenie terminu zakorczenia prac komisji do przeprowadzenia skontrum
w bibliotece szkolnej, sporzadzonym przez przewodniczacg komisji oraz pisemng zgodg dyrektora
zdnia 30.11.2020 r. na przedtuzenie terminu przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej do dnia
18 grudnia 2020 r. Oba dokumenty okazano kontrolujgcej podczas omawiania wynikdw kontroli.

10.W ,,Protokole skontrum przeprowadzonego w bibliotece szkolnej Zespotu Szkét w Kérniku” zapisano,
iz stwierdzono braki bezwzgledne, wobec ktorych cztonkowie komisji zawnioskowali o pozostawienie
ich w zawieszeniu do nastepnego skontrum, poniewaz istnieje szansa na ich odnalezienie. Stwierdzono,
iz cze$¢ egzemplarzy wczesniej zubytkowanych nadal pozostawata na poétkach w bibliotece szkolnej,
a starsze pozycje ksigzkowe nie miaty nadanego kodu paskowego. Duza ilo$¢ brakdéw wzglednych
wynikta m.in. z nie odnotowania zbioréw zabranych do pracowni lub na lekcje; nie rozliczenia uczniow,
ktorzy juz opuscili szkote oraz pracownikéw szkoty, ktdrzy obecnie w niej nie pracujg; braku nadzoru
nad ksiegozbiorem nauczyciela bibliotekarza, ktéry od lutego do sierpnia 2020 roku przebywat na
urlopie do podratowania zdrowia. Do Protokotu skontrum z dnia 16.12.2020 r. zataczono
wygenerowane wydruki z programu Mol Optivum, tj. ,Lista brakéw”, ,Lista pozycji niepodlegajacych
skontrum”, ,Spis inwentarzowy”, ,Wartos¢ ksiegozbioru” dla wszystkich ksigg oraz z programu
Progman Finanse — , Zestawienie obrotéw i sald za miesigc 12/2020 dla kont analitycznych z jednostek
»2espot Budzet”. Wartos¢ ksiegozbioru i ubytkdw byta zgodna z wartoscig stanéw ewidencyjnych
ksiegozbioru w Protokole skontrum. Kontrolujgcy stwierdzili rozbiezno$¢ dat pomiedzy
wygenerowanymi wydrukami, a datg przeprowadzenia skontrum wskazang w ,,Protokole skontrum...”
— ustalenia pkt V.39 — V.41 protokotu.
W pismie sygn. 75.0820.1.2021, z dnia 30.12.2021 r. dyrektor Zespotu Szkét w Kdrniku zapewnita, ze
podczas kolejnego skontrum komisja zwrdci szczegdlng uwage na poprawnos$é wprowadzonych dat.
Protokot bedzie sporzadzony w dniu zakonczenia skontrum, a w wydrukach beda wskazane daty
graniczne przeprowadzenia skontrum, tj. data rozpoczecia i zakoriczenia skontrum.

Inwentaryzacja przeprowadzona na koniec 2020 roku

11.Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkét w Kérniku z dnia 21.12.2020 r. powofano komisje
inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkdw pienieznych w kasie na dzien
31.12.2020 r. oraz zespodt spisowy do przeprowadzenia weryfikacji sald na dzien 31.12.2020 r. —
ustalenia pkt VI.42 do VI.43 protokotu.

12.Inwentaryzacja gotowki w kasie zostata przeprowadzona na dzien i w dniu 31.12.2020 r., w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej, co zostato udokumentowane ,Protokétem z inwentaryzacji kasy
przeprowadzonej w dniu 31.12.2020 r. o godz. 9:00 przez zespot spisowy powotany przez Dyrektora
Zespotu Szkét w Kérniku” — ustalenia pkt VI.44 — V1.45 protokotu.
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13. Na dzien 31.12.2020 r. Zespdt Szkot w Koérniku otrzymat pisemne potwierdzenie informacji o stanie
srodkédw na prowadzonych rachunkach bankowych. W terminie wynikajgcym z art 26 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) — na dziei
31.12.2020 r. jednostka wystata potwierdzenie salda naleznosci i otrzymata zwrotne jego
potwierdzenie — ustalenie pkt VI1.46 — VI1.48 protokotu.

14. Inwentaryzacja drogg poréwnania danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami - weryfikacja sald aktywéw pasywdéw na dzien 31.12.2020 r. zostata przeprowadzona
zgodnie z terminami wskazanymi w art. 26 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci j.w. i potwierdzona
protokotami sporzadzonymi w dniach 14.01.2021 r. i 15.01.2021 r. Protokoty zostaty opatrzone
pieczecig jednostki i podpisane przez cztonkow zespotu weryfikacyjnego oraz gtdwnag ksiegowa

i dyrektora jednostki — ustalenia pkt VI1.49 — VI.52 protokotu.

W toku kontroli sprawdzono wypetnienie przez jednostke zapiséw art. 26 ust. 3 ustawy Z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) w zakresie dotrzymania przez
jednostke czestotliwosci inwentaryzacji, a takie sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
i dokumentacji potwierdzajacej jej wykonanie. Sprawdzono, czy stan poszczegdlnych rodzajéow majgtku
wedtug ksigg rachunkowych byt zgodny ze stanem wykazywanym w ksiegach inwentarzowych.
Kontroli poddano protokoty i dokumentacje potwierdzajgcg wykonanie czynnosci inwentaryzacyjnych,
w tym arkusze spisu z natury, protokdt z inwentaryzacji, rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji.

Po uwzglednieniu zadeklarowanych, przez dyrektora Zespotu Szkét w Koérniku w pisSmie sygn.
ZS5.0820.1.2021 z dnia 30.12.2021 r., dziatan o ktérych w punktach 4, 7, 8 i 10 niniejszego wystgpienia,
jak réwniez przyjecia w trakcie omawiania wynikéw kontroli dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
zmiany terminu zakorfczenia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem skontrum o ktérych w punkcie 9
wystgpienia, odstepuje sie od wydania zalecenr pokontrolnych.

Sposdb realizacji podjetych przez dyrektora jednostki dziatan sprawdzony zostanie przez Wydziat

Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Poznaniu podczas kolejnej kontroli w jednostce.

Do wiadomosci:
1.  Przewodniczacy Rady Powiatu w Poznaniu
2.  Zarzad Powiatu w Poznaniu
3. Wydziat Edukacji
4. KOa/a
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